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A PPKE Egyetemi Minéségbiztositasi Bizottsag iigyrendje

Az Egyetemi Minoségbiztositasi Bizottsag (a tovabbiakban: EMBB vagy Bizoftsag) a Pdzmany
Péter Katolikus Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 17. §-aban foglaltak alapjan
milkodik, amelynek értelmében az alabbiak szerint szabdlyozza ligyrendjét.

1. rész
Altalanos rendelkezések

Az tigyrend hatalya

1.§ A jelen tigyrend személyi hatdlya az EMBB tagjaira, valamint allando és eseti
meghivottjaira, targyi hatélya a Bizottsdg miikddési rendjére terjed ki.

I1. rész
Az EMBB miikiodésének szabalyai

Az EMBRB elndkének feladat- és hatdskire

2.§ (1) Az elnok
a) Osszehivja és vezeti a Bizottsag {ilését;
b) alairdsdval hitelesiti a Bizottsag dontéseit;
¢) képviseli a Bizottsdgot az Egyetemi Tandcs elétt;
d) felelos a Bizottség szabélyszer(i miikdéséért.
(2) Az elndk tanacskozdsi joggal barkit meghivhat az iilésekre, illetve sziikség esetén barkit
Telkérhet a Bizottsag munkdjaban valé egyszeri vagy hosszabb ideig tart6 részvételre.

Az EMBRB iilésének osszehivdsa

3. § (1) A Bizottsag szilkség szerint, de évente legalabb négy alkalommal tilésezik. Az tilések
elsGsorban személyes jelenléttel, de indokolt esetben online is tarthaték.

(2) A Bizottsdg tlését az elndk hivja 8ssze a Mindségbiztositasi és Jogi Osztily (a
tovabbiakban: MBJO) kézremiikédésével. Az iilések nem nyilvanosak.

(3) Az 1ilés idbpontjat, helyszinét, napirendjét tartalmazé meghivét, valamint az
eldterjesztéseket, azok mellékleteit a tagok és meghivottak részére az iilés el6tt legaldbb nyolc
nappal elektronikus uton megismerhetévé kell tenni.

(4) Az elndk a tagok kziil egy vagy t6bb személyt, illetve kiilsé szakértt felkérhet egy-egy
napirendi ponttal kapcsolatban el6zetes szakmai allaspont kialakitasara, és annak az tilésen val6
eléterjesztésére.

(5) A Bizottsag tagjainak egyharmada irdsban, a javasolt napirend megjeldlésével
kezdeményezheti az elndknél a Bizotisig rendkiviili {ilésének Gsszehivasat. Az elndknek az
inditvany kézhezvételétdl szdmitott 15 napon belill, a tagokkal clézetesen egyeztetett
id6pontban, intézkednie kell a Bizottsag dsszehivasarol.

Az EMBB hatdrozatképessége

4. § (1) Az EMBB hatarozatképes, ha tagjainak tbb mint fele jelen van. Az tilés megnyitdsa
utan a Bizottsag elndke bejelenti azok személyét, akik az {ilésrél tavol maradtak és jelzi, hogy
kimentették-e magukat eldzetesen. Ezt kdvetden a jelenléti v alapjan ellendrzi és megallapitja
az EMBB hatarozatképességét.

(2) Ha az ulés nem hatarozatképes, legfeljebb 15 napon beliil az tilést valtozatlan napirendi
pontokkal 8ssze kell hivni, amely a megjelentek szdmétdl fiiggetleniil hatarozatképes.

(3) A Bizottsag ligyrendjének elfogadésakor, illetve modositasakor azonban a hatarozatképesség
feltétele a tagok tobbségének a jeleniéte.



A hatdarozathozatal rendje

5.§ (1) A Bizottsag a napirendi pontok keretében megtargyaltakrél — az elterjesztés szerint
- &llast foglal. Déntéseit egyszerti szot6bbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont.

(2) A Bizottsag az allasfoglaldsait altalaban nyilt szavazdassal hozza, kivéve

a) a személyi ligyekben, vagy
b) ha valamely tag javaslatat elfogadva, a Bizottsdg elntke szavazattSbbséggel titkos
szavazast rendel el.

(3) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas szavazdlappal, illetve a titkossdgot
biztosité egyetemi elektronikus rendszeren térténik.

(4) Titkos szavazas lebonyolitdsdban szavazatszamlalé bizotisdg miikodik kézre, amelyet a
Bizottsag a tagjai sorabol az elndk javaslata alapjan esetenként valaszt.

(5) A szavazolapos titkos szavazds esetén Bizottsdg tagjai hivatali pecséttel ellatott
szavazolapot kapnak, amelyet kitSltés utdn a lezért urnaba kell bedobni. Egy iven t&bb,
egymastol fiiggetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben az iven beliil az elkiiloniilt
szavazasi kérdéseket j6l lathatoan kiilon kell valasztani. Szavazni a hatdrozati javaslat (vagy
jeldlt neve) mellett elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztezd vonallal lehet.

(6) Ervénytelen az a szavazolap, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal, illetve a
szavazOlap azon része, amely az elére meghatarozottnal t6bb szavazatot tartalmaz.

{7 Ervénytelcn az a szavazat, amelyet

a) érvénytelen szavazdlapon adtak le;
b) nem az (5) bekezdésben meghatarozott modon adtak le.

{(8) Az elektronikus rendszer segitségével torténd titkos szavazist az elektronikus rendszer
mikdodést rendje szerint kell végezni.

(9) A Bizottsag tagjai indokolt esetben elektronikus levélszavazds formajaban is
szavazhatnak. Ebben az esetben az elntk ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat és a
szavazat leadasanak modjat €s pontos hataridejét, ami nem lehet hdrom munkanapnal kevesebb
¢s nyolcnél tobb. Az elndk a szavazas hataridejét koveté munkanapon 6sszesiti a szavazatokat
¢s haladéktalanul értesiti a tagokat az eredményrél. Titkos szavazdst elektronikus levélszavazés
utjan tartani nem lehet.

Egyéb rendelkezések

6. § (1) Az elndk, akadalyoztatisa esetén, eseti jelleggel felkérhet egy bizottsagi tagot a
helyettesitésére.

(2) A Bizottsag {iléseirdl az MBJO emlékeztetét készit az tilést kdvetd 8 munkanapon beliil.

(3) Az emlékeztetd tartalmazza az iilés idépontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévok
nevet, az iilés menetének leirdsat, napirendi pontonként a napirendek targydat, a felszélaldsokat,
hozzaszdlasok, kérdések és valaszok tartalmai dsszefoglalasat, a szoban eléterjesziett hatdrozati
javaslatokat, a nyilt és titkos szavazds eredményét, a hatdrozathozatal médjat, az elfogadott
hatérozatok sz¢ szerinti szdvegét.

(4) Az iilés hatdrozatainak szémozisa: EMBB hatarozatszam évenként ujrakezd6ds
sorszammal/év. (hénap. /romai szdmmal/ nap. /arab szdmmal/).

(5) A tagoknak megkiilddtt emlékeztet6hsz hdrom munkanapon beliil lehet megjegyzéseket
fiizni, illetve abban javitast kérni.

(6) Az emlékeztetdt az elndk irja ala.

(7) Az MBJO az emlékeztet6t minden, az tigyben érintett személynek, testiiletnek megkiiidi.

(8) Az MBJO az iilések teljes anyagat (meghivo, jelenléti {v, kimentések, elbterjesztések a
mellékletekkel — egytitt, titkos/elektronikus  levélszavazds  esetében  szavazdlapok,
szavazatOsszesito lap, emlékeztetd) a Bizottsag elndkének feliigyelete mellett dokumentélja,
¢és ellatja az irattarozasi feladatokat.



II1. rész
Z.aro rendelkezések

7. § A jelen ligyrend az elfogadésat kdvetd napon 1ép hatalyba.

Elfogadasi zaradék:

A jelen tigyrendet a PPKE Egyetemi Minbségbiztositasi Bizottsag 5/2021. (I1.25.) szamu
hatarozataval elfogadta.

Adatvédelmi statusz: nyilvanos

Kelt Budapesten, 2021. II. 26-4n.
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az EMBB élnoke




