301 HALASZTOTT BEIRATKOZAS/BEJELENTKEZES
IRANTI KERELEM

Hallgatoi tajékoztato

A hallgato6 a Tanulmanyi Bizottsag (TB) hataskorébe tartozo halasztott beiratkozas/bejelentkezés iranti
kérvényét a 2020/2021. tanév tavaszi félévétdl kizardlag a Neptun rendszeren keresztil tudja benyuj-
tani.

Ki adhatja le?

Azon hallgato, aki az adott tanulmanyi félév Egyetemi Tandcs altal elfogadott id6beosztasaban (to-
vabbiakban: id6beosztas) szerepld bejelentkezési idGszak alatt nem tudott beiratkozni/bejelent-
kezni. A kérvény benyujtasanak el6feltétele, hogy a hallgatonak ne legyen az Egyetem felé lejart
hatdridejl tartozasa, tovabba ne legyen folyamatban az adott képzésrél leadott 301-es kérvénye az
adott félévre.

Mikor adhatja le?

A TVSZ 15. § (5) bekezdésének megfelel6en, az id6beosztasban meghatarozott beiratkozasi/beje-
lentkezési id6szak végétdl a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényez6 Neptunban szerepl6 adatai:
- Hallgaté személyes adatai:
O néy,
o Neptun-kéd,
o elérhet6ségi adatok (e-mail, telefonszam).
- Hallgaté képzési adatai:
kar kédja,
képzés kddja, neve,
pénzligyi statusz,
tanulmany el6add neve, Neptun-kddja.
- Hallgatd Egyetem felé fennalld, lejart hatdridejl tartozdsainak listdja.

Folyamat

Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en az “Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt a ‘Kitélthetd
kérvények’ filon a ‘301 Halasztott beiratkozds/bejelentkezés irdnti kérelem’ megnyitasaval van
lehetdség. A benyujthatdsag (érvényesség) kezdete és vége a kérvény sordban lathato.

Az aktiv félévre beiratkozds/bejelentkezés elengedhetetlen feltétele, hogy a hallgaténak az Egye-
tem felé lejart hataridejd fennall6 tartozasa ne legyen. A kérvény kitoltését nem korlatozza ilyen
tartozas megléte, de a kérvény benyujtasa a fennallo tartozasok rendezése (kiegyenlitése/torol-
tetése) nélkil nem lehetséges. A tartozas tényérdl a rendszer visszajelzd lizenetet kiild.

A kérvény benyujtasanak indoklasa kotelezd, melyhez az indoklast aldtdmaszté dokumentumokat
a ‘Csatolmdny’ gomb megnyomadsa utan felugré ablakban tudja feltélteni. A dokumentum JPG,
JPEG vagy PDF formatumban csatolhatd, maximalis mérete egyenként 10 MB lehet.



Kitoltés utdn a ‘Kévetkez6’ gomb megnyomasa, majd az el6nézeti oldalon a ‘Kérvény beaddsa’
gomb megnyomasa inditja a leadast. A kérvény leadasakor a kapcsolddd szolgdltatasi dijtétel au-
tomatikusan kiirodik. (A fizetendd szolgaltatasi dij aktualis 0sszegérdl itt taldlhatd informacid.) Er-
rél a kérvényez6 visszajelzd lizenetet is kap. A kiirt tétel neve megegyezik a benyujtott kérvény
azonositéjaval. A befizetend§ tételek listazasakor a ‘Minden félév’ lehet6séget javasolt valasztani.
A kérvény statusza 'Befizetésre var’ mindaddig, mig a 'Pénziigyek / Befizetés’ meniiponton a tételt
a hallgatd be nem fizeti. A tétel teljesitése kizardlag a rendszer altal kiirt tételen keresztil tértén-
het, egyedi utaldssal a tétel kiegyenlitésére nincs méd.

A kérvény leadottnak tekinthetd, ha ’Ugyintézés alatt’ statuszba keriilt, melynek ellenérzésére a
hallgaténak az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt a ’Leadott kérvények’ fiilén van lehetd-
sége.

Donteés
A leadott kérvény a TB-hez keril dontéshozatalra.

A TB dontéshozatal el6tt a kérvényt egyszeri alkalommal visszakiildheti hianypoétlasra, melyet a
hallgaténak legkés6bb a benyujtasi hataridé utan harom nappal vissza kell kiildenie a benyujtassal
azonos maddon, a kért kiegészitésekkel/mddositasokkal. Ellenkezé esetben a kérvény eredeti alla-
potaban ker(il vissza a TB elé. A javitasra visszakuldott kérvényrdl a hallgatd Neptun (megfelel6
bedllitasok esetén email) Gzenetben értesl.

A kérvényt a TB a hallgaté indoklasanak mérlegelése utén:

- elfogadja, vagy
- elutasitja.

A dontésrél annak Neptunban rogzitését kbvet6en hatarozat generalddik, melyet a hallgatoé az
’Ugyintézés / Kérvények’ meniiponton, a ’Leadott kérvények’ filon a kérvény soranak sorvégi +
jelére kattintva a ‘Hatdrozat megtekintése’ lehetGség kivalasztasdval tud megnyitni. A kérvényezé
a kérvényfolyamat végén az elfogadasrdél vagy elutasitasrél automatikus Neptun (megfelel6 beal-
litas esetén e-mail) Gzenetben értesiil.

Budapest, 2021. januar 20.
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