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I A fels6oktatasi intézmény adatai

A fels6oktatdsi intézmény neve, cime, intézményi azonosité szama
Pazmany Péter Katolikus Egyetem

1088 Budapest, Szentkirdlyi utca 28.

Telefon: +36/1/429-7200

Fax: +36/1/318-0507

Intézményi azonositd: FI79633

Az intézmény vezet6i
Nagykancelldr: S.E.R. Dr. Veres Andras gydri megyéspispok, a Magyar Katolikus Plispoki Konferencia elnoke
Rektor: A.R.D. Dr. Szuromi Szabolcs Anzelm O.Praem. (2019. augusztus 31-éig)

Rev. Mons. Dr. Kuminetz Géza (2019. szeptember 1-jét6l)

Karok megnevezése, telephelyek, elérhetéségek, a karok vezetéi
HITTUDOMANYI KAR (HTK)

Dékan: Rev. Mons. Dr. Kranitz Mihaly

Cim: 1053 Budapest, Veres Palné u. 24.

Telefon: +36/1/484-3030

Fax: +36/1/484-3051

E-mail cim: dekani.hivatal@htk.ppke.hu

Web: https://htk.ppke.hu

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANY! KAR (BTK)
Dékan: Ft. Dr. Fodor Gyorgy

Cim: 2087 Piliscsaba, Egyetem u. 1.

Telefon: +36/26/577-000

Fax: +36/26/374-570

E-mail cim: info@btk.ppke.hu

Web: https://btk.ppke.hu

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK) budapesti telephely: Sophianum
Cim: 1088 Budapest, Mikszath Kalman tér 1.

Telefon: +36/1/235-3030

E-mail: sophianum@btk.ppke.hu

Web: https://btk.ppke.hu/karunkrol/ppke-btk-budapest

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK) budapesti telephely: BME ,,Z” épiilet
Cim: 1111 Budapest, Bertalan Lajos u. 2.

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK) esztergomi telephely: lohanneum
Cim: 2500 Esztergom, Majer Istvan u. 1-3.

Telefon: +36/33/413-699

Fax: +36/33/413-493

E-mail: esztergom@btk.ppke.hu

Web: https://btk.ppke.hu/karunkrol/kepzesi-helyszineink/esztergom-iohanneum
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JOG- Es ALLAMTUDOMANYI KAR (JAK)

Dékan: Dr. Szabd Istvan

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30.
Telefon: +36/1/429-7200

Fax: +36/1/429-7201

E-mail cim: info@jak.ppke.hu

Web: https://jak.ppke.hu

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR (ITK)
Dékan: Dr. Ivan Kristéf

Cim: 1083 Budapest, Prater u. 50/A

Telefon: +36/1/886-4700

Fax: +36/1/886-4724

E-mail cim: titk@itk.ppke.hu

Web: https://itk.ppke.hu

KANONJOGI POSzZTGRADUALIS INTEZET (KJPI) — ad instar facultatis
Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30.

Telefon: +36/1/429-7217

Fax: +36/1/429-7218

E-mail cim: folia@jak.ppke.hu

Web: http://www.kjpi.ppke.hu
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Il.  AtanévidGbeosztasa, képzési id6szakok, meghatarozé datumok

A 2019/2020. tanév I. félév id6beosztasa
Id6szak megnevezése

Veni Sancte (Egyetemi templom)

Szorgalmi idészak

Elsé tanitasi nap nappali tagozaton
Tanitas a levelezd tagozaton
Tanitasi szlinet nappali tagozaton

Pazmany nap
Vizsgaid&szak (rendes + CV)
El6vizsga id6szak HTK, JAK, ITK

A 2019/2020. tanév II. félév id6beosztasa
Id6szak megnevezése

Szorgalmi idészak

Elsé tanitasi nap nappali tagozaton
Tanitds a levelezd tagozaton
Tanitasi sziinet nappali tagozaton

Vizsgaid&szak (rendes + CV)

Idépontok
2019. szeptember 7. szombat 18%°

2019. szeptember 2. hétf6 -

2019. december 14. szombat

2019. szeptember 9. hétfd

Orarend szerint

2019. oktodber 23. szerda

2019. oktober 28. hétfé

2019. november 2. szombat (Gszi szlinet)

2019. december 9. hétfé

2019. oktober 16. szerda

2019. december 16. hétf6 -2020. februar 1. szombat

2019. december 10 - 14.

Id6pontok

2020. februar 3. hétfé - 2020. majus 16. szombat
2020. februar 10. hétfé

Orarend szerint

2020. aprilis 6. hétf6 - 2020. aprilis 17. péntek (husvéti
szlinet)

2020. majus 18. hétfé - 2020. junius 27. szombat
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Ill. EsélyegyenlGség

A fogyatékossdggal é16 hallgatd szamdra — kérelmére — a felsGoktatasi intézmény a tanterv elGirasaitdl
részben vagy egészében eltérd kdvetelményeket dllapithat meg, illetve — figyelemmel a fels6oktatasi
tdérvény! 49, §-dnak (8) bekezdésére — azok teljesitésétdl eltekinthet.
Az eltérd tanulmanyi kovetelmények megallapitdsanak alapjaul szolgdld legtipikusabb fogyatékossa-
gok: mozgaskorlatozott, hallassérilt, latassérilt, beszéd- és mas fogyatékos (kiilondsen sulyos beszéd-
hiba, diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia), autizmus.
A hallgatdk esélyegyenléségének elGsegitésével kapcsolatos ligyekkel az Esélyegyenl8ségi Bizottsag
foglalkozik:
e DoOnt a tanulmanyi és vizsgakdvetelményekkel kapcsolatos, a fogyatékossaggal é16 hallgatoktdl
érkezd kérelmekrdl.
e Figyelemmel kiséri a fogyatékossaggal él6 hallgatdk tanulmanyainak segitését szolgdlé norma-
tiv tdmogatas felhasznaldsat, a segitségnyujtashoz sziilkséges targyi eszk6zok beszerzését.
e Ajanlasokat fogalmaz meg a kar és az egyetem vezetGi szamara a fogyatékossaggal é16 hallga-
ték esélyegyenlGségének kielégit6bb biztositdsa érdekében. A Bizottsag jelen jogkorében a
hallgatd kérelmére jar el, amelyhez az elGirt igazolast is mellékelni kell.
Kérelmek benyujtasanak rendije:
Az esélyegyenl|&ségi kérelmeket a Neptun rendszeren keresztiil adhatjak le a hallgaték, akaddlyoztatds
esetén fordulhatnak a kari esélyegyenl6ségi koordinatorhoz nyomtatott dokumentumokkal.

Az EsélyegyenlGségi Bizottsag elndke és BTK képviselS: Almasi Zsolt (almasi.zsolt@btk.ppke.hu)
ITK képvisel6: Vargdné dr. Balogh Orsolya (balogh.orsolya@itk.ppke.hu)

JAK képvisels: H. Szilagyi Istvan (h.szilagyi.istvan@jak.ppke.hu)

Hallgatéi képvisel6k: Sdndor Andras (ITK), Szalai Tamas (HTK)

12011. CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatasrol

49. § (8) A fogyatékossaggal éI5 hallgatd részére biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodd felkészitést és vizs-
gaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatdi jogviszonyabdl eredé
kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanulasa vagy a beszamolas
kotelezettsége aldl. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl. A
vizsgdan biztositani kell a hosszabb felkészilési id6t, az irasbeli beszamolon lehet6vé kell tenni a segédeszkoz — igy
kiilonosen irégép, szamitdgép — alkalmazasat, sziikség esetén az irasbeli beszamolé szébeli beszamoldval vagy a
szobeli beszamold irdsbeli beszamoldval torténd felvaltasat. Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizarodlag
a mentesités alapjaul szolgald kortilménnyel 6sszefliggésben biztosithatd és nem vezethet az oklevél altal tanusi-
tott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges alapvet6 tanulmanyi kovetelmények aléli felmentéshez.
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IV. A tanulmanyi tanacsadas, életpalya-tanacsadas
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR

A 2002 6ta m(ikodé életpdlya tandcsadas segiti megtartani és sziikség esetén visszadllitani a mentalhi-
giénét, a lelki egészséget.

A BTK-s hallgatékat egyéni pszicholdgiai tanacsadasra egy pszicholdgussal és tobb kortars segitGvel
varjuk az Eletvezetési Tanacsadd Kdzpontban. A Tandcsadé munkatérsai elkdtelezett hittel dolgoznak
azon, hogy segit6 kezet nyujtsanak minden olyan hallgatonak, aki egyediil érzi magat az egyetem ut-
vesztGiben, vagy éppen tdmogatdsra, irdnymutatdsra van sziiksége élete egy adott teriletén. A szolgal-
tatds dijtalan. A pszicholdgus és a kortars segit6k is a titoktartdsi kotelezettséget szem el6tt tartva vég-
zik tevékenységiiket.

Pszicholégiai tandcsadds

Személyes gondok, tanulmanyi-, pdlyavalasztasi, csaladi,- illetve parkapcsolati problémak, vagy egyéb
életvezetési nehézségek megoldasdhoz hallgatéinknak lehet6ségiik van pszicholdégus szakember segit-
ségét kérni, mely sordn négyszemkozt, bizalmasan lehet beszélgetni kiilonb6z6 kérdésekrél egy barat-
sagos helyen, maximalisan elfogadd kozegben, megtaldlva a személyre szabott segitséget és lehetséges
megoldasokat.

Kortdrs tandcsadds

A "kortars” szo arra utal, hogy a didkoknak a vellik egykorudak, vagy naluk kicsit id6sebb — még szakkép-
zettségik megszerzése el6tt allé — pszicholdgia mesterszakos hallgatotarsaik segitenek. A kortars segi-
t6k informacids tandcsadast tartanak az egyetemi élettel kapcsolatban, illetve segit6é beszélgetést nyuj-
tanak a hozzajuk fordulé azon hallgatdtarsaiknak, akik gy érzik elakadtak valamiben, és szeretnének
el6re lépni a megoldas felé vezet uton.

Pdlyaorientdcids- és karrier tandcsadds

El6fordulhat, hogy az ember nem tudja biztosan, hogy a helyén van-e, nincs hatdrozott elképzelése,
hogy pontosan milyen palya, melyik teriilet a szdmara legmegfelel6bb, és hogy milyen munkat keres-
sen. A pdlyaorientdciés tandcsadas tesztekkel is segit, hogy a célokat és képességeket vilagosabban
lassa a hallgato, feltérképezi az er6sségeket és a lehetséges hibakat is, amelyeket érdemes elkerdlni.
Nemcsak az irany kristalyosodik ki, hogy merre érdemes elindulni, hanem konkrét Iépések megtervezé-
sében, 6néletrajz elkészitésében, allasinterjura vald felkésziilésben is segit a tanacsado.

Elérhetbségeink

Cim: Didktanacsado, Sophianum foldszint 012.

E-mail cim (pszicholdgus): molnar.anett@btk.ppke.hu

E-mail cim (kortars segit6k): kortarstanacsado@gmail.com

Web: http://btk.ppke.hu/karunkrol/intezetek-tanszekek/pszichologiai-intezet/hallgatoi
elet/eletvezetesi-tanacsado-kozpont és https://www.facebook.com/ppkekortarssegitok/

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Az ITK karrier- és életpdlya tandcsaddsa részben a Tanulmdnyi Osztaly keretein belll részben a Karon
dolgozd pszicholdgus segitségével mikodik, illetve az aktiv és a diplomazott hallgatok kozti szoros koz-
vetlen egylttmikddésen alapul. Végzett hallgatdink korében mikddik egy alumni levelezélista, amin
szamtalan hasznos informacio, allasajanlat, rendezvény, palyazati lehetdség stb. keril tovabbitasra. A
Tanulmanyi Osztaly koordinalja a szakmai gyakorlati lehet6ségeket. Személyes, egyénre szabott ta-
nacsaddssal is segitjik hallgatéinkat. A Karon az el6z6 tanévtél pszicholdgus is dolgozik, akit Hallgato-
ink problémaikkal megkereshetnek. A HOK beliil vannak alumni kapcsolattartassal, illetve szakmai le-
het6ségekkel foglalkozé HOK-tagok. A http://itk.ppke.hu/hallgato/fooldal oldalon megtaldlhatéok a
HOK tanulmdnyi tandcsadassal kapcsolatos aktudlis projektjei is.
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Az ITK-n az életpdlya- és karriertanacsadast a hallgatok és a Kar dolgozéi egylttmikddésben végzik.
(Alabb felsoroljuk az egyes teriletekért felels személyeket.) Mivel hallgatdink szamara kotelezé szak-
mai gyakorlat van majdnem minden szakunkon, igy sok esetben a szakmai gyakorlatok révén mar eleve
hosszu tdvu kapcsolat alakul ki a hallgaté és a munkahely k6zott, a munkaadoék szivesen hivjak vissza a
gyakornokokat végzés utan.
Evi egy alkalommal a Kar alumni talalkozét szervez, ahol a mar végzett és a végzéshez kdzeledd hallga-
tok taldlkozhatnak a Kar oktatdival és minden érdekl6dével. A taldlkozékon az alumni hallgatdk besza-
molnak szakmai elémenetelikrdl, illetve bemutatjdk munkahelylket, az ott taldlhatdé munkalehetGsé-
geket a végz6soknek.
Evente két alkalommal szerveziink boérzét allandé partnereinknek a Karon, ahol lehet&ség van arra,
hogy a cégek kozvetlenilil megszdlithassdk a hallgatdinkat szakmai gyakorlé helyek felajanlasaval.
Mivel igen sok és széles korbdl valé informatikai, bionikai allaslehet6ség folyik be a Tanulmanyi Osz-
talyra, és a HOK-héz, ezért egy kiilonalld, belsé honlapon tessziik kdzzé az aktudlis gyakornoki pozicié-
kat és allasajanlatokat, illetve a hetente megjelené hallgatdi hirlevél segitségével juttatjuk el a hallga-
téknak.

e alumni hallgatdi kapcsolattarté: Galambos Mihaly (HOK)

e szakmai lehet8ségek: Galambos Mihaly (HOK)

e szakmai gyakorlatok, didkmunka: Jeney Attila (TO 112. szoba)

e karrier-tandcsadas: Vargané Balogh Orsolya (TO 111. szoba)

e éves alumni talalkozok szervezése: lvan Szandra (Dékani Hivatal)

Nyitva tartas

alumni és szakmai lehet8ségek: HOK hirdetmény szerint (HOK iroda)

szakmai gyakorlatok; didkmunka: hétfs, kedd, cstitortok 9.00-12.15 (Jeney Attila - TO 112. szoba)
palydzatok, 6sztondijak: kedd, csitortok 9.00-12.15 (Vargané Balogh Orsolya; TO 111. szoba)
karrier-tanacsadas: elGzetes bejelentkezéssel (Vargané Balogh Orsolya; TO 111. szoba)

Elérhetbségek

Helyszin: HOK Iroda; tovdbba TO 111. szoba

Telefon: +36/1/886 4711 (TO 111. szoba)

E-mail cim: itk-alumni@Ilists.ppke.hu, tanulmanyi.osztaly@itk.ppke.hu, hok@itk.ppke.hu

JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR

A PPKE JAK-on 2007 6ta zajlik karrier- és életpalya-tanacsadé szolgaltatds, amelyet a Dedk Ferenc Inté-
zet keretében m(ikodé Karrier Iroda végez. Az iroda alapvet6 célja minden olyan lehet6ség megterem-
tése, ami segit abban, hogy az Egyetemre jaré didkok tanulmanyaik ideje alatt mind jobban fel tudja-
nak késziilni a palyakezdés nehézségeire, és alkalmazkodjanak a munkaerd-piaci elvarasokhoz. Kilén-
boz6 készségek, képességek kialakitasat segitjik eld, illetve olyan ismereteket és informacidkat adunk,
amelyek lehetévé teszik, hogy felkésziljenek a palyakezdésre. Tevékenységiinkben megtaldlhatdk
mind szakmai teriiletek, mind pedig olyan szakma-fliggetlen tevékenységek (pszicholdgiai és szociold-
giai, 6nismereti kérdések), amelyek a személyiség fejl6désének fontos épitGelemei.

Tevékenységiink f6 célcsoportja az egyetemi éveik masodik felében jard diakok, de gyakran foglalko-
zunk olyanokkal is, akik mar befejezték az egyetemet, és palyakezdésikhoz segitségre van sziikség,
vagy valamilyen palyakorrekcids lehet6ségen gondolkoznak.

Az iroda tevékenysége harom nagy teriiletre bonthaté: 1. személyes tandcsadas; 2. szakmai gyakorla-
tok, allasajanlatok, palyazatok, 6szténdijak kozvetitése; 3. tréningek, rendezvények, el6adasok szerve-
zése.

Személyes tandcsadds

Az iroda ajtaja barki el6tt nyitva all. Ha valakinek kérdése, megosztandd véleménye, problémaja van
tanulmanyaival vagy pdlyakezdésével, pdlyaorientdcidjaval kapcsolatban, akkor szakképzett tandcsadé
kozremikodésével taldlhat ra vélaszt. Ezek tobbsége személyes tanacsadas vagy kiscsoportos foglalko-
zas keretében valdsulhat meg. Emellett a hallgatdk gyakran fordulnak az iroddhoz tanulmanyi vagy

8


mailto:itk-alumni@lists.ppke.hu
mailto:tanulmanyi.osztaly@itk.ppke.hu
mailto:hok@itk.ppke.hu

PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

egyéb adminisztracids kérdésekkel is, amelyek egy részére a palyatandcsadasban is van vélasz, maskor
pedig a megfelel6 szervezeti egység, beadandé (irlap, elintézendé ligy megkeresésében tudunk segit-
séget adni.

Fontos azonban kiemelni, hogy a személyes pdlyaorientdcids tandcsadds nem jelent pszicholdgiai tevé-
kenységet, igy amennyiben az irodahoz fordulé hallgaténak specidlis segitségre van sziksége, felves--
szlik a kapcsolatot a megfelel6 szakemberekkel.

Lehetdségek kozvetitése

Az Iroda mikodésének leginkdbb szakmaspecifikus teriletén kiilonb6z6 gyakornoki lehet6ségeket,
allasajanlatokat, a szakmai el6menetelhez és az esetleges tovabbtanuldashoz szilikséges kozvetitést vé-
gez. Ennek elérése érdekében kapcsolatot dpol a jog és igazgatds terilletének f6bb munkaltatdival,
lgyvédi irodakkal, cégek, szervezetek jogi osztdlyaival és az allamigazgatds, a kdzszféra kiilonb6z6 sze-
replGivel. A Karrier Iroda kiilonb6z8 kommunikacids csatorndin hirdeti meg a fenti munkaltatok — pa-
lyazatok, 6sztondijak esetén esetleg Egyetemek — felhivasait, és az ezek irant vald érdekl6dés tapaszta-
latait 6sszegylijtve épiti be azokat egyéb tevékenységeinek megtervezésekor. A kilonbozé palyazatok,
Osztondijak meghirdetésekor gyakran tartja a kapcsolatot az egyetem mads szervezeti egységeivel, tan-
székekkel, oktatdkkal, akik szakmai ismereteiket, kapcsolataikat az iroda nyilvdnossaga dltal is a didkok
elé tudjak tarni.

Programok szervezése

A Karrier Iroda pdlyaorientacids tevékenységének harmadik nagy teriilete olyan programok szervezése,
amelyek kicsit mas szempontbdl tudjak megkozeliteni a munkaerépiac elvarasait, lehetdségeit. Kilon-
b6z6 el6addsok, beszamoldk szervezésével szeretnénk felhivni a jelenleg idejard hallgatok figyelmét,
felkelteni érdekl6désiiket az irdnt, hogy mar az egyetemi évek alatt minél inkabb tdjékozddjanak szak-
majuk kilénboz6 terileteirdl. Gyakran hivjuk olyan kiils6s — vagy az egyetemen oktatd — oregdiakjain-
kat, akik valamilyen szempontbdl példat tudnak adni, meg tudjak vilagitani a hallgatoknak a rajuk varo
lehetGségeket, buktatdkat.

Kilénb6z6 tréningjeinken olyan fontos személyes tulajdonsagokat érintlink, amelyek a mintatanterv-
ben nem kapnak helyet, a sikeres munkahelyi beilleszkedéshez viszont elengedhetetlenek.

Ennél konkrétabb palyakezd6 ismereteket is nydjtunk, amelyek segitségével hasznos informacidkat
adhatunk a karriertervezéssel, allasok megpalydzasaval, onéletrajzirdssal és hasonld gyakorlati terile-
tekkel kapcsolatban.

Kapcsolddasi teriiletek

A kar palyaorientacids tevékenységének végzése kdzben szamos olyan kapcsolédasi terilettel taldlko-
zunk, amelyek beépitése a folyamat minden résztvevéjének hasznos. Az egyetemi szinten mar évek 6ta
folyé diplomds palyakdvetési vizsgalatok eredményei rendre felhasznalhatok és felhasznalanddk a pa-
lyaorientdcids tanacsadas sordn, hiszen, ismerve a jelenlegi egyetemistak elképzeléseit és az dregdia-
kok eddigi palyautjat, hasznos informacidkhoz juthatunk annak tekintetében, hogy milyen lehet&ségeik
vannak a mai palyakezdéknek.

Nyitva tartds

Az iroda szeptembert6l juniusig minden nap 8—16 éra kozott fogadja a hallgatdkat, de palyaorientacios
beszélgetésre, tnéletrajz-irdsi és allasinterju tanacsadasra el6zetes e-mail vagy telefonos egyeztetést
javasol.

Elérhetéségek

Helyszin: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar
1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28. I. em. 137.

Telefon (gyakornoki és allasajanlat ligyében): +36/1/429-7224 (Czékus Rita)
Telefon (minden mas ligyben): +36/70/522-8572 (Sergé Andras)

E-mail cim: karrier@jak.ppke.hu

Web: www.jak.ppke.hu/karrier és www.facebook.com/ppkejak.karrier
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Tutori szervezet

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kardn 2004 éta miikédik a Tutori Szerve-
zet. A Tutorsag feladata a hallgatdknak, ezen beliil is f6ként az elsGéves hallgatéknak vald segitségnyuj-
tds az egyetemi élet terén. Minden elsGéves a felvételi tdjékoztatdjaval egyiitt kap egy levelet a sajat
tutordtdl, aki innentdl kezdve segiti 6t tobbek kozt a beiratkozas sordn, a targyfelvételkor, a gdlyata-
borban, a vizsgafelvételkor, a vizsgakra valé felkészllésben, valamint minden mas lgyes-bajos dolog-
ban.

A szervezetet az kiilonbozteti meg mds egyetemeken taldlhatd hasonld csoportoktél, hogy itt a gélya-
nak sokkal személyesebb kapcsolata alakul ki a tutoraval, baratsag alakul ki koztik, igy a hallgatd sok-
kal kbzelebb érezheti magat az egyetemi kdzosséghez, emellett a tutorcsoporton beliili évfolyamtarsa-
ival is mar az els6 6rdk el6tt kialakul egy mélyebb ismeretség.

A Hallgatoi Onkormdnyzattal egyiittm(ikédve bonyolitjuk le a Glyanapokat, a P4zmany- és a Pro Facul-
tate napot, valamint a tanév soran kilonb6z6 kulturalis, kozosségépité programokat, emlékmdsorokat,
jotékonysagi akcidkat szerveziink, melyek tovabb szinesitik a Pazmany egyébként is magas szint{ ko-
z0sségi életét.

Pazmadnyos évei soran egyébként mindenki kdzelebbrdl is megismerkedik a Tutorsag tevékenységével,
sajat bérén tapasztalja meg a szervezet céljat, és mibenlétét. A tutori munka nagy elhivatottsagot és
sok raforditast igényel, valamint naprakésznek kell lenni az egyetemet érint6 6sszes tanulmanyi kér-
désben.

A tutorsdg minden év tavaszan hirdet felvételt, fontos azonban, hogy csak elsé- illetve masodévesként
lehet tutornak jelentkezni. Ennek oka az, hogy egyetemi évei soran jelen esetben is 3-4 csoportja van
egy tutornak, és minél késGbb jelentkezne valaki, annal kevesebb csoportot tudna vinni. Tovabbi felté-
tele a jelentkezésnek, hogy aki tutor, az nem vallalhat szerepet a Hallgatéi Onkormanyzatban. A tutor-
nak jelentkez6 elsGévesek részt vehetnek egy un. Potencidl taboron, ahol els6sorban a jelentkez6 ra-
termettségét, kreativitasat, szervez6képességét figyeli meg az elnokség. Ez egy kétéjszakas tabor, ahol
a tutorok és a jelentkez6k jatékos feladatok soran ismerik meg egymast.

Ezt kbvetben keril sor a felvételi elbeszélgetésekre, ahol elsGsorban a jelentkez6 tanulmanyi tgyekben
valo jartassagat vizsgaljuk. A végleges dontést az 6sszes jelentkez6 meghallgatdsa utan hozza meg zart
korben az elndkség, figyelembe véve a relevans informdciokat.

Elérhetéségek
E-mail cim: pazmanytutorok@gmail.com
Web: facebook.com/tutorok
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V. Neptun

A Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer az intézmény tanulmanyi, pénziigyi és oktatds-szervezési
feladatainak elektronikus adminisztraciéjat latja el. A Neptun hallgatéi webes fellilete (tovabbiakban:
HWEB) a neptun.ppke.hu internetcimen vagy a Karok honlapjan keresztil érheté el. A rendszer miiko-
désérdl sz6l6 részletes dokumentacido a Neptun bejelentkez6 oldaldn olvashatd. Az intézmény valam-
ennyi hallgatéja rendelkezik a belépéshez sziikséges egyedi azonositoval (Neptun kéddal). Hallgatdink
a kovetkezd f6bb teriileteken hasznalhatjak a rendszert:

Adatnyilvdantartds

Az intézmény a Neptunban tartja nyilvan hallgatdinak szlletési és lakcim adatait, telefonszamat,
e-mail cimét, személyi igazolvany szamat stb. Az adatok naprakész nyilvantartdsa mind a hallgato,
mind az intézmény szdmara jogszabalyi el6irds. Ha a hallgaté adataiban valtozas torténik, azt nyolc
napon beliil jeleznie kell az intézmény felé. Okmanyok és névadatok valtozdsa esetén a Tanulmanyi
Osztalyon be kell mutatni a valtozast igazold hivatalos dokumentumot, mig egyéb adatok szabadon
madosithaték a HWEB-en (pl. e-mail cim, telefonszdm). Az Egyetem a FelsGoktatdsi Informaciés Rend-
szerbe (FIR) tovabbitja a hallgaté adatait. A hallgatd altal megadott telefonszamok koéziil a legutoljara
rogzitett vezetékes telefonszamot és az alapértelmezettként megjelolt mobil telefonszamot, az e-mail
cimek koziil pedig a hallgaté altal alapértelmezettként megjel6ltet tovébbitja az Egyetem a FIR-be.

Hivatalos értesitések

Hallgatéink a Neptunon keresztil hivatalos értesitéseket kaphatnak oktatdiktél és a tanulmanyi tgyek-
kel foglalkozd munkatdrsaktél, ezen kiviil bizonyos tanulmanyi adatok valtozasardél automatikus lizene-
tet is kild a rendszer (pl. jegybeiras, vizsgaidGpont valtozas). A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat értel-
mében a hallgatd kotelezettsége a Neptun lzenetek folyamatos nyomon kovetése. Az ilyen médon
kozzétett informacidt a killdést8l szamitott 8. napon kdzoltnek tekinti az intézmény.

Regisztrdcio, targyfelvétel, vizsgajelentkezés

A félév id6beosztdsdban megadott idészakban a hallgatdknak minden félév elején regisztralniuk kell
aktiv vagy passziv félévre a HWEB-en keresztil. Az aktivként bejelentkezett hallgatdk jogosultak
a Neptunban targyat felvenni és vizsgara jelentkezni.

Tanulmdnyi eredmények nyomon kévetése

A HWEB-en barmikor megtekinthet6k az aktualis félévben folytatott tanulmanyok adatai, illetve
a korabbi félévek eredményei (pl. felvett targyak, vizsga eredmények, tanulmanyi atlagok, kreditpon-
tok, hivatalos bejegyzések).

Pénziigyek

« sz

a Neptun rendszeren keresztll torténik. Befizetési kotelezettségeiket hallgatdink bankkartyas tranzak-
ci6 keretében teljesithetik, melyhez internetes vasarlasra alkalmas bankkartya sziikséges.

Egyéb iigyintézés

A rendszer lehetdséget biztosit a tanulmanyokhoz kot6d6 egyéb ligyek intézésére is, mint példaul didk-
igazolvany igénylés, didkhitel engedményezés, atsoroldsi kérelem benyujtasa, kérdbivek kitdltése stb.

11


http://neptun.ppke.hu/

PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

VI. A beiratkozasi és bejelentkezési eljaras, tanulmanyi ligyintézés moddja

Beiratkozds

A felvett hallgatd hallgatdi jogviszonya a beiratkozassal jon létre.

A felvételrdl és a beiratkozas id6pontjairdl, szabdlyairdl elektronikusan értesiti a Tanulmanyi Osztdly a
felvételt nyert jelentkez6t.

A beiratkozasi és bejelentkezési eljaras folyamata az aldbbi linken érhet6 el:
https://ppke.hu/hallgatoinknak/beiratkozasi-tajekoztato
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VII. A kiilfoldi hallgatok részére fontos informaciok

Az intézménybe torténd jelentkezés

Ha valamely nemzetkézi csereprogram (pl. Erasmus+, CEEPUS, SH) keretében szeretne rovidebb-
hosszabb tanulmanyokat folytatni egyetemiinkon, akkor az anyaintézményében kell palyaznia az 6sz-
tondijra. Amennyiben palyazatdt pozitivan birdltdk el, egyeteme nomindlja. A fogaddkészségrél a hall-
gatd irasban kap hivatalos értesitést (fogaddnyilatkozat). A programokkal kapcsolatos informacidkkal, a
jelentkezéshez sziikséges dokumentumokkal, hatarid6kkel érdemes felkeresnie intézményének nem-
zetkozi koordinatorat.

Tartézkoddsi engedély, vizum

Kériink minden, hazdnkba érkezé kiilfoldi didkot, hogy az utazdst megel6z6en tajékozdédjon a Magyar-
orszagra torténd beutazas és tartdzkodas feltételeirél. B6vebb informacidt a magyar kilképviseleteken
kaphat, valamint a magyar Bevandorldsi és  Allampolgdrsagi  Hivatal  honlapjan
(http://www.bmbah.hu/jomla/index.php?lang=en) taldlhat. Az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) allama-
inak dllampolgarai érvényes személyazonositd igazolvannyal is beléphetnek a Magyar Koztarsasag te-
riiletére. Az EGT allampolgdrok beutazasa vizummentes, és kilencven napot meg nem haladé id6tar-
tamig kilon engedély nélkil tartézkodhatnak a Magyar Koztarsasag teriletén.

Tanulmanyi célbdl torténd tartdzkodas esetén a kilfoldi didknak tanulmanyi célu tartézkodasi enge-
délyt kell igényelnie a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatalnal legkésSbb a jogszer(i tartézkodas
megsz(inése el6tt 30 nappal. Tovébbi informacidk a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal webolda-
lan:

http://www.bmbah.hu/jomla/index.php?option=com k2&view=item&Ilayout=item&id=70&Itemid=82
48&lang=en#

Egészségbiztositds

A kilfoldi allampolgarok Magyarorszdgon torténé egészségligyi ellatdsara vonatkozé naprakész infor-
maciok megtalalhatdk az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar honlapjan:
http://www.oep.hu/felso_menu/lakossagnak/english deutsch francais/health care services
Minden, hazdnkban tartézkodé kiilfoldi dllampolgar szdmdra csak a slirg6sségi ellatas biztositott téri-
tésmentesen, ezen felill az egészségligyi ellatdsok igénybevételéhez tovabbi betegbiztositas sziikséges.
Javasoljuk, hogy magyarorszagi tartézkoddsa teljes id6tartamdra még az utazdst megel6z6en kosson
altaldnos utas-, baleset- és betegbiztositast.

Amennyiben tartésan fennalldé egészségiigyi problémaja van (diabétesz, szivbetegség, allergia, asztma
stb.), kérjlik, hogy azt a jelentkezési lap megkildésekor feltétleniil jelezze.

Utazas elétti teendék
Ellenérizze a szilkséges dokumentumok meglétét:
e a Pazmany Péter Katolikus Egyetem igazolasa a fogaddkészségrdl (fogaddnyilatkozat),
e érvényes Utlevél, vizum (amennyiben szlikséges),
e utasbiztositas, baleset- és betegbiztositas,
e visszaigazolds a magyarorszagi szallashelyrGl (a pontos név és cim feltlintetésével).

A tanulmdnyok megkezdése

ElGszor keresse fel az intézmény nemzetkozi Ggyekkel foglalkozé illetékes kari irodajat, ahol atveheti a
magyarorszagi tanulmanyaihoz és tartdzkodasahoz sziikséges informdacids csomagot.

A hallgatéi jogviszony létesitése utdn a Tanulmanyi Osztdly kidllitja a tartézkodas id6tartamara érvé-
nyes (ideiglenes) didkigazolvanyt, mely utazasi és kulturalis kedvezmények igénybevételére jogositja fel
tulajdonosat.
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A tanulmdnyok igazoldsa

A tanulmanyi id6tartam végén a Tanulmanyi Osztaly végbizonyitvanyt (Transcript of Records) allit ki a
tanulmanyi szerz6désben rogzitett, és a félév soran teljesitett tanegységekrél. A dokumentum tartal-
mazza az abszolvalt tanegységeket, a megszerzett érdemjegyeket, illetve az annak megfelel6 ECTS
besorolast és kreditpontot.

Megélhetési kéltségek

Egy didk megélhetési koltsége havonta: 500-650 €.

Szallaskoltség: atlagosan havi 250-350 €, a szallas tipusatdl fliggben.
Az étkezésre és utazdsra forditott koltség havi 250-300 €-t tesz ki.

Hasznos informdciok

https://btk.ppke.hu/en/about (Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar)
https://jak.ppke.hu/en (Jog- és Allamtudomanyi Kar)

https://itk.ppke.hu/en (Informacids Technoldgiai Kar)

http://studyinhungary.hu/ (Studying in Hungary)
http://www.bmbah.hu/jomla/index.php?lang=en (Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal)

Kiilfoldi 6sztondij-lehetSségek
Hallgatéink és oktatdink egyre nagyobb szamban utazhatnak kilféldi tanulmanyutakra, elsésorban
sokszind és tobb éve m(ikods csereprogramjainknak koszonhetéen.

e Erasmus+:
Eurdépdn belil: Az Eurdpai Unid legsikeresebb mobilitasi programja, amelyhez Magyarorszdg 1997-ben
csatlakozhatott, egyetemiink pedig az 1999/2000-es tanévtél. Jelenleg kbzel 200 partneregyetemmel
van kapcsolatunk, amelyek k6zott szamos jol ismert eurdpai egyetem is szerepel.
A hallgatéi mobilitas kalfoldi részképzés (félév vagy egész tanév) vagy szakmai gyakorlat formajaban
valésul meg. Evente koriilbelil 150 hallgatdnk tud élni ezzel a lehet8séggel.
Eurépan kivil (nemzetkozi kreditmobilitas): A ,,hagyomanyos” Erasmus mobilitast kiegészit6, Eurdpan
kivali mobilitasi program. Egyetemiink a 2016/2017-es tanévtdl vesz részt a programban, jelenleg 7
partnerorszaggal (Jordania, Libanon, Orményorszag, Sziria, Izrael, Vietnam, Indonézia). A hallgatéi mo-
bilitds tanulmanyi mobilitds formajaban valdsul meg, ezen kivil lehet6ség van oktatdi és személyzeti
mobilitas megvaldsitasara is.

e CEEPUS:
A CEEPUS egy 16 kozép-eurdpai orszagon ativel6 egyetemi csereprogram. Intézményink jelenleg 5
haldzat tagja, melybdl egy romanisztika és egy torténelem témaju halézatnak mi vagyunk a f6 koordi-
natori intézménye. Haldzati kapcsolataink olyan nagy multu intézményekre terjednek ki, mint a pragai
Karoly Egyetem, kolozsvari Babes-Bolyai Egyetem, a Grazi Egyetem vagy a Ljubljanai Egyetem. Az Osz-
tondij nagy el6nye, hogy rovid tava, 1-2 honapos kutatasi céli mobilitast is tAmogat a féléves részkép-
zés mellett. Evente koriilbeliil 25 hallgaténk utazik ki valamelyik partneriinkhéz.

e Stipendium Hungaricum
A Stipendium Hungaricum Oszténdijra jelentkez6 hallgaték olyan alap-, mester- vagy doktori képzések-
re, illetve azokat megel6z6 vagy azt kovetd elGkészité vagy specializdcidt nyujtd képzésre és magyar
nyelvd felsGoktatasi el6készité tanulmanyokra nyerhetnek felvételt, amelyekre vonatkozdan az intéz-
mény sikeres pdlyazatot nyujtott be Stipendium Hungaricum 6sztondijasok fogadasara.

o  Makovecz 6sztondij
A Makovecz Hallgatoi Oszténdijprogram alap-, mesteri- és doktori képzésben résztvevs nappali tagoza-
tos hallgatdék szamdra kinal teljes szemeszteres részképzéseket, valamint (forrdsok fliggvényében)
részképzéses tanulmanyutakat a magyarorszagi és karpat-medencei fels6oktatdsi intézmények nappali
munkarendd képzéseire.
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o KoOz0s képzések

Magyar nyelvii
képzés megnevezése

Idegen
nyelvii képzés megne-
vezése

Oktatas
nyelve

Partnerintézmények

Megallapodas célja

Francia nyelv és iroda-
lom mesterképzési szak

Littératures, discours
francophonies

francia

Université
Paris-Est-Créteil
Val de Marne

kettSs képzés-
kettSs oklevéllel

Francia nyelv és iroda-
lom mesterképzési szak

Littératures et cultures
francophones

francia

Institut Catholique
d'Etudes Supérieures

kettSs képzés-
kett6s oklevéllel

Nemzetkozi tanulma-

Governance, Leadership

Universidad Catodlica

kettGs képzés-

o , angol B .
nyok mesterképzési szak | and Democracy Studies & Portuguesa kett6s oklevéllel
Master sciences
Y , olitiques spécialité . . L4
Nemzetkozi tanulma- P .q P Institut Catholique kett6s képzés-
.. relations angol v L. . .
nyok mesterképzési szak | . . d'Etudes Supérieures kett6s oklevéllel
internationales et
pratiques culturelles
s . Politecnico di Torino e
Mérnokinformatikus . . ) kettSs képzés-
o Ingegneria informatica angol | Faculty of Ingegneria " .
mesterképzési szak , . kettSs oklevéllel
dell'Informazione
University of Bordeaux
Mérnokinformatikus Image Processing and kozos képzés —
o . angol .. .
mesterképzési szak Computer Vision (IPCV) Universidad Auténoma tobbes oklevéllel
de Madrid
Master’s degree in .
Torténelem Pedago (vfith special Khachatur Abovian kett&s képzés
gogy P angol | Armenian State P

mesterképzési szak

reference to teaching
History)

Pedagogical University

kettGs oklevéllel

Az 0sztondij-lehetSségekrél az érdekl6dék folyamatosan tajékozddhatnak a nemzetkdzi tigyekkel fog-

lalkoz6 irodakban:

e BTK: international.office@btk.ppke.hu

o JAK: erasmus@jak.ppke.hu

e |TK: international.office@itk.ppke.hu

e Kozponti Kiillgyi Igazgatdsag: international.office@ppke.hu
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VIII. A fels6oktatasi intézmény altal szedett dijak és 6nkoltség 0sszege

*

Pénziigyi dij megnevezése Pénziigyi dij 0ssze Szerve,zeti
(Ft) egység

Dékani kérelem 4200 PPKE
Diakigazolvany potdij 3500 PPKE
ostiondlins doktorandusaokndl hallgetds Jogvissomyon kil 160000 | PPKE
Felvételi eljarasi dij - BTK szakirdnyu tovabbképzésre jelentkezéknek 9 000 BTK
Felvételi eljarasi dij - BTK, JAK, HTK doktori képzésre jelentkez6knek 9000 BTK, JAK, HTK
Felvételi eljarasi dij - ITK doktori képzésre jelentkez6knek 5000 ITK
Felvételi eljarasi dij — csak kiilfoldiek szamara, idegen nyelven hirdetett
alap-, osztatlan, mester-, doktori képzésre, illetve szakirdnyu tovabb- 30000 PPKE
képzésre jelentkez6knek
Egyetemi nyomtatd hasznalati dija (Ft/oldal) 20 PPKE
Engedélyezett targytorlés, targyanként 2100 PPKE
Habilitacios eljarasi dij szabalyzat szerint PPKE
Honositasi vizsga dija targyanként 20 300 JAK
Kérelem munkatapasztalat elismerésére 5200 PPKE
Késedelemi dij 3700 PPKE
Koltségtérités/onkoltség késedelmes befizetésének dija 5000 PPKE
Konyvtari késedelmes leadas dija (nap/konyv) 100 PPKE
Kreditelismerési kérelem targyanként* 1000 PPKE
Kreditelismerési kérelem 10 targyért* 10 000 PPKE
Kreditelismerési kérelem 20 targyért* 20 000 PPKE
Kreditigazolas (targytematikdval) angol nyelven vagy magyar nyelven
masodik példanytdl, illetve hallgatdi jogviszonyon kiviil 4200 PPKE
Oklevél melléklet masodlat kidllitasa 10 500 PPKE
Torzskonyvi kivonat kiallitasa 10500 PPKE
Oklevél elismerése tovabbtanulas céljabol 0,25 x minimalbér PPKE
Oklevél masodlat kiallitasa 5200 PPKE
Postazasi dij (levél 0,5 kg sulyig) 700 PPKE
Postazasi dij (oklevél/ specialis kiildemény/ levél 0,5 kg suly felett) 1400 PPKE
Postazasi dij (kulfoldre) 5000 PPKE
Intézmény altal kiadott irat hitelesitett masolata (3 oldal felett) 3100 PPKE
Intézmény altal kiadott irat hitelesitett masolata (3 oldalig) 1500 PPKE
Rektori méltanyossagi kérelem 16 000 PPKE
Szamla koltségvisel6jének mddositdsa 2 000 PPKE
Tanulmanyi Bizottsagi (TB) kérelem 2200 PPKE
Targy felvétele hatdrid6 utan, targyanként 2100 PPKE
Targyfelvétel dija harmadszori felvételtdl 4700 PPKE
Tudomanyos fokozat honositasa 0,75 x minimalbér PPKE
Vizsgadij harmadik jelentkezéstdl 3100 PPKE
Vizsgadij harmadik jelentkezéstdl, szigorlat esetén 4200 PPKE
Zarovizsga dija masodik jelentkezéstdl 11 700 PPKE
Jogi szaknyelv targyfelvételének dija 30 000 JAK
Taldros Gnnepld 6ltozet dija oklevél atadd linnepélyen 5700 JAK
Belépbkartya potlas 1000 ITK
Licenciatusi szigorlat 100 000 HTK
Kulfoldi oklevél elismerése 5000 HTK

. nemzetkdozi mobilitasi programok (Erasmus, Ceepus) keretében teljesitett tantargyak elismeréséért nem szuk-
séges dijat fizetni, ha a hallgatd az erre elGirt nyomtatvanyon kéri az elismerést
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Képzések 6nkoltségei a 2019/2020. tanévre

Az alap-és mesterképzési szakok, osztatlan képzések, szakiranyu tovabbképzések, doktori képzések,
részismereti képzés, sth. 6nkoltségi 6sszegeit az alabbi linkre kattintva érheti el:
https://ppke.hu/gazdasagi-es-muszaki-foigazgatosag/hallgatoi-penzugy/informaciok
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IX. A PPKE hallgatéi szamara ajanlott diakotthonok és kollégiumok listaja és adatai
Kar Telephely Kollégium neve Beso- | Fenntarté Cim Telefonszam Honlap
rolas
BTK Esztergom Vitéz Janos Kollégium KOL | PPKE sajat kollégiuma 2500 Esztergom, Kossuth L. u. 06-70-978-7482 https://btk.ppke.hu/karunkrol/kepzesi-
25. helyszineink/esztergom-iohanneum/vitez-
janos-kollegium
PPKE | Budapest Marton Aron Kollégium és | KOL 1037 Budapest, Kunigunda Utja | 06-1-368-8860/134 | https://www.elte.hu/kollegiumok/martonar
Szakkollégium 35. on
BTK Piliscsaba losephinum DIO Isteni Megvaltordl Neve- 2081 Piliscsaba, F6 ut 2/A 06-26-375-329 www.iosephinum.hu
zett NGvérek Magyar
Tartomanya
BTK Piliscsaba Szent Péter Kollégium DIO Egyhdazkozségi NGvérek 2081 Piliscsaba, Matyas kirdly u. | 06-30-205-9321 http://szent-peter-kollegium.hu
Tdrsasaga 38.
BTK Piliscsaba Szent Vince Kollégium és | DIO Missziostarsasag (Lazaris- | 2081 Piliscsaba, Templom tér 14. | 06-26-375-083 www.sztvince.hu
Szakkollégium tak)
BTK Budapest Szocialis Missziétarsulat DIO Szocidlis Missziotarsulat 1125 Budapest, Tusnadi u. 18. 06-1-214-51-91 http://szocmissz.hu/intezmenyeink.html
lednykollégiuma
ITK Budapest Hospitalitas Irgalmasrendi | DIO Betegdpold Irgalmasrend | 1023 Budapest, Frankel Led ut 06-1-438-8642 www.itk.ppke.hu/hallgato/fooldal/lakhatas?
Szakkollégium 54. mi=kollegium/29
PPKE | Budapest Jézus Szive Tdarsasaga DIO | Jézus Szive Térsasag 1085 Budapest, Horanszky u. 14. | 06-1-411-1023 http://www.szakkollegium.sjc.hu/
Egyetemi Szakkollégiuma
PPKE | Budapest Szent Ignac Jezsuita Szak- | DIO | Jézus Tdrsasaga Alapitvany | 1085 Budapest, Hordnszky u. 18. | 06-1-282-9848 www.szentignac.hu
kollégium
PPKE | Budapest Chemin Neuf Kollégium DIO Chemin Neuf K6zosség 1112 Budapest, Zugligeti ut 73. | 06-30-922-2122 www.chemin-neuf.hu
PPKE | Budapest Regina Pacis K6z0sség DIO - 1147 Budapest, Balazs utca 12. 06-1-383-6031 https://regi.katolikus.hu/rendek.php?h=60
fidkollégiuma
PPKE | Budapest Budapesti Kulturalis és DIO Opus Dei 1113 Budapest, Kokorcsin u. 7. 06-1-394-2598 www.fliget.hu
Képzési Egyesulet (Opus
Dei) kollégium lanyoknak
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PPKE | Budapest Sz(iz Maria Tarsasaga - DIO Sz(iz Maria Tarsasaga 1037 Budapest, Jablonka u. 63. | 06-1-250-2615 https://regi.katolikus.hu/rendek.php?h=44
Collegium Josephinum
PPKE | Budapest Szent Anna Kollégium DIO Isteni Megvaltordl Neve- 1085 Budapest, Horanszky u. 17. | 06-1-338-4782 http://www.megvaltosnoverek.hu/szent%2
zett NGvérek szerzetes- Oanna
rend
PPKE | Budapest Madria Kollégium DIO Isteni Szeretet Lednyai 1094 Budapest, Viola u. 32. 06-1-217-6616 https://www.isteniszeretetleanyai.hu/
Kongregacidja 1063 Budapest, Sasvar u. 25. 06-1-403-5779
PPKE | Budapest »SALESIANUM" Don Bosco | DIO Don Bosco Szalézi Tarsa- 1032 Budapest, Bécsi ut 173. 06-20-958-6731 http://www.szaleziak.hu/ static/szalezi isk
Keresztény Fiukollégium saga ola.php?id=20&code=20
PPKE | Budapest Egyetemi Lelkészség DIO 1117 Budapest, Karinthy F. u. 5. | 06-1-466-6429 http://www.egylelk.com/page.php?19
Leanykollégiuma Fszt 3.

Tovabbi lehetGségek taldlhatdk a kari honlapokon:
https://itk.ppke.hu/hallgato/fooldal/lakhatas

https://btk.ppke.hu/szolgaltatasaink/kollegiumok
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X. A konyvtari szolgaltatasok

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (PPKE) nem rendelkezik kézponti kdnyvtarral. Az Intézmény
konyvallomanyat az egyes Karok 6nallé konyvtarai alkotjak. Ennek ellenére, az Egyetemen alkalma-
zott és magas feldolgozottsaggal biré egységes HUNTEKA integralt kdnyvtari rendszer, lehet6vé teszi
az PPKE teljes feldolgozott konyvallomanyaban vald tdjékozédast és keresést, fliggetlentl az Egyete-
men bellli 6rzési helytSl. Az egyes Karok allomanyaban jelent6s algylijtemények taldlhatéak meg,
melyek orszdgosan, regiondlisan, de egyes esetekben vilagszinten is egyediilaliéak. A PPKE tudatosan
és szisztematikus modon torekszik a konyvtari dllomany fejlesztésére, amely egyuttal szolgdlja mind a
magas szint( oktatast, mind a kiemelkedd kutatasi tevékenységet.

Kényvtdri egyiittmiikédések

Intézménykozi megallapodasok alapjan a PPKE hallgatéi a 2019/2020-es tanévben ingyenesen, az
adott intézmény sajat hallgatdival azonos feltételek mellett vehetik igénybe az ELTE Egyetemi Kdnyv-
taranak és a Sapientia Konyvtaranak konyvtari szolgdltatasait.

Elérhetéségek

Cim:

ELTE Egyetemi Kbnyvtdr, 1053 Budapest, Ferenciek tere 6.

Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi F6iskola kdnyvtara, 1052 Budapest, Piarista koz 1.

HITTUDOMANYI KAR KONYVTARA

Altaldnos ismerteté

Konyvtarunk hazank legjelentGsebb teoldgiai szakkdnyvtara, a tudomanyos kutatas bazisa a teoldgia
szakteriletén. Célunk, hogy dllomanyunk és szolgaltatasaink folyamatos fejlesztésével a szakmai igé-
nyeket megel6zve allhassunk olvasdink rendelkezésére.

Torténet

Pazmany Péter 1635-ben Nagyszombatban tudomdanyegyetemet alapitott. Konyvtarunk és levéltari
anyagunk 1638-t6l datalédik. Az egyetemet 1777-ben Budara, majd 1784-ben Pestre koltoztették.
1906-1913 kozott megalakultak a szemindriumi (tanszéki) konyvtarak. Az 1950-es év dontd valtozast
hozott a Budapesti Tudomanyegyetem torténetében. A hittudomanyi fakultast levalasztottak. A teo-
|6giai szakkonyvtar (1638-1950 kozotti allomany) az ELTE Konyvtaraba kerilt, a levéltari anyag a fa-
kultason maradt. A hittudomanyi fakultas Rdmai Katolikus Kézponti Hittudomanyi Akadémia néven
onalldsult. Konyvtaranak allomdanya a tanszéki szakkdnyvtarak gydjteményébdl, adomanyokbdl és
hagyatékokbdl tevédott 6ssze. 1992-ben megalakult a Pazmany Péter Katolikus Egyetem. Az egyetem
létrejottével megkezd6dott a szakszerd, tudatos dllomdanygyarapitas.

Részletes bemutatds

Kényv: 170.000 kotet

Folydirat: 18.000 kotet (300-féle kurrens)
Klléngyljtemény: 15.00 kotet

Levéltari anyag: 45,50 iratfolydméter (1638-tdl)

Milyen tudomdnydgakban taldlhato publikdcio?
Gydjtjuk és feltarjuk a teoldgiai szakteriletek tudomanyos szinvonalu irodalmat nyelvi korlatok nél-
kiil, a lehet6 legnagyobb teljességre torekedve, a hatarteriletek irodalmat igényes valogatassal.

Adatbadzis

Huntéka integralt konyvtari rendszer (katalégus)

Az egyetem altal el6fizetett adatbazisokon kiviil a HTK el6fizetett az ATLA + ATLAS teoldgiai adatba-
zisra is, mely honlapunkon megtalalhaté.
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Egyéb érdekességek
Kaléngy(ijteményeink: keleti gyljtemény, Vanyd hagyaték (patrisztikus), kanonjogi kiilongyUjtemény,
kisnyomtatvanyok, kiildnlenyomatok.

A kényvtdrhaszndlat rendje

Kblcsdnzés nincs, a konyvtar helyben hasznalhatd.

Beiratkozhatnak a HTK hallgatéi minden megkotés nélkiil, a tobbi kar hallgatéi és kilsé olvasdk irdsos
ajanlassal.

Lehetdség van fénymasoldsra a konyvtari dokumentumokbdl; szamitdégép-hasznalatra tanulmanyi,
kutatasi célbdl.

Nyitva tartds
Hétfs, csiutortok: 12:00-17:00
kedd, szerda, péntek: 9:00-15:00

Elérhetéségek

Cim: 1053 Budapest, Veres Palné u. 24.
Telefon: +36/1/484-3053

E-mail cim: sutori.agnes@htk.ppke.hu
Web:www.htk.ppke.hu/konyvtar

Részletes ismertetés a konyvtar honlapjan talalhato.
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANY! KAR KONYVTARA

Altaldnos ismertetd a kényvtdrrol

A PPKE Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karanak Konyvtdara nyilvanos, egyhazi fenntartasu felsé-
oktatdsi konyvtar, melynek célja az egyetemi tanulmanyok és a Karon folytatott kutatémunka tdmo-
gatasa, szinvonalas tudomanyos szakirodalmi hatterének biztositdsa. A hagyomanyos gy(lijteménye-
ken kivil hozzaférést biztosit szamos el6fizetett elektronikus tudomanyos tartalomszolgaltatashoz, és
egyéb kutatdstdmogatdsi szerepet is betolt. Gyljt6kore a kar szakjainak megfelel6en a bolcsészet- és
tdrsadalomtudomdnyok agazataira terjed ki.

A kdnyvtdri anyag z6me kereshetd az online katalégusbdl, a kbényvtarhasznalatrél és a kdlcsdnzésrél a
honlapon taldlhaték naprakész informacidk. A hagyomdnyos allomany 6sszességében 300.000 kotet
koril van. A legfontosabb kurrens szakfolydiratok nyomtatott vagy elektronikus formaban érkeznek.
JelentGsek a hazai és kilfoldi el6fizetett online adatbazisok is, melyekbdl tébb ezer folydirat és egyéb
forrasanyag érhetd el az egyetemi internetes haldzatrdl, illetve tavoli bejelentkezéssel.

Szakképzett, tapasztalt, a didkokkal és tanaraikkal készségesen egyilttm{kddd konyvtarosaink sze-
mélyre szabottan segitenek mind a helyszinre latogatd olvaséknak, mind a tdvhasznaldknak. Eligazi-
tanak a helyi gyljteményekben, tajékoztatnak a hazai és a nemzetkdzi kdnyvtari rendszer lehetGsége-
ir6l, segitenek a megfelel6 szakirodalom felkutatasaban és hasznos tandcsokat adnak a keresGrend-
szerek, adatbazisok hasznalatardl is.

A kényvtadri helyszinek és gyiijtemények

A kozponti kdnyvtar a piliscsabai campus Bibliotheca épliletében mkodik, itt talalhatd a legnagyobb
allomany. Esztergomban pedagdgiai szakkdnyvtar segiti a Vitéz Janos Tanarképz6 Kézpont ott miko-
dé képzéseit. Budapesten a Mikszath Kalman téri Sophianum intézeteiben kihelyezett gy(lijteményré-
szek talalhatok.

A f6 szakteriiletek:

Bibliotheca (Piliscsaba): filozoéfia, vallastudomany, klasszika-filologia, térténelem, régészet, mlvészet-
torténet, magyar és idegen nyelvi irodalom, valamint nyelvészet (f6ként angol, német, francia, olasz,
spanyol, szlavisztika, hebraisztika), szociolégia, kommunikacio, pedagdgia, régi konyvek gylijteménye.
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Sophianum (Budapest): nemzetkozi tanulmanyok, politoldgia, sinoldgia (kinai gyljtemény), keleti
nyelvek és kultirak, armenoldgia, szocioldgia, pszicholdgia, régészet. Intézeti és tanszéki helyiségek-
ben lelhet6k fel a kihelyezett dllomanyegységek.

lohanneum (Esztergom): tanité és évodapedagodgia, neveléstorténet. Régdta mikods felsGoktatasi
konyvtarként értékes retrospektiv anyaga is van.

Adatbazisok

A konyvtar kataldgusa interneten mindenki szamara elérhetd. Kisebb, kotelez6 irodalmat tartalmazé
elektronikus konyvtar is van, a let6ltés csak a Kar internetes haldzatardl lehetséges.

Szamos kiilfoldi és hazai el6fizetett adatbazisbdl tobb millié folydiratcikk, néhany ezer szakkdnyv,
kézikonyvek, szotarak mobil eszk6zokrél is hasznalhatd az intézményi hdlézat barmely pontjardl,
illetve tavoli bejelentkezéssel.

Hazai adatbazisok tobbek kozott: az Akadémiai Kiadd folydiratai és konyvei, szétarai, Arcanum Digitd-
lis Tuddstdr, Nemzeti Audiovizudlis Archivum, L’Harmattan, Osiris e-kényvek.

A fontosabb kilféldi adatbazisok: Academic Search Complete (EBSCO), Cambridge University Press
Journals, de Gruyter Journals, JSTOR, Literature Resource Centre (Gale), Oxford University Press adat-
bazisai (folydiratok és zenei adatbazis, Oxford Online Handbooks), Project Muse, Springer-Nature,
Taylor & Francis Online, Philospoher’s Index, Medline Complete, PsycArticles, Web of Science.

Az adatbazisok aktualis, teljes listaja rovid tdjékoztatdkkal, hozzaférési informaciokkal:
https://ppke.hu/egyetemunk/tudomanyos-informaciok/adatbazisok

A Kar oktatdinak tudomanyos publikacids tevékenységét egyetemiink — a konyvtarak kdzrem(ikodés-
ével - a Magyar Tudomdnyos Miivek Tara (MTMT) bibliografiai és tudomdanymetriai rendszerében
tartja nyilvan. Az adatbazis részben teljes dokumentumok hozzaférési pontjait is rogziti: ha a mlvek
nyilt hozzaférésliek (szabadon let6lthetdk), a csatolt linkekkel maguk a cikkek, konyvrészletek vagy
konyvek is megnyithatok. Az MTMT elsédleges szerepe, hogy a tudomanyos alkotok miveinek nyil-
vantartdsdaval, kiilonféle bontdsban, hiteles képet nyujtson a hazai tudomanyos eredményekrél.

A kényvtdrhaszndlat rendje, nyitva tartds

A kdnyvtar képzési helyenként mas-mas feltételek kozott mikodik, ezért az egyes helyszineken némi-
leg eltér a hasznalat rendje. A kdnyvtar teljes jogu hasznaldja minden, a PPKE hallgatdja, oktatdja és
kutatdja. A beiratkozott kiilsé latogatdk csak az alapszolgaltatasokat vehetik igénybe (nem kolcso-
ndzhetnek).

Els6sorban a Kar oktatoi, kutatoi és tudomanyos munkat végzé hallgatdi (szakdolgozatot, értekezést,
OTDK-dolgozatot iré didkok) szdmara lehetGség van konyvtarkozi kolcsonzésre és cikkmasolat-
kérésre is. A belfoldi konyvtarkozi kélcsonzés hallgatdk szamara témavezetbi engedélyhez kotott. A
kilfoldi kélcsénzéshez forrasigazolas szlikséges.

A kolcsonzéssel és az egyéb konyvtari szolgdltatassal kapcsolatos kérések elektronikus levelezésen
keresztil is intézhet6k. Szakkonyvtarosok a piliscsabai campuson és Esztergomban dolgoznak, ezért
ide varjuk azokat a kérdéseket, amelyek megvalaszolasat felkészilt szaktdjékoztatd konyvtarosainktol
remélik. A beiratkozott olvasdk az online kataldgus felliletén élesithetik személyi profiljukat a honla-
pon kozzétett Utmutatd szerint. A hosszabbitasi és elGjegyzési miiveleteket ezutan mar 6nalldan is
kezelhetik az online felileten.

A Karon késziilt doktori értekezések adatai megtaldlhatéak az MTMT rendszerében, teljes széveglik
pedig repozitériumbdl érhet6 el. A Karon 2017. év végéig megvédett szakdolgozatok a kdnyvtari rak-
tarbol kérhetSk fel betekintésre az 6rzés helyszinén, 2018-td6l pedig elektronikus archivumbdl tekint-
het6k meg az arra kijelolt konyvtari szamitégépeken.

A konyvtar haszndlatanak részletes elGirasait, a helyszinenkénti nyitvatartasi rendet, a tajékoztato
konyvtdrosok elérhetéségét, az aktualisan el6fizetett adatbazisok listajat és mas naprakész informa-
Ciét a konyvtar a honlapjan teszi kdzzé.

22


https://ppke.hu/egyetemunk/tudomanyos-informaciok/adatbazisok

PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

Web: http://btk.ppke.hu/konyvtar

Elérhetéségek

Piliscsaba, Bibliotheca

Cim: 2087 Piliscsaba, Egyetem u. 1.

Telefon: +26/577-000/2800 mellék

E-mail cim (kolcsonzés, hosszabbitas, eldjegyzés): kolcsonzes@btk.ppke.hu
E-mail cim (konyvtarkozi kdlcsonzés): konyvtarkozi@btk.ppke.hu

Esztergom, lohanneum — Kényvtdr

Cim: 2500, Esztergom, Majer Istvan u. 1-3.
Telefon: +33/413-699/112 mellék

E-mail cim: toth.gyorgyi@btk.ppke.hu

Budapest

Sophianum, 1088 Budapest, Mikszath Kalman tér 1.

Konyvtari informacidk: a Bibliothecanal jelzett elérhetGségeken; kataldgus, online folydiratok és
adatbazisok a honlaprdl; e-levélben feltett kérdések: kolcsonzes@btk.ppke.hu.

Tovabbi tajékoztatas az egyes intézetek titkarsdgan kaphato.

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR KONYVTARA

Altaldnos ismerteté

A kar Prater utcai éplletében 2000 6ta m(ikodik nem nyilvanos statuszu egyetemi Konyvtar.

Az olvasétermi gylijtemény polcain a helyben olvashatd, vagy korlatozottan kdlcsondzhetS allomany
taldlhatd. Az itt elhelyezett kotetek tematikus csoportokba soroltak, mint: nyelvtechnoldgia; mester-
séges intelligencia; szamitdstudomdny; szamitdstechnika; operdcios rendszerek; neurobioldgia; kog-
nitiv idegtudomdny; elektro-fizioldgia;, molekuldris bioldgia; bioinformatika; képfeldolgozds; bioldgia;
matematika;; valdszintiségelmélet; véletlen folyamatok és statisztika;, linedris és nemlinedris rendsze-
rek; kombinatorika; fizika; optika; elektronika; dramkérék; adatbdzisok; adatbdnydszat; algoritmu-
sok; informdcio- és kodelmélet; jelfeldolgozds; hdldzat-analizis; mobil, tdvkézlés és internet; tele-
kommunikdcid, hdldzatok, webprogramozds; robotika stb. Korlatozott mértékben pedig vallds; jog;
kézgazdasdgtan; kultura; kulturtérténet és térténelem tematikaju kényvek is megtaldlhaték a gydj-
teményben.

A Konyvtar galéridjan a kolcsondzhetd raktari gylijtemény kotetei taldlhatok, amelyek elsésorban az
oktatashoz nélkilozhetetlen tankdnyvek vagy szakkdnyvek.

A folyamatosan gyarapodd Konyvtar jelenleg 6sszességében kozel 6tezer kotettel (szakkonyv, tan-
konyv, szakdolgozat, disszertacio) rendelkezik, valamint kizarélag helyben hasznalhaté agymodellek
és 3D-s anatdmiai atlasz egészitik ki a gyljteményét.

A Kar el6fizetett adatbazisai és hozzdférései

Web of Science (WoS) az ISl (Institute for Scientific Information) bibliografiai adatbazisa. Tobb mint
12000 tekintélyes és magas impakt faktoru folydirat segitségével biztosit hozzaférést multidiszcipli-
naris informacidkhoz, aktualisan és visszamendlegesen is.
http://eisz.mtak.hu/adatbazisok/web-of-science/

A SpringerLink az egyik leglatogatottabb online tudomanyos platform, amely naponta bévil tudoma-
nyos tarsasagok folydirataival, kézikonyvekkel, konferencia el6adasokkal, monografiakkal, protokol-
lokkal és sok mas egyébbel. A tartalmakat hivatkozasok linkjeivel, keresési taldlatokkal, k6z6sségi
konyvjelzGkkel és Ujabban szemantikai linkekkel is ellatjak.
http://eisz.mtak.hu/adatbazisok/springerlink/
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Az Akadémiai Kiadd gondozasaban megjelend kiadvanyok tobb mint 40 tudomanyagban biztositanak
lehet&séget tuddsaink szdmara legfrissebb eredményeik publikalasara, a nukledris kémiatdl a mikro-
bioldgidn at a nyelvtudomanyig. Az felhasznaldk szdmara tébb mint 60 folydirat érhetd el, 1998-ig
visszamen6éleg. 17 hazai impakt faktoros folydiratbdl 14 itt jelenik meg. A cikkek kutathatdk szerzé,
cim és absztrakt szerint, vagy a teljes tartalom (full text) letolthet6 a nyomdaival megegyezé PDF
formatumban.

http://www.akademiai.com/

Akadémiai Kiadd Szotarai
https://www.szotar.net/egyeb/intezmenyeknek

Az adatbazisokrdl részletesebb leirds és belépési utmutatd olvashaté a
https://ppke.hu/egyetemunk/tudomanyos-informaciok/adatbazisok linken.

A kényvtdrhaszndlat rendje

A Konyvtar teljes korl szolgdltatasai csak beiratkozds utdn vehet6k igénybe. Beiratkozni kizardlag
személyesen, a konyvtdrhasznalati szabdlyok elfogadasaval, az err6l sz6ld nyilatkozat aldirasaval le-
hetséges. A beiratkozott olvasordl a Konyvtar kolcsonz6 lapot allit ki. Az igy rogzitett adatokat a
Konyvtar az adatvédelmi szabalyoknak (GDPR) megfelelGen kezeli, és csak kapcsolattartashoz, az
esetlegesen keletkez6 tartozas behajtdsdhoz, valamint statisztikak készitéséhez haszndlja, vagyis: az
adatkozI6 irdsos beleegyezése nélkiil nem hozhatja nyilvanossagra, és harmadik fél részére sem ad-
hatja at.

A KOnyvtar a szolgdltatasaihoz az ITK hallgatdi részére — az aldbb részletezett feltételekkel - korlatlan
haszndlati jogot biztosit. A tobbi kar hallgatdi részére a haszndlat korlatozott, csak helyben olvasas
biztositott.

A kényvtdr szolgdltatdsai
e a konyvtari allomdany helyben hasznilata
o kolcsonzés
e internet hasznalat (WiFi)
e szkennelés (hallgatoknak is!)
e dokumentum spirdlozas (a hallgaténak kell gondoskodnia el- és hatlaprdl, spiralgyir(irél, a
Konyvtar csupdn a spiralozé eszkozt szolgaltatja.)

Kélcsénzés/helyben haszndlat

Az egyidejlileg kolcsonozhetd kdnyvek szama harom cim. Idétartama szorgalmi id6szakban két hét,
amit hosszabbitani lehet, a kdlcsdnzési id6 lejarta el6tt, feltéve, hogy nincs elGjegyzés az adott kdnyv-
re. Vizsgaid&szakban viszont korlatozott a hosszabbitdsi lehet&ség.

Az aldbbi dokumentumok nem vagy korldtozottan kélcséndzhetbek:
e azolvasdtermi kézikényvtdr kétetei (piros jeloléponttal ellatott konyvek)
folydiratok
disszertéaciok/diplomamunkak/szakdolgozatok
lejart hatdridejl vagy el6jegyzett konyvek

Hosszabbitds

A kolcsbnzés meghosszabbitasat a Konyvtarban személyesen lehet intézni, vagy online a
http://catalogus.itk.ppke.hu linken (Vonalkdd = Neptun-kdd, jelszé = Neptun-kéd kisbetdvel), e-mail-
ben: serf.andras@itk.ppke.hu vagy munkaidében telefonon: +36/1/886-4735 is.
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Késedelmi dij

A lejarati id6 utan visszahozott kbnyvekért a Konyvtar 100 Ft/kotet/nap késedelmi dijat szamithat fel,
amit a Neptunon keresztiil lehet kiegyenliteni. A tartozast azonban csak a kdényv visszahozatala utan
lehet rendezni. A Konyvtarnak barmilyen cimen tartozd olvasé (tartozasa rendezéséig) nem kolcso-
ndzhet és nem hosszabbithat. Amennyiben az olvasé haromszori felszdlitds utdn sem rendezi konyv-
tdri tartozasat, a Kar jogi eljarast kezdeményez.

Katalogus

A Konyvtar allomanyardl az online katalogusban (http://catalogus.itk.ppke.hu) és a konyvtarostol
tdjékozddhatnak az olvasdk. A konyvek legfontosabb adatai (szerz8, cim) mellett a példanyok allapo-
ta is ellenérizhet6 (hogy egy konyv hozzaférhetd, kdlcsondzhets vagy elbjegyezhetb-e). Az elGjegy-
zéshez, mint a hosszabbitashoz csupan Neptun-kdd sziikséges.

Kényvtar wiki
Az ITK wiki-s fellletén, a Konyvtarral kapcsolatos legfontosabb informacidk, hirdetések, elérhetdsé-
gek megtaldlhatok. https://wiki.itk.ppke.hu/twiki/bin/view/PPKE/WebHome

Nyitva tartds

Hétfs: 8:00-16:00
Kedd: 8:00-17:00
Szerda: 8:00-16:00
Csutortok: 9:00-17:00
Péntek: 9:00-16:00

Elérhetéségek

Cim: 1083 Budapest, Prater u.- 50/A, 203-as terem
Telefon: +36/1/188-6435

E-mail cim: serf.andras@itk.ppke.hu

Web: http://catalogus.itk.ppke.hu

JOG- Es ALLAMTUDOMANYI KAR KONYVTARA

Altalénos ismertetd a kényvtdrrél

A PPKE JAK Konyvtara nyilvdnos egyetemi kari kényvtar, a Szentkiralyi utca 30. els6 emeletén (114-
119 szoba, megkozelithets a 28. épileten keresztiil) taldlhaté. Feladata a karon folyé oktatd, kutatéd
munkdahoz szlikséges szakirodalom beszerzése és rendelkezésre bocsatasa.

Részletes bemutatds

A konyvtar gyljteménye mintegy 51 000 kotet konyvet, 160 magyar és idegen nyelv( folydiratot,
valamint a Karon megvédett szakdolgozatokat és doktori értekezéseket tartalmazza. Az olvasdterem
szabadpolcain taldlhatdk az oktatott targyak kdtelezé- és ajanlott irodalmai. Evfolyam- és szakdolgo-
zatok megirasahoz nyudjtunk kdnyvtari segitséget az adatbazisok haszndlata, és a felhasznalt irodalom
révén.

Milyen tudomdnydgakban taldlhato publikdcio?
Jogtudomany, mellékgy(jt6kérben torténelem, kdzgazdasagtan, politoldgia, szocioldgia, filozoéfia,
egyhaztorténet.

Adatbadzisok

Jogtar, DigiZeitschriften, deGruyter, HeinOnline, EBSCO, EISZ adatbazisok, JSTOR, Taylor&Francis,
Wiley, Web of Science (részletesen Id. az Egyetem honlapjan:
https://ppke.hu/egyetemunk/tudomanyos-informaciok/adatbazisok, illetve a Koényvtar oldalan:
https://jak.ppke.hu/ppke-jak-kari-konyvtar/online-forrasok/adatbazisok)
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Egyéb érdekességek
A Konyvtar el6terébdl nyilik az an. Kirdlyok Terme, melyet az egyetem hazai és kilféldi vendégeinek,
valamint a kar els6éves hallgatdinak is bemutatunk.

A kényvtdrhaszndlat rendje

A konyvtarat csak regisztralt, beiratkozott olvasék hasznalhatjdk. A Kényvtarhasznalati Szabalyzat
elérhet6 a kovetkezd oldalon:
https://jak.ppke.hu/ppke-jak-kari-konyvtar/a-konyvtarrol/dokumentumok

Nyitva tartds

Szorgalmi id6szakban:

Hétfs, Csiitortok: 8:00-18:00
Kedd, Szerda: 8:00-19:00
Péntek: 8:00-16:00
Szombat: 9:00-13:00

Elérhetéségek

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 28-30.
Telefon: +36/1/429-7231

Fax: +36/1/429-7233

E-mail cim: konyvtar@jak.ppke.hu

Web: https://jak.ppke.hu/ppke-jak-kari-konyvtar
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XI. Szamitogépes szolgaltatasok
HITTUDOMANYI KAR

Szamitogéptermek szama, felszereltsége

8 PC

Tantermeken kiviili szamitégépes lehetéségek

A didkbizottsag 2 PC-vel, szkennerrel, nyomtatéval rendelkezik.

A konyvtarban 6 PC hasznalhatd. H-Cs 12:00-17:00, K-SZ-P 9:00-15:00

Wifi haszndlat, internet haszndlati lehetéségek
Shibboleth azonositéval az eduroam WiFi elérheté.

A szamitégépek haszndlatdanak feltételei
A konyvtarban taldlhatd gépek hasznalatdhoz felhasznaldnév és jelszé sziikséges, amirél a kdnyvtari
dolgozdk adnak informaciot.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetéségek
Jelenleg a didkbizottsag szobajaban van lehetGség a hallgatoknak nyomtatasra.

Egyéb informdciok
Videokonferencia rendszer hasznalata lehetséges, minden el6adé és tanterem projektorral felszerelt.

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR

Szamitogéptermek szama, felszereltsége

Piliscsaba: 2 szamitogépterem (13, ill. 18 szamitégéppel, projektorral)

Sophianum: 3 szamitégépterem: nyelvi labor: 27, Cati labor: 16, MAC labor: 6 szamitdgép
Horanszky utca: 1 szamitogépterem: 22 szamitdgép

Esztergom VIJTK lohanneum: 1 db szdmitégépterem: 18 szamitégép+projektor

Tantermeken kiviili szamitégépes lehetéségek

Piliscsaba: Konyvtarban olvasotermi gépek (déntéen ubuntu operaciés rendszerrel) 20 db.

Folyosdn elhelyezett 9 db szamitégép.

Sophianum: 12 db terminalgép a BTK-s kari honlap megtekintéséhez.

Esztergom VIJTK lohanneum: a kdnyvtarban 2 db szamitdgép nyomtatasi lehetGséggel.

Esztergom Vitéz Janos Kollégium: a kozosségi helyiségben 3 db szamitdgép és 1 laptop kivetitési lehe-
t6séggel.

Wifi haszndlat, internethaszndlati lehetéségek
Piliscsaba: Minden épiiletben Eduroam wifi elérhetd.
Sophianum: Eduroam wifi elérhetd.

Horanszky utca: Eduroam wifi elérhet6.

Esztergom VITK lohanneum: Eduroam wifi elérheté.
Esztergom Vitéz Janos Kollégium: Eduroam wifi elérhetd.

A szdmitégépek haszndlatdanak feltételei
Piliscsaba: Konyvtdri tagsdg, szabad hozzaférés(i folyosdi gépek.
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Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetéségek

Piliscsaba: Jelenleg nincs.

Sophianum: Jelenleg nincs.

Szakhoz kot6do specialis szoftverek

Trados (20 db floating licence), MemoQ, Adobe Master Collection CS6 (20 license)

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Szamitogéptermek szama, felszereltsége

Hat szamitdgépterem 25 PC/terem, csak oktatasra — illetve felligyelet mellett lehet nyitva. Hallgatoi
azonositéval (ARGON tartomany, Shibboleth user) lehet belépni a gépekbe, Windows 10 / Debian
Linux operacids rendszer indithaté. Az egyik teremben +10 db Mac All In One is rendelkezésre all.

A termek felszerelt projektorokkal elldtottak. Két mérélabor terem 15-15 szamitdgéppel, tobbek ko-
z6tt National Instrument hardware és software elemekkel felszerelve, csak oktatasra - illetve felligye-
let mellett lehet nyitva.

Tantermeken kiviili szamitogépes lehetdségek
Auldban — az éplilet nyitvatartasi idején belil — 2 db PC Linux op. rendszerrel, internet eléréshez kor-
[atlanul hozzaférheté.

Wifi haszndlat, internet haszndlati lehetéségek
WIFI hasznalat az épliletben Eduroam azonositdssal barhol elérheté.

A szamitégépek haszndlatanak feltételei
Szamitégép-haszndlat a karon a PPKE Informatikai Szabalyzata 9. §, valamint az érvényes laborrend
és hazirend betartasaval torténik.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetéségek
Hivatalosan a karon jelenleg nincs. (a kdnyvtarban ellenben segithetnek)

Szakhoz két6dé specidlis szoftverek
A specidlis szoftverek a PC laborokban a gépekre vannak telepitve, tantermi licenccel.

Egyéb informaciok
Harom nagy el6adé (210, 110, 90 f8s) hangositdssal, projektorral felszerelt. A Neumann el6adéban
Polycom videokonferencids rendszer m(ikodik.

JOGI Es ALLAMTUDOMANYI KAR

Szamitogéptermek szama, felszereltsége
3 hallgatoi gépterem.
e Nyelvilabor: 16 szamitdgép
e Kis informatika labor: 20 szdmitégép
e Nyitott, nagy informatika labor: 52 szamitogép
e KoOnyvtari hallgatdi gépek: 12 szamitogép

Szakhoz kétodé specidlis szoftverek
A specialis szoftverek a PC laborokban a gépekre vannak telepitve, illetve onnan érhet6k el online

oldalak.

Tantermeken kiviili szamitégépes lehetéségek
4 terminal gép a kari honlap és Neptun elérésére
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Wifi haszndlat, internet haszndlati lehetéségek
eduroam WIFI szolgaltatds 28, 30-as épiletekben teljes, 26-osban korlatozott terileteken.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetéségek

A fénymadsolas a konyvtarban torténik.

Egyéb informdciok

Tanulmanyi osztdly behivo rendszerrel mikodik.

Oktatdas tamogatas laptoppal, fixen kihelyezett szamitogéppel, projektorral / TV-vel / Smart tablaval,
esetenként videdkonferencia eszkdzzel.
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Xll. Szabadidds tevékenységek lehetdségei, sportoldsi lehetdségek

Pdzmdny Egyetemi Korus
Varunk minden énekelni szeretd hallgatdt és oktatdt a Pazmdny Egyetemi Kérusba, mely két csoport-
bdl, az Oktatdi Tagozatbdl és a Junior Tagozatbdl all.

Az Oktatdéi Tagozat nyitott: fiatalabbakat is szeretettel latunk. Félévenként két-harom koncertet
adunk, ezeken gyakran kiilonleges mUsorok szerepelnek.

A prébak ideje és helye:

csltortok, 17:00-19:00

PPKE HTK (1053 Budapest, Veres Palné utca 24.), féldszint 020 (akadalymentes).

A Junior Tagozat a Pazmany fiataljainak kinal lehetGséget az éneklésre tanrendi keretek kozt, azaz az
énekkar vdlaszthatd targyként felvehet6. Célja, hogy olyan kozosség jojjon létre, amely tagjait a zené-
Iés is Osszekoti. Ezt a heti probdk, a félévben néhany koncert, valamint kdrustaborok és utazasok
biztositjak.

A prébdk ideje és helye:

szerda, 16:00-18:00

PPKE HTK (1053 Budapest, Veres Palné utca 24.) IV. emelet 402 (akadalymentes).

A kérust vezetik a PPKE egyhdzzenei oktatdi: Bali Janos, Klembala Géza, Mészaros Péter

A Junior Tagozatot vezeti Mészaros Péter, segédkarnagy Vinkler Andrea

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANY! KAR

Sportoldsi lehetéségek
A karon bar megszlint a szervezett sportolasi lehet6ség, azonban a szamos lehetdség adott a mozog-
ni vagyoknak. Minden képzési helyszinen tanulé hallgaté szdmara rendelkezésre allnak kedvezmé-
nyek tébb konditeremben, mozgaskozpontban, uszoddban, és egyéb sportlétesitményekben, amely
kedvezményeket a Pazmany Kartyaval vagy Pazmanyos didkigazolvannyal vehetik igénybe.
A hallgaték ezeken kiviil részt vehetnek heti rendszeresség(i focibajnoksagon, illetve a Hallgatéi On-
kormdnyzat szervezésében a félévente megrendezésre keriilé focikupan, a Campus Kupan is. Mind-
ezek mellett tobb egyetemi sportcsapat is varja a sportolni vagydkat, valamint a Dunai Regattan - az
év sportfesztivaljan - minden évben indul Pazmanyos csapat is, amelyhez ugyancsak lehet csatlakoz-
ni.
Rendszeresen vannak a piliscsabai Campus kornyékére szervezett csoportos turdk is, ahol a Pilis beja-
rasara nyilik lehet6ség. Ugyancsak a piliscsabai Campuson taldlhaté a hallgaték szamara ingyenes
konditerem, valamint a Campus teriletén talalhatdé bitumenes palyan futballozasra, kosarlabdazasra
nyilik lehet8ség, tovabba a kozeli FEBE Uszoda (Jézsef Attila u. 7-9.) kinal lehet&séget szaundazasra,
Uszdsra.
Barmilyen sporttal kapcsolatos kérdéssel nyugodtan fordulhatnak a hallgaték a Hallgatéi Onkormany-
zat Sport- és Kulturalis Bizottsagdhoz, mely tobbek kozott a sportlehet6ségek szervezéséért felel és
készségesen valaszolnak kérdéseikre.
Szabadidds tevékenységek, ontevékeny kérok
A karon az alabbi lehet&ségek kozil valaszthatnak érdekl&dési koriiknek megfelelGen:

e Boldog Ozséb Szintérsulat

e  Kubinyi Andras Torténész M(hely

e Pazmany Barati Kor

e Pazmany Ostrakon

e Sz4Szerint Keresztény Didkkor

e SODALITAS tehetséggondozdsi program
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Részletes informacidt honlapunkon talal:
https://btk.ppke.hu/hallgatoinknak/ontevekeny-korok
http://btk.ppke.hu/hallgatoinknak/tehetseggondozasi-program

PszicHétf6

A PszicHétf6 programsorozatunk egyfajta tudomanyos didkkornek, ismeretterjeszté elGadds-
sorozatnak tekinthet6, mely sordn az el6adasok a pszicholdgia izgalmas vildgdba kalauzoljdk el az
érdekléd6ket a szorgalmi id6szak hétfd estéin, melyen részt vehet egyetemiink barmely hallgatdja.

KorTarsas

Az Eletvezetési Tanacsadd Kozpont kortars segitSinek vezetésével lehetSség van Dixit és Iden-
tity tarsasjaték esteken vald részvételre, mely soran Uj baratsagokra, ismeretségekre tehetnek szert a
résztvevek, a kozos jaték sordn pedig fejlédhet a kommunikacids készség, érzelmi intelligencia, vala-
mint er6sodhet a résztvevék dnismerete, dnbizalma is.

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Sportoldsi lehetéségek

Minden félév elején a hallgatdi email-listan kihirdetésre kerililnek a sportoldsi lehet6ségek, mint pél-
daul: floorball, roplabda, tollaslabda, pingpong, kosarlabda, gerinctorna. Tovabba évente t6bb alka-
lommal van lehet6ség részt venni a kari sportnapokon, illetve turakon, kiranduldsokon.

Szabadidds tevékenységek, ontevékeny kérok

Animator Koz6sség - http://animator.itk.ppke.hu/

EInék: Grizner Gyula

Alelnék: Bartucz Daniella

Az Animator K6zosség 2008-ban alakult meg azzal a céllal, hogy segitsen a gdolyaknak beilleszkedni az
egyetemi kornyezetbe. Sok rendezvényt szerveznek elsGsorban az els6évesek szamara, amellyel er6-
sitik a tanuldcsoportok és az évfolyam 6sszekovacsolédasat. Azonban nemcsak kdzosségi életbdl
veszik ki a résziket, hanem segitenek a tanulmdnyi kérdésekben, s6t konkrét tantargyi kérdésekkel is
nyugodtan fordulhatnak hozzajuk a golyak.

A Golyanapok augusztus végén keril megrendezésre, itt talalkoznak el6szor egymassal és az egyete-
mi kozosséggel is az elséévesek. Egy budapesti 6tnapos, jatékos csapatépité verseny, strandoldssal,
varosnézéssel, beiratkozé nappal.

Felel8se: Paller Nora

Az oktdberi Golyahétvégén a mar 6sszeszokott tanuldécsoportok mérhetik 6ssze Ujra leleményességi-
ket, azonban mar valamilyen vidéki helyszinen.

Felel8se: Kovdcs Bence

Az 6tnapos Golyatdabor — mds egyetemektél eltéréen - ndlunk év végén kerll megrendezésre, hogy az
els6évesek aktivan pihenhessék ki a vizsgaid6szak faradalmait a Velencei té partjan.

Felel8se: Laczo Péter

A tavaszi félév elején Animator Képzésre jelentkezhetnek az egyetem hallgatdi, ahol bevezetjiik 6ket
kozosséglnk alapszabalyaiba, valamint a kozosségi élet szervezéséhez sziikséges tudast sajatithatjak
el elméleti és gyakorlati feladatokon keresztiil. A képzés hat egész estés alkalombdl és egy hétvégé-
bél all.

Felelése: Naszlady Mdrton Bese

Az év soran Egyetemi rendezvényeket is szerveziink, amelyek az egész egyetemi hallgatésagot meg-
mozgatjak. A valtozatos rendezvények koziil néhany: IrZen (Irodalmi és zenei est), Offline Day, Paz-
many napi akadalyverseny, Jotékonysagi siitivasar.

Felelése: Rozmann Dorina
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Egyéb hallgatoi 6ntevékeny korék

Enekkar

A kar énekkara 2005-ben alakult hallgatdk, illetve Bércesné dr. Novak Agnes oktaté kdzds szervezés-
ében. A tandrné vezetésével széles repertoarral rendelkezik a kérus, az egyhazi zenéktdl gospel dalo-
kon keresztiil, modern filmzenei darabokig tobb kdérusmdvet is énekelnek. Rendszeres résztvevéje az
énekkar a diplomaosztéknak, évzaréknak. Evente kétszer az orszag kiilénb6z8 helyszinein is bemu-
tatkozik a k6z6sség mindenhol nagy sikert aratva.

Bionikus klub

A Bionikus Klubot tantargyi keretek kozott hallgatdk szervezték, dr. Gyongy Miklds segitségével. Két-
hetente kerilt megrendezésre. Célja volt, hogy felfedje a hallgaték elStt allé elhelyezkedési lehet&sé-
geket, mind kutatasi, mind ipari szféraban, segitséget nyujtson a jovGjiket illeté fontos dontésekben,
valamint atlathatd kapcsolatrendszer térképet adjon a keziikbe. A kotetlen hangvétell egy-masfél
ords alkalmak kilonboz6 érdekl6dési korokhoz kapcsolddd lehetdségeket, hasznos informacidkat
vettek sorra. Tovdbbd minden Klubbon elhangzott egy éiménybeszamold a szervezSk céglatogatasai-
rol, amiben bemutatasra kerilt az adott cég és a hozzd kapcsolodd lehetEségek. Témadk: Bionikus
interfészek és robotika; Kép- és jelfeldolgozas; Bioanalitika, mikrofluidika, bioinformatika; Otlettdl
termékekig: egyetem, ipar, startup; Oregdidkok tapasztalatai

Film klub

Hallgatdi szervez6désnek kdszonhet a par hetente dsszell6 filmklub megalakuldsa. Esténként az
egyik nagyel6addban Osszelilve néznek meg régi és mai mdveket kiilonb6z6 mifajokban, majd a veti-
tés végén elbeszélgetnek a film mondanivaldjardl.

JOG- Es ALLAMTUDOMANYI KAR

Sportoldsi lehetéségek

Minden év szeptemberében a leendd |. évesek részére meghirdetésre keril a ,gdlyabali nyitétanc”,
melynek keretében, a palotds tanc |épéseit sajatithatjak el.

Néptanc: magyar tancok oktatdsdval és hagyomanyGrzés dpolasaval foglalkozik, el6térbe helyezve a
mezGségi és csango tancokat.

Egyetemiink néptanc csoportja a Hét Csapas Néptanc egylittes egyetemi illetve allami (pl.: marcius
15.) rendezvényeken is fellépnek.

Labdajatékok: szabalyok oktatasa, ismertetése, mely lehetévé teszi sportagak érthetGségét és meg-
szerettetését (kosarlabda, labdarugas, kézilabda, roplabda, vizilabda). Egyetemi - és F6iskolai Bajnok-
sagban is részt veszink.

Természetjaras: folyamatosan szervezziik a hallgaték részére (pl.: Dobogdks, Normafa, Harmashatar-
hegy, stb.)

Futsal csapat minden évben részt vesz a Budapest Egyetemi Bajnoksagban.

Vizilabda: 7-7 f6s csapat viv egymas ellen a medencében. Egy jo vizilabda-jatékos erds, mint egy hoki
jatékos, pontosan dob vagy tovabbit, mint egy kosaras vagy roplabdas, kivalé az alléképessége, akar
egy hosszutdvuszonak, és remek a taktikai érzéke, akar egy sakkozdnak.

A Hallgatéi Onkormdényzat szervezésében mikddik a Pdzmany Labdarugé Liga. Az egyetemen beliil
tobb csapat méri 6ssze tuddasat.

Az évszaknak megfelel§ id6szakos sportokat is szerveziink (si tabort, vizi turat).

Eddigi eredmények:

II. Jurista Kupa lll. helyezés 2019.

Budapest Egyetemi Futsal Bajnoksag Il. helyezés 2018.

Parbajtér 13. helyezés 2018.

I. Jurista Kupa I. helyezés 2017.

Nyari Universiade Nyiltvizi Uszas V. hely 2017.

Usz6 Bajnoksag lll. illetve VII. helyezés 20017.
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Vizilabda Il. helyezés MEFS Bajnoksag 2017.

Vizilabda Ill. helyezés MEFS Bajnoksag 2016.

Futsal V. hely Karpat-medencei Egyetemek Kupajat (KEK) 2017.
Roplabda Universitas NGi V. hely 2017.

Roplabda Universitas Mix IV. hely 2017.

Roplabda I. helyezés Sport Pont Mix Il. osztaly 2016.
Kosdrlabda Il. helyezés AKE Férfi B-liga 2017.

Kosdrlabda Il. helyezés AKE Férfi C-liga 2016.

Parbajtér Il. helyezés (Honti Kiss Dominika) 2017.

T6r 10. helyezés (Honti Kiss Dominika) 2017.

Kard 11. helyezés (Honti Kiss Dominika) 2017.

Sarkanyhajé VI. helyezés 2017.

Sarkanyhajé VII. helyezés 2016.

Tenisz: nGi egyes Il. helyezés

Atlétika: diszkoszvetés ndi 7. hely; kalapacsvetés 4 kg néi 4. hely
Asztalitenisz: |. helyezés; IV. helyezés

Sakk: I. helyezés

Kosarlabda: néi I. helyezés; néi ll. helyezés; néi lll. helyezés; férfi: I. helyezés; férfi Il. helyezés; férfi lll.
helyezés

Tollaslabda: VI. helyezés

Uszas: 50 m néi gyors Il. helyezés; 50 m ndi hat IV. helyezés

Kiket vdrunk tagjaik kérébe?
Nappali- illetve levelez6 tagozatos hallgatékat egyarant.

Csatlakozdsi lehetéség modja
Személyesen vagy e-mailben a Testnevelési Csoportnal.

ElérhetGségek

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 26. ,,C” éplilet lll. em. 334. iroda
Telefon: +36/1/429-7200 (371 mellék)

E-mail cim: gelencser.bernadett@jak.ppke.hu

Web: www.jak.ppke.hu/testnevelesi-csoport
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Xlll. Pazmany Kartya

Egyetemink altal kibocsatott Pazmany Kartya egy komplex hallgatéi szolgaltatdsi program, aminek
célja, hogy erGsitse a pazmanyos identitast. Fontos kdzosségszervezé eréként mikodik, és szamos
kedvezményt biztosit a jogosultak szamara. Kartyat igényelhet minden jelenlegi és egykori hallgaté,
illetve oktatd és nem oktatd munkatars. A kdrtya a kiadds napjatél szamitva érvényes, lejarati ideje és
éves dija nincsen.

A Pazmdny Kartyatulajdonos igénybe veheti az Egyetemmel szerz6désben 4ll6 elfogaddhelyek ked-
vezményeit, amik kozott szerepel konyvet, papir-irdszert forgalmazd, sportolasi lehetéséget, szallast,
étkezést, szépségdapolasi és egyéb szolgdltatasokat biztosito partner.
A partnerek listdja és kartyaigénylés az Alumni honlapon taldlhato:
https://alumni.ppke.hu/kedvezmenyek/pazmany-kartya.
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XIV. Tajékoztatd a magyar allami 6sztondijjal tAmogatott képzés feltételeirdl

A magyar allami 06sztondijjal tdAmogatott képzés feltételeinek és az Oktatasi Hivatalnak a feltételek
teljesitése nyomon kovetésével kapcsolatos hatdsagi tevékenysége az Oktatasi Hivatal oldalan érhet6
el:

https://www.oktatas.hu/felsooktatas/magyar allami_osztondij
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XV. Didkhitel ligyintézés

A szabad felhasznalasu didkhitellel (DH1) kapcsolatos informaciék egyetemiink honlapjan a ,,Hallga-
téink” menipont ,, Didkhitel” pontja alatt elérheték el: https://ppke.hu/hallgatoinknak/diakhitel
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XVI. Didkigazolvany ligyintézés

A didkigazolvany lgyintézéssel kapcsolatos aktudlis hallgatéi tdjékoztatéd anyagok egyetemiink hon-
lapjan a  ,Hallgatéink”  menipont  ,Didkigazolvédny”  pontja alatt elérhet6k el:
http://ppke.hu/hallgatoinknak/diakigazolvany
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XVII. A hallgatéi kévetelményrendszer és szabalyzatok

XVII.1. TUz- ES MUNKAVEDELMI TAJEKOZTATO

A tlzvédelemr6l sz6l6 1996. évi XXXI. torvény valamint az 54/2014.(XI1.5) BM rendelet kotelezévé
teszi a hallgatok részére is a sziikséges tlizvédelmi ismeretek oktatdsat, elsajatitasat.

Ennek a kotelezettségnek szem el6tt tartasaval kérjik, hogy ezt a tajékoztatot figyelmesen olvassa el,
és a benne foglaltakat tartsa be, illetve tartassa be.

A tajékoztatdban foglaltak tudomasul vételét kérjik, hogy a mellékelt nyilatkozat aldirdsaval szives-
kedjék igazolni.

A részletesebb tlzvédelmi elSirdsokat a TUzVEDELMI SZABALYZAT tartalmazza, mely az egyetem hivatali
helységeiben megtalalhatd, attanulmanyozhaté.

Betartandd tlizvédelmi elGirasok:

Minden hallgatd koteles a tlizvédelmi el6irdsok és a tlizvédelmi szabalyzatban foglaltak mara-
déktalan betartdsardl gondoskodni.

Tlizvédelmi szabalytalansag észlelése esetén koteles annak megsziintetésérdl, illetve az oktatd
tdjékoztatdsarél gondoskodni.

Koteles a szamadra tlizvédelmi oktatdsi anyagot attanulmadnyozni, és az abban foglaltakat elsajati-
tani, betartani.

A tevékenység befejezése utdn koteles tlzveszélyt jelentd allapot megsziintetésérdl gondoskod-
ni.

Tlizvédelmi szempontbdl figyelemmel kisérni az altala hasznalt berendezések, felszerelések alla-
potat. Hiba, sérilés esetén gondoskodni annak jelentésérdl.

Az évente egy alkalommal kotelez6 tizriadd gyakorlatokon koteles tevékenyen kozremikodni.
Tliz esetén koteles a , Tlzriadd terv’-ben foglaltak szerint eljarni. A menekilési Utvonalak a fo-
lyosdkon, kozlekedGkben vannak kifliggesztve.

A tlizolté késziilékek elhelyezése, kozmlivek elzardinak helye szintén az el6z6 pontban emlitett
rajzokon van feltiintetve.

Az egyetem terililetén dohanyozni csak az éplileten kivil a kijellt helyeken szabad.

Dohanyzasra kijelolt helyek az épiileten kiviil tablaval vannak jel6lve.

Az épliletben keletkezett tliz esetén azonnal meg kell kezdeni a tliz oltasat, terjedésének meg-
akaddlyozasat és vele parhuzamosan a tlizesetet haladéktalanul jelezni kell a portaszolgdlat felé.
Tlizeset észlelése esetén a tlizjelzés maodjai:

hangos , TUZ VAN” kialtassal (t(izilirma) a kérnyezetiinkben tartézkoddk figyelmének felhivasa-
ra. A felhivds hatarozott és figyelemfelkeltd legyen, ligyelve arra, hogy ne alakuljon ki panikhan-
gulat,

az épuletben kiépitett és piktogrammal jel6lt kézi jelzésaddkon keresztiil

Amennyiben a tlizeset sordn személyi sériilés tortént vagy blincselekményre utald koriilmény
észlelhet6, minden esetben els6dlegesen a portaszolgdlatot kell értesiteni és ezzel egyid6ben a
mentéket a 104, a rendbrséget a 107 illetve a 112 —es telefonszamokon értesiteni kell.
Tlizoltdsag hivdszama a 105-0s és a 112-es.

A tiizjelzésnek tartalmaznia kell:

a tlizeset pontos helyét, cimét,

mi ég, mi van veszélyeztetve,

emberélet van-e veszélyben,

a jelz6 nevét, a jelzésre hasznalt tdvbeszél6 szamat.

A hivatasos tlizoltosagnak a tiizet a kialakult kortilményektél fliggéen az egyetemi kar barmely
hallgatdja jelezheti, de minden esetben a portaszolgalat értesitendé elsédlegesen.
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Tlzolté készulékek hasznalata:
- akészuléket a falrdl le kell akasztani
- a biztositészeget vagy lemezt a mikodtetd karbdl eltavolitani
- aportémlét a langtérbe iranyitani
- 1,5-2 méteres biztonsagi tavolsag betartdsa mellett, a kar lenyomasaval az oltéanyagot a
langtér felsé harmadaba juttatni

Fali tlizcsap hasznalata:
- atlizcsapszekrényt kinyitni, sugarcsévet kivenni, elzdrd szerelvényt kinyitni
- asugarcsovet megfogni, a tomlbvel egylitt a tliz irdnydba kihdzni
- asugar csovet kinyitni és a sugarat a t(izre irdnyitani

Minden hallgatdnak a tanulmanyi el6addjanal kell aldirni az igazolast, hogy tudomasul vette a tiiz és
munkavédelemmel kapcsolatos teenddket.

A porral olt6 késziilék haszndlata

A porral olté késziilék részei
Oltéanyagtartdly, valamint a késziilék fejrésze.

Fejrész Biztositoszeg Miikodteto kar

Fejrész oltbanyagtartaly

Portomlo Portomlo

Nyomasméro ora

1. kép Porral oltd késziilék részei.

A fejrész tartalmazza a szelepkart, a biztositdszeget, portomlGt, és a nyomasméré orat. (1.kép)
Az oltéanyagtartalyon elhelyezett cimkéken a hasznalati utasitas, valamint, a készilékbe toltott olto-
por tipusa olvashato le. (2.kép)

S ——— ]

i £

2. kép 'ABC’ Porral oltd késziilék piktogramjai.

—_—
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Az MISZ EN 3 és MSZ EN 1866 szabvany alapjan gyartott tlzoltd késziilékek karbantartasat évente kell
elvégeztetni. A fellilvizsgalatrél egy ontapadds matrica tanuskodik, amelyen olvashaté a készlilék
utolsd és kovetkezd esedékes karbantartdsanak id6pontja, ennek hidnydban a késziilék nem tekint-
het6 Gzemképesnek. A késziilékeket rendszeresen arra jogosult szakemberrel kell fellilvizsgaltatni. Az
ellendrzést és karbantartast csak a BM OKF regisztracios szamaval rendelkezd szervezet végezheti. Az
oltdéanyagtartdlyon beltés taldlhatd, amelyen a gyartdsi év és a probanyomas id6pontja olvashaté,
altaldban 20 évig tarthatdk hasznalatban.

A porral olté késziilék haszndlata:

Amennyiben lehet6séglink van ra, tliz esetén kérjlink segitséget, és értesitsiik a tlizoltésagot. Amen--
nyiben nem sikerilne eloltani a tlizet csak késleltetni annak terjedését a rendelkezéslinkre allé porral
oltd készulékkel, hagyjuk el a helyiséget és értesitsiik a tlizoltdsagot. A kiérkezd tiizoltd raj a tlz olta-
sat befejezi. Amennyiben sikerilt a langolast megsziintetni, az ég6 anyagbdl visszamaradt parazsld
forrd részek visszagyulladhatnak, ezért mindenképpen értesitsiik a tlizoltdsagot (ha még nem tettiik
meg), akik elvégzik a végleges oltast, és meggydz6dnek arrdl is, hogy a tliz esetleges rejtett részekre a
h&sugarzas, hGvezetés hatasara nem terjedt-e at (példaul: almennyezet, padlas, tetszerkezet, stb.)

Az oltdanyagtartdlyon elhelyezett cimkéken magyar nyelv{ kezelési és hasznalati utasitds olvashato,
lathatd, ami kozérthet6 abraval is el van latva. (3.kép)

1. A biztosito szeget
kihdgni

2. Atomiét a tlzre

iranyitani.

ii\‘» 3, A miikodtetd kar
#=1  lenyomasaval az

. oltast megkezden!

e —

3. kép Porral olt6 késziiléken |évé hasznalati utasitds és annak piktogramjai.

Haszndlat el6tt el kell tavolitani a biztositdszeget, a portomlét a tlz felé kell iranyitani, majd a m-
kodtet6 kar lenyomasaval megkezdhet6 az oltads. Az oltds soran ligyeljiink arra, hogy az oltéport nem
az ég6 anyag feliiletére, hanem a langzdéndba juttassuk, felllrdl lefelé lassan haladva, vizszintes
irdnyban is mozgatva ezzel betakarva a tiizet (4.kép).

Langzona

Egd anyag

4. kép Oltopor langzénaba juttatasa fentrdl lefelé haladva.

Az égb anyag felé tartva a kidramld oltdpor az ég6 anyagot szétszérja, Ujabb tlzfészkeket létrehozva,
ez nagymértékben csokkenti a tliz eloltasanak esélyét. (5.kép)
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Langzona

Szétszorddott égd anyag

Oltépor tiizfészekbe juttatasa. \

s
Egd anyag ¥ |

5. kép Oltépor tiizfészekbe juttatasaval a tiiz tovabbterjedése.

A nem megfelel6 vagy a hasznalt késziilékeket haladéktalanul pétolni kell!
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XVII.2. TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT (TVSZ)
A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa a nemzeti fels§oktatasrdl sz616 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozd kormdanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és M{kodési Szabalyzat mellékleteként az aldbbi szabalyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatdlya és értelmezése
1. § (1) A jelen szabdlyzat hatadlya a doktori képzés kivételével az Egyetemen valamennyi hallgatoi
jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.
(2) A jelen szabdlyzat hatalya — a doktorandusz hallgatdkat kivéve — az Egyetemmel hallgatéi jogvi-
szonyban allé valamennyi személyre kiterjed, fliggetlenll attél, hogy hallgatdi jogviszonya mikor ke-
letkezett. A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgatéi jogviszonyon kivil zardvizsgat
tenni kivand személyekre is, fliggetlentl attél, hogy nem allnak az Egyetemmel hallgatdi jogviszony-
ban.
(3) Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a képzésben résztvevé valamennyi oktatasi szervezeti egységre,
oktatdra, illetve az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra.
(4) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés sajatossagai
alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelezd elGirdsainak megtartasara alkotott egyedi szabalyza-
tai alapjdn, a jelen szabalyzattél eltérhet.
(5) A jelen szabalyzatban meghatarozott keretek kozott, illetve nem szabalyozott kérdésekben, a
Karok jogosultak a jelen szabalyzathoz kiegészit6 rendelkezéseket alkotni. A kari kiegészité rendelke-
zések a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek — ha a jelen szabalyzat kifejezetten masként nem rendeli —
nem mondhatnak ellen, és csak az adott Karon tanulmanyokat folytatd hallgatdkra, illetve az adott
Kar képzései vonatkozasaban hatdlyosak.
(6) A szakirdanyu tovabbképzésekben részt vevs hallgatok, valamint a nemzetkdzi vagy intézménykozi
megallapodds alapjan kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatok vonatkozdsdban a Karok jelen sza-
balyzat rendelkezéseihez flizott kiegészit6 rendelkezéseikben a jelen szabdlyzatban foglaltaktdl eltéré
szabalyokat is megdllapithatnak.
(7) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban rogzitett azon jogdt, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

Tanulmanyi ligyekben eljaré szervek és személyek

Dékan
2. § (1)? A Kar dékanjanak — vagy az éltala megbizott dékanhelyettesnek — kizardlagos hataskérébe
tartozik elsé fokon:
- a tagozatvaltasi kérelmek elbiralasa,
— a hallgatdi jogviszony tanulmanyi okbdl valé megsziintetése,
- az atvételi kérelmek elbiralasa,
- a szakvaltasi kérelmek elbiralasa,
— az elsé tanulmdnyi iddszak teljesitése el6tti passziv félév engedélyezése,
- a két egybefligg6 félévnél hosszabb passziv id6szak engedélyezése — sziilés, baleset vagy mas
varatlan ok esetén,
- a dékani méltanyossagi kérelmek elbiralasa.

2 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(2) Az illetékes dékdnhelyettes hatdskorébe tartozik elsé fokon a hallgaték mindazon tanulmanyi- és

vizsgaligyében valé eljaras, amelyben a dontés joga nincs mas testiilet vagy személy szamdra fenn-
tartva. Szakiranyu tovabbképzések esetében a dékanhelyettes ezt a jogosultsagat a szakirdnyu to-
vabbképzésért felelGs vezetbre atruhazhatja.

Tanulmadnyi Bizottsdg (TB)
3. § (1) A Tanulmanyi Bizottsag Karonként szervezett dllandé bizottsag.
(2) A Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartozik a dontés
— a halasztott beiratkozas/bejelentkezés engedélyezésérdl,
- a kedvezményes tanrend engedélyezésérél,
— a vendéghallgatdi jogviszony létesitésének engedélyezésérdl.
(3) A Tanulmdnyi Bizottsag hataskorébe tartozé lgytipusokat a Karok is meghatarozhatnak.
(4) A Tanulmanyi Bizottsdg a munkarendjében meghatarozott egyes kérdések elbirdldsat, a dékan
jévahagydsaval, irdsban atruhazhatja a Tanulmanyi Osztaly vezetdjére.
(5) A Tanulmanyi Bizottsag négytagu, elndke a Kari Tanacs altal valasztott oktatd. A Bizottsag tovabbi
egy oktato tagjat a Kari Tandcs, két hallgaté tagjat a Hallgatéi Onkormanyzat vélasztja meg egy-egy
évre.
(6) A Tanulmanyi Bizottsag dontésének érvényességéhez sziikséges, hogy a dontéshozatalban leg-
alabb két személy (az elnok és egy hallgatd tag) részt vegyen. A dontés egyszer( szo6tobbséggel torté-
nik, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
(7) A Tanulmanyi Bizottsag Ulésezési rendjét és m(ikodési szabalyait — az illetékes dékanhelyettessel
egyeztetve — a bizottsdg maga hatdrozza meg.

Kreditdtviteli Bizottsdg (KAB)
4. § (1) M3s hazai vagy kilféldi fels6oktatdsi intézményben, vagy sajat intézményben szerzett kredi-
tek elismeréséhez az ismeretanyag egyezésének mértékét a Karonként felallitott Kreditatviteli Bizott-
sag allapitja meg — szlikség esetén — a szakfelel6s (targyfelel6s) vagy az illetékes tanszék véleményé-
nek figyelembe vételével. A Kreditatviteli Bizottsag ezekrdl a Karok altal megadott hataridig dont. A
KAB egyenértékiséget 4llapit meg akkor, ha a teljesitett targy ismeretanyaga eléri a tantervben sze-
repld targy megkovetelt ismeretanyaganak 75%-at.
(2) A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kévetel-
mények teljesitéseként elismerheti azzal, hogy a munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek
szama legfeljebb harminc lehet. A nem formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett formaban foly-
tatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren kiviili, tapasztalati Uton torténd), tanuldssal
elsajatitott kompetencidk, munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott szakon
valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetencidk) kredittel
torténd elismerése vagy kovetelmény teljesitése aldli felmentés. A kordbbi tanulmdnyok és munka-
tapasztalatok meglétét, és pontos tartalmat a hallgaténak kell hitelt érdemlGen bizonyitani.
(3) A kreditatviteli eljaras sajatos esete, amennyiben az Egyetemen korabban eredményesen teljesi-
tett olyan tantdrgyat, amelyet a hallgaté aktualis képzésében nem teljesitett, de valtozatlan targy-
kdddal, tartalommal és kreditértékkel teljesithetne, a Tanulmanyi Osztdly a hallgaté kérelmére a hall-
gatd aktudlis képzésére atvezet.
(4) Az elismert tantargyak kreditpontjai az adott félévben a teljesitett kreditekhez nem addédnak hoz-
za, és semmilyen atlagszamitaskor nem vehet6k figyelembe — kivéve az adott tanulmdnyi félévben,
vendéghallgatdi jogviszony keretében, ténylegesen teljesitett tantargyakat.
(5) A Kreditatviteli Bizottsag elGzetes kreditelismerési eljarast is lefolytathat a mesterképzésre torté-
ng felvételi eljarashoz, illetve a vendéghallgatashoz kapcsoléddan a hallgatd kérelmére.
(6) A Kreditatviteli Bizottsag legaldbb két és legfeljebb hét oktatdbdl all. Tagjait a dékan javaslatara a
Kari Tandcs valasztja Ugy, hogy lehetéleg a szaktudomanyok minden fébb teriilete képviselve legyen
benne. A Bizottsag elndkét a Bizottsag tagjai kozll a dékan nevezi ki. A Bizottsag megbizatasa harom
évre szol.

3 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatol.
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(7) A Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha llésén a tagok tobbsége jelen van. A Bizottsag
Ulésezési rendjét és mikodési szabalyait — az illetékes dékdnhelyettessel egyeztetve — a bizottsag
maga hatdrozza meg.

Hallgatéi Ugyek Feliilbirdlati Bizottsdga (HUFB)
5. § (1) A jelen szabalyzat alapjan hozott vagy elmulasztott dontéssel szemben a hallgatd jogosult a
kozléstSl — ennek hidnyaban a tudomasszerzést6l — szamitott 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel
élni, jogszabdlyban vagy szabalyzatban foglalt jogdnak megsértése miatt.
(2) A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjesztheté el
jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem a felsGoktatdsi intézmény altal elfogadott kévetelményekre
épdlt, illetve a dontés ellentétes a felsGoktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozé rendelkezéseket.
(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem el6terjesztésének az
egyéni mérlegeléssel — kiilondsen méltanyossag, kedvezményes tanrend targyaban — hozott donté-
sekkel szemben.
(4)* Jogorvoslati kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil kell benyujtani.
(5)° Az érintett Kar dékdnja a jogorvoslati kérelmet megvizsgélja. Amennyiben a kérelemben foglal-
takkal egyetért, ugy a fellilvizsgalni kért hatarozatot visszavonhatja, megvaltoztathatja, illetve az el-
mulasztott dontést pdtolhatja. Egyet nem értése esetén a jogorvoslati kérelmet, az tigy 6sszes ren-
delkezésre 4ll6 irataval és sziikség esetén sajat megjegyzéseivel egyitt 8 napon beliil felterjeszti a
Hallgatoi Ugyek Feliilbiralati Bizottsagahoz.

6. § A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos részletes szabdlyokat a Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Hallgatéi Jogorvoslati Szabalyzata tartalmazza.

Didkjoléti Bizottsdag
7. § (1) A Didkjoléti Bizottsag Karonként szervezett allando bizottsag, amely dént
a) az onkoltséges képzésben részt vevs hallgatdk részletfizetési, illetve fizetési haladék iranti ké-
relmeirdl, illetve

,,,,,

(3) A Bizottsag Osszetételét az egyes Karok — a jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseik-
ben — szabalyozzak.

Esélyegyenldségi Bizottsdg
8. § A fogyatékossaggal él6 hallgatok szamdra a képzésekhez kot6d6 kedvezmények biztositasa tar-
gyaban az Esélyegyenl6ségi Bizottsag dont, a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint.

A kérelmek benyujtasi és elbiralasi rendje
9. §° (1) Kérelmet csak irdsban lehet benyujtani, az adott kérelem befogaddsara kijel6lt kari szervezeti
egységnél, illetve a Neptun rendszeren keresztiil, az ott meghatdrozott lgytipusokra. A kérelemben
foglaltakat, illetve a kérelem indokoltsagat a kérelmez6nek kell bizonyitania, ezért a kérelemhez csa-
tolni kell a kérelem indokaul szolgald igazoldsokat. Nem sziikséges kiilon bizonyitani olyan tényeket,
amelyekrél az intézménynek hivatalos tudomasa van.
(2) Amennyiben az adott kérelemre meghatdrozott formanyomtatvany létezik, Ggy azt csak ennek
haszndlataval lehet benyudjtani. Amennyiben az adott kérelem a Neptun rendszeren keresztll be-
nyujthatd, ugy azt csak a Neptun rendszeren keresztiil lehet benyujtani.

4 Mddositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatdrozata.
5> Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
6 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(3) A tanulmanyi félév id6beosztdasdban nem szerepl6 egyes kérelmek benyujtdsdnak hataridejét,
illetve a Neptun rendszeren keresztiil be nem nyujthaté kérelmek benyujtasanak helyét és maddjat a
Karok hatdarozzak meg, és teszik kozzé.
(4) A postai uton torténé benyujtaskor a kérelem benyujtasanak idépontja az a nap, amikor azt az
illetékes Kar részére kézbesitik.
(5) A kérelem elbiralasanak el6feltétele, hogy a kérelem benyujtasahoz esetlegesen elbirt szolgaltata-
si dijat a hallgatd a kérelem benyujtasaval egyidejlileg megfizesse. A Neptun rendszeren torténd kér-
vény benyujtasakor a szolgdltatasi dij automatikusan kiirddik. A kérvény benyujtdsi hataridejének
lejarta utan a szolgdltatasi dij mar nem fizethet6 be, benyujtott kérvény esetén sem, és a kérvény
nem kerl elbiralasra.
(6) Kérelmet a Neptun rendszeren keresztil csak a hallgatd nyujthat be, mas uUton pedig az arra jogo-
sult személy vagy képviselGje terjeszthet el6. Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti
el6, ugy a képviseleti jogosultsdgot a kérelem benyujtasaval egyidejlleg kell hitelt érdeml&en igazol-
ni.
(7) Képviseleti meghatalmazas csak irdsban érvényes, abban az esetben, ha
a) azon szerepelnek a kérelem benyujtasara jogosult személy, és a meghatalmazott azonositas-
ra alkalmas személyi adatai (példaul sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcime, személyi iga-
zolvany — vagy mas személyazonositasra alkalmas hatdsagi igazolvany — szama), tovabba a
meghatalmazd sajat kez( aldirdsa,
b) kiderul bel6le, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatasara jogositja a meghatalmazot-
tat,
c) legaldbb két tanu alairasaval van ellatva.
(8) A kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra keril, amennyiben
a) hianyos,
b) nem az arra jogosult, vagy képvisel6je nyujtotta be,
c) nem a kotelez6 formanyomtatvany hasznalataval nyujtottak be,
d) a Neptun rendszeren keresztiil benyujthaté kérelmet nem a Neptun rendszeren keresztil
nyujtottak be,
e) hatdridén tul nydjtottak be.
(9) A kérelmek elbirdlasi hatarideje — ha szabalyzat masképp nem rendeli — a benyujtast koveté har-
minc nap. Indokolt esetben az illetékes Kar dékanja — a kérelmezs vagy képvisel6je egyidejli értesité-
se mellett — az ligyintézési hatarid6t legfeljebb egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghos--
szabbithatja.

A kozlés, tajékoztatas szokasos modja az Egyetemen
10. § (1) A Kar hallgatdval szembeni kozléseinek formai a Tanulmanyi Tajékoztato, az illetékes szerve-
zeti egység hirdet6tabldjan (tovabbiakban: hirdetStabla) elhelyezett nyilvanos tajékoztatd, a kari
honlap, a Neptun rendszer, az e-mail és a postai Uton tovabbitott levél.
(2) A teljes hallgatdsagot vagy a hallgatok csoportjat érint6 kozléseket a hirdet6tablan kell elhelyezni,
és a kari honlapon kell megjelentetni. Az ilyen jellegli tajékoztatas a Neptun rendszeren keresztil is
kildhetd.
(3) A konkrétan egy hallgatot érinté dontést irdsban, a Neptun rendszeren keresztiil kell k6zolni.
(4) Ha a hallgaté a Neptun rendszeren allandd lakcimet és ettdl eltéré levelezési (értesitési) cimet is
megadott, akkor a postai Uton tovabbitott levélben kiildott Gizeneteket a megadott levelezési (értesi-
tési) cimre kell megkildeni.
(5) A hallgaté kotelezettsége az illetékes szervezeti egységek hirdetGtablajanak vagy a honlapnak, e-
mail levelezésének és a Neptun rendszer lzeneteinek folyamatos nyomon kovetése. Az ilyen mdédon
kozzétett informaciot a kildéstdl, illetve kihelyezést6l szamitott 8. napon kozoltnek kell tekinteni.
Postai uton tovabbitott levél esetén, ha a postai Uton torténd kézbesités azért hidsul meg, mert a
cimzett vagy meghatalmazottja ugy nyilatkozik, hogy a kildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesi-
tés megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni. Ha az irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik
vissza, az iratot a postai kézbesités els6 megkisérlésének napjat kévet6 10. munkanapon kézbesitett-
nek kell tekinteni.
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(6) Az e-mail vagy levelezési (értesitési) cim pontatlan vagy hibds megaddsanak, vagy annak valtoza-
sakor az adatfrissités elmulasztdsanak minden kévetkezménye a hallgatét terheli.

A hatarid6k szamitasa
11. § (1) A napokban vagy munkanapokban megdllapitott hatdrid6be nem szamit bele a hatarid6
kezdetére okot add cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesi-
tésnek, a hirdetmény kifliggesztésének és levételének a napja.
(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal fogva
megfelel a kezd6énapnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjdban hidnyzik, a hénap utolsé napjan.
(3) Ha a hataridé utolsé napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka szlinetel, a hatar-
id6 a legkdzelebbi munkanapon jar le, kivéve abban az esetben, ha a hatarid6 olyan tevékenység
megtételére vonatkozik, amely munkasziineti napon is teljesithet§ — kiilonos tekintettel a Neptun
rendszeren keresztil teljesitendd, illetve teljesithetd intézkedésekre (bejelentkezésre, tantargyfelvé-
telre, befizetésre, kérvényezésre).
(4) A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatdrid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hatarid6 utolsé napjanak elteltével allnak be.
(5) Az intézmény altal megadott hataridék, kilonos tekintettel a kérelmek benyujtasi hataridejére —
ha a jelen szabalyzat vagy az adott ligyben illetékes Kar jelen szabalyzathoz f(izott kiegészité rendel-
kezései kifejezetten masképp nem rendelik — jogveszts jellegd, vagyis a hatarid6é elmulasztasa esetén
igazolasi kérelem nem terjeszthet6 eld.
(6) A hataridSt kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Il. rész
A képzés rendszere, az oktatds rendje

A képzés rendszere
12. § (1)’ Az Egyetem alapképzést, mesterképzést, osztatlan képzést, szakirdnyu tovabbképzést illetve
doktori képzést folytat, nappali, levelezd, esti, illetve tdvoktatasi munkarendben. A szak valamely
szakképzettség megszerzéséhez szilkséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek) egy-
séges rendszerét tartalmazo képzés.
(2) A hallgato az adott szak képzési és kimenetei kbvetelményei, illetve az azok alapjan kidolgozott
tantervek alapjan folytatja tanulmanyait.

A tanterv hatdrozza meg az adott szakon kotelezé, kotelez6en valaszthatd, illetve a szak altal szaba-
don valaszthatdként felkindlt tantargyakat, az egyes tantargyakhoz rendelt kreditértéket, valamint a
végbizonyitvany kidllitasanak, a zarévizsgara bocsatasnak, illetve az oklevél kiallitdsanak tartalmi ko-
vetelményeit és feltételeit. A tanterv tartalmazza azt is, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen
tantargyak elGzetes teljesitése sziikséges (el6tanulmanyi rend), tovabba az egyes tantargyakhoz tar-
tozd kovetelménytipust, az éraszamokat és a tantargyak kodjat. Egy tantargyhoz legfeljebb harom
masik tantdrgy, vagy egy legfeljebb tizenot kredit nagysagu tantargycsoport el6zetes teljesitése ren-
delhetd el6feltételként. Egyes tantargyak felvételéhez mas tantargyak egyidejli felvétele is meghata-
rozhato feltételként (parhuzamos felvétel).

(3) A hallgatd tanulmanyainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely tartalmazza az
adott szakon elvégzendd tantargyakat, és elvégzésiik ajanlott (temezését. A mintatanterv az egyes
szakok tanterveinek részeként is rogzithetd. A hallgaté tanulmanyainak tervezése soran a mintatan-
tervtGl sajat felelGsségére eltérhet, és az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési id6-
nél hosszabb vagy rovidebb id6 alatt is megszerezheti. A mintatantervet Ugy kell 6sszeallitani, hogy a
hallgaték szdmara — a szabadon valaszthato tantargyakkal egyitt — félévenként harminc kredit teljesi-
tése ajanlott.

(4) Az egyes tantervek a jelen szabalyzat, illetve a kari kiegészitéseinek rendelkezéseihez képest — az
adott szak vonatkozasaban — specialis szabdlyokat allapithatnak meg. A jelen szabdlyzat kari kiegészi-

7 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatol.
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téseiben kell rogziteni a tantervek kotelezé tartalmat, megvaltoztatasuk eljarasi szabalyait — kiilonos
tekintettel a felmend rendszer( bevezetésre — tovabbd azokat a szakspecifikus tanulmanyi kérdése-
ket, amelyeket a tantervekben kell szabalyozni.

(5) A hallgaté tanulmanyai soran bizonyos szakok esetében — a tantervben foglalt keretek kozott —
jogosult minor programot, illetve szakirdnyt végezni.

(6)® A szakirany az adott szak részét képezé 6nalld szakképzettséget eredményezé, specidlis szaktu-
dast biztositd képzés.

(7) A minor program egy adott szak kindlatabdl 6sszeallitott 50 kredit nagysagu 6sszefligg6 tantargy-
csomag. Minor program elvégzése 6nalld szakképzettséget nem eredményez. Minor program elvég-
zése nem kotelez6. A minor programokra a jelen szabalyzat kari kiegészitései specialis szabalyokat
hatdrozhatnak meg.

(8)° A specializacié az adott szak részét képez8, 6nallé szakképzettséget nem eredményezé, specialis
szaktudast biztositd képzés. Sikeresen teljesitett specializacid az oklevél zaradékdban tiintethetd fel.
A specializaciéra az egyes Karok — jelen szabdlyzathoz f(izott kiegészit6 rendelkezéseikben — tovabbi
szabalyokat hatarozhatnak meg.

13. § (1) Az oktatas féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmanyi félévbdl all. A tanulmanyi félév
(képzési id6szak) részei a szorgalmi id&szak és a vizsgaidGszak. A szorgalmi idGszak tizendt, az ezt
kovetd vizsgaidGszak pedig legfeljebb hat hét id6tartamu. A szorgalmi id6szak elsé hetében altaldban
tanitds nincs.
(2)'° A tanulmdnyi félév idébeosztasat — a Karokkal tortént egyeztetés alapjan — az Oktatasi Igazgato-
sag allitja 0ssze, és az Egyetemi Tandcs fogadja el. Az elfogadott id6beosztast az Egyetem honlapjan
kell kihirdetni, legkés6bb a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjaig. Az id6-
beosztasban rendelkezni kell kiilondsen:

a) a beiratkozas idGpontjaradl,

b) aszorgalmiid&szak elsé és utolsé napjardl,

c) az onkoltség befizetési hatarid6kral,

d) abejelentkezésiidGszak els6 és utolsd napjardl,

e) atantargyfelvételiid6szak els6 és utolsd napjardl,

f) avizsgajelentkezési idGszak elsé napjardl,

g) avizsgaid@szak elsé és utolsé napjardl,

h) atanulmanyi szlinetekrél.
(3) A félév id6beosztasban nem szerepl6 hataridékrél a Kar dékanja — az Oktatasi igazgatdsag el6ze-
tes jovahagyasaval — dont, és errdl irdsban tajékoztatja a Rektori Hivatalt.

14. § (1) A tantargyak meghirdetése az adott félévre a kurzusok meghirdetésével torténik.

(2)'* A tantérgyak teljesitése a kurzusok teljesitésével valdsul meg. A kurzus az a tanulmanyi foglalko-
zas, melynek keretében a hallgaté a konkrét tanulmanyi kovetelményt teljesiti. Egy tantargyhoz egy
vagy tobb kurzus rendelhetd. A kurzus lehet:

— el6adas,

— gyakorlat,

— labor, illetve

— vizsgakurzus.

(3) A tantargyakhoz tartozoé kurzusokat a mintatantervben foglaltak szerint kell meghirdetni.

(4) A kurzusok tanérak megtartasaval vagy tandrak megtartasa nélkil is meghirdetheték.

(5) Az adott tantargyhoz tartozo, 6nallé vizsgaval zaruld kurzusok a tandra megtartasa nélkial — CV
kurzusként — is meghirdetheték, olyan tanulmanyi félévben, amelyben a mintatanterv szerint a kur-
zus meghirdetése egyébként nem kotelezd, illetve a kurzus egyébként nem kertl meghirdetésre. CV

8 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatélyos 2017.08.15. napjatdl.
9 Mdédositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
10 Mddositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
1 Mddositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
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kurzusra csak az a hallgatd jelentkezhet, aki az adott tantargybdl a vizsgdra bocsatashoz sziikséges
esetleges feltételeket kordbban mar teljesitette. A CV kurzus felvétele tantargyfelvételnek mindsiil.
(6) Olyan tantargybdl, amely az elStanulmanyi rend szerint mas tantargy el6feltétele, el6rehozott
vizsgakurzus — EV kurzus — is meghirdethet6. El6rehozott vizsgakurzusra csak olyan hallgato jelent-
kezhet, aki az adott tantdrgybdl a vizsgdra bocsatashoz sziikséges feltételeket a megel6z6 tanulmanyi
félévben teljesitette. Az EV kurzus felvétele tantargyfelvételnek minésil. Az el6rehozott vizsgakurzus
keretében a vizsgara a vizsgaid6szakon kivil — a tanulmanyi félév id6beosztdsdban meghatarozott EV
id6szakban — kerilhet sor. Az el6rehozott vizsgakurzus sikertelensége esetén a hallgaté — amennyi-
ben az adott tanulmanyi félévben azt felvette — abbdl a tantargybdl, amelynek az el6rehozott vizsga-
kurzus teljesitése elGfeltétele (raépiild tantargy), alairdst nem kaphat, és az ilyen tantargy nem telje-
sitetté valik.

1l. rész
A hallgatéi jogviszony

Hallgatoi jogviszony keletkezése, beiratkozas, bejelentkezés
15. §'% (1) Az Egyetemen az kezdheti meg tanulmdnyait, aki valamely szakra felvételt vagy jogerés
hatdrozattal atvételt nyert, és ez alapjan hallgatdi jogviszonyt létesitett. A hallgatd hallgatdi jogviszo-
nya keretei kozott jogosult az Egyetem egy vagy tobb Karan, tébb szakon is tanulmanyokat folytatni.
Onallo oklevéllel zarulé tanulmanyokat a hallgaté csak azon a szakon folytathat, amelyre felvételi
eljaras keretében, vagy atvétel, illetve szakvaltas folytan felvételt nyert.
(2)** A hallgatdi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A beiratkozas a beiratkozasi lap kitdltésével és
aldirdsdval kezdeményezhetd. A hallgatonak a beiratkozaskor meg kell adnia a tanulmanyai folytata-
sahoz szlikséges személyes adatait, és — az eredeti példanyok bemutatasa mellett — be kell nydjtania
a felvételéhez sziikséges dokumentumok mdasolatait.
(3) A megadott adataiban bekovetkez6 valtozdsokat a hallgaté koteles haladéktalanul jelezni az in-
tézmény felé — az értesités elmulasztasabdl vagy valdtlan adatok megaddsabdl eredd karokért a hall-
gato felel.
(4)** A felvételr6l és a beiratkozas id6pontjairdl, szabélyairdl az Egyetem a felvételt nyert jelentkez6t
e-mailben értesiti. Az illetékes dékan gondoskodik arrdl, hogy a tanulmanyaikat megkezdé hallgatéok
megfelel6 tajékoztatast kapjanak a tanulmanyi tajékoztatdé hozzaférhetGségérdl.
(5) Amennyiben a felvételt nyert jelentkezé a beiratkozaskor 6nhibajan kivil nem tud megjelenni, és
a tanulmanyi félév elsé hetében sem iratkozik be, gy halasztott beiratkozasi kérelmet nyujthat be az
illetékes Karon, indoka igazolasanak csatoldsaval, a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig. A kér-
elem benyujtdsdnak részletes szabdlyait a jelen szabalyzat kari kiegészitésében kell rogziteni.
(6) Az els6 beiratkozast kovetéen a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt Ujabb beiratkozasra nincs
szlikség — ide nem értve az Ujabb 6nalld oklevéllel zaruld képzésre (szakra) torténd beiratkozast.
(7) A beiratkozasi eljaras részeként az intézmény minden beiratkozasra jogosult, és azt kezdeménye-
z6 6nkoltséges képzésbe felvett jelentkezével megkoti a hallgatdi képzési szerz6dést. A beiratkozasi
eljaras részeként az allami 6sztondijas képzésbe felvételt nyert jelentkez6 — a jogszabalyban megha-
tdrozott szabalyok szerint — nyilatkozik a képzés feltételeinek elfogadasardl.
(8) Amennyiben az allami 6sztondijas képzésre felvett jelentkezd a nyilatkozattételt megtagadja, gy
jogosult azonos képzésre 6nkoltséges formaban beiratkozni.
(9) Amennyiben az 6nkéltséges képzésre felvételt nyert jelentkez6 a hallgatoi képzési szerz6dést —
barmely okbdl — nem koti meg érvényesen, Ugy beiratkozasa érvénytelen, és hallgatdi jogviszonya
nem jon létre.
(10) A képzés feltételeinek elfogadasardl sz6ld nyilatkozat, illetve a hallgatéi képzési szerz6dés alaira-
sara a felvételt nyert jelentkez6 sajat kezlileg, vagy képviselGje utjan jogosult.

12 Mddositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
13 Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
14 Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.

48



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

A felvételt nyert jelentkezé képviselGjeként teljes bizonyitd erejli magdnokiratba vagy kodzokiratba
foglalt meghatalmazassal rendelkez6 képvisel6je, vagy torvényes képviselje jarhat el. A képviseleti
jogosultsagot igazold dokumentum egy eredeti példdnyat a nyilatkozathoz, illetve szerz6déshez kell
csatolni.

(11) Az 6nkoltséges képzésben részt vevs hallgatd adott szakra torténd beiratkozdsa érvénytelen,
amennyiben az adott szak vonatkozdsaban a ra irdnyadd onkoltség teljes — vagy az intézménytél ka-
pott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamdra a teljes 6nkoltség befizeté-
sének hataridejéig esedékes — 6sszegét az elbirt befizetési hataridén belil nem fizeti meg, kivéve ha
fizetési haladékban részesiilt.

(12) A beiratkozast kovetd elsé tanulmanyi félévben a hallgatd koteles a Neptun rendszeren aktiv
félévre bejelentkezni. Ennek elmulasztasa esetén a beiratkozdsa érvénytelen, és a hallgatdi jogviszo-
nya nem jon létre.

(13) A Tanulmanyi Osztaly a bejelentkezési id6szak utolsé napjat kdvet6en megvizsgalja, hogy a be-
iratkozds valamennyi feltétele teljesiilt-e, és amennyiben igen, Ugy hitelesiti a beiratkozasi lapot. A
beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitésével zarul le.

16. § (1) A hallgatdonak a képzési id6szakot megel6z6en — az adott tanulmanyi félév id6beosztasaban
meghatdrozott hataridGig — a Neptun rendszeren be kell jelentenie, hogy az adott félévben folytatni
kivanja-e tanulmanyait (aktiv félév), avagy a félévben hallgatdi jogviszonyat szlinetelteti (passziv fél-
év). Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya keretében tébb szakon folytat tanulmanyokat, ugy a
bejelentkezést szakonként kell elvégeznie azzal, hogy a hallgatdi jogviszonya nem sziinetel, amennyi-
ben legaldbb egy szakra bejelentkezett. Ha a hallgato az elGirt hataridén beliil egyetlen szak vonatko-
zasaban sem jelentkezik be, Ugy a hallgatdi jogviszonya az adott félévben sziinetel. Amennyiben a
hallgaté tobb szakon folytat tanulmanyokat, és bar hallgatdi jogviszonyat nem sziinetelteti, de vala-
mely szakra nem jelentkezik be, Ugy ezen a szakon nem folytathat az adott félévben tanulmanyokat.
(2)*° A hallgatdi jogviszony sziinetelésére az elsd félév teljesitését megel6z8en, csak kiiléndsen indo-
kolt esetben, kilon dékani engedéllyel keriilhet sor. Az erre vonatkozo kérelmet a hallgatd legkésGbb
a bejelentkezési idGszak utolsé napjdig nyujthatja be a Neptun rendszeren keresztiil.

A kérelem benyujtdsa ellenére a hallgatd koteles az aktiv félévre bejelentkezni, de amennyiben a
kérelemnek a dékan helyt ad, ugy a Tanulmanyi Osztaly az aktiv félévre torténd bejelentkezését, és
valamennyi felvett tantargyat torli.

(3) A hallgaté nem jelentkezhet be, és féléve passziv lesz, amennyiben az intézmény felé — barmely
okbdl — lejart fizetési kotelezettsége all fenn.

(4)Y7 Az 6nkéltséges képzésben részt vevd hallgatd adott szakra térténd bejelentkezése érvénytelen,
amennyiben az adott szak vonatkozdsaban a ra irdnyadd onkoltség teljes — vagy az intézménytél ka-
pott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamadra a teljes 6nkoltség befizeté-
sének hatdridejéig esedékes — 0sszegét az eldirt befizetési hataridén belll nem fizeti meg, vagy hatar-
id6ben nem teljesiti az ahhoz kapcsolddé pénziigyi adminisztracids kotelezettségeit.

(5) Az aktiv hallgatéi jogviszonyhoz f(iz6d6 jogosultsagok — ide nem értve a targyfelvételhez fliz6d6
jogot — gyakorlasanak feltétele az irdnyado 6nkoltség esedékes 6sszegének (4) bekezdés szerinti meg-
fizetése.

(6) A végbizonyitvany megszerzése céljabdl igénybe vehetd aktiv tanulmanyi félévek szdma nem kor-
latozott.

A hallgatéi jogviszony és a tanulmanyok sziinetelése
17. § (1)*8 Sziinetel a hallgatdi jogviszony, amennyiben:
a) a hallgato bejelentkezési kotelezettségének az elGirt hataridén beliil egy szak vonatkozasaban
sem tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen,

15 Mddositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

16 Mddositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
7 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
18 Mddositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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b) a hallgaté hataridén belll érvényesen bejelentette, hogy hallgatdi jogviszonyat a félévben
szlineteltetni kivanja,

c) a hallgatét fegyelmi bilintetésként a tanulmanyok folytatasatdl eltiltottak, és emiatt az adott
félévben tanulmanyokat nem folytathat,

d) %az 6nkéltséges hallgaté az 6nkéltség teljes — vagy az intézménytél kapott esetleges részlet-
fizetési kedvezmény esetén a mas hallgaték szamara a teljes 6nkoltség befizetésének hatar-
idejéig esedékes — Osszegét az eldirt hatarid6ben nem fizeti meg, vagy ugyaneddig nem telje-
siti az ahhoz kapcsolddd pénziigyi adminisztracios kotelezettségeit — tobb szakon tanulma-
nyokat folytatd hallgatd egyetlen szak vonatkozasaban sem,

e) a hallgaté aktiv félévre torténé bejelentkezését a tanulmdnyi félév elsé napjat kovets egy
hénapon belil irdsban visszavonja a Tanulmanyi Osztalyon,

f) ahallgaté sziilés, baleset vagy mas vdratlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud tanulmanyi ko-
telezettségeinek eleget tenni.

(2)%° A hallgatdi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd e jogviszonybdl szarmazd jogait nem gyako-
rolhatja, tanulmanyi kévetelményt nem teljesithet, juttatdsban nem részesiilhet, végbizonyitvany a
részére nem allithatd ki, jogosult azonban a tanulmanyaival 6sszefliggésben kérelmet benyujtani. A
hallgatéi jogviszony szlinetelése alatt kreditatvitellel elismert tanulmanyi kovetelmények, illetve kre-
ditek a hallgaté kovetkezd aktiv félévében vehet6k figyelembe.

(3) A passziv félévek szama nem korlatozott, a hallgatoi jogviszony vagy az adott szakon folytatott
tanulmadnyok sziinetelésének egybefligg6 id6tartama azonban a két félévet nem haladhatja meg. Az
illetékes Kar dékdnja jogosult engedélyezni a két félév egybefliggd idészakot meghaladd tovabbi
passziv féléveket, amennyiben a hallgatd sziilés, tovdbba baleset, betegség vagy mds varatlan ok
miatt, 6nhibdjan kivil nem tud eleget tenni a hallgatdi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek. Ezzel
kapcsolatban a bizonyitds a hallgatét terheli.

(4)** Amennyiben a hallgaté sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, énhibajan kivil nem tud ta-
nulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, Ugy ezt — a megfelel§ igazoldsok csatoldsa mellett — a félév
folyaman barmikor bejelentheti a Neptun rendszeren keresztiil. A sziinetelés engedélyezésérél az
illetékes Kar dékanja dont. Az engedély megaddasa esetén a hallgatd jogviszonya az adott félévben
szlinetel, ezért a Tanulmanyi Osztaly a hallgaté kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgatd
altal felvett tantdrgyat torli, fliggetlenl attdl, hogy év kozben a hallgato részben vagy teljesen teljesi-
tette-e.
(5) A parhuzamosan tdbb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd hallgatéi jogviszonya nem sziinetel,
de az adott szakon tanulmanyokat nem folytathat, amennyiben
a) a szak vonatkozasaban bejelentkezési kotelezettségének az eldirt hataridén belll nem tett
eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen, illetve ha
b) a hallgatd hataridén belil érvényesen bejelentette, hogy az adott szakon folytatott tanulma-
nyait a félévben sziineteltetni kivanja.
(6)*2 Amennyiben a hallgaté hallgatdi jogviszonya a bejelentkezését kdvetéen az adott félévben még-
is barmely okbdl sziinetel, gy a Tanulmanyi Osztaly valamennyi, az adott félévben a hallgaté altal
felvett tantargyat torli, figgetlendl attél, hogy év kdzben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-
e.

Mentesités a tanulmanyi kételezettségek teljesitése alol
18. § (1) Amennyiben a bejelentkezés visszavondsara mar nincs lehetdsége, gy a hallgatd tanulma-
nyai soran legfeljebb egy alkalommal legkés6bb a szorgalmi id6szak utolsé napjaig irdsban kérheti a
tanulmanyi kotelezettségek aldli felmentését a szak szerint illetékes Karon. A kérelem benyujtasanak

1% Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatdl.

20 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

21 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

22 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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madjat, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezései tar-
talmazzak.

(2) A Tanulmanyi Osztdly a hallgaté kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgaté altal felvett
tantargyat torli, fuggetlenil attdl, hogy év kdzben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-e. A
tanulmanyi kotelezettségek teljesitése aldli felmentés csak a hallgatd altal az adott félévben felvett
Osszes tantargy vonatkozdsaban kérelmezhet6, egyes tantargyak vonatkozasaban nem.

(3) A parhuzamosan tobb képzésben tanulmanyokat folytaté hallgatd a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése aldli felmentést az egyes szakok vonatkozasaban kiilon is jogosult kérni, de minden szak
esetében legfeljebb egy alkalommal.

(4) A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése aldli felmentés nem eredményezi a hallgatdi jogviszony,
vagy az adott szakon folytatott tanulmanyok sziinetelését.

Vendéghallgatoi jogviszony
19. § (1) Az Egyetem hallgatéi kiilon engedély nélkiil jogosultak mas hazai vagy kilfoldi fels6oktatasi
intézményben vendéghallgatdi jogviszony keretében tanulmanyokat folytatni. A vendéghallgatdi
jogviszony létesitésének feltételeit a fogadd felsGoktatdsi intézmény hatarozza meg.
(2) A mas hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményben szerzett kreditek a kreditatvitel altalanos
szabdlyai szerint szamithatdk be a hallgatd aktudlis képzésébe.
(3) A hallgato jogosult a Kreditatviteli Bizottsag elGzetes allasfoglalasat kérni arrdl, hogy az altala ven-
déghallgatdi jogviszony keretében elvégzendé tantargy az aktualis képzésébe beszamithaté-e. A hall-
gatonak kérelméhez csatolnia kell az érintett felsGoktatdsi intézmény tajékoztatdsat az elvégzendd
tantargy tartalmardl. Az eljarasra egyebekben a kreditatvitel dltaldnos szabalyai az irdnyadok.
Amennyiben a hallgatd olyan — vendéghallgatdi jogviszony keretében eredményesen teljesitett —
tantargy beszamitdsat kéri tanulmdnyaiba, amelynek beszamithatésagrél a Kreditatviteli Bizottsag
el6zetes allasfoglaldsaval rendelkezik, az eredmény igazoldsat kdvetéen a Tanulmanyi Osztaly a hall-
gatd kérelmére a hallgatd aktualis képzésére ezeket atvezeti. Az adott félévben teljesitett tantargy-
ként vald elismeréshez a hallgatd koteles a tantdrgy teljesitésérdl sz6l6 kreditigazolast a vizsgaid6-
szak utolsé napjdig benyudjtani a Tanulmanyi Osztdlyon. Amennyiben azonban a tantdrgy cimében
vagy kreditértékében — a mdsik fels6oktatasi intézmény altal kiallitott kreditigazolas szerint — akar
csak részben is kiilonbozik az elézetes eljarasban vizsgdlt tantargytdl, ugy a kreditatviteli eljaras alta-
lanos szabdlyai az iranyadok.
(4)2 Nem teljesithetd az adott félévben az olyan tantérgy elismerésére — vagy atvezetésére — vonat-
kozd kreditatviteli kérelem, amelybél a hallgatd az adott félévben az Egyetemen folytatott képzésé-
ben vizsgat kisérelt meg.
(5) Amennyiben a hallgaté altal Iétesitett vendéghallgatoi jogviszony olyan hazai vagy kilfoldi felsé-
oktatdsi intézményben torténik, amelynek egésze vagy valasztott szakja nem rendelkezik az adott
allamban megkivant hivatalos akkreditacidval, ugy az ott teljesitett tanegységek kreditatviteli eljaras
keretében torténd elismerésére nincs moéd. Ez aldl kivételt képez, ha a nevezett felsGoktatasi intéz-
mény vagy valasztott szakja az Apostoli Szentszék altal hivatalosan elismert képzésnek mingsil.

23 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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Ha a vendéghallgatdi statuszban teljesitett tantargyak a hivatalos akkreditacié megvonasa el6tt ke-
riltek lezardsra, Ugy azok elismerésérél, a kreditatvitel jelen szabalyzatban rogzitett altaldnos elvei
alapjan, a Kreditatviteli Bizottsag dont.

(6) A vendéghallgatdi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok koltségeit az intézmény — ha az
érintett Kar jelen szabalyzathoz f(izott kiegészité rendelkezéseiben kifejezetten masképp nem ren-
delkezik — semmilyen mértékben nem fedezi vagy tdmogatja.

20. § (1) Mas — hazai vagy kilfoldi — fels6oktatasi intézmény hallgatdja az érintett Kar Tanulmdanyi
Bizottsagdnak engedélyével folytathat vendéghallgatdi jogviszony keretében tanulmanyokat az Egye-
temen.

(2)** A vendéghallgatas iranti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a tanulmanyi félév idébe-
osztasaban meghatarozott hatarid6ben, az adott Kar altal meghatarozott mddon és helyen.

(3) A kérelemben meg kell jeldlni a hallgatni kivant tantargyakat, és csatolni kell hozza a hallgaté
anyaintézményének hallgatoi jogviszony-igazolasat. A hallgatdi jogviszony fennalldsat a vendéghallga-
t6i jogviszony fenndlldsa alatt minden tanulmanyi félévben igazolni kell. A kérelem tartalmara vonat-
kozdan az egyes Karok tovabbi kovetelményeket is elSirhatnak.

(4) A vendéghallgatdra az intézmény sajat hallgatdira vonatkozé szabdlyokat kell megfelelGen alkal-
mazni.

(5) A vendéghallgatdi jogviszony azonnali hatallyal megsziinik, amennyiben a hallgaté hallgatdi jogvi-
szonya megsz(inik. A hallgatd hallgatdi jogviszonyanak megszlinését koteles haladéktalanul bejelen-
teni a Tanulmanyi Osztalyon.

(6) Vendéghallgatdi jogviszonya megsziinésekor a vendéghallgatd részére a jogszabdlyban meghata-
rozott kreditigazolast kell kiallitani, amely megfelelGen igazolja a hallgaté altal teljesitett tanulmanyi
kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.

21. 8%

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
22. §%° (1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre barmely fels6foku végezettség-
gel rendelkez6 személy felvehetd, aki nincs az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban.
(2) Részismeretek megszerzése céljabdl folytatott képzést az egyes Karok jogosultak meghirdetni. Az
ilyen képzés keretében meghirdethet6k egyes tantargyak, illetve tantargycsomagok.
(3) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés céljara a hallgatdi jogviszony kiilén felvé-
teli eljards nélkil a beiratkozassal jon létre. Részismeretek megszerzése céljabdl csak onkoltséges
képzésben lehet tanulmanyokat folytatni.
(4) Hallgatéi jogviszonyanak megszlinésekor a részismeretek megszerzése érdekében folytatott kép-
zésben résztvevs hallgatd részére a jogszabalyban meghatarozott kreditigazolast kell kidllitani, amely
megfelel6en igazolja a hallgatd altal teljesitett tanulmanyi kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat
egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.
(5) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevs hallgatdra az intézmény
sajat hallgatdira vonatkozo szabdlyokat kell megfelelGen alkalmazni, azzal hogy a részismeretek meg-
szerzése érdekében folytatott képzésben részt vevd hallgaté semmiképp sem jogosult:
— masik fels6oktatasi intézménybe atjelentkezni, illetve tagozatot valtani,
— hallgatdi jogviszonyat szlineteltetni,
— dékani méltanyossagot kérni,
— atsorolasat kérelmezni allamilag tamogatott képzésre, illetve
— fizetési kotelezettségei teljesitéséhez kedvezményt kérelmezni.
(6) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevd hallgatd hallgatéi jogvi-
szonyat meg kell szlintetni, amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezései szerint a hallgatdi jogviszo-
nya szlinetelne,

24 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
25 Hatélyon kiviil helyezte az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalytalan 2018. 08. 15. napjatdl.
26 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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(7) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevs hallgatdoval szemben
fegyelmi blintetésként a tanulmanyok folytatdsatél vald eltiltas nem alkalmazhato

(8) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzéssel kapcsolatos egyéb szabdlyokat az
egyes Karok hatarozzdk meg.

ElGkészit6 képzés
22/A. §” (1) Nem magyar allampolgarok a magyarorszagi fels6foku tanulmanyok megkezdése elStt
legfeljebb két féléven keresztiil — hallgatdi jogviszony keretében — elGkészité tanulmanyokat folytat-
hatnak.
(2) Az el6készit6 képzésre vald felvétel lehetGségét a felvételi hatarozatban lehet a felvételt nyert
jelentkezd szamara felajanlani, illetve kotelezévé tenni.
(3)8
(4) Az el6készitd képzésre vonatkozd egyéb szabdlyokat az egyes Karok hatarozzak meg.

Atvétel, szakvaltas

23. § (1) Mas felsGoktatasi intézmény azonos képzési teriilethez tartozd szakan tanulményokat foly-
tato hallgaté — hallgatdi jogviszonyanak fenndlldsa alatt — atvételét kérheti az Egyetem valamely sza-
kara. Atvétel esetén a hallgaté hallgatdi jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel megszinik
az Egyetemre torténd beiratkozast megel6z6 napon.
(2)%° Az Egyetem valamely szakan tanulmanyokat folytatd hallgatd — hallgatéi jogviszonyanak fennal-
lasa alatt — legalabb egy félév teljesitését kovetGen atvételét kérheti az Egyetem valamely mds — azo-
nos képzési terilethez tartozo — szakara (szakvaltas). A szakvaltas engedélyezése esetén az Uj szakra
torténd bejelentkezés napjat kdveten a korabbi szakon a hallgaté tanulmanyokat nem folytathat.
(3) Atvétel vagy szakvaltds csak azonos képzési szintek kozott kérhetd, kivéve

a) az alapképzésbdl osztatlan tanarképzésbe,

b) az osztatlan képzésbdl alapképzésbe
torténd atvételt vagy szakvaltast.
(4)%! Az 4tvétel, illetve szakvaltas irdnti kérelmet az adott év augusztus 20., illetve janudr 20. napjéig
lehet benyujtani.
(5) Az atvételt, illetve szakvaltast engedélyezd hatarozat hatalyat veszti, amennyiben a kérelmezd a
hatarozat meghozatalat kévet6 elsé tanulmanyi félévre nem iratkozik, illetve jelentkezik be, tovabba
amennyiben a kérelmezé hallgatdi jogviszonya a hatdrozat alapjan térténd beiratkozast vagy beje-
lentkezést megel6z6en megszdnik.
(6)%* Az atvétel és szakvaltds minimadlisan sziikséges feltételeit az érintett Kar jelen szabalyzathoz
flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak. Az atvételrdl az érintett Kar dékanja dont. A szakvaltasi
kérelmet a Neptun rendszeren keresztil kell benyujtani.
(7) Az atvétel és szakvaltas vonatkozasaban érintett Karnak az Egyetem azon Kara mingsul, amely azt
a szakos képzést m(ikodteti, amelyre a hallgatd atvételét kérelmezi.

Tagozatvaltas
24. § (1) A dékan a hallgatd kérelmére — legalabb egy félév teljesitését kdvetSen — indokolt eset-
ben engedélyezheti az ugyanazon szak mas munkarendd képzési formajara valé atlépést.
(2)* A képzés munkarendjének megvéltoztatdsara irdnyuld kérelmet az adott év augusztus 20. illetve
januar 20. napjaig lehet benyujtani a Neptun rendszeren keresztiil.

27 Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

28 Hatélyon kiviil helyezte az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalytalan 2018. 08. 15. napjatdl.
2 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.

30 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

31 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

32 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

33 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

34 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(3)36

A finanszirozasi forma megvaltozasa
25. § (1)*” Az allami 6sztdndijas és 6nkoltséges képzési forma kdzotti atsorolds szabdlyait, illetve a
hallgaté finanszirozasi statuszanak megvaltozasara vonatkozd egyéb rendelkezéseket a Hallgatdi Téri-
tési és Juttatdsi Szabalyzat tartalmazza.

A hallgatéi jogviszony megsziinése
26. § (1)* Megsz(nik a hallgatdi jogviszony,

a) *ha a hallgatét masik felsoktatasi intézmény atvette, a fogadd intézménybe térténd beirat-
kozast megel6z6 napon, amennyiben az Egyetem mds szakdan nem folytat tanulmdanyokat,

b) ha a hallgato irdsban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a bejelentés nap-
jan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allami 6sztondijas képzésben, és onkdltséges
képzésben nem kivanja azt folytatni, vagy a hallgatdi képzési szerz6dés hatarid6ben torténd
megkotését megtagadja vagy elmulasztja, feltéve hogy az Egyetem mas szakan nem folytat
tanulmanyokat,

d) az adott képzési ciklust, illetve az utolsd képzési idGszakot kovets elsé zardvizsga-idGszak
utolsé napjan, amennyiben a hallgaté az Egyetem mas szakdn nem folytat tanulmanyokat,

e) ha a hallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgaté eredményte-
len felszélitdsa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgdlata utdan megsziinteti, a megsziinte-
tés targydban hozott dontés jogerGre emelkedésének napjan,

f) akizards fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan.

(2) Amennyiben a hallgatd hallgatéi jogviszonyanak két féléves egybefliggs szlinetelését kovetSen, a
szlikséges dékani engedély hidnydban nem jelentkezik be aktiv félévre, vagy a jelen szabalyzat ren-
delkezései értelmében passziv félévre kényszeriil, Ugy hallgatéi jogviszonya a bejelentkezési hataridé
utolsd napjat kbveté munkanapon megsziintetésre keriil. A Tanulmanyi Osztaly a két félév egybeflig-
g6 sziinetelés esetén a masodik félév szorgalmi id6szakdnak utolsé napjaig irasban — Neptun-iizenet
formdajaban — felszdlitja a hallgatét tanulmanyainak folytatasara, és tdjékoztatja az ennek elmulaszta-
sa esetén bedlld jogkdvetkezményekrdl.

(3) Amennyiben a hallgaté valamely szakon két egymast kovet6 félévben nem folytatja tanulmanyait,
ugy vele szemben a (3) szerinti eljarast kell lefolytatni azzal az eltéréssel, hogy amennyiben mas sza-
kon tanulmanyokat jogosult folytatni, Ugy hallgatéi jogviszonya nem sziinik meg, csak az adott szakon
nem folytathat a kés6bbiekben tanulmanyokat.

(4)* Amennyiben a hallgaté irdsban bejelenti, hogy valamely szakon a tovdbbiakban nem kivan ta-
nulmanyokat folytatni, vagy az adott szak vonatkozasdban mas felsoktatdsi intézmény atvette, illet-
ve az adott szakon dallami 6sztondijas képzésben tanulmanyait nem folytathatja és bejelenti, hogy
onkoltséges képzésben azt nem kivanja folytatni, ugyanakkor az Egyetem mas szakan jogosult tanul-
manyokat folytatni, ugy hallgatdi jogviszonya nem szlinik meg, de a tovabbiakban nem folytathat
tanulmanyokat azon a szakon, amelyre a bejelentése, atvétele, illetve az onkoltséges képzési forma
elutasitasa vonatkozott.

(5) A hallgaté tanulmanyi el6menetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatt az adott sza-
kon nem folytathatja tanulmanyait, amennyiben

a) azelsd bejelentkezést kévet6 masodik aktiv féléve vizsgaidGszakanak végéig nem szerez meg
legalabb 30 kreditet,

b) harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni egy tantargyat.

35> Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

36 Hatalyon kiviil helyezte az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.

37 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
38 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
39 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.

40 Moédositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
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Amennyiben a hallgaté mas szakon tanulmanyok folytatdsdra nem jogosult, Ugy ez a hallgatéi jogvi-
szonyanak egyidejd megsziintetését jelenti.

(6) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseikben meghatdrozhatnak a ta-
nulmanyi elé6menetellel kapcsolatos tovabbi kotelezettségeket, amelyek elmulasztdsa esetén a hall-
gatd az adott szakon nem folytathatja tanulmanyait (elbocsatasi okok). Amennyiben a hallgaté mas
szakon tanulmanyok folytatdasdra nem jogosult, Ugy ez a hallgatdi jogviszonyanak egyidejd megsziin-
tetését jelenti.

(7) A tanulmanyi el6émeneteli kdtelezettség nem teljesitése miatt a hallgatéval szemben csak akkor
lehet szankciot alkalmazni, ha a hallgatét irasban felszdlitottak kotelezettsége megfelelS hatarid6ben
torténd teljesitésére, és tajékoztattak mulasztasa jogkdvetkezményeirdl.

Dékani méltanyossag
27. § (1) A tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcié alkal-
mazdsa aldl, a szak szerint illetékes Kar dékdnjanak képviseletében az illetékes dékanhelyettes, a
hallgatdi jogviszony fennadlldsa alatt legfeljebb egy alkalommal, méltanyossagbdl mentesitheti a hall-
gatét. Ebben az esetben a hallgatd a legkés6bb az els6 bejelentkezést koveté harmadik aktiv féléve
vizsgaid@szakanak végéig koteles a 30 kreditet megszerezni, illetve még egy lehet6sége van annak a
tantdrgynak a felvételére, amelyet harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni.
(2) Nem mentesithet6 méltanyossagbdl az elbocsatas aldl az a hallgato, akinek az azonos tantargybdl
tett sikertelen javitd, és ismétl§ javitd vizsgdinak 6sszesitett szama eléri az 6tot. (3)* A méltanyossagi
kérelmet a Neptun rendszeren keresztil lehet benyujtani, az adott félév szorgalmi id6szakdnak utolsé
napjatol, a vizsgaidGszakot kévet6 6tddik munkanapig.
(4) A Karok altal meghatarozott elbocsatasi okok vonatkozasaban a dékani méltanyossag lehet6ségét
a Karok jelen szabdlyzathoz f(izott kiegészit6 rendelkezéseikben szabalyozzak.

Rektori méltanyossag
28. § (1) A tanulmanyi el6menetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcié alkal-
mazasa aldl — ide nem értve a 27. § (2) bekezdésében foglalt esetet — a rektor kivételes méltanylast
érdeml6 esetben mentesitheti azt a hallgatét,
a) aki a dékani méltanyossag megadhatdsagat kimeritette, azaz dékani méltanyossagban része-
silt, vagy dékani méltdnyossag iranti kérelme jogerdsen elutasitasra kerdlt, és
b) akinek a végbizonyitvany kidllitasahoz elSirt kreditmennyiség eléréséhez nem hidnyzik tobb,
mint osztatlan képzésben tizenot, alapképzésben kilenc, mesterképzésben hat kredit.
(2)* Rektori méltanyossag az adott képzésen legfeljebb egyszer igényelhetd. A kérelmet a Neptun
rendszeren keresztil kell benyujtani.
(3)* A kérvény beérkeztérdl a hallgatd tanulmanyi el6addja e-mailben tdjékoztatja a Rektori Hivatalt,
hogy adott esetben a rektor maga elé vonhassa az ligyet. Amennyiben 6t munkanapon belil a rektor
nem él ezen jogaval, Ugy az illetékes Kar dékanja a rektor kilon intézkedése nélkil kbteles — a tények
és koriilmények megfelel6 mérlegelése utan — eljarni az tigyben.
(4) A rektori méltanyossag targyaban hozott dontéssel szemben nincs helye semmilyen tovabbi jog-
orvoslatnak.

41 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
42 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
43 Mddositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata.
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IV. rész
A tanulmadnyi kotelezettségek teljesitése

Tantargyfelvétel
29. § (1)** A Neptun rendszeren kell rdogziteni a megel6z6 tanulményi félév szorgalmi idészakanak
utolsd napjaig:
— a tantargyakhoz tartozé kurzusokat,
— a kurzusok leirdsat,
— a tandrak pontos helyét, id6pontjat és az adott kurzus oktatéjat,
— a tantdrgyhoz kapcsolddé esetleges el6feltételeket,
— a szamonkérés madjat.
(2)* A targyfelvételi idGszakot legalabb egy héttel megel&z8en rogziteni kell a Neptun rendszeren
— a tantargyhoz tartozé kotelez6 tananyagokat,
— az egyes kurzusokra jelentkezék minimalis és maximalis 1étszamat, tovabba
— az adott Kar altal meghatarozott adatokat.
(3) A meghirdetett kurzusokhoz képest, a tényleges hallgatéi jelentkezés adatai alapjan legkésébb a
tantargyfelvételi idGszak utolsé napjaig lehet a meghirdetett tantdrgyakhoz 0j kurzusokat meghirdet-
ni, illetve a tantargyfelvételi id6szak utolsé napjat megel6z6 masodik napon kell — az érintett hallga-
ték egyidejli értesitése mellett — az olyan kurzusokat torolni, amelyek esetében a jelentkez6k 1étsza-
ma nem érte el a meghirdetett minimumot.
(4) A meghirdetett kurzusok id6pontjai a tantargyfelvételi id6szak megkezdése utan nem méddositha-
tok.
(5) A végbizonyitvany megszerzéséhez kotelez6en teljesitendd tantargyakhoz ugy kell a kurzusokat
meghirdetni, hogy a rendelkezésre all6 helyek szdma a mintatanterv és a hallgatéi létszdm alapjan a
tantdrgyat az adott félévben varhatdan felvevé hallgatdk tervezett étszamahoz igazodjon.
(6) A jelen szabalyzathoz f(izott kari kiegészité rendelkezésekben az egyes kurzusok felvételekor bizo-
nyos hallgatdi csoportokra eltérg szabalyok is megallapithatok.
A kurzusok felvételekor el6nyben részesithet6k kiilondsen azok a hallgatdk, akiknek az adott kurzus
teljesitése szakos, szakiranyos képzésik teljesitéséhez sziikséges, azokkal a hallgatékkal szemben,
akik a kurzust szabadon valaszthato tantargyként kivanjak elvégezni.

30. § (1) A tantargyakat, illetve az azok teljesitését szolgald kurzusokat a hallgaték a tantargyfelvételi
id6szakban, a Neptun rendszeren keresztiil maguk veszik fel. Tantargyak, illetve kurzusok felvételére
csak az a hallgatd jogosult, aki az adott szakon érvényesen bejelentette, hogy tanulmanyait a félév-
ben folytatni kivanja, és hallgatéi jogviszonya nem szlinetel. Amennyiben a hallgaté bejelentkezését
az erre iranyadd hataridén belil visszavonja, Ugy az altala az adott szakon felvett targyakat a Tanul-
manyi Osztaly hivatalbdl torli.

(2)% A tantargyfelvételi idészakot a félév idGbeosztasaban kell régziteni. A tantargyfelvételi id6szak
nem fejez6dhet be hamarabb, mint a szorgalmi idGszak els6 hetének utolsé napja.

(3) A hallgaté altal felvehet6 tantargyakat a mintatantervben régzitett el6tanulmanyi rend szabalyoz-
za. El6feltételhez kotott tantargyat a hallgatd csak abban az esetben vehet fel, amennyiben az el6fel-
tételt korabban teljesitette, illetve ha mas tantargy egyidejl elvégzése a feltétel (parhuzamos felvé-
tel), dgy azt az aktudlis félévben teljesiti.

31. § (1)¥ Amennyiben a hallgaté a tantargyfelvételi id6szakban valamely okbdl nem vesz fel egy
tantargyat, illetve kurzust, amelyet egyébként az el6tanulmdnyi rend megengedett volna szamdra,
ugy legkésébb a targyfelvételi id6szak utolsé napjat kévet6 hat munkanapon beliil kérheti a tantargy,
illetve kurzus felvételét a Tanulmanyi Osztalyon.

4 Modositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatol.
4 Mddositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
46 Modositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatélyos a 2014/2015. tanévtél.
47 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatél.
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A Tanulmanyi Osztaly a kérelem alapjan feljelentkezteti a hallgatdt a kurzusra, kivéve amennyiben az
adott tantdrgy az adott tanulmdnyi idészakban nincs meghirdetve, vagy valamennyi kurzusa betelt.
(2) A Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseikben rendelkezhetnek a tantargyfelvé-
teli id6szakot kovetd tantargytorlés lehetGségérdl.

(3) A hallgaté a felvett tantdrgyakat koteles teljesiteni. Amennyiben a hallgatd a felvett tantargyat
nem teljesiti, Ugy nem teljesitett tantargya keletkezik. A nem teljesitett tantdrgyat a hallgatdé a ké-
s6bbi félévekben jogosult Ujra felvenni. Korabban teljesitett tantargy, illetve teljesitett tantargy telje-
sitését szolgald kurzus nem vehet6 fel.

(4) A nem teljesitett tantargyak legmagasabb szamat a Karok — jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6
rendelkezéseikben — tanulmanyi el6meneteli kotelezettségként hatarozhatjak meg.

(5)*® Amennyiben a hallgatd a tanulmdnyi id8szakon kiviil folytat szakmai gyakorlatot, Ggy annak tel-
jesitését kovetSen haladéktalanul koteles az errdl sz6l6 igazoldst a képzés szempontjabdl illetékes
Kar megfeleld szervezeti egységénél benyujtani. A kdvetelmény teljesitését az igazolds benyujtasakor
folyd, vagy azt kovetd elsé aktiv félévhez kell rogziteni a Neptun rendszeren.

31/A. §* (1) A halasztott tantargyfelvételi id6szak utolsd napjat kdveté munkanapon a hallgatd Nep-
tun Gizenet formajdban irasbeli értesitést kap a Tanulmanyi Osztalytél, hogy az adott tanulmanyi fél-
évre felvett tantargyai, illetve kurzusai véglegesitésre kertltek, és a Neptun rendszeren megtekinthe-
ték.
(2) Hallgaté kérelmére az altala — a halasztott targyfelvételi id6szak utolsé napjat kbvetéen — a Nep-
tun rendszerbdl kinyomtatott , Felvett kurzusok” nyomtatvanyt az illetékes tanulmanyi el6adé hitele-
siti. A hitelesitett irat igazolja a hallgatd altal az adott tanulmanyi félévben felvett tantargyakat, ah-
hoz képest csak akkor lehet a félév soran eltérés, amennyiben a hallgatd halasztott targyfelvételi
vagy torlési ligye a hitelesitést kovetSen zarddik le — ebben az esetben ismételten kérheté a nyom-
tatvany hitelesitése a hatarozatnak megfelel6en.
(3) Hallgaté az értesités — illetve amennyiben a halasztott targyfelvételi id6szak utolsé napjat kévet6
munkanapon tul zarddik le halasztott targyfelvételi vagy torlési ligye, Ugy az abban hozott hatdrozat —
megkuldésétdl szamitott 6t napon beldl irasbeli kifogdst nyudjthat be a Tanulmanyi Osztalyon, amen--
nyiben megitélése szerint a kapott értesitésben téves adatok szerepelnek:

a) valamely olyan kurzus, amelyet nem vett fel, illetve

b) olyan kurzus hidanya, amelyet felvett, vagy

c) afelvett kurzus lényeges adataiban a felvételt kovet6en bekovetkezett szabalytalan valtozta-

tas.

(4) A hallgato kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan a Tanulmanyi Osztaly vezetGje 5
munkanapon belll kivizsgdlja, és értesiti a hallgatdt a hiba kijavitasardl, vagy a kifogds elutasitasardl.
Az elutasitd dontést megfelel6en indokolni kell.
(5) A kifogas elutasitasaval szemben az altaldnos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem nyujthaté be.

Kedvezményes tanrend

32. § (1) Indokolt esetben a hallgaté kérelmére a Tanulmanyi Bizottsag kedvezményes tanulmanyi
rendet engedélyezhet. Kedvezményes tanrendet indokolhatnak kiilonosen a kovetkez6k: varandés-
sag vagy kisgyermek nevelése, kilféldi tanulmanyok, a hallgaté vagy hozzatartozojanak sulyos beteg-
sége, élsportoloi tevékenység. A Tanulmanyi Bizottsag azonban minden esetben egyedi mérlegelés
alapjan donti el, hogy a konkrét helyzetben indokolt-e a kedvezményes tanulmanyi rend engedélye-
zése. Az egy eljarasban engedélyezett kedvezmény id6tartama legfeljebb egy félév lehet.

(2) A hallgatd kérelmében koteles megjeldlni a kedvezményes tanulmanyi rend szlikségességének
indokat, és ezt hitelt érdemlé mddon bizonyitani. Meg kell jeldlnie tovabba, hogy milyen kedvez-
ményre tart igényt, pontosan milyen tantargyak elvégzését tervezi a kedvezményes idGszakban, és
ezeket milyen mdédon és (itemezésben kivanja elvégezni.

48 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
49 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatdlyos a 2014/2015. tanévtél.
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(3) A kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelem nem irdnyulhat minden hallgaté szamara kotele-
z6 adminisztrativ kotelezettségek (pl. bejelentkezés, pénziigyi adminisztracid... stb.), illetve pénzigyi
kotelezettségek (pl. 6nkoltség vagy egyéb dijak megfizetése... stb.) aléli mentesitésre, tovabba pas--
sziv félév ideje alatti tanulmanyok folytatasara. Nem engedélyezhet6 tovabba olyan kérelem, aminek
a teljesitése jogszabalyba Utkozne.
(4)*° Kedvezményes tanulmanyi rend keretében engedélyezheté kiilénésen:

a) Oraldtogatas aldli felmentés,

b) a félév id6beosztdsdban meghatdrozott kedvezményes vizsgaidGszakban biztositott vizsgale-

het6ség.

(5) A Tanulmanyi Bizottsag jogosult a kérelemben foglaltaktdl eltéré kedvezményt biztositani, amen--
nyiben a kérelem egyébként nem volna teljesithetd, de az abban foglalt cél a kedvezmény megadasa-
val biztosithato.
(6) A kedvezményes vizsgaidGszakban torténd vizsgalehet6ség engedélyezése esetén gondoskodni
kell arrdl is, hogy amennyiben a vizsga sikertelen, gy a hallgatd azonos képzési id6szakban javité-
vizsgat tehessen.
(7) A kedvezményes tanrend iranti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a Kar altal meghataro-
zott médon és hataridében.

A tanulmanyi elérehaladas nyilvantartasa

32/A. §°! (1) Az Egyetem a hallgatd tanulmanyi el6rehaladésat, és egyéb adatait a Neptun rendszer-
ben tartja nyilvan.
(2) Az Egyetem biztositja a hallgaték szamdra a Neptun rendszerben réluk nyilvantartott személyes és
tanulmanyi adatokhoz valé folyamatos hozzaférést.
(3) A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatban kiadott papir alapu igazolasokat, illetve a hallgatéi jogvi-
szony igazolast a hallgaté képzése szerint illetékes Kar tanulmanyi osztdlya allitja ki.
Az igy kidllitott irat hitelesitése az illetékes tanulmanyi el6ado aldirasaval, illetve a szervezeti egység
bélyegz6jének elhelyezésével torténik.
(4)°2 A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatban kidllitott papir alapu igazoldsok, a hallgatéi jogviszony
igazolas, illetve egyéb tanulmanyi dokumentumok a hallgaté képzése szerint illetékes Tanulmanyi
Osztalyon személyesen vehet6k at. A hallgatd kérésére az irat — a postazasi dij megfizetése utdn — a
hallgaté altal megjeldlt postacimre tértivevényes levélben megkiildhet6.
(5)°% A hallgaté tanulmanyaival, illetve hallgatdi jogviszonyaval kapcsolatban informécié a hallgaton
kival masnak csak

a) a hallgaté meghatalmazasa alapjan,

b) hatdsagi megkeresésre,

c) atartasdijra koteles szUl6 szamara, illetve

d) jogszabaly alapjan kotelez6 adatszolgaltatas keretében adhaté.

V. rész
Az ismeretek ellendrzése

Az ismeretek ellendrzésének altalanos szabalyai
33. § (1) Az ismeretek ellenérzésének tantargyankénti formajat a tanterv hatdrozza meg.
(2)°* A hallgatd teljesitménye értékelhetd:
- 6tfokozatu rendszerben: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mingsitéssel, vagy
- hdromfokozatu rendszerben: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsitéssel.

50 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.

51 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.

52 Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

53 Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

54 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

58



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

(3) Elégtelennél jobb, illetve legaldbb megfelelt mindsitéssel teljesitett tantargy a hozza rendelt kre-
ditpontokat eredményezi.

(4) Az adott tantargyra kapott mindsités tobb részmindsitésbdl is 6sszetevédhet, illetve a vizsgdzas
lehet6sége tanulmanyi kotelezettségek el6zetes teljesitéséhez kdthetd.

(5)°°> A minésités megszerzésének mddjai:

- félévkozi szamonkérés, ami lehet aldiras (aldirds vagy aldirds megtagadva minGsitéssel) gyakorlati
jegy (hdrom vagy otfokozatu minGsitéssel), évkozi jegy (6tfokozatu mindsitéssel), beszamold (harom-
fokozatu mingsitéssel), évfolyam dolgozat (6tfokozatd mindGsitéssel),

- vizsga tipusu szamonkérés, ami lehet kollokvium (6tfokozatu mindsitéssel), alapvizsga (6tfokozatu
mindsitéssel), szigorlat (6tfokozati mindsitéssel), vizsga (harom vagy 6tfokozatu minGsitéssel), zaro-
vizsga (6tfokozatl minGsitéssel).

(6) A vizsga tipusu szamonkérés megszervezhetd kilondsen:

- szbbeli vizsgaként,

- irasbeli vizsgaként,

- kombinalt vizsgaként.

(7) A kombinalt vizsga olyan formaban valdsul meg, hogy a vizsgazdk irdsban és szdban is vizsgaznak,
és a ketté mindsitésébdl keletkezteti az oktatd a vizsga érdemjegyét.

(8)°® A szdbeli vizsga ugy is megszervezhetd, hogy azonos vizsgaalkalommal a hallgatd irdsban és szé-
ban is vizsgazik olyan médon, hogy valamely vizsgarész teljesitése a masik elSfeltétele. irasbeli vizsga
— kivételesen indokolt esetben — elektronikus vizsgaként is megszervezhetd, a jelen szabdlyzatban
foglaltak szerint.

(9) Az el6adasokon valé részvétel — ha a szakért felelGs Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 ren-
delkezéseiben mashogy nem rendelkezik — kotelez6. A szeminariumon és gyakorlati foglalkozason
valo részvétel, valamint a félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitése kotelez6b.

(10) A vizsgara bocsatdshoz szikséges, vagy a gyakorlati jegy mindsitését eredményez6 félévkozi
tanulmanyi kovetelményeket, illetve a vizsgdra bocsatashoz még megengedett hidnyzas mértékét —
ha a szakért felel6s Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben mashogy nem rendel-
kezik — az illetékes oktatd jogosult meghatarozni azzal, hogy legkésébb az elsé foglalkozdson koteles
azokat kihirdetni a hallgatok szamara. Az 6nallé mindsitést nem eredményez6 kurzus vonatkozdasa-
ban a félévkozi tanulmanyi kévetelmény szamonkérésnek nem mindsil, mivel a hallgatd teljesitmé-
nyét nem értékeli, csak a foglalkozason vald aktiv részvételét ellenérzi.

(11)°” Amennyiben az érintett Kar jelen szabdlyzathoz f(izétt kiegészité rendelkezéseiben eltéréen
nem rendelkezik, ugy a félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének értékelésérdl az oktatd a
szorgalmi id6szak utolsé napjdig tajékoztatja az érintett hallgatét, és a gyakorlati jegyet, illetve a vizs-
gara bocsatdshoz sziikséges félévkozi tanulmdanyi kdvetelmények teljesitését igazold alairast rogziti a
Neptun rendszeren, és a vizsgalapon. A gyakorlati jegyekrél, minGsitéssel értékelt félévkodzi szamon-
kérésekrdl, illetve a vizsgdra bocsatashoz sziikséges alairas megaddsardl vagy megtagadasardl szélé
tdjékoztatdst irasban, a Neptun rendszeren keresztil kell a hallgaté szamara megadni.

(12)*® Amennyiben a hallgatd az el@irt félévkdzi tanulmanyi kévetelményeket nem teljesiti, ugy az
oktatd az errdl sz6l6 aldirdst megtagadja, és a hallgatd a tantargybodl vizsgara nem bocsathatd, és
esetleges vizsgajelentkezését is torolni kell. Az aldirds megtagadasat az oktatd legkésébb a szorgalmi
id6szak utolsd napjan koteles rogziteni a Neptun rendszeren.

(13) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseikben lehetévé tehetik a félév-
kozi tanulmanyi teljesitmény alapjan térténé minésités megajanlast, a vizsga mellGzésével.

(14) Az érdemjegyek és a félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitését igazold alairas rogzitése a
Neptun rendszeren, az érintett oktatd akaddlyoztatdsa esetén a targyfelelGs, illetve az illetékes tan-
szék- vagy intézetvezet§ joga és kotelessége.

55 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatédlyos 2017.08.15. napjatdl.

56 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

57 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
8 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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(15)59

(16)%° A hallgaté tanulményi félévét a Tanulmanyi Osztaly a vizsgaid8szak utolsé napjat kévets harom
munkanapon belll zarja le. Amennyiben a hallgatd vizsgaid6szakat befejezettnek tekinti, gy az illet-
ékes Tanulmanyi Osztdlyon irdsban kérelmezheti a tanulmanyi félévének hamarabb t6rténé lezarasat
—annak tudomasul vételével, hogy a lezaras nem visszavonhatd, és az adott vizsgaidGszakban tovabbi
vizsgat érvényesen nem tehet, vizsgdra nem jelentkezhet, esetleges vizsgajelentkezései pedig torlés-
re kerilnek.

A vizsgak el6készitése
34. § (1) A vizsgak id6pontjait, tovabba a vizsgara torténd jelentkezés kezd6 idGpontjat, illetve a vizs-
gaztatdsban kozrem(kod6 személyeket, a szorgalmi id6szak vége eldtt legaldbb harom héttel kell
kihirdetni. A meghirdetett vizsgalehet6ségek szama 10%-al meg kell haladja az adott vizsgara jelent-
kez6 hallgaték szamat. Egy adott kurzus vonatkozasaban legaldbb két vizsganapot kell meghirdetni,
ugy hogy a ketté kozott legaldbb egy hét teljen el. A fentiek szerint meghirdetett vizsgaalkalmakon
felll a sikertelen vizsgdk szdamahoz igazodd, de legaldabb tovabbi egy vizsgaalkalmat meg kell hirdetni
a vizsgaid&szak utolsé hetében is, amely a javitovizsga hét.
(2) Szobeli vizsga esetén egy oktatd legfeljebb 30 hallgatot vizsgaztathat egy nap alatt.
(3)8* A vizsgat — az elektronikus vizsga kivételével — az érintett Kar hivatalos helyiségében kell lefoly-
tatni, tanitasi napon 08.00 és 18.00 6ra kozott. A vizsga napjan belll a vizsga id6pontjat a vizsgaztatd
csoportosan vagy személyre széldan kijelolheti, amennyiben errdl a vizsgazokat ésszer(i idével korab-
ban el6zetesen értesiti.
A vizsgazonak a vizsga helyszinére a vizsga kezd6 id6pontjara meg kell érkeznie, ellenkez6 esetben
ugy kell tekinteni, hogy a vizsgdn nem jelent meg. A meghirdetett vizsga lebonyolitdsa a vizsgaztato,
valamint az 6t foglalkoztaté oktatdsi szervezeti egység vezetSjének felelGssége.
(4)%% Vizsgazni csak az a hallgatd jogosult, aki az adott vizsgdra a Neptun rendszeren keresztil felje-
lentkezett. Vizsgara csak az a hallgato jelentkezhet, aki az adott kurzust felvette, és az esetleges fél-
évkozi tanulmanyi kovetelményeket teljesitette. Amennyiben a hallgatd Ugy vizsgazik le, hogy érvé-
nyes vizsgajelentkezéssel nem rendelkezett, illetve nem jelentkezhetett volna, Ugy a vizsgaja — ered-
ményétél figgetleniil — érvénytelen, és az azzal kapcsolatos bejegyzéseket térdini kell a Neptun rend-
szerbdl.
(5) A hallgaté egy adott kurzus vonatkozasaban egyidejlileg csak egy vizsgaalkalomra lehet feljelent-
kezve. Vizsgajelentkezését a hallgatd a vizsga napjat megel6z6 nap 12.00 éraig jogosult kdvetkezmé-
nyek nélkil visszavonni. Ebben az esetben a hallgaté jogosult mdsik vizsgaid6pontra jelentkezni,
amennyiben helyet talal.
(6) Amennyiben a hallgaté a vizsgan nem jelenik meg, illetve azt nem kezdi meg, ugy teljesitménye
nem értékelhetd.
(7) A hallgaté — ha a szakért felelés Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseiben mas-
hogy nem rendelkezik — els6 vizsgaként jogosult a javitdvizsga héten meghirdetett vizsgaalkalomra is
jelentkezni, de ezzel tudomdsul veszi, hogy azonos vizsgaid6szakban az Egyetem nem koételes szama-
ra a javitovizsga lehet&ségét biztositani. Ugyanezt a rendelkezést kell alkalmazni, amennyiben a hall-
gatd bar korabbi vizsgaalkalomra is jelentkezett, de a vizsgat ténylegesen csak a javitovizsga héten
meghirdetett vizsgaalkalom keretében kezdi meg.
(8) A CV és EV kurzusok, valamint szigorlatok vonatkozdsdban a vizsgak meghirdetésére és a vizsgaje-
lentkezésre a Karok jelen szabdlyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseikben eltérd szabalyokat alla-
pithatnak meg.

59 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélytalan 2015. 08. 15. napjatél.
60 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatélyos a 2014/2015. tanévtél.

61 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

62 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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A vizsgak lebonyolitasa
35. §% (1) A vizsga — az elektronikus vizsga kivételével — akkor tekintendd megkezdettnek, ha szdbeli
vizsga esetén a hallgato tételt kapott vagy huzott, irdsbeli vizsga esetén pedig, ha a vizsgaztatd meg-
kezdte a vizsgakérdések kiosztasat, illetve diktaldsat. A vizsga megkezdése elstt a vizsgaztatd ellendr-
zi a megjelent vizsgdzék személyazonossagat, és hogy a vizsgara feljelentkeztek-e. A vizsga megkez-
dése utan bejelentett visszalépés elégtelen vagy nem felelt meg mindsitéssel mingsitendd.
(2)% A vizsgék rendjéért, zavartalansdgdért, nyugodt légkéréért a vizsgaztato, illetSleg a vizsgabizott-
sag elnoke a felels. A vizsgan a meg nem engedett eszk6zok, vagy a vizsgaztaté altal tiltott modsze-
rek hasznalata — amennyiben fegyelmi vétség elkbvetésének gyanuja nem all fenn — elégtelen vagy
nem felelt meg mindsitést eredményez. Fegyelmi vétség elkdvetésének gyanlja esetén a vizsgaztato
— zardvizsga esetén a zardvizsga- bizottsadg elndke — a vizsgat felfliggesztheti, jegyz6konyv felvétele és
a fegyelmi eljaras meginditdsanak egyidejl kezdeményezése mellett. llyen esetben a hallgatd telje-
sitménye nem értékelhet6, és ugy kell tekinteni, mintha meg sem kezdte volna a vizsgat.
(3) A vizsga zart, azon a vizsgaztatdkon és vizsgdzokon kivil mas nem vehet részt. A vizsgdztatd a
vizsgazd hozzajaruldsaval engedélyezheti mas személyeknek a vizsgdn vald részvételét hallgatdsag-
ként, amennyiben ez a vizsga rendjét nem zavarja.
(4)% A vizsga — az elektronikus vizsga kivételével — akkor tekintend8 befejezettnek, amikor irdsbeli
vizsga esetén a vizsgaztatd a dolgozatot a hallgatétdél atvette, szdbeli vizsga esetén pedig a hallgatd
vizsgaeredményét érdemjeggyel minGsitette.
(5)% irasbeli vizsga vagy érdemjeggyel minGsitett részvizsga esetén az érintett oktatd a vizsga napja-
tél szamitott 6t munkanapon belil, de legkés6bb a vizsgaidGszak utolsé napjaig koteles a vizsgadol-
gozatok kijavitasardl, és az eredményeknek a vizsgalapon, illetve a Neptun rendszeren torténd rogzi-
tésérél gondoskodni. A minGsitést az oktatd a dolgozatra is kdteles ravezetni. A minGsitésrél a hallga-
t6 irasban, a Neptun rendszeren keresztil kap tajékoztatast.
(6)67
(7) A hallgato a kijavitott vizsgadolgozataba a mingsités Neptun rendszerbe térténd bevitelétdl sza-
mitott tizen6t napon belil — az oktatdval egyeztetett id6pontban — betekinthet.
(8) Amennyiben a hallgatd szébeli vizsgara jelentkezett, ugy koteles a Neptun rendszerbdl az adott
vizsgara vonatkozé teljesitési lapot kinyomtatni, és azt a vizsgdra magdval vinni. A teljesitési lap hia-
nyaban a hallgato csak kifejezett kérésére vizsgaztathatd le, amely esetben a hallgatd visszavonhatat-
lanul lemond arrdl a jogardl, hogy papir alapu egyedi igazolast kaphasson az adott vizsgdn szerzett
minGsitésérdl.
(9) A szdbeli vizsgan a hallgato altal szerzett mindsitést a vizsgaztatd rogziti a vizsgalapon, és a hallga-
10 teljesitési lapjan.
(10) A szébeli vizsga mindsitésének a Neptun rendszerre torténd felvitelérél a vizsgaztato oktatd ko-
teles legkés6bb a vizsgat kdvet6 munkanapon gondoskodni. A mindsités Neptun rendszeren torténd
rogzitésérdl a hallgatd automatikus Neptun lizenetet kap.
(11) Az vizsgaztato akadalyoztatasa esetén a vizsgamin@sités Neptun rendszeren torténd rogzitése a
tantargyfelelSs, illetve az illetékes tanszék- vagy intézetvezetd, vagy a dékdan felelGssége.
(12)%8 Lezart félévhez a Neptun rendszeren visszamendleg min8sitést beirni nem szabad.

35/A. §° (1)7° irasbeli vizsga elektronikus vizsgaként csak kivételesen nyomds oktatasszervezési in-
dokbdl — az érintett Kar(ok) dékanjanak (dékanjainak), illetve a minden Kart érint6 esetben az Egye-
tem rektoranak kifejezett irasbeli engedélyével — szervezhet6 meg. Hallgato vagy hallgatok egy cso-

63 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

64 Modositotta az ET 4/2018.01.25. sz. hatarozata.

65 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

6 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

67 Hatalyon kiviil helyezte az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalytalan 2015. 08. 15. napjatdl.
8 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

69 Bejktatta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

70 Médositotta az ET 44/2016.06.10. sz. hatarozata.

61



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

portja nem kérelmezheti valamely irdsbeli vizsga elektronikus vizsgaként vagy elektronikus vizsgaként
is torténd megszervezését, az ilyen kérelmek érdemi vizsgalat nélkil keriilnek elutasitasra.

(2) Elektronikus vizsga csak irasbeli formaban, az Egyetem erre a célra szolgdld szoftverének haszna-
latdval szervezhetd.

(3) A vizsga meghirdetésekor egyértelmuen jelezni kell a hallgaték szdmara, amennyiben az irasbeli
vizsga elektronikus vizsgaként kerll meghirdetésre.

(4) Az elektronikus vizsga lebonyolitdsara hasznalt szoftver hasznalatdhoz sziikséges tajékoztatét a
hallgaték szdmara megfelel6en hozzaférhetévé kell tenni. Amennyiben a hallgatd az elektronikusan
szervezett vizsgat sajat szamitdgépének hasznalatdval teljesiti, gy maga felel azért, hogy a szamito-
gépen taldlhatdé szoftverkornyezet megfelel§, az altala haszndlt bongész6 az egyetemi vizsgaztatd
szoftverrel kompatibilis legyen. Az irasbeli vizsgat elektronikus formaban szervezd Kar koteles gon-
doskodni arrél, hogy a kari szamitégépteremben megfelel6 mennyiségl, az elektronikus vizsgaztatds
lebonyolitdsara alkalmas szamitégép alljon a hallgatdk rendelkezésére.

(5) Az elektronikus vizsga meghirdetésére, és az arra torténé jelentkezésre a vizsgakra vonatkozd
altalanos szabalyok az irdnyaddk. Az elektronikus vizsga megkezdésének id6pontjat a hallgaté a vizs-
ga kezd6 és végsd id6pontja kozott maga valaszthatja meg. Amennyiben a hallgaté feljelentkezett
egy elektronikus vizsgara, de a nyitva all6 idészakon beliil meg sem kezdi az elektronikus vizsga meg-
irdsat, ugy tudasa nem értékelhetd, és ugy kell kezelni, mintha a vizsgan nem jelent volna meg.

(6) Az elektronikus vizsga akkor szamit megkezdettnek, amikor a hallgatd a sajat kddjaval torténd
bejelentkezést kbvetGen elinditja a vizsgat - az Inditds gomb megnyomasaval.

Az Inditds gomb megnyomasat kovetSen a vizsga megkezdettnek tekintend6 akkor is, ha a hallgaté
egy kérdésre sem ad valaszt.

(7) Az elektronikus vizsga soran a hallgaté a vizsgaszoftverben szerepld kérdéssorbdl — a vizsgdztatd
altal meghatdrozott szamu — véletlenszerien kivalasztott kérdést kap.

(8) A vizsgaszoftverben a vizsgaztatd 0sszesen és kérdéscsoportonként legaldbb 6tszor annyi kérdést
koteles el6zetesen rogziteni, mint az egy hallgaté altal a vizsgan kapott kérdések szama.

A kérdések témanként kérdéscsoportokba rendezheték, illetve a vizsga szakaszolhatd ugy is, hogy
vizsgaoldalanként bizonyos szamu kérdés, illetve kérdéscsoport szerepel.

(9)71

(10) A vizsgakérdések megvalaszoldsara a vizsgaztatd hataridét allit be, amely az elektronikus vizsga-
szoftver induld oldaldn Iathatd. A vizsga megirdasara még rendelkezésre all6 hatarid6 a vizsga meg-
kezdését kdvetben a képernyd jobb alsé sarkaban folyamatosan lathatd.

(11)72

(12) Az elektronikus vizsga akkor mindsiil befejezettnek, ha a hallgaté azt az erre szolgalé gomb meg-
nyomasdaval befejezi, vagy a valaszadasra nyitva all6 id6tartam letelt. A hallgatd sajat felel6sségére
barmikor donthet a vizsga befejezésérél.

(13) Az elektronikus vizsga értékelési szabalyait a vizsga megkezdésekor ismertetni kell a hallgatdval.
(14)7® Az elektronikus vizsga végén a hallgatd megtekintheti az elért pontszamat, illetve szézalékos
eredményét. Az elektronikus vizsga soran adott valaszokat a rendszer a vizsgaid&szak utolsé napjatdl
szamitott 30 napig meg6rzi, és azt a hallgatd kérelemre megtekintheti.

(15) Az elektronikus vizsga soran felmerilt barmilyen technikai hibat vagy elharithatatlan kiils6 okbdl
bekovetkezd zavard tényezdt az Egyetem csak akkor tud figyelembe venni, ha a vizsga megirdsara az
Egyetem kijelolt szamitdégéptermében taldlhatd szamitdgépet hasznaltak, és a zavar vagy hiba fennal-
lasarol az Egyetem illetékes munkatarsa altal hitelesitett jegyz6konyv késziilt.

Javito és maddosito vizsga
36. § (1) A vizsga akkor mindésiil sikeresnek, amennyiben a hallgaté elégtelennél jobb, illetve legalabb
megfelelt mindsitést kapott. A sikertelen vizsga kijavitasanak elsé kisérlete javitévizsganak, minden
tovabbi kisérlete pedig ismétld javitdvizsganak (egyltt: vizsga) mingsiil.

71 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017. 08. 15. napjatdl.
72 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalytalan 2017. 08. 15. napjatol.
73 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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(2) A sikertelen vizsgat a hallgaté azonos tanulmdanyi félévben csak egy alkalommal kisérelheti meg
Ujra letenni.

(3) Amennyiben a hallgatd a sikertelen vizsgat nem javitja ki, vagy a javitdvizsga nem sikeres, ugy a
hallgaté a kurzust a kés6bbi tanulmanyi félévekben jogosult ismét felvenni, és az altaldnos szabalyok
szerint teljesiteni.

(4)"* A sikertelen vizsga, azonos tanulmanyi féléven belul térténd javitdsa esetén a hallgaté legkorab-
ban csak a legutolsé vizsgaidGpont végidGpontjatdl jelentkezhet Gjabb vizsgaidépontra. A két vizsga-
alkalom kezddid6pontjai kozott legalabb 4x24 6ranak kell eltelni.

(5) Ismétld javitévizsga esetén, ha a hallgaté vizsgdjan és javitdvizsgdjan ugyanaz a vizsgaztatd vizs-
gaztatott, akkor a hallgaté jogosult a vizsga napjat legalabb harom munkanappal megel6z6en irdsban
kérelmezni, hogy vizsgdjat mas vizsgdztatd vagy vizsgabizottsag el6tt kisérelhesse meg. A kérelem
benyujtasdanak maodjat, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 ren-
delkezései tartalmazzak.

37. § (1) Sikeresen teljesitett vizsga esetén a hallgatd jogosult mddositd vizsgat tenni a vizsga ered-
ményének megvaltoztatdsa céljabal.

(2) Mddositd vizsga csak azonos tanulmanyi félévben tantargyanként legfeljebb egy alkalommal kisé-
relhet6 meg, amennyiben a hallgaté a meghirdetett vizsgaalkalmakon talal helyet, és az altaldnos
szabalyok szerint a vizsgaalkalomra jelentkezik.

(3) A mAdositd vizsga megkezdése a hallgato kordbban szerzett vizsgamindsitését semmissé teszi, igy
ett6l kezdve csak a mddositd vizsga eredményét lehet figyelembe venni.

37/A. §” (1) A hallgatd a vizsgaidGszak utolsé napjat kévetd 15 napon belll jogosult a Neptun rend-
szerben szerepl6 értékeléssel szemben irdsbeli kifogast benyujtani az adott vizsga megszervezésért
felel@s szervezeti egységnél.

(2) A hallgaté kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan az érintett szervezeti egység veze-
t6je kivizsgalja, és értesiti a hallgatét a hiba kijavitasardl, vagy a kifogas elutasitdsardl. Az elutasitd
dontést megfelel6en indokolni kell.

(3) A hallgatdé mindsitésének igazoldsara szébeli vizsga esetén a teljesitési lap, illetve a vizsgardl fel-
vett vizsgalap, irasbeli vizsga esetén a vizsgadolgozat szolgalhat. Szlikség esetén kikérhet6 az érintett
vizsgaztato véleménye is.

(4) A kifogas alapjan csak az vizsgalhatd, hogy a mingsitést helyesen vezették-e be a Neptun rend-
szerbe. A Neptun rendszerbe helyesen bevitt mindsités tartalmi felllvizsgalata csak a jogorvoslat
altalanos szabalyai szerint kezdeményezheté.

(5) A kifogas elutasitasaval szemben az altaldnos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem nyujthaté be.

Az atlageredmények meghatarozasa
38. § (1) A hallgatdk tanulmanyi teljesitményének értékelésére a kévetkezd atlagszamitasi modszerek
alkalmazhatok.
(2) Sulyozott tanulmanyi atlag (adott félévre vonatkozik):
2 (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemijegye)
X a félévben teljesitett kreditek
(3) Halmozott (kumulalt) sulyozott tanulmanyi atlag (teljes tanulmanyokra vonatkozik):
2 (a teljesitett 6sszes tantargy kreditértéke x érdemjegye)
X Osszes teljesitett kredit
(4) Kreditindex (adott félévre vonatkozik):
2 (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye)
30
(5) Korrigalt kreditindex (adott félévre vonatkozik):
2 (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye) x a félévi teljesitett kreditek
30 a félévre felvett kreditek
(6) Osszesitett korrigalt kreditindex (teljes tanulmanyokra vonatkozik):

74 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
75> Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatdlyos a 2014/2015. tanévtél.
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2 (az Osszes teljesitett tantargy kreditértéke x érdemjegye) x > teljesitett kreditek

30 x aktiv félévek szama 2 felvett kreditek
(7) Az atlagszdmitast a parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgatd esetén szakon-
ként elkllonitetten kell végrehajtani.
(8) Az elismert tantargyak kreditpontjai az adott félévben a teljesitett kreditekhez nem adddnak hoz-
za, és semmilyen atlagszamitaskor nem vehet6k figyelembe — kivéve az adott tanulmdnyi félévben,
vendéghallgatdi jogviszony keretében, ténylegesen teljesitett tantargyakat.

VL. rész
A tanulmanyok befejezése

A végbizonyitvany

39. § (1) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a hallgaténak kell kiallitani, aki a tantervben elGirt
tanulmadnyi és vizsgakovetelményeket és az el6irt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az elGirt krediteket megszerez-
te. A szakmai gyakorlatra vonatkozd kovetelményeket a Karok — jelen szabalyzathoz flizott kiegészité
rendelkezéseikben — hatarozhatjdk meg.
(2)7® A végbizonyitvény az Egyetem altal kidllitott és hitelesitett papir alapu irat. A végbizonyitvanyt a
kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a Neptun rendszerben is nyilvan kell tartani.
(3)”7 A végbizonyitvényt a feltételek teljesitése esetén a teljesités datumaval, a teljesitéstsl szamitott
hdsz napon beliil a Tanulmanyi Osztaly hivatalbdl kiallitja, és errdl a hallgatot értesiti.
(4) A parhuzamosan tébb szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté esetén a végbizonyitvanyt szakon-
ként kalon kell kiallitani.
(5)”® Az Egyetemen vagy maés felsGoktatdsi intézményben folytatott, illetve egyéb kordbbi tanulma-
nyok, tovabba az el6zetesen megszerzett tudas kreditértékként vald elismerése esetén is a hallgato-
nak — ha az adott Kar jelen szabdlyzathoz f(iz6tt kiegészit6 rendelkezéseiben szigorubb kévetelményt
nem tamaszt — az oklevél kidllitasahoz elGirt kreditmennyiség legaldabb egyharmadat az adott képzé-
sen kell teljesitenie, hogy részére a végbizonyitvany kidllitasra keriilhessen.
(6)”° Végbizonyitvany csak aktiv hallgatdi jogviszony esetén éllithaté ki. Az adott képzésen a végbizo-
nyitvany kiallitasat kovetben

a) a végbizonyitvany kiallitasanak félévében az aktiv félévre torténé bejelentkezés nem vonhaté

vissza, és
b) a hallgaté a kés6bbi félévekben sem jelentkezhet be Gjabb aktiv félévre.

A szakdolgozat (diplomamunka)
40. § (1) A szakdolgozat, illetve diplomamunka (egyiitt: szakdolgozat) a tanulmanyok lezdrasahoz
kapcsoldéddan a képzési és kimeneti kdvetelményekben elbirt specidlis dolgozat, amelyet az oklevél
megszerzéséhez a hallgatd koteles sikeresen elkésziteni és megvédeni. A parhuzamosan tébb szakon
tanulmanyokat folytatd hallgaté minden szakon kilon koteles szakdolgozatot irni és védeni.
(2)%° Szakdolgozat a hallgatéi jogviszony fennalldsatdl fliggetleniil benyujthatd.
(3) A szakdolgozati témak felajanlasanak, kivalasztasanak és jovahagyasanak szabalyait az érintett Kar
jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak.
(4) A szakdolgozat elkészitésében a hallgatét a témavezetd segiti. A témavezets az Egyetemmel mun-
kaviszonyban 4llg, lehetGleg minGsitett oktatd. Egy oktatd egy félévben legfeljebb az adott Kar jelen
szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben meghatdrozott szamu szakdolgozat elkészitésében
mUikodhet kozre témavezetGként. Indokolt esetben az adott szakdolgozati téma szerint illetékes ok-
tatasi szervezeti egység vezetGje kiilsé szakembert is felkérhet témavezetének. A szakdolgozati kon-

76 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
77 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
78 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatédlyos 2017.08.15. napjatdl.
7® Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
80 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatdlyos 2017.08.15. napjatdl.
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zultacidval kapcsolatos részletes szabalyokat a Karok — jelen szabdlyzathoz flizott kiegészité rendelke-
zéseikben — hatdrozhatjak meg.
(5) Amennyiben a témavezet6 a szakdolgozat benyujtdsat megel6z6en a témavezetésrél barmely
okbdl lemond, vagy a témavezetésre kiilsé kortilmény miatt nem képes /tovabbiakban egyiitt: le-
mond/ és a konzultacios tevékenységet a hallgatdval a lemondasa el6tt mar megkezdte, gy az adott
szakdolgozati téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység koteles a hallgaté szdmara az adott
téma szempontjabdl megfelel6 Uj témavezet6t ajanlani.
Amennyiben a lemondott témavezet6 a hallgatéval konzulticids tevékenységet még nem folytatott,
illetve a hallgatd a felajanlott Uj témavezetével nem kivan egyitt dolgozni, és az adott téma szem-
pontjabdl megfelel6 témavezetdt nem tud valasztani az intézmény kindlatabdl, dgy koteles a témajat
az altaldnos szabalyok szerint megvaltoztatni, illetve Ujra vdlasztani. Amennyiben a témavezetd le-
mondasa el6tt a konzultacios tevékenységet mar megkezdte, Ugy a témabejelentés hataridejének
szadmitdsa szempontjabdl a hallgatd eredeti témabejelentésének id6pontja az iranyado, fliggetleniil
attél, hogy esetlegesen Uj témabejelentésre kényszerdil.
(6)%* A szakdolgozatot egy nyomtatott példanyban, és elektronikus formdban — a Neptun rendszeren
keresztiil — is be kell nyujtani. A témavezet6t az illetékes kari szervezeti egység rendeli a hallgatéhoz
a Neptun rendszeren.
(7)%% Szakdolgozat csak abban az esetben fogadhaté be érvényesen, amennyiben a benyujtott nyom-
tatott példany tartalmazza

a) atémavezet6 nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas, tovabba

b) a hallgato sajat nyilatkozatat arrél, hogy a szakdolgozat kizarélagosan sajat szellemi terméke,

valamint elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a feltlintetett mérték-
ben hasznalta, tovabbd a dolgozatot korabban mas szakdolgozatként nem nyujtotta be.

(8)%% A szakdolgozatot a hallgaté — pdf formatumban — a Neptun rendszerbe tdrténé feltdltéssel
nyujtja be elektronikus formaban. A szakdolgozat benyujtdsanak maddjat és hataridejét, illetve a
szakdolgozat pontos tartalmi és formai kovetelményeit egyebekben az érintett Kar jelen szabdlyzat-
hoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak.
(9) A benyujtott szakdolgozat értékelésére a téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje
egy vagy tobb biradlot kér fel. Tobb birdld felkérése esetén indokolt esetben az egyik birdlé azonos
lehet a témavezetdvel. A birdldk véleménylket irdsban juttatjak el a Kar altal kijelolt szervezeti egy-
séghez, a védés id6pontjat legalabb két héttel megel6z6en. Az értékelés pontos meghatdrozdsanak
madjat az érintett Kar jelen szabalyzathoz f(izott kiegészité rendelkezései tartalmazzak. Szakiranyu
tovabbképzésben a biralé azonos lehet a témavezetbvel.
(10) A szakdolgozat mindsitése 6tfokozatu rendszerben torténik.
(11) Elégtelenre biralt szakdolgozat esetén a hallgaté Uj szakdolgozatot koteles benydjtani.
(12) A szakdolgozat megvédésére a zarovizsga keretein belil kerll sor. A védés soran a zardvizsga
bizottsag meggy6z6dik a szakdolgozat szerz8ségérdl, a szakdolgozat témakdrében vald tajékozottsa-
gardl, valamint arrél hogy a szakdolgozatban kifejtett nézeteit meg tudja-e védeni a hallgaté.
(13) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian fédijat vagy elsé harom helyezést nyert dolgo-
zatot — ha az egyébként megfelel a szakdolgozatra elGirt kovetelményeknek és az altalanos szabalyok
szerint benyujtasra kerilt — a zardvizsga bizottsag birdlat nélkil jeles mingsitéssel szakdolgozatként
elfogadhatja.
(14)8* Az elégtelennél jobb mindsitési szakdolgozat megdrzésérél az illetékes kari Kdnyvtar gondos-
kodik.
(15)% A hallgatd — indokolt esetben — legkésSbb a szakdolgozat benyujtasig irdsban kérelmezheti a
szakdolgozat titkos kezelését. A titkositasi engedélyt a szakdolgozat nyomtatott példanyahoz kell
flizni, és a szakdolgozat elektronikus benyujtasakor a Neptun rendszeren is jel6lni kell a titkositasi

81 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
82 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
8 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
84 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatélyos 2017.08.15. napjatol.
85 Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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kérelem benyujtdsat. A kérelem formai és tartalmi kovetelményeit, illetve a birdlati eljarast egyebek-
ben a Kar — a jelen szabdlyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben — hatarozza meg.
(16)% A szakdolgozat a kényvtarban kutatasi célbél megtekinthets — kivéve, ha a hallgaté kérelme
alapjan titkositva lett. A szakdolgozat a konyvtarbdl nem kdlcséndzhetd, arrél elektronikus eszkdzzel
masolat nem készitheté.
A zarodvizsga

41. § (1) A zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek el-
lenGrzése és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrdl is tanusdgot kell tennie, hogy a tanult
ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga az egyes szakok tanterveiben meghatarozottak szerint
tobb részbdl allhat. A zardvizsga része a szakdolgozat megvédése. A zardvizsga kdvetelményeit, és a
szamon kérendd témakoroket (tételeket) a Karok honlapjain kdzzé kell tenni.
(2) Zaroévizsgara az jelentkezhet, aki

a) végbizonyitvannyal rendelkezik, és

b) szakdolgozatat érvényesen benyujtotta, tovabba

c) az Egyetem felé ki nem egyenlitett fizetési kotelezettsége nem all fenn.
(3) A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidGszakban a hallgatéi jogviszony kere-
tében, majd a hallgatdi jogviszony megszlinésétdl szamitott 6t éven belil, barmelyik vizsgaidGszak-
ban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A hallgatdi jogviszony megsz(inésétél sza-
mitott két év elteltével a zardvizsga letételét a képzés szerint illetékes Kar — jelen szabdlyzathoz fU-
z6tt kiegészit6 rendelkezéseiben — feltételhez kotheti.
(4)%7 A zardvizsgat zardvizsga-bizottsag eldtt kell letenni, amelynek elndke és legaldbb még két tagja
van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell 6sszeadllitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy fGiskolai
tanar, illetve egyetemi vagy f6iskolai docens legyen, tovabba legaldbb egy tagja ne alljon foglalkozta-
tdsra iranyuld jogviszonyban az Egyetemmel vagy az Egyetem masik szakjanak oktatdja legyen. A
szakdolgozatvédéshez a zardvizsga bizottsagba a jelolt vizsgajanak idejére meg kell hivni a szakdolgo-
zat biraléjat, illetve birdléit is. A zardvizsgardl jegyz6konyvet kell vezetni. Az azonos bizottsag altal egy
nap alatt zardvizsgaztathatd személyek legmagasabb szamardél a Karok jelen szabalyzathoz fliz6tt
kiegészit6 rendelkezéseikben rendelkezhetnek.
(5) A zardvizsga bizottsagok elnokeit a Kari Tandcs javaslatara a rektor az adott tanévre, allandé tagja-
it pedig a dékan bizza meg legfeljebb 3 tanév id6tartamra.
(6) A zarovizsga zardvizsga-idGszakonként legfeljebb egyszer kisérelheté meg. Elégtelennél jobb mi-
nésitési zardvizsga eredménye nem maddosithato.
(7) A zarévizsgara torténd jelentkezés maddjat és hatdridejét, a szamonkérendd témakorok (tételek)
kozzétételének szabalyait, tovdbba a zardvizsga eredményének kiszdmitdsi médjat a Karok jelen sza-
balyzathoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak.

Az oklevél

42. § (1) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kibocsato felsGok-
tatasi intézmény nevét, intézményi azonosité szamat, az oklevél sorszdmat, az oklevél tulajdonosa-
nak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat
és a szak, szakképzettség megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, hdnapjat és napjat, az oklevél altal
tanusitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, valamint az Eurdpai
Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat.

(2) Tartalmaznia kell tovabba az oklevélnek a képzés szerint illetékes Kar dékanjanak, vagy illetékes
dékanhelyettesének sajatkez(i alairasat, valamint a felsGoktatasi intézmény bélyegzéjének lenyoma-
tat.

(3) Az oklevél kiadasanak el6feltétele a sikeres zardvizsga, valamint a képzési és kimenetei kovetel-
ményekben meghatarozott — de alapképzésben legalabb egy kézépfoku, ,,C” tipusu altalanos nyelvi
vagy kozépfoku (B2 szintl) altalanos nyelvi, komplex allamilag elismert vagy azzal egyenérték( —
nyelvvizsga letétele. Az egyes szakok tantervei korlatozhatjak, hogy mely nyelvbél tett nyelvvizsga

8 Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatél.
87 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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fogadhaté el, azzal a megkotéssel, hogy a kdzépiskolai érettségi bizonyitvany altal tanusitott, illetve
az érettségi vizsgaként elfogadott nyelvvizsgat altalanos nyelvi nyelvvizsgaként kell elfogadni.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakat — a zarévizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha a képzés nyelve
nem a magyar nyelv.

(5)8 Az oklevelet a kiallitasdhoz el8irt nyelvvizsgat igazold okirat bemutatdsatdl — amennyiben legké-
s6bb a zardvizsga id6pontjaban ez mdar bemutatdsra keriilt, igy a zdrdévizsga napjatél — szamitott
harminc napon belill kell kidllitani és kiadni annak, aki sikeres zardvizsgat tett. A nyelvvizsga-
kovetelmények teljesitését igazold okirat bemutatasa esetén az oklevelet akkor is a zardvizsga szerin-
ti targyévben kell kidllitani, ha a zardvizsga szerinti targyévbdl kevesebb, mint harminc nap van hatra.
(6) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet8ség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem tudtak bemu-
tatni, ugy errdl az érintett Kar igazoldst allit ki. Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem iga-
zol, de tanusitja a zardvizsga eredményes letételét.

(7) Az alapképzésben, osztatlan képzésben és a mesterképzésben szerzett oklevél mellé az Egyetem
oklevélmellékletet ad ki magyar és angol nyelven.

(8) A kitlintetéses oklevél kiallitasanak feltételeit a Karok hatarozhatjak meg, a jelen szabalyzathoz
flizott kiegészité rendelkezéseikben.

(9) Az oklevél minGsitésének meghatarozasi mdédjat az egyes szakok tantervei tartalmazzak.

(10)®° Az Egyetem az altala vagy jogelSdje &ltal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet a kdzigazga-
tasi hatdsagi eljaras és szolgdltatds altaldnos szabdlyai szerint érvénytelenné nyilvanithatja, ha bebi-
zonyosodik, hogy az oklevelet jogellenesen szerezték meg. Az érvénytelennek nyilvanitott oklevelet
az Egyetem bevonja és megsemmisiti.

(11)* Az Egyetem az atadast kévetSen elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrél kérelemre a
torzslap alapjan oklevélmasodlatot allit ki, amely tartalmazza a masodlati zaradékot és a hitelesitést.
A masodlat nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon
oklevélrél tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az elsé masodlat kiaddsakor.

(12)° Az Egyetem hivatalbdl vagy kérelemre a hibdsan kiéllitott oklevelet bevonja és megsemmisiti, a
torzslapon a hiba javitasat atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kidllitja. Az igy
kiallitott oklevél tartalmazza a javitdsi zaradékot és a hitelesitést. Amennyiben a valtozas érinti az
oklevélmelléklet tartalmat is, akkor az oklevélmellékletet is — a korabbi oklevélmelléklet bevonasa és
megsemmisitése mellett — Ujra ki kell adni.

VII. rész
Az egyes hallgatéi csoportokra vonatkozo kiilonés rendelkezések

Fogyatékossaggal él6 hallgatok
43. § (1) A fogyatékossaggal él6 hallgatd szamdra biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodé felkészi-
tést és vizsgaztatdst, tovabba segitséget kell nyudjtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi
jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargy-
részek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezettsége aldl. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga
vagy annak egy része, illetve szintje alél. A vizsgadn biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az
irdsbeli beszamoldn lehet6vé kell tenni a segédeszkoz — igy kiilondsen irégép, szamitogép — alkalma-
zasat, szikség esetén az irasbeli beszamold szdbeli beszamoldval vagy a szobeli beszamolo irasbeli
beszamolodval torténé felvaltasat.
(2) A fogyatékossaggal él6 hallgaté a tanulmanyok folytatasahoz szlikséges kedvezményben kérelmé-
re, az Esélyegyenl@ségi Bizottsag dontése alapjan részesithet6.
(3)°% A kérelemhez csatolni kell a fogyatékossagot igazold szakvéleményt, amelynek kiéllitasara

8 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
8 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatdl.
% Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
91 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatdl.
92 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatél.
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a) amennyiben a hallgaté (jelentkez6) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kdzépfoku
tanulmanyok ideje alatt is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizs-
ga soran kedvezményben részesiilt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (févaro-
si) pedagdgiai szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy orszdgos szakértGi bizott-
sagként eljard tagintézményei (valamint jogel6djeik kozil a tanuldsi képességvizsgald szakér-
t6i és rehabilitacids bizottsagok, és az orszagos szakértGi és rehabilitacids bizottsagok),

b) amennyiben a fogyatékossdgot kés6bb allapitottak meg, a rehabilitacids szakértGi szerv, illet-
ve annak jogel6dei

jogosultak. Az elGirt igazolds hidnyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitdsra kerdl. A fogya-
tékossagrol sz616 igazoldsokat az EsélyegyenlGségi Bizottsag hivatalbdl megkiildi a Tanulmanyi Osz-
taly részére a Neptun rendszerben torténé rogzités céljabol.

(4) Amennyiben a hallgatd fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulmanyi soran is fennallt, és erre
tekintettel kedvezményben részesiilt, gy a kérelemhez csatolnia kell azoknak a kézoktatasi intéz-
mény altal kidllitott dokumentumoknak — az intézmény altal hitelesitett — mdasolatat, melyek igazol-
jak, hogy fogyatékossaga a kdzépfoku tanulmanyai soran fennallt és emiatt kedvezményben része-
silt.

(5) A fogyatékossaggal él6 hallgatdé kedvezmény igénybevételére vonatkozd kérelmét barmikor be-
nyujthatja, azonban az Esélyegyenl&ségi Bizottsag eljarasa nem halaszté hatdlyu a hallgaté folyamat-
ban Iév6 tanulmanyi lgyei tekintetében. A megadllapitott kedvezmény visszamendéleges hatdllyal nem
érvényesithetd.

(6) A fogyatékossaggal él6 hallgatd szamdara az Esélyegyenl6ségi Bizottsag a vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kedvezményeket, illetve mentesitéseket adhatja meg azzal, hogy a mentesités kizaré-
lag a mentesités alapjaul szolgdld korilménnyel osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet az
oklevél altal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez szilkséges alapvet6 tanulmanyi kovetelmé-
nyek aldli felmentéshez.

(7) Az EsélyegyenlGségi Bizottsag a kedvezmények és mentesitések tekintetében nincs kotve a hallga-
t6 kérelmében foglaltakhoz, igy a vonatkozd jogszabalyi elGirasok keretei kozott, a benyujtott szakvé-
lemények, és az ligy 6sszes korlilményének vizsgalata alapjan a kérelemben foglaltaktdl eltéré ked-
vezmények vagy mentesitésekrol is donthet.

(8)% A fogyatékossaggal €18 hallgatdk segitését intézményi és kari részrél esélyegyenléségi koordina-
tor segiti, aki fels6foku végzettséggel, valamint fogyatékosligyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi
szakmai gyakorlattal rendelkezik.

Kiilfoldi részképzésben résztvevd hallgaték

44, §* (1) A nemzetkdzi vagy intézményi megallapodasok alapjan kilféldi részképzésen résztvevd
hallgatékra (a tovabbiakban: kilfoldi részképzés) — ha a képzés szerint illetékes Kar jelen szabalyzat-
hoz flizott kiegészité rendelkezéseiben masként nem rendelkezik — a jelen szabalyzat rendelkezéseit a
jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A nem az Egyetem altal kezelt, illetve palyaztatott nemzetkdzi mobilitdsi program alapjan folyé
kilfoldi részképzésre a jelen fejezet rendelkezései csak akkor alkalmazhatdk, amennyiben a hallgato a
kilfoldi részképzésben vald részvételérdl legkés6bb annak megkezdéséig irasban tajékoztatta a kiil-
Ugyekkel foglalkozo illetékes kari szervezeti egységet.

45. § (1) Az Egyetemen keresztiil palydztatott nemzetkdzi mobilitds dszténdijra (kiildndsen Eras-
mus, CEEPUS stb.) a hallgatdk a palyazati kiirasban, — illetve a hallgatd képzése szerint illetékes Kar
jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben — meghatarozott feltételekkel palyazhatnak.
(2) A palyazati felhivast a hallgato képzése szerint illetékes Kar teszi kozzé.

(3) A palyazat benyujtasanak helyét, modjat, és hatdridejét a palyazati felhivas tartalmazza.

93 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
% Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
% Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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46. §°° Az Egyetem 4dltal kezelt nemzetkdzi mobilitasi programokban (killdnésen Erasmus, CEEPUS)
résztvevé hallgatdk adatait félévenként oktdber 15., illetve mdrcius 15. napjaig az illetékes kari szer-
vezeti egység hivatalbdl viszi fel a Neptun mobilitasi fellletére.

47. § (1) Az Erasmus, CEEPUS &szténdijat elnyert hallgatdnak a kiilféldi részképzés idStartamara is
aktiv félévre kell bejelentkezni — legalabb egy — az Egyetemen folytatott képzésben. A kilfoldi rész-
képzésben vald részvétel nem zarja ki, hogy a hallgaté aktiv tanulmanyi félévében a hazai képzésében
is vegyen fel targyakat, amennyiben ezeket az altaldnos szabalyok szerint teljesiteni tudja.

Kalfoldi részképzésére tekintettel a hallgatd az altalanos szabalyok szerint jogosult kedvezményes
tanrendet igényelni.

(2) Az Erasmus, CEEPUS 6sztondijat elnyert hallgatd kilfoldi részképzése idején koteles félévente
legaldbb 15 kreditet teljesiteni, beleértve a kiilfoldi részképzésbél a hazai képzésben ugyanazon ta-
nulmanyi félévre elismert krediteket is.

48. §% (1) A nemzetkdzi mobilitdsi dsztondijpalydzat meghirdetésekor kézzétehetd, az intézménykozi
megallapodason alapulé nemzetkézi kettds/tbbbes vagy kozds képzések esetén pedig a megel6z6
tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjdig kozzéteend6 azon tantargyak listaja, amelyek
a kulfoldi partnerintézményekben torténé felvételiik esetén — a Kreditatviteli Bizottsag el&zetes allas-
foglaldsa alapjan — beszamithatdk a hallgatd képzésébe.

(2) Olyan kilfoldi felsGoktatasi intézményben meghirdetett tantdrgyak tekintetében, amelyek az (1)
bekezdés értelmében nem mindsiilnek automatikusan elismerendének, a hallgatd tavaszi félévben
aprilis 15-ig, 6szi félévben pedig november 15-ig kérheti a KAB elézetes allasfoglalasat. A KAB elSze-
tes pozitiv dlldsfoglaldsa esetén a kreditatviteli eljaras az altalanos szabalyok szerint mell6zhet6.

(3) Az Erasmus, CEEPUS o6sztondijat elnyert hallgaté esetén a killgyekkel foglalkozé illetékes kari
szervezeti egység — szlikség esetén a hallgatéval tortént egyeztetés utan — a mobilitasi programban
kotott tanulmanyi szerzédés (learning agreement) alapjan hivatalbdl kezdeményezi az elGzetes kre-
ditatviteli eljarast aprilis 15., illetve november 15. napjaig. A tanulmanyi szerz6dés csak olyan tantar-
gyak vonatkozasaban hagyhatd jovda, amelyek a KAB el6zetes eljarasa alapjan a hallgaté tanulmanyai-
ba beszamithatok.

A KAB kivételesen jévahagyhatja olyan tantargy beszamitasat is, amely a hallgaté hazai képzésének
tantervében szerepld egyetlen kotelez, kotelezGen valaszthatd, illetve szabadon valaszthatd targy-
nak sem feleltethet6 meg, két kredit érték(i szabadon valaszthatd targyként.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben nem szabalyozott esetekben, a kiilfoldi részképzésben vendéghallgatdként
teljesitett targyak hazai képzésre vald elismertetése a kreditatvitel dltaldnos szabalyai szerint tortén-
het.

49. §° (1) A hallgaté kilféldi részképzésben toltdtt tanulmanyi félévét a Tanulmanyi Osztaly a kilféldi
részképzésben teljesitett tantargyakrdl sz616 kreditigazolas benyujtasat kovetben a legrévidebb id6n
beliil, de legkés6bb a kdvetkez6 tanulmanyi félév oktdber 15., illetve marcius 15. napjaig zarja le.
(2) A hallgato a kiilfoldi részképzés keretében kilfoldon teljesitett, automatikus elismerés ald esg,
vagy a KAB el6zetes kreditatviteli dontése alapjan beszamithaté targyainak teljesitésérdl sz6l6 kredit-
igazolast koteles a hazaérkezését kbvetGen a lehet6 leggyorsabban eljuttatni

a) Erasmus, CEEPUS mobilitasi program vonatkozasaban a kiltugyekkel foglalkozé illetékes kari

szervezeti egység,

b) egyéb kilfoldi részképzés vonatkozasaban a Kar altal kijel6lt szervezeti egység részére.
(3) Amennyiben a kreditigazolas nem kerl benyujtasra oktdber 10., illetve marcius 10. napjaig, ugy
az automatikus elismerés ald esé vagy a KAB el6zetes kreditatviteli dontése alapjan beszamithaté
tantargyak is csak a hallgato kdvetkezs aktiv félévére lesznek elismerhetdk.

% Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
97 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
% Mddositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
% Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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50. §%° (1) A kiilféldi részképzésben teljesitett olyan tantdrgyat, amely a kreditatvitel szabalyai, illetve
a Kreditatviteli Bizottsdg el6zetes allasfoglaldsa vagy egyedi hatdrozata alapjan megfelel a hallgaté
hazai képzésének tantervében szerepl6 valamely kételezd, kotelez6en valaszthatd, illetve szabadon
valaszthatd tdrgynak — amelyet tanulmanyi sordn a hallgaté még nem teljesitett — a hallgatd hazai
képzésének tanterve szerinti tdrgynévvel és kreditértékkel kell elfogadni.

(2) A kulfoldi részképzésben teljesitett olyan tantdrgyat, amely a hallgatd hazai képzésének tantervé-
ben szerepl6 egyetlen kotelezd, kotelezGen valaszthato, illetve szabadon vélaszthaté targynak sem
feleltetheté meg, szabadon valaszthatd targyként kell elismerni, és a Neptun rendszerben technikai
targynév alkalmazdsaval rogziteni.

Szabadon vélaszthato targyként a jelen szabdlyok alkalmazasaval az adott tanulmanyi félévben legfel-
jebb harminc kredit eléréséig ismerhet6k el tantargyak.

A jelen szabaly alapjan elismert tantargyak eredeti nevét a Neptun rendszerben kell rogziteni.

(3) A hallgato altal mar teljesitett tantargyat kulfoldi teljesités alapjan elismerni nem lehet.

(4) A kllfoldi részképzésben teljesitett, és elismert tantargy mingsitése tekintetében kétség esetén a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

51. § (1) A hallgaté a részképzést kovetd félévben akkor is bejelentkezhet aktiv félévre, ha a kilfoldi
részképzésben toltott féléve — a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint — még nem kerdilt lezarasra.
(2) Amennyiben a hallgaté olyan tantargyat kivan felvenni, amelynek valamely, az el6z6 — kilfoldi
részképzésben toltott — félévben teljesitendd tantargy el6feltételét képezi, de el6z6 féléve — a jelen
szabalyzat rendelkezései szerint — még nincs lezdrva, Ugy a rdépilé tantargy felvételét akkor kérheti a
Tanulmanyi Osztalytdl, amennyiben
a) az el6feltételt képezb targyra nézve a Kreditatviteli Bizottsag elSzetes pozitiv allasfoglalasaval
rendelkezik, és
b) ezt még az ujabb félév targyfelvételi idGszaka el6tt megkildi a Tanulmanyi Osztalynak, irds-
ban kérve egyuttal az el6feltétel targynak a kiilfoldi részképzés félévére valo felvételét, vala-
mint a raépulé targynak a kovetkez6 félévre valo felvételét.
(3) Amennyiben az eléfeltételnek minGsilé tantargynak a kilfoldi részképzés félévére vonatkozd
elismerése nem torténik meg a kilfoldi részképzés félévének jelen szabalyzat szerinti hataridében
torténd lezdrasaig, ugy a Tanulmanyi Osztaly mind az el6feltételt képezé targyat, mind a raépiilé
targyat torli.

A kilféldi partnerintézménnyel egyiittmiikodésben megvaldsulé kettds vagy k6zos képzésben
résztvevd hallgatok

51/A. §°! (1) A kilféldi partnerintézménnyel egyiittmikédésben megvaldsuld kettés vagy kdzos kép-
zésben résztvevd hallgatdkra a jelen szabalyzat rendelkezéseit a jelen §-ban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.
(2) Kalfoldi partnerintézménnyel egyiuttm(kodésben megvaldsuld kettds vagy kdzos képzésnek csak
az a képzés mingsiil, amelynek a felvételi meghirdetésében ez kifejezetten szerepel. A jelen §-ban
foglalt szabalyok alkalmazasat nem alapozza meg 6nmagaban a kilféldi felsGoktatdsi intézményben
folytatott vendéghallgatas.
(3) A kulfoldi partnerintézménnyel egyuttm(ikodésben megvaldsuld kettds vagy kdzos képzésben
részt vevé hallgatdk esetén az atvétel szabdlyai — a hatdrid6re vonatkozd szabalyok kivételével — a
nem ilyen képzésben résztvevd hallgatdkra iranyadd szabalyoktdl eltéré médon is szabalyozhatdk —
az illetékes Kar jelen szabalyzathoz flzott kari kiegészité rendelkezéseiben.
(4) A kulfoldi partnerintézménnyel egyuttm(ikédésben megvaldsuld kettds vagy kozos képzésben
részt vevs hallgatok esetén a vizsgak helyszine lehet a képzés megvaldsitasaban egytttm(ikodé kil-
foldi fels6oktatasi intézmény hivatalos helyisége is.

100 Médositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
101 Bejktatta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.
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(5) A kalfoldi partnerintézménnyel egytttm(ikodésben megvaldsuld kdzos képzésben a végbizonyit-
vany megszerzésének feltétele, hogy a hallgatd legaldbb 30 kreditet a Pazmany Péter Katolikus Egye-
temen teljesitsen. A kett8s képzésre az altaldnos szabdlyok az irdnyaddk.
(6)1°2 A kulféldi partnerintézménnyel egyiittmiikédésben megvaldsuld kettds vagy kdzds képzésben
részt vevé hallgatok jogosultak minden egylittm(kods intézményben ugyanazt a m(ivet szakdolgo-
zatként benyujtani.
VIII. rész
Ertelmez6 rendelkezések
52. §9 Amennyiben egy 6tfokozati mindsitést tdbb részmindsités atlagabdl kell megallapitani, ugy
az atlageredmény egész szdmra kerekitése az alabbiak szerint torténik:
1,50 alatt — elégtelen (1)
1,50-2,49 — elégséges (2)
2,50-3,49 — kozepes (3)
3,50-4,49 —j6 (4)
4,50-5,00 — jeles (5)
IX. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések
53. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatadlyba azzal, hogy rendelkezéseit — a (2) bekez-
désben foglaltakra tekintettel — a tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévben — majd azt kdvetSen —
megkezdd hallgatékra felmend rendszerben kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével egy-
idejlleg hatalyat veszti a Pazmany Péter Katolikus Egyetem kordbbi Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata
azzal, hogy rendelkezéseit a jelen szabalyzatban foglaltak szerinti esetekben mégis alkalmazni kell.
(2) A jelen szabalyzat tanulmanyi kérdéseket nem érint6 eljarasi szabdlyai a képzés megkezdésének id6-
pontjatdl fliggetlenll valamennyi hallgatéra nézve hatdlyba [épnek.
(3) A jelen szabadlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azokra a hallgatékra is, akik hallgatéi jogviszonyukat
az (1) bekezdésben megjeldlt id6pontot megel6zGen létesitették, azonban atvétel, szakvaltas, tagozatval-
tds folytan — sajat kérelmiikre — eltérd képzésben folytatjak tanulmanyaikat.
(4) Azokra a hallgatdkra, akik fennallé hallgatdi jogviszonyuk mellett Uj felvételi eljaras keretében, Uj kép-
zésben kezdik meg tanulmanyaikat az intézményben, a kiilonb6z6 képzések vonatkozdsaban az adott
képzés megkezdésének id6pontjaban iranyadd szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5)104
(6) A tanulmanyaikat 2006/2007. tanév |. félévében vagy azt kbvetGen, de a 2012/2013. tanév I. félévét
megel6z6en megkezdd hallgatdkra a 2011. szeptember 1. napjan hatdlyba lépett Tanulmanyi és Vizsga-
szabalyzat rendelkezései az iranyaddk azzal, hogy amennyiben annak rendelkezései, vagy az ahhoz f(izott
kari kiegészité rendelkezések — kiiléndsen a tanulmanyi okbdl torténd elbocsatas tekintetében — kedve-
z6tlenebb rendelkezést tartalmaznak, mint a hallgaté tanulmanyainak megkezdésekor hatdlyos Tanulma-
nyi és Vizsgaszabdlyzat, Ugy a hallgatéval szemben ezek a rendelkezések nem alkalmazhatdk, és a tanul-
manyai megkezdésekor hatalyos szabdlyokat kell ra alkalmazni.
(7)105
(8)1% A jelen szabdlyzat 42. § (2) bekezdésében foglalt — az oklevelek aldirdsara vonatkozd — szabélyokat a
jelen szabdlyzat hatdlybalépését kovetben kiallitott minden oklevél tekintetében alkalmazni kell.
(9)107
(10)1°8 Azok a volt hallgatok, akik 2006. szeptember 1-je el6tt kezdték meg tanulmanyaikat, és oklevél-
szerzés nélkil végbizonyitvanyt szereztek 2018. szeptember 1. napjaig tehettek zardvizsgat.
(11)109
54. §110

102 \Gdositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatdl.

103 (M Gdositotta az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatdl.

104 Hatalyon kivil helyezte az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyon kiviil 2018. 08. 15. napjatol.
105 Hatalyon kivil helyezte az ET 40/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyon kiviil 2018. 08. 15. napjatol.
106 M@dositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

107 Hatalyon kivll helyezte az ET 40/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatélyon kivil 2018. 08. 15. napjatdl.
108 Médositotta az ET 44/2016.06.10. sz. hatdrozata.

109 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatélytalan 2017.08.15. napjatdl.
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XVII.3. A DOKTORI KEPZES ES A DOKTORI (Ph.D.) FOKOZATSZERZES SZABALYZATA

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Doktori és Habilitaciés Tanacsa, az Egyetem Statutu-
maval 6sszhangban, a szinvonalas fels6oktatas hatékony biztositasa érdekében az aldbbi szabdlyt
alkotja.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

A doktori (Ph.D.) fokozatrdl altalaban
1. § (1) A doktori képzés a Pazmany Péter Katolikus Egyetem (PPKE) Hittudomanyi Doktori Iskolaja-
ban a Katolikus Egyhdz vonatkozd jogszabalyai, valamint a Hittudomanyi Karnak és az egyhazilag kar-
ként mindsiilé Kanonjogi Posztgradualis Intézetnek (a tovdbbiakban Kanonjogi Intézet) az Apostoli
Szentszék daltal jovahagyott szabalyzatai és az Egyetem Nagykancelldrja altal jévahagyott bels6 szaba-
lyai szerint torténik. E szabalyokkal a jelen szabalyzat elGirdsai a szent tudomanyok terén vald doktori
képzés és fokozatszerzés tekintetében semmiben sem ellenkezhetnek. Mivel az Egyetem kiilonféle
kiegészitd szabalyzatai nem érvényesek sem a Hittudomanyi Karra, sem a Kanonjogi Intézetre, igy az
alabbiakban a Hittudomanyi Doktori Tanacsra, ill. a Hittudomanyi Doktori Iskolara (annak programjai-
ra) tett utaldsok a Hittudomanyi Kar, illetve a Kdnonjogi Intézet bels6 szabalyzatara és szabalyaira tett
utalasnak minésiilnek. Amennyiben azok egyes, itt szerepl6 kérdésekben, nem intézkednek, a joghé-
zag kitoltése az Egyetem altalanos szabalyzatanak megfelel6 alkalmazdasdaval torténik.
(2) Az Egyetem doktori képzést a jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletében foglalt doktori iskolakban foly-
tat, és a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében foglalt tudomanyagakban itél oda doktori fokozatot. A
Teoldgiai és Kadnonjogi Doktori Program és az egyhazi fokozatszerzés csakis a megfelel6 hatalyos ka-
tolikus egyhazjogi el6irdsok szerint torténhet. Ez utébbi tudomanyok teriletén szerzett egyhazi dok-
tori fokozat PhD-ként vald elismeréséhez szilkséges a doktori iskola Oktatasi Hivatal altali engedélye-
zettsége is. Nem lehet azonban e tudomanyterileteken PhD fokozatot szerezni anélkiil, hogy a jelolt
egyszersmind ne szerezné meg a megfelel§ egyhazi tudomanyos fokozatot is.
(3) Az Egyetem jelen szabalyzat szerinti doktori iskoldinak miikédését — a Magyar FelsGoktatasi Akk-
reditacids Bizottsag tamogatd véleményének beszerzését kbvetben — az Oktatdsi Hivatal, a hatalyos
magyar jogszabalyok rendelkezései szerint engedélyezte, igy az Egyetem a doktori képzés sikeres
befejezését kovetben a legmagasabb egyetemi végzettségként PhD (tovabbiakban: doktori) fokozatot
itélhet oda a doktorandusz hallgatéonak.
(4) A doktori képzés a tudomanyteriilet sajatossagaihoz és a doktorandusz igényeihez igazodd egyéni
vagy csoportos felkészités keretében folyd képzési, kutatasi és beszamolasi tevékenység, amely kép-
zési és kutatdsi, valamint kutatasi és disszertacids szakaszbdl all. Doktori képzésben legaldbb kettd-
szdznegyven kreditet kell szerezni, nyolc félév képzési id6 alatt. A doktori képzés sordn, a negyedik
félév végeén, a képzés képzési és kutatasi szakaszanak lezarasaként és a kutatasi és disszertacids sza-
kasz megkezdésének feltételeként komplex vizsgat kell teljesiteni, amely méri, értékeli a tanulmanyi,
kutatdsi el6menetelt.
(5) A doktori fokozat meghatarozott tudomanyagon belil valasztott doktori téma magas szinvonalu
ismeretét, Uj tudomanyos eredményekkel gazdagité m(ivelését és az 6nallé kutatdmunkara vald al-
kalmassagot tandusitja.
(6) A jelen Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekrél a Tudomanyteriileti/Tudomanyagi Doktori
Szabalyzatok rendelkeznek.
(7) Jelen szabdlyzat alkalmazasaban az Egyetemi Tandcs megnevezés a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. CCIV. torvényben szenatusként nevesitett testilletet jeloli, 6sszhangban a Pazmany Péter
Katolikus Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdnak rendelkezéseivel.

110 Hatalyon kivil helyezte az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatélytalan a 2014/2015. tanévtél.
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Il. Fejezet
A doktori képzés szervezeti keretei

A doktori iskola
2. § (1) Doktori képzés kizdrdlag a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen létesitett és
az Oktatdsi Hivatal altal nyilvantartasba vett doktori iskola keretein beliil folytathatd.
(2) Tudomanyaganként — a multidiszciplinaris tertleten m(ikod6 doktori iskolak kivételével — csak egy
doktori iskola m(ikodhet.
(3) A doktori iskola létesitését — az Egyetemi Tandcs ilyen tartalmd dontése alapjan — a rektor jogosult
kezdeményezni az Oktatdsi Hivatalnal. A |étesitési dokumentumokat a létesitendd doktori iskola
torzstagjai, illetve a tudomanyterileti/tudomanyagi doktori tanacs késziti el6, és az Egyetemi Doktori
Tanacs el6zetes véleményének kikérése utan a rektor terjeszti dontésre az Egyetemi Tandcs elé.
(4) A doktori iskola m(ikodtetése soran az Egyetem — a jogszabalyi kbvetelményeken tul — figyelembe
veszi a Magyar Fels6oktatdsi Akkreditacids Bizottsdg ajanlasaiban és Utmutatdiban megfogalmazott
szakmai kovetelményeket is.
(5)** A doktori iskola térzstagjai azok a tudomanyos fokozattal rendelkez8 oktatdk és kutatok, akiket
— a doktori iskola vezet6jének javaslatara — a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs
alkalmasnak tart az oktatdsi, kutatasi és témavezetGi feladatok ellatasara. A doktori iskola térzstagjait
az Egyetem Doktori Tandcsa hagyja jéva. Minden doktori iskoldanak legaldbb hét torzstaggal kell
rendelkeznie, akik az adott tudomadnyagban, illetve a doktori iskola |étesitési dokumentumaban
megnevezett kutatdsi tertleten tudomanyos fokozattal birnak. A legaldbb harom tudomanyagban
m(ikodé (multidiszciplinaris) doktori iskoldban tudomanydganként legaldbb harom torzstagnak kell
lennie — a neveléstudomanyi terileten mdkod6 doktori iskolakban a tanarképzéshez kapcsolédé
diszciplindris teriletrdl is lehet torzstag — akik tobbsége egyetemi tanar, és kutatasi tevékenységiket
az adott tudomanyagban fejtik ki. A két tudomdnyagban mikdds (interdiszciplinaris) doktori
iskolaban legaldbb tizenegy torzstagnak kell lennie, tudomanydaganként legaldbb négy torzstag — a
neveléstudomanyi tertileten miikédé doktori iskoldkban a tandrképzéshez kapcsolédé diszciplinaris
terlletrdl is lehet torzstag — akik tobbsége egyetemi tandr, és kutatdsi tevékenységiket az adott
tudomanydgban fejtik ki. A torzstagok tébb mint fele az Egyetemmel teljes munkaid&s
munkaviszonyban foglalkoztatott egyetemi tanar, vagy szerz6dés alapjan teljes munkaidejd — Magyar
Tudomdnyos Akadémia doktora cimmel rendelkez6 — tudomdnyos tanacsadd, kutatéprofesszor,
valamint az Egyetemen aktiv kutatétevékenységet folytatd professor emeritus. Az emlitett
feltételeknek megfelel6 tudomanyos tandcsaddk vagy kutatdprofesszorok koziil legfeljebb két tag
vehet6 figyelembe minimalis torzstagi l1étszamon belil. Az emeritus professorok szama a minimalis
hét torzstagon belll legfeljebb egy lehet, a legaldbb harom tudomdnydgban m(ikodé
(multidiszciplinaris) doktori iskolaban tudomanyaganként legfeljebb egy professor emeritus vehetd
figyelembe. A torzstag tudomanyos tevékenysége relevans és integrans részét kell hogy képezze a
doktori iskola oktatdsi és kutatdsi programjanak. Témavezetésének — melynek mar legalabb egy PhD-
fokozatszerzéssel végz6dott témavezetést sziikséges tartalmaznia — folyamatosnak kell lennie, és
rendelkeznie kell aktualis doktori témakiirdssal. Tudomanyos tevékenységének és sajat kutatdsi
eredményei kozzétételének szintén folyamatosnak kell lennie, amely tevékenység a Magyar
Tudomanyos Mlivek Tara (MTMT) adatbazisaban szerepld alkotasok alapjan vizsgalando.
(6) A doktori iskolaban a térzstagokon tul, témavezetSk és oktatdk is tevékenykedhetnek.

a) A témavezets, az a tudomanyos fokozattal rendelkezé oktatd, illetve kutatd, akinek
témahirdetését a Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jovahagyta, és aki — ennek
alapjan - felelGsen iranyitja és segiti a téman dolgozé doktoranduszok tanulmanyait, kutatasi
munkajat, illetve fokozatszerzésre valo felkészilését. A témavezetbk személyét az Egyetem
Doktori Tanacsa hagyja jova.

b) Az oktatd tevékenysége a doktori iskola programjdba illeszkedé kotelezd és szabadon
valasztott kurzusok, valamint a tudomanyos szakszeminariumok megtartasara terjed ki;

11 Médositotta az ET 12/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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személyét a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs hagyja jova, fenntartva az

Egyetem Szervezeti- és M{kddési Szabdlyzataban rogzitett elGirdsokat.

(7) A doktori iskola egy vagy tobb, az adott tudomanydghoz tartozé téma anyagat tartalmazhatja. Ha
ezen témak az iskoldn belll 6nallé cimmel és vezetbvel jelennek meg, Ugy azok a doktori iskola prog-
ramjai.

(8) A doktori iskolaban — 6nallé feladattal — programvezet6k és témavezet6k tevékenykednek.

a) A programvezetd feladatai:

— a doktori téma meghirdetése,

— doktoranduszok tanulmanyi és kutatasi tevékenységéhez sziikséges infrastrukturdlis és
szakmai feltételek biztositasa,

— a szervezett képzésben részt vevl doktoranduszok egyéni képzési tervének, kutatdsi téma-
janak jévahagydsa, a képzési tervek és kutatdsi témak koordinaldsa, a témavezetdk tevé-
kenységének felligyelete,

—a program koltségvetésével valé gazdalkodas,

— a témavezet6 melletti konzulens kijel6lése.

b) A témavezetd feladatai:

— javaslatot tesz a doktorandusz egyéni képzési és kutatasi tervére, és felelés annak szinvona-
[dért, valamint ellenérzi annak végrehajtasat,

— felel&sen irdnyitja és segiti a doktorandusz tanulmanyait és kutatasi munkajat, fokozatszer-
zésre valo felkészulését,

— segiti a doktoranduszt tudomanyos kézlemények irdsdban, a doktori értekezés elkészitésé-
ben, tamogatja a kilféldi 6sztondijak elnyerésében,

c) Multidiszciplinaris-témaban a témavezetd mellett egy masik diszciplindban jartas konzulens is
kijelolhetd, akinek a személyét a Doktori Iskola Tanacsa a programvezeté javaslatdra hagy jo-
va.

(9) Egy doktorandusznak egyidejlleg két témavezetGje is lehet, amennyiben azt a doktori tanacs jo-
vahagyja.

A doktori képzés szervezeti felépitése

A Doktori Tandcsok
3. § (1) A doktori képzés szervezése az egyetemi és a Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tana-
csok, a Doktori Iskola Tanacsa és a doktori iskola vezet8jének feladata. A tanulmanyok adminisztrativ
Ugyeit a dékani hivatalok, a doktori iskoldk és a doktori tandcsok munkatarsai intézik.
(2) A doktori képzés szervezésére és a fokozat odaitélésére az Egyetemi Tandcs létrehozza az Egye-
tem Doktori Tanacsat. A tudomanyterileti/tudomanyagi doktori képzés tekintetében az adott tudo-
manyterileten/tudoméanyéagban dontéshozatali jogosultsaggal rendelkezik, kiilonésen a képzés prog-
ramjanak jovahagydsa és a képzésre valo felvétel tekintetben. A Tudomanyterileti/Tudomanyagi
Doktori Tandcs vizsgalja a doktorandusz esetében a szakmai, térvényi és a doktori szabdalyzatokban
foglalt kovetelmények teljestilését; a doktori fokozatot azonban a Tudomanyterileti/Tudomanyagi
Doktori Tanacs javaslata és az altala rendelkezésre bocsatott dokumentacio alapjan az Egyetem Dok-
tori Tanacsa itéli oda.
(3) A doktori tanacsok valamennyi szavazati joggal rendelkezé tagjanak doktori fokozattal kell rendel-
keznie. A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsnak tandcskozasi joggal tagja a kompeten-
cidjaba tartozd doktori iskolak titkara, amennyiben doktori fokozattal (tudomanyos minGsitéssel)
rendelkezik. A tanacs tagjainak egyharmada olyan személy, aki az Egyetemnek nem teljes munkaidds
f6foglalkozasu oktatdja. A Doktori Tanacsnak tanacskozasi jogu tagja a doktori képzésben résztvevd,
aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé hallgatdk altal, az 6nmaguk kozil vélasztott egy képviseld. A
képviseleti megbizatas két évre szdl.
(4) Az Egyetem feladatai korében egylttm(ikodhet mas felsGoktatasi-, tovabba tudomanyos kutaté-,
valamint gazddlkodd szervezetekkel. Az egylttmikddés feltételrendszerét szerz6désben allapitjak
meg. Ellenkez6 kikotés hidnydban az egylttmlkoddnek az altala ellatott tevékenységrészért jard
allami tdmogatas 6sszegét at kell engedni.
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(5) Amennyiben az Egyetem a doktori képzésben, illetve a doktori fokozat elbirdldsdaban egylttmiko-
dik mas felsGoktatasi intézményekkel, tudomdanyos kutatéintézetekkel és kutatéhelyekkel, a Doktori
Tanacs munkajaban e szervek szakmai képviselGi is részt vehetnek. Ennek mddjara az egylittmkodé-
si szerz6dés az iranyadé.

Az Egyetem Doktori Tandcsa
4. § (1) Az Egyetem Doktori Tanacsanak elnokét, helyettesét és tagjait — a nem megbizatdsuknal fog-
va tagok vonatkozasaban az Egyetemi Tandcs véleményét kikérve — a rektor bizza meg, a Nagykancel-
lar elGzetes jévahagydsaval.
(2)'2 Az Egyetem Doktori Tandacsa létszama legfeljebb 18 f&. Tagja, megbizatdsanal fogva, valamennyi
kar doktori tanacsanak elndke, a doktori iskolak vezet8i és a doktori lgyekkel megbizott rektorhe-
lyettes (ha tudomanyos fokozattal rendelkezik). A bizottsag tobbi tagjat a 5. § (4) figyelembe vételé-
vel kell megbizni. A megbizatas id6tartamara alkalmazni kell a 5. § (6)-ban foglaltakat.
(3) Az Egyetem Doktori Tandcsa jogosult a doktorképzés és fokozatszerzés kérdéseiben valé allasfog-
lalasra, biztositva, hogy az Egyetemen folyd doktorképzés kovetelményeinek a szinvonala egységes
legyen. Egy-egy megbizott tagjan keresztll rendszeresen figyelemmel kisérheti a karok doktori tana-
csanak mikodését.
(4) Az Egyetem Doktori Tanacsa

a) az Egyetem Szervezeti és MU(kodési Szabalyzataban rogzitett médon az Egyetemi Tanacs
hatarozatdaval jon létre,

b) a Doktori Iskolak javaslatara kijeloli a doktori felvételi bizottsag tagjait,

c) aTudomanyterilleti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok javaslatara jovahagyja a Doktori Isko-
Iak torzstagjainak, témavezetbinek és a Doktori Iskola oktatdinak személyét,

d) aTudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok javaslatara dont az egyéni felkésziilés
alapjan vald doktori fokozatszerzési eljdras meginditasara iranyuld kérelmekrdél,

e) a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok javaslatadra dont a fokozatszerzési el-
jarasok inditasardl, a felmentésekrél, a doktori fokozat odaitélésérdl,

f)a Tudomanytertleti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok javaslatara kijel6li a birdlobizottsag tag-
jait és a hivatalos biraldkat, Iétrehozza a komplex vizsga vizsgabiztossagat,

g) allast foglal a jogszabdly vagy bels6é szabdlyzat megsértése miatt a rektornak benyujtott
fellebbezések ligyében,

h) allast foglal a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok altal kezdeményezett ki-
tlintetéses doktorra avatasi javaslatokrol,

Bfelmentést adhat — a kompetens Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs véleményét
kikérve — a palyazé kérelmére a szervezett képzésben vagy a képzés egy részében (egy
vagy tobb félév) a tantervi kotelezettségek aldl,

j)a Kari Tanacs elGterjesztése alapjan javaslatot tesz az Egyetemi Tanacsnak a tiszteletbeli (Dr.
h.c.) cimek adomanyozasara, amely csakis kilfoldi, a tudomanyteriletén kiemelkedé te-
vékenységet folytatd intézményben m(ikodé (vagy ott emeritdlt), tudomanyteriletén
nemzetkozileg relevans tudomanyos munkat végzé személy szamara adhato,

k) szétosztja a tudomanyteriletek, ill. tudomanyagak kozott az Egyetemre jutd allami doktori
Osztondijakat,

[)dont a doktori képzés tdmogatasa céljabdl az Egyetem rendelkezésére bocsatott anyagi esz-
kozok felosztasaral,

m) ellendrzi a Doktori Szabdlyzat végrehajtasat,

n) jovahagyja a Doktori Iskoldk mikodési szabalyzatat és Képzési Tervét,

o) jévahagyja a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok altal kezdeményezett
Doktori Iskola létesitésére, illetve m(ikodé doktori iskolakra vonatkozd, szervezeti és sze-
mélyi javaslatokat. E javaslatokat — szlikség esetén — a rektor a Fenntartd jévahagyasat
kovetben terjeszti el6 a MAB-nak jévahagyasra.

112 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.

75



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

(5) Az Egyetem Doktori Tandcsa szlikség szerint, de legaldbb haromhavonta llésezik. Az Egyetem
Doktori Tanacsa akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legalabb fele részt vesz a dontésben. Személyi
vonatkozasu dontéseit titkos igen/nem szavazassal, egyszer(i tobbséggel hozza. SzavazategyenlGség
esetén az elndk dont. Egyéb allasfoglalast ugyanilyen feltételekkel, de nyilt szavazdssal alakit ki. Az
Egyetem Doktori Tanacsa dontésének indokldsa nyilvanos, amelyet az Egyetemen kozzé kell tenni. Az
Egyetem Doktori Tandcsa Uléseirél jegyz6konyvet kell vezetni.

(6) Az Egyetem Doktori Tanacsanak minden jogkorét — az (4) I-n pontokban foglaltak kivételével — a
Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Intézet vonatkozadsaban a Hittudomdnyi Doktori Tanacs gyakorolja,
a Katolikus Egyhaz vonatkozd jogszabalyai szerint, az Apostoli Szentszék altal jévahagyott Statutumok
és az azokra épulé belsé szabalyok alapjan.

A Tudomdnyteriileti/Tudomdnydgi Doktori Tandcs
5. § (1) A Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tandcs elnokét és helyettesét a rektor, tagjait a
kar dékanja — a kari tanacs véleményét kikérve — bizza meg. A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Inté-
zet esetében a Doktori Tandcs elndkét és helyettesét a Kari Tanacs bizza meg. A Doktori Tandcs tu-
domanyos kérdésekben fliggetlen testiilet.
(2) A Tudomanyteriileti/Tudomanyagi Doktori Tandcs létszama legalabb hat f8. Osszetételében bizto-
sitani kell, hogy a tudomanyterilet vagy tudomanydg képzési teriletét meghatdrozé valamennyi
tudomanyszak, illetve akkreditalt Doktori Iskola képviseletet kapjon. A Tudomanyteriile-
ti/Tudomanyagi Doktori Tanacsanak tanacskozasi jogu tagjai is lehetnek.
(3) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs valamennyi tagjanak doktori fokozattal kell
rendelkeznie. Tagjainak tobbségét az adott tudomanyterileten vagy tudomanydagban kompetens Kar
egyetemi tandrai alkotjak; a Tanacsnak tagja a Doktori Iskola vezetéje.
(4) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs tagjainak legaldbb 1/3-a az Egyetemmel mun-
kaviszonyban nem 3allo, doktori fokozattal rendelkezé személy.
(5) A Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs elndke az adott tudomanyterileten, vagy tu-
domdnyagban kompetens Kar magas tudomanyos elismertségl egyetemi tanara, altalaban az akkre-
ditalt Doktori Iskola vezetdje.
(6) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs elnokének és tagjainak megbizatdsa harom
évre sz0l, és tobbszor is megismételhetd.
(7) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs
a) jévahagyja a doktori képzés meghirdetését,
b) dont a doktori képzésbe torténd felvételrdl, illete atvételrdl, és az Egyetemi Doktori Ta-
nacs altal leosztott allami, valamint egyéb doktori 6sztondijak odaitélésérél, valamint a
doktoranduszok hallgatdi jogviszony szlinetelési kérelmeinek ligyében.
c) dont a doktori képzés tamogatasa céljabdl a tudomanyteriilet vagy tudomanyag szerint il-
letékes kar rendelkezésére bocsatott anyagi eszkdzok felosztasardl,
d) jévahagyja az egyéni képzésben részt vevik egyéni felkészilési tervét,
e) javaslatot tesz az Egyetem Doktori Tanacsa felé a szervezett képzés esetében egy vagy
tobb félév teljesitése aldli felmentési kérelem elfogadasara vagy elutasitasara,
f)dont a doktoranduszok kreditatviteli ligyeiben,
g) megszabja, hogy kulféldi allampolgarok milyen feltételekkel vehetnek részt a doktori kép-
zésben,
h) javasolja az Egyetem Doktori Tanacsanak a Doktori Iskolak alapitasanak és megsziinteté-
sének kezdeményezését,
i)jovahagyja a meghirdetett doktori témakat és javaslatot tesz a témavezetSk személyére,
j)a Doktori Iskola vezetGjének elGterjesztésére dont az abszolutériumok kiallitasardl,
k) figyelemmel kiséri a karon folyd doktorképzést, és szilkség esetén szervezeti és személyi
valtozdsokat kezdeményez,
[)elbiralja a doktori iskola javaslatait a doktori képzésbe felvettek hallgatdi jogallasanak egyol-
dali megsziintetésérdl, ha a hallgaté masodik alkalommal sem teljesiti a félévre elGirt ko-
vetelményeket (2 érvénytelen félév),
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m) javaslatot tesz az Egyetem Doktori Tandcsa felé a doktori fokozatszerzési eljards inditasara
(beleértve az idegen nyelvi eljards engedélyezését is), valamint az egyéni felkésziilés alap-
jan torténd doktori fokozatszerzési eljarasra vald jelentkezés elfogadasara vagy elutasita-
sara,

n) javaslatot tesz az Egyetem Doktori Tandcsa felé a komplex vizsga vizsgabizottsagdnak tag-
jaira,

o) javaslatot tesz az Egyetem Doktori Tanacsa felé a birald bizottsag tagjaira és a hivatalos bi-
ralok személyére,

p) javaslatot tesz — kérelemre — kitlintetéses doktorrd avatdsra,

g) javasolja az oktatdsi szervezeti egységek kezdeményezése alapjan — a Kari Tanacsnak a
tiszteletbeli doktori (Dr.h.c.) cim adomanyozasara.

r)  jovahagyja a Doktori Iskola MinGségbiztositasi Tervét, és annak megfelel6en folyamatosan
figyelemmel kiséri a doktori iskola miikddésének minGségbiztositasat.

(8) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb
fele részt vesz a dontésben. Személyi vonatkozasu dontéseit titkos igen/nem szavazassal, egyszeri
tobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetében az elndk dont. Egyéb allasfoglaldst ugyanilyen felté-
telekkel, de nyilt szavazassal alakit ki. Az Gilésekrél jegyz6konyvet kell vezetni, amelyet az elnok hite-
lesit. A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs dontésének indoklasa nyilvanos, azt az Egye-
temen kozzé kell tenni. A Hittudomdnyi Doktori Tandcs, az Gsi Teoldgiai Kar emberemlékezetet meg-
halado jogszokasa alapjan, zart Glésen hozza meg dontéseit. A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Dok-
tori Tanacs Uléseire meg kell hivni az Egyetem Doktori Tanacsdnak képviseljét. Ez a rendelkezés nem
terjed ki a Hittudomanyi Doktori Tanacs Uléseire.

(9) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs elnokét — akadalyoztatdsa esetén — a rektor
altal kinevezett helyettese helyettesiti. A Hittudomanyi Doktori Tandcs elndke esetében a helyettes
kijelolésére a Hittudomanyi Kar dékanja jogosult.

(10) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok adminisztrativ feladatait, valamint a Tudo-
manyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok, a kari tanulmanyi osztalyok és a Doktori Iskola tana-
csok kozti munkamegosztast a tudomanyterileti/tudomanyagi doktori szabalyzatok hatarozzak meg,
melyek elfogadasardl a Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs el6terjesztésére az Egyetemi
Doktori Tandacs dont.

(11) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacsok dontései ellen az Egyetem Doktori Tandcsa-
hoz lehet fellebbezéssel élni, az utdbbi dontései ellen benyujtott fellebbezések esetén a rektor jar el.
A fellebbezés benyujtasaval és a hatdrid6kkel kapcsolatos tudnivaldkat a kari szabalyzatok tartalmaz-
zak.

A Doktori Iskola Tandcsa
6. § (1) A Doktori Iskola Tandcsa: a Doktori Iskola vezet6jének munkajat segit6, rendszeresen llésezd
testilet, amelyet a Doktori Iskola torzstagjai valasztanak, és ennek alapjan 6ket az Egyetem Doktori
Tanacsa bizza meg és menti fel.
(2) A Doktori Iskola Tanacsanak elndke a Doktori Iskola vezet6je. Tagja — a doktori iskolak belsé
szabalyzatanak megfelel6en — meghatdrozott szamu, de legaldbb két tovabbi oktatd. A Doktori Iskola
Tanacsanak tagja lehet egy doktorandusz is, tanacskozasi joggal.
a) az iskola belsG szabalyzatanak és kovetelményrendszerének kidolgozdsa az egyetemi és
kari doktori szabalyzattal 6sszhangban, valamint az utébbiak végrehajtasa,
b) a doktoranduszok tanulmanyi és kutatdsi tevékenységéhez sziikséges infrastrukturdlis és
szakmai feltételek megszervezése,
d) a Doktori Iskoldra harulé adminisztrativ és nyilvantartdsi kotelezettségek teljesitésének el-
lenGrzése,
e) az egyéni képzésben részt vevé mellé a Doktori Iskola Tandcsa — az iskola témavezetdi ko-
zul — konzulenst kér fel, aki figyelemmel kiséri és segiti a doktorandusz felkésziilését,

113 Médositotta az ET 12/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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f)javaslattétel a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanécs felé a komplex vizsga vizsgabi-
zottsaganak Osszetételére,

g) a kovetelményeket nem teljesité hallgatd esetében javaslatot tesz a hallgatdi jogviszony

megszUntetésére.[s}:p]

(4) A Doktori Iskola Tanacsanak fellebbviteli féruma a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori

Tanacs. Ha egy tudomanyteriileten csak egy doktori iskola van, ott a Doktori Iskola Tanacsanak

feladatait a Tudomanyteriileti Doktori Tanacs veszi at. llyenkor a fellebbviteli féruma az Egyetemi

Doktori Tanacs.

A Doktori Iskola vezetdje

7. § (1) A Doktori Iskola vezet6je az Egyetemmel munkaviszonyban all6, megfelel6 tudoméanyos
fokozattal rendelkez6 — Uj Doktori Iskola Iétesitése esetén a létesités évében 66. életévét, egyébként
— 70. életévét be nem toltott, nemzetkozi elismertségl oktatéd vagy kutatd, aki a Doktori Iskola
egyetemi tanar torzstagja, és akinek van legalabb egy fokozatot szerzett hallgatéja, vagy legalabb két
fokozatot szerzett hallgatonak tars-témavezet6je volt. A Hittudomadnyi Doktori Iskola vezet6jére a
hitéleti képzés egyedi rendelkezései vonatkoznak, hangsulyosan és maradéktalanul megtartva a
Katolikus Egyhaz belsé jogat.

(2)'* A Doktori Iskola vezet8jét — a térzstagok javaslatara — az Egyetemi Doktori Tanacs hagyja jova,
és a rektor nevezi ki.
(3) A Doktori Iskola vezetGjének feladatai:
- felelGsen iranyitja a Doktori Iskola Tanacsanak munkajat, és felel6s az ott sziileté dontések
végrehajtasaért,
- felelGs a Doktori Iskolaban folyd képzés minGségéért,
- el6terjesztést tesz a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs felé az abszolutérium
kiallitasara
- képviseli a Doktori Iskolat.
- irdnyitja a Doktori Iskola adminisztracidjat, és kapcsolatot tart az illetékes Doktori
Tandcsokkal.

Ill. Fejezet
Felkésziilés a doktori fokozat megszerzésére

Felvétel a szervezett doktori képzéshe
8. § A doktori képzésbe torténé felvétel szabalyairdl a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Felvételi
Szabdlyzata rendelkezik.

A doktori képzés rendje
9. § (1) Az Egyetem képzési programjanak része a doktori képzés, amely a mesterfokozat megszerzé-
sét kovetSen a doktori fokozat megszerzésére készit fel. Doktori képzésben legalabb kettGszaznegy-
ven kreditet kell szerezni. A képzés képzési ideje nyolc félév, amely képzési és kutatasi, valamint kuta-
tasi és disszertacids szakaszbdl all. A képzés negyedik félévének végén a képzés képzési és kutatasi
szakaszanak lezarasaként és a kutatdsi és disszertacids szakasz megkezdésének feltételeként a dokto-
randusz hallgaténak komplex vizsgat kell teljesiteni, amely méri, értékeli a tanulmanyi, kutatasi el6-
menetelt. A képzés masodik — kutatasi és disszertacids szakasza — a fokozatszerzési eljaras. Doktori
képzésben az ajanlott kreditmennyiség félévente harminc kredit.
(2)16 A képzésbe kivételesen be lehet kapcsolédni egyéni felkésziilés alapjan is, amennyiben a jelent-
kez6 szakmai és tudomanyos korilményei ezt indokoljak, tudomanyos teljesitménye megfelels, és
mindezek mellett teljesitette a felvétel kovetelményeit. A hallgatdi jogviszonya ebben az esetben a
komplex vizsga teljesitésével jon létre.

114 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
115 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
116 Modositotta az 39/2018.07.20. sz. hatarozata.
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(3) A doktorandusz a doktori képzés tanterve alapjan folytatja tanulmanyait. A tanterv hatdrozza meg
a képzésben kotelezd, kdtelezGen valaszthatd, illetve a szabadon valaszthatoként felkindlt tantargya-
kat, az egyes tantargyakhoz rendelt kreditértéket, valamint a végbizonyitvany kiallitdsanak tartalmi
kovetelményeit és feltételeit. A tanterv tartalmazza azt is, hogy az egyes tantargyak felvételéhez mi-
lyen tantargyak el6zetes teljesitése sziikséges (elGtanulmanyi rend). Egy tantargyhoz legfeljebb ha-
rom masik tantdrgy, vagy egy, legfeljebb tizen6t kredit nagysagu tantargycsoport elézetes teljesitése
rendelhet6 el6feltételként. Egyes tantargyak felvételéhez mds tantargyak egyidejl felvétele is meg-
hatarozhaté feltételként (parhuzamos felvétel).
(4) A doktorandusz tanulmanyainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely tartalmazza
az dltala elvégzendé tantargyakat és elvégzésiik ajanlott Gitemezését. A doktorandusz tanulmanyi és
kutatasi tevékenységének iranyitasardl és felligyeletérdl a témavezet6 gondoskodik.
(5) A doktorandusz altal — tanulmanyai megkezdését megel6z6en vagy azzal parhuzamosan elért —
tudomadnyos teljesitmények, illetve mdshol teljesitett tanulmdanyok a doktori képzésbe — a kreditatvi-
tel altalanos szabalyai szerint — beszamithatdk, illetve ezek alapjan a doktorandusz szamara egyéni
tanulmanyi rend (egyéni képzés) engedélyezhetd.
(6) A doktorandusz a doktori képzés folyaman koteles valasztott kutatdasan — a témavezetével egyez-
tetett mdédon — folyamatosan dolgozni, és eredményeirdl beszamolni.
(7) A doktori képzés magyar nyelven folyik, de indokolt esetben mad van idegen nyelvl képzésre is.
Idegen nyelv(i képzés nyilvantartasba vételét az Oktatdsi Hivatalnal sziikséges megtenni, a vonatkozé
allami jogszabdlyban meghatdrozott eljaras szerint.
(8) Az oktatas féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmanyi félévbél all. A tanulmanyi félév (kép-
zési id6szak) részei a szorgalmi idGszak és a vizsgaid6szak. A szorgalmi id6szak tizenot, az ezt kbvet6
vizsgaid@szak pedig legfeljebb hat hét id6tartamu. A szorgalmi idGszak elsé hetében altaldban tanitds
nincs. A tanulmanyi félév id6beosztasat a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint a
rektor hatdrozza meg.
(9) A tantargyak meghirdetése az adott félévre a kurzusok meghirdetésével torténik. A tantargyak
teljesitése a kurzusok teljesitésével valdsul meg. A kurzus az a tanulmanyi foglalkozas, melynek kere-
tében a hallgatd a konkrét tanulmanyi kovetelményt teljesiti. Egy tantargyhoz egy vagy tobb kurzus
rendelheté. A kurzus lehet:

- el6adas,

- gyakorlat,

- labor, illetve

- konzultacio.
(10) A tantargyakhoz tartozé kurzusokat a mintatantervben foglaltak szerint kell meghirdetni.
(11) A kurzusok tanérak megtartasaval vagy tanéradk megtartasa nélkil is meghirdethetdk.

A doktorandusz hallgatéi jogviszony
10. § (1) A doktorandusz hallgatéi jogviszony keletkezésére, a beiratkozasra, bejelentkezésre, vala-
mint a jogviszony szlineteltetésére, az atvételre és a vendéghallgatasra a Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzat rendelkezéseit kell a jelen paragrafusban foglalt eltérésekkel megfelelGen alkalmazni.
(2) A tanulmanyok szlineteltetését az elsé félév eredményes teljesitését megel6z6en a Tudomanyte-
rileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jogosult engedélyezni.
(3) A két félév egybefliggs id6szakot meghaladd tovabbi passziv féléveket, illetve az értekezés leada-
sara nyitva allé hataridé legfeljebb egy évvel t6rténé meghosszabbitasat — amennyiben a hallgaté
szlilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivil nem tud eleget tenni a
hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek — a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs
jogosult engedélyezni.
(4) A doktoranduszok kreditatviteli tigyeiben a Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jar el.
(5) Mas felsGoktatasi intézmény doktoranduszanak doktori képzésben torténé vendéghallgatasat a
Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jogosult engedélyezni.

< sz

ség latja el.
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(7) M3s fels6oktatasi intézmény doktoranduszanak atvételérdl a Doktori Iskola Tanacsanak javaslata-
ra a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs dont. Ez az Un. szenttudomanyok teriletén a
romai székhely( Apostoli Szentszék kotelez6 rendelkezései alapjan torténik.

(8) A doktorandusz hallgatd jogosult hallgatdi jogviszonyanak szlineteltetésére azzal, hogy

a) a szlinetelés egybefliggd id6tartama — ide nem értve a sziilés, baleset, vagy mas varatlan
ok miatt kapott kilén engedélyt — nem haladhatja meg a két félévet, illetve

b) a komplex vizsgat kovets fokozatszerzési eljdrasban a hallgatoéi jogviszony szlinetelése leg-
feljebb két félév lehet.

(9) A doktorandusz a komplex vizsgat koveté harom éven bellil koteles az értekezését benyujtani. Ezt
a hatdrid6t — amennyiben a doktorandusz sziilés, baleset vagy mads varatlan ok miatt nem tud kotele-
zettségének eleget tenni — a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jogosult legfeljebb egy
évvel meghosszabbitani.

(10)1Y7 Megsz(inik a doktorandusz jogviszony,

a) ha a doktoranduszt masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan, amennyiben
az Egyetem mas szakan nem folytat tanulmanyokat,

b) ha a doktorandusz irdsban bejelenti, hogy megsziinteti a jogviszonyat, a bejelentés nap-
jan,

c) haadoktorandusz nem folytathatja tanulmanyait allami 6sztondijas képzésben, és 6nkolt-
séges képzésben nem kivanja folytatni,

d) 8azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte, amennyiben az Egyetem mas szakan nem folytat tanulmanyokat,

e) ha a doktorandusz jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a doktorandusz ered-
ménytelen felszélitasa és szocidlis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti, a megsziinte-
tés targydban hozott dontés jogerGre emelkedésének napjan,

f)a kizdras fegyelmi hatdrozat jogerGre emelkedésének napjan,

g) a doktori képzés azon nyolcadik féléve végén, amelyre a hallgatd bejelentkezett, a félév
utolsé napjan,

h) ha a doktorandusz a komplex vizsgat nem teljesiti a negyedik aktiv félév utolsé napjan, il-
letve azon a napon, amikor a sikertelen komplex vizsga javitovizsgajat megkisérelte, de
nem sikerilt teljesitenie,

i)ha a doktorandusz értekezését mindkét biralé elutasitotta, vagy a nyilvanos védése sikerte-
len, az errdl sz616 dontés napjan.

(11) Amennyiben a doktorandusz hallgatéi jogviszonyanak két féléves egybefligg6 szlinetelését kove-
téen, a szikséges engedély hidnydban nem jelentkezik be aktiv félévre, vagy a jelen szabalyzat ren-
delkezései értelmében passziv félévre kényszeriil, ugy hallgatdi jogviszonya a bejelentkezési hataridé
utolsd napjat kdoveté munkanapon megsziintetésre kertl. A doktori képzés tanulmanyi adminisztraci-
Ojaért felel6s kari szervezeti egység a két félév egybefliggs sziinetelés esetén a masodik félév szor-
galmi id6szakdnak utolsé napjaig irdsban — Neptun-lizenet formajaban — felszélitja a hallgatét tanul-
manyainak folytatdsara, és tajékoztatja az ennek elmulasztdsa esetén bedlld jogkovetkezményekrél.
(12) Az Egyetem egyoldalu nyilatkozattal megsziinteti annak a doktorandusz hallgaténak a hallgatéi
jogviszonyat, akinek az azonos tanegységhdl tett sikertelen javité és ismétlé javitd vizsgainak 6sszesi-
tett szama eléri az 6t6t.

(13) Az egyes Doktori Iskolak szabdlyzataikban meghatarozhatnak a tanulmanyi el6menetellel kap-
csolatos olyan tovabbi kotelezettségeket, amelyek elmulasztasa esetén a doktorandusz nem folytat-
hatja tanulmanyait (elbocsatasi okok).

(14) A Doktori Iskolak altal meghatarozott tanulmanyi elémeneteli kbtelezettség nem teljesitése mi-
att a doktorandusszal szemben csak akkor lehet szankcidt alkalmazni, ha el6zetesen irasban felszéli-
tottak kotelezettsége megfeleld hataridGben torténé teljesitésére, és tdjékoztattak mulasztasa jog-
kovetkezményeirdl.

17 Médositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
118 Modositotta az ET 42/2019. (VIL. 17.) sz. hatarozata.
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(15) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a doktorandusznak kell kidllitani, aki a tantervben
elGirt krediteket megszerezte.

A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése
11 § (1) A Neptun rendszeren kell rogziteni a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utol-
sé napjaig:
— a tantdrgyakhoz tartozo kurzusokat,
— a kurzusok leirdsat,
— a tandrak pontos helyét, id6pontjat és az adott kurzus oktatéjat,
— a tantdrgyhoz kapcsolddé esetleges el6feltételeket,
— a szamonkérés madjat.
(2) A targyfelvételi idGszakot legaldbb egy héttel megel6z6en rogziteni kell a Neptun rendszeren
— a tantargyhoz tartozé kotelez6 tananyagokat,
— az egyes kurzusokra jelentkezék minimalis és maximalis 1étszamat, tovabba
— az adott Kar altal meghatarozott adatokat.
(3) A meghirdetett kurzusok id6pontjai a tantargyfelvételi id6szak megkezdése utan csak kivételesen
— a kurzusra jelentkezett doktoranduszok egyetértésével — mddosithatdk. Az esetleges mddositast a
Neptun rendszeren at kell vezetni.
(4) A képzés eredményes teljesitéséhez kotelezGen teljesitendd tantargyakhoz ugy kell a kurzusokat
meghirdetni, hogy a rendelkezésre all6 helyek szdma a mintatanterv és a doktoranduszi |étszam alap-
jan a tantargyat az adott félévben varhatdan felvevé doktoranduszok tervezett létszamahoz igazod-
jon.
(5) A tantargyakat, illetve az azok teljesitését szolgald kurzusokat a doktoranduszok a tantargyfelvéte-
li id6szakban, a Neptun rendszeren keresztiil veszik fel. Tantargyak, illetve kurzusok felvételére csak
az a doktorandusz jogosult, aki az adott szakon érvényesen bejelentette, hogy tanulmanyait a félév-
ben folytatni kivanja, és jogviszonya nem sziinetel. Amennyiben a doktorandusz bejelentkezését
visszavonja, Ugy az altala az adott szakon felvett targyakat a doktori képzés adminisztraciojaért fele-
I6s szervezeti egység hivatalbdl torli.
(6) A tantargyfelvételi id6szakot a félév idGbeosztasaban kell rogziteni. A tantargyfelvételi id6szak
nem fejez6dhet be hamarabb, mint a szorgalmi idGszak els6 hetének utolsé napja.
(7) A doktorandusz altal felvehet6 tantargyakat az elGtanulmanyi rend szabalyozza. El6feltételhez
kotott tantargyat a doktorandusz csak abban az esetben vehet fel, amennyiben az el6feltételt korab-
ban teljesitette, illetve ha mas tantdrgy egyidejl elvégzése a feltétel (parhuzamos felvétel), ugy azt az
aktuadlis félévben teljesiti.
(8) A doktorandusz a felvett tantargyakat koteles teljesiteni. A nem teljesitett tantargyat a doktoran-
dusz a kés6bbi félévekben jogosult Ujra felvenni, korabban teljesitett tantargy, illetve teljesitett tan-
targy teljesitését szolgald kurzus azonban nem vehetd fel.
(9) A tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének igazolasa a Neptun rendszerben torténik. A kutato-
munka teljesitését minden félév végén a témavezetd igazolja, a doktorandusz altal készitett besza-
mold alapjan. Ez az igazolas a félév eredményes lezardsanak sziikséges feltétele.
(11)*° A komplex vizsga a doktorandusz hallgaté tudomanyégban szerzett ismereteinek 6sszefoglald,
attekintd jellegli — legaldabb harom tagu — bizottsag el6tt letett nyilvanos vizsgdja, amelyet a negyedik
aktiv félévében kell letenni. A sikertelen komplex vizsga javitdsat csak azonos vizsgaid6szakon beliil,
legfeljebb egy alkalommal lehet megkisérelni.
(12)'%° A komplex vizsgéra térténd jelentkezés feltétele:
a) kétidegen nyelvnek a tudomanyag miiveléséhez szlikséges ismerete, amit — ha a Doktori
Iskola M{kodési Szabalyzata a masodik idegen nyelv vonatkozasaban mashogy nem ren-
delkezik — legalabb B2 szint(i komplex allamilag elismert nyelvvizsgaval, vagy azzal
egyenértékd bizonyitvannyal kell igazolni, és siketek esetében a nem magyar jelnyelv is-
meretének igazoldsaval is torténhet, illetve kiilfoldi doktorandusz, a nem magyar anya-

119 Modostitotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
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nyelve mellett egy tovabbi idegen nyelv ismeretét kell, hogy a jelen szabalyzat rendelke-
zései szerint igazolja, valamint
b) a doktori képzés képzési és kutatdsi szakaszdban legaldabb 90 kredit és valamennyi kote-

lez6 tantervi kdvetelmény teljesitése.
(13) A komplex vizsga vizsgabizottsagi tagjainak legaldbb egyharmada nem allhat foglalkoztatdsra
irdnyuld jogviszonyban az Egyetemmel, vagy nem az adott doktori iskola oktatéja. A vizsgabizottsag
elnéke egyetemi tandr vagy professor emeritus vagy az MTA doktora cimmel rendelkez6 oktatd, ku-
tatd. A vizsgabizottsdg valamennyi tagja tudomanyos fokozattal kell hogy rendelkezzen. A vizsgabi-
zottsagnak nem lehet tagja a vizsgazoé doktorandusz témavezetdje.
(14) A komplex vizsga két f6 részbdl all: az egyik részben a vizsgdzo elméleti felkésziiltségét mérik fel
(,elméleti rész”), a masik részben a vizsgazé tudomanyos/milivészeti el6rehaladasardl ad szamot
(,,disszertacios rész”).
(15) A komplex vizsga elméleti részében a vizsgdzd legalabb két targybdl/témakorbél tesz vizsgat, a
targyak/témakorok listajat a doktori iskola tanterve tartalmazza. Az elméleti vizsganak lehet irasbeli
része is.
(16) A komplex vizsga masodik részében a vizsgdzé el6adas formajaban ad szdmot szakirodalmi isme-
reteir6l, beszdmol kutatasi eredményeirdl, ismerteti a doktori képzés mdasodik szakaszdra vonatkozé
kutatdsi tervét, valamint a disszertacio elkészitésének és az eredmények publikdldsanak Gtemezését.
A témavezet6nek lehetSséget kell biztositani, hogy el6zetesen irasban és/vagy a vizsgan értékelje a
vizsgazot.
(17)** A komplex vizsgat kétfokozatl értékelési rendszerben — megfelelt, illetve nem megfelelt érté-
keléssel — kell mindsiteni, és eredményét az utolsé vizsgarész napjan ki kell hirdetni.
(18) Az ismeretek ellenGrzésének adminisztracios kérdéseire, illetve a vizsgdk megszervezésére és
lebonyolitasara a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezéseit a jelen szabalyzatban foglalt eltéré-
sekkel kell megfelel6en alkalmazni.

A tanulmanyi elérehaladas nyilvantartasa

12. § (1) Az Egyetem a doktorandusz tanulmanyi el6rehaladasat és egyéb adatait a Neptun rendszer-
ben tartja nyilvan.
(2) Az Egyetem biztositja a doktoranduszok szdmara a Neptun rendszerben réluk nyilvantartott sze-
mélyes és tanulmanyi adatokhoz valé folyamatos hozzaférést.
(3) A doktorandusz tanulmanyaival kapcsolatban kiadott papir alapu igazolasokat, illetve a hallgatdi
jogviszony igazolast a doktorandusz képzése szerint illetékes Kar megfelel6 szervezeti egysége allitja
ki. Az igy kiallitott irat hitelesitése az illetékes ligyintéz6 aldirasaval, illetve a szervezeti egység bélyeg-
z6jének elhelyezésével torténik.
(4) A tantargyfelvételi id6szak utolsé napjat kovetd munkanapon a doktorandusz Neptun lzenet for-
majdban irdsbeli értesitést kap, hogy az adott tanulmanyi félévre felvett tantargyai, illetve kurzusai
véglegesitésre kerultek, és a Neptun rendszeren megtekinthet6k.
(5) A doktorandusz kérelmére az altala — a halasztott targyfelvételi idGszak utolsé napjat kévetéen —a
Neptun rendszerbdl kinyomtatott ,Felvett kurzusok” nyomtatvanyt az illetékes tgyintézg hitelesiti. A
hitelesitett irat igazolja a doktorandusz altal az adott tanulmanyi félévben felvett tantargyakat, ahhoz
képest csak akkor lehet a félév soran eltérés, amennyiben a doktorandusz esetleges halasztott targy-
felvételi vagy torlési ligye a hitelesitést kovetSen zarddik le — ebben az esetben ismételten kérhet6 a
nyomtatvany hitelesitése a hatarozatnak megfelelGen.
(6) A doktorandusz a targyfelvétel véglegesitésérdl sz6l6 értesités megkildésétdl szamitott 6t napon
belil irasbeli kifogast nyujthat be az illetékes kari szervezeti egységnél, amennyiben megitélése sze-
rint a Neptun rendszerben a targyfelvétellel kapcsolatban téves adatok szerepelnek:

a) valamely olyan kurzus, amelyet nem vett fel, illetve

b) olyan kurzus hidnya, amelyet felvett, vagy

c) a felvett kurzus lényeges adataiban a felvételt kovetéen bekovetkezett szabalytalan

valtoztatas.

121 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
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(7) A doktorandusz kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan az illetékes kari szervezeti
egység vezetdje 5 munkanapon belil kivizsgalja, és értesiti a doktoranduszt a hiba kijavitasardl, vagy
a kifogds elutasitdsardl. Az elutasitd dontést megfelel6en indokolni kell. A kifogas elutasitasaval
szemben az altaldnos szabdlyok szerint jogorvoslati kérelem nyujthatd be.

(8) Amennyiben az érintett Kar eltér6en nem rendelkezik, Ggy az esetleges félévkozi tanulmanyi ko-
vetelmények teljesitésének értékelésérdl az oktatd a szorgalmi idGszak utolsd napjaig tdjékoztatja az
érintett doktoranduszt, és a gyakorlati jegyet, illetve a vizsgdra bocsatashoz sziikséges félévkozi ta-
nulmanyi kévetelmények teljesitését igazold aldirast rogziti a Neptun rendszeren és a vizsgalapon. A
gyakorlati jegyekrél, minGsitéssel értékelt félévkozi szamonkérésekrdl, illetve a vizsgara bocsatashoz
szikséges aldiras megadasardl vagy megtagaddsardl sz616 tajékoztatdst irdsban, a Neptun rendszeren
keresztil kell a doktorandusz szamdara megadni.

(9) irasbeli vizsga vagy érdemjeggyel mindsitett részvizsga esetén az érintett oktatd legkésébb a vizs-
gaid6szak utolsd napjdig koteles a vizsgadolgozatok kijavitasardl, és az eredményeknek a vizsgalapon,
illetve a Neptun rendszeren torténé rogzitésérdl gondoskodni. A minGsitést az oktaté a dolgozatra is
koteles rdvezetni. A minGsitésrél a doktorandusz irdsban, a Neptun rendszeren keresztil kap tajékoz-
tatdst.

(10) Amennyiben a doktorandusz szébeli vizsgara jelentkezett, ugy koteles a Neptun rendszerbdl az
adott vizsgdra vonatkozé teljesitési lapot kinyomtatni, és azt a vizsgdra magdval vinni. A teljesitési lap
hidnyaban a doktorandusz csak kifejezett kérésére vizsgaztathaté le, amely esetben a doktorandusz
visszavonhatatlanul lemond arrél a jogardl, hogy papir alapu egyedi igazoldst kaphasson az adott
vizsgan szerzett mindsitésérdl.

(11) A szdbeli vizsgan a doktorandusz altal szerzett mingsitést a vizsgaztatd rogziti a vizsgalapon és a
doktorandusz teljesitési lapjan. A szébeli vizsga minGsitésének a Neptun rendszerre torténd felvitelé-
rél a vizsgaztatd oktatd koteles legkésGbb a vizsgat koveté munkanapon gondoskodni. A mingsités
Neptun rendszeren torténd rogzitésérél a doktorandusz automatikus Neptun Gzenetet kap.

(12) A doktorandusz a vizsgaid@szak utolsé napjat kovetd 15 napon belll jogosult a Neptun rendszer-
ben szerepl értékeléssel szemben irasbeli kifogast benyuljtani az adott vizsga megszervezésért fele-
I6s szervezeti egységnél.

(13) A doktorandusz kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan az érintett szervezeti egység
vezetbje kivizsgalja, és értesiti a doktoranduszt a hiba kijavitasardl, vagy a kifogas elutasitasardl. A
doktorandusz mingsitésének igazolasdra szdbeli vizsga esetén a teljesitési lap, illetve a vizsgardl fel-
vett vizsgalap, irdsbeli vizsga esetén a vizsgadolgozat szolgalhat. Szlikség esetén kikérhet6 az érintett
vizsgaztato véleménye is. A kifogds alapjan csak az vizsgalhatd, hogy a minGsitést helyesen vezették-e
be a Neptun rendszerbe. A Neptun rendszerbe helyesen bevitt mindsités tartalmi feliilvizsgalata csak
a jogorvoslat altalanos szabdlyai szerint kezdeményezhet6. Az elutasité dontést megfeleléen indo-
kolni kell, és a kifogas elutasitasaval szemben az 3altaldnos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem
nyujthato be.

(14) Lezart félévhez a Neptun rendszeren visszamendleg mindsitést beirni nem szabad.

Egyéni képzés, felkésziilés
13. § (1)%2 A doktori képzésbe bekapcsolédhat az is, aki a fokozatszerzésre egyénileg késziilt fel, fel-
téve, hogy teljesitette a felvétel és a doktori képzés kévetelményeit. A hallgatdi jogviszony ebben az
esetben a komplex vizsga sikeres teljesitésével jon létre.
(2) A doktorandusz altal — tanulmanyai megkezdését megel6z6en vagy azzal parhuzamosan elért —
tudomanyos teljesitmények, illetve mashol teljesitett tanulmanyok a doktori képzésbe beszamitha-
tok, illetve ezek alapjan a doktorandusz szamdra egyéni tanulmanyi rend (egyéni képzés) engedé-
lyezhetd.
(3) Az egyéni képzés célja, hogy a jelentGs oktatdi, illetve kutatoi gyakorlattal, valamint dokumentalt
tudomanyos teljesitménnyel (pl. egyetemi doktori cim, megfelel6 szdmu és min6ségli publikacid)
rendelkez6 szakemberek szdmdra lehetévé tegye a doktori fokozat megszerzését.
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(4) A tisztan hitéleti képzések sajatossagai miatt a doktori képzés a teoldgiai és kanonjogi program
esetében egyéni képzés nem engedélyezhetd.
(5) Az egyéni képzésre vonatkozé igényt a felvételi eljards sordn jelezni kell.
(6) Egyéni képzés akkor engedélyezhet6, ha a kérelmezé

a) mesterképzésben szerzett oklevelét legalabb harom évvel kordbban szerezte

b) bizonyitott kezdeti tudomanyos kutatasi tevékenységet folytat (pl. publikaciok, hazai és

kilfoldi konferencian tartott el6adasok, konyv, jegyzet stb.),
c) munkahelyén részben vagy egészében biztositott tudomanyos kutatdsa folytatasanak le-
het6sége.

(7) Az egyéni képzés engedélyezése esetén a témavezetd a felvételt kbveté harom hénapon beldl —
megismerve a doktorandusz felkészliltségét — javaslatot készit a doktorandusz egyéni képzési tervére,
amelyet a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs fogad el. Az egyéni képzés terve tartal-
mazza kilondsen a kreditelismerésre vonatkozé javaslatot.
(8) Az egyéni képzésben részt vevé mellé a Doktori Iskola Tanacsa — az iskola programvezeti koziil —
konzulenst kér fel, aki figyelemmel kiséri és segiti a doktorandusz felkésziilését.
(9) A felvételi kérelmében az egyéni képzést megjel6l6 — és a jelen szabalyzat szerinti kovetelmé-
nyeknek megfelel6 — jelentkez§ szadmara kivételesen indokolt esetben a Tudomadanyteriile-
ti/Tudomanyagi Doktori Tanacs az egyetemi oklevélben elért eredményre vonatkozo elGiras aldl fel-
mentést adhat.
(10)2® A felvételi kérelmében az egyéni képzést megjeldlé — és a jelen szabdlyzat szerinti kdvetelmé-
nyeknek kimagasléan megfelel6 — egyénileg felkésziil6 jelentkezd szamara kivételesen indokolt eset-
ben a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs a (6) bekezdés a) pontjdban meghatarozott —a
mesterszakos oklevél kidllitdsanak datumaval kapcsolatosan rogzitett 3 éves idGintervallumra vonat-
kozd — elGiras aldli részleges vagy teljes felmentést adhat.

IV. Fejezet
Téritések és juttatasok

A doktoranduszok részére nyujthaté tamogatasok
14. § A doktorandusz hallgaték altal igénybe vehet6 tamogatdsokra, és az altaluk fizetendd téritések-

,,,,,

A doktori fokozatszerzés eljarasi és tiszteletdijai
15. § A doktori fokozatszerzés eljarasi és tiszteletdijait az Egyetemi Doktori Tandcs hatarozza meg. Az
eljarasi dij nem haladhatja meg az eljaras kezdetekor folyé tanévben érvényben Iévé havi allami dok-
tori 6sztondij haromszorosat. A doktori fokozatszerzés adott évre megallapitott eljarasi dijait az egye-
tem a doktori képzésre vald felvétel feltételeivel egylitt hozza nyilvanossagra.

V. Fejezet

A doktoranduszok oktatasi tevékenysége
16. § (1) A tanulmanyi kotelezettségeinek keretében a doktorandusz — a heti teljes munkaidé husz
szazalékdanak megfelel6 idétartamban — az intézmény oktatdsi, tudomanyos tevékenysége korében
munkavégzésre kotelezhetd, illetve jogosult az Egyetemen oktatdsi feladatokat vallalni azzal, hogy
munkaideje egy félév atlagaban nem haladhatja meg a heti teljes munkaidd 6tven szazalékat.
(2) Kivételt képez a hittudomanyi és kdnonjogi doktori program, ahol az oktatdi feladatot a Katolikus
Egyhaz sajat joga hatarozza meg.
(3) A doktorandusz altal ellatott oktatasi tevékenységért — a tanrendben foglaltak szerint — kredit
adhato, illetve dijazas jar, ami a teljes munkaid6 otven szazalékanak megfelel6 idejli foglalkoztatas
esetén nem lehet kevesebb, mint a legkisebb kételez6 munkabér (minimalbér), eltéré ideji foglalkoz-
tatas esetén ennek id6aranyos része.
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(4) Az oktatoi tevékenység tartalmat, jellegét és id6tartamat szerz6désben kell rogziteni, teljesitését
az illetékes intézet/tanszék vezetdje igazolja.

VI. Fejezet
A doktori fokozat megszerzése

A doktori fokozat altalanos kévetelményei
17. § (1) A doktori fokozat megszerzésének feltételei:
a) a doktori képzésben végbizonyitvany megszerzése,
b) 6nallé tudomanyos munkassag bemutatdsa cikkekkel, tanulmanyokkal vagy mas modon,
c) a fokozat kovetelményeihez mért tudomanyos, illetve miivészeti feladat 6nallé megoldasa; érteke-
zés, alkotds bemutatasa; az eredmények megvédése nyilvanos vitdban.
(2) Az Egyetemen a 1. sz. mellékletben felsorolt tudomanyagakban lehet doktori fokozatot szerezni. A
kanonjogi programban doktori fokozatot allamilag elismert mesterfokozattal egyenértékd katolikus
kanonjogi, vagy teoldgiai baccalauredtus, valamint allam- és jogtudomanyi karon, osztatlan jogasz-
képzésben szerzett egyetemi szintl jogasz diploma birtokdban lehet szerezni.
(3) A doktorandusz 6nallé tudomanyos munkassagat elsGsorban a szakmai kdzosség altal rangosnak
tartott tudomdnyos folydiratban vagy kotetben, tovabba jelentésebb hazai és nemzetkozi konferen-
cidk kiadvanyaiban megjelent — részben megjelentetésre elfogadott — kdzleményekkel igazolja. Az
elbirdlashoz a kozlemények jegyzékét és miipéldanyait kell benyujtani. A doktorandusz publikacids
teljesitményérdl a témavezetének irdsban nyilatkoznia kell. Tarsszerz6s kozlemények esetében a
tarsszerz6(k) nyilatkozatat is mellékelni kell, melyben kijelentik, hogy a m( mely része (hany szazalé-
ka) és hany szazaléka (mely része) tekinthet6k a doktorandusz sajat tudomanyos eredményeinek. A
tudomanyos munkassag mas maddon torténé bemutatdsa esetén annak elfogadasa fel6l a Tudomany-
terileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs hataroz.

Az értekezés
18. § (1) Az értekezés a doktorandusz célkitlizéseit, Uj tudomanyos eredményeit (szakmai alkotasa-
nak leirasat, szakirodalmi ismereteit, kutatasi/alkoté mddszereit) bemutatd, 6sszefoglald jellegi
munka, amely magyarul vagy a Tudomdanyteriileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs altal engedélyezett
nyelven is irhatd. Doktori értekezés tarsszerzével nem irhaté.
(2) Az értekezésben fel kell tiintetni a szerzG6t, a témavezetdt, a készités helyét és idejét. Az érteke-
zéshez a témavezet§ ajanldsa (maximalisan 3 oldal), tartalomjegyzék és a sajat publikacidk jegyzéke,
irodalomjegyzék tartozik. Az értekezéshez fliggelék (pl. fénykép-, dokumentumgyljtemény stb.) tar-
tozhat.
(3)12* Az értekezést harom kinyomtatott és bekdtdtt példanyban, valamint elektronikus formaban kell
benyujtani. Az értekezés benyujtasanak feltétele:
a) a doktori képzésben megszerzett végbizonyitvany (abszolutérium), tovabba
b) a doktori értekezés benyujtdjanak nyilatkozata arrdl, hogy nincs folyamatban ugyanezen tudo-
manyagban doktori fokozatszerzési eljardsa, illetve két éven belll nem volt sikertelendl zarult doktori
védése.
(4) A doktorandusz a komplex vizsgat koveté harom éven belil kdteles az értekezést benydjtani. Ezt a
hatarid6t — amennyiben a doktorandusz sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt nem tud kotele-
zettségének eleget tenni — a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs jogosult legfeljebb egy
évvel meghosszabbitani.
(5) A doktori értekezés és annak tézisei elektronikus, illetve nyomtatott formaban vald nyilvantarta-
sardl, teljes terjedelmd nyilvdnossagra hozatalardl, valamint tarolasanak garantalt allanddsagardl az
Egyetem a vonatkozé hatdlyos jogszabalyban elGirtaknak megfelel6en gondoskodik.
(6) A doktori értekezés egy nyomtatott példanyat az illetékes Kar konyvtaraban, katalogizalva kell
elhelyezni.
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(7) Az értekezéshez mellékelni kell az értekezés téziseit. A doktori értekezés tézisei tartalmazzak:

a) az |. részben a kitlizott kutatasi feladat rovid 6sszefoglalasat,

b) a Il. részben az elvégzett vizsgalatok rovid leirdsat, a kutatas modszerét, az anyaggyl(jtés — vagy
kisérleti munka — mddszereit, a forrdsok feltardsat, illet6leg felhasznaldsat,

c) a lll. részben a tudomanyos eredmények rovid, tézisszer(i 6sszefoglalasat, azok hasznositasat, illet-
ve a hasznositds lehetGségeit. Hasznositas lehet: az eredmények kdzvetlen vagy kozvetett gyakorlati
alkalmazasa, illet6leg a tudomanydg belsé fejlédésének eldsegitése vagy mas tudomanyag Uj ismere-
tekkel vald gyarapitasa,

d) a IV. részben a munka témakorébdl késziilt publikacidk jegyzékét,

e) kollektiv kutatdmunka eredményeit felhasznald értekezés vagy nyomtatott mi esetén a doktoran-
dusz részletesen és pontosan ismerteti a kollektiva munkajdban kifejtett sajat munkdssagat. A tézise-
ket a doktorandusznak el6zetesen lattamoztatni kell a kollektiva tobbi tagjaval, akiknek egyuttal nyi-
latkozniuk kell arrdl is, hogy a tézisekben ismertetett eredményeket a doktorandusz eredményeinek
ismerik-e el.

(8) A téziseket angolul is, vagy a téma altal indokolt mas idegen nyelven is el kell késziteni a kari sza-
balyzatokban elGirt példanyszamban.

(9) Az értekezést benyujtasa el6tt — a teoldgiai és kanonjogi programnak az Apostoli Szentszék altal
meghatdrozott sajatossagaibol kdvetkezd kivételtél eltekintve — az illetékes Doktori Iskoldban mun-
kahelyi vitdra kell bocsatani. Az értekezés benyujtasakor csatolni kell a vita jegyz6konyvét. E vita sza-
balyai a kovetkez6k:

a) a vitat a Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs megbizasabdl az illetékes Dok-
tori Iskola szervezi. A vita vezetSje nem lehet a szervezett tudomanyos tovabbképzésben
részt vett palyazé téma vezetdije,

b) avita soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a doktori munka

témaja tudomanyosan értelmezheté-e,

hiteles adatokat tartalmaz-e,

az abban foglalt tudomanyos eredmények a doktorandusz eredményei-e,
az értekezés a formai kdvetelményeknek megfelel-e,

c) a lefolytatott vitardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyben feltiintetik a jelenlevék név-
sorat, és roviden rogzitik a vitdn a b) pontban megjeldlt kérdésekrdl kialakult allaspontot,
illet6leg az elhangzott véleményeket, és kiilondsen azt, hogy javasoljak-e az értékezésnek
— az elhangzottak alapjan akar médositott formdju — benyujtasat.

(10) A doktori értekezés — és annak tézisei — mindenki szamara nyilvanos. A nyilvanossagra hozatal
legfeljebb a szabadalmi illetve oltalmi bejelentés kozzétételének id6pontjaig elhalaszthaté. A doktori
értekezés és tézisei elektronikus, illetve nyomtatott formaban vald nyilvdntartdsardl és teljes terje-
delm{ nyilvanossagra hozatalarél az Egyetem oly médon gondoskodik, hogy a doktori értekezés és
tézisei egy nyomtatott és egy elektronikus adathordozdn rogzitett példanyat az érintett Kar Konyvta-
raban, katalogizdlva elhelyezi.

(11) A doktori értekezést és téziseit elektronikus formaban a Magyar Tudomanyos M(vek Taraban, az
altalanosan elfogadott nemzetkozi gyakorlatnak megfelel6 (DOI) azonositéval ellatva, mindenki sza-
mara hozzaférhet6vé kell tenni.

(12) Szabadalmi, oltalmi eljarassal érintett doktori értekezés esetén a doktori értekezés és a doktori
tézisek nyilvanossagra hozatala a doktorandusz kérelmére, a birdldbizottsag tamogatd véleménye
alapjan és a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori és Habilitaciés Tanacs jovahagyasaval, legfel-
jebb a szabadalom, oltalom bejegyzésének id6pontjaig elhalaszthatd.

(13)12> A benyujtott értekezés nem maddosithatd vagy vonhatd vissza. Amennyiben a doktorandusz
legkésSbb a komplex vizsgatdl szamitott jelen szabdlyzat szerinti hataridén beliil az értekezést nem
nyujtja be, ugy kés6bb erre mar nincs lehet&sége, csak Ujabb doktori képzés keretében.

Nyilvanos vita

125 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
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19. § (1) A doktori értekezést biraldbizottsag el6tt nyilvanos vitdban kell megvédeni. A vita id6pontjat
és helyét az egyetemen korlevélben kdzolni kell, valamint szlikséges kdzzétenni az Orszagos Doktori
Tanacs honlapjan.

(2) A két hivatalos birdlé a Doktori Tanacs felkérésére az egyetem szabdlyzatdban meghatdrozott
szorgalmi id6szakra esé két hdnapon belil irdsos birdlatot készit az értekezésrdl, és nyilatkozik, hogy
javasolja-e annak kit(izését nyilvanos védésre. Az értekezés csak két tamogatd javaslat esetén bo-
csathatd nyilvanos vitara. Ha az egyik birald javaslata nemleges, a kar doktori tandcsa harmadik bira-
I6t is felkér, aki ugyancsak tagja a birdlébizottsagnak. Két elutasitd birdlat esetén az értekezést vissza
kell utasitani, és a doktorandusz hallgatdi jogviszonyat meg kell szlintetni.

(3) Két tdmogatod biralat alapjan az értekezést a birdlatok beérkezésétdl szamitott és a szorgalmi id6-
szakra es6 két hdonapon beliil nyilvdnos vitara kell bocsatani. A doktorandusz a biralatokat elGzetesen
kézhez kapja, és azokra a nyilvanos vita el6tt irdsban, a nyilvanos vita soran széban valaszol, a hozza-
szo6lasokra reflektal.

(4) A vitat a bizottsag elndke vezeti. A vita soran a birdlék véleményét meg kell hallgatni. A bizottsag
akkor hatdrozatképes, ha tagjainak kétharmada és legalabb egy kiilsé tag, tovabba legaldbb az egyik
birald jelen van.

(5) A nyilvanos vita keretében a doktorandusz szabad el6adasban ismerteti értekezésének téziseit,
majd a hivatalos biraldk és a birdldbizottsagi tagok, valamint a jelenlev6k észrevételeire, kérdéseire
valaszol.

(6) A vita lezdrdsa utan a bizottsag zart Ulésen, titkos szavazdssal, 1-2-3-4-5 pontozassal hataroz az
értekezés elfogaddsardl, amihez az elérhet6 pontszam legaldbb 60 %-a sziikséges. Az elndk az ered-
ményt a szavazas utan nyilvanosan kihirdeti és indokolja. Az Egyetem a doktorandusz kérelemre a
doktori értekezés védésének minGsitésérdl igazolast ad ki.

(7)1 A védésrdl és a bizottsag dontésérsl jegyz8konyvet kell vezetni. A jegyz8kdnyv nyilvdnos. A
védés eredményérdl az Egyetem — kérelemre — igazoldst ad, jelezve abban, hogy az igazolas nem
jelenti a doktori fokozat odaitélését.

(8) A doktorandusz kérelmére, a biraldbizottsdg tdmogatd véleménye alapjan és a Tudomanyteriile-
ti/Tudomanyagi Doktori Tanadcs jévahagyasaval zart védés tarthatd, ha a doktori értekezés szabadal-
mi eljarassal érintett, vagy nemzetbiztonsagi okbdl mingsitett adatot tartalmaz.

(9) A doktori fokozat odaitélésérdl a sikeres doktori képzés, valamint az értekezés eredménye alap-
jan, a megfeleld nyelvismeret igazolasat kévetéen a kompetens Tudomdanyterileti/Tudomanyagi
Doktori Tandcs elGterjesztésére az Egyetem Doktori Tandcsa dont.

(10)'% Két elutasitd biralat vagy sikertelen védés esetén ugyanazon doktori témaban Gj doktori érte-
kezés benyujtasa leghamarabb két év elteltével, legfeljebb egy alkalommal kezdeményezhet6.

(11)'2 A jelen § (1)-(10) bekezdéseiben foglaltak helyett a teoldgiai és a kanonjogi programban a
Katolikus Egyhaz vonatkozé jogszabdlyai, a Hittudomanyi Karnak, ill. a Kdnonjogi Intézetnek az Apos-
toli Szentszék altal jévahagyott Statitumai és az azokra éplld belsé szabalyai az iranyaddk.

A doktori oklevél és a doktoravatas

20. § (1) A doktori képzésben végbizonyitvannyal rendelkezé doktorandusz szamara a sikeres védést
kovetSen az Egyetem doktori oklevelet ad ki. Ennek tartalmaznia kell annak a tudomanyagnak megje-
I6lését, amelyben a palyazo a doktori fokozatot elnyerte. A kiadott doktori oklevelekrdl az Egyetem
Rektori Hivatala anyakoényvet vezet.

(2) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktor Tanacs dontését tartalmazo jegyzékonyv egy példanyat
és sikeres eljaras esetén a doktori oklevél kidllitasanak alapjaul szolgald adatlapot egy héten beliil
megkuldi a Rektori Hivatalnak. Az adatlap alapjan a Doktori Tanacs hatdrozatat az Egyetem doktori
anyakonyvében kell rogziteni.

126 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
127 Modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
128 A szamozast modositotta az ET 51/2016.09.26. sz. hatarozata.
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(3) Az Egyetem a doktori oklevelet Ginnepélyes keretek kozott rendezett doktoravatason adja at. A
doktoravatdson a doktoranduszok doktori fogadalmat tesznek. A doktorandusz kifejezett kérelmére
az oklevelet részére a jogosultsag bedlltatél szamitott harminc napon belil kilon ki kell adni.

(4) A PhD-fokozattal rendelkez6 személyek nevik mellett feltlintethetik a ,,PhD” vagy a ,,Dr.” rovidi-
tést, a hittudomanyi és kanonjogi doktorok hasznalhatjak a megfelel6 egyhazi format is.

(5) A doktori fokozat érvénye hatarid6hdz nem kotott, és visszavondasara csak akkor van lehet6ség, ha
kétséget kizdréan megallapitasra kerl, hogy odaitélésének feltételei nem teljesiiltek. A visszavonas-
rél a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs javaslatara az Egyetemi Doktori Tanacs dont.

A kitlintetéses doktorra avatas

21. § (1) Az Egyetem - a koztarsasagi elnok el6zetes hozzajarulasaval - ,Promotio sub auspiciis pra-
esidentis Rei Publicae” kitlintetéssel avatja doktorra azt, aki kozépiskolai, egyetemi és doktori tanul-
manyait az oktatdsi miniszter altal megszabott feltételek szerint kivalé eredménnyel végezte.

(2) A kitintetéses doktorra avatast a doktorandusz a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Ta-
nacshoz benydujtott irasbeli kérelemben kezdeményezheti. A Tudomanytertleti/Tudomanyagi Doktori
Tandacs a kérelmet — javaslataval — az Egyetem Doktori Tandcsanak elndkéhez tovabbitja. A kérelem
tdmogatasardl az Egyetem Doktori Tanacsa dont.

A ,, doctor honoris causa” (Dr.h.c.) kitlintetd cim
22. § (1) Az Egyetem az arra érdemes kilféldi tudomanyos intézményben kimagaslé tudomanyos
munkat végz8 személyeket tiszteletbeli doktorra (doctor honoris causa) avathatja. A kitlintetd cimet
nemzetkozi elismertségl tudomanyos munkassdggal, tovdbba az Egyetem érdekében kifejtett tevé-
kenységgel lehet kiérdemelni.
(2) A kitintetést az intézetek, illetve a tanszékek a kompetens Tudomanyterileti/Tudomanyagi Dok-
tori Tanacsnal kezdeményezhetik. Az el6terjesztés alapjan a tudomanyteriilet, illetve tudomanyag

//////

figyelembe vételével — az Egyetemi Tandcs dont. A dontést a Nagykancellar erdsiti meg.

Kiilfoldon szerzett tudomanyos fokozat honositasa
23. § (1) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs doktori fokozatként honosithatja a kilfol-
don szerzett tudomanyos fokozatot, ha a fokozat megszerzésének kdvetelményei megfelelnek, vagy
kiegészit6 feltételek elGirasaval megfeleltethet6k a doktori fokozat megszerzésére vonatkozo kove-
telményeknek.
(2) A honositas kérelmezdjének a kompetens Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs elndk-
ének cimezve kell benyudjtania honositasi kérelmét a Rektori Hivatalban. A kérelemhez csatolandé:

a) akalféldon megszerzett oklevél hiteles masolata,

b) azidegen nyelv ismereteit igazold okiratok hiteles masolata,

c) tudomanyos 6néletrajza,

d) teljes tudomanyos publikacios jegyzéke,

e) azeljarasi dij befizetésének igazoldsa.

(3) A Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs megvizsgalja, hogy:

a) a kérelemben szereplé tudomanyszakon jogaban dll-e a tudomanyteriilethez tartozé vala-
mely Doktori Iskolajanak PhD-fokozatot kiallitania;

b) a kérelemben szerepl6 PhD — vagy azzal egyenértékl — fokozatot kiallitd kiilfoldi intézmény
jogosult-e az adott tudomanyteriileten és szakon doktori fokozat odaitélésére, valamint,
hogy ez a fokozat egyenértékii-e a Magyar Allam altal elismert és a PPKE 4&ltal kiallitott
PhD-fokozattal; amennyiben errdl nincs megfelel6 ismerete, Ugy az Oktatasi Hivataldl kér
erre vonatkozdan tdjékoztatast;

c) a teoldgiai és a kdnonjogi doktori fokozatok honositasara csak a PPKE Hittudomanyi Kar
Doktori Szabdlyzat 63. §-ban szerepld feltételek esetében keriilhet sor.

(4) Amennyiben a vizsgalat eredménye pozitiv a jelen § (3) bekezdés a) és b) pontjaval kapcsolatosan,
Ugy a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs a tudomanyszak szerint illetékes Doktori Iskola
Tanacsanak tovabbitja a honositasi kérvényt és az ligy iratait, allasfoglalas végett. Amennyiben a vizs-
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galat eredménye negativ a jelen § (3) bekezdés els, vagy els6 két pontjaval kapcsolatosan, ugy a
Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tanacs — megfelelS indoklassal — tajékoztatja az Egyetemi
Doktori Tanacs elnokét a honositasi eljards megszakitasardl, aki levélben értesiti a kérelmezét a don-
tésrél. A dontés ellen a kérelmezé a kézhezvételt6l szamitott tizendt napon belil fellebbezéssel élhet
az Egyetem rektorahoz, aki a fellebbezést a kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beldl birdlja el.
Ez utébbi dontés ellen tovabbi fellebbezésnek helye nincs.
(5) A Doktori Iskola Tanacsa a neki tovabbitott iratokat megvizsgalja szakmai szempontbdl, és javasol-
ja, ill. nem javasolja a kérelmez8 doktori fokozatanak honositasat a Tudomanyterileti/Tudomanyagi
Doktori Tandcs felé.
(6) A Tudomanyteruleti/Tudomanyagi Doktori Tanacs az illetékes Doktori Iskola javaslatara hataroza-
tot hoz a honositasrdl, vagy annak elutasitasardl, melyet irdsban az Egyetemi Doktori Tandcs elé ter-
jeszt megerdsitésre.
a) A honositasrél sz616 hatdrozatban szerepelnek:

- akérelmezd személyi adatai (név, sziiletési hely, id6, anyja neve),

- az eredeti doktori fokozatot kidllitd intézmény neve és székhelye,

- adoktori értekezés cime eredeti nyelven és magyar forditasban,

- az eredeti oklevél kidllitdsanak helye, ideje, szdma és mindsitése,

- ahonositas helye és ideje.

b) A honositas elutasitasardl sz6l6 hatarozatnak tartalmaznia kell az elutasitas szakmai in-
doklasat.

(7) Az Egyetemi Doktori Tanacs hatarozatban foglal allast a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori
Tanacs altal felterjesztett honositasrol.

a) amennyiben a hatdrozat pozitiv, Ugy azt az Egyetemi Doktori Tandacs elndke az Egyetemi
Tanacs elé terjeszti megerdsitésre.

b) amennyiben a hatdrozat elutasitd, Ugy arrdl az Egyetemi Doktori Tandacs elndke — megfe-
lel§ indoklassal — levélben értesiti a kérelmezét. A dontés ellen a kérelmezé a kézhezvé-
telt6l szamitott tizenodt napon belil fellebbezéssel élhet az Egyetem rektorahoz, aki a fel-
lebbezést a kézhezvételétsl szamitott tizendt napon belil biralja el. Ez utébbi déntés el-
len tovabbi fellebbezésnek helye nincs.

(8) Az Egyetemi Tanacs hatarozatat kovetSen az Egyetem hivatalos okiratot allit ki a kérelmezének a
honositasrdl, az Egyetemi Doktori Tanacs elndke és az Egyetem rektora aldirdsaval, mely tartalmazza
a Tudomanyteriileti/Tudomanyagi Doktori Tandcs hatdrozatanak datumat és az Egyetemi Tandcs
hatarozatanak szamat.

(9) A Rektori Hivatal nyilvantartasba veszi a honositds megtorténtét, és tizenét napon beliil gondos-
kodik annak az Orszagos Doktori Tandcshoz vald bejelentésérdl.

(10) A honositas szerint illetékes Doktori Iskola az igy honositott doktori fokozattal rendelkezé sze-
mélyt a sajat, interneten elérhetd adatbazisaban szerepelteti.

(11) A honositasi eljards iratanyagat az illetékes Kar, mig a honositds megtorténtét tanusitd okirat
masolatat a Rektori Hivatal 6rzi, mely iratok nem selejtezhetdk.

VII. Fejezet
Atmeneti és zar6 rendelkezések

Vegyes rendelkezések
24. § (1) A doktori képzésre és a doktori eljarasra a hatalyos adatvédelmi jogszabdlyok vonatkoznak.
(2) A PhD képzés minGségbiztositasa az Egyetem Szervezeti- és MUikodési Szabdlyzataban rogzitettek
szerint torténik, figyelemmel a Magyar Akkreditacids Bizottsag ajanlasaira. Az egyes doktori iskolak
ennek alapjan a Tudomanyterileti/Tudomanyagi Doktori Tandacs altal jovahagyott 6nallé MinGségbiz-
tositasi Tervvel rendelkeznek.

Atmeneti és zaré rendelkezések

25. § (1) A jelen szabdlyzat 2016. augusztus 1. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit el6szor
a tanulmanyaikat 2016/2017. tanévben megkezd6 doktoranduszokra kell alkalmazni.
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(2) A tanulmanyaikat a 2016/2017. tanévet megel6z6en megkezdett doktoranduszok a tanulmanyaik
megkezdésekor hatalyos szabalyzat és tanterv rendelkezései szerint jogosultak és kotelesek képzési-
ket befejezni.

(3) Mas fels6oktatasi intézmény — vagy az Egyetem masik — doktori képzésébdl atvételt kérni csak az
atvételt kérdé doktorandusz aktualis képzésének megfelel6 képzési idejl képzésre lehet.

(4) A leckekonyv alkalmazasat a doktori képzésben az Egyetem a 2015/2016. tanév I. félévének végé-
vel megsziinteti. A tanulmadnyaikat ez el6tt megkezdett doktoranduszok leckekényvét legkésSbb
2016. 03. 15. napjaig le kell zarni. A leckekdonyvvel rendelkezé doktoranduszok lezart leckekényviiket
2016. 03. 15. napjat kovetSen atvehetik az érintett Kar doktori képzés szervezéséért felelSs szerveze-
ti egységénél. Amennyiben az atvételre 2016. 06. 30. napjaig nem kerl sor, Ugy a leckekdnyvet a
doktorandusz személyi anyagdban tdrolva kell tovabb 6rizni.

1. szdmu melléklet
Tudomdnydgak a Pdzmdny Péter Katolikus Egyetem doktori képzési és fokozatadomdnyozdsi jogo-
sultsdgaban

Allam- és jogtudomanyok
Bioldgiai tudomanyok
Hittudomanyok

Informatikai tudomanyok
Irodalom- és kulturatudomanyok
Nyelvtudomanyok
Politikatudomanyok
Torténelemtudomanyok
Villamosmérnoki tudomanyok

2. szamu melléklet
A Pdzmdny Péter Katolikus Egyetem doktori tandcsai és az illetékességi kériikh6z tartozo doktori iskoldak

Hittudomanyi Doktori és Habilitacids Tanacs
Hittudomanyi Doktori Iskola
Allam- és Jogtudomanyi Doktori és Habilitaciés Tanacs
Jog- és Allamtudomanyi Doktori Iskola
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Doktori és Habilitacids Tandcs
Torténelemtudomanyi Doktori Iskola
Irodalomtudomanyi Doktori Iskola
Nyelvtudomanyi Doktori Iskola
Politikaelméleti Doktori Iskola
Mdszaki és Természettudomanyi Doktori és Habilitaciés Tanacs
Roska Tamas Mtiszaki és Természettudomanyi Doktori Iskola
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XVIl.4. HALLGATOI TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a nemzeti felsGoktatdsrol sz6lé 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozé kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és Mlkodési Szabdalyzat mellékleteként az aldbbi szabdlyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatdlya és értelmezése

1. § (1) Jelen szabalyzat hatdlya az Egyetemen valamennyi hallgatdi jogviszonyban folytatott képzésre
kiterjed.
(2) A jelen szabalyzat hatalya az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allé valamennyi személyre kiter-
jed, beleértve a vendéghallgatdkat és részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben
részt vevlket is. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a dijak, illetve befizetési szabalyok és eljardsok
vonatkozasaban alkalmazni kell

a) a hallgatdi jogviszonyon kivil zarovizsgat tenni kivand személyekre, illetve

b) ajelen szabalyzat szerinti eljarasi dij megfizetésére koteles egyéb személyekre is,
flggetlendl attdl, hogy nem allnak az Egyetemmel hallgatoéi jogviszonyban.
(3) Jelen szabalyzat hatalya a hallgatéi tdmogatasokkal és téritésekkel 6sszefligg6 pénzligyi forrasok
felhasznalasa, valamint az ezekkel kapcsolatos tajékoztatasi, ellenérzési, illetve jogorvoslati rendszer
mUikodtetése tekintetében kiterjed a Kar arra illetékes szervezeti egységeire, valamint a Hallgatéi
Onkormanyzatra.
(4) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés sajatossagai
alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelezé elGirasainak megtartasara alkotott egyedi szabalyza-
tai alapjan, a jelen szabdlyzattdl eltérhet.
(5) A jelen szabdlyzatban meghatdrozott keretek kozott a Karok jogosultak a jelen szabalyzathoz ki-
egészit6é rendelkezéseket alkotni. A kari kiegészit6 rendelkezések a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek
— ha a jelen szabalyzat kifejezetten masként nem rendeli — nem mondhatnak ellen, és csak az adott
Karon tanulmanyokat folytato hallgatdkra, illetve az adott Kar képzései vonatkozdsaban hatdlyosak.
(6) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabdlyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és Mkodési Szabalyzatdban rogzitett azon jogdt, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

Il. rész

A tamogatasi id6
2. § (1)*° Egy személy — felsBoktatdsi szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben ésszesen —
tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat magyar allami 6sztondijas képzésben
(a tovabbiakban: tdmogatasi idd).
(2) A tdmogatasi id6 legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgatd osztatlan képzésben vesz részt és a kép-
zési kovetelmények szerint a képzési id6 meghaladja a tiz félévet.
(3)13° A doktori képzésben részt vevd hallgaté tdmogatési ideje legfeljebb nyolc félév.
(4) A fogyatékossaggal él6 hallgaté tdmogatasi idejét az EsélyegyenlGségi Bizottsag dontése alapjan
az Egyetem legfeljebb négy félévvel megnovelheti, amennyiben a hallgaté fogyatékossaga folytan
indokolt a hosszabb tanulmanyi id6 biztositdsa. A kérelemhez csatolni kell a fogyatékossag megfelel6
igazoldsat a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint.

129 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatérozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
130 M@dositotta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.
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(5) A kedvezménytorvény hatdlya ald tartozé azon hallgaté tamogatasi ideje, aki kordbban allamilag
tdmogatott alapképzésben vett részt és allamilag tdmogatott mesterképzésre vették fel, két félévvel
megnovekedik.

(6)13! A muivészeti képzési teriilet szerinti nem tandri osztatlan szakkal parhuzamos képzésben vagy a
nem tanari osztatlan szakot kdvet6en felvett mivészeti tandrszakon, tovabba a Kormany rendeleté-
ben meghatdrozott azon tanarszakon folytatott tanulmanyok esetén, amely csak a szakterilete sze-
rinti nem tanari mesterképzési szakra éplil6éen masodik, tovdbbi mesterképzési szakon folyd tanari
szakképzettség megszerzésére irdnyuld képzésben vehet6 fel, az (1) bekezdés szerinti tdmogatasi id6
tovabbi két félévvel lehet hosszabb.

(7)'%2 Egy adott fokozat (oklevél) megszerzéséhez igénybe vehetd tdmogatasi idé legfeljebb két félév-
vel lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott szak tdmogatasi idejébe az
azonos szakon korabban igénybe vett tdmogatasi id6t be kell szamitani.

3. § (1) A hallgaté altal igénybe vett tdmogatasi id6nek mindsiil minden olyan félév, amelyre — al-
lamilag tdmogatott, illetve allami 6sztondijas — képzésben a hallgaté bejelentkezett.
(2) A tdmogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt
nem sikerlt befejezni a félévet,

b) a tadmogatasi id6 terhére teljesitett félévet, ha megszlint a felsGoktatasi intézmény anélkil,
hogy a hallgaté a tanulmanyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta
masik felsGoktatasi intézményben folytatni,

c) azt a félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatasandl a fels6oktatdsi intézmény a megsz(int
intézményben befejezett félévekbdl nem ismert el.

(3)'3** A tdmogatési id6 szamitdsa szempontjabdl igénybe vett félévnek mindsiil az olyan megkezdett
félév is, amelynek befejezése el6tt a hallgatd hallgatéi jogviszonya barmely okbdl megszlinik — felté-
ve, hogy a bejelentkezését a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint nem vonta vissza.

(4) Azoknal a hallgatéknal, akik 2006. janudr 1-je utan felsGoktatasban szerzett oklevéllel vagy bizo-
nyitvannyal kezdenek uUjabb fels6foku tanulmanyokat és nem tudjak igazolni, hogy tanulmanyaikat
koltségtérités, onkoltség fizetése mellett folytattak, — barmely képzési ciklus esetén — azt kell vélel-
mezni, hogy hét félévet vettek igénybe dllamilag tamogatott képzésként. E vélelemmel szemben a
hallgaté a beiratkozadst megel6z6en igazoldssal élhet.

(5)1> A magyar allami 6sztdndijjal tdmogatott képzésben vald részvételt nem zérja ki a fels6oktatds-
ban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési ciklusban magyar allami
Osztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési ciklusba tartozo tovabbi (parhuza-
mos) képzés folytatasa esetén a tdmogatasi id6bél félévente a parhuzamosan folytatott allami 6sz-
tondijjal tdmogatott képzések szamanak megfelel6 szamu félévet le kell vonni.

131 Moédositotta az ET 50/2016.09.26. sz. hatarozata.

132 Bejktatta az ET 50/2016.09.26. sz. hatarozata.

133 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
134 Mddositotta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.

135 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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1l. rész
Hallgatéi juttatasok
A hallgatdi juttatdsok céljdra felhaszndlhato keretGsszegek
4. § (1) A hallgatéi juttatasok forrasat képezik:

a) a hallgatdi normativa,
b) a doktori képzésben részt vevék egy fére megdllapitott tdmogatdsi normativaja,
c) %%a nemzeti felsGoktatési 6sztondijban részesiil6k normativdja,
d) a kollégiumi elhelyezés normativija,
e) alakhatasi tdmogatds normativdja,
f) atankonyv- és jegyzettamogatds, valamint a sport- és kulturdlis tevékenység normativaja,
g) az egyéb allami, illetve dnkormanyzati forrasbol szarmazé tamogatasok,
h) az Egyetem sajat bevételének meghatarozott része.

5. § (1) Rendszeres szocidlis 6sztdndij, rendkiviili szocialis 6sztondij, alaptamogatas céljara kell fel-
hasznalni:

a) a hallgatdéi normativa legfeljebb 35 szazalékat,

b) alakhatasi tamogatas normativajanak legalabb 90 szazalékat, és

c) atankonyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturalis normativa 56 szazalékat.
(2) A jegyzet-elGallitas tdmogatasara, elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felkészliléshez szik-
séges elektronikus eszk6z6k beszerzése, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgaték tanulmanyait segi-
16 eszkozok beszerzésére kell felhasznalni a tankdnyv-, jegyzettamogatasi, sport- és kulturalis norma-
tiva 24 szazalékat.
(3) A kulturadlis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasara kell felhasznalni a tankoényv-,
jegyzettamogatdsi, sport- és kulturdlis normativa 20 szazalékat.
(4) Kollégiumi fér6hely bérlésére, kollégium feldjitadsara a lakhatasi tdmogatds normativajanak legfel-
jebb 10%-a hasznalhato fel.
(5) A hallgatdi, valamint a doktori 6nkormanyzatok m(ikodésének tamogatdsa céljara kell felhasznalni
a hallgatdi normativa 1 szazalékat.
(6) Kollégium fenntartasara és miikodtetésére kell felhasznalni a kollégiumi tdmogatas teljes intéz-
ményi 6sszegét. A tamogatds felhasznalasdval, és a kollégiumi téritésekkel kapcsolatos rendelkezése-
ket a Kollégiumi Szabalyzat, illetve az érintett Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezé-
sei tartalmazzak.
(7)18 Tanulmanyi 6sztdndij, illetve a szakmai gyakorlaton vald részvétel tdmogatasa céljara kell fel-
hasznalni a hallgatéi normativa legaldbb 57 szazalékat.
(8) Intézményi szakmai, tudomanyos és kdzéleti 6sztondij céljara lehet felhasznalni a hallgatéi nor-
mativa legfeljebb 7 szazalékat, amelybdl legfeljebb 3 szdzalék fordithatd a kozéleti jogcimre.

A hallgatdi juttatdsok k6zés szabdlyai

6. §%° (1) Az alaptdmogatads, a rendszeres szocidlis 6sztdndij, valamint a rendkiviili szociélis 6sztondij
céljara felhasznalhatd keretsszegrél tanulmanyi félévenként a Gazdasagi és M(iszaki F6igazgatdsag
szolgdltat adatot. A keretdsszegen beliil az alaptdmogatasra, a rendszeres szocialis 6sztondijra, vala-
mint a rendkiviili szocidlis 6sztondijra fordithaté keretrél a Didkjoléti Bizottsag minden év februar 28.,
illetve szeptember 30. napjaig dont.

(2) A tdmogatdsok biztositasara rendelkezésre allo egyéb keretdsszegeket — az alaptamogatas, a
rendszeres szocialis 6sztondij, valamint a rendkivili szocidlis 6sztondij keretosszegének meghataroza-
sat kovetben — Karonként kell meghatarozni.

(3) Az alaptamogatas, a rendszeres szocialis 6sztondij, valamint a rendkiviili szocialis 6sztondij kivéte-
lével az egyes tamogatdsi formak alapjan a hallgatdk részére kiutalhatd keretosszegeket — a jelen

136 Médositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata. Hatalyos 2019. 08. 15. napjatdl.
137 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatél.
138 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatérozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
139 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatérozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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szabdlyzat keretei kdzott — a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezetének javaslatara, az illetékes dé-
kan allapitja meg, minden év februdr 28., illetve szeptember 30. napjdig.

(4) A tamogatdsokra meghatarozott keretosszegek kdzott — a jelen szabdlyzat, valamint az érintett
Kar koltségvetésének keretei kozott — indokolt esetben atcsoportositdsra kerilhet sor. Az dtcsoporto-
sitdsrél az alaptamogatds, a rendszeres szocidlis 6sztondij, valamint a rendkivili szocidlis 6sztondij
kereteinek vonatkozasaban a Didkjoléti Bizottsag, az egyéb tamogatasok esetén a Hallgatéi Onkor-
manyzat kari szervezetének vagy a Kar gazdasagi igazgatdjanak kezdeményezésére a dékan dont.
Indokolt esetben a Didkjoléti Bizottsag az alaptdmogatds, a rendszeres szocidlis 6sztondij, illetve a
rendkivili szocialis 6sztondij céljara elkulonitett keretbdl — a hallgatdéi normativa rész mértékéig —
atcsoportosithat az egyéb tdmogatdsok keretdsszegére.

(5) A tdmogatasban részesithet6 hallgatok kore az alaptaémogatas, a rendszeres szocialis 6sztondij,
valamint a rendkiviili szocidlis 6sztondij vonatkozdsaban intézményi szinten, az egyéb tamogatdsok
esetében kari szinten kerul meghatdrozasra.

7. § (1) A tdmogatas id6tartam szerint id6szakra nyujtott — ha e szabalyzat kifejezetten ugy rendeli
egyo6sszegli — tdmogatas. Az idGszakra nyujtott tdmogatas mértékét egy tanulmanyi félévre (5 hdnap)
kell megallapitani, havonkénti 6sszegekben.

(2) A tdmogatdsokat — ha jelen szabalyzat masként nem rendeli — pénzbeli tdmogatasként kell a hall-
gatd rendelkezésére bocsatani.

(3) Az id6szakra nyujtott tamogatdsok kifizetésérdl — a tanulmanyi félévek els6 hénapjanak kivételé-
vel — legkés6bb az adott hdnap 10. napjaig kell intézkedni.

(4) A halasztott beiratkozasi/bejelentkezési kérelmet benyujté hallgaté csak a beiratko-
zast/bejelentkezést kbvetd honaptol kezd6dben részesiilhet juttatasban.

(5) A pénzbeli tdmogatasokat az Egyetem atutaldssal teljesiti a hallgaté Neptun rendszeren keresztil
megadott bankszamlajara.

(6) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya a félév folyamdan barmely okbdl megszlnik, vagy
szlinetel, Ugy a hallgatdi juttatas szamdra legkés6bb arra a hénapra folydsithatd, amelynek soran a
jogviszonya megsz(int vagy sziinetelni kezdett.

(7) Amennyiben a pénzbeli tamogatas a hallgaté részére azért nem folydsithatd, mert a folydsitashoz
szlikséges adatszolgdltatdsi kotelezettségének a hallgatd — irasbeli felszélitas ellenére — nem tett ele-
get, Ugy az Egyetemmel szembeni — a tdmogatadsra vonatkozd — igénye a kovetkezd tanulmanyi félév
vizsgaid6szakanak utolsé napjaval eléviil.

(8) A pélyazat alapjan juttathatd tamogatasok esetén a palyazat benyujtasara elGirt hatarids jogvesz-
t6 jellegli. Postan érkez6 palydzatok esetén a benyujtas id6pontja az a nap, amikor az illetékes Kar
részére kézbesitik.

8. § (1)**° A hallgaté

a) rendszeres szocialis 6sztondij,

b) rendkivili szocialis 6sztondij,

c) Bursa Hungarica Fels§oktatasi Onkormanyzati Oszténdij,

d) kalfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

e) alaptdmogatas,

f) szakmai gyakorlaton valé részvétel tdmogatasa,

g) doktorandusz 6szténdij, tovabba

h) nemzeti fels6oktatasi 6sztondij
cimén egyidejlileg csak egy fels6oktatasi intézménytdl kaphat tdmogatast.
(2) Amennyiben a hallgaté egy id6ben tobb felsGoktatasi intézménnyel is hallgatoi jogviszonyban all,
abban a fels6oktatdsi intézményben részesillhet az (1) bekezdés szerinti tdmogatasokban, amellyel
el6bb létesitett allamilag tamogatott hallgatdi jogviszonyt.

140 Médositotta az ET 69/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(3) Intézményi megallapodas alapjan folyd, kozdsen meghirdetett — egyik szakon nem hitéleti, masik
szakon hitoktatd (katekéta), illetve hittanar (hittanar-nevelS) — kétszakos képzés esetében a hallgatd
az allami fels6oktatasi intézmény részérdl kaphat juttatdst.

(4) A tanulmdnyi 6sztondij elnyerését, illetve folydsitdsat nem akaddlyozza, amennyiben a hallgaté
mas felsGoktatdsi intézményben is tanulmanyi 6sztondijban részesil. Az Egyetem tobb szakan péarhu-
zamosan tanulmanyokat folytaté hallgaté tanulmdnyi 6sztondijra szakonként jogosult.

Tanulmdnyi 6szténdij
9. § (1)* A tanulmanyi dsztondij egy tanulmanyi félév id6tartamara adhatd juttatds, amelyben az
aktiv statuszu allamilag tdmogatott teljes idejl alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mes-
terképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevs hallgato részesilhet.
(2)1? Az 6szténdij jogosultsag, illetve az 6szténdij dsszege az eléz8 aktiv tanulmanyi félév korrigalt
kreditindexe alapjan keril megadllapitasra, olyan formaban, hogy Karonként illetve — amennyiben az
adott Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben igy rendelkezik — a Karon belil kép-
zési szintenként, illetve képzési teriiletenként vagy szakonként, illetve munkarendenként a tanulma-
nyi 6sztondij juttatasi feltételeinek megfelel6 hallgatdkat az el6z6 aktiv félévi korrigdlt kreditindexiik
alapjan kell rangsorba rendezni.
(3) A Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete — a jelen szabdlyzat keretei kdzott — javaslatot tesz arra,
hogy
a) arangsorolt hallgaték hany szdzaléka részesiljon tanulmanyi 6szténdijban, illetve
b) az egyes kreditindex eredmények alapjan milyen 6sszeg( tanulmanyi 6sztondij keriljon meg-
allapitasra.
(4) A Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete javaslatdnak megalkotdsa soran koteles figyelembe
venni, hogy
a) tanulmdnyi 6sztondijban a Kar allamilag tdmogatott teljes idejl képzésben részt vevé hallga-
téinak legfeljebb 50%-a részesiilhet,
b) az egyes hallgatoknak megallapitott tanulmanyi 6sztondij havi 6sszegének el kell érnie a hall-
gatdi normativa 6t szazalékanak megfelel6 dsszeget,
c) az adott hallgatdi rangsoron beliil az 6sztondij juttatasanak és mértékének ki kell fejeznie,
hogy a juttatas célja jo és kiemelked§ hallgatoi teljesitmény tdmogatdsa,
d) a javasolt tanulmanyi 6sztondij kari szint(i 6sszege nem haladhatja meg az erre a célra ren-
delkezésre all6 — adott Karra meghatarozott — keretdsszeget.
(5) Az intézménybe osztatlan képzésre, illetve alapképzésre beiratkozott hallgaté — az adott szakon —
a beiratkozdasat kovet6 els6 tanulmanyi félévben, tanulmanyi 6sztondijban nem részesiil.
(6) A mesterképzésre beiratkozott hallaték a tanulmanyok elsé félévében az altalanos szabalyok sze-
rint jogosultak tanulmanyi 6sztondijra azzal, hogy esetiikben a rangsoroldst nem az el6z6 aktiv ta-
nulmanyi félév korrigdlt kreditindexe, hanem a felvételi pontszam alapjan kell elvégezni. Az elsé félév
teljesitését megel6z6en hallgatdi jogviszonyat szlineteltet6 hallgatd az elsé aktiv tanulmanyi félévben
tanulmanyi 6sztondijra nem jogosult.
(7) Az Egyetem allamilag tAmogatott képzésére atvett hallgatd a beiratkozast kovetd elsé tanulmanyi
félévben a korabbi felsGoktatasi intézményben teljesitett utolsé aktiv tanulmanyi félévének korrigalt
kreditindexe alapjan rangsorolandd, ilyen hidnyaban tanulmanyi Gsztondijra ebben a tanulmanyi
félévben nem jogosult.
(8) A Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezet javaslatara a tanulmanyi 8szténdij juttatasarél és mérté-
kérdl az adott Kar dékanja dont.

141 Modositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
142 Modositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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Nemzeti fels6oktatdsi 6szténdij
10. §'*® (1) A nemzeti felsSoktatasi 6sztdndij egy tanévre (10 hénap) elnyerhetd idészaki juttatas,
amelynek havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott 0sszeg egy
tizedével.
(2) Nemzeti felsGoktatasi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevs hallgatd része-
sllhet, aki adott vagy kordbbi tanulmanyai soran legaldbb két félévre bejelentkezett és legaldbb 55
kreditet megszerzett.
(3) A nemzeti felsGoktatasi 6sztondij-palydzat meghirdetésére a Karokon — az elbiralas szempontjai-
val egyltt — legkés6bb a pdlyazati hatarid6t 30 nappal megel6z6en keriil sor.
(4) A palyazatokat az erre szolgald adatlapon, a meghirdetéskor kozzétett és elGirt mellékletekkel, a
meghirdetett hataridén beliil lehet benyujtani az érintett Kar erre kijelolt szervezeti egységénél.
(5) A palyazatok értékelését és pontozasat az érintett Kar — jelen szabalyzathoz fliz6tt kiegészit6 ren-
delkezéseiben meghatarozott — illetékes szervezeti egysége végzi el, és hirdeti ki a pontszamokat a
helyben szokasos mddon. A pontozdssal szemben jogorvoslati kifogds terjeszthet6 el6 a felhivasban
megjelolt hataridén beliil, amelyet az érintett Kar dékanja — vagy kijelolt dékanhelyettese — kilén
eljdrasban vizsgal ki. A Kar valamennyi pdlyazé palyazatat felterjeszti az Egyetemi Tanacs elé.
(6) A nemzeti felsGoktatasi 6sztondij palyazatokat az Egyetemi Tanacs biralja el.
(7) Az adott tanévre elnyert nemzeti fels6oktatasi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithato.
(8) Amennyiben a hallgaté hallgatdi jogviszonya barmilyen okbdl megszlinik vagy szlinetel, a nemzeti
felsGoktatdsi 0sztondij szamara tovabb nem folydsithatd. A képzési id6nek megfelel6en pdaratlan
tanulmanyi félévben végz6ds6 tanulmanyok esetén a nemzeti felsGoktatdsi 6sztondijra vald jogosult-
sag nem szlinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.
(9) A nemzeti fels6oktatasi 6sztondijat elnyert hallgaté nem zarhatd ki a tanulmanyi 6sztondij tamo-
gatasbal.

Intézményi szakmai, tudomdnyos és kézéleti 6szténdij
11. § (1) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij a tantervi kévetelményeken
tulmutatd tevékenységet végzé teljes idejl alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben,
fels6foku szakképzésben, illetve doktori képzésben részt vevs hallgaték szdmara adhaté tamogatas.
(2) Az 6sztondij odaitélhetd legfeljebb egy félév idGtartamra szél6 idészaki juttatasként, vagy egy
0sszegben folydsitott juttatdsként.
(3)1%° Az egy hallgaténak egy tanulményi félévben juttathatd 6szténdij legmagasabb mértéke:
a) havi juttatas esetén Osszesen legfeljebb a mindenkori nemzeti fels6oktatasi 6sztondij norma-
tiva éves 0sszegének 100 %-a,
b) egybsszegli juttatas esetén legfeljebb a mindenkori hallgatéi normativa éves 6sszegének 100
%-a.
(4) A (3) bekezdésben foglaltaktdl az adott Kar dékanja kilénosen indokolt esetben eltérhet.
(5) A tantervi kovetelményeken tilmutatod tevékenységek kozé tartozik kilénésen:
a) az OTDK részvétel,
b) az intézmény oktatasi, kutatasi tevékenységében vald aktiv részvétel, illetve demonstratori
tevékenység,
c) kualfoldi tanulmanyok kiegészit6 tamogatasa,
d) utazasi tdmogatds a Kar altal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz,
e) kiemelked6 kozéleti tevékenység.
(6) Az 6sztondij palyazat alapjan itélhet6 meg valamely tevékenységre, illetve kivételesen egydsszegli
juttatasként utélag valamely kiemelked6 hallgatdi teljesitmény elismeréseként. A palyazatot irdsban
kell benyujtani az adott Kar — jelen szabdlyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben meghatarozott —
illetékes szervezeti egységéhez. A palydzathoz csatolni kell a tamogatds alapjaul megjeldlt tevékeny-
séget aldtdmaszté megfelel6 bizonyitékokat.

143 Modositotta az ET 69/2017.06.27. sz. hatarozata.
144 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatérozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
145 Mddositotta az ET 69/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(7) Amennyiben a hallgatd jovSbeli tevékenység megvaldsitdsa céljdbol pdlyazik az 6sztondijra, dgy
annak elnyerése esetén koteles legkés6bb az adott tanulmanyi félév utolsé napjdig igazolni az 6sz-
tondij megallapitdsanak alapjaul szolgald tevékenység megkezdését. Ennek elmulasztasa esetén
koteles az 6sztondij teljes — részére folydsitott — Osszegét visszafizetni.

//////

kanja dont.

Szakmai gyakorlati 6szténdij
12. § (1) A szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatdrozott legfel-
jebb féléves 6sszefligg6 gyakorlaton részt vevd allamilag tamogatott teljes idejd alapképzésben, egy-
séges, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevs hallgatdnak palydzat alapjan, legfeljebb egy
tanulmanyi félévre adhatd juttatas.
(2) Az 6sztondijban az a hallgato részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot az adott szak képzési helyétdl
eltéré helyen teljesiti, és e helyen nem részesiil kollégiumi elldtdsban, valamint a szakmai gyakorlat
végzésének helye és a lakéhely kozotti tdvolsag legaldbb az 50 km.
(3) A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatoi normativa éves 0sszegének 10 szazalékat
nem haladhatja meg.

//////

kanja dont.

Doktorandusz 6sztondij
13. § (1) Az allamilag tdmogatott teljes ideji képzésben részt vevs doktorandusz hallgaté a jogsza-
balyban meghatarozott doktorandusz 6szténdijban részesdl.
(2) Doktorandusz 6szténdijra mas hallgaté nem jogosult.

A rdszorultsagi alapon adhatd juttatdsok kézés szabdlyai
14. § (1) A hallgatd szocidlis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerlen egyiitt lakd, ott bejelentett vagy tar-
tézkodasi hellyel rendelkez6k szamat és jovedelmi helyzetét;

b) aképzési hely és a lakdhely kozotti tavolsagot, az utazas id6tartamat és koltségét,

c) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti k6z0s haztartasban él, ennek
koltségeit,

d) a fogyatékos hallgaténak mekkora Osszeget kell forditania kiilénleges eszk6zok beszerzésére
és fenntartasara, specialis utazasi sziikségleteire, valamint személyi segité, illetve jelnyelvi
tolmdacs igénybevételére,

e) a hallgatd vagy a vele kdzos haztartasban é16 kozeli hozzatartozdja egészségi allapota miatt
rendszeresen felmeril6 egészségligyi kiadasait,

f) a hallgatéval k6z6s haztartasban éI6 eltartottak szamat, kiilonos tekintettel a vele egyitt el-
tartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szoruld hozzatartozé gondozasaval jard koltségeket.

(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérheté jévedelmeknél az utolsé harom hénap
atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsé egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgaté
kérésére a bizonyitott jovGbeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

(3) A hallgato szocialis helyzetének minGsitése intézményileg egységes, objektiv pontrendszer segit-
ségével torténik.

(4)** A kérelmez8 hallgatdk szocidlis helyzetét — a rendkiviili szocidlis 6szténdij igénylésének kivéte-
lével — tanulmanyi félévente egyszer, intézményi szinten egységesen kell megvizsgalni, majd ennek
eredményét felhasznalni mind a szocialis 6sztondij, mind a kollégiumi felvételek, valamint minden
mas raszorultsagi alapu juttatds elbirdldasahoz. A szocialis helyzet vizsgdlata a Neptun rendszer adatai,
illetve a hallgato altal benyujtott egyéb igazoldsok alapjan a rendszeres szocidlis 6sztondij kérelmezé-

146 \M@dositotta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.
147 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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sekor torténik. A Neptun rendszerben nyilvantarthatd, és a hallgatd szocidlis helyzete szempontjabdl
relevans adatok rogzitését, illetve modositasat a hallgato az illetékes kari szervezeti egységnél barmi-
kor jogosult kérelmezni, a megfeleld igazolds benyujtasaval. A hallgaté szocialis helyzete szempont;ja-
bdl relevans, de a Neptun rendszerben nyilvdn nem tartott adatokat, és azok igazoldsat a hallgaté a
rendszeres szocialis tdmogatas irdnti kérelemmel egyidejlileg nyljthatja be, és ezek ellenGrzését,
valamint a szempontrendszer szerinti pontozasat a Didkjoléti Bizottsag tagjai, és a Didkjoléti Bizottsag
altal felkért biraldk végzik.

(5)14® A raszorultsagi alapon adhatd juttatdsok kérelemre, kizarélag a szocidlis kériilmények mérlege-
Iése alapjan itélhet6k meg. Az alaptamogatas, a rendszeres, illetve rendkivili szocidlis 6sztondij oda-

//////

(6) A kérelemben foglaltak valdsaganak bizonyitasa a kérelmezd hallgatot terheli.

Alaptdmogatds

15. § (1)'*° Az elsé alkalommal dllamilag tdmogatott teljes idej(i fels6oktatdsi szakképzésben, alap-
képzésben, egységes, osztatlan képzésben hallgatdi jogviszonyt létesit6 személy az els6 bejelentkezé-
se alkalmaval — kérelemre — a hallgatéi normativa 50%-anak megfelel6 6sszeg(i alaptdamogatasra jo-
gosult, amennyiben:

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzetd,

c) csaladfenntarté,

d) nagycsalados,

e) arva,

f) hatranyos helyzetd,

g) gyamsaga nagykorusaga miatt szlint meg,

h) félarva.
(2) Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejli mesterképzésben hallgatéi jogviszonyt létesi-
t6 személy az els6 bejelentkezése alkalmaval — kérelemre — a hallgatéi normativa 75%-anak megfele-
|6 6sszegl alaptamogatasra jogosult, amennyiben az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel.
(3)**° Az alaptdmogatas irdnti kérelmet a hallgaté a Neptun rendszeren keresztil nydjthatja be a be-
jelentkezési id6szak utolsd napjatdl a szorgalmi id6észak mdsodik hetének péntekéig. A kérelem au-
tomatikusan tartalmazza a benyujtds id6pontjaban a hallgaté Neptun rendszerben nyilvantartott —
szocialis helyzet szempontjabdl relevans — adatait, igy ezek mddositdsara csak a kérelem benyujtdsa
el6tt van lehetdség.

Rendszeres szocidlis 6szténdij

16. § (1) A rendszeres szocialis 6szténdij a hallgatd szocidlis helyzete alapjan egy képzési idGszakra
biztositott, havonta folydsitott juttatas, amely a szocialis juttatdsokra jogosult hallgatok szdmara jut-
tathato.
(2)*°! A rendszeres szocidlis dszténdij irdnti kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil kell benydjtani az
adott tanulmanyi félév bejelentkezési id6szakanak utolsé napjatdl a szorgalmi idészak masodik heté-
nek péntekéig. A kérelem automatikusan tartalmazza a benyujtas idépontjaban a hallgatdé Neptun
rendszerben nyilvantartott - szocialis helyzet szempontjabdl relevans — adatait, igy ezek médositasara
csak a kérelem benyujtasa el6tt van lehetdség.
(3) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 20 szazaléka, amennyiben a hallgaté szocidlis helyzete alapjan rendszeres szocia-
lis 6sztondijra jogosult, és

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzetd,

148 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatél.

149 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
150 Modositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata. Hatalyos 2019. 08. 15. napjatdl.
151 Médositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata. Hatalyos 2019. 08. 15. napjatdl.
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c) csaladfenntarto,

d) nagycsalados, vagy

e) arva.
(4) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 10 szdzaléka, amennyiben a hallgaté szocialis helyzete alapjan rendszeres szocia-
lis 6sztondijra jogosult, és

a) hatranyos helyzet(, vagy

b) gyamsaga nagykorusaga miatt sz(int meg, vagy

c) félarva.
(5) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatdi normativa 10 szazaléka, amennyiben a kiilféldi hallgaté — nem a részképzés idejére adoma-
nyozott — miniszteri 6sztondijban részesdl.
(6) A (3)-(4) bekezdésben foglalt kortlmények fennallasa 6nmagaban szocidlis 6sztondijra nem jogo-
sit, csak a juttatas legkisebb mértékét hatarozza meg, amennyiben a hallgatét a jelen szabalyzat sze-
rinti eljaras keretében — az 0sszes koriilmény figyelembe vételével — szocialis 6sztondijra jogosultnak
mindgsitik.

Rendkiviili szocidlis 6szténdij
17. § (1)®2 A rendkiviili szocialis 6sztdndij a hallgaté szociélis helyzete vératlan romldsanak enyhitésé-
re egy 0sszegben folydsitott juttatas, amely a szocidlis juttatdsokra jogosult hallgaték szamara adha-
to.
(2) A rendkivili szocialis 6sztondij megitélésének alapjaul a hallgaté életkoriilményeiben bekovetke-
zett hirtelen, el6ére nem lathatd romlas szolgdlhat, azzal hogy rendkivili szocialis 6sztondijban csak az
a hallgato részesiilhet, aki — az élethelyzet valtozdst kovetGen — az altaldnos szabalyok szerint rendes
szocialis 6sztondijra is jogosult lett volna.
(3)**3 A rendkiviili szocidlis 6szténdij megitélését nem zarja ki az sem, ha a hallgatd rendszeres szocia-
lis tAmogatasban is részesiil, feltéve, hogy az alapjaul szolgalé korilmény a rendszeres szocidlis ta-
mogatas kérelmezésekor még nem volt ismert.
(4)*>* A rendkiviili szociélis 6sztdndij irdnti kérelmet a Neptun rendszeren keresztill kell benydjtani. A
kérelem benyudjthatd minden év szeptember 1. napjatél a kdvetkezd év junius 30. napjaig. A kérelem
automatikusan tartalmazza a benyujtas id6pontjaban a hallgatd Neptun rendszerben nyilvantartott -
szocialis helyzet szempontjabdl relevans — adatait, igy ezek mddositdsdra csak a kérelem benyujtasa
el6tt van lehetdség.
(5) A beérkezett hallgatéi kérelmekrdl legalabb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrél a
dontés jévahagydsat kbvets nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.

Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormdnyzati Oszténdij
18. § A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Oszténdij elnyerésére kiirt palyazat beaddsanak
feltételeit, valamint az 6sztondij odaitélésének részletes szabalyait jogszabaly hatarozza meg.

Kiilfoldi allampolgdrok miniszteri észténdija
19. § (1) A kétoldali nemzetkozi szerzGdés alapjan az Egyetemen allamilag tdmogatott képzésben
részt vevé hallgato, illetve a kedvezménytorvény hatdlya ala tartozo, dllamilag tamogatott képzésben
részt vevé hallgatd részére adomanyozott miniszteri 6sztondij folydsitasardl az Egyetem gondosko-
dik.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hallgatéi kor szamara kiirt palyazat beadasanak feltételeit,
valamint az 6sztondij odaitélésének részletes szabalyait jogszabaly hatarozza meg.

152 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatérozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatél.
153 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
154 Médositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata. Hatalyos 2019. 08. 15. napjatdl.
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20. § (1) A Magyarorszagon koltségtéritéses, illetve 6nkoltséges képzésben részt vevé nem magyar
allampolgarsagu hallgatd részére tanévenként az oktatdsért felel6s miniszter 6sztondijat adoma-
nyozhat.

(2) A miniszteri 0sztondij-palyazat meghirdetésére a Karokon — az elbirdlds szempontjaival egyitt —
legkés6bb a pdlyazati hatarid6t 30 nappal megel6zéen keril sor. A palyazati felhivas az illetékes mi-
nisztérium honlapjan is megjelenik.

(3) A palyazatokat az erre szolgald adatlapon, a meghirdetéskor kdzzétett és elGirt mellékletekkel, a
meghirdetett hataridén belll lehet benyujtani az érintett Kar erre kijel6lt szervezeti egységénél. A
beérkezett — formai szempontok szerint megfelel6 — palyazatokat a Kar felterjeszti az Egyetem rekto-
ranak.

(4) A beérkezett pdlyazatokat rangsorardl a rektor dont, majd a rangsorolt palydzatokat eljuttatja a
jogszabalyban meghatarozott szervezethez.

Egyéb Gszténdij

21. § (1) A hallgatd kérelmére vagy jutalomként — a Kar sajat bevétele terhére — egydsszeg(, vagy
legfeljebb egy tanulmanyi félévre jutatott rendszeres tdamogatds nyujthatd az aldbbi célokra:

a) akimagaslo tanulmanyi eredmény( 6nkoltséges hallgatok tamogatasa,

b) hozzajarulds a hallgatd altal készitett kiadvany kiaddsahoz,

c) tudomdnyos didkkéri munkak tdmogatasa,

d) kulféldi tanulmanyok (pl. Erasmus, Leonardo, stb.) kiegészit6 tamogatasa,

e) a hallgatd kiemelked6 tudomanyos, kulturalis vagy kozéleti tevékenysége alapjan nyujtott ju-

talom,

f) utazasi tdmogatas a karok altal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a dékan — a Kar sajat bevétele terhére — egyéb 6sztondijakat is
létesithet. Az 6sztondij |étesitését, a potencidlis palyazok, illetve jogosultak korét, a juttatas feltétele-
it, illetve a megitélés szempontjait, tovabba a kérelmezés maddjat, és hataridejét ebben az esetben
koteles irdsban rogziteni, és a helyben szokdasos médon kozzétenni.
(3) Egyéb 6sztondij létesitésére, illetve juttatdsdra a Hallgatdi Onkormanyzat kari szervezete javasla-
tot tehet.

//////

lyozdsban megjel6lt személy, vagy testiilet — dont.

Jegyzet elédllitdsi tevékenység

22. § (1) A jegyzet-elGallitas tamogatasara rendelkezésre all6 6sszeget az Egyetem

a) nyomtatott, vagy elektronikus jegyzetek elGallitasara,

b) azok hallgatékhoz valé eljuttatdsanak segitésére, tovabba

c) afogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyait segit6é eszk6zok beszerzésére
haszndlja fel.
(2) A rendelkezésre allé forras jogcimenkénti felosztasardl, és a felhaszndlas maédjardl — a Hallgatoi
Onkormanyzat kari szervezete el6zetes véleményének kikérésével — az érintett Kar dékanja dont.

Kulturdlis és sporttevékenység tadmogatdsa
23. § (1) A kulturalis tevékenységek korébe tartozik kilénodsen a hallgatdk részére szervezett, illetve
nyujtott kulturalis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-tandcsadas, életviteli és tanulmanyi,
valamint mentdlhigiénés életvezetési tanacsadas.
(2) A sporttevékenységek korébe tartozik kiilondsen a hallgatdk részére szervezett, illetve nyujtott,
testmozgdst, sportoldst, versenyzést, az egészséges életmddra nevelést biztositd tevékenység, az
életmdd-tanacsadas.
(3) A sport- és kulturdlis tevékenységek biztositasara a Hallgatéi Onkormdnyzat kari szervezet évente
— koltségvetése beterjesztésekor — tesz javaslatot az adott Kar dékdnja szamara.
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A hallgatdi érdekképviseletek miikbdésének tamogatdsa
24. § (1) A Hallgatéi Onkormanyzat, illetve a Doktorandusz Onkormanyzat m(ikddésére szolgéld ke-
retésszeghdl kell finanszirozni a szervezetek mikodésével jaré napi koltségeket — kiilondsen iroda-
szerek, irodai eszk6zok, szamitdgépek beszerzése, karbantartdsa.
(2) A keretdsszeg felhasznélasara egyebekben a Hallgatéi Onkormdnyzat kari szervezete — koltségve-
tése beterjesztésekor — tesz javaslatot az adott Kar dékanja szamara.

Kollégiumi ellatds
25. § A kollégiumi ellatdssal kapcsolatos szabalyokat a Pazmdny Péter Katolikus Egyetem Kollégiumi
Szabalyzata tartalmazza.

IV. rész
Az allami 6sztondijas és 6nkoltséges finanszirozasi forma kozotti atsorolds szabalyai
26. §'° (1) Az dllami 6sztdndijas képzésben részt vevd hallgatdt dnkoltséges képzésbe kell tsorolni,
amennyiben:
a) ardiranyadd tamogatasi idét tullépi,
b) az adott szakra — amelyen tanulmanyokat folytat — vonatkozo képzési id6t két félévvel tallépi,
c) az adott nem doktori képzésben, az utolsé két olyan félév atlagaban, amelyben hallgatéi jog-
viszonya nem szlinetelt, vagy nem vett részt valamely EGT-allamban a tanulmanyaiba besza-
mithatd — az Egyetem altal engedélyezett — kilfoldi részképzésben, nem szerezett meg leg-
alabb 18 kreditet, vagy nem érte el a jelen szabalyzatban meghatarozott kumulalt silyozott
tanulmanyi atlagot,
d) a hallgatd ezt kéri, vagy a képzés feltételeinek elfogaddsdardl sz6l6 nyilatkozatat visszavonja.
(2) A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté esetén az 6nkoltséges finansziroza-
si formara torténd atsorolasi okokat szakonként, illetve 6sszességében is megfelelGen vizsgdlni kell.
(3) A hallgaté az onkoltséges képzésre torténd atsorolasat az adott félév kezdetét megel6zGen, iras-
ban jogosult kérelmezni a Tanulmanyi Osztdlyon legkésébb januar 31.,illetve julius 15. napjaig. Ezt
kovetSen az adott félév vonatkozasaban a finanszirozasi forma megvaltoztatdsa nem kérelmezhetd.
A finanszirozasi forma megvaltoztatdsara vonatkozé kérelem nem vonatkozhat hatarozott idGszakra.
(4) Az adott szakra vonatkozé atsorolasi dontés soran nem kell figyelembe venni, azokat a hallgaté-
kat, akik
a) legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulmdanyokat, tovabba
b) betegség, szlilés vagy mas a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt félévilket nem tudtak befejezni,
feltéve, hogy ezt a megel6z8 tanulmanyi id6szak vizsgaid6szakanak utolsé napjaig megfeleléen
igazoltak.
(5) Az 6nkoltséges finanszirozasi formara atsorolt hallgaténak a bejelentkezési idészak utolsé napjaig
meg kell kétnie a hallgatdi képzési szerz6dést. Amennyiben az onkoltséges finanszirozasi formara
atsorolt hallgaté a hallgatoi képzési szerz6dés aldirdsat megtagadja vagy elmulasztja, ugy hallgatdi
jogviszonya a bejelentkezési id6szak utolsé napjat kévets elsé munkanapon megszinik.
(6)*°° A koltségtéritéses képzéshen részt vevs hallgatdk csak dllamilag tdmogatott képzésbe, az 6n-
koltséges képzésben résztvevs hallgatdk csak allami 6sztondijas képzésbe sorolhatdk at. Az allami
Osztondijas képzésben részt vevé hallgatdk csak onkoltséges képzésbe, az allamilag tdmogatott kép-
zésben részt vevé hallgatdk csak koltségtéritéses képzésbe sorolhatdk at.
(7)157
(8)158
(9)159

155 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatél.

156 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

157 Hatalyon kivil helyezte az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata. Hatalytalan 2019. 08. 15. napjatdl.
158 Hatalyon kivil helyezte az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata. Hatalytalan 2019. 08. 15. napjatol.
159 Hatalyon kivil helyezte az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata. Hatalytalan 2019. 08. 15. napjatol.
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(10) Az (1) bekezdés c) pontja szerinti sulyozott kumuldlt tanulmdnyi atlag alatt képzési teriiletenként
— az aldbb megjel6lt id6pontokat kévetben indult eljdrasokban — a tablazat megfelelé rovatdban sze-
replé atlagokat kell érteni:

Képzési terilet 2016.09.01. | 2017.09.01. | 2018.09.01. | 2019.09.01. | 2020.09.01.
bolcsészettudomany 2,5 2,75 3,0 3,25 3,5
gazdasagtudomanyok 2,25 2,5 2,75 3,0 3,0
informatika 2,25 2,5 2,75 3,0 3,0
jogi 2,25 2,5 2,75 3,0 3,0
kozigazgatdsi, rendészeti | 2,25 2,5 2,75 3,0 3,0
és katonai

mdszaki 2,25 2,5 2,75 3,0 3,0
pedagdgusképzés 2,5 2,75 3,0 3,25 3,5
tarsadalomtudomany 2,5 2,75 3,0 3,25 3,5
hittudomany 3,0 3,0 3,0 3,0 3,07

27. §° (1) Ha a magyar allami 6sztdndijjal tdmogatott hallgatdi létszamkeretre felvett hallgatonak a
tanulmanyai befejezése el6tt megszlnik a hallgatéi jogviszonya, vagy a hallgaté a tanulmanyait bar-
mely okbdl 6nkoltséges formdaban folytatja tovabb, helyére — ilyen iranyd kérelem esetén — az Egye-
temen 6nkoltséges formaban tanulmanyokat folytatd hallgaté Iéphet.

(2)62

(3) Az atsorolasroél sz6l6 dontést Karonként és képzési ciklusonként, tagozatonként, azon beliil pedig
— az adott Kar jelen szabdlyzathoz fliz6tt kiegészit6 rendelkezéseiben meghatarozottak szerint — kép-
zési teriletenként vagy szakonként kell meghozni.

(4) Az atsorolas irdnti kérelmet a Neptun rendszer hasznalataval kell benyujtani, legkésGbb az adott
tavaszi tanulmanyi félév vizsgaid6szakdnak utolsé napjat kovetd 5 munkanapon belil.

(5)1%2 Az 4tsorolasi dontéshez meg kell allapitani, hogy

a) az adott tanévben, adott szakon hany allami 6sztondijas hallgaténak szlint meg a hallga-
t6i jogviszonya a végbizonyitvany megszerzése el6tt,

b) hany olyan allami 6sztdndijas hallgato van, aki 6nkoltséges képzésre kerl atsorolasra,

c) hany olyan hallgatd van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon rendelke-
zésére allé tamogatasi id6t,

d) az adott helyekre atsorolast kérelmez6 hallgatdk szamat.

A kérelmezbket Gsszesitett korrigalt kreditindexik alapjan kell rangsorolni, és a rangsor szerint ha-
ladva betdlteni a rendelkezésre allé helyeket azzal, hogy az azonos kreditindex(i hallgaték esetén a
dontésnek is azonosnak kell lenni, illetve nem sorolhaté at allami 6sztondijas finanszirozasi formara
az a hallgatd, akit a jelen szabalyzat rendelkezései alapjan 6nkdltséges finanszirozasi formdra kellene
atsorolni.

(6)1%3 Az 4llami 6szténdijas finanszirozasi formara atsorolt hallgaténak a bejelentkezés utolsd napjdig
— a jogszabalyban meghatdrozott szabalyok szerint — nyilatkoznia kell a képzés feltételeinek elfogada-
sarél. Amennyiben az allami 6szténdijas finanszirozasi formdra atsorolt hallgaté a nyilatkozattételt
megtagadja, ugy tanulmanyait csak onkoltséges finanszirozasi formaban folytathatja, és a helyére
olyan 6nkoltséges hallgato sorolhaté at, aki atsoroldsat az adott tanévre szabalyosan kérelmezte, de
kérelme helyhiany miatt elutasitasra kerdilt.

28. § (1) Az atsorolasrdl a Tanulmanyi Osztaly tdjékoztatasa alapjan a hallgaté tanulmanyai szerint
illetékes Kar dékanja dont.

160 Modositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatél.

161 Hatdalyon kiviil helyezte az ET 41/2018.07.20. sz. hatdrozata. Hatalytalan 2018. 08. 15. napjatdl.
162 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatérozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.

163 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
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(2)'%* A jelen szabdlyzat 26. § (1) c), 26. & (3) c), valamint 27. §-a szerinti atsoroldsrdl sz616 déntést
legkésSbb julius 31. napjaig kozolni kell a hallgatdval.
(3) Az 4t nem sorolt hallgatdk ugyanabban a finanszirozasi formaban folytatjak tanulmanyaikat a ko-
vetkezd tanévben, mint az azt megel6z6ben.
(4)165
V. rész
Hallgatoi téritések
A téritések kb6zds szabdlyai
29. § (1) Az Egyetem hallgatéitdl — hallgatdi jogviszonyukkal 6sszefliggésben — csak a jelen szabaly-
zatban meghatdrozott dijak és téritések kovetelhetSk. A hallgatéi jogviszonybdl nem kovetkezé kdve-
telésekre a polgari jog altaldnos szabdlyai az irdnyaddk.
(2) Jelen szabalyzat alapjan dij kovetelheté az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban nem allé olyan
személyektdl is, akik valamely — a hallgatéi jogviszony keretében is igénybe vehetd — képzési szolgal-
tatast vesznek igénybe.
(3)'% A jelen fejezetben az &nkoltséges képzésben részt vevékre, illetve az dnkéltségre vonatkozd
szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell a koltségtéritéses képzésben részt vevlkre, illetve esetiikben
a koltségtéritésre.
(4) Az egyes hallgatoéi befizetéseket elektronikusan, a Neptun rendszeren keresztil torténé bankkar-
tyas befizetéssel kell teljesiteni. Egyes befizetési tipusok vonatkozasadban a Karok — a jelen szabaly-
zathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseikben — mas befizetési mddot is lehetdvé tehetnek — kiilonodsen,
ha a befizet6 az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban nem &ll, illetve nem szerepel a Neptun rend-
szerben.
(5) Amennyiben a hallgato a dijat nem a Neptun rendszeren keresztil — vagy az elGirt egyéb mdédon —
fizeti be, Ugy azt teljesitésként figyelembe venni nem lehet, az alapjan szolgaltatds nem teljesithetd.
A hallgaté jogosult az ilyen befizetést az altalanos szabalyok szerint visszaigényelni.
(6)*%7 A fizetési kdtelezettség akkor tekinthetd teljesitettnek, amikor a bankkdrtyas befizetés a Nep-
tun rendszeren keresztil megtorténik, vagy az atutalt 6sszeg az Egyetem bankszamlajan maradékta-
lanul jévairdsra kerul.

Az énkéltség
30. § (1) A kovetkez6 képzési idGszakban az dnkoltség elsé tanévben irdnyadd Gsszegét szakonként,
és munkarendenként az adott szak szerint illetékes Kar dékanja hatdrozza meg, és teszi kozzé a Felvé-
teli Tajékoztatéban, illetve a Tanulmanyi Tajékoztatdban.
(2) Az 6nkoltség — els6 tanévben iranyadd — 6sszege meghatdrozhato
a) egy tanulmanyi félévre vonatkozd hatdrozott 6sszegben, a ténylegesen tanulmanyi tevékeny-
ségtdl fuggetlenl, vagy
b) a hallgatd altal az adott tanulmanyi félévben felvett kreditek mennyisége alapjan szamitott
kreditenkénti 6sszegben.
(3)68
(4)1%° Az 6nkoltség dsszege a képzés id6tartama alatt nem mddosithatd.
(5)17° Az 6nkoltség dsszegét a hallgatdi képzési szerz8désben rogziteni kell.
(6)17* Az 6nkoltség mértéke a barmely okbdl dnkoltségessé vald hallgatd esetén az adott képzésre az
elsé évfolyamon megdllapitott dnkoltség 6sszege abban a tanévben, amikor az 6nkoltségessé vald
hallgaté az elsé tanulmanyi félévét onkoltséges képzésben megkezdi. Amennyiben az adott tanévben

164 M@dositotta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.

165 Hatalyon kivil helyezte az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatél.

166 Modositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatél.

167 Beiktatta az ET 13/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

168 Hatalyon kivil helyezte az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélytalan 2015. 08. 15. napjatdl.
169 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatél.

170 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.

171 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatérozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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az adott képzés 6nkodltséges formaban nem keriilt meghirdetésre, ugy a koltségtérités dsszege a kép-
zés szerint illetékes Karon meghirdetett azonos képzési idejli és munkarend( — ilyen hidanyaban az
azonos képzési ciklusu — onkoltséges képzések kozil a legalacsonyabb 6nkoltségl képzés onkoltségé-
nek Osszege. Ezt a szabalyt kell alkalmazni a tanulmanyait 6nkoltséges képzésben megkezdd, majd
allami 6sztondijas képzésre atvételt nyert hallgatdra is, amennyiben barmely okbdl ismét onkoltsé-
gessé valik.

Az bnkéltség megfizetése
31. § (1)¥2 Az 6nkoltséget a tanulményi félév id6beosztdsdban meghatérozott befizetési hataridén
belll kell befizetni. A hataridé elmulasztasa esetén a hallgatd beiratkozasa/bejelentkezése az adott
szakra érvénytelen, tanulmanyokat nem folytathat, illetve amennyiben tanulmanyok folytatdsara az
adott tanulmanyi félévben mas szakon sem jogosult, ugy hallgatdi jogviszonya szlinetel.
(2) Ha a jelen szabalyzat masképp nem rendeli az 6nkdltséget a Neptun rendszeren keresztill torténd
bankkartyds befizetéssel kell befizetni.
(3)Y73 Az dnkodltség 6sszegét a Kar illetékes munkatarsai a tanév id6beosztdsdban meghatérozott ha-
taridGig rogzitik, illetve ellenérzik a Neptun rendszeren. A Szamviteli és Pénziigyi Osztaly munkatarsai
a tanév id6beosztasaban meghatdrozott id6pontban a Neptun rendszerben szerepl6 adatok alapjan
gondoskodnak az 6nkdltségi dijak kiirdsardl.
(4)7* Az 6nkoltség megfizetésének elmulasztdsaval esik egy tekintet ald az is, amennyiben a hallgaté
az onkoltség késedelmes megfizetése miatt megallapitott késedelmi dij hataridén beldli teljes koru
megfizetését mulasztja el.

Egyéb szolgdltatdsi dijak

32. § (1) Dij fizetésére kotelezhetd, aki a kovetkezd szolgdltatasokat igénybe veszi:

a) Az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven ok-
tatott ismereteknek a nem magyar nyelvi oktatasa.

b) Az Egyetem eszkozeivel elGallitott, és a hallgatd tulajdondba adott dolog.

c) Az Egyetem létesitményeinek az oktatashoz szorosan nem kapcsolddo hasznalata.
(2)175
(3) A (1)-(2) bekezdésben meghatdrozott, adott tanévre vonatkozé dijakrél — a Gazdasagi és Mliszaki
FGigazgatdsag, és az Oktatasi lgazgatdsag a Karok dékanjaival egyeztetett javaslatdra — az Egyetemi
Tanacs - az Egyetemi Tanacs a megel6z6 tanév majus 31. napjaig dont. A dontés kiterjed arra is, hogy
egyes dijak csak bizonyos Karok vonatkozasaban keriljenek megallapitdsara, illetve egyes szolgaltata-
sok utan az adott tanévben ne keriiljon sor dijfizetésre. A dontés tartalmazza, hogy mely dijakat kell a
Neptun rendszeren keresztul teljesiteni.

33. § (1) Szolgdltatasi dij megfizetésére koteles, aki magatartasaval, vagy az érdekkérében bekovet-
kezett barmely okbdl az intézményt a koltségtérités vagy allami tamogatds altal finanszirozott szol-
galtatasokon fellli, kilon eljarasra kényszeriti, a jelen paragrafusban meghatarozottak szerint.

(2)'7® A jelen szabalyzat alapjan szedhet6 dijak:

1. Dékani kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint els6 fokon a dé-
kan vagy az illetékes dékanhelyettes hataskorébe tartozé ligyben benydjtott kérelem alapjan
lefolytatandd eljarasért fizetendé dij.

2. Diakigazolvany potdij: A didkigazolvany, illetve matrica potlasaért fizetendé dij.

3. Doktori fokozatszerzés dija hallgatdi jogviszonyon kiviil: A doktorandusz hallgatdi jogviszony
megsz(inését kbvetben fokozatszerzési eljarast inditd személy altal fizetend6 dij.

4. Egyetemi nyomtatd hasznalati dija: Az Egyetem altal Gzemeltetett nyomtatd segitségével a
hallgatoé részére teljesitett nyomtatasi szolgaltatas dija.

172 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatél.

173 Beiktatta az ET 13/2017.04.07 sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

174 Beiktatta az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata. Hatdlyos 2019. 08. 15. napjatdl.

175 Hatalyon kiviil helyezte az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatdl.
176 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Engedélyezett targytorlés: A hallgatd altal felvett tantargy tantargyfelvételi idészakon tuli —
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban foglaltak szerinti eljards keretében térténd — torléséért fi-
zetendd dij.

Felvételi intézményi eljarasi dij: A szakirdnyu tovabbképzésre, hitéleti képzésre és doktori
képzésre torténd jelentkezés dija.

Habilitacids eljdrasi dij: Az Egyetem altal lefolytatandd habilitacios eljaras dija.

Habilitacids oklevél kiallitadsanak dija: Az Egyetem altal lefolytatott sikeres habilitacids eljards
alapjan kidllitasra keril6 oklevél kidllitasanak dija.

Munkatapasztalat elismerésére iranyuld kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat sze-
rinti eljaras keretében a kordbban megszerzett tudds vagy munkatapasztalatok tanulma-
nyokba torténé beszamitasa érdekében benyujtott kérelem alapjan lefolytatandd eljarasért
fizetendd dij.

Késedelmi dij: A tanulmanyi lgyek intézését, illetve 6nkodltség befizetési kdtelezettségét ha-
taridén belll nem teljesité személytSl a potldlagos ligyintézésért szedett dij, amely egyes
konkrét tanulmanyi Ggytipusok vonatkozasaban eltéré 6sszegben is meghatarozhato
Konyvtari késedelmi dij: A kikdlcsonzott konyv késedelmes visszajuttatdsa esetére meghata-
rozott dij.

Kreditelismerési kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint a Kre-
ditatviteli Bizottsaghoz benyujtott kreditelismerési kérelem alapjan lefolytatandd eljarasért
fizetend6 dij.

177

Licencidtusi szigorlat dija: A specidlis kari szabalyok szerinti eljaras dija.

Oklevélatadd Gnnepség dija: A nem kotelez6 linnepélyes oklevélatadasért meghatarozott dij,
amely kiilonb6z6 dijrészekbdl is 6sszetevédhet.

Okirat masodlat kiallitas dija: Az egyes — tanulmanyokkal kapcsolatos — okiratok masodlata-
nak kiallitasdért fizetendd dij, amely okirattipusonként eltéré 6sszegben is megallapithatd.
Okirat hitelesitett masolatanak kiallitasi dija: Az Egyetem nyilvantartasaban szerepld eredeti
okiratokrél igényelt hitelesitett masolat kidllitasaért fizetendé dij.

178postdzasi dij: A hallgatd — illetve a volt hallgaté — kérése alapjan, postai Uton megkildott
igazolasok, illetve egyéb tanulmdanyi dokumentumok postakoltségét, valamint a postazassal
felmerilt tobbletadminisztracié koltségét magaban foglald dij, amely — a mindenkori postai
dijszabast is figyelembe véve — iratmennyiségtél fliggben eltéré dsszegekben is meghataroz-
haté.

Potlasi dij: A hallgatdi jogviszonnyal 6sszefliggésben ingyenesen a hallgaté tulajdondba adott
egyes kis értéki eszkozok (pl. belépbkartya) potlasanak dija. A dij eszkoztipusonként eltéré
0sszegben is meghatdrozhato.

Rektori méltadnyossagi kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint a
rektori méltanyossagi kérelem alapjan lefolytatandé eljarasért fizetendé dij.

Szamla koltségvisel6jének mdédositasi dija: Amennyiben a hallgaté 6nkoltségének megfizeté-
sét harmadik személy atvallalta, és erre vonatkozo bejelentési kotelezettségének idGben nem
tett eleget, ugy ezért dij megfizetésére koteles.

Tanulmanyi Bizottsagi kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint
elsé fokon a Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartozd lgyben benyujtott kérelem alapjan
lefolytatandd eljarasért fizetendé dij.

Tantargy felvétele hatarid6é utan: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint en-
gedélyezett hataridd utani tantargyfelvételért fizetendé dij.

15T4rgyfelvétel dija harmadszori felvételtSl: Azonos tantargy harmadik vagy tovabbi felvéte-
[éért fizetend6 dij.

177 Hatalyon kivil helyezte az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélytalan 2015. 08. 15. napjatdl.
178 Médositotta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatalyos 2018. 08. 15. napjatdl.
179 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
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25. Tovabbtanulasi célu elismerési eljaras dija: A kilféldi tanulmanyok tovabbtanulasi célu elis-
merése céljabdl lefolytatandd eljaras dija.
26. Tudomanyos fokozat honositasa: A kilféldon szerzett tudomanyos fokozat honositasi eljara-
saért fizetendd dij.
27. Vizsgadij: Az azonos tantdrgybdl tett harmadik vagy tovabbi vizsga lehet&ségért fizetend§ dij.
A dij megdllapitdsa szempontjabdl vizsganak mindsil minden olyan vizsga, amelyet a hallgaté
megkezdett, vagy amelyen a jelentkezés — szabdlyzatban foglaltak szerinti — visszavonasa nél-
kiil nem jelent meg. A dij vizsgatipusonként eltéré 6sszegben is meghatarozhatd.
28. Zardvizsga dij: A zardvizsgdra torténé masodik, illetve minden tovabbi jelentkezésért fizeten-
dé dij.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott, adott tanévre vonatkozé dijakrél — a Gazdasagi és Mliszaki
FGigazgatdsag, és az Oktatasi lgazgatdsag a Karok dékanjaival egyeztetett javaslatdra — az Egyetemi
Tandacs - az Egyetemi Tanacs a megel6z6 tanév mdjus 31. napjaig dont. A dontés kiterjed arra is, hogy
egyes dijak csak bizonyos Karok vonatkozdsaban keriiljenek megallapitdsara, illetve egyes szolgaltata-
sok utdn az adott tanévben ne keriiljon sor dijfizetésre. A dontés tartalmazza, hogy mely dijakat kell a
Neptun rendszeren keresztil teljesiteni.

34. § (1) Ha szabalyzat masként nem rendeli a kérelmek elbiralasanak, illetve egyéb szolgaltatasok
igénybe vételének eléfeltétele az elbirt dij megfizetése.

(2)*8 A Neptun rendszeren keresztiil teljesitendd szoléltatési dijak vonatkozdsaban a dij befizetése
el6tt a hallgato koteles a Neptun rendszeren a befizetéshez sziikséges tétel kiirdsardél gondoskodni. A
kiirt tételt a kiirds napjan 20.00 6raig a hallgatd jogosult sajat maga kovetkezmények nélkil toréini.
(3)*8! Ha a hallgaté az &ltala a Neptun rendszeren keresztil kiirt pénzigyi tételt nem torli a (2) bekez-
dés rendelkezései szerint, vagy nem fizeti be a kiirast kovet6 nap 24 6rdig, Ugy az hivatalbdl torlésre
kerdl.

(4)*8 A Neptun rendszeren keresztiil benyujtandé dijkoteles kérvények esetében a szolgaltatasi dijat
a Neptun rendszer automatikusan irja ki a kérvény leadasakor, és a hallgaté nem tudja azt torolni.
Amennyiben a hallgaté nem fizeti be a kérvény szolgdltatasi dijat az adott kérvény benyujtasi hatar-
idején beldl, agy a kiirt tétel torlésre, a kérvény pedig érvénytelenitésre kerdl.

(5)'8% Az 6nkoltség — vagy annak elsd részlete — befizetésének késedelme miatt megéllapitott kése-
delmi dij befizetése ugyanugy az aktiv félévre torténd bejelentkezés feltétele, mint az elkésett on-
koltség — vagy onkoltség részlet — megfizetése.

Kollégiumi dij
35. § A kollégiumi szolgaltatasok dijaival kapcsolatos szabalyokat a Pazmdny Péter Katolikus Egyetem
Kollégiumi Szabalyzata tartalmazza.

A hallgatét terheld fizetési kételezettségek dtvdllaldsa
36. & (1) A hallgatot terhel6 fizetési kotelezettségek vonatkozasaban az Egyetem hozzdjarul, hogy az
onkoltség megfizetését gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozd atvallalja.
(2) A tartozasatvallalassal esik egy tekintet ald, ha a hallgatd sajat maga, mint egyéni vallalkozé kivan-
ja az Egyetem felé fennallé fizetési kotelezettségét teljesiteni.
(3) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul az Egyetem kilon kérelem esetén sem jarul hozza semmilyen
tartozasatvallaldsahoz.
(4) Az 6nkoltség megfizetésének atvallaldsa esetén azt — szamla alapjan — atutalassal kell teljesiteni az
Egyetem szamlan szerepl6 bankszamlajara.
(5)%8* Az 6nkdltség megfizetésének atvéllaldsa esetén a hallgatd koteles a bejelentkezési idészak utol-
sO napjaig az illetékes szervezeti egységhez benyujtani — a megfelel6 formanyomtatvanyon — a szam-

180 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

181 Médositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatél.
182 Médositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatérozata. Hatalyos 2019. 08. 15. napjatdl.
183 Bejktatta az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata. Hatdlyos 2019. 08. 15. napjatol.

106



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

laigénylési kérelmet. Amennyiben a hallgaté — vagy tartozdsatvallald — helyett az 6nkdltséget tény-
szerlien mas fizeti be, Ugy a hallgaté — a koltségvisel6 mddositasara meghatarozott dij megfizetése
mellett — ezt legkés6bb az adott naptari év november hénapjanak utolsé munkanapjdig bejelentheti,
és kérheti Uj szamla kiallitasat.

(6) A befizetési hatarid6t a tartozasatvallalas esetén is be kell tartani.

(7) A befizetés részbeni vagy teljes elmulasztdsa vagy késedelme miatti tanulmanyi szankcidkat az
Egyetem a hallgatdval szemben alkalmazza abban az esetben is, ha a befizetést t6le harmadik sze-
mély atvallalta. A hallgatd az 6nkéltség megfizetéséért a tartozasatvallaléval egyetemlegesen felel.

Kedvezmények
37. § (1) Az 6nkéltség megfizetéséhez a hallgatd kérelmére — indokolt esetben — részletfizetési
kedvezmény vagy fizetési haladék biztosithato.
(2) A részletfizetési kedvezmény, fizetési haladék kizardlag az adott tanulmanyi félévre vonatkozik.
(3) A hallgato egyidejlileg csak egy fajta kedvezményben részesiilhet.
(4)*% Nem részesiilhet kedvezményben az a hallgatd, aki helyett az 6nkéltség megfizetését tartozds-
atvallalds folytan mas fizeti meg, illetve azt sajat maga egyéni vallalkozéként szamlat igényelve fizeti
meg azzal, hogy amennyiben az atvallalds csak részleges, és a hallgatd maganszemélyként legaldbb
100 000 Ft 6nkoltség megfizetésére koteles, Ugy erre az 4t nem vallalt 6sszegrészre jogosult az alta-
Idanos szabalyok szerint részletfizetési kedvezményt vagy fizetési haladékot kérni.
(5) A szolgdltatasi dijak megfizetéséhez — ha jelen szabdlyzat masképp nem rendeli — kedvezmény
nem biztosithatd.
38. § (1) A részletfizetési kedvezményben részesiilé hallgatd az 6nkoltséget hdrom részletben koteles
megfizetni. Az 6nkoltség 6sszegének egyharmadat a fizetési kedvezményben nem részesilé onkolt-
séges hallgatdkra irdnyadé befizetési hataridé utolsd napjaig, egyharmadat marcius 31., oktéber 31.,
fennmarado részét pedig november 15., illetve aprilis 15. napjaig koteles befizetni.
(2) A fizetési haladékban részesiilé hallgatd az 6nkoltség teljes 6sszegét oktober 31., illetve marcius
31. napjdig koteles befizetni.
(3) Az onkoltséget didkhitel engedményezés révén teljesité hallgatdé kiilon kérelem nélkil fizetési
haladékban részesil a didkhitel folydsitasaig. Ennek feltétele, hogy az engedményezéshez kapcsolédd
adminisztrativ kotelezettségeinek az erre megadott hatarid6ben eleget tegyen. Amennyiben a Didk-
hitel Kbzpont visszautasitja a fizetést, Ugy a hallgatdt a Tanulmanyi Osztaly irasban felszdlitja, hogy az
onkoltség teljes 0sszegét fizesse meg a felszdlitas kozlését kovetd nyolc napon belil. Ennek elmulasz-
tdsa esetén ugy kell tekinteni, hogy a fizetési haladékban biztositott hatarid6ben az 6nkdltség megfi-
zetési kotelezettségének nem tett eleget.
(4)'87 A részletfizetési kedvezmény, illetve fizetési haladék iranti kérelmet a Neptun rendszeren ke-
resztll kell benyujtani legkésébb a bejelentkezési idészak utolséd napjdig. A kérelmekrél a Didkjoléti
Bizottsag dont.
(5)188
39. § (1) Amennyiben a részletfizetési kedvezményben részesiilt hallgatd az elsé részletet a befizetési
id6szak utolsé napjdig nem fizeti meg, ugy a hallgatdi jogviszonya szlinetel — parhuzamosan tébb
szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén az adott szakon bejelentkezése érvénytelen.
(2)*8 Ameddig a részletfizetési kedvezményben, illetve a fizetési haladékban részesiilt hallgatd az
Oonkoltség teljes O0sszegét a jelen szabalyzat szerinti hataridékben nem fizeti meg, Ugy az adott tanul-
manyi félévben vizsgara nem bocsathatd, de a hallgatdi jogviszonya nem sziinetel, tehat az 6nkoltség
teljes 6sszegének megfizetésével tartozik erre a tanulmanyi félévre. A fizetési hatarid6k elmulasztasa
esetén a hallgaté késedelmi dij megfizetésére is koteles.

184 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

185 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

186 Modositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
187 Médositott az ET 44/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata. Hatélyos 2019. 08. 15. napjatél.
188 Hatalyon kivil helyezte az ET 1194/2015.04.17. sz. hatarozata.

189 Modositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
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Visszaigénylési eljdards
40. § (1) Amennyiben a hallgaté tévesen teljesit befizetést az Egyetem felé, Ugy jogosult azt a jelen
szabalyzatban foglalt elévilési id6n belll visszaigényelni.
(2) Amennyiben a hallgaté az aktiv félévre — tobb szakon parhuzamosan tanulmanyokat folytaté hall-
gatd esetén az adott szakra — vonatkozé bejelentkezését a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meg-
hatdrozott hataridén bellil visszavonja, illetve hallgatdi jogviszonyat — vagy az adott szakon tanulma-
nyait — szlinetelteti, Ugy az esetlegesen mar befizetett — illetve az adott szak vonatkozasaban befize-
tett — 6nkoltség 6sszegét jogosult visszaigényelni.
(3) Amennyiben a hallgaté az aktiv félévre — tobb szakon parhuzamosan tanulmanyokat folytaté hall-
gatd esetén az adott szakra — vonatkozé bejelentkezését a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatban meg-
hatdrozott hataridén belll nem vonja vissza, Ugy a befizetett 6nkoltségbdbl a tovabbiakban visszatéri-
tést nem kaphat, illetve amennyiben részletfizetési kedvezmény vagy fizetési haladék folytan a teljes
koltségtéritési dijat nem fizette meg, Ugy a teljes koltségtéritési dij megfizetésére koteles akkor is, ha
a tanulmanyi félév folyaman megszakitja tanulmanyait.
(4)**° Amennyiben a hallgaté sziilés, baleset vagy mds varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud
tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, és a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései sze-
rint kérelmére a dékan engedélyezi hallgatdi jogviszonyanak sziinetelését, Ugy jogosult az adott ta-
nulmanyi félévre befizetett 6nkoltség idGaranyos osszegét visszaigényelni. Amennyiben a hallgaté az
onkoltséget kotott felhasznalasu didkhitelbdl finanszirozta, ugy a hallgatdi jogviszony sziinetelése
esetén az Egyetem a didkhitel teljes 6sszegét kdzvetlenil a Didkhitel Kbzpont részére fizeti vissza, igy
a hallgaté visszaigénylésre nem jogosult.
(5) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya a tanulmanyi félév sordn megsz(inik, ugy
a) amennyiben a jogviszony megszlinésére a bejelentkezés visszavonasara nyitva allé hataridén
belil kerdl sor, gy a teljes befizetett 6nkoltség visszaigénylésére jogosult, illetve
b) amennyiben a jogviszony megszlinésére a bejelentkezés visszavonasara nyitva allé hataridén

tul kerdl sor, ugy az 6nkoltség visszaigénylésére nem jogosult, illetve az esetlegesen be nem

fizetett 6nkoltség részlet befizetésére koteles.
(6) Befizetett szolgaltatasi dij visszaigénylésére csak abban az esetben van lehet6ség, ha megallapi-
tasra keriil, hogy a hallgaté az adott szolgaltatasban nem részesiilt.
(7) A visszaigénylési kérelmet irasban — a megfelel§ formanyomtatvanyon — kell benyujtani a Gazda-
sagi és MUszaki Féigazgatdsag Pénziigyi Csoportjanak.
(8) Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban nem allé személyek visszaigénylési eljarasara a polgari jog
altalanos szabalyai az irdnyadok.

VI. rész

Az egyes hallgatéi csoportokra vonatkozo kiilonés rendelkezések
41. § (1) A nemzetkoézi vagy intézményi megallapoddasok alapjan észtdndijas kiilfoldi részképzésen
résztvevd hallgatokra /tovabbiakban: kulfoldi részképzés/ — ha a képzés szerint illetékes Kar jelen
szabalyzathoz f(izott kiegészité rendelkezéseiben masként nem rendelkezik — valamint a csak kilfoldi
allampolgarok szamara idegen nyelven hirdetett képzésekre intézményi hataskdrben lefolytatott
felvételi eljarasban felvett hallgatokra a jelen szabalyzat rendelkezéseit a jelen fejezetben foglalt elté-
résekkel kell alkalmazni.
(2) A csak kulfoldi allampolgarok szamara idegen nyelven hirdetett képzésekre intézményi hataskor-
ben lefolytatott felvételi eljarasban felvett hallgatdk szamara a vizumigényléshez sziikséges igazolas
kidllitasanak feltétele az adott félévi onkoltség teljes 6sszegének befizetése.
(3) A csak kulfoldi dllampolgarok szamara idegen nyelven hirdetett képzésekre intézményi hataskor-
ben lefolytatott felvételi eljarasban felvett hallgatok szamara az elsé aktiv félév teljesitését megel6-
z6en az 6nkoltség megfizetéséhez sem részletfizetési kedvezmény, sem fizetési haladék nem engedé-
lyezhet6.

190 Modositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
191 M@ddositotta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.
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(4)1°% A csak kiilféldi allampolgarok szdmara idegen nyelven hirdetett képzésekre intézményi hatas-
korben lefolytatott felvételi eljarasban felvett hallgatok a befizetett 6nkoltségbdl visszaigénylést nem
kérhetnek a bejelentkezés visszavondsa miatt.

(5) Az intézménykozi szerz6dés alapjan tanulé hallgatdk altal fizetend6 dijakat az adott szerz6dés
tartalmazza.

(6)1°% A kulféldi partnerintézménnyel egyiittmiikdédésben megvaldsuld kettds vagy kdzos képzésben
résztvevé hallgaték a partnerintézményben teljesitett kreditek elismeréséért kreditatviteli dij fizeté-
sére nem kotelesek.

(7)*** Az Erasmus, CEEPUS &szténdijat elnyert vendéghallgatotdl a magyarorszagi tanulmanyait kove-
t6 tanulmanyi félév utolsd napjdig postazasi dij nem szedheté.

VII. rész
Ertelmez6 rendelkezések
42. § Jelen szabdlyzat alkalmazdasdban:
1. arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sziilGje, illetve vele egy haztartasban élt ha-
jadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatdl kiilon élt sziilGje elhunyt és nem fogadtak 6rokbe;
2. félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek egy sziil6je elhunyt és nem fogadtdk orokbe;
3. fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgatd: az a hallgatd, aki
a) fogyatékossaga miatt allandd vagy fokozott felligyeletre, gondozasra szorul, illetve aki fogya-
tékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy szolgalta-
tdsra szorul, vagy
b) munkaképességét legaldbb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve tart vagy el6reldtha-
télag még legaldbb egy évig fennall;
4. csaladfenntartd: az a hallgato,
a) akinek legalabb egy gyermeke van,
b) aki a szocialis igazgatdasrdl és szocidlis ellatasokrdl szélé 1993. évi lll. torvény alapjan apolasi
dijra jogosult;
5. nagycsalados: az a hallgatd, akinek
a) legalabb két eltartott testvére vagy hdrom gyermeke van, vagy
b) eltartdin (eltartdjan) kivil legaldbb két vele egy haztartasban éI6 személyre igaz, hogy havi
jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy
c) legaldbb két kiskoru gyermeknek a gydmija;
6.1% szocidlis juttatdsra jogosult hallgatd: az a teljes idejii felsGoktatési szakképzésben, alap- és mes-
terképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgatd, aki
a) allamilag tdmogatott képzési formaban, vagy magyar allami 6sztondijasként vesz részt, vagy
b) tanulmanyait allamilag tdmogatott vagy magyar allami Osztondijasként képzési formaban kezdte
meg, és az adott szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szdma alapjan jogosult lenne allami-
lag tdmogatott vagy magyar allami 6sztondijas képzésben vald részvételre;
7. sajat bevétel: a jogszabaly alapjan szedett téritési dij, tovabba az intézményi szabalyzatban megha-
tarozott szolgaltatasi dij, valamint az intézmény vallalkozasi tevékenységének eredménye, gazdasagi
tarsasagtol kapott tdmogatasbdl szarmazd bevétele, tovabba a palyazat utjan kifejezetten 6sztondij
fizetésére kapott tamogatas;
8.1% Jllamilag tdmogatott hallgatd: az dllamilag tdmogatott képzésben részt vevé hallgatd, valamint —
a jelen szabdlyzat IV. és IX. részének alkalmazasa kivételével — a 2012 szeptemberétél kezdédGen
magyar allami 6sztdndijas képzésre felvételt nyert hallgato;
9. megkezdett félév: az a félév, amikor a hallgatd az adott tanulmanyi félév elsé napjat kdveté egy
honap elteltével is aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik;

192 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

193 Beiktatta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatol.

194 Beiktatta az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélyos 2018. 08. 15. napjatol.

195 Médositotta az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

196 Modositotta az ET 2016/2015.06.04. sz. hatérozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
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10. Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete: a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hallgatéi Onkor-
manyzatanak Alapszabalya 1. sz. mellékletében foglalt szervezeti egységek;
11. tulfutd hallgatd: olyan hallgatd, akinek az adott szakon teljesitett aktiv félévei szama a szak kép-
zési idejét meghaladja.
12. Lejart fizetési kotelezettség: Az Egyetem felé barmely okbdl fennallé olyan pénztartozds, amely-
nek fizetési hatarideje lejart. Lejart fizetési kotelezettségnek minGsil tovabba a hallgaté altal a Nep-
tun rendszeren keresztil kiirt, és be nem fizetett pénziigyi tétel, fliggetlenll annak érvényesithetGsé-
gétdl.
VIII. rész

Vegyes rendelkezések
43. § A hallgaténak az Egyetemmel szemben fennallé vagyoni koveteléseinek eléviilési ideje —
amennyiben a jelen szabalyzat masképp nem rendeli — egy év.

IX. rész
Atmeneti és zaré rendelkezések

44. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit — a jelen fejezet-
ben foglalt eltérésekkel — valamennyi hallgaté vonatkozdsaban alkalmazni kell, fliggetlenil a hallgatéi
jogviszony létesitésének id6pontjatol.
(2) Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Szervezeti és M{kodési Szabaly-
zat 26. § (2) c) pontja.
(3) A Szervezeti és M{kodési Szabalyzat 26. § (2) a) pontja az aldbbiak szerint médosul:
»Eljaras a hallgatdk onkoltségre vonatkozé részletfizetési kedvezmény, illetve fizetési haladék iranti
kérelme lgyében.”
(4)197
(5)198
45. §199
46. § (1)°®
(2) Allamilag tdmogatott képzésben részt vevének mindsiil a 2006/2007-es tanévtdl hallgatoi jogvi-
szonyt létesitett személy, amennyiben tanulmanyait allamilag tdmogatott képzésben kezdte meg,
vagy az intézmény dontése alapjan allamilag tdmogatott képzésbe lett dtsorolva és

a) nem lépte tul az dllami tdmogatott képzésben igénybe vehet6 tdmogatott félévek — ra irany-

adé — maximalis szamat, és
b) nem lépte tul az adott képzéshez rendelkezésre all6 tdmogatasi id6t, amely legfeljebb két
félévvel lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje, és

c) az Egyetem dontése alapjan koltségtéritéses képzésbe nem lett atsorolva.
47. § (1) A tanulmanyait 2006/2007. tanévben megkezdd hallgatdé Gsszesen tizenkét féléven at foly-
tathat a fels6oktatdsban tanulmanyokat allamilag tamogatott képzésben, beleértve a fels6foku szak-
képzést is.
(2) A fogyatékossaggal é16 hallgaté tdmogatasi ideje négy félévvel megnovelheté.
(3) A tdmogatasi idGbe be kell szamitani a megkezdett dllamilag tAmogatott félévet is, kivéve, ha be-
tegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt nem sikerliilt befejezni a félévet.
(4) A tdmogatasi id6 szamitasanal figyelmen kivil kell hagyni a tdmogatasi id6 terhére teljesitett fél-
évet, ha megsz(int a felsGoktatasi intézmény anélkil, hogy a hallgaté a tanulmanyait be tudta volna
fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta masik fels6oktatasi intézményben folytatni. Figyelmen
kival kell hagyni azt a félévet is, amelyet tanulmanyai folytatasanal az Egyetem a megsz(int intéz-
ményben befejezett félévekbdl nem ismert el.
(5)-(6)**

197 Hatalyon kivil helyezte az ET 13/2017.04.07 sz. hatérozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatdl.

198 Hatalyon kivil helyezte az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatél.

199 Hatalyon kivil helyezte az ET 13/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatél.

200 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 2016/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalytalan 2015. 08. 15. napjatdl.
201 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.
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48. §% (1) A tanulmanyait a 2016/2017. tanév elsé félévét megel6z6 tanulmanyi félévekben meg-
kezd6, magyar allami 6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatét, aki az utolsd két olyan
félévben, amelyben hallgatdi jogviszonya nem szilinetelt, nem szerzett meg legalabb harminc kredi-
tet, illetve nem ért el 2,10-es kumulalt tanulmanyi atlagot, tovdbba azt, aki a képzés feltételeinek
elfogadasardl sz6l6 nyilatkozatat visszavonja, 6nkoltséges képzésre kell atsorolni.

(2) A jelen szabalyzat 2. § (6) bekezdésében foglaltakat els6 alkalommal a 2013/2014. tanév elsé fél-
évében tanulmanyaikat megkezdd hallgatdkra, és azt kévet6en felmend rendszerben kell alkalmazni.
49' §203

50. § (1)**

(2)2%5

51. § (1) A tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévet megel6z6en megkezdd hallgatdk esetén az adott
képzés masodik és képzési idejének tovabbi éveiben a koltségtérités dsszege legfeljebb az el6z6 tan-
évben megdllapitott koltségtéritésnek a K6zponti Statisztikai Hivatal altal az el6z6 évre vonatkozdan
kozzétett fogyasztoi drindex mértékével megemelhetd.

(2) A kovetkez6 tanévre érvényes koltségtéritési dij 6sszegét a képzés szerint illetékes Kar dékanja
allapitja meg, és teszi kozzé a helyben szokdsos mdédon majus 31. napjaig. Kozzététel hidnyaban a
megel6z6 tanévre meghatdrozott koltségtéritési dij marad hatalyos.

(3) A koltségtérités mértéke barmely okbdl koltségtéritésessé vald hallgatd esetén az adott képzésre
az elsé évfolyamon megallapitott koltségtérités abban az évben, amikor a koltségtéritésessé vald
hallgaté az els6 koltségtéritéses tanulmanyi félévét megkezdi. Amennyiben az adott évben az adott
képzés koltségtéritéses formaban nem keriilt meghirdetésre, Ugy a koltségtérités 6sszege az adott
képzésre elsé évfolyamon meghirdetett onkoltség 0sszege. Amennyiben az adott évben az adott
képzés sem koltségtéritéses, sem 6nkoltséges formaban nem kerilt meghirdetésre, Ugy a koltségtéri-
tés Osszege a képzés szerint illetékes Karon meghirdetett azonos képzési idejli és munkarendi 6n-
koltséges képzések kozil a legalacsonyabb onkoltségl képzés 6nkoltségének dsszege.

(4) A koltségtéritéses képzésben résztvevévé valo tulfutd hallgatd vonatkozasaban a koltségtérités
Osszege — az adott Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben — a jelen szabalyzatban
foglaltaktdl eltéréen is meghatarozhato.

52. §%% (1) A tanulmdnyaikat a 2016/2017. tanév el6tt doktori képzésben megkezdé hallgaték tdmo-
gatasi ideje legfeljebb hat félév.

(2) A tanulmanyait a 2016/2017. tanév el6tt megkezdett, dllamilag tdmogatott teljes ideji képzésben
részt vevé doktorandusz hallgaté doktorandusz 6sztondijanak éves Osszege a koltségvetési torvény
ben e célra megdllapitott normativa éves Osszege, megndvelve a tankdnyv-, jegyzettamogatasi,
sport- és kulturalis normativa 56 szdzalékaval. Havi 0sszege az éves Osszeg egy tizenketted része.
(3)%°7 Annak a doktorandusznak, doktorjeléltnek a tdmogatasi idejébe, aki a doktorandusz, doktorje-
I6Iti jogviszonyat a 2016/2017-es tanévet megelGz6en létesitette, majd tanulmanyai beszamitasa
mellett a 2016/2017. tanév elsd félévében, illetve azt kdvetSen doktori képzésre nyert felvételt, a
korabbi doktori képzésben igénybe vett féléveket is be kell szamitani.

202 Madositotta az ET 50/2016.09.26. sz. hatarozata.

203 Hatalyon kivil helyezte az ET 41/2018.07.20. sz. hatarozata. Hatélytalan 2018. 08. 15. napjatdl.

204 Hatdlyon kivil helyezte az ET 2016/2015.06.04. sz. hatdrozata. Hatalytalan 2015. 08. 15. napjatdl.
205 Hatdlyon kivil helyezte az ET 45/2016.06.10. sz. hatdrozata.

206 Bejktatta az ET 45/2016.06.10. sz. hatarozata.

207 Bejktatta az ET 50/2016.09.26. sz. hatarozata.
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XVII.5. HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa a nemzeti fels§oktatasrdl sz616 2011. évi CCIV.
térvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozé kormdnyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat mellékleteként az aldbbi szabdalyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya és értelmezése

1. § (1) A jelen szabdlyzat hatdlya az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre
kiterjed, figgetlenil attdl, hogy hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett. A jelen szabalyzat rendelke-
zéseit megfelel6en alkalmazni kell

a) az Egyetemen tanulmanyokat folytato vendéghallgatokra,

b) a hallgatdi jogviszonyon kiviil zardvizsgat tenni kivand személyekre,

c) adoktori fokozatszerzési eljarasban részt vevé személyekre,

d) a megsziint hallgatoi jogviszonyu személyekre, amennyiben a fegyelmi vétség elkdvetése a

hallgatéi jogviszony fenndlldsa alatt tortént, tovabba

e) az Egyetem kollégiumaban elhelyezett személyekre is /tovabbiakban egyutt: hallgatd/.
(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem teriiletén, illetve oktatasi id6szakon kiviil, elkovetett
tevékenységekre is, amelyek a jelen szabalyzat rendelkezései szerint fegyelmi vétségnek mingsilnek.
(3) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés sajatossagai
alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelezé elGirasainak megtartasara alkotott egyedi szabalyza-
tai alapjan, a jelen szabdlyzattdl eltérhet.
(4) A jelen szabalyzatban meghatarozott keretek kozott, illetve nem szabalyozott kérdésekben, a
Karok jogosultak a jelen szabdlyzathoz kiegészité rendelkezéseket alkotni. A kari kiegészité rendelke-
zések a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek — ha a jelen szabalyzat kifejezetten masként nem rendeli —
nem mondhatnak ellen, és csak az adott Karon tanulmdnyokat folytatd hallgatdkra, illetve az adott
Kar képzései vonatkozasaban hatdlyosak.
(5) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtasdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban rogzitett azon jogat, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

Fegyelmi ligyekben eljaré szervek és személyek

Dékan
2. § (1) A Kar dékanjanak — vagy az altala megbizott dékanhelyettesnek — kizdrélagos hataskorébe
tartozik a fegyelmi eljaras kezdeményezése.

Fegyelmi Bizottsdg (FB)
3. § (1) A Fegyelmi Bizottsag Karonként szervezett allandd bizottsag.
(2) A Fegyelmi Bizottsag kizardlagos hataskorébe tartozik a fegyelmi eljaras lefolytatasa a jelen sza-
balyzat rendelkezései szerint.
(3) A Fegyelmi Bizottsag hat tagbdl all. EInokét és tovabbi harom tagjat a Kari Tandacs valasztja meg
harom év id6tartamra, két tagjat a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Szervezete delegalja tanévenként.
(4) A Fegyelmi Bizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb négy tagja jelen van. A dontés egyszer(
sz6tobbséggel torténik, szavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

llletékesség

4. § (1) A fegyelmi eljaras meginditasara, illetve lefolytatdsara annak a Karnak a dékanja, illetve Fe-
gyelmi Bizottsaga jogosult, amely az eljaras ald vont hallgatd képzésének megszervezéséért felelbs.
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(2) Amennyiben az eljaras ald vont hallgatd tobb Kar képzésében is részt vesz, ugy az eljaras lefolyta-
tdsdra az a Kar illetékes, amelynek a terlletén, vagy munkatdrasaval szemben, illetve nevével vagy
tevékenységével 6sszefliggésben a fegyelmi vétséget vélhetden elkdvették.

(3) Amennyiben az eljarads ald vont hallgaté tobb Kar képzésében is részt vesz, és az illetékesség a
jelen paragrafus szabalyai szerint nem allapithaté meg, Ugy az a Kar illetékes, amelynek dékanja ha-
marabb értesiilt a fegyelmi vétség elkdvetésérdl.

Osszeférhetetlenség
5. § (1) A fegyelmi eljaras lefolytatasaban nem vehet részt
a) az aszemély, akinek jogat vagy jogos érdekét az ligy érinti, tovabba az, aki az Gigyben tanaval-
lomast tett, az lgyfél képvisel6jeként, vagy szakértSként jart el, illetve
b) a fegyelmi eljaras ala vont személy hozzatartozodja (egyenesagi rokon, annak hazastarsa, az
orokbefogadott, a mostoha- és a neveltgyermek, az 6rokbefogadd a mostoha- és a nevel6-
szll6, testvér, hazastars, élettdrs, a hazastars egyenesagi rokona, testvére, a testvér hazas-
tarsa), tovabba
c) akitél az tigy targyilagos megitélése nem varhato el.
(2) Az 6sszeférhetetlenségét a Fegyelmi Bizottsag tagja koteles bejelenteni, és az (igyben valod tovabbi
részvételtdl tartdzkodni. A dékan Osszeférhetetlensége esetén az eljaras kezdeményezésérél egy
dékanhelyettes dont.
(3) Az eljaras ala vont hallgato a Fegyelmi Bizottsag tagjaval szemben — amennyiben az 6sszeférhetet-
lenségét nem jelentette be — 6sszeférhetetlenségi kifogast nyujthat be. A kifogasrdl az illetékes Kar
dékanja dont.
(4) Amennyiben az 6sszeférhetetlenség a Fegyelmi Bizottsag egynél tobb tagjaval szemben is fennall,
ugy a konkrét tgy elbiradldsahoz az 6sszeférhetetlenséggel érintett hallgatdi tagok helyett a Hallgatéi
Onkormanyzat Kari szervezete, a Kari Tanacs altal valasztott tagok helyett az illetékes Kar dékanja
pottagokat delegal.

Hataridok szamitasa, kozlés és tajékoztatas
6. § (1) A hatarid6k szamitasara a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései az irdnyaddk.
(2) A kozlés és tajékoztatas vonatkozasaban a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései az irany-
addk azzal, hogy a fegyelmi eljaras meginditasardl sz6l6 értesitést, és a fegyelmi eljaras ligydonté
hatarozatanak legaldbb a rendelkez8 részét a Neptun rendszeren is kozolni kell.

Nyelvhasznalat
7. § (1) A fegyelmi eljarast magyar nyelven kell lefolytatni.
(2) A hallgaté jogosult arra, hogy az eljaras soran az anyanyelvét hasznalhassa.
(3) Amennyiben a hallgato altal kért anyanyelvhasznalat nem — vagy aranytalanul nehezen volna —
biztosithatd, Ugy a Fegyelmi Bizottsag koteles biztositani, hogy a hallgatd az eljards soran valamely
képzése nyelvét hasznalhassa.

Képviselet
8. § (1) A fegyelmi eljarasban a hallgaté személyesen, torvényes képviselGje, vagy meghatalmazottja
atjan jarhat el.
(2) Képviseleti meghatalmazas csak irasban érvényes, abban az esetben, ha
a) azon szerepelnek meghatalmazd, és a meghatalmazott azonositasra alkalmas személyi ada-
tai, tovabba sajat kez( aldirasuk,
b) kideril belSle, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsara jogositja a meghatalmazot-
tat,
c) amelyen két tanu aldirasaval igazolta, hogy a meghatalmazé elGSttik irta ald vagy alairasat
magaénak ismerte el.
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Il. rész
A fegyelmi vétség

9. § (1) Fegyelmi vétséget kovet el a hallgatd, ha a hallgatdi jogviszonydbdl szarmazo kételezettségeit
— szandékosan vagy gondatlansagbdl — sulyosan megszegi. A fegyelmi vétség elkovethet6 aktiv maga-
tartassal, vagy mulasztassal is.

(2) A hallgatdi jogviszonybdl szarmazé kotelezettséget allapithat meg:

jogszabaly,

az Egyetem vagy az illetékes Kar szabalyzata,

altaldnos érvényd rektori vagy dékani utasitas,

a kollégium, vagy az adott képzési hely épliletének hazirendje,

a hallgato képzési szerz6dése,

a szakmai gyakorlatot biztositd gyakorléhely szabalyzata, m(ikodési rendje,

az oktatd vagy a szakmai gyakorldhely képvisel6jének — a képzéssel dsszefligésben adott —
utasitasa.

(3) A hallgato — egyetemi polgari statuszahoz igazoddan — kilonésen koteles

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)

a rd irdnyadd szabalyokat mindenkor betartani,

az Egyetem johirének védelmére és dregbitésére torekedni,

az Egyetem hagyomadnyait tiszteletben tartani,

az Egyetem oktatdival, munkatdrsaival, illetve hallgatétdrsaival valé kapcsolataiban a megfe-
leld tiszteletet és egylttmikodést tanusitani,

tarsas kapcsolataiban, illetve viselkedésével tiszteletben tartani az Egyetem szellemiségét,
masok szellemi tulajdonat tiszteletben tartani, azzal nem visszaélni,

az Egyetem vagyontargyait, illetve a rendelkezésére bocsatott eszkbzoket rendeltetésszerlien
hasznalni és ovni,

a képzés tandrdin, illetve az Egyetem hivatalos rendezvényein részt venni, azok rendjének
megzavarasatdl tartdézkodni,

az Egyetemen betoltott tisztségével nem visszaélni,

a szamonkérések alkalmaval a meg nem engedett segédeszkozok, illetve médszerek alkalma-
zasatol tartdzkodni,

a tantervi elfoglaltsagokon, illetve rendezvényeken pontosan, ill6 6lt6zékben megjelenni,
Egyetemen belili eljardsai soran a hivatali utat betartani.

(4) Fegyelmi vétségnek mingsil kilonosen:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

Amennyiben a hallgatdé — a hallgatdi jogviszony keretei kdzott vagy azzal dsszefliggésben —
blincselekményt vagy szabdlysértést kovet el.

Amennyiben a hallgato a kollégium vagy képzési hely hazirendjének, illetve a szakmai gyakor-
[6hely szabalyzatanak, mikddési rendjének rendelkezését megsérti.

Amennyiben a hallgaté az Egyetem teriiletén — vagy az Egyetem teriiletén kivil, de az Egye-
tem johirét veszélyeztetve — az alapvets keresztény erkdlcsi normdakat nem tartja be, vagy az
Egyetem hallgatéjahoz méltatlan magatartast tanusit.

Amennyiben a hallgatd kabitdszert fogyaszt, arusit, illetve a fogyasztasara nyilvanosan felszo-
lit, tovabba ha tulzott mértékben alkoholt fogyaszt és ebbél addddan rendbontast kovet el.
Amennyiben a hallgatd mas szellemi termékét sajatjaként tilinteti fel, vagy abbdl megfeleld
hivatkozas nélkiil vesz at részeket.

Amennyiben a hallgaté mas helyett vizsgazik, vagy helyette mas vizsgazik.

Amennyiben a hallgato a vizsga vagy szamonkérés soran meg nem engedett technikai eszkzt
hasznal.

Amennyiben a hallgaté az oktatds, a vizsga, vagy egyetemi rendezvény rendjét megzavarija.
Amennyiben a hallgatd oktatdjanak, az Egyetem munkatarsanak vagy hallgatotarsanak egész-
ségét, testi épségét, emberi méltdsagat sérté magatartast kovet el, vagy velik szemben su-
lyosan tiszteletlenil viselkedik.

Amennyiben a hallgaté hivatalos beadvanyban valétlan adatokat tlintet fel.

Amennyiben a hallgaté az Egyetemen betdltott tisztségével barmilyen mdédon visszaél, illetve
az ennek révén tudomdsdra jutott adatokat és informacidkat illetéktelen személynek kiadja.
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I) Amennyiben a hallgaté az Egyetem vagy a Karok megalapozatlan rossz hirét kelti belfoldon
vagy kilfoldon.
m) Amennyiben a hallgatd az Egyetem vagy a Karok nevével barmilyen mddon visszaél.
n) Amennyiben a hallgaté nem az Egyetem, vagy a Karok dltal szervezett rendezvényeket ilyen
szinben tlnteti fel.
o) Amennyiben a hallgaté az Egyetem teriletén partpolitikai tevékenységet folytat.
p) Amennyiben a hallgatd az Egyetem teriiletén engedély nélkiil hirdetményeket helyez el.
(5) Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a Tanulmanyi és Vizsga-
szabalyzat, vagy a Doktori Képzés és Fokozatszerzés Szabalyzata f(iz hatranyos jogkdvetkezményeket.
(6) Fegyelmi blintetésben részesithet6 a hallgatd, ha fegyelmi vétség elkbvetését megkezdte, kivéve
ha 6nkéntes eldllasa folytan a fegyelmi vétség nem valésul meg.
(7) Az Egyetem oktatdja, munkavallaldja, illetve az Egyetemen tisztséget betdlts hallgaté a tudoma-
sara jutott fegyelmi vétséget koteles bejelenteni az illetékes Kar dékanja felé — kivéve, ha ezzel magat
vagy hozzdatartozéjat blincselekmény, szabalysértés vagy fegyelmi vétség elkdvetésével vadolnd. A
bejelentési kdtelezettség elmulasztasa miatt a hallgatéval szemben fegyelmi eljards indithatd.

ll. rész
A fegyelmi biintetések

10. § (1) A fegyelmi vétséget elkdvet6 hallgatd — fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal — fe-
gyelmi biintetésben részesithet6.
(2) A fegyelmi blintetés lehet

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

legfeljebb hat hénap id6tartamra sz6l6 — csokkentése, illetéleg megvonasa,

d) hatdrozott idére — legfeljebb két félévre — sz616 eltiltas a tanulmanyok folytatasatdl,

e) kizaras a kollégiumbal,

f) kizaras az Egyetemrdl.
(3) A (2) a)-e) pontjaban foglalt biintetések kozil — indokolt esetben — egyidejlileg tobb is alkalmazha-
to.
(4) A (2) e) pontjaban foglalt blintetés csak a kollégiumi tagsaggal 6sszefliggésben elkévetett fegyelmi
vétség esetén alkalmazhaté.
(5) Fegyelmi bilintetésként szocialis tdmogatast megvonni nem lehet.
(6) A (2) f) pontjaban foglalt fegyelmi biintetés végrehajtasa a fegyelmi hatarozatban legfeljebb egy
tanéves probaidére felfliggeszthet6. Amennyiben a préobaidé alatt Gjabb fegyelmi vétség elkdvetésé-
re nem kerdl sor, Ugy a blintetés nem kerl végrehajtasra.
(7) Amennyiben a hallgaté az Egyetem tébb képzésében is tanulmanyokat folytat, ugy a (2) d), f) pon-
tok szerinti fegyelmi blintetés minden képzés vonatkozdsaban hatdlyos.
(8) A fegyelmi blintetés kivalasztasat, illetve kiszabasat a hallgaté tanulmanyi teljesitménye nem be-
folyasolja.
(9) A (2) e) pont szerinti fegyelmi blintetés alkalmazasa esetén a hallgaté az Egyetem kollégiumaba
legkorabban a blintetés kiszabdasa szerinti tanév utolsé napjatdl szamitott egy tanév elteltével vehet6
fel.

IV. rész
A fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras meginditasa
11. § (1) Amennyiben a fegyelmi vétség elkbvetésének alapos gyanuja fennall, ugy a dékan jogosult
kezdeményezni a fegyelmi eljaras lefolytatasat.
(2) A dékan a fegyelmi eljaras meginditasatél az alapos gyanu ellenére eltekinthet, amennyiben a
fegyelmi vétség sulydra tekintettel nem Iatja indokoltnak az eljaras lefolytatasat.
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(3) Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrdl valé tudomadasszerzés 6ta egy hdnap,
illet6leg a vétség elkdvetése Ota 6t hdnap mar eltelt azzal, hogy a tudomasszerzés alatt a fegyelmi
eljaras meginditasara jogosult dékan hivatalos tudomasszerzését kell érteni.

(4) Amennyiben a dékan a fegyelmi vétség elkdvetésének gyanujat megalapozottnak tartja, de a vét-
ség sulya miatt nem latja indokoltnak az eljaras lefolytatasat, ugy a hallgatét irasbeli figyelmeztetés-
ben részesiti. A figyelmeztetéssel szemben 6nallé jogorvoslati kérelem benyujtasdnak helye nincs, de
a hallgaté kezdeményezheti magaval szemben a fegyelmi eljaras lefolytatasat. A figyelmeztetés koz-
Iése, és a fegyelmi eljaras hallgaté altali kezdeményezése kdzotti id6 az eljaras meginditasara nyitva
allé hatarid6be nem szamit bele.

(5) A dékan koteles a fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezni, ha az eljaras lefolytatasat a hall-
gatd maga ellen kezdeményezi.

(6) A fegyelmi eljaras meginditasanak mérlegelése soran nem lehet figyelembe venni a hallgaté ta-
nulmanyi eredményeit vagy szocidlis helyzetét.

(7) A fegyelmi eljaras meginditasardl a dékan az lgy Osszes iratanak egyidejli megkildésével értesiti
az illetékes Fegyelmi Bizottsdg elnokét. Az eljaras meginditasardl az eljards ald vont hallgatét a Nep-
tun rendszeren keresztil kell értesiteni, a vélhet&en elkovetett fegyelmi vétség megjeldlésével.

(8) Amennyiben a fegyelmi vétség egyben blincselekmény elkovetésének alapos gyanujat is felveti,
ugy a dékan jogosult a fegyelmi eljards meginditasdval egyidejlileg a rendérségi feljelentés megtéte-
[ér6l is intézkedni.

Ugyintézési hataridé
12. § (1) A fegyelmi eljarast az eljaras meginditasatdl szamitott harminc napon belil be kell fejezni.
(2) Amennyiben a tényallas tisztazasa, vagy az Ulés megszervezése ezt szlikségessé teszi, ugy a Fe-
gyelmi Bizottsag elntke az ligyintézési hatarid6t egyszer, legfeljebb harminc nappal sajat hataskoré-
ben meghosszabbithatja.
(3) Az Egyetem sajatos m(ikodési rendjére tekintettel a julius 15. napja és augusztus 20. napja kozotti
id6szak az tGgyintézési hatarid6be nem szamit bele.

Az eljaras felfliggesztése
13. § (1) Ha az lgy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiradlasatdl fligg, amelyben az eljaras
mas személy vagy szerv hataskorébe tartozik, vagy a Fegyelmi Bizottsdgnak az adott liggyel szorosan
Osszefliggd mas dontése nélkiil megalapozottan nem dontheté el, Ugy a Fegyelmi Bizottsag az eljarast
felfliggeszti. Amennyiben a mas szerv el6tti eljaras meginditdsara a hallgatd jogosult, erre a hallgatét
megfelel6 hataridS kitlizése mellett fel kell hivni. Ha a hallgaté a felhivasnak nem tesz eleget, ugy a
Fegyelmi Bizottsag a felfliggesztést megsziinteti, és a rendelkezésre all6 adatok alapjan hoz dontést.
(2) Az akadaly megsziinéséig fel kell flggeszteni az eljarast, ha a hallgaté a fegyelmi targyalason 6n-
hibajan kiviili okbdl nem tud részt venni.
(3) Az eljaras felfliggesztésének id6tartama az ligyintézési hataridébe nem szamit bele.

A tényallas tisztazasa
14. § (1) A Fegyelmi Bizottsag az ligy eldontéséhez szlikséges tényallast koteles tisztazni. Amennyiben
ehhez nem elegendéek a rendelkezésére allé adatok, Ugy bizonyitast folytat le.
(2) A Fegyelmi Bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomdsu tényeket nem kell bizonyitani.
(3) Az eljarasban olyan bizonyiték hasznalhaté fel, amely alkalmas a tényallas tisztazasanak megkon--
nyitésére. Bizonyiték kiilondsen: a hallgatd nyilatkozata, az irat, a tanlivallomas, a szemlérél késziilt
jegyz6konyv, a szakértdi vélemény, és a targyi bizonyiték.
(4) Valamely tényallasi elem bizonyitasara a hallgato is javaslatot tehet.
(5) A Fegyelmi Bizottsag szabadon valasztja meg az alkalmazott bizonyitasi eszkozoket.
(6) A Fegyelmi Bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 6sszességlikben értékeli, és az ezen alapuld
meggybz6dése szerint allapitja meg a tényallast.
(7) Amennyiben az lgy bonyolultsaga indokolja, Ugy a Fegyelmi Bizottsag eln6kének kezdeményezé-
sére az illetékes dékan vizsgalot jeldl ki a tényallas felderitésére.

116



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

15. § (1) A fegyelmi eljaras soran a hallgatét a Fegyelmi Bizottsdg legaldbb egyszer koteles meghall-
gatni. A hallgatd jogosult a nyilatkozattételt megtagadni, vagy irdsban kérni az eljaras lefolytatdsat
szébeli meghallgatasanak mell6zésével. Amennyiben a hallgaté a meghallgatasan szabalyszer( értesi-
tés ellenére nem jelenik meg, Ugy a Fegyelmi Bizottsag a rendelkezésére allé adatok alapjan dontést
hozhat. A hallgaté e-mail Gzenetben is jogosult kérni, hogy a Bizottsag az eljarast meghallgatasanak
mell6zésével folytassa le.

(2) A ténydllas tisztazasa érdekében a Fegyelmi Bizottsag meghallgatdsra idézheti, vagy irasbeli nyi-
latkozattételre kotelezheti az Egyetem barmely munkavallaléjat, vagy hallgatdjat. A Fegyelmi Bizott-
sag a tényallas tisztazasa érdekében jogosult az Egyetem barmely szervezeti egységétdl az lggyel
kapcsolatos adatszolgaltatdst kérni, illetve felszélithatja a hallgatét a rendelkezésére allé okirat vagy
mas irat bemutatdsara.

(3) Tanuként mas személy is meghallgathatd, amennyiben a Fegyelmi Bizottsag ezt sziikségesnek itél,
és a tanuként meghallgatni kivant személy hajlandd az eljardsban kozrem(ikodni. Nem hallgathaté
meg tanuként, akit6l bizonyitékként értékelhetd vallomdas nem varhato.

(4) A meghallgatas kezdetén meg kell allapitani a tanu személyazonossagat. A tanunak nyilatkoznia
kell arrél, hogy a hallgatéval milyen viszonyban van, nem elfogult-e. A tanu esetleges elfogultsagat
megalapozé tényt a nyilatkozat alapjan a jegyz6konyvben rogziteni kell. A még meg nem hallgatott
tanu nem lehet jelen a hallgatd, mds tanu és a szakért6 meghallgatdsakor. A Fegyelmi Bizottsag en-
gedélyezheti, hogy a tanu a meghallgatasat kovet6en vagy helyette irdsban tegyen tanuvallomast,
ebben az esetben vallomasat teljes bizonyitderejli maganokiratba kell foglalnia.

(5) Méltanyolhaté maganérdekbdl a Fegyelmi Bizottsdg elrendelheti a tanuként vagy szakértéként
meghallgatott személy természetes személyazonositd adatainak és a lakcimének zart kezelését.

(6) A meghallgatasokon, illetve a tényallas tisztazasa érdekében folytatott egyéb bizonyitasi eljaraso-
kon az eljaras ald vont hallgatd jogosult jelen lenni, tovabba a meghallgatott személyeknek kérdése-
ket feltenni, a bizonyitdssal kapcsolatos észrevételeit a Fegyelmi Bizottsaggal kozolni — kivéve az
olyan személy meghallgatdsat, akinek természetes személyazonositd adatainak és a lakcimének zart
kezelését rendelte el a Fegyelmi Bizottsag.

Ertesités
16. § (1) A Fegyelmi Bizottsag altal meghallgatni kivant személyeket, tovabba a hallgatot a meghallga-
tdsardl, illetve az olyan eljarasi cselekményekrél, amelyeken jogosult részt venni, el6zetesen irasban
értesiteni kell.
(2) Az értesitést a hallgaténak postai Uton, vagy a Neptun rendszeren keresztil ugy kell megkildeni,
hogy azt a meghallgatds vagy mas eljardsi cselekmény id6pontjat legaldbb 5 nappal megel6z6en
megkapja.
(3) A Fegyelmi Bizottsdg az Egyetem valamely mas hallgatéjat — amennyiben meghallgatdsa valik
szlikségessé — Neptun, vagy e-mail Uizenetben, az Egyetem munkavallaléjat pedig a helyben szokdsos
madon értesiti.
(4) Az értesitésben fel kell hivni a hallgaté figyelmét, hogy nem koteles az eljarasi cselekményen részt
venni, jogait képviseld Utjan is gyakorolhatja, amennyiben azonban szabdlyos értesités ellenére tavol
marad, Ugy az az eljaras lefolytatasat nem akadalyozza.

A Fegyelmi Bizottsag uilése
17. § (1) A Fegyelmi Bizottsag lilését az elndk nyitja meg, és vezeti le.
(2) Az (ilés kezdetén az elnok meggy6z6dik az (ilés hatarozatképességérdl.
(3) A Fegyelmi Bizottsag elndke a tagokon kivil megjelent személyeknek az (ilés kezdetén ellenérzi a
személyazonossagat, illetve képvisel6 esetén a megfelel6 képviseleti jogosultsag fennallasat. Amen--
nyiben a képvisel6 a képviseleti jogosultsagat nem tudja megfeleléen igazolni, Ugy az ligyben nem
jarhat el, és — ha a képviselt nem jelent meg — a szabdlyos értesités ellenére torténé tavolmaradas
kovetkezményeit kell alkalmazni.
(4) A Fegyelmi Bizottsag llése zart, azon a Fegyelmi Bizottsag tagjain, illetve az eljaras ala vont hallga-
tén kiviil csak a meghallgatott tanuk, és szakért6k vehetnek részt, meghallgatasuk idejére.
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(5) A Fegyelmi Bizottsag UlésérSl hangfelvétel késziil, amely alapjan papir alapu jegyz6konyv is készit-
het6, amennyiben

a) a Fegyelmi Bizottsag elndke ezt elrendeli,

b) azeljaras ala vont hallgatd jogorvoslati kérelme alapjan a masodfoku eljarashoz sziikséges.

Ideiglenes intézkedés
18. § (1) A fegyelmi eljaras kezdeményezésével egyidejlileg az illetékes dékan ideiglenes intézkedésé-
vel eltilthatja az eljaras ala vont hallgatét a tanulmanyok folytatasatdl legfeljebb a fegyelmi hatdrozat
jogerére emelkedéséig, amennyiben
a) avizsgdlat targyat képezd fegyelmi vétség jellege és sulyossaga ezt indokolja, vagy
b) valészin(lsithetd, hogy az eljaras ala vont hallgato részvétele a képzésben veszélyeztetheti a
képzés zavartalansagat, illetve a fegyelmi eljaras lefolytatdsdnak sikerességét.
(2) Az ideiglenes intézkedést az eljaras meginditasat kovet6en a Fegyelmi Bizottsag elndke is elren-
delheti.
(3) Az ideiglenes intézkedés elrendelésével szemben 6nalloé jogorvoslati kérelem nem terjesztheté
elé.
(4) Az ideiglenes intézkedés elrendelése esetén, amennyiben
a) annak elrendelésére az adott félév oktdber 15. napja, illetve marcius 15. napja el6tt kerdiil sor,
ugy a hallgato hallgatdi jogviszonya az adott félévben sziinetel,
b) annak elrendelésére oktéber 15. napjat, illetve marcius 15. napjat kovetSen kerdl sor, ugy az
aktiv hallgatéi jogviszony fennallasat nem érinti.
(5) Indokolt esetben a Fegyelmi Bizottsag az eljaras folyaman barmikor donthet az ideiglenes intéz-
kedés megszlintetésérdl.
(6) Amennyiben a fegyelmi eljardas nem kizarassal vagy a tanulmanyoktdél vald eltiltassal zarul, ugy a
hallgaté szamara lehetdséget kell biztositani az ideiglenes intézkedés miatt elmulasztott tanulmanyi
kovetelmények potlasara, illetve amennyiben erre nincs mad, gy kartalanitani kell a tanulmanyaiban
elszenvedett késedelemért.
(7) Amennyiben az ideiglenes intézkedés a tanulmanyok sziinetelését eredményezi, ugy ennek id6-
tartama a tanulmanyok folytatasatdl vald eltiltas id6tartamaba beleszamit.

A fegyelmi hatarozat

19. § (1) A Fegyelmi Bizottsag dontését zart lésen hozza, amelyen a tagokon kiviil mas nem lehet
jelen.
(2) A Fegyelmi Bizottsag dontése lehet:

a) fegyelmi bilintetést elrendeld, vagy

b) az eljarast megsziintetd
hatarozat.
(3) A Fegyelmi Bizottsag az eljarast megsziinteti, amennyiben

a) bebizonyosodik, hogy az elkdvetett cselekmény nem fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras

ala vont hallgaté kovette el,

b) anem bizonyithato be, hogy az eljaras ala vont hallgaté fegyelmi vétséget kovetett el,

c) nem lett volna helye a fegyelmi eljards meginditasnak,

d) afegyelmivétséget mar jogerGsen elbiraltak.
(4) A Fegyelmi Bizottsag fegyelmi bilintetést elrendel6 hatarozatot hoz, amennyiben az eljaras soran
bebizonyosodik, hogy az eljards ala vont hallgaté fegyelmi vétséget kovetett el.
(5) A fegyelmi blintetés megallapitasanal a cselekmény 6sszes korilményeire — igy kilonodsen a sé-
relmet szenvedettek korére, a kbvetkezményekre, a jogsért6 magatartas ismétlésére, az elkovetett
cselekmény sulyara kell figyelemmel lenni.
(6) A fegyelmi blintetést elrendel6 hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell:

a) afegyelmifelelGsségre vont hallgatd nevét és Neptun kddjat,

b) azelkovetett fegyelmi vétség megnevezését,

c) azelrendelt fegyelmi blintetést, valamint

d) ajogorvoslat lehet&ségérdl szo16 tdjékoztatast.
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(7) A fegyelmi bilintetést elrendel6 hatdrozat indoklasanak tartalmaznia kell:
a) a megallapitott tényallast,
b) a bizonyitékok megjelolését és értékelést,
c) az eljards ala vont hallgatd altal kezdeményezett, de a Fegyelmi Bizottsag altal mell6zott bi-
zonyitdsi inditvanyokat, az elutasitas okaval,
d) annak Osszefoglalasat, hogy a bizonyitott tényallds alapjan a hallgaté pontosan milyen fe-
gyelmi vétséget kovetett el, és a vétkesség mértékét,
e) a blntetés kiszabasanal figyelembe vett kdrilményeket,
f) az alkalmazott jogszabalyi, illetve szabalyzati rendelkezéseket.
(8) A Fegyelmi Bizottsag ligydont6 hatarozatat irasba kell foglalni. A hatarozatot a Bizottsag elndke
irja ala. A hatdrozat rendelkez6 részének tartalmardl az eljards ald vont hallgatét a Neptun rendsze-
ren keresztil értesiteni kell.

A dontés kijavitasa, kiegészitése

20. § (1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas elirds, illetve szamitasi hiba van, a Fegyelmi Bizottsag a
hibat — sziikség esetén a hallgatd meghallgatdsa utan — kijavitja, ha az nem hat ki az tigy érdemére.
(2) A kijavitast a Bizottsag

a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira torténd feljegyzés-

sel,

b) a hibds dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

c) kijavité dontés meghozatalaval
teljesiti.
(3) A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.
(4) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandd dontést kozolték.

21. § (1) Ha dontésbdl jogszabaly altal eldirt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az Ggy érdeméhez
tartozo kérdésben nem sziiletett dontés, a Fegyelmi Bizottsag a dontést kiegésziti.
(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
a) adontés jogerdre emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy
b) azjdhiszemlien szerzett és gyakorolt jogot sértene.
(3) A kiegészitést a Fegyelmi Bizottsag
a) 0nalld kiegészitd dontéssel és — lehetdség szerint — e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy
b) a hidanyos dontés bevondsa mellett az eredeti dontést és a kiegészit6 dontést egységes don-
tésbe foglalva a dontés kicserélésével
teljesiti.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti déntés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitendd dontést kozolték.

Iratbetekintés

22. § (1) A hallgaté vagy képviselGje jogosult az eljards barmely szakaszaban az eljaras soran keletke-
zett, illetve a Fegyelmi Bizottsag dontéshozatala soran figyelembe vett iratokba betekinteni, a Fe-
gyelmi Bizottsag (ilésén keletkezett hangfelvételt visszahallgatni — kivéve a dontéshozatali zart Glésen
felvett jegyz6konyveket vagy hangfelvételeket.
(2) Az eljarasban meghallgatott tanu jogosult a vallomasat tartalmazd iratokba betekinteni.
(3) Nem lehet betekinteni

a) adontés tervezetébe,

b) az olyan iratba, amelybdl kovetkeztetés vonhatd le annak a személynek a kilétére, akire vo-
natkozdan a Fegyelmi Bizottsdg a természetes személyazonositd adatok és a lakcim zart keze-
Iését rendelte el.
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(4) Az iratbetekintés nem foglalja magaban az iratok, hangfelvételek lemasolasanak vagy megkilde-
tésének jogat.
(5) Iratbetekintésre legfeljebb az eljaras jogerSs befejezését kbvetd fél éven beliil van lehetbség.

Jogorvoslat
23. § A fegyelmi hatdrozattal szemben az altaldnos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem terjeszthe-
16 el6.
V. rész
A hallgato altal okozott karok megtéritésének szabalyai

24. § (1) Ha a hallgato az Egyetemnek, illetve a gyakorlati képzés szervezGjének jogellenesen kart
okoz, Ugy a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyai szerint kell helytallnia.

(2) Amennyiben a karokozas a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben
gondatlansagbdl tortént, Ugy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes
legkisebb kotelez6 munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat.

(3) A hallgaté a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotele-
zettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hidnyért, karért teljes kartéritési felelGsséggel tartozik,
feltéve, hogy azt allanddan 6rizetében tartja, kizdrdlagosan haszndlja vagy kezeli. Mentesiil a felel6s-
ség aldl, ha a hidnyt elhdrithatatlan ok idézte el6.

25. § (1) A hallgato kdrokozé magatartasat koteles haladéktalanul irasban bejelenteni az illetékes Kar
dékanja felé, az eset koérilményeinek leirasaval.

(2) Amennyiben a hallgaté mas hallgaté karokozasardl tudomast szerez, ugy haladéktalanul koteles
az illetékes Kar dékanja felé irasban bejelenteni.

(3) A dékan a karokozasrdl valé tudomasszerzést kbvetéen megvizsgalja a rendelkezésére allé bizo-
nyitékokat, és amennyiben a hallgatéval szembeni karigényt megalapozottnak tartja, ugy irdsban
felszélitja a kartérités megfizetésére.

(4) Amennyiben a hallgaté a kart fegyelmi vétséggel okozta, ugy a dékan a fegyelmi eljaras kezdemé-
nyezésérdl dont, és annak jogerds lezarast kovetben szélitja fel hallgatét az okozott kar megtéritésé-
re.

(5) A dékan — kiilonos tekintettel a hallgatd esetleges dnkéntes beismerésére, illetve a karokozas
koriilményeire — rendelkezhet Ugy, hogy csak az okozott kdr részleges, vagy részletekben torténdé
megtéritésre szélitja fel a hallgatét. Ebben az esetben a felszélitdsban pontosan meg kell jeldlni a
kartérités teljes 0sszegét, valamint a hallgatd altal megtéritend6 Osszeget, illetve részleteket és befi-
zetési hataridSket.

(6) A kartéritési felszolitassal szemben a hallgaté az altaldnos szabalyok szerint kezdeményezhet jog-
orvoslatot azzal, hogy a jogorvoslati eljardsban kartérités mérséklésére nincs maod.

(7) A jogerdsen elrendelt kartéritést a hallgaté a Neptun rendszeren keresztil torténd befizetéssel
koteles teljesiteni.

VI. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések

26. § (1) Jelen szabdlyzat a kihirdetés napjan lép hatalyba azzal, hogy a hatalyba Iépését megel6zGen
elkdvetetett fegyelmi vétségekre, illetve megindult fegyelmi eljarasokra a korabbi szabalyzat rendel-
kezései az irdnyadodk. Jelen szabdlyzat hatalyba |épésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Pazmany Péter
Katolikus Egyetem korabbi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzata azzal, hogy a jelen bekezdésben foglalt
esetekben rendelkezéseit mégis alkalmazni kell az eljaras jogerds befejezéséig.

(2) A jelen szabdlyzat rendelkezései a képzés megkezdésének id6pontjatdl fliggetlenil valamennyi
hallgatéra —illetve a szabdlyzat hatdlya ala tartozé személyre — nézve hatdlyba Iépnek.

27. § (1) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 35. § (2) az
alabbiak szerint médosul:
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»A vizsgdk rendjéért, zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztatd, illetéleg a vizsgabizottsag
elndke a felelGs. A vizsgdn a meg nem engedett eszkdzok, vagy a vizsgdztaté altal tiltott mdodszerek
haszndlata — amennyiben fegyelmi vétség elkbvetésének gyanuja nem all fenn — elégtelen vagy nem
felelt meg mindsitést eredményez. Fegyelmi vétség elkbvetésének gyanuja esetén a vizsgaztatd —
zardvizsga esetén a zdrdvizsga- bizottsag elndke — a vizsgat felfliggesztheti, jegyz6kdnyv felvétele és a
fegyelmi eljaras meginditdasdnak egyidejl kezdeményezése mellett. llyen esetben a hallgaté teljesit-
ménye nem értékelhetd, és ugy kell tekinteni, mintha meg sem kezdte volna a vizsgat.”
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XVIl.6. HALLGATOI JOGORVOSLATI SZABALYZAT

Hallgatéi Jogorvoslati Szabalyzat
A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa a nemzeti fels6oktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV.
torvény 58. § (4) bekezdés alapjan, 6sszhangban az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016.
évi CL. torvényben foglaltakkal, a Szervezeti és M{kddési Szabdlyzat mellékleteként az aldbbi szaba-
lyokat alkotja.2®

1. rész
Altalanos rendelkezések
A szabdlyzat hatdlya

1. § (1) Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a Pazmdny Péter Katolikus Egyetem valamennyi hallgatéja-
nak az intézmény barmely dontése ellen kezdeményezett jogorvoslati eljarasara.
(2) A jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl az intézmény dontésével esik egy tekintet ald bar-
mely, a hallgatéval szemben tett intézkedés, vagy a jogszerlien meghozandd déntés meghozatalanak
elmulasztasa, illetve az elGirt intézkedés megtételének elmulasztasa.
(3) A jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl hallgaté alatt megfelelGen érteni kell

a) azintézménybe jelentkez6t,

b) a doktoranduszt/doktorandat, illetve doktorjeloltet/Phd. hallgatét, tovabba

c) a megsziint hallgatdi jogviszonyu személyt is, a hallgatdi jogviszonyanak megsziinését meg-

el6z6en hozott vagy elmulasztott dontések, illetve intézkedések vonatkozasaban.

A jogorvoslati ligyekben eljaré személyek és szervezetek

2. § (1) A jogorvoslati kérelmek elbirdlasara a Pazmany Péter Katolikus Egyetem rektora jogosult.
(2) A jogorvoslati kérelmeket a rektor &ltal delegélt jogkdrben eljarva a Hallgatoi Ugyek Feliilbiralati
Bizottsaga biralja el, amennyiben a rektor a konkrét igy elbirdlasat nem vonja magdhoz. A rektor
jogosult barmely lgyet a hatdrozathozatalt megel6z6en barmikor magahoz vonni.
(3) A Hallgatoi Ugyek Feliilbiralati Bizottsdganak elndkét és titkarat a rektor nevezi ki hatarozatlan
id6re. A Bizottsag tagjait a rektor nevezi ki két évre — hallgatdi tagok esetén egy évre — az alabbiak
szerint:

a) karonként egy, munkaviszonyban allé személyt az adott Kar dékanjanak javaslatara

b) ©sszesen harom hallgatét a Hallgatéi Onkormanyzat Kari szervezetének — az adott Kar dékan-
ja altal véleményezett — javaslatara.

(4) Amennyiben a Bizottsag elntke valamely Kar munkavallaléja, ugy az adott Kar egyidejlileg bizott-
sagi tag delegalasara nem jogosult.

(5) A Bizottsag titkara a tagokkal megegyez6 jogosultsagokkal rendelkezik.

(6) A Bizottsagban hallgatoi tag csak az lehet, aki aktiv hallgatoéi jogviszonnyal rendelkezik, és vele
szemben fegyelmi blintetés megallapitdsdara nem kerilt sor. A hdrom hallgatéi tag személyére min-
den évben harom kiilénb6z6 Kar tesz javaslatot. A javaslattételre jogosult Karok a neviik kezd6bet(-
jének betlirendjében haladva évente cserél6dnek, azzal hogy, az érintett harom Kar koziil évente
kett6 valtozik, és egybefligg6 két tanévnél hosszabb ideig egy Kar hallgatdja sem lehet tagja a Bizott-
sagnak.

(7) A Bizottsagi tagsag megsz(inik:

- a tagsagra vonatkozd kinevezés idGtartamanak lejartaval,

- az érintett munkaviszonyanak, illetve hallgatéi jogviszonyanak megsziinésével,

- az érintett lemondasaval — annak rektor altali elfogaddsa esetén

- az érintett felmentésével.

(8) Amennyiben a Bizottsag valamely tagjanak megbizatasa a kinevezés lejarta el6tt barmely okbdl
megsz(inik, Ugy a jelen szabalyzat rendelkezései szerint haladéktalanul gondoskodni kell 4j tag kine-

208 MGdositotta az ET 42/2018.07.20. sz. hatarozata.
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vezésérdl. Az Uj tag kinevezéséig — de legfeljebb az liresedéstdl szamitott 3 hdnapon keresztil — a
Bizottsag tovabb mikodhet azzal, hogy a hatarozatképesség vizsgalata sordn a teljes — kilenc f6s —
létszamot kell figyelembe venni.

3. § (1) A Hallgatéi Ugyek Feliilbirdlati Bizottsaga igény szerint (ilésezik jogorvoslati eljaras lefolytata-
sa céljabdl. A Bizottsag Ulését az elndk hivja 0ssze a napirend megjeldlésével, és a napirendben sze-
replé Ggyek iratanyagainak megkuiildésével.

(2) A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van az llésen.

(3) A Bizottsag Ulését az elndk, vagy az altala felkért tag vezeti.

(4) Az Uilésrél jegyz6konyvet kell vezetni, ami kotelez6en tartalmazza a megjelentek névsorat, a napi-
rendet, a targyalt Ggyekben megvizsgalt bizonyitasi eszkdzoket, illetve meghallgatds esetén a [énye-
ges nyilatkozatokat, a Bizottsag altal hozott hatdrozatokat, tovdbba a jegyz6konyv kiallitdsanak helyét
és id6pontjat, a jegyz6konyvvezet és a Bizottsag elnokének alairasat.

(5) A jegyz6konyv készitheté hangfelvétellel is, amennyiben ehhez a Bizottsag tagjai, illetve a Bizott-
sag ulésén meghallgatott személyek — megfelel6 tajékoztatast kovetGen — hozzajarulnak. A hangfel-
vételt megfelel6 hordozdeszkdzon tarolva az lgy irataival egylitt meg kell 6rizni. Sziikség esetén a
hangfelvétel alapjan irott jegyz6konyv is készithetd.

(6) Az Glésen elhangzott kozlést — a nyilatkozd erre irdnyuld kérése esetén — szé szerint kell a jegyz6-
koényvben rogziteni.

(7) A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaga zartan ulésezik. Az lilésen a tagokon kiviil csak a Bizott-
sag altal meghivottak vehetnek részt. A tényallds tisztdzdsa érdekében folytatott eljardsi cselekmé-
nyeknél, kilénoésen tanuk meghallgatasanal a hallgaté is jogosult jelen lenni az tlésen, amirdl el6ze-
tesen értesiteni kell az altala megadott, vagy az intézményi nyilvantartasban szerepl6 elérhetGségen.
Az értesitést postai Uton, vagy — amennyiben a cim ismert — e-mailben Ggy kell megkildeni, hogy azt
legaldbb 5 nappal az (ilés el6tt a hallgaté megkapja.

4. § (1) A jogorvoslati kérelem elbirdlasaban nem vehet részt

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozodja,

c) akitél az Ggy targyilagos elbiraldsa nem varhato el.
(2) Osszeférhetetlenségének fennallasat az érintett bizottsagi tag kdteles a Bizottsag elnékének hala-
déktalanul irdsban bejelenteni. Amennyiben a Bizottsag elndke az 6sszeférhetetlenséggel érintett,
ugy koteles — a rektor egyidejl tdjékoztatdsa mellett — az adott Gigyben az eljards lefolytatdsaval a
Bizottsag egy tagjat megbizni, és az eljarasbdl kimaradni. Az elndk 6sszeférhetetlensége esetén az
adott ligyben a jelene szabalyzatban meghatarozott elndki jogokat az eljards lefolytatasara megbizott
bizottsagi tag gyakorolja.
(3) A Bizottsag valamely tagjanak vagy elnokének Osszeférhetetlensége esetén a hatarozatképesség
vizsgalata sordn a teljes létszdmot kell figyelembe venni. Amennyiben az adott ligyben a Bizottsag
legaldbb harom tagja 6sszeférhetetlen, Ugy a fellilvizsgalati kérelemrél a rektor dont.

Ugyintézési hatéridé
5. §2 (1) A jogorvoslati eljarast attdl a naptdl szédmitott 30 napon beliil kell hatdrozattal lezérni,
amely napon a jogorvoslati kérelem szabdlyosan benyujtasra kerdiilt.
(2) Az Gigyintézési hatarid6be nem szamit bele:
- hidnypotlasra torténd felhivas esetén az az id6, ami alatt a hidanypadtlast teljesitik,
- az eljaras felflggesztésének idGtartama,
- a dontés postai feladasat kovetéen annak kézbesitéséig terjed6 id6tartam.

209 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatarozata.
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A hatdrid6k szamitdsa
6. § (1) A napokban vagy munkanapokban megdllapitott hatarid6be nem szamit bele a hataridé kez-
detére okot add cselekmény vagy korilmény bekdvetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesités-
nek, a hirdetmény kifliggesztésének és levételének a napja.
(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal fogva
megfelel a kezd6énapnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjdban hidnyzik, a hénap utolsé napjan.
(3) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka szlinetel, a hatar-
id6 a legkozelebbi munkanapon jar le.
(4) A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatarid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hatarid6 utolsé napjanak elteltével allnak be.
(5) A hataridét kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
(6)21°
Képviselet

7. § (1) A jogorvoslati eljarasban a hallgaté személyesen, torvényes képvisel6je, vagy meghatalma-
zottja utjan jarhat el.
(2) Képviseleti meghatalmazas csak irdsban érvényes, abban az esetben, ha

a) azon szerepelnek a kérelem benyujtasara jogosult személy, és a meghatalmazott azonositas-

ra alkalmas személyi adatai, tovabba sajat kez( alairasuk,

b) kideril bel6Sle, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsara jogositja a meghatalmazot-
tat,

c) amelyen két tanu aldirasaval igazolta, hogy a meghatalmazd el6ttik irta ala vagy aldirasat
magaénak ismerte el.

Iratbetekintés

8. § (1) A hallgaté vagy képviselGje jogosult az eljaras barmely szakaszaban az eljaras soran keletke-
zett, illetve a Bizottsag dontéshozatala sordn figyelembe vett iratokba betekinteni, a Bizottsag Glésén
keletkezett hangfelvételt visszahallgatni — kivéve a zart tlésen felvett jegyz6kdnyveket vagy hangfel-
vételeket.
(2) Az eljarasban meghallgatott tanu jogosult a vallomasat tartalmazo iratokba betekinteni.
(3) Nem lehet betekinteni

a) adontés tervezetébe,

b) az olyan iratba, amelybdl kovetkeztetés vonhato le annak a személynek a kilétére, akire vo-
natkozoan a Bizottsag a természetes személyazonositd adatok és a lakcim zart kezelését ren-
delte el.

(4) Az iratbetekintés nem foglalja magaban az iratok, hangfelvételek lemasolasanak vagy megkilde-
tésének jogat.
(5) Iratbetekintésre legfeljebb az eljaras jogerds befejezését kbvets fél éven belil van lehetdség.

210 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 45/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata.
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2.rész
A jogorvoslati eljaras lefolytatasa

Az eljaras meginditasa
9. § (1) A hallgatd az intézmény dltal hozott vagy elmulasztott déntéssel, illetve a megtett vagy elmu-
lasztott intézkedéssel szemben jogosult a kozlést6l — ennek hidanydban a tudomasszerzéstdl — szami-
tott 15 napon belil jogorvoslati kérelemmel élni.
(2) A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjeszthet6 eld
jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem a felsGoktatdsi intézmény altal elfogadott kévetelményekre
épllt, illetve a dontés ellentétes a Szervezeti és M{kodési Szabdlyzatban foglaltakkal, vagy megszeg-
ték a vizsga megszervezésére vonatkozd rendelkezéseket.
(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem elGterjesztésének az
egyéni mérlegeléssel — kiilondsen méltanyossdg, kedvezményes tanrend, szocialis tdmogatdsok, fize-
tési kotelezettséghez biztositott kedvezmények targydban — hozott dontésekkel szemben.
(4)** A jogorvoslati kérelmet a Neptun rendszerhez hozzdféréssel rendelkezd jogosult a Neptun
rendszeren keresztiil nyujthatja be. A Neptun rendszerhez hozzaféréssel nem rendelkezé jogosult
jogorvoslati kérelmét az Egyetem rektordnak cimezve, az elsé foku dontést meghozd Karon irasban
terjesztheti eld.
(5) Az érintett Kar dékanja a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a kérelemben foglaltak-
kal egyetért, ugy a felllvizsgdlni kért hatarozatot visszavonhatja, megvaltoztathatja, kijavithatja, ki-
egészitheti illetve az elmulasztott dontést pétolhatja. A visszavond, illetve mddosité dontés ellen
ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont, illetve a mddositott dontés ellen
volt.
(6) Egyet nem értése esetén a dékan a jogorvoslati kérelmet, az gy 6sszes rendelkezésre all6 irata-
val, és szlikség esetén sajat megjegyzéseivel egylitt 8 napon beliil felterjeszti a Rektori Hivatalba.
(7) Az iratok megérkezésétdl szamitott 8 munkanapon belil a rektor dont réla, hogy az ligyet szemé-
lyesen kivanja-e elbiralni. Amennyiben az ligyet nem vonja magahoz, Ugy az iratokat tovabbitani kell
a Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaganak elnékéhez.
(8) A Bizottsag elntke megvizsgalja a jogorvoslati kérelmet, és az gy iratait, majd 5 munkanapon
bellil dont az eljaras meginditdsardl vagy a kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitadsarél. Amennyi-
ben a Bizottsag elnoke megallapitja, hogy a kérelem elbiralasa mas intézményen bellli szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik, ugy az ligyet — ugyanezen hatarid6n beliil — hivatalbdl atteszi a dontés-
re jogosulthoz.

A jogorvoslati kérelem
10. § (1)**? A jogorvoslati kérelmet irdsban kell benyujtani. A Neptun rendszerhez hozzéféréssel ren-
delkezd jogosult jogorvoslati kérelmét csak a Neptun rendszeren keresztil nydjthatja be. A Neptun
rendszerhez hozzaféréssel nem rendelkezd jogosult szdmdra a jogorvoslati kérelem benyujtdsanak
helyét az egyes Karok hatdrozzdk meg, és teszik kdzzé.
(2)%'2 A kérelem benyujtdsanak idépontja, az a nap, amikor a kérelem a Neptun rendszeren elbiralha-
t6 formaban rogzitésre keriil. A Neptun rendszerhez hozzaféréssel nem rendelkezd jogosult vonatko-
zasaban, a postai Uton torténd benyujtas esetén, a kérelem benyujtasanak id6pontja a postara adas
napja, egyébként a tényleges atvétel napja.
(3)2* Jogorvoslati kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil csak az arra jogosult személy, egyébként
az arra jogosult személy vagy képviselGje terjeszthet el6. Amennyiben a kérelmet nem az arra jogo-
sult terjeszti el§, ugy a képviseleti jogosultsagot a kérelem benyujtasaval egyidejlleg kell hitelt ér-
demléen igazolni.
(4) A kérelmet a tartalma szerint kell mingsiteni abban az esetben is, ha az nem egyezik a hallgatd
altal hasznalt elnevezéssel.

211 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatdrozata.
212 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatarozata.
213 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatarozata.
214 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatarozata.
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(5) A kérelemben meg kell jel6Ini
a) ahallgaté —tovabba esetleges képviselGje — nevét, lakcimét, értesitési cimét,
b) a felllvizsgaltatni kivant vagy elmulasztott dontés megjel6lését,
c) a feltételezett jogsértés vagy eljarasi hiba pontos mibenlétét, Iényeges korilményeit, illetve
hogy a hallgaté mi alapjan kéri a dontés vagy intézkedés fellilvizsgdlatat, vagy az elmulasztott
dontés meghozasat.

(6) A kérelemhez csatolni kell az abban foglalt allitdsokat aldtdmasztd okirati bizonyitékokat, illetve
amennyiben ezek nem allnak a hallgatd rendelkezésére, Ugy a kérelemben foglalt allitasok bizonyitasi
maddjanak megjelolését.

(7) Nem sziikséges igazolni az olyan tényeket, amelyek kdzismertek, illetve amelyekrdl az Egyetem-
nek hivatalosan tudomadsa van.

(8) Amennyiben a kérelem felel meg az (5)-(6) bekezdésében foglalt kovetelményeknek, ugy a Bizott-
sag elndke a hallgatét — megfelel6 hataridé megjeldlése és a mulasztas jogkdvetkezményeire torténd
figyelmeztetés mellett — hianypdtlasra szdlitja fel. Nincs helye hianypdtlasnak az (5) a)-b) pontokban
szerepl6 adatok vonatkozdsaban.

(9) A hallgaté jogosult a jogorvoslati kérelmét a hatarozat meghozatalaig barmikor irdsban — vagy a
Bizottsag meghallgatasan jegyz6konyvbe mondva szdban — visszavonni.

A kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitasa és az eljards megsziintetése
11. § (1)?® A Bizottsag elndke a kérelmet végzéssel elutasitja, amennyiben:

a) megallapitja, hogy az elkésett,

b) megallapitja, hogy azt nem az arra jogosult terjesztette el6,

c) megallapitja, hogy az olyan dontés ellen irdnyul, amely ellen nincs helye jogorvoslatnak, illet-
ve egyedi mérlegeléssel hozott dontés ellen benyujtott jogorvoslati kérelemben nem hivat-
kozik a hallgaté eljardsi hibara, tovabba tanulmanyi értékeléssel szemben benyujtott jogor-
voslati kérelem esetén a hallgaté nem hivatkozik a szabdlyzatban meghatarozott okokra,

d) megdllapitja, hogy nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul,

e) megallapitja, hogy id6koézben okafogyotta valt,

f) megallapitja, hogy a kérelem hidnyos, és jelen szabalyzat alapjan hianypétlasra nincs lehet6-
ség,

g) megallapitja, hogy a Neptun rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé jogosult kérelmét nem a
Neptun rendszeren keresztll nyujtotta be.

(2) A Bizottsag elndke az eljarast végzéssel megsziinteti, amennyiben:
a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak lett volna helye, de annak oka csak az elja-

ras meginditasat kovetben derdilt ki,

b) a halgatd jogorvoslati kérelmét irasban — vagy a Bizottsag meghallgatasan jegyz6kdnyve
mondva széban — visszavonja,

c) azeljaras id6kozben okafogyotta valt,

d) a hallgaté a hianypdtlasra valo felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott hataridé
meghosszabbitasat sem kérte, illetve nyilatkozattételének elmaraddsa megakadalyozta a
tényallas tisztazasat.

Az eljaras felfliggesztése
12. § (1) Ha az lgy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiradlasatél fligg, amelyben az eljaras
mas személy vagy szerv hataskorébe tartozik, vagy a Bizottsagnak az adott tiggyel szorosan 6sszeflig-

g6 mas dontése nélkil megalapozottan nem dontheté el, gy a Bizottsag az eljarast felfliggeszti.
Amennyiben a mas szerv el6tti eljards meginditdsara a hallgatd jogosult, erre a hallgatét megfeleld

215 Médositotta az ET 70/2017.06.27. sz. hatarozata.
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hataridé kitlizése mellett fel kell hivni. Ha a hallgaté a felhivasnak nem tesz eleget, Ugy a Bizottsag az
eljarast megsziinteti, vagy a rendelkezésre allé adatok alapjan dontést hoz.

(2) A hallgaté — kilénésen indokolt esetben — egy alkalommal jogosult kérni az eljaras felfliggeszté-
sét. Amennyiben azonban 3 hénapon belll nem kéri a felfliggesztett eljaras folytatast, Ugy a Bizott-
sag elndke a hataridd leteltével az eljarast megsziinteti.

(3) Az eljaras felfiggesztésének idGtartama az tigyintézési hatarid6be nem szamit bele.

Igazolasi kérelem
13. § (1) Amennyiben a hallgatd valamely hatarid6t vagy hatarnapot 6nhibdjan kivil elmulaszt, ugy
igazolasi kérelmet terjeszthet elé.
(2) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrél valé tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését kévet6
nyolc napon beliil, de legkés6bb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott hatdridé utolsé
napjatél szamitott hat hédnapon beliil lehet el6terjeszteni. A kérelemben pontosan meg kell jeldlni a
mulasztas okat, menthetd indokait, valamint csatolni kell hozza az ezeket igazold esetleges bizonyité-
kokat.
(3) A hatarid6 elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.
(4) Amennyiben a Bizottsag helyt ad az igazolasi kérelemnek, Ugy az eljarast aszerint folytatja le,
mintha a mulasztdsra nem kertlt volna sor, sziikség esetén a hatdrozatdt modositja vagy visszavonja.

A tényall3s tisztazasa
14. § (1) A Bizottsag az lgy eldontéséhez sziikséges tényallast koteles tisztazni. Amennyiben ehhez
nem elegend6ek a rendelkezésére allé adatok, ugy bizonyitast folytat le.
(2) A Bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani.
(3) Az eljarasban olyan bizonyiték hasznalhaté fel, amely alkalmas a tényallas tisztazasanak megkon--
nyitésére. Bizonyiték kiilondsen: a hallgaté nyilatkozata, az irat, a tandvallomas, a szemlérél készilt
jegyz6konyv, a szakértGi vélemény, a hatdsagi ellenGrzésen késziilt jegyz6konyv és a targyi bizonyi-
ték. A hallgaté tanulmanyi elémenetelével és hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatos adatok bizonyita-
sara bizonyitékként hasznalhaték fel kiilonésen a Neptun tanulmanyi rendszer adatai.
(4) Valamely tényallasi elem bizonyitasara a hallgatd is javaslatot tehet.
(5) A Bizottsag szabadon valasztja meg az alkalmazott bizonyitasi eszkozoket.
(6) A Bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 6sszességlikben értékeli, és az ezen alapuld meggy6z6-
dése szerint allapitja meg a tényallast.

15. § (1) Ha a tényallas tisztazasa azt sziikségessé teszi, a Bizottsadg a hallgatét széban is meghallgat-
hatja. A hallgaté jogosult a nyilatkozattételt megtagadni, vagy irasban kérni az eljaras lefolytatasat
szébeli meghallgatasanak mell§zésével. Amennyiben a hallgaté a meghallgatason szabalyszer( értesi-
tés ellenére nem jelenik meg, és a meghallgatds id6pontjaig irdsban sem kéri az eljards tavollétében
torténd lefolytatdsat, ugy a Bizottsdg az eljarast megsziintetheti, vagy a rendelkezésére 3all6 adatok
alapjan dontést hozhat. A hallgaté e-mail Gzenetben is jogosult kérni, hogy a Bizottsag az eljarast
meghallgatasanak mell§zésével folytassa le.

(2) A tényallas tisztazasa érdekében a Bizottsag meghallgatasra idézheti, vagy irasbeli nyilatkozatté-
telre kotelezheti az Egyetem barmely munkavallaléjat, vagy hallgatdjat. A Bizottsag a tényallas tiszta-
zasa érdekében jogosult az Egyetem barmely szervezeti egységétdl az liggyel kapcsolatos adatszolgal-
tatast kérni, illetve felszdlithatja a hallgatot a rendelkezésére allo okirat vagy mas irat bemutatdsara.
(3) Tanuként mas személy is meghallgathatd, amennyiben a Bizottsag ezt szlikségesnek itéli, és a
tanuként meghallgatni kivant személy hajlandé az eljarasban kozremikddni. Nem hallgathaté meg
tanuként, akitél bizonyitékként értékelhet6 vallomas nem varhato.

(4) A meghallgatas kezdetén meg kell allapitani a tani személyazonossagat. A tanunak nyilatkoznia
kell arrél, hogy a hallgatéval milyen viszonyban van, nem elfogult-e. A tanu esetleges elfogultsagat
megalapozé tényt a nyilatkozat alapjan a jegyz6kényvben rogziteni kell. A még meg nem hallgatott
tanu nem lehet jelen a hallgatd, mas tanu és a szakérté meghallgatdsakor. A Bizottsag engedélyezhe-
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ti, hogy a tanl a meghallgatasat kovetGen vagy helyette irasban tegyen tanudvallomast, ebben az
esetben vallomdasat teljes bizonyitderejli maganokiratba kell foglalnia.
(5) Méltanyolhaté maganérdekbdl a Bizottsag elrendelheti a tandként meghallgatott hallgaté a ter-
mészetes személyazonosité adatainak és a lakcimének zart kezelését.
(6) A meghallgatasokon, illetve a tényallas tisztazasa érdekében folytatott egyéb bizonyitasi eljaraso-
kon a hallgatd jogosult jelen lenni, tovabba a meghallgatott személyeknek kérdéseket feltenni, a bi-
zonyitdssal kapcsolatos észrevételeit a Bizottsaggal kozolni — kivéve az olyan személy meghallgatasat,
akinek természetes személyazonositd adatainak és a lakcimének zart kezelését rendelte el a Bizott-
sag.
(7)26
Ertesités
16. § (1) A Bizottsag altal meghallgatni kivant személyeket, tovabba a hallgatot a meghallgatasardl,
illetve az olyan eljarasi cselekményekrél, amelyeken jogosult részt venni, el6zetesen irasban értesite-
ni kell.
(2) Az értesitést a hallgaténak postai Uton és amennyiben a Bizottsag titkara sziikségesnek itéli elekt-
ronikusan (e-mai vagy Neptun lizenet formajaban) is meg kell kiildeni Ggy, hogy azt a meghallgatas
vagy mas eljarasi cselekmény id6pontjat legaldbb 5 nappal megel6z6en megkapija.
(3) A Bizottsag az Egyetem valamely mas hallgatéjat — amennyiben meghallgatasa valik sziikségessé —
Neptun, vagy e-mail (izenetben, az Egyetem munkavallaldjat pedig a helyben szokdasos mddon értesi-
ti.
Dontéshozatal

17. § (1) A Bizottsag dontéseit zart tanacskozason, a jelenlévé tagok egyszer(i tobbségének hatdroza-
tdval hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.
(2) A Bizottsag a jogorvoslati kérelem targyaban az aldbbi dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

c) adontést megvaltoztatja,

d) adontést megsemmisiti, és a dontéshozot Uj eljaras lefolytatasara utasitja.
(3) A masodfoku dontés a kozléssel joger6s és végrehajthatd, kivéve, ha a hallgatd a birdsagi feliil-
vizsgalatat kérte.

3.rész
A hatarozat és annak kézlése

Hatarozat
18. § (1) A Bizottsag az ligy érdemében hatdrozatot hoz, az eljaras soran felmerilt minden mas kér-
désben a Bizottsag, illetve a Bizottsag elndke végzést bocsat ki.
(2) A hatarozatnak tartalmaznia kell:
a) a Bizottsdg megnevezését, az (igy szamat és ligyintézbjének nevét,
b) a hallgaté nevét, lakcimét és — amennyiben rendelkezik vele — Neptun kddjat,
c) azugy targyanak megjeldlését,
d) arendelkez6 részben
e a Bizottsag dontését, tovabba a fellilvizsgdlat lehet&ségérdl, benyujtdsanak helyérdl
és hatdridejérél, valamint a targyalas tartasa irdnti kérelem lehet6ségérdl vald tajé-
koztatast,
e az esetleges szakhatdsag megnevezését és allasfoglalasa rendelkezé részét,
e) azindokolasban
e amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
e a hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitdst és a mell6zés indokait,
e az eseteleges szakhatdsagi allasfoglalas indokolasat,

216 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 45/2019. (VII. 17.) sz. hatdrozata.
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e az Ugyintézési hataridd tullépése esetén az ligyintézési hataridd leteltének napjat, va-
lamint az arrdl sz616 tajékoztatast, hogy az lgyintézési hataridét, a hallgatonak vagy
az eljards egyéb résztvevdjének felrohaté mely okbdl nem tartotta be,

e azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatdsag a hatarozatot hozta,

e a Bizottsag hataskorét és illetékességét megdllapitd jogszabalyra torténd utaldst,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a Bizottsag elnokének nevét, valamint a dontés kiadmanyo-

z6janak a nevét, hivatali beosztdsat, ha az nem azonos a hataskor gyakorléjaval,

g) adontés kiadmdanyozdjanak aldirasat és a Bizottsag bélyegzélenyomatat.
(2) A végzésnek megfelel6en tartalmaznia kell az (1) bekezdés szerinti relevans tartalmi elemeket.
(3) Indokolast és jogorvoslatrdl vald tajékoztatast nem tartalmazd egyszer(sitett dontés hozhatd, ha

a) a Bizottsag a kérelemnek teljes egészében helyt ad,

b) az kizardlag valamely eljarasi cselekmény id6pontjat hatarozza meg.
(4) A hatarozatot kilon iven kell megszévegezni. A végzést kiilon okiratban kell megszdvegezni, vagy
széban kozolt végzés esetén jegyz6konyvbe kell foglalni. A hallgatd kérelmére a sz6ban kozolt végzést
is kilon okiratba kell foglalni.
(5)217

A hatdrozat kozlése
19. § (1) A Bizottsag a dontéseit irasban kozli a hallgatéval. A dontés széban is kihirdethetd, azonban
a hatdrid6k szamitasa szempontjabdl az irdsbeli kozlés id6pontja az iranyado.
(2) A dontést postai Uton tértivevényes levélben kell kézbesiteni. Telefax Gtjan nem kozélhet6 a hata-
rozat és az 6nalléan fellebbezhet6 végzés, kivéve, ha a dontés kozlésére jogosult személy vagy szerv
ezt el6zetesen kérte vagy ehhez hozzajarult.
(3) Ha a postai Uton torténé kézbesités azért hidsul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesi-
tettnek kell tekinteni.
(4) Ha az irat ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot — az ellenkez6 bizonyitdsig — a postai
kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.
(5)218
4, rész
A dontés kijavitasa, kiegészitse, feliilvizsgalata

A dontés kijavitasa és kiegészitése

20. § (1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitdsi hiba van, a Bizottsag a hibat —
szlikség esetén a hallgaté meghallgatasa utan — kijavitja, ha az nem hat ki az Gigy érdemére.
(2) A kijavitast a Bizottsag

a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira térténé feljegyzés-

sel,

b) a hibds dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

c) kijavité dontés meghozatalaval
teljesiti.
(3) A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.
(4) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandé déntést kozolték.

21. § (1) Ha dontésbdl jogszabaly altal eldirt kotelezd tartalmi elem hidnyzik, vagy az ligy érdeméhez
tartozé kérdésben nem sziiletett dontés, a Bizottsag a dontést kiegésziti.
(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
a) adontés jogerére emelkedésétbl szamitott egy év mar eltelt, vagy
b) azjohiszemlien szerzett és gyakorolt jogot sértene.
(3) A kiegészitést a Bizottsag

217 Hatélyon kiviil helyezte az ET 45/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata.
218 Hatdlyon kiviil helyezte az ET 45/2019. (VII. 17.) sz. hatarozata.
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a) 0nalld kiegészité dontéssel és — lehetdség szerint — e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmdnyaira torténd feljegyzésével vagy
b) a hidnyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészit6 dontést egységes don-
tésbe foglalva a dontés kicserélésével teljesiti.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitendd dontést kozolték.
(6) A dontés kijavitasara és kiegészitésére vonatkozd szabalyokat megfelelGen alkalmazni kell az elja-
ras meginditasakor az illetékes dékan esetleges ilyen eljarasara is.

A dontés feliilvizsgalata

22. § (1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi fellilvizsgalatat kérhe-
ti, annak kozlését6l szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre, illetve hallgatéi jogviszonyra
vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazdsdban hallgatdéi jog-
viszonyra vonatkozd rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban ta-
lalhatd olyan rendelkezések, amelyek a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket dllapitanak meg.

(2) A birdsagi felllvizsgalat iranti kérelmet az els6 foku dontést meghozd, vagy elmulasztd Karon kell
irdsban elGterjeszteni.

5.rész
Atmeneti és zaré rendelkezések

23. § (1) Jelen szabalyzat 2013. mdjus 1. napjan lép hatdlyba.

(2)219

(3) A jelen szabalyzat hatdlya csak a hatdlybalépése utdn megindult eljarasokra terjed ki. A jelen sza-
balyzat hatalybalépése el6tt indult eljardsokat a meginditasukkor hatalyos szabalyok alapjan kell be-
fejezni.

(4) Jelen szabalyzat nem érinti a Bizottsag tagjainak kinevezését. A fennalld kinevezések lejartat kdve-
t6en azonban a Bizottsag Osszetételére mar a jelen szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

219 A médositd rendelkezések az érintett szabalyzatokban atvezetésre keriiltek.
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XVIL.7. NEPTUN HASZNALATI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a nemzeti fels6oktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozd kormdanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel az aldbbi szabalyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya és értelmezése

1. § (1) A jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi hallgatdi jogviszony keretében
folytatott képzésére, és az azokkal kapcsolatban kezelt adatokra.

(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Pazmany Péter Katolikus Egyetem valamennyi munkavallaléja-
ra, szervezeti egységére, hallgatéjdra, oktatdjdra, illetve az oktatdsi, oktatasszervezési feladatokat
barmilyen jogviszonyban ellaté személyekre, tovabba a Neptun rendszer minden felhasznaldjara.

(3) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancelldrnak az
Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdban rogzitett azon jogat, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

(4) Jelen szabalyzathoz kari kiegészité rendelkezések csak a jelen szabdlyzatban kifejezetten megha-
tdrozott esetekben és terjedelemben flizhet6k. Kari kiegészit6 rendelkezéssel a jelen szabalyzat ren-
delkezéseitdl csak a jelen szabalyzatban kifejezetten meghatarozott esetben van maéd eltérni.

Ertelmez6 rendelkezések
2. § A jelen szabalyzat alkalmazdsdban
1. Neptun rendszer: A Pazmany Péter Katolikus Egyetem dltal a hallgatdi, oktatéi, tanulmanyi és
egyéb jelen szabalyzat szerinti adatok rogzitésére, nyilvantartasara és kezelésére, valamint egyes
oktatdsszervezési, adatszolgdltatasi és pénzigyi feladatok ellatasara, illetve a hallgatokkal torténé
hivatalos kommunikacio biztositdsdra haszndlt egységes elektronikus tanulmanyi rendszer.
2. Felhaszndld: A Neptun rendszerbe barmilyen belépési jogosultsaggal rendelkez6 személy.
3. Szerepkodr: A Neptun rendszer hasznalatahoz biztositott specialis kezel6i jogosultsag.
4. Neptun adminisztrator: A Pazmany Péter Katolikus Egyetemmel munkaviszonyban allé olyan fel-
haszndld, aki a Neptun rendszer — munkakorébdl kbvetkezd — kezelése céljdbdl valamilyen szerepkor-
rel rendelkezik.
5. Adatalany: Olyan természetes személy, akir6l a Neptun rendszer adatot tartalmaz, illetve kezel.
6. Fejleszt6: A jelen szabdlyzat alkalmazasaban a rendszer fejleszt6je a licenszjogokkal rendelkezé
gazdalkodd szervezet, amellyel az Egyetem a rendszer hasznalatdra és supportaldsdra vonatkozd
szerz6déses kapcsolatban all.

Alapelvek
3. 8. (1) A jelen szabalyzat célja az adatok hatékony és biztonsagos nyilvantartasanak, kezelésének, és
az oktatdsszervezési feladatok ellatasanak érdekében a Neptun rendszer miikodtetésével kapcsolatos
keretszabalyok rogzitése.
(2) A jelen szabalyzat alkalmazasa sordn az alabbi alapelvek egyiittes érvényesitésére kell térekedni:
a) Adatbiztonsag: A rendszer és mikoddése tekintetében térekedni az adatbiztonsag legjobb
gyakorlat szerinti iranyelveinek érvényesitésére, vagyis az adatok rendelkezésre allasanak
biztositasara a szakmai és jogi elvarasoknak megfelel6en, az adatok bizalmassaganak, illetve
sérthetetlenségének biztositdsara az elvarhatd mértékben. A Neptun rendszerhez biztositott
hozzaférési jogosultsagok kiosztasa soran arra kell torekedni, hogy minden érintett felhaszna-
16 hozzaférjen a megfelel§ jogosultsaggal minden a munkdja, illetve tanulmanyai folytatasa-
hoz sziikséges adathoz és informacidhoz, de ne férjen hozza a munkaja vagy tanulmanyai
folytatdsdhoz nem sziikséges informacidkhoz. A Neptun rendszer mikodtetése soran foko-
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g)

zottan tiszteletben kell tartani a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elGirdso-
kat. A Neptun rendszer m(ikbdtetése sordn biztositani kell azt, hogy az adatokon csak az arra
illetékes, feljogositott felhasznaldk végezhessenek valtoztatdsokat, ellendrizheté mddon és
nem kivanatos valtozas ne kévetkezhessen be az adatok tartalmdban semmilyen mas Uton
sem. Az (izemeltetésnek biztositani kell az Uzleti és jogi elvarasok szerinti adat rendelkezésre
allast mind a felhasznaldk, mind a hatdsagok, feligyeleti szervek szamadra a jogszabalyokban
el6irt mértékig.

Célhoz kotottség: Az Egyetem csak a jelen szabdlyzatban meghatarozott célok megvaldsita-
sahoz nélkiil6zhetetlen — jogszabalyban meghatarozott vagy dnkéntesen szolgdltatott — sze-
mélyes és kilonleges adatokat kezeli, a célok megvaldsitdasahoz feltétlenll sziikséges mér-
tékben és mddon.

Informacids onrendelkezés: A Neptun rendszer felhasznaldi jogosultak betekinteni minden a
rendszerben tarolt rajuk vonatkozé adatba, és igényelhetik a pontatlan adatok javitasat. Bi-
zonyos — kiléndsen tanulmanyi — adatok javitasat az Egyetem megfelel§ bizonyitdshoz kot-
heti, illetve csak az dltalanos jogorvoslati szabdlyok szerint biztositja.

Jogszer(iség: A Neptun rendszer mikodtetése soran alkalmazkodni kell a felsGoktatdsi jog-
szabdlyok és hatdsagi kozlések altal meghatarozott kovetelményekhez. A rendszer folyama-
tosan alkalmas kell legyen a felsGoktatasi statisztikai adatszolgaltatdsok megalapozasara, il-
letve szolgdltatdsdra, valamint a jogszabalyban meghatarozott nyomtatvanyok és igazoldsok
kidllitasara.

Hatékonysag: A Neptun rendszer mukodtetése soran torekedni kell a mikodés hatékonysa-
ganak megérzésére. Ennek érdekében a rendszer nem haszndlhatd az eredeti rendeletetésé-
tél eltérd célokra, nem tarolhatdk benne a céljadhoz nem kapcsoldédd adatok, illetve torekedni
kell az egyedi fejlesztési igények minimalizaldsara.

Hitelesség: A Neptun rendszerbe az Egyetem részér6l csak ellenérzott, a valésagnak minden-
ben pontosan megfelel6 adatok rogzithet6k. A felhasznaldk sajat adataik rogzitése soran ko-
telesek valés adataikat pontosan rogziteni, illetve az adatrogzités elmulasztasabdl vagy hiba-
jabdl eredé minden karért maguk felelnek. Ellenkezé bizonyitdsig vélelmezni kell, hogy a
Neptun rendszerben vizsgalt adatok a vizsgalat id6pontjaban a valésagnak mindenben meg-
felelnek. Az Egyetem m(ikodési korében —a Neptun rendszerben nyilvantartott adatrél — csak
a Neptun rendszer adataival a kidllitas id6pontjaban megegyez6 tartalmu igazolast allit ki.
Teljes korlség: A Neptun rendszer teljes korlien tartalmazza a hallgaték tanulmdnyaihoz kap-
csolddg, illetve a FelsGoktatdsi Informaciés Rendszer felé torténd — jogszabalyban el8irt —
statisztikai adatszolgaltatashoz szlikséges adatokat.

A Neptun rendszer miikédtetése kérében eljaré szervek és személyek

Informatikai Osztdly

4. § Az Informatikai Osztaly feladat- és hataskorébe tartozik:

a)

b)
c)

d)
e)

a Neptun rendszer megfelelG és stabil m(ikodéséhez sziikséges hardver és szoftver kdrnyezet
biztositasa,

adatbazis kornyezet Gizemeltetése, egyeztetés a gyartdval, szerz6déses kapcsolattartas,
informatika-szakmai jellegl alkalmazasiizemeltetési feladatok ellatasa (patch kezelés, mentés
feladatai),

kapcsolattartas és tAmogatas a fejlesztGvel vald informatikai szakmai feladatok elvégzésében,
az Oktatasi lgazgatdsag tdmogatdsa Uzemeltetési terlileten, és a Neptun rendszer fejlesztése-
ivel kapcsolatos egyeztetések lefolytatdsa soran az érintett szervezeti egységekkel, valamint a
fejlesztbvel,

adatvédelmi, zemeltetési elvarasok érvényre juttatdsa, az adatok és a rendszer védelme ér-
dekében,

gondoskodik arrél, hogy az adatmddositasok tényét, id6pontjat és elvégzbjét a rendszer nap-
|6zza (a napldzasi bejegyzés rogzitése 6 hdnap utdn térélhetd),

infrastruktara tervezési és beszerzési tAmogatas Oktatasi |gazgatdsag részére.
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Oktatdsi Igazgatdsdg

5. § Az Oktatdsi Igazgatdsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a)

b)

c)

d)

e)

a Neptun rendszer szakmai szolgaltatds fejlesztéseivel kapcsolatos egyeztetések lefolytatasa
az érintett szervezeti egységekkel és a fejlesztével,

a szakmai igények és jogszabalyi kévetelmények megfogalmazasa a Fejleszt6 és az Informati-
kai Osztaly felé, illetve kozremUkodés a szerz6dések, megrendelések ligyintézésének folya-
mataban,

a Neptun rendszer jogosultsagkezelési feladatainak ellatasa, az igényekhez igazodd (] jogo-
sultsagi szintek kifejlesztetése, a munkakoérokhoz igazodd jogosultsagok beallitasa, illetve
megvonasa a jelen szabalyzat rendelkezései szerint,

a Neptun rendszer tanulmanyi és oktatasszervezéshez kapcsolédd moduljainak Gzemelteté-
se, és a felhasznalas zavartalansaganak biztositasa,

a Neptun rendszerben a jogszabdlyok altal megkovetelt formanyomtatvanyok beallitasa, il-
letve folyamatos naprakészen tartdsa,

a Neptun rendszer hasznalatahoz kapcsolédd tanulmanyi és oktatasszervezési ligyrendek el-
készitése,

a Neptun rendszer tanulmanyi és oktatdsszervezési szliréseinek bedllitasa,

a Neptun rendszerbdl torténd kotelez6 hallgatdi adatszolgdltatas felligyelete és irdnyitasa,

a Neptun rendszer véltoztatasainak folyamos tesztelése, az esetleges hibdk kijavitasa, vagy
jelzése a fejleszto felé,

a Neptun rendszer tanulmanyi vagy oktatdsszervezési targyu fejlesztéseinek koordindldsa,

az Egyetem képzéseinek létrehozasa az inditasi engedélyben foglaltak szerint,

a tanulmdnyi és oktatdsszervezést érint6 paraméterek és kddtételek beadllitasa,

m) a tanulmanyi id6szakok beallitasa.

Gazdasdgi és Mliszaki Féigazgatosdg

6. § A Gazdasagi és Mliszaki F6igazgatdsag feladat- és hataskorébe tartozik:

a)

a munkaszerz6dések, valamint a természetes személyekkel kotott megbizasi és egyéb szer-
z6dések megkotésének, modositasanak, és megsziintetésének adminisztrativ intézése, kilo-
nos tekintettel az adott szerz6dés szerinti feladat ellatashoz sziikséges Neptun jogosultsagi
szint beallitdsanak, valamint megvondsanak igénylésére,

az oktatdi és kutaté munkakorben foglalkoztatott munkavallalék, illetve kiils6 éraaddk rele-
vans adatainak rogzitése és karbantartasa a Neptun rendszeren,

az alkalmazotti adatok FIR jelentése, és az ehhez kapcsolddd kapcsolattartas,

a szervezeti egységek és telephelyek |étrehozdsdnak, megsziinésének, atalakitdsanak bealli-
tdsa a Neptun rendszeren,

a Neptun pénzigyi moduljanak kezelése, illetve a Neptun rendszeren keresztil torténé hall-
gatdi be- és kifizetések, szdmlazasok ligyintézése,

a Neptun rendszerbdl a beszamoldkhoz és adatszolgdltatasokhoz sziikséges pénziigyi adatot
kinyerése, illetve az ilyen szlirések beallitasa,

a hallgatoéi pénziigyi feladatok ellatasahoz kapcsolddé eljarasrendek kidolgozasa,

a Neptun pénziigyi modul Gizemeltetése, a felhasznalas zavartalansaganak biztositasa,

a Neptun pénziigyi modul valtoztatasainak folyamatos tesztelése, az esetleges hibak kijavita-
sa illetve jelzése, fejlesztési igények megfogalmazasa és kozvetitése a fejleszté felé.

az Egyetem létesitményeivel, ingatlanjaival kapcsolatos adatok rogzitése, mddositasa és fo-
lyamatos frissitése.

Dékadn

7. 8§ (1) Az illetékes dékan feladat- és hataskorébe tartozik:

a)

b)

a Neptun rendszer haszndlatanak kari szinti megszervezése, és iranyitdsa, illetve az ezzel
kapcsolatos munkakorok kialakitasa,

a Neptun rendszer kari jogosultjainak kijel6lése, illetve a jogosultsag terjedelmének jovaha-
gyasa a Kar szdmara biztositott jogosultsagi kereteken bell,
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c) indokolt esetben Uj jogosultsagtipus kialakitdsara javaslattétel a Kozponti Tanulmanyi Osztaly
felé,
d) a Neptun rendszer kotelez6 adattartalmara, illetve m(ikodtetésére vonatkozd szabalyzati
rendelkezések, és kozponti irdnymutatdsok betartatdsa.
(2) A dékan a jogosultsag jovahagyasaval kapcsolatos hataskorét — a Kézponti Tanulmanyi Osztaly
egyidejU tajékoztatasa mellett — delegalhatja egy vagy tobb kari munkavallaldra.

Fejleszté
8. § (1) A Neptun rendszer FejlesztGje az Egyetemmel fenndllé szerz6dés rendelkezései szerinti fel-
adatokat latja el. Ennek keretében kiilonosen
a) gondoskodik a Neptun szerverek és a hattér szoftver kornyezet sziikséges, rendszeres fejlesz-
tésérdl - jogi elGirasoknak valé megfelelésérdl,
b) biztositja, hogy a rendszer adatvédelmi szempontbdl megfelel6en miikddjon, jogosultsag ke-
zelése alkalmas legyen az elvart adatvédelmi iranyelvek alkalmazasara,
c) a Neptun rendszert a felhasznaloi igényekhez igazodva — folyamatosan frissiti, a megallapo-
dott fejlesztéseket elvégzi és (izembe helyezi,
d) a frissitésekhez kapcsoldddéan megfeleld dokumentaciot biztosit az Egyetem szamara a valto-
zasokral,
e) minden esetben informal, igény esetén az Egyetem munkavallaléi szamara oktatdst szervez a
rendszer haszndlatardél vagy az egyes frissitések tartalmardl,
f) tevékenysége sordn az ITIL irdnyelvek mentén végzi szallitdi tevékenységét.

Il. rész
A Neptun rendszerben kezelt adatok
9. § (1) A Neptun rendszer teljes korlen tartalmazza a hallgaték tanulmanyaihoz kapcsolédo, illetve a
FelsGoktatdsi Informaciés Rendszer felé torténé — jogszabalyban elGirt — statisztikai adatszolgaltatas-
hoz sziikséges adatokat.
(2) A (1) bekezdésbe nem tartozé adatok Neptun rendszerben torténé rogzitésének elGirasardl in-
tézményi szinten — az oktatasi igazgatd és az adatkor szempontjabdl illetékes kozponti szervezeti
egység vezet6jének véleményét kikérve — a rektor donthet.
(3) A Neptun rendszerben az Egyetem altal nem haszndlt adatmezdék toltésének elrendelésre kari
szinten a dékdn jogosult, az oktatdsi igazgatd és az adatkdr szempontjabdl illetékes kézponti szerve-
zeti egység vezetGjének el6zetes jovahagydsaval. A jévahagyds csak abban az esetben tagadhaté
meg, amennyiben az adott Kar dltal bevezetni kivant adatkezelési gyakorlat
a) ellentétes a Neptun rendszer rendeltetésszerl hasznalataval, illetve a jelen szabalyzat ren-
delkezéseivel, vagy
b) veszélyezteti, illetve aranytalan mértékben zavarja a Neptun rendszer mikodését, kotelezé
feladatainak ellatasat, vagy
c) olyan gyakorlatot kivan bevezetni, ami Gtkdzik mds Kar vagy kdzponti szervezeti egység ko-
rabban bevezetett gyakorlataval.
(4) Amennyiben valamely kordbban egyetemi szinten nem hasznalt adatmezé hasznalata jogszabalyi
rendelkezés, hatdsagi kotelezés vagy rektori dontés alapjan kotelezévé valik, Ugy a kari szint(i haszna-
latat haladéktalanul be kell sziintetni. A korabbi hasznalati gyakorlat alapjan felvitt adatok torlésérdl
vagy athelyezésérdl ilyen esetben - az érintett Kar és a Kdzponti Tanulmanyi Osztaly altal kidolgozott
javaslat alapjan — az oktatasi igazgatd dont.
(5) A hatékony és egységes intézményi gyakorlat kialakitasa céljabdl a Kézponti Tanulmanyi Osztaly
és a Kozponti Oktataskoordinaciés Osztdly a Neptun rendszer egyes adatmezdinek pontos informa-
ciétartalmara, hasznalati modjara, illetve a Neptun rendszer hasznalata kérében végrehajtandé egyes
intézkedésekre vagy beadllitasokra tematikus eljarasrendeket alkothat, mddosithat, vagy helyezhet
hatalyon kiviil. Az egyes eljarasrendeket — a hatalyba Iépés id6pontjanak feltlintetésével, és a valto-
zaskovetés megfelelS biztositasa mellett — az Egyetem honlapjanak csak munkavallalok altal hozza-
férhet6 fellletén kell elhelyezni. Az eljarasrendben foglaltak kdvetése kotelez6. Amennyiben az elja-
rasrenden foglaltak kévetése érdekében a korabban rogzitett adatok vagy beallitdsok mddositasa,
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atalakitasa szlikséges, ugy — az érintett Kar és a Kozponti Tanulmanyi Osztaly altal kézésen kidolgo-
zott megoldasi javaslat végrehajtasaig — az eljarasrend alkalmazdsa atmeneti id6re felfliggeszthetd.

10. § (1) A Neptun rendszerben kotelezGen tarolt adatok:

a)
b)
c)

d)

e)

az Egyetem szervezeti felépitése,

az Egyetem létesitmény- és lizemeltetési adatai,

az Egyetemmel alkalmazotti vagy egyéb jogviszony alapjan oktatdi tevékenységet végz6 —
,»oktatdi” statusz besorolassal rendelkez6 — személyek adatai,

az Egyetemmel alkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban 4all6, nem oktatdsi tevékenységet ella-
té — ,,nem oktatdi” statusz besoroldssal rendelkez6 — személyek adatai,

az Egyetemmel hallgatéi tipusu jogviszonyban allé személyek adatai.

(2) Az egyetem szervezeti felépitését a Magyar Katolikus Plspoki Konferencia altal meghatarozott,
illetve jévahagyott formdaban kell a Neptun rendszerben rogziteni, és gondoskodni kell a valtozasok
naprakész folyamatos atvezetésérdél.

(3) A Neptun rendszerben az Egyetem oktatdi és nem oktatdi statusz besorolasu adatalanyairdl az
alabbi adatokat tartja nyilvan:

a)

b)
c)

d)

név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és idG, anyja neve, allampolgdrsag, oktatdok esetén ok-

tatasi azonosité szdm, Neptun kéd;

lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

munkaviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

1. a munkaltaté — tébb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése, megjeldlve, hogy
mely munkaltatéval létesitett foglalkoztatasra iranyuld tovabbi jogviszonyt,

2. végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos foko-
zat,

3. besorolassal kapcsolatos adatok,

4. kitintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

5. munkakor, vezet6i megbizas, szakfelel6sség, munkakérbe nem tartozé feladatra térténd
megbizds, munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre
kotelezés,

6. kutatdéi tevékenység, tudomanyos munka, mdvészeti alkotdi tevékenység, azok eredmé-
nyei, a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatdi miné-
ségben torténd részvételre vonatkozd adatok,

7. az Egyetem mikodési feltételeinek vizsgalatdhoz adott Un. kizardélagossagi nyilatkozat,

8. a fels6oktatdsi intézmény, mint megbizd altal megbizdsi jogviszonyban térténé foglal-
koztatas esetén a biintetlen el6élet igazoldsara vonatkozé adatok,

habilitacids eljaras eredménye;

(4) A Neptun rendszerben az Egyetem hallgatoi statusz besorolasu adatalanyairdl az aldbbi adatokat
tartja nyilvan:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

h)

Személyes adatok (név/sziiletési név, anyja neve, nem, szliletési hely és id§),

Neptun kéd (belépési jelszd),

Oktatasi azonosito,

Hivatalos adatok (allampolgarsag, addazonositd jel, bankszamlaszam, Tarsadalombiztositasi
Azonosito Jel, tartdzkodasi jogcim (nem magyar allampolgar esetén),

A személyi és egyéb adatokat igazolé okmanyok adatai (az okirat tipusa, szama, a kiallitas da-
tuma, érvényességének kezdete és vége),

Cimek (allandé lakcim, értesitési cim, tartdzkodasi cim, e-mail cim, telefonszam),

Felvétellel 6sszefiiggé adatok (el6képzettségi adatok (érettségi vizsga és kozépiskola adatai,
oklevél adatok), a felvétel elbirdlasahoz sziikséges egyéb adatok, a felvételi eljaras adatai, a
felvételi azonositd),

Hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (hallgatéi jogviszony tipusa, a hallgatdi jogviszony
keletkezésének és megszlinésének id6pontja és mddja, igénybe vett tamogatasi id6, a hallga-

135



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

téi jogviszony sziinetelésének ideje, a hallgatd didkigazolvany adatai, a kollégiumi adatok, a
hallgatéi munkavégzés adatai, a hallgatdi balesetre vonatkozé adatok,

i) afegyelmi és kartéritési ligyekkel kapcsolatos adatok, a fogyatékossaggal kapcsolatos adatok,
a torzslap azonositd szama),

i) A hallgaté képzéseivel kapcsolatos adatok (kiilondsen a képzés neve, allami tdmogatottsaga
és munkarendje, a képzés telephelye, a képzés kezdete és |étrejottének mddja, a képzés be-
fejezésének varhatd id6pontja illetve megsziinésének id6pontja és maddja, a kulféldi tanul-
manyok helye, ideje, a szakmai gyakorlattal kapcsolatos adatok, az abszolutériummal kapcso-
latos adatok, a nyelvvizsga adatok, a szakdolgozattal/diplomamunkaval kapcsolatos adatok, a
zarodvizsgaval és oklevéllel kapcsolatos adatok)

k) A Hallgatd képzésének féléves adataival kapcsolatos adatok (megkezdett és sziinetel§ fél-
évek, beiratkozds, bejelentkezés datuma, lezadras datuma, féléves statusz, féléves pénziigyi
statusz, ha relevdns: passzivalds indoka, félévkozi passzivalds datuma, kilfoldi finanszirozas,
finanszirozasi forma valtozasanak oka, tandij, kivetett 6nkoéltség), a hallgaté tanulmanyainak
értékelése, vizsgaadatok, tanulmanyi atlagok, elért és beszamitott kreditek, a hallgatdi térité-
sek, juttatasok és fizetési kedvezmények adatai).

Az adatkezelés célja
11. § Az Egyetem

a) arendeltetésszerl miikodéséhez,

b) ajelentkez6k és a hallgatdk jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) aképzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorldsdhoz, illetve az oktatdk, kutatdk, dolgozdk jogainak gyakorlasa-
hoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) ajogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabdlyokban és szabalyzatokban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megalla-
pitdsdhoz, elbiraldsahoz és igazolasahoz,

g) avégzett hallgatok palyakdvetése céljabdl

nélkilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

Az adatok rogzitése

12. § (1) A Neptun rendszerben adatot csak az Egyetem erre jogosult munkavallaldja, illetve — megha-
tdrozott adatok vonatkozdsdban — az adatalany sajat maga rogzithet, toérélhet, mddosithat
/tovabbiakban egyiitt: adatrogzités/.
(2) Az adatalany a sajat maga altal rogzitett adatok valodisagdért és pontossagaért, illetve az esetle-
ges hibdkbdl fakaddé minden karért sajat maga felel.
(3) Az Egyetem erre jogosult munkavallaldja a Neptun rendszerben csak irasbeli dokumentum vagy
jelen szabdlyzatban meghatérozott elektronikus nyilvantartads /tovabbiakban egyttt: adatforras/
alapjan végezhet adatrogzitést. A rogzitett adat tartalmaban nem térhet el az alapjaul szolgalé do-
kumentum vagy nyilvdntartas tartalmatél, amiért az adatrogzitést végzé munkavallalé felel6sséggel
tartozik.
(4) Amennyiben az adatrogzités alapjaul szolgalé adatforras értelmezhetetlen, ellentmondd, olvasha-
tatlan, hidnyos vagy megallapithatdan pontatlan, illetve hibas, Ugy az adatrogzités nem végezhetd el.
Ilyen esetben az adatrogzitésért felelés munkavallald hivatalbél kételes az adatforras kijavitasat vagy
kiegészitését kérni az adatalanytdl, illetve amennyiben az adatrogzités nem az adatalany kérelmére
torténik, ugy az adatforrast kibocsatd vagy kezeld szervtGl vagy személytél.
(5) Amennyiben az adatrogzités irasbeli adatforras alapjan toértént, dgy az iratot a tovabbiakban az
Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangban kell az adatrogzitést végzé szervezeti egységnek
megdrizni.
(6) Adatforras lehet kiilondsen oktatd és nem oktatdi statusz besorolasu személyek vonatkozasaban:

a) aHumanerdforrds Gazdalkodasi Osztdly munkaligyi nyilvantartasa,

b) az adatalany irasbeli nyilatkozata,

c) hatdsagiigazolvany vagy igazolas.
(7) Adatforras lehet kiilondsen hallgatdk vonatkozdsaban:

136



PPKE TANULMANY!I TAJEKOZTATO 2019/2020 — ALTALANOS TUDNIVALOK

a) afelvételi— Golya — rendszerbél importdlt adatallomany,

b) az adatalany beiratkozasi lapja,

c) kozpontiadatforrasok (pl. FIR, OSZNY, OKTIG) adatdllomanyai,
d) az adatalany egyéb irasbeli nyilatkozata,

e) hatdsagiigazolvany vagy igazolas,

f) vizsgalap, illetve zardvizsga jegyz6konyv

13. § (1) Az Egyetem szervezeti egységeinek Neptun rendszerben térténé naprakész nyilvantartasarél
és a valtozasok kezelésérdl a Szamviteli és Pénziigyi Osztaly gondoskodik. Uj szervezeti egység az
errdl sz816 hivatalos hatdrozatok, illetve fenntartdi jdvahagyas alapjan hozhatd létre, vagy archivalha-
té a dontés hatalyba lépése napjan vagy az abban meghatarozott egyéb idépontban. Ervényesen
létrehozott szervezeti egységet a Neptun rendszerbdl torélni nem lehet, megsziinése esetén a rend-
szerben archivalni kell. Szervezeti egység |étrehozasardl vagy archivalasardl a Szamviteli és Pénzigyi
Osztaly egyidejlileg értesiti a Kozponti Tanulmanyi Osztdlyt, a HumanerdSforras Gazdalkoddsi Osz-
talyt, a Poszeidon koordinatort, illetve az egyéb érintett szervezeti egységek vezetdit.
(2) Az Egyetem telephelyeinek és a kezelésében lévé ingatlanok adatainak, valamint a létesitmények-
kel kapcsolatos Gizemeltetési adatok rogzitése, mddositdsa, frissitése és archivaldsa a Gazdasagi és
Mdszaki FGigazgatdsag feladata.
(3) Az Egyetem oktatdi és nem oktatdi statusz besorolasu adatalanyairdl az adatok rogzitése a Hu-
manerd6forras Gazdalkodasi Osztaly feladat- és hatdskorébe tartozik.
(4) A hallgatok adatainak rogzitése
a) felvételi adatok tekintetében a kozponti felvételi eljarasokban a Gdlya rendszerbél érkezé
adatok tekintetében a KTO; az intézményi felvételi eljarasokban felvételt nyert hallgaték ada-
tai tekintetében az illetékes kari szervezeti egységek,
b) személyes adatok tekintetében az illetékes kari szervezeti egység,
c) tanulmanyokkal kapcsolatos adatok tekintetében az illetékes kari szervezeti egység,
d) tanulmanyi értékeléssel, minGsitéssel kapcsolatos adatok tekintetében az illetékes oktatd, il-
letve az illetékes kari szervezeti egység,
e) pénzigyekkel kapcsolatos adatok tekintetében az illetékes kari szervezeti egység, valamint a
Szamviteli és Pénzligyi Osztaly
feladat- és hataskorébe tartozik.

1. rész
A felhasznaldk

Altalanos rendelkezések

14. § (1) A Neptun rendszerhez csak az Egyetemmel megfelelS jogviszonyban allé személyek rendel-
kezhetnek — a jogviszony tartalmadhoz igazodd — hozzaféréssel. A Neptun rendszerhez hozzaférést
biztosité jogviszonyok kilondsen:

a) hallgatéi jogviszony,

b) vendéghallgatdi, elGkészitbs, részismereti vagy doktorjeldlti jogviszony,

c) munkaviszony,

d) oktatasi tevékenységre vonatkozd megbizasi jogviszony,

e) fejlesztési, illetve szupportdlasi tevékenységre vonatkozd jogviszony.
(2) Kivételesen — a jelen szabalyzat kifejezett rendelkezése alapjan — hozzaférése lehet az Egyetem-
mel jogviszonyban nem allé személyeknek is a rendszerhez.
(3) A hozzaférés specialis formaja a szerepkor, amellyel csak az Egyetem azon munkavallaléi rendel-
keznek a munkakoriik altal indokolt terjedelemben, akiknek munkavégzéséhez ez sziikséges.
(4) A felhasznaldk a Neptun rendszerhez az interneten keresztiil — a megfelel6 webes alkalmazas
(hweb/oweb) segitségével — férhetnek hozza.
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Hallgatdi jogosultsag
15. § (1) A hallgatdi, illetve vendéghallgatodi, el6készitds, részismereti vagy doktorjeldlti jogviszony
/tovabbiakban egyltt: hallgatd/ létrejottével a hallgatd jogosultta valik a Neptun rendszerbe torténé
belépésre, illetve a Neptun rendszer hasznalatdra. A hallgaté a megfelel§ szabalyzatokban rogzitett
tanulmanyi Ggyintézést a Neptun rendszeren keresztiil végzi el, és a hivatalos tanulmanyi kézlemé-
nyeket a Neptun rendszeren keresztil kapja meg.
(2) A hallgaté a Neptun rendszerhez szlikséges egyedi azonositét a Neptun rendszeren keresztil ge-
neralt e-mail lGzenetben — alapértelmezett e-mail cim hianydban az illetékes szervezeti egység altal
meghatarozott mdédon — kapja meg papiron a személyes adataibdl generalt atmeneti jelszéval.
(3) A hallgaté a beiratkozast kévet6 15 napon beliil kdteles a Neptun rendszerbe belépni, és ellen-
6rizni az ott bedllitott személyes adatait, valamint megvaltoztatni az atmeneti jelszavat.
(4) A hallgaté a Neptun rendszerben rogzitett személyes adatainak hibajat koteles a lehet6 legrovi-
debb idén belil kijavitani — vagy amennyiben erre a hozzaférési jogosultsdaga nem terjed ki — irdsban
jelezni a Tanulmdnyi Osztalyon, a valds adat megjel6lésével, és annak igazoldsanak csatoldsdval. Hall-
gatd a személyes adataiban bekdvetkez6 eseteges valtozdst koteles a lehetd legrovidebb idén belil
atvezetni a Neptun rendszeren, illetve amennyiben erre a hozzaférési jogosultsdga nem terjed ki,
irdsban jelezni a Tanulmanyi Osztalyon az Uj adat megjeldlésével, és annak igazolasdnak csatolasaval.
A hallgaté a Neptun rendszerben tarolt adatainak esetleges hibajabdl vagy pontatlansagabdl fakado
minden karért sajat maga felel.
(5) A hallgaté a Neptun rendszerbe belépést biztositd jelszavat koteles titokban tartani. Ellenkez6
bizonyitasig azt kell vélelmezni, hogy a felhasznaldi azonositd és jelszé6 megadasdval torténé belépést
a hallgato végezte el, illetve a belépést kovetGen a rendszerben tett minden intézkedést a hallgaté
végzett. A jelszd barmilyen illetéktelen felhaszndlasabdl, ismertté valasabdl, vagy a szamitégép ter-
minal belépést kovetd feligyelet nélkiil hagydsabdl eredd karokért a hallgato felel.
(6) Amennyiben a hallgaté Neptun jelszavat elfelejti, Ugy az érintett Kar Tanulmanyi Osztalyan tud —
személyazonossaganak hitelt érdemld igazoldsat kovetGen — Uj dtmeneti jelszot generdltatni.
(7) Egy hallgaté csak egy Neptun azonositéval rendelkezhet, fliggetlenil attdl, hogy az intézmény
tobb Karan vagy tobb képzésén folytat egyidejlileg, vagy egymast kbvet6en tanulmanyokat.
(8) A hallgatéi jogviszony megsz(inését kovetGen a hallgaté meg6rzi a Neptun rendszerhez valé hoz-
zaférési jogosultsagat.

Alkalmazotti és oktatdi jogosultsag
16. § (1) Az Egyetem minden munkavallaléjanak, illetve megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott okta-
tdinak-kutatéinak (tovabbiakban: egyltt: oktatdk) az adatait a Humaner&forras Gazdalkodasi Osztaly
az els6 szerz6déskotéskor rogziti a Neptun rendszerben. Az adatok rogzitésével egyidejlileg genera-
lasra keriil a Neptun azonositd, illetve atmeneti jelsz6. A Humdner6forras Gazdalkodasi Osztaly a
rogzitett személyt az 6t foglalkoztaté Karhoz, és a munkakdori leirdsban megjel6lt konkrét szervezeti
egységhez rendeli hozza a Neptun rendszerben.
(2) Hozzaférés biztosithatd olyan személynek is, aki kbzvetlenil nem all az Egyetemmel jogviszony-
ban, de olyan jogi személlyel — vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezettel — all
jogviszonyban, amely az Egyetemmel jogviszonyban all, és a szervezet képviseletében végzett tevé-
kenység ellatdsahoz sziikséges a Neptun rendszerhez biztositott hozzaférés.
(3) A hozzaférésre jogosult a jogviszony létrejottét kovetd 15 napon belil kdteles a Neptun rendszer-
be belépni, és ellendrizni az ott bedllitott személyes adatait, valamint megvaltoztatni az atmeneti
jelszavat.
(4) A hozzaférésre jogosult a Neptun rendszerben rogzitett személyes adatainak hibajat koteles a
lehetd legrovidebb idén belil kijavitani — vagy amennyiben erre a hozzaférési jogosultsaga nem ter-
jed ki — irdsban jelezni a Humaneré6forras Gazdalkodasi Osztalyon, a valds adat megjeldlésével, és
annak igazolasanak csatolasaval. A hozzaférésre jogosult a személyes adataiban bekovetkez6 esete-
ges valtozast koteles a lehetd legrovidebb idén beliil dtvezetni a Neptun rendszeren, illetve amennyi-
ben erre a hozzaférési jogosultsaga nem terjed ki irdsban jelezni a Humaner&forrds Gazdalkodasi
Osztdlyon az Uj adat megjel6lésével, és annak igazolasanak csatoldsaval. A hozzaférésre jogosult a
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Neptun rendszerben tarolt adatainak esetleges hibajabdl vagy pontatlansagabdl fakadd minden kar-
ért sajat maga felel.

(5) A hozzéaférésre jogosult a Neptun rendszerbe belépést biztositd jelszavat koteles titokban tartani.
Ellenkezd bizonyitasig azt kell vélelmezni, hogy a felhaszndaldi azonositd és jelszé6 megaddsdval torté-
nd belépést a hozzaférésre jogosult végezte el, illetve a belépést kovetben a rendszerben tett minden
intézkedést a hozzaférésre jogosult végzett. A jelszd barmilyen illetéktelen felhasznalasabdl, ismertté
valasabdl, vagy a szamitdgép terminal belépést kovets felligyelet nélkiil hagyasabdl ered6 karokért a
hozzaférésre jogosult felel.

(6) Amennyiben a hozzaférésre jogosult Neptun jelszavat elfelejti, igy a Kozponti Tanulmdnyi Oszta-
lyon tud — személyazonossaganak hitelt érdemlé igazoldsat kovetéen — Uj atmeneti jelszét general-
tatni.

(7) Egy személy csak egy Neptun azonositoval rendelkezhet.

(8) A hozzaférési jogosultsag idSbeli terjedelme az Egyetemmel fennalld jogviszony id6tartamahoz
igazodik. A Humadner6forras Gazdalkodasi Osztdly a jogviszony adataindl koteles rogziteni a jogvi-
szony kezdGnapijat, illetve — hatdrozott idejl jogviszony esetén — annak utolsé napjat. A jogviszony
utolsé napjaval automatikusan megegyezik a hozzaférési jogosultsag megszlinésének napja. Amen--
nyiben a hatarozatlan idGre létrejott jogviszony — vagy a hatdrozott idére létrejott jogviszony a hata-
rozott id6 lejarta el6tt — megszinik, ugy a Humaner6forrds Gazddlkoddsi Osztaly a megsz(inés id6-
pontjanak ismertté valasat kdvet6 legrovidebb idén beliil — de legkésébb a jogviszony megszlinéséig
— rogziti a hozzaférés utolsé napjat a Neptun rendszeren.

(9) A hozzaférési jogosultsagot nem érinti, ha az adott id6szakban — példaul szemeszterben — a jogvi-
szonnyal rendelkez6 személy ténylegesen nem |at el az Egyetem szamadra tevékenységet, de jogviszo-
nya egyébként fennall. A hozzaférési jogosultsagot nem befolyasolja az esetleges fizetés nélkili vagy
alkotéi szabadsag sem.

Szerepkorok

17. § (1) A Neptun rendszer felhasznaldi szdmara a rendszerben végzett adminisztrativ feladatok ella-
tdsa céljabol specialis kezel6i jogosultsag — szerepkdr — biztosithato.
(2) A szerepkor hatdrozza meg, hogy az adott adminisztrator milyen jogosultsagi szinttel rendelkezik,
azaz pontosan mely adatokhoz, illetve adatkorokhoz fér hozza szerkesztési vagy betekint6 jogosult-
saggal, illetve mely szervezeti egységek vonatkozdsaban.
(3) A szerepkorrel rendelkezd adminisztratorok a Neptun rendszerhez a meghatarozott szamitégépre
telepitett — un. kliens alkalmazas segitségével — férhetnek hozza. Amennyiben felhasznaldként a we-
bes alkalmazas segitségével l1épnek be, Ugy a szerepkorik altal biztositott tobbletjogosultsagokat
nem — vagy csak korlatozott mértékben — gyakorolhatjak.
(4) Az Egyetem a kovetkezs el6re beallitott tipusszerepkorokkel rendelkezik:

PPKE szerepkor

neve

Szerepkor rovid leirasa Kezdeményez6

Bels6 adminisztra- | A Neptun rendszer lizemeltetéséhez sziikséges jogo-

Nem relevans

tor

sultsag. Csak kézponti munkatarsak szamara kérhetd.

Diakhitel ligyintézé

Didkhitelek kari szintl kezelése.

TO vezet6

Diakigazolvany

Diakigazolvanyok kari szint( kezelése.

TO vezetd

eOktato

UniPoll e-vizsgak kezeléséhez szlikséges jogosultsag
az OWEB-en. Azon oktatdk szamara, akiknek a dékan
engedélyezte az elektronikus vizsgaztatast.

Dékan

GMF (PPKE)

A Neptun pénziigyek teljes kord kezelése. Kollégiu-
mok, Hallgatdk, Szervezeti egységek, Képzések, Didk-
hitel engedményezés, Diakhitel kérelmek, FIR-
Didkigazolvany szamla pénziigyei. Hallgatdk adatai
féléves indexsor bejegyzés szintig. Alkalmazotti ada-
tot nem lat. Szervezeti egységek |étrehozasa, kezelé-
se. Csak kozponti munkatarsak szamdra kérhet6.

SZPO vezet6
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Humanadmin

Alkalmazottak kezelése. Alkalmazottak FIR feladasa.
Oktatashoz kapcsolddo adatot (hallgatok, targyak,

y , R ) HEGO té
(PPKE) kurzusok, vizsgak stb.) nem lat. Csak kézponti munka- vezeto
tarsak szamara kérhet6.
Kari adminisztrator | Kari szinten a legmagasabb szerepkor. A kar minden Dékan
(PPKE) adatat szerkesztheti.
Nézegetds szerepkdr, amely a kar minden adatat
lathatja. Hallgaté (indexsor bejegyzésig), alkalmazott,
X . targyak, érarend, termek, képzések, szakok, minta- -y
Kari vezetd (PPKE) Dékan

tantervek stb. Szerkesztési joga nincs. Dékani hivata-
loknak, oktatdskoordindcidnak, kari vezet6knek java-
solt szerepkor.

Kérdoiv szerkeszt6

Kliensbél az UniPoll vizsgakérdbiv szerkesztés eléré-
séhez sziikséges szerepkor. Azon nem oktatdknak
sz616 szerepkor, akiknek engedélyezve lett az UniPoll
vizsgakérdGiv szerkesztés.

Dékan/kozponti szer-
vezeti egység vezet6k

Kollégiumi admi-
nisztrator

Kollégiumok kezelése, jelentkezési id6szakok kiirdsa,
bekoltoztetés, szobacsere, vendégek, eszkozok.

Dékan

Komplex ligyintézé

Osszevont szerepkor, mely a TO ligyintézé (PPKE) +
Tanszéki adminisztrator (PPKE) + Zardévizsgaztatas
(PPKE) + Orarendszerkeszt6 (PPKE) szerepkdrok
egyUlttese.

TO vezetd

Nézeget6s-GMF
(PPKE)

Ugyanazt latja, mint a GMF (PPKE), de nincs szerkesz-
tési joga. Hasznalhatja a koz0s lekérdezéseket.

Gazdasagi igazgatd/
kézponti szervezeti
egység vezetbk

Nézegetdls-
Hallgatéhoz (PPKE)

Hallgaték részletes tanulmanyi adatainak megnézésé-
re, barmiféle szerkesztési jog nélkdl. Pl. a TB elnékdk
szdmara javasolt. Haszndlhatja a k6z06s lekérdezése-
ket.

TO vezet6/ kézponti
szervezeti egység
vezetGk

Nézegetdls-
Humanadmin
(PPKE)

Ugyanazt latja, mint a Humanadmin (PPKE), de nincs
szerkesztési joga. Hasznalhatja a kdz0s lekérdezése-
ket.

Gazdasagi igazgatd/
kézponti szervezeti
egység vezetbk

NézegetGs-Konyvtar
(PPKE)

A BTK koényvtari dolgozdinak létrehozva, a hallgaté
befizetett pénziigyi tételeinek megtekintésére. Hasz-
nalhatja a k6z0s lekérdezéseket.

Kényvtarvezetd

Annak megtekintésére, hogy egy adott teremben

NézegetGs- . . X . . (Lt s .

, g , mikor, milyen kurzus van. Lathatja a teremfoglaltsa- | Dékan/kozponti szer-
Létesitményhez . ) . . p . . , y
(PPKE) got, az érarendeket. Hasznalhatja a kozos lekérdezé- | vezeti egység vezetbk

seket. Dékani titkarsagok, portasok szamara javasolt.

UniPoll kérdGivszerkesztésre. Kliensben nem lat a

" kérdGiveken kivil mas adatot. Az UniPoll OWEB-rdgl y

OHV Szerkeszt6 . s . . (e KSMPO vezet6

valo belépéséhez ez a jogosultsag kell, de a kérdGive-

ket a kliens fel6l is eléri.
. Az 6rarendszerkesztést végz TO-s és tanszéki kollé- | Oktatasszervezési/
Orarendszerk.

gaknak.

TO vezetd

Rendszeradminiszt-
rator

A Neptun rendszer Gzemeltetéséhez sziikséges jogo-
sultsag. Csak kozponti munkatarsak szamara kérhetd.

Nem relevans
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Tanszéki adminiszt-
rator (PPKE)

Hozzarendelt targyak kurzusai kezelése, azokhoz vizs-
gak kiirasa. Hallgatdk szakmai gyakorlata és szakdol-
gozatdnak rogzitése. Tanszéki kolléganak.

Oktatasszervezési/
TO vezet6

Tanszéki zardvizs-

A zdarévizsgak kezelése a tanszékek oldaldrél. Tanszéki

Oktatasszervezési/

gaztatas (PPKE) kolléganak. TO vezet6

A tanszéki adminisztrator (PPKE) szerepkérnek meg-
Tanszékvezet6 felel, azonban nincs irasi joga. TanszékvezetGknek Dékan/
(PPKE) javasolt, aki szeretnék egyben |atni a tanszéki targya- | Hivatalvezet6

kat és kurzusokat.

Tanulmanyi admi-
nisztrator (PPKE)

Tanulmanyi adminisztracid, TO munkatarsainak

Oktatasszervezési/
TO vezet6

Oktatasszervezési/
TO vezetd/ kdzponti
szervezeti egység
vezet6k

Termek karbantartasa, teremigények elbiralasa, éra-
rendek megtekintése. K6zponti és kari teremgazdal-
koddnak javasolt.

Teremkezeld

a tanulmanyi adminisztrator szerepkor kiegészitve az

, . TO vezet6
atsorolasi fellletekkel

TO uigyintézd (PPKE)

Zardvizsgak, az oklevelek és oklevélmellékletek keze-
Iésére. TO munkatarsnak javasolt.

Zarovizsgaztatas

(PPKE) TO vezetd

18. § (1) Szerepkorrel a felhasznaldk kozil csak az Egyetem munkavallaléja rendelkezhet, a munkako-
re altal indokolt mértékben és terjedelemben.

(2) A szerepkor bedllitasa irdnti igényt a munkavallalé belépésekor az érintett szervezeti egység veze-
t6je kezdeményezi — az erre a célra szolgald kozponti elektronikus tgyfélszolgalati rendszeren (IT
Helpdesk) a szerepkor beallitas kezdé datumanak megjeldlésével. Ugyanezen a fellleten kérelmezhe-
t6 a munkavallald szerepkorének modositasa is.

(3) A szerepkor igényl6 nyomtatvanyt a Humaneré6forras Gazdalkodasi Osztaly tovabbitja a Kozponti
Tanulmanyi Osztaly szdmdra a szerepkor beallitds kezd6 datumanak megjel6lésével.

(4) Amennyiben a Kézponti Tanulmanyi Osztaly véleménye szerint az igényelt szerepkér nem indokolt
a felhasznalé munkakéréhez, vagy feladatai ellatdsdhoz, gy a kérelmezG6tdl tovabbi tajékoztatast
kérhet, illetve a munkakorhoz vagy feladatok ellatashoz illeszked6 szerepkort javasolhat. Amennyi-
ben az indokolt szerepkdrben nem sikeriil megallapodni, Ugy a beadllitandd szerepkdrrdl az oktatasi
igazgatd dont.

(5) A szerepkorrel rendelkezé munkavallalé munkaviszonydnak megsz(inése vagy barmely okbdl tor-
ténd szlinetelése esetén a Humanerdforrds Gazdalkodasi Osztdly haladéktalanul irdsban értesiti a
K6zponti Tanulmanyi Osztalyt a szerepkor elvonas kezd6 idGpontjanak megjeldlésével az erre a célra
szolgalo kozponti elektronikus Ugyfélszolgalati rendszeren (IT Helpdesk), a szerepkoér megsz(inés vég-
datumanak megjeldlésével.

(6) A tipusszerepkorokon kival — a jelen szabdlyzat szerinti célok és alapelvek érvényesitése érdeké-
ben, kilondsen nyomds indok esetén — sajat szerepkorok hozhatdk létre. A sajat szerepkort a Koz-
ponti Tanulmanyi Osztaly kérésére a fejleszté hozza létre. Sajat szerepkor létrehozdsat a Fejleszté
felé kezdeményezni csak a Kdzponti Tanulmanyi Osztaly jogosult. A sajat szerepkor iranti igényt — az
indokok pontos megjelolésével — irdsban kell kezdeményezni a Kézponti Tanulmanyi Osztalyon. Az
igények alapjan a sajat szerepkor beallitdsait a Kozponti Tanulmanyi Osztdly hatarozza meg, és egyez-
teti a kérelmezdvel. A sajat szerepkor iranti igényt a Kézponti Tanulmanyi Osztaly vezet6je jogosult
elutasitani, amennyiben az indokok alapjan a probléma tipusszerepkoérrel is megoldhatd, vagy az
indokok alapjan a sajat szerepkor kialakitasa és fenntartasa nem all aranyban az elérni kivant céllal. A
K6zponti Tanulmanyi Osztaly vezetSjének elutasité dontésével szemben az oktatasi igazgatohoz lehet
fellebbezni.
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IV. rész

Kommunikacié a Neptun rendszeren keresztiil
19. § (1) A teljes hallgatdsagot vagy a hallgatdk csoportjat érint6é tanulmdnyi informacidkat a hirdeté-
tdblan, a kari honlapon vagy a Neptun rendszeren keresztiil kell k6zolni.
(2) A konkrétan egy hallgatot érinté dontést irdsban, a Neptun rendszeren keresztiil kell k6zolni.
(3) A hallgaté kotelezettsége a Neptun rendszer lGzeneteinek folyamatos nyomon kovetése. Az ilyen
madon kozzétett informaciot a kiildéstdl szamitott 8. napon kozéltnek kell tekinteni. A Neptun rend-
szeren a hallgatot érint6 bejegyzéseket akkor is a bejegyzés napjat kovetS naptdl szdmitott 8. napon
kell megismertnek tekinteni, ha nem lzenetben keriltek megkiildésre.
(4) A Neptun rendszer a hallgatok tanulmanyi lgyeit — kivételesen az Egyetemmel kapcsolatos mas
hivatalos lgyeit — érint6 kozlések tovabbitdasara hasznalhaté. A Neptun rendszeren keresztiil nem
kiildhetSk rekldmok, hirdetések vagy a hallgatok hallgatoi jogviszonyahoz nem kapcsolddd tajékozta-
tasok.
(5) A teljes hallgatdsagot érinté lGgyekben — a Karokkal el6zetesen egyeztetve — lizenetet kiildhet a
Kozponti Tanulmanyi Osztdly. Az adott Kar hallgatéit — vagy azok csoportjait — érint6 lizeneteket az
érintett Kar jogosult és koteles kikildeni.

V. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések

20. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetést kbvet6 napon lép hatdlyba.

(2) A Neptun rendszer jelen szabalyzat szerint torténé esetleges atallitasairdl a Kézponti Tanulmanyi
Osztaly — a Karok megfelel6 bevonasaval — 2019. 12. 31. napjaig gondoskodik.
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XVII.8. HALLGATOI KOLLEGIUMI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa a nemzeti felsGoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozé kormanyrendeletekben és egyéb jogszabdlyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat mellékleteként az aldbbi szabdalyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya és értelmezése
1. § (1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Pazmany Péter Katolikus Egyetem valamennyi kollégiuma-
nak m(ikodtetésére, és valamennyi hallgatdjara és doktoranduszéra /tovabbiakban egyutt: hallgatd/.
(2) Az Egyetem kollégiumainak listajat, és azok alapvetd adatait a jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete
rogziti.
(3) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Pazmany Péter Katolikus Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban
nem 3allé azon személyekre is, akik az Egyetem altal biztositott kollégiumi féréhelyen biztositott kollé-
giumi elhelyezésben részesilnek, illetve kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkeznek. Az ilyen sze-
mélyekre a hallgatokra megallapitott szabdlyokat kell megfelel6en alkalmazni. Amennyiben az Egye-
tem dltal biztositott kollégiumi férGhelyen vald elhelyezést az Egyetem — kollégiumi tagsagi jogviszo-
nyon kivll — kalén bérleti vagy hasznalati szerz6dés alapjan biztositja, Ugy a vonatkozd szerz6dés a
jelen szabalyzatban foglaltaktdl eltér6 szabdlyokat allapithat meg.
(4) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem altal bérelt kollégiumi fér6helyen nyujtott kollégiumi
szolgdltatasokra is azzal, hogy a bérelt fér6helyen kollégiumi szolgdltatast biztosité Kar — jelen sza-
balyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben — a jelen szabdlyzat rendelkezéseitél eltérhet — ide
nem értve a kollégiumi felvétel egységes szempontrendszerére, valamint a kollégiumi dij legmaga-
sabb 6sszegére vonatkozod rendelkezéseket, illetve a kollégiumi dij kozzétételének mddjara és hatar-
idejére vonatkozé rendelkezéseket.
(5) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet hallgatdinak és doktoranduszainak kol-
légiumi elhelyezése vonatkozasaban a tisztan hitéleti képzés sajatossagai alapjan, valamint az Apos-
toli Szentszék kotelez6 elSirdsainak megtartasara alkotott egyedi szabdlyzatai alapjan, a jelen sza-
balyzattdl eltérhet.
(6) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és szilkség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és M{kodési Szabalyzatdban rogzitett azon jogdt, hogy az Egyetem szabalyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

A kollégium alapvetd feladatai
2. § (1) A kollégium alapvetd célja, hogy szocialis |étesitményként lehet6vé tegye a kedvez6tlen szo-
cidlis korilmények kozott él6 hallgatdi szamara tanulmanyaik folytatasat.
(2) A kollégium — feladatanak megfelel6en — szervezett formaban szerepet véllal a hallgaté értelmisé-
gi palyara vald felkészitésében.
(3) A kollégium lakdinak lehet&sége van a bentlakas otthonosabba tételére.
(4) LehetGséget nyujt a hallgatok dnképzéséhez, testedzéséhez, szabadidejlik hasznos eltltéséhez.
(5) Apolja a kollégiumi didkhagyomanyokat, kdzdsségformalé funkciét tolt be.

Il. rész
A kollégium miikodtetése
3. § (1) A kollégium mikodését az adott kollégiumi szolgaltatast biztositd Kar dékanja iranyitja. E
jogkorében eljarva jogosult kiilondsen:
a) szervezni és lebonyolitani a kollégiumi felvételi eljarast,
b) a felvételt nyert kollégistakkal megkotni a kollégiumi szerz6dést
c) megalkotni a kollégium hazirendjét,
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d) irdnyitani és felligyelni a kollégium szabalyos miikddését, a hazirend betartasat.
(2) A dékdn a kollégium irdnyitdsdval kapcsolatos egyes jogkoreit jogosult irdsban delegalni a dékan-
helyettesre vagy a kollégium vezetGi feladatait ellatdé munkavallaléra.
(3) A kollégium hazirendjét a dékan az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal egyeztetve alkotja meg,
és mddositja. A kollégiumi hazirend tanév kdzben is médosithatd azzal, hogy a mddositas nem vezet-
het a kollégiumban mar bent laké hallgatdk jogainak ardnytalan csorbitasahoz.
(4) A kollégium napi miikodését kollégiumi referens vagy nevel6tanar koordinalja.

A kollégiumi szolgaltatas keretében nyujtott alapszolgaltatasok
4. § (1) A kollégiumi szolgaltatas keretében alap és kiegészits szolgaltatasok vehet6k igénybe.
(2) Kollégiumi alapszolgaltatasnak mindgsiil:
a) a kollégiumi szobdban hallgaténként egy agy, egy személyes hasznalatu tanuldasztal, egy
szék, valamint egy ruhasszekrény kizardélagos hasznalati joga,
b) azdgyhoz egy paplan, és egy parna kizardlagos hasznalati joga,
c) megfelel6 furd6helyiség, és illemhely hasznalati joga,
d) f6zési és ételmelegitési lehetdség biztositasa, legalabb 25 fér6helyenként 1 darab 1000 watt
teljesitményd f6z6lappal,
e) flités,
f) vizellatas biztositasa — fér6helyenként legfeljebb 150 liter/nap mennyiségig,
g) meleg viz biztositasa, féréhelyenként legfeljebb 90 liter/nap mennyiségig,
h) mosasi és vasalasi lehetGség biztositasa legaldbb 1 darab 5 kg ruha mosodteljesitmény( auto-
mata mosdgéppel és legalabb egy vasaldallvannyal,
i) szamitdgép terem, legaldbb 15 interneteléréssel is rendelkez6 szamitdgéppel,
j) legaldbb a fér6helyek 5%-anak megfelel6 szamu tanuldhellyel rendelkezé tanuldszoba bizto-
sitdsa, tanuldhelyenként legaldbb 2 m? alapteriilet, asztal és székhasznalattal,
k) fér6helyenként 25 liter h(itGtérfogat biztositdsa,
[) szobanként a hit6gépek, hajszaritok és a 200 watt teljesitmény alatti elektromos teljesitmé-
ny( nem héfejleszt6 eszkozok ellatasara alkalmas elektromos haldzat biztositasa,
m) évi két alkalommal a kollégium nagytakaritasanak biztositasa,
n) a kozos haszndlatu, tovabba a flrdé- és illemhelyiségek napi takaritdsa,
o) évente legalabb egy alkalommal az épiilet rovar- és kartev6-mentesitése,
p) portaszolgalat vagy beléptet6 rendszer biztositasa,
g) kollégiumi nevel6tanar kézrem(ikodésének biztositasa.
(3) Az alapszolgaltatasokon feliil az adott kollégium hazirendjében foglaltak szerint — 6nkéntesen
igénybe vehet6 — kiegészit6 vagy tobbletszolgaltatasok biztosithatok.

1. rész
A kollégiumi tagsagi jogviszony
A kollégiumi tagsagi jogviszony létrejotte
5. § (1) A kollégiumi tagsagi jogviszony az érvényes kollégiumi felvételi engedély alapjan megkotott
kollégiumi szerz6déssel jon létre.
(2) Kollégiumi szerz8dés csak azzal kdthetd, aki az adott tanévi kollégiumi felvételi eljaras keretében a
kollégiumba felvételt nyert. A kollégiumi felvételi engedély késGbbi tanévekre nem atvihetd.
(3) A kollégiumi szerz6dés megkotése a kollégiumba torténd bekoltozés feltétele. A szerz&dés alaira-
sara a kollégiumi felvételi engedéllyel rendelkezé hallgatd személyesen — vagy meghatalmazottja
utjan — jogosult. Képviseleti meghatalmazas csak irdsban érvényes, abban az esetben, ha
a) azon szerepelnek a meghatalmazé, és a meghatalmazott azonositasra alkalmas személyi ada-
tai, tovabba a meghatalmazé sajat kez( alairasa,
b) kideril bel6Sle, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsdra jogositja a meghatalmazot-
tat,
c) legalabb két tanu alairasaval van ellatva.
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(4) Amennyiben a kollégiumi felvételi engedéllyel rendelkezé személy az érintett Kar altal meghata-
rozott hataridén belll a szerz6dését nem koti meg, ugy felvételi engedélye hatdlyat veszti, és helyébe
a felvételi rangsorban kovetkez6 jelentkezd |éphet.

(5) A kollégiumi tagsagi jogviszony egy tanév — tanév kdzbeni szerz6déskotés esetén a tanév végéig
hatralév6 — hatarozott id6tartamra jon létre.

(6) Amennyiben a felvett hallgaték szdma nem éri el a rendelkezésre allé helyek szamat, gy a kollé-
giumba az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban nem allé jelentkezdk is felvételt nyerhetnek.

6. § (1) A kollégiumi felvételi eljarast a jelentkezési lapok benyujtdsi hataridejét legaldbb harminc
nappal megel6z6en meg kell hirdetni az érintett Kar és — amennyiben van ilyen — az adott kollégium
honlapjan.
(2) A jelentkezést irdsban — az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon — kell benyujtani a kiirdsban
megjelolt illetékes szervezeti egységnél.
(3) A jelentkezési laphoz mellékelni kell az abban foglaltak valosagat igazolé dokumentumokat.
(4) A felhivasban kozzétett benyujtasi hataridé jogvesztd jellegd, ellene igazolasi kérelemnek helye
nincs.
(5) A hianyosan, vagy nem az arra jogosult, illetve képviselGje altal, vagy nem a kotelezé formanyom-
tatvany haszndlatdval, benyujtott, tovdbba a jogveszté hataridén tul beérkezé kérelmek érdemi vizs-
galat nélkil kerlilnek elutasitasra.
(6) A jelentkezdSket a jelen szabalyzat 2. szdmu mellékletében meghatarozott egységes pontrendszer
alapjan kell rangsorba allitani, és a legmagasabb pontszamtél haladva a rendelkezésre all6 férGhelyek
szdmanak megfelelen felvenni. Amennyiben tébb jelentkezé azonos pontszammal rendelkezik, de
elégséges fér6hely nem 4ll rendelkezésre, Ugy a neviik abc rend szerinti helye hatarozza meg, hogy ki
nyerhet felvételt.
(7) A rangsorolasrél a kollégiumi felvételi bizottsag gondoskodik, amelynek tagjai

a) akollégiumi referens vagy nevelGtanar,

b) azilletékes dékan altal kijelolt oktatd vagy munkavallald, tovabba

c) azegyetemi hallgatdi 6nkormanyzat altal delegalt egy hallgaté
(8) Amennyiben a jelentkez6k szdama nem éri el a rendelkezésre all6 féréhelyek szamat, Ggy a rangso-
rolds mell6zhet6.
(9) Kizarhato a felvételi eljarasbodl az a jelentkezd, akit kordbban fegyelmi biintetésként megfosztot-
tak a kollégiumi tagsagi jogviszonyatdl.
(10) Amennyiben a felvételi eljaras lezarultat kovetGen szabad féréhelyek maradtak, ugy potfelvételi
eljaras hirdethet6 meg, amelynek keretében a jelentkezések benyujtasanak sorrendjében tolthet6k
be az Ures féréhelyek.

A kollégista jogai és kotelezettségei
7. § (1) A kollégista hallgato joga, hogy
a) a szamdra biztositott kollégiumi férGhelyet, a kollégium alapszolgaltatasai keretében biztosi-
tott szolgaltatasokat, valamint a kollégium k6z6s haszndlatu helyiségeit hasznalja,
b) igénybe vegye a kollégium tanulmanyi, m(ivel6dési, szérakozasi lehet&ségeit és dsszes szol-
galtatasait,
c) javaslatokkal, kezdeményezésekkel éljen a kollégiumi kozosségi élet fejlesztésére, valamint
d) személyes és kozosséget érinté kérdésekben a kollégium illetékes szerveihez forduljon.
(2) A kollégista hallgaté kotelezettsége, hogy
a) a kollégiumi dijat hatdrid6ben megfizesse,
b) betartsa a kollégium Hazirendjét
c) a kollégiumot, illetve annak felszerelési targyait rendeltetésszer(ien haszndlja, és tartdézkodjon
azok allaganak veszélyeztetéstél, megrongaldsatol.
(3) A kollégiumi fér6helyet — a hallgaté igényeit lehetGség szerint figyelembe véve — a kollégium jogo-
sult kijelolni. A hallgatd az elhelyezés megvaltoztatdsara nem jogosult, de indokolt esetben irdsban
kérelmezheti azt.
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(4) A hallgato a kollégiumi fér6helyet batorozott allapotban leltar alapjan, elszamolasi kotelezettség-
gel veszi haszndlatba. A hallgaté a kollégiumi helyiségeken engedély nélkil semmilyen atalakitast
nem végezhet.

(5) A hallgaté a kollégiumi férGhely szolgdltatast harmadik személyre nem ruhdzhatja at, nem oszt-
hatja meg, a férGhelyet albérletbe vagy harmadik személy hasznalatdba nem adhatja.

(6) A legaldbb egy hét egybefiligg6 id6tartamu oktatasi sziinetek id6tartamara a hallgato a kollégium
elhagydsara szdlithato fel.

(7) A lakohelyiséget, és a hozzdjuk kapcsolddd helyiségeket a hallgatd sajat maga koteles tisztan tar-
tani. Koteles tovabba gondoskodni a téle szarmazd szemét hulladéktdroléba torténd kihordasardél. A
takaritas elmulasztdasabol szarmazdé tobbletkiaddsok, illetve az esetleges kdzegészségligyi hatdsagi
birsagok a szobaban laké hallgatokat terhelik.

A kollégiumi tagsagi jogviszony megsziinése

8. § (1) Megszlinik a kollégiumi tagsagi jogviszony:

a) a hatdrozott idé lejartaval,

b) a kollégiumi szerz6dés azonnali hatalyd felmondasa esetén,

c) akollégiumi tagsagi jogviszonytdl valé megfosztas fegyelmi blintetés kiszabdsa esetén,

d) a hallgaté kérésére legkordabban a tanulmanyi félév végével.
(2) A hallgatdi jogviszony tanév kdzben tértén6é megszlinése nem eredményezi a kollégiumi tagsagi
jogviszony automatikus megszlinését. Amennyiben kollégiumi tagsagi jogviszonyat a hallgaté meg
kivanja sziintetni, ugy ezt irasban koteles bejelenteni. A hallgatdi jogviszony megsziinése esetén az
Egyetem is jogosult a kollégiumi szerz6dést erre hivatkozva felmondani. A tagsdagi jogviszony a beje-
lentést vagy felmondast kovetd hdnap utolsd napjaval szlinik meg.
(3) A kollégiumi tagsagi megszlinésekor — illetve az (1) bekezdés b)-c) pontjaiban meghatarozott
esetben a megszlinést koveté 6t munkanapon belil — a hallgaté koteles a kollégiumi helyiséget sajat
vagyontargyaitol kilritett dllapotban atadni. A leltar szerint atvett vagyontdrgyakban bekovetkezett
hidnyért vagy — a rendeltetésszer(i hasznalattal sziikségszerlen egylitt jaré mértéket meghaladd —
karosodasért teljes korlien felel.
(4) A leltar szerint atvett vagyontargyak értékét elGzetesen kell meghatdrozni, és a hallgatdok szamara
megfelelen kdzzétenni. Az értékmeghatarozdsok tanévenként egyszer aktualizdlhatok. A kikoltozés-
kor — vagy a leltar szerint atvett vagyontargy elvesztésének, megrongalddasanak bejelentése, illetve
hivatalos észlelése esetén — hallgaté koteles az értékjegyzék szerinti 6sszeg megfizetésével rendezni
az okozott kart.
(5) A hallgaté altal a kollégiumi tagsagi jogviszony megsz(inését kovetben esetlegesen a kollégiumban
hagyott vagyontargyakat 30 napig veheti at késedelmi dij befizetése ellenében. A hatdridé ered-
ménytelen elteltét kbvetGen a kollégium jogosult a hallgatdé vagyontargyait kidobni, illetve megsem-
misiteni.

IV. rész
A kollégiumi dij

9. § (1) A kollégiumi szolgdltatds biztositasaért a hallgaté kollégiumi dijat koteles fizetni.
(2) A kollégiumi dij 6sszegét a kollégiumi szolgaltatast biztosité Kar dékanja hatdrozza meg az Egye-
temi Hallgatéi Onkormanyzat egyetértésével egy tanévre el6re minden év majus 30. napjaig.
(3) A kollégiumi dij 6sszegét — a jogszabalyban meghatarozott kereteken belilil — komfortfokozaton-
ként kell meghatdrozni kilon az allami 6sztondijas vagy allamilag tdmogatott képzésben, valamint az
onkoltséges vagy koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatdk vonatkozasaban. Az Egyetemmel
hallgatéi jogviszonyban nem all6 személyek a kollégiumi dij szempontjabdl az 6nkéltséges hallgatdk-
kal esnek egy tekintet ala.
(4) A kollégiumi dij 6sszegét a felvételi eljaras meghirdetésekor kozzé kell tenni.
(5) A kollégiumi dij magaban foglalja a jogszabalyban meghatarozott kollégiumi alapszolgaltatasok
biztositasat is. A jogszabalyban elGirt kollégiumi alapszolgaltatasok igénybe vételéért a kollégiumi
dijon fellil egyéb dijat, vagy koltségtérités nem kodvetelhet6. Az alapszolgaltatasokon fellli — 6nkénte-
sen igénybe vehetl — esetleges tobbletszolgaltatasokért a hallgatotdl téritési dij szedhetd.
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(6) A kollégiumi dij 6sszege a tanév soran egyoldalian nem mddosithaté. Nem minésiil a dij mddosi-
tdsdnak, amennyiben a hallgatd hallgatéi jogviszonya a tanév sordan megszinik, vagy finanszirozasi
statusza megvaltozik, és ezért a kollégiumi dij 6sszege is automatikusan modosul a valtozas id6pont-
jatol kezdédéen.

10. § (1) A kollégiumi dijat havi részletekben el6re kell megfizetni a targyhdénap tizedik napjaig. A
hallgaté kérésére a dij egy 6sszegben el6re is befizethetd.

(2) A kollégiumi dijat a hallgatéknak a Neptun rendszeren keresztiil torténé bankkartyas befizetéssel
kell a megadott hataridében teljesiteni. A hallgatéi jogviszonnyal nem rendelkez6k a dijat banki at-
utalassal kotelesek rendezni a megadott bankszamlaszamra. A befizetett dijrél szamlat kell kiallitani.
(3) A dijfizetési kotelezettség abban az esetben is fennall, amennyiben a hallgaté a kollégiumi szolgal-
tatast ténylegesen nem veszi igénybe, illetve oktatdsi sziinet miatt a kikoltozésre jelen szabalyzat
szerint kotelezték. Nem terheli a dijfizetési kotelezettség a hallgatét arra az idészakra, amikor neki a
jelen szabalyzat rendelkezéseit megszegve nem biztositja a kollégium a szolgaltatdst.

(4) Amennyiben a hallgato a kollégiumi dij befizetésével késedelembe esik, és a késedelem idGtarta-
ma a két hdnapot nem haladja meg, Ugy a befizetési kotelezettségét az altalanos késedelmi dij megfi-
zetése mellett teljesitheti. Amennyiben a késedelem id6tartama a két hénapot eléri Ugy az illetékes
dékdan jogosult a kollégiumi szerz6dést azonnali hatallyal felmondani, és a késedelem teljes idGsza-
kara az elmaradt befizetések vonatkozasaban a jegybanki alapkamatnak megfelel6 mértékl kése-
delmi kamatot is kévetelni.

V. rész
Zaro rendelkezések

11 § Jelen szabalyzat 2016. 08. 01. napjan lép hatalyba.

12. §220

220 A jelen §-ban foglalt médositasok a megfeleld szabdlyzatokon atvezetésre keriiltek.
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1. sz. melléklet

o vk~ w NP

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem kollégiumai

A kollégium neve: Vitéz Janos Kollégium

A kollégium cime: 2500 Esztergom, Kossuth L. u. 25.

A kollégium kapacitdsa: 7216

Az alapitds éve: 1932.

Az alapité neve: Esztergomi Erseki Rémai Katholikus Tanitoképzé-intézet

A kollégium mkodtet6je: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és
Tarsadalomtudomanyi Kar

Az Alapité Okirat altal meghatarozott:

a) alaptevékenység: - didkotthon, kollégiumi ellatas
b) kiegészits tevékenység: - vendégszobak lizemeltetése

- szorgalmi idén kivil a szallashelyek értékesitése
(egyéb szallashely-szolgéltatds TEAOR: 5590)
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2. sz. melléklet
A kollégiumi felvételi pontrendszer

1. Szocialis helyzet alapjan adhaté pontok:

Egy f6re juto jovedelmek és juttatasok
osszege Pontszam
Mettol Meddig (egy haztartasban él6k szama)
1v.2f6 36 416 >4 f6
0 19999 48 44 41 37
20000 24 999 40 37 34 31
25 000 29999 34 31 29 26
30000 34999 27 25 23 21
35000 39999 22 20 19 17
40 000 44 999 17 16 14 13
45 000 49999 12 11 10
50 000 54 999 8 7 7
55 000 59999
60 000 64 999 0 0 0 0
65 000 69 999 -2 -2 -3 -3
70 000 74 999 -4 -5 -5 -6
75 000 79999 -7 -8 9| -10
80 000 84999 -10 -11 -13| -14
85 000 89999 -13 -15 -17| -19
90 000 94 999 -17 -19 -22| -24
95 000 99 999 -21 -24 -27| -30
100 000 104 999 -25 -29 -32| -36
105 000 109 999 -29 -34 -38| -42
110 000 INF -34 -38 -43| -48
Eltartott testvérek utani pontok:
Eltartott test-
vérek szama részletesen pontszam
1 4 4
2 4+4 8
3 A+4+4 12
4 4+4+4+3 15
5 4+4+4+3+2 17
6 4+4+4+3+2+2 19
minden tovabbi eltartott testvér +2

Lakhely tavolsaga az intézménytdl

0 km 0 pont
<100 2 pont
100-150 km 4 pont
150-200 km 6 pont
200-250 km 8 pont
>250 km 10 pont
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Lakaskorilmények
szlil6kkel 0 pont
sajat lakas 4 pont
szivességi la-
kashasznalat 4 pont
kollégium 15 pont
albérlet 20 pont

2. Tanulmanyi teljesitmény alapjan adhaté pontok:

Fels6bb éves hallgatdk esetében az el6z6 félév kreditindexe alapjan:

3,49 és alatta 0 pont
3,50-3,99 5 pont
4,00-4,49 10 pont
4,50-4,66 15 pont
4,67 és folotte 20 pont

Alap- és osztatlan képzéses, elsG éves hallgatok esetében felvételi pontszam alapjan:

260-359 0 pont
360-379 5 pont
380-399 10 pont
400-419 15 pont
420 és folotte 20 pont

Mesterképzéses, elsGéves hallgatok esetében a felvételi pontszam alapjan:

51-59 0 pont
60-69 5 pont
70-79 10 pont
80-89 15 pont
90 és folotte 20 pont

2. A hallgatoéi kozosségért végzett munkajaért adhaté pontok:
Legfeljebb 10 pont adhatd mérlegelés alapjan.

3. A képzés munkarendje alapjan adhaté pontok:
Nappali tagozatos hallgaté: 10 pont

4. Esélyegyenldség és egyéb szempontok alapjan adhaté pontok:

Kategoria Pontszam
Az egyik sziil6 /eltartéo munkanélkuli 4
Mindkét sziilG/eltarté munkanélkuli 8
A kérvényezl egyik szll6je/eltartdja elhunyt 10
A kérvényez6 mindkét szlilje/eltartdja elhunyt 17
A kérvényez6 sziilei elvaltak és az eltarto sziil6 nem hazasodott Ujra 7
A kérvényez6 sziilei elvaltak és az eltarto sziil6 semmiféle tdmogatdst nem kap a masik 9
féltél

Az egyik sziil6/eltartd dregségi nyugdijban részesil 4
Mindkét sziilG/eltarto 6regségi nyugdijban részesiil 8
Az egyik sziil6/eltartd I. vagy |l. kategdrids rokkant 10
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Az egyik sztilg/eltartd . kategdrias rokkant 8

Az egyik sziil6/eltartd rokkant (kategdrian kiviil) 4

Mindkét szil6/eltarto I. vagy Il. kategdrias rokkant 20
Mindkét szil6/eltartd Ill. kategorids rokkant 16
Mindkét szulé/eltarto rokkant (kategdrian kival) 8

A kérvényezd megélhetését szilei/eltartoi nem finanszirozzak 7

A kérvényezs nagycsalados 4

Az eltarté a kérvényez§ hazastarsa 4

A kérvényez6 gyermekeinek szama 7*gyermek

A kérvényez6 egészségligyi allapota miatt felmeriil6 rendszeres terhek

0-4.999 Ft/ho

5.000-14.999 Ft/ho

15.000-25.000 Ft/hé

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Tartos nevelésbe vett

0
2
4
>25.000 Ft/ ho 6
4
6
7

Hatranyos helyzet( (25 éves korig)

Halmozottan hatranyos helyzet( (25 éves korig) 15
Gyamsaga nagykorusaga miatt sz(int meg 12
Fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult 9

Miniszteri 6sztondijas 7

A kérvényezGvel egy eltartdi kozosségben éI6 apolasra szoruld testvérek vagy mas csalad- 5*csaladtag
tagok szama

Egyéb koriilményekre adhaté pontok 0-10
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