Diakigazolvany ugyintézés — folyamatabra
(Pazmany Péter Katolikus Egyetem)

Hallgaté

a hallgato az okmanyirodaban dijmentesen NEK adatlapot igenyel
a Neptunban létrehozza az igénylést (Ugyintézés / Diakigazolvany igénylés meniupont)

o masodlagos intézmény megjel6lése esetén jogviszony igazolast kér a masik intézménybél, melyet az
igénylés benyujtasa elétt feltdlt az Informacié / Dokumentumok meniipont ala.
o clveszett/ellopott igazolvany miatti igénylés esetén a Neptunban befizeti a didkigazolvany potdijat
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Diakig.
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= a diakigazolvany Ugyintéz6 szlrés alapjan konténerbe helyezi a feladhato igényléseket

a hallgato rendelkezik oktatasi azonositoval
az adott félévben aktivként be van iratva
a jogviszonya be van jelentve a FIR-be

az igénylés az alabbi feltételek teljesiilése esetén adhato fel:

elvesztés miatti igénylés esetén befizette a diakigazolvany potdijat
masodlagos intézmény megjelolése esetén igazolta a jogviszonyat

feladja az igénylést a FIR-be

ellenérzi a hallgato oktatasi
azonositojat, jogviszonyat és korabbi
igényléseit

=

hiba esetén a diakigazolvany Ugyintézé és a FIR
felel6s egyeztetnek a javitasrol és szukség
esetén Uj igénylést adnak fel

“:

Hallgaté

az igazolvany elkészultéig ingyenesen
igazolast kérhet a diakig. Ugyintéz6tol

>

Tipikus hibak:
o a hallgatonak nem lett megfeleléen jelentve a
jogviszonya a FIR-be
o a hallgatonak megvaltozott az okt. azon.-ja
o a hallgaténak van egy korabbi lezaratlan
diakigazolvany igénylése

az igénylés a kézponti
lakcimnyilvantarté hivatalba kertl
adategyeztetésre, ahol ellendrzik a
hallgaté személyes és lakcim adatait

(NEK adatok)

= hiba esetén a Neptunban ,NEK gyartas
visszautasitva” FIR statusz érkezik

= a diak. Ugyintéz6 javitja a hibat és javitd
konténerbe helyezi az igénylést (HDIK
Javitas)

«

NEK

a gyarto legyartja a diakigazolvanyt,
amelyet postai uton megkuld a
fels6oktatasi intézmény részére

¥

Tipikus hibak:
o a hallgat6 személyes adatai eltérnek a
nyilvantartastol
¢ nem megfeleld a bejelentett lakcim
o nem megfeleld a megadott NEK azonosito

Hallgato

= az elkészult igazolvanyt a hallgaté
a Tanulmanyi Osztélyon, a
diakigazolvany ugyintéz6tdl veheti
at

= érvényesité matricat félévente a
tanulmanyi el6addjatol ker

= megrongalodott, elveszett, ellopoft
diakigazolvany helyett a hallgato uj
igazolvanyt igényelhet

= az uj igazolvany igényélése potdij
megfizetése mellett lehetséges
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Hallgaté

jogviszonya megsziinését kdvetden,
az igazolvanyra valo jogosultsag
megszlinésekor visszaszolgaltatja a
diakigazolvanyt a kari diakigazolvany
ugyintézének
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bevonja és az eléirasok szerint
megsemmisiti az igazolvanyt




