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Diakigazolvany ugyintézés — hallgatéi feladatok
(Pazmany Péter Katolikus Egyetem)

A diakigazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) specifikaciéjanak megfeleld biztonsagi
okmany.

Diakigazolvanyt csak hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd, aktiv statuszu hallgato igényelhet a Neptun
rendszeren keresztul.

Diakigazolvanyt csak bejelentett (lakcimkartyan feltlintetett) allandd lakéhelyre vagy tartézkodasi
helyre lehetséges igényelni.

A diakigazolvany igénylést megel6z6 feladatok

A hallgatd az okmanyirodaban vagy kormanyablakban fényképének és alairasanak
rogzitésével NEK adatlapot igényel, melyen szerepel egy 16 karakterbdl allé ,NEK-
azonosito”.

Az igénylés Iétrehozasa el6tt a hallgatd koteles dsszevetni a Neptun rendszerben nyilvantartott
személyes adatait a NEK adatlap adattartalmaval. Az adatoknak karakterre pontosan
egyeznilk kell, kilénben nem fogjak legyartani az igazolvanyt. Eltérés esetén a tanulmanyi
osztalyon vagy az okmanyirodaban javittatni kell a hibas adatot, és csak ezutan lehet I1étrehozni
az igénylést.

Ha a hallgaté parhuzamosan tobb intézményben is folytat azonos tagozaton tanulmanyokat, és
a masodlagos intézményt szeretné feltiintetni az igazolvanyon, akkor az igénylés létrehozasa
el6tt jogviszony igazolast kell kérnie a masodlagos intézménybdl, melyet szkennelt formaban
fel kell téltenie a Neptunban az Informacié / Dokumentumok mentpont ala. A dokumentum
feltdltésekor a ,,Diakigazolvany igényléshez jogviszony igazolas” tipust kell kivalasztani.

Igénylés benyujtasa a Neptunban

A hallgatdé a megfelel6 kepzésén allva az Ugyintézés / Diakigazolvany igénylés
menupontban az ,,Uj felvétel” lehet6ség kivalasztasa utan kitolti az alabbi adatmezdket:

- NEK-azonosité: a mezdbe kotdjelek nélkll kell beirni az okmanyirodaban kapott adatlapon
szereplé NEK-azonositot.

- Igény tipusa: a megfelel6t kell legorditeni (pl. elsé igénylés).
- Képzés: automatikusan beirodik.

- Cim: a hallgaté lakcimkartyajan szerepld allandoé vagy tartézkodasi cimet kell kivalasztani.
Ha a kivalasztott cim nem egyezik a hallgatdé hivatalosan bejelentett (alland6é vagy
tartézkodasi) cimével, akkor az ellen6rzés soran vissza lesz utasitva az igazolvany
legyartasa.

- Masodlagos _intézmény: akkor kell tolteni, ha a hallgatd parhuzamosan masik
intézményben, vagy az intézményen bellul masik telephelyen is folytat azonos tagozaton
tanulmanyokat, és ezt fel kivanja tlntetni a diakigazolvanyon. A mez6 toltéséhez ki kell
valasztani a legdordilé listdbol a megfelel6 intézményt. Ekkor alul megjelenik a
»Dokumentum csatolasa” gomb, melyre rakattintva lehet6ség van csatolni az Informacié
/ Dokumentumok mentpont ala el6zetesen feltdltott jogviszony igazolast. Ha a masodlagos
intézmény nem a PPKE valamelyik képzési helye, akkor a dokumentum csatolasa kotelez6!

- Masodlagos intézmény nyomdai kédja: masodlagos intézmény megjeldlése esetén kell
télteni. A hallgaté az adott intézményben tudja megkérdezni a nyomdai kédot. A PPKE
nyomdai kodjai:

BTK Piliscsaba: F00945
BTK Budapest:  F05579
BTK Esztergom: F05580



https://kormanyablak.hu/hu/okmanyirodak

HTK Budapest: F02644
ITK Budapest: F02936
JAK Budapest: F00170

o A Mentés gomb megnyomasaval létrejon az igénylés, melyet az intézmény elektronikusan
tovabbit a Diakigazolvany Kbézpont felé, amennyiben teljeslinek az igénylés benyujtasanak
feltételei.

e A hallgatdé az igénylés elektronikus tovabbitasat kovetéen ingyenesen igazolast kérhet a
didkigazolvany Ugyintéz6tél, mely ideiglenes diakigazolvanynak minésil, és az igazolvany
elkésziltéig (de maximum 60 napig) érvényes.

e A folyamatban Iévé igénylések statusza nyomon kévetheté a Neptunban az Ugyintézés /
Diakigazolvany igénylés menipont alatt.

o Az elkészilt igazolvany a Tanulmanyi Osztalyra érkezik meg postai uton, és a
diakigazolvany ugyintéz6tél vehetd at. Az igazolvany megérkezésérdl a hallgaté automatikus
Neptun Uzenetben kap értesitést.

Az érvényesité matricat elsé alkalommal a diakigazolvany Ugyintézé adja ki a hallgaténak az
igazolvany atvételekor, a tovabbi félévekben pedig tanulmanyi el6addjatél kell igényelnie a féléves
bejelentkezési kérelmének jovahagyasat kdvetéen. A matricat kdzvetlenll az igazolvanyara ragasztja
fel az ugyintézd. Igazolvany hianyaban érvényesité matrica nem adhato ki. Jogviszony szunetelés
ideje alatt (= passziv félévben) szintén nem adhato ki érvényesité matrica.

Elveszett vagy megrongalédott érvényesité matrica helyett azonos félévre érvényes Uj matrica csak
3500 forint 6sszegl potdij megfizetése mellett igényelhetd.! A pétdijat a hallgaté sajat maga irja ki a
Neptunban a Pénzlugyek / Befizetés menupont alatti Tétel kiirds gombra kattintva. A felugré ablakban
a Szolgaltatas jogcimen belll a ,,Diakigazolvany pétdij” tipust kell kivalasztani. Nem kell megfizetni
a potdijat, ha a hallgat6 rendérseégi jegyz6konyv vagy birésagi hatarozat bemutatasaval igazolja, hogy
diakigazolvanyat elloptak.

A hallgatéi jogviszony megsziinését kovetden a hallgatd a kovetkez6 id6pontig jogosult a
didkigazolvany hasznalatara:

e Oszi félévi jogviszony megsziinés esetén a megsziinést kdveté marcius 31-ig,

e tavaszi félévi jogviszony megsziinés esetén a megsziinést kdveté oktéber 31-ig.?
Az igazolvanyra vald jogosultsag megsziinésérél a hallgatd Neptun Uzenetben kap értesitést. A

jogosultsag megsziinését kdvetden a hallgatd koételes leadni diakigazolvanyat a kari diakigazolvany
Ugyintézénél.®

Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly (OTO)

1362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 40. § (1) bek.
2362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 13. § (4) bek.
$362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 38. § (1) a)



