PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM
KOMMUNIKACIOS SZABALYZAT

Hatalyos: 2026. majus 11. napjatol



Bevezeto rendelkezések

Preambulum

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kiuldetésének megvaldsitasa, jo
hirnevének megdrzése, valamint mikodésének atlathatdésaga érdekében sziikséges meghatarozni
az Egyetem belsé és kiilsé kommunikacidjanak egységes, szabalyozott és hatékony rendjét. Jelen
Szabalyzat célja, hogy a kommunikacids tevékenységek kereteinek rogzitésével elésegitse az
Egyetem szervezeti egységei kozotti egylttmuikodest, erdsitse a belsé bizalmat, valamint
biztositsa az Egyetem egységes megjelenését es érdekeinek kovetkezetes képviseletét. A
Szabalyzat rendelkezései a vonatkozéd jogszabalyokkal, valamint az Egyetem belsd

normarendszerével dsszhangban kertltek megalkotasra.

Ertelmez6 rendelkezések

Oktato-kutatdo munkatars: az Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allo természetes szemeély, aki az Egyetemen oktatasi és/vagy tudomanyos kutatasi
tevekenységet végez, ideértve kilondsen az egyetemi tanart, egyetemi docenst, adjunktust,
tanarsegédet, valamint a tudomanyos kutatoi munkakorben foglalkoztatott személyeket.

Nem oktatd-kutatd munkatars: az Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban alldé minden olyan természetes személy, aki nem mindésul oktato-kutatd
munkatarsnak, kilondsen az adminisztrativ, gazdasagi, muszaki, lUzemeltetési vagy egyéb
tamogatd tevékenységet ellatd munkavallaldk.

Nyilatkozat: Minden olyan nyilvanosan, vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol megtett informacio
atadas, fliggetlenil annak maodjatol, amelyet az Egyetem képviseletében, jelen Szabalyzat, vagy
erre adott kulon felhatalmazas alapjan annak munkavallaléja vagy egyéb, jelen szabalyzatban
meghatarozott személy tesz. A nyilatkozattétel soran az Egyetem nyilatkozattételre jogosult
munkavallaloja sajté munkatarsnak (riporter, szerkeszt6) telefonon, személyesen vagy irasban (e-
mailben) azzal a céllal ad at informaciot (hattérbeszélgetés, interju, riport stb. keretében), hogy az
nyilvanossagra keriiljon. A nyilatkozat lehet él6, rogzitett, eseménytél fliggetlen vagy eseményhez

kapcsolado.



1. § A Szabalyzat célja

(1) A Kommunikacioés Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza és
fejlessze,az Egyetem kilsé és belsé kommunikaciéjat, kulonos tekintettel az alabbi célkitizésekre:
a) a sajtoval vald kapcsolattartas, nyilatkozatok megtétele, valamint a belsé és kiilsé
kommunikacié soran, az Egyetem j6 hirnevének megtartasa,

b) az Egyetem hallgatoi, munkavallaléi és egyéb érintett személyei szamara a belsd és kulsé
kommunikacié soran hatékony és megfelel6 tajékoztatas biztositasa,

) az Egyetemen valo belsé bizalomépités, a kiegyensulyozott véleményformalas elésegitése,

d) tovabba az Egyetem Etikai Kddexének, Arculati Kézikonyvének, valamint a jogszabalyoknak

megfelelé6 kommunikacios gyakorlat elésegitése.

2. § A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat személyi és szervezeti hatalya kiterjed az Egyetem Szervezeti és M(kodési
Szabalyzatanak 2. §-ban meghatarozott szervezeti egysegekre, valamint az Egyetem hallgatdira,
munkavallaloira, tovabba az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszonyban allé
személyekre.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba azokra a természetes szemelyekre és szervezetekre
is, amelyek az Egyetemmel nem allnak munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban, amennyiben az Egyetem teruletén tartézkodnak, vagy az Egyetem altal szervezett,
sajtényilvanos rendezvényen - annak helyszinétél fluggetlenul - részt vesznek, illetve ilyen

rendezvényt szerveznek vagy abban egyeb modon kozremukodnek.

3.8 Nyilatkozattétel

1) A nyilatkozat torténhet kilonosen interju, hattérbeszélgetés vagy riport keretében, és lehet
él6 vagy rogzitett, eseményhez kapcsolodé vagy attol fliggetlen.
(2) A sajto részérél, nyilatkozattételre vonatkozd megkeresések fogadasara kijelolt e-mail cim:

kommunikacio@ppke.hu

(3) Amennyiben a sajtd részérél érkezé barmilyen tartalmd megkeresés nem az arra kijelolt
e-mail cimre, vagy személyesen, telefonon vagy mas formaban érkezik, Ugy az errél tudomast
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szerz6 munkavallalé, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személy
haladéktalanul koteles azt tovabbitani a Kommunikaciés Osztaly vezetdjének. A Kommunikacios
Osztaly vezetdje ezt kovet6éen haladéktalanul tajékoztatja az illetékes szervezeti egység vezetdjét,

valamint az illetékes dékant vagy a rektort a megkeresés tényérél és a tervezett valasz tartalmarol.

4. § Nyilatkozattételre jogosult személyek a sajto részére

(1) Az Egyetem rektora az Egyetemet érint6 valamennyi kérdésben korlatozas nélkil jogosult
nyilatkozattételre. A dékan a vezetése alatt allé kar mikodését érintd kérdésekben korlatozas
nélkul jogosult nyilatkozattételre.

(2) A rektor akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a nyilatkozat targya szerint illetékes
rektorhelyettes jogosult nyilatkozatot tenni.

(3) A dékan akadalyoztatasa vagy tavollete esetén a nyilatkozat targya szerint illetekes
dékanhelyettes jogosult nyilatkozatot tenni.

4) A rektorhelyettes és a dékanhelyettes a nyilatkozattételi szandékrol, a nyilatkozat varhato
tartalmardl, valamint a nyilatkozattétellel 6sszefliggé valamennyi lenyeges korulmenyrél a
nyilatkozattételt megel6z6en koteles tajékoztatni a rektort, illetve a dékant. Amennyiben az
elézetes tajékoztatas nem lehetséges, a tajekoztatasi kotelezettsegnek a nyilatkozattételt
kovetéen haladéktalanul eleget kell tenni.

(5) Az Egyetemet érint6 beruhazasi és fejlesztesi targyu kérdésekben az Egyetem fejlesztési
féigazgatoja onalléan jogosult nyilatkozattételre. A fejlesztési féigazgatd a nyilatkozatteteli
szandékrol és a nyilatkozat varhatd tartalmardl a nyilatkozattetelt megel6zden koteles
tajékoztatni a rektort.

(6) Az Egyetemet érint§ pénzligyi eés gazdasagi targyu kerdesekben az Egyetem gazdasagi
féigazgatoja onalldéan jogosult nyilatkozattételre. A gazdasagi féigazgatd a nyilatkozatteteli
szandékrol és a nyilatkozat varhatd tartalmardl a nyilatkozattételt megelézéen koteles
tajékoztatni a rektort.

(7) Az oktatd-kutatd munkatars — tudomanyos szakértéként - kizarélag a szakteruletéhez
tartozo szakmai kérdésekben jogosult nyilatkozattételre. Amennyiben a nyilatkozatat az Egyetem
nevében teszi, ahhoz az illetékes dékan elézetes engedélye szikséges. A nyilatkozattételi
szandékrol, a nyilatkozat varhaté tartalmarol, valamint a nyilatkozattétellel 0sszefiiggd lényeges

korilményekrél elézetesen tajékoztatni koteles az illetékes dékant.



(8) A (7) bekezdéstdl eltéréen, amennyiben az oktaté-kutatdé munkavallalé kizarélag
tudomanyos szakteriiletét érint6 kérdésben, tudomanyos szaklapban tesz nyilatkozatot, a
nyilatkozattétel tényérél és tartalmarol az illetékes dékant utélag koteles tajékoztatni. El6zetes
engedély ebben az esetben nem sziikséges.

9) Az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat mikddését érinté kérdésekben annak elndke
jogosult nyilatkozattételre. Az Eqgyetemi Hallgatoi Onkormanyzat a beérkezé megkeresésekrél és
a tervezett nyilatkozatokrdl a rektort és egyidejuleg az illetékes dékant elézetesen, irasban koteles
tajékoztatni.

(10)  Jelen bekezdés egyes karokra vonatkozo szabalyait az Egyetemhez tartozo intézményekre,
kutatokozpontokra azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az adott intézet vezetdje a dékanra
telepitett jogkorokkel rendelkezik. Az Egyetemhez tartozd intézmények, illetve kutatokozpontok
vezetdje, altalanos nyilatkozattételi joggal rendelkezik az intézmény vagy kutatokozpont kutatasi
témajaval vagy céljaval kapcsolatos kérdésekben.

(11)  Ajelen bekezdes alkalmazasaban az Egyetem nevében tett nyilatkozatnak minésul minden
olyan nyilatkozat, amely soran az Egyetem neve, logdja vagy cimere megjelenik, vagy amely

alapjan az Egyetem kepviseletében torténé megszolalasra kovetkeztetni lehet.

5. 8 Sajtéesemények

(1) A sajtéesemény lehet:

a) sajtonyilvanos esemeny, amelynek elsédleges célja nem a sajtd tajékoztatasa (kulondsen:
konferencia, unnepseg, megnyito, verseny, nyilt nap), vagy
b) sajtotajekoztatod, amelynek elsédleges célja a sajtd tajekoztatasa.

(2) A sajtéesemények szervezése soran a meghivni tervezett sajtdorganumok listajat
legkés6bb a rendezvényt megel6zé 15. munkanapig meg kell kildeni a rektor részére. A rektor
dont a meghivni tervezett sajté meghivasanak engedélyezeserdl, melyrél irasban tajékoztatja a
Kommunikacios Osztaly vezetéjét és a kérelmezét.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott kérelemben fel kell tiintetni, hogy a meghivni tervezett
sajtdval vald kapcsolatfelvételt a szervezé végzi-e el, vagy abban a Kommunikacids Osztaly
kozremU(kodését kéri. A kovetkezé sajtdborganumok a rektor elézetes engedélye nélkul is részt

vehetnek a rendezvényeken: Magyar Kurir, 777blog.hu, Uj Ember, Magyar Katolikus Radié, EWTN.



A Kommunikacids Osztaly vezetéjéhez benyujtott kérelem ebben az esetben a jelen pontban
feltlintetett k6zrem(ikddésre, valamint a sajtd meghivasarol valé tajéekoztatasra vonatkozik.

4) Kozponti egyetemi rendezvények esetében a sajtokapcsolatok koordinacidjaert a
Kommunikacios Osztaly vezetéje felel.

(5 Az Egyetem terliletén megszervezésre kerilé, munkavallalonak vagy munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban alldo személynek nem mindsilé személy altal szervezett, egyetemi
eseménynek nem minésulé esemény esetén, a meghivni tervezett sajtborganumok listajat
legkés6bb a rendezvényt megel6zé 10. munkanapig meg kell kiildeni a rektor részére. A rektor a
megkeresés tényérél tajékoztatja a Kommunikacids Osztaly vezetdjét.

(6) Az (5) pontban meghatarozott rendezvények esetén, a rektornak joga van a tervezett sajto
meghivasat megtiltani. A rektor, jelen pont szerinti dontésérél tajékoztatja a Kommunikacios

Osztaly vezet6jét, valamint az esemény szervezdjét.

6. 8 Kozponti sajtotajékoztato

A kdzponti sajtotajékoztato egyetemi érdeket szolgald olyan sajtotajékoztatd, amelyet az Egyetem
rektora vagy az altala megbizott személy kezdeményez. A k6zponti sajtotajékoztatok szervezéséeért

es lebonyolitasaért a Kommunikacids Osztaly vezetéje felel.

7. & Sajtéeseményekre vonatkozo kozos rendelkezések: bejelentés és hatarid6k

(1) A sajtoesemenyt kezdeményez§ szervezeti egység az esemenyt megelézéen legalabb 15
munkanappal koteles irasban bejelenteni a Kommunikacids Osztaly vezet6jének a szervezés
szandékat a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerint kitoltott nyomtatvannyal, valamint legalabb 5
munkanappal a rendezvény és/vagy a médianak valo kikildes elétt koteles megkildeni a

sajtéanyagokat jovahagyasra a kommunikacio@ppke.hu cimre. Ez aldl kivetelt képezhetnek a

rendkivili sirgésséggel elrendelt kozponti sajtbesemények. A Kommunikaciés Osztaly az igy
egyeztetett sajtéanyagot mas egyetemi sajtéeseményekkel 6sszehangoltan, szakmai mérlegelést
kovetéen kildi ki a médianak.

(2) A bejelentési hataridé elmulasztasa esetén, utélagos sajtdanyag kiadasara vagy az
esemény egy késébbi idépontban valdé megrendezésére, az érintett szervezeti egység vezetdje és
a Kommunikacids Osztaly vezet6jének kdzos dontését kovetden van lehetéség.
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(3) Jelen bekezdés nem alkalmazand6 rendkivili slirgésséggel elrendelt kozponti
sajtbesemények vagy nyilatkozatok esetén. Rendkivili slirgésséggel elrendelt kozponti
sajtbesemény elrendelésére, az Egyetem jo hirnevét fenyeget6 rendkiviili esemény elharitasa, vagy
hatasanak mérséklése céljabol van lehetdség.

4) Rendkivuli stirgésséggel elrendelt kdzponti sajtbesemény meghirdetésére és szervezésére
kizarélag a Kommunikaciés Osztaly vezetéje vagy a rektor jogosult. Amennyiben a rendkivuli
surg6sséggel elrendelt kozponti sajtdoeseményt a Kommunikacids Osztaly vezetdje rendeli el,
koteles elézetesen tajékoztatni az illetékes szervezeti egység vezet6t, valamint az illetékes dékant
és a rektort. A Kommunikaciés Osztaly vezetéje koteles a rendkivili sirgésséggel elrendelt
kdzponti sajtbeseményt megelézéen a tervezett kozleményt az esemény megkezdése el6tt
legalabb harom éraval megkuldeni az illetékes szervezeti egység vezetének, valamint az illetékes

dékannak vagy a rektornak.

8. 8§ A Kommunikacios Osztaly kozremikodésének kérése a rendezvények nyilvanossaganak és

elérhetéségének biztositasa érdekében.

(1) Az Egyetemi rendezvények szervezése soran, a rendezvény elérhetésegének és
nyilvanossaganak biztositasa érdekében, a Kommunikacidés Osztaly vezetéjenek jovahagyasa
eseten lehetéség van foto, video, streaming vagy egyéb a Kommunikaciés Osztaly hatas- es
feladatkorébe tartozd szolgaltatas igénybevételére.

(2) Online stream igénylésére, a rendezvényt megeléz6 harmincadik munkanapig van
lehet6ség. A Kommunikacids Osztaly altal vegezett videofelvétel készitésére vonatkozd kérvenyt
a rendezvényt megel6zé huszadik munkanapig lehet benyujtani. Fényképek készitése esetén, a
kérvény benyujtasara a rendezvényt megelézé 14. munkanapig van lehetéség.

(3) A jelen bekezdesben foglalt kérvényeket, a Kommunikacids Osztaly vezetéjenek kell
benydjtani, az Egyetem Ugyintézési Onkiszolgalo Portaljan keresztiil.

4) A jelen bekezdésben foglaltak csak az Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak 2.
§-ban meghatarozott szervezeti egységeinek feladatkorébe tartozd, az Egyetemmel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személy altal
szervezett rendezvények esetén alkalmazhatoak. Egyéb rendezvények esetén, jelen bekezdésben
meghatarozott szolgaltatasokat a Kommunikacids Osztaly vezetdjének mérlegelési jogkorébe

tartozo egyedi megallapodas megkotését kovetéen van lehetdség igénybe venni.
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(5 Amennyiben a jelen bekezdésbe foglalt kozrem(kodés termék vagy szolgaltatas
beszerzését teszi szikségessé, a bejelentést legalabb 60 nappal a rendezvényt megel6zéen meg

kell tenni.

9. § Ujsagiréi megkeresések kezelése - egyéni nyilatkozatok

(1) Szakmai nyilatkozattételre iranyuld Ujsagiréi megkeresés esetén a kozvetlendl
megkeresett személy, amennyiben egyetemi titulusaval, egyetemi munkajaval kapcsolatban
nyilatkozik, koteles az érintett szervezeti egyseg vezetjétél, valamint az illetékes dékantol
engedélyt kérni a szakmai nyilatkozat megtételéhez az (5) bekezdésben meghatarozott
tartalommal.

(2) A nyilatkozat csak akkor minésul szakmai nyilatkozatnak,amennyiben a nyilatkozatot tevé
személy az egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
oktatd-kutatd munkatars. A szakmai nyilatkozat nem iranyulhat az egyetem kuldetésére vagy
mukodésére, valamint nem lehet az egyetem hitvallasaval, Statutumaval vagy Szervezeti és
M(kodési Szabalyzataval ellentétes.

(3) A szervezeti egység vezetdjének, valamint az illetékes dékannak tamogatasa esetén a
nyilatkozo szakmai nyilatkozatanak megtételét megel6zé harom munkanapon beliil koteles a
rektort tajékoztatni. Amennyiben a nyilatkozat megtétele veszélyezteti az Egyetem érdekeit, a
rektor a nyilatkozat megtételét megtilthatja.

4) A rektor a tiltdé dontést annak indoklasaval egyltt megkiuldi a szervezeti egység
vezetdjének, az illetékes dékannak, valamint a nyilatkozatot kérvényezd személynek.

(5) A rekthiv@ppke.hu, valamint a kommunikacio@ppke.hu e-mail cimre kiildend6

engedélykeré levélben az alabbi informaciokat sziikséges megadni:

a. nyilatkozo neve,

b. szervezeti egysege,

C. a nyilatkozatra engedélyt megadé vezeté neve,

d. nyilatkozat id6épontja, témaja, médium és misor neve, valamint
e. a kozzététel, megjelenés varhatd idépontja.

A nyilatkozatok bejelentését segité formanyomtatvany a Szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhato.
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10. § Egyetem teriiletén a kiilsé média altal készitett, kép- és hangfelvétel

Az Egyetem terlletén sajtdorganumok kép- és hangfelvételt csak az adott kar dékanja, valamint a
rektor elbézetes jovahagyasa esetén, az egyetemi polgarok, valamint az Egyetem terlletén

tartozkodo egyéb személyek személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval készithetnek.

11. 8 Kép- és hangfelvételen szereplés

(1) Az Egyetem teruletén tartott sajtdesemeény résztvevéit tajékoztatni kell, ha az eseményrél kep-
es/vagy hangfelvétel készil. Ha a felvételen az abrazolas/rogzités modja nem egyedi, ugy a
nyilvanos rendezvényen készilt felvétel tomegfelvételnek mindsiil, az Egyetem honlapjan torténé
kozzétételhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasat beszerezni. Valamennyi felvétel
esetében kiilon-kilon meg kell vizsgalni, hogy az tomegfelvételnek minésiil-e. Ha a felvétel nem
tomegfelvétel, abban az esetben sziikséges a felvétel készitéséhez, illetve nyilvanossagra
hozatalahoz az érintettek hozzajarulasa.

(2) A rendezvények szervezésével 0Osszefliggé adatok kezelését az Egyetem Adatkezelési

Szabalyzataban meghatarozottak szerint kell végezni.

12. § Nyilatkozatot tevékre vonatkozo rendelkezés

A sajtéeseményeken vagy az egyéni interjuk alkalmaval nyilatkozattételre feljogositott személy a
nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felel6sséggel tartozik, akadalyoztatasa esetére koteles
helyettesitésérél gondoskodni. A kijelolt helyettes személyérél a Kommunikacids Osztaly vezetéjét
tajékoztatni kell. A nyilatkozattételre jogosult személy a nyilatkozattétel soran a Szabalyzatban
foglalt célkitlzésekre figyelemmel, az Egyetem érdekeit szem elétt tartva koteles eljarni. A
nyilatkozattétel soran torekedni kell az Egyetem jo hirnevének megoévasara és tovabbi javitasara,
tovabba tartdzkodni kell minden olyan magatartastdl és nyilatkozattdl, ami az Egyetem tekintélyét

csorbithatja.

13. § Egyetemi névhasznalat nyilatkozattétel soran

A nyilatkozattetelre jogosult személy koteles a médiaban megjelend nyilatkozataban az Egyetem

teljes és pontos nevét hasznalni: Pazmany Péter Katolikus Egyetem.



14. § Informaciovédelem

A nyilatkozattételre feljogositott személyek, valamint az Egyetemmel munkaviszonyban, valamint
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok kotelesek meg6rizni mindazokat az
informaciokat, adatokat, amelyeken azok nem nyilvanos volta feltlintetésre kerult, amelyek
kozlése az Egyetem vagy valamely személy jogait sértheti. A nyilatkozattételre feljogositott
személyek, az Egyetemmel munkaviszonyban allok nem hozhatnak nyilvanossagra olyan
informaciot, adatot, amelynek kozzététele nyilvanvaldéan veszélyeztetné az Egyetem érdekeit,
kivéve, ha jogszabaly a kozlést elrendeli. A torvényben meghatarozott mindsitett adat
felhasznalasara a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak. Nem hozhato
nyilvanossagra az Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allék altal semmilyen nyilvanos féorumon, médiaban az Egyetem jo hirnevét,

tekintélyét, érdekét sértd, veszélyeztetd informacia.

15. 8 Honlaprendszer és az egyetemi kozosségi média feliiletek

(1) Az Egyetem kozponti honlapja a https;/ppke.hu webcimen érheté el. Az egyetemi
honlaprendszerben megkulénboztetjik a kozponti honlapot, melyet a Kommunikacids Osztaly,
illetve az angol nyelvld honlapot, melyet a Kozponti Killgyi Osztaly szerkeszt, valamint a kari
honlapokat, amelyeket az adott szervezeti karok szerkesztenek az egyetemi Arculati Kézikonyvben
meghatarozottak alapjan.

(2) Az Egyetem kezelésében lévé hivatalos honlapok, valamint kozosségi média feliletek a
https.//ppke.hu/pazmany-az-interneten webhelyen kertilnek kozzétételre.

(3) Minden egyeb, a (2) bekezdesben meg nem hatarozott honlap vagy kdzosségi media felulet
nem mindsul az Egyetem kezelésében lévs fellletnek, igy az azon kozzétett anyagok és
nyilatkozatok nem tekinthetéek az Egyetem altal nyujtott tajékoztatasnak.

(4) Az Egyetem neve és az Arculati Kézikdnyvben meghatarozott tovabbi arculati elemek online
felhasznalasa kizarolag az Egyetem altal a (2) bekezdésben kijelolt fellileteken, vagy a rektor kulon

hozzajarulasa esetén engedélyezett.

16. § A honlapok tartalma
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(1) Az Egyetem magyar nyelvl kézponti honlapjat a Kommunikacids Osztaly gondozza. A kdzponti
honlap feladata az Egyetemhez kapcsolodd alapvetd informacidk, valamint a szervezeti felépités
bemutatasa.

(2) Az Egyetem angol nyelvl honlapja az Egyetem nemzetkdzi hallgatdi, az Egyetem irant
erdekl6dé kulfoldi személyek tajékoztatasat, valamint az idegen nyelvi képzések népszerdsitését
szolgalja. A nemzetkozi honlap tartalomfelelése a Kozponti Kulugyi Osztaly.

(3) A kari honlapok az adott kar hallgatéi, munkavallaloi és az adott kar képzései irant érdekl6dé
személyek tajékoztatasat szolgaljak. A kari honlapok szakmai tartalmaért az adott kar dékanja
felel.

(4) A kozponti honlap menustrukturajanak médositasara iranyuld igényt irasban a Kommunikacios
Osztaly vezetdjéhez kell benyujtani.

(5) A kozponti és kari honlapok szakmai tartalmat folyamatosan felll kell vizsgalni a tartalom
szerint érintett szakmai vezeték bevonasaval. A javaslatokat a kari honlap tekintetében az érintett
kar dekanjanak, a kdzponti honlap tekintetében a Kommunikacios Osztaly vezetéjének kell jelezni.
(6) A honlapokon megjelend hirek szerkesztésenek elsédleges szempontja az Egyetem
presztizsének és jo hirnevének erésitése. A kdzzetett tartalomnak minden esetben 6sszhangban
kell lennie az Egyetem katolikus szellemisegével és az Egyetem Statutumaban foglalt
rendelkezésekkel.

(7) Az Egyetem szempontjabdl nagy jelentéséggel bird nemzetkozi, illetve kari vonatkozasu
hirekrél, esemenyekrél - megfeleld, a honlapon hasznalhat6é képanyaggal — az adott szervezeti

egység koteles a Kommunikaciés Osztalyt a kommunikacio@ppke.hu e-mail cimen tajékoztatni

az Egyetem kozponti honlapjan torténd esetleges megjelenités érdekeben. Az Egyetem kozponti
honlapjanak hirszerkesztési szempontjairol, az ott megjelenitendd hirekr6l a Kommunikacios
Osztaly vezet6je dont.

(8) A kdzponti honlapon talalhaté eseménynaptar folyamatos aktualizalasa érdekében a szervezeti
egysegek a Kommunikacios Osztalyt rendszeresen tajekoztatjak a kari vonatkozasu események
idépontjairol. A szabalyzatok feltoltéséért a Rektori Hivatal, a gazdasagi, pénziigyi adatok
feltoltéséért a Gazdasagi Osztaly felel. A kozponti eseménynaptarban megjelenitendd
eseményekrél a Kommunikacios Osztaly vezetdje dont.

(9) Az Egyetemen betoltésre vard allashirdetések a ppke.hu/allaspalyazatok oldalon is elérhet6k.

Az allashirdetéssel kapcsolatban a toborzas@ppke.hu cimen lehet érdeklédni.

(10) Az egyetemi honlaprendszer mikodése feletti felligyeleti jogot a Kommunikaciés Osztaly

vezetdje gyakorol.
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17. & Az Egyetem kozponti kozosségi média feluletei

(1) Az Egyetem a stratégiai kommunikacios céljai megvalositasa érdekében jelen van az
aktualis kommunikacios trendeknek megfeleld kdzosségi média felileteken.

(2) Az Egyetem a kdzponti kommunikacié egységességének és hatékonysaganak biztositasa
erdekében az egyes kozosségi média platformokon fészabalyként egy hivatalos, kozponti feluletet
mukodtet.

(3) Az Egyetem kozponti kommunikaciojaban szerepet betolté kdzosségi média feliiletek a
kozponti honlaprél elérhetéek. E fellletek mukodtetéséért a Kommunikacids Osztaly felel. Az e
fellleteken kozzétett tartalmakrol a Kommunikacids Osztaly vezetdje dont.

4) Az Egyetemmel 0sszefligg6, a hallgatokat, munkavallaldkat vagy alumnusokat érinté
blogbejegyzések, podcastok, valamint online és offline megjelenések a kozponti honlapon erre a
célra kialakitott fellleten keriilnek kdzzétételre.

(5) Az egyetemi kozosségi media feliletek mulkddese felett a felugyeleti jogkort a
Kommunikacios Osztaly vezetéje gyakorolja.

(6) Az (5) bekezdésben foglalt rendelkezést a kari kozdsségi media feliletek tekintetében

azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a feliigyeleti jogkort a dékan gyakorolja.

18. § Az Egyetem nem kozponti miikodtetési ko6zosségi média feliileteire vonatkozé k6zos

rendelkezések

(1) A karokon bellli kisebb szervezeti egysegek (pl. egyes tanszékek, kollegiumok,
szakkollegiumok, képzések) a kdnnyebb, specifikus informaciéaramlas érdekében sajat, a kdzponti
kozossegi feluletektSl elkilonulé kozosségi média feluleteket hozhatnak létre az egyetemi
Arculati Kézikonyv intézkedéseinek betartasaval (melyek uzemeltetésér6l gondoskodnak), a
szervezeti egység vezetéjenek irasbeli jovahagyasat és a Kommunikaciés Osztaly, valamint az
illetékes dékan tajékoztatasat kovetden.

(2) Az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat a kozdsségi médiaban sajat felliletekkel rendelkezik,
ezek lizemeltetésérél gondoskodik. Ennek tartalmaért, valamint az Arculati Kézikonyvnek valo
megfeleléségéért felelésséggel tartozik.

(3) Az egyetemi szervezeti egységek altal létrehozott kozosségi oldalak rendszeres tartalmi

frissitése és technikai karbantartasa, fejlesztése, valamint a nem frissulé oldalak archivalasa és
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esetleges torlése a létrehozd szervezeti egység feladata és feleléssége. Az egyetemi szervezeti
egysegek onallo kozosségi oldalainak tartalmi elemeiért, azok valosagtartalmaért, pontossagaért
az oldalt Gzemelteté egység adminisztratora, vagy barmilyen szerkesztési joggal felruhazott
munkatarsa tartozik felelésséggel. Az Egyetem azon szervezeti egységei és munkatarsai, akik sajat
kezelésU kozosségi oldalt Uzemeltetnek, kotelesek az egyetemi értékrend, valamint kiilonosen a
hatalyos jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok figyelembevételével mikodtetni azt.

4) Az Egyetem szervezeti egységei kotelesek a Kommunikacidés Osztalynak irasban
bejelentést tenni az altaluk létrehozott kozosségi felliletrél. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
kozosségi oldal nevét, elérési utvonalat, az oldal adminisztratoranak, szerkesztéjének nevét és

elérhetéségét.

19. & Rendkiviili helyzetek kezelése

(1) Rendkivili helyzetnek mindsul barmilyen katasztréfa vagy vészhelyzet, tovabba az
Egyetem teruletén tortént baleset, tdmegszerencsétlenség, egyeb valsaghelyzet.

(2) Rendkivili eseménynek mindsil tovabba minden olyan esemény, ami alapjan a rektor vagy
a Kommunikacios Osztaly vezetdje rendkivuli sirgésséggel elrendelt kdzponti sajtdeseményt
hirdet meg.

(3) A (2) bekezdesben emlitett rendkivuli esemény esetén az érintett szervezeti egység
vezetdje azonnal tajékoztatni koteles a rektort.

4) A rendkivili eseteket az erre alakult valsagstab kezeli. A valsagstab tagjai: a rektor, a
Kommunikacios Osztaly vezetdje, valamint a rektor altal kijelolt tovabbi egyetemi munkavallalok.
(5) A nyilatkozdék szemelyét, a nyilatkozat temajat és minden, a kommunikacidval kapcsolatos

tovabbi részletet a valsagstab hatarozza meg.

20. & Arculati kézikonyv

(1) Az Egyetem altal kiadott kiadvanyok, dokumentumok, valamint egyéb megjelenések soran
biztositani kell az Egyetem arculatanak egységes érvényesiilését. Ennek érdekében az Egyetem
munkavallaloéi, valamint az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé

személyek a tevékenységlk soran eléallitott valamennyi dokumentum és egyéb anyag
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tekintetében kotelesek a jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletét képez6 Arculati Kézikdnyvben
foglaltakat alkalmazni.

(2) Az Arculati Kézikonyv szakmai gondozasat és felllvizsgalatat az Egyetem Kommunikacios
Osztalya latja el.

(3) Az Arculati Kézikonyvben foglaltaktol eltérni kizarélag a Kommunikacios Osztallyal tortént
elézetes egyeztetést kovetben lehet; az eltérés nem jarhat az Egyetem arculati egységének

sérelmével.

21. 8 Zaro rendelkezés

(1) A jelen Szabalyzat szovegét az Egyetem Egyetemi Tanacsa 2026. 05. 07. napjan elfogadta.
(2) Jelen Szabalyzattal a 2/2020. sz. Rendkivili helyzetek kommunikacids kezelésére
vonatkozd, valamint a sajtdmegkeresésekkel kapcsolatos események kezeléserdl szolo 4/2017. sz.
rektori utasitas hatalyat veszti.

(3) A Kommunikaciés Szabalyzat 2026. majus 11. napjan Lép hatalyba.

Elfogadasi zaradék:

A jelen szabalyzatot a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa 50/2026. (V. 7.) szamu
hatarozataval elfogadta. Hatalyos: 2026. majus 11. napjatol.
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1. sz.melléklet

Sajtoesemény bejelentése a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

A sajtéeseményt kezdeményezd szervezeti egység az esemény idépontjat megelézéen legalabb

15 munkanappal koteles azt irasban bejelenteni a Kommunikaciéos Osztalynak a

kommunikacio@ppke.hu email cimen.

Esemény neve:

Meghivni tervezett sajté valamint, hogy a
sajtéval vald kapcsolatfelvétel soran igénybe
kivanja-e venni a Kommunikaciés Osztaly

segitségeét:

Esemény tipusa:
(sajtotajekoztatd,

sajtényilvanos esemény stb.)

Esemény idépontja:

Esemény helyszine:

Szervez6 szervezeti egység:
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Kapcsolattarto neve:

Kapcsolattarté email cime:

Kapcsolattarto telefonszama:

Tarsszervez6 intézmény:

Esemény rovid tartalmi leirasa:

Nyilatkozattételre jogosultak neve, titulusa:
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2. sz.melléklet

Egyéni nyilatkozat bejelentése a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

Nyilatkozé neve, titulusa:

Nyilatkozé email cime:

Nyilatkoz6 telefonszama:

Nyilatkozo szervezeti egysége:

A nyilatkozatra az engedélyt megado felettes

neve:

Nyilatkozat idpontja:

Nyilatkozat helyszine:

Nyilatkozat témaja:

Médium megnevezése:

Miisor neve:

Kozzététel, megjelenés varhato idépontja:
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3. sz.melléklet

Arculati kézikonyv

(kulon fajlként melléekelve)
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