KOZERDEKU ADAT KOZZETETELENEK ES MEGISMERESENEK SZABALYZATA

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanacsa a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011.
évi CCIV. torvény (Nftv.), a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftv. vhr.), az
informéacios 6nrendelkezési jogrol €s informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet rendelkezéseire
hivatkozassal a Pazmany Péter Katolikus Egyetem a kozérdekti adatok megismerésére iranyul6
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét az alabbiakban hatdrozza meg.

I. rész
Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat hatdlya és célja

1. § (1) Jelen szabalyzat célja, hogy a Padzmany Péter Katolikus Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) meghatarozza és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozéd jog
érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem kezelésében 1€v6 kozérdeki adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az Egyetem feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai felett, amelyek megismerhetségét torvény
eloirja.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden olyan szervezeti egységére, ahol
kozérdekli adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

IL. rész
A kozérdekii adatok kozzététele, és megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendje

A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabdlyai

2. § (1) Az Egyetem lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl
nyilvanos adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolé torvény szerinti mindsitett adat, illetve azt a jogszabalyok korlatozzak.
(2) Az Egyetem az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott, kételezoen kézzéteendd adatait
internetes  honlapjan, digitalis formaban barki szamara személyazonositds nélkiil,
korlatozasmentesen, kinyomtathaté ¢és részleteiben is adatvesztés ¢€s torzuldas nélkiil
kimasolhato modon, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen teszi kdzzé.

(3) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti.



Kozérdekii adatok megismerése irdanti igény

3. § (1) A kozérdekl adat €s a kozérdekb6l nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban
vagy elektronikus Gton barki igényt nytjthat be.

(2) A szoban teljesitett igényeket irdsban, feljegyzés formdjaban kell régziteni, legkésébb a
szobeli igény elbterjesztésétol szamitott 2 munkanapon belll. A szdbeli igény beérkezésének
napja a szoban el6terjesztett igény irasba foglalasanak napja.

(3) Az Egyetem az igény beny(jtasdhoz kapcsolédoan a pontos elérhetdségeket (levelezési cim,
e-mail cim, telefon) a honlapon, jol elkiilonitett, barki szamara hozzaférhet6 és megismerhetd
formaban kozzéteszi.

(4) Amennyiben az igényt nem a honlapon megadott elérhetoségek egyikén
terjesztik eld, a cimzettnek haladéktalanul tovabbitani kell a Rektori Hivatal, valamint az
adatvédelmi tisztviseld részére.

(5) Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az adat igény
teljesités¢hez, az igény vizsgalatdhoz, az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges, és csak az Infotv.-ben meghatarozott id6tartamig. Az adatkezelés
részletszabélyait a kozérdekii adatigényléshez kapcsolodo adatkezelési tajékoztaté tartalmazza.
(6) Az elutasitott kdzérdekl adatigényld kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl az
adatkezel6nek nyilvantartast kell vezetnie, az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig
tajékoztatnia kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

A kérelmek vizsgdlata

4. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld a kérelmet - annak tartalma alapjan — legkésébb az iktatast
kovetd kettd munkanapon beliil megvizsgalja abbol a szempontbo6l, hogy
a) tartalmazza az adatigényléshez sziikséges minimalis feltételeket, igy az igényld nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetséget,
amelyen szadméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds €s értesités
megadhato,
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato-e.
(2) A vizsgalat keretében az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az igény konkrétan
érinti, nyilatkozik arrél, hogy
a) sziikséges-e az igény pontositasa, €s ha igen, milyen szempontok szerint;
b) az igényben megjelolt adat a kezelésében van-e, amennyiben igen, azt mikorra tudja
rendelkezésre bocsatant,
c) az igényelt adat az Egyetem honlapjan barki szamara elérhet6 modon kozzétételre
kerilt-e;
d) el6relathatolag sziikség lesz-e az Infotv.-ben meghatarozott hataridé-hosszabbitasra;
e) az igénylo altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
elorelathatdlag jelentds terjedelmi-e.
(3) Amennyiben a kérelem vizsgalata soran megallapitasra kertil, hogy azok nem tartalmazzak
a jogszabalyban meghatarozott, az igényléshez sziikséges minimadlis adatokat, illetve a
megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhatd meg, az Egyetem értesiti az igénylét
az igény pontositasa céljabol.
(4) Amennyiben az igényl0 az igény pontositasara iranyulé felhivasra 15 napon beliil nem
vélaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivéasban figyelmeztetni
kell.
(5) Az adatigénylésnek az Egyetem nem koételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatk6rbe tartozo adatokban valtozéas nem allt be.
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(6) Ha az igény teljesités¢hez — az Egyetem kezelésében 1évé adatok alapulvételével — Gij adat
cloallitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. Az Egyetem nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eldallitani a kért
adatokat, a megismerhetdséget kizardlag a kezelésében lévé adatok tekintetében kell
biztositania.

Az igényelt adatok osszedllitdsa, az igény teljesitése

5. § (1) Az Egyetem a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az Egyetemhez valo
beérkezést kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban az Infotv. hatalyos
rendelkezéseinek megfelelden tesz eleget.
(2) Az igény teljesitésére nyitva allo hataridét az igény beérkezésétol kell szamitani.
Amennyiben az igénylés pontositasra szorul, a hataridé kezddnapja a pontositott igény
benyujtasanak napja.
(3) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamua adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz  sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az Infotv.-ben meghatarozott hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az adatvédelmi tisztvisel$ az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.
(4) A honlapon kozzétett, barki szamara elérheté adatokra iranyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fennall — az adatvédelmi tisztviseld az igénylét tajékoztatja a
kozzétett adat nyilvanos forrdsarol és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.
(5) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fuggetlentil az igénylé masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell.
(6) Az igénylo a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az 1génylé nyilatkozatanak az
adatkezelohoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésének hataridejébe
nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belill kételes az
egyetem részére megfizetni.
(7) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
(8) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az Egyetem a kdzérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatdo  koltségtérités mértékérél szolo  301/2016. (IX.  30.)
kormanyrendeletben foglaltakat kell irdnyadonak tekintse.
(11) Ha az igénylé az adatokat betekintés utjan kivdnja megismerni, vagy a madsolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremiik6do szervezeti egységgel és az igényldvel idépont egyeztetése céljabol.
Az igénylének az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység munkatarsa az igény
teljesitésében kdzremiikodo szervezeti egység helyiségében mutatja be az igényelt adatokat. Az
igényl6 — az lgyirat részét képez6 — nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a
helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt mésolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradasa
esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.



(12) Ha a kozérdeku adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 éltal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

IV. rész
Atmeneti és zaro rendelkezések

6. § (1) Jelen szabalyzatot az Egyetemi Tanacs 79/2021(XIL. 07.) szamu hatarozataval

elfogadta.
(2) Jelen szabdlyzat 2021. december 15. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2021. december 15.
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Dr. Kuminetz Géza
Rektor




