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Diakigazolvany ugyintézés a
Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

A diakigazolvany igénylés lépései
(osszefoglalo)

1. NEK ADATLAP IGENYLESE
A hallgaté a Kormanyablakban vagy a magyarorszag.hu portalon dijmentesen NEK adatlapot igényel.

2. IGENYLES BENYUJTASA A NEPTUNBAN
Sajat Neptun fiokjaban az Ugyintézés > Diakigazolvany igénylés meniiponton Uj igénylést hoz létre:
o A NEK azonosité mezdben a NEK adatlapon szereplé 16 jegyl azonositot kell megadni.
o A NEK adatlap képének feltoltése opcionalis.
e Masodlagos intézményt csak akkor kell megadni, ha a hallgaté parhuzamosan mas felséoktatasi
intézményben vagy a PPKE masik telephelyén is tanul.

3. IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY
Az igazolvany elkésziltéig ingyenes diakigazolvany igazolas kérheté a kari diakigazolvany tigyintéz6tél.
Az igazolas csak aktiv félévre beiratkoztatott hallgato részére adhato ki.

4. ELKESZULT IGAZOLVANY ATVETELE
Az elkészilt igazolvanyt a Tanulmanyi Osztalyon lehet atvenni. Az igazolvany elkészultérél a hallgatd
automatikus Neptun lizenetben kap értesitést.

Részletes hallgatoi tajékoztato

1. NEK ADATLAP IGENYLESE

Személyesen: az igazolvany kiallitasahoz szukséges NEK adatlap barmely magyarorszagi
Kormanyablakban dijmentesen igényelheté.

= NEK: Nemzeti Egységes Kartyarendszer

= A Kormanyablakok elérhetéségét lasd ITT.
A Kormanyablakban (fényképének és alairasanak rogzitését kovetéen) kapni fog egy adatlapot, amelyen
szerepel egy 16 karakterbdl allé un. NEK-azonosito. Az elkészult adatlap 5 évig érvényes, ezalatt U
igényléshez felhasznalhato. (Elvesztés esetén az adatlap dijmentesen pétolhaté a Kormanyablakban.)

Elektronikusan: ha a kozhiteles nyilvantartasban rendelkezésre all Onrél 1 évnél nem régebbi fénykép
és alairasminta, akkor a NEK adatlap a magyarorszag.hu portalon is igényelhet6:

= Magyaroszag.hu >> Okmanyok >> Oktatasi igazolvanyok >> Nemzeti Egységes Kartyarendszer regisztracid

= Bejelentkezés Ugyfélkapu+ azonositéval vagy DAP mobilalkalmazason keresztiil

. DIAKIGAZOLVANY IGENYLES BENYUJTASA A NEPTUNBAN

= Kérjlk, hogy az igénylés létrehozasa elétt vesse 0ssze a Neptunban nyilvantartott személyes adatait a NEK adatlap
adattartalmaval. (Karakteres egyezés sziikséges, kiilonben nem fogjak legyartani az igazolvanyt!)

= Eltérés esetén a Tanulmanyi Osztalyon vagy a Kormanyablakban javittatni kell a hibas adatot, és csak ezutan szabad
létrehozni az igénylést.
Aktualis képzésén allva az Ugyintézés > Diakigazolvany igénylés meniiponton kattintson az ,,Uj igénylés
inditasa” gombra, és toltse ki az alabbi mezdket:


https://kormanyhivatalok.hu/kormanyablakok
https://magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=cd394903-eb79-4df7-8804-ebd62dd9687b&_n=nemzeti_egyseges_kartyarendszer_(nek)_regisztracio
https://ppke.hu/diakigazolvany
https://kormanyhivatalok.hu/kormanyablakok?varmegye=3863
https://magyarorszag.hu/szuf_ugyleiras?id=cd394903-eb79-4df7-8804-ebd62dd9687b&_n=nemzeti_egyseges_kartyarendszer_(nek)_regisztracio

- NEK azonosité: a mezdbe kotéjelek nélkiil kell beirni a NEK adatlapon szereplé 16 jegy( NEK-
azonositot.

- NEK adatlap: a NEK adatlap képének feltoltése nem kotelezé. (Az adatlap feltoltése a gyartas
esetleges visszautasitasakor valhat szlikségessé, amirél az érintett hallgatok Neptun lizenetben
kapnak értesitést.)

- Igénylés indoka: a megfelel6t kell legorditeni (pl. elsd igénylés).
- Képzés: automatikusan beirodik (tobb képzés esetén modosithatd).

- Lakcim: automatikusan beirédik. Ha a hallgatdé allandd lakcimmel és tartozkodasi cimmel is
rendelkezik, akkor valaszthat a cimek kozul. Ha a kivalasztott cim nem egyezik a hallgato
lakcimkartyajan szereplé allandé vagy tartézkodasi cimmel, akkor az ellenérzés soran vissza
lesz utasitva az igazolvany gyartasa.

- Masodlagos intézmény: csak akkor kell megadni, ha a hallgatdé parhuzamosan masik
intezmenyben vagy a PPKE masik telephelyén is folytat tanulmanyokat, és ezt fel kivanja
tlntetni a diakigazolvanyon.

= [ntézmény: a megfeleld intézményt kell kivalasztani.

= Nyomdai kdd: a masodlagos intézmény diakigazolvany kiadohelyenek nyomdai kédjat kell
megadni, melyet az adott intézményben lehet megkérdezi. A PPKE nyomdai kddjai:

BTK Budapest:  F05579
BTK Esztergom: F05580
HTK Budapest: F02644
ITK Budapest: F02936
JAK Budapest: ~ F00170

= Jogviszony igazolas: masik felséoktatasi intézmény megadasa esetén fel kell tolteni az
intézmény altal kiallitott jogviszony igazolast. A PPKE masik telephelyének megadasa
esetén nem szlikséges jogviszony igazolast feltolteni.

A Mentés gomb megnyomasaval létrejon az igényles, melyet az intézmény a kovetkez6 feltételek
teljesulése esetén tovabbit a gyarto felé: a hallgato rendelkezik oktatdsi azonositoval, az adott félévben
aktivként be van iratva, a jogviszonya be van jelentve a FIR-be, mdsodlagos intézmény megjelolése esetén
igazolta a jogviszonyadt.

A folyamatban lévé igénylések statusza nyomon kdvethet6 a Neptunban az Ugyintézés > Diakigazolvany
igénylés menipont alatt.

. IDEIGLENES DIAKIGAZOLVANY

A hallgaté az igénylés elektronikus tovabbitasat kdvetéen ingyenesen igazolast kérhet a diakigazolvany
Ugyintéz6tél, mely ideiglenes diakigazolvanynak minésiil, és az igazolvany elkésziiltéig (de maximum
60 napig) érvényes.

. ELKESZULT IGAZOLVANY ATVETELE

Az elkészilt igazolvany az Egyetem cimére érkezik meg postai uton, és a Tanulmanyi Osztalyon vehet6
at. Az igazolvany megérkezésérol a hallgatd automatikus Neptun lzenetben kap értesitést.

. ERVENYESIT6 MATRICA ATVETELE

Az érvényesité matricat elsé alkalommal a diakigazolvany lgyintézé adja ki a hallgaténak az igazolvany
atvételekor, a tovabbi félévekben pedig tanulmanyi eléadojatél kell igényelnie a Neptunban benyujtott
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regisztracids kérelmének jévahagyasa utan. A matricat kozvetlenil az igazolvanyara ragasztja fel az
ugyintézé. Igazolvany hianyaban érvényesité matrica nem adhato ki. Jogviszony sziinetelés ideje alatt
(= passziv félévben) szintén nem adhato ki érvényesité matrica.

6. ELVESZETT IGAZOLVANY/MATRICA POTLASA

Elveszett vagy megrongalodott érvényesité matrica helyett azonos félévre érvényes Uj matrica csak
3500 forint Osszegli poétdij megfizetése mellett igényelheté a Tanulmanyi Osztalyon.! (Ha a
diakigazolvany is elveszett vagy megrongalddott, akkor U] diakigazolvany igénylést is be kell nyujtani
a Neptunban.) A potdijat a hallgato sajat maga irja ki a Neptunban a Pénziigyek > Befizetendé menupont
alatti Uj tétel gombra kattintva. A felugré ablakban a Szolgaltatas jogcimet, illetve a ,Diakigazolvany
potdij” tipust kell kivalasztani. Nem kell megfizetni a pétdijat, ha a hallgaté rendérségi jegyzékonyv
vagy birésagi hatarozat bemutatasaval igazolja, hogy diakigazolvanyat elloptak.

7. DIAKIGAZOLVANY VISSZASZOLGALTATASA

A hallgatéi jogviszony megszinését kovetéen a hallgatdé a kovetkezd iddpontig jogosult a
diakigazolvany hasznalatara:

e 0Oszi félévi jogviszony megsz(inés esetén a megszinést koveté marcius 31-ig,
e tavaszi félévi jogviszony megsziinés esetén a megszlinést kdveté oktober 31-ig.”
Az igazolvanyra vald jogosultsag megszineser6l a hallgaté Neptun Uzenetben kap ertesitést. A

jogosultsag megsziinését kovetden a hallgatd koteles leadni diakigazolvanyat a kari diakigazolvany
ugyintézonél.?

1362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 40. § (1) bek.
2362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 13. § (4) bek.
$362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 38. § (1) a)



