3*,' PAZMANY

‘ 1 PATIry Stter Katslibus Sgese
1633

Készitette: Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly
Utolso frissités datuma: 2026. 02. 23.

101-102 HALASZTOTT TANTARGYFELVETEL
IRANTI KERELEM

Hallgatodi tajékoztatd

A TVSZ 31. § (1) bekezdés szerinti halasztott tantargyfelvétel iranti kérvény a 2021/2022. tanév
Oszi félévétél a Neptun rendszeren keresztul nyujthato be, kizarélag a hallgaté mintatantervében
szerepl6 targyakra. Mintatanterven kivili targy halasztott felvételét kérni a korabbi gyakorlatnak
megfeleléen lehetséges. Kulon elektronikus kérvény szolgal valamely targy harmadik alkalommal
torténd felvetelére.

Ki adhatja Le?

Azon hallgato, aki az adott tanulmanyi félévre aktivan bejelentkezett, tovabba a félév Egye-
temi Tanacs altal elfogadott id6beosztasaban (tovabbiakban: idébeosztas) megadott tantargy-
felvételi id6szakban valamely felvenni kivant targyat nem vett fel.

Mikor adhatja le?

ATVSZ 31. § (1) bekezdésének megfeleléen, a féléves id6beosztasban meghatarozott tantargy-
felvételi id6szak utolsé napjat kdvetd tiz munkanapon belil.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényez6 Neptunban szereplé adatai:
- Hallgaté személyes adatai:

o név,

o Neptun-kaod,

o elérhetéségi adatok (e-mail, telefonszam).
- Hallgaté kepzési adatai:

- kar kddja,

- kepzés kddja, neve, munkarendje,

- pénzlgyi statusz,

- tanulmany el6add neve, Neptun-kddja.

Folyamat

Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en a ‘Menii / Ugyintézés / Kérvények’ feliileten Kérvény
kitoltés’ kartya alatt a targy elsé illetve masodik felvétele esetén a "101 Halasztott tantdrgyfel-
vétel irdnti kérelem (1-2. felvétel)’, harmadik és minden tovabbi felvétele esetén a "102 Halasz-
tott tantdrgyfelvétel irdnti kérelem (3. és tovdbbi felvétel)’ megnyitasaval van lehetéseg. Tovabbi
kérvenyek megjelenitése a ‘Tovdbbiak betdltése’ gomb megnyomasaval lehetséges. A 'Kérvény
neve’ fejlécre klikkelve valtoztathaté a megjelenités sorrendje. A benyujthatdsag (érvényes-
ség) kezdete és vége a kérvény soraban lathaté.



Az elérhet8ségi adatok valodisagat mindenképp szlikséges ellendrizni és hiba esetén jelezni
a tanulmanyi Ggyintézének, mert a kérvényfolyamat soran sziikség lehet Neptun-on kiviili
kommunikaciora.

A halasztott targyfelvételhez tanulmanyi szempontbdl ugyanazon feltételeknek kell eleget
tenni, melyek a targy a tantargyfelvételi id6szakban torténé felvételekor érvényesek (eléta-
nulmanyi rend). Egy kérvényen egy targy felvétele kezdeményezhet6, tobb targy felvétele a
kérvény tobbszori benyujtasaval lehetséges. Egy tantargyra egy tanulmanyi félévben egy ér-
vényes kérelem lehet benyujtva.

A kérvény kitoltése: csak olyan targy valaszthaté ki a legordilé listabdl, melyeknek van kiirt
kurzusa az adott félévben és az adott targyat a hallgaté korabban nem teljesitette. Ameny-
nyiben teljesitette a kivalasztott targy ekvivalensét, ugy annak kédja megjelenik a kérvényen
a 'Teljesitett ekvivalens tdrgy’ mez6ben, ekkor a kérvény nem nyujthatd be. Errél visszajelz6
Uzenet tajékoztat. A felveend6 kurzus(ok) kivalasztasakor fontos, hogy a hallgatd az adott
targy teljesitéséhez sziikséges valamennyi kurzustipusbél valasszon.

A legordulé menubél valasztott tantargy, kurzus adatait a kérveny megjeleniti (targy kddja,
neve, meghirdetd szervezet, kdvetelmeény, ajanlott félev, targyfelvétel tipusa, targycsoport,
ha van; teljesitett ekvivalens targy kddja, ha van ilyen; kurzus kédja, tipusa, nyelve, kurzus
aktualis és maximalis létszama, kurzusoktato, orarendi informacio, megjegyzés a kurzushoz).

Kitoltés utan a 'Kovetkezé oldal’ gomb megnyomasa, majd az elénézeti oldalon a 'Kérvény
bekiildése’ gomb megnyomasa inditja a leadast. A kérvény leadasakor a kapcsolodé szolgal-
tatasi dijtétel automatikusan kiirddik. Err6l a kérvényezé visszajelzé lUzenetet is kap. A kiirt
tétel neve megegyezik a benyujtott kérvény azonositéjaval. A tétel befizetésére a ‘Menti /
Pénziigyek / Befizetendd’ fellileten van lehetéség. A kérvény statusza 'Befizetésre vdr’ mindad-
dig, mig a 'Pénziigyek / Befizetés’ menuponton a tételt a hallgatd be nem fizeti. A tétel telje-
sitése kizarolag a rendszer altal kiirt tételen keresztil tortenhet, egyedi utalassal a tétel ki-
egyenlitésére nincs mod.

A kérvény leadottnak tekinthet6, ha 'Feldolgozds alatt’ statuszba kerilt, melynek ellenérzé-
sére a hallgatonak az "Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt a "Leadott kérvények’ fiilén van
lehetbsége.

Feldolgozas
A leadott kérvény a hallgatd tanulmanyi ugyintézdéjéhez kerdl, aki a szukseges el6feltételek
teljesulése eseten elfogadja a kérvényt és felveszi a targyat és kurzust a hallgatonak. A kér-
vény betelt létszamu kurzus felvételére is leadhatod. A létszamemelésrél az illetékes kar dont.
Az ugyintézd javitasra egy alkalommal visszakuldheti a kérvényt, de a javitott kérvénynek is
be kell érkeznie a benyujtasi hataridén belil. Amennyiben a hallgatdé nem felel meg az el6-
tanulmanyi feltételeknek, a kérvény elutasitasra kerul.

A kérvény elfogadasakor, annak Neptunban régzitéset kdvetéen hivatalos bejegyzés genera-
lodik, melyet a hallgaté a ‘Menti / Tanulmdnyok / Elérehaladds / Torzslap / Hivatalos bejegyzé-
sek’ menuponton tekinthet meg. Elutasitott kérvény esetén hatarozat készul. A hatarozat le-
toltésére a hallgatdi WEB feliileten a ‘Menii / Ugyintézés / Kérvények’ meniiponton a "Leadott’
kartya alatt a kérvény kivalasztasa utan a Hatarozat PDF alatti ‘Letdltés™-sel van lehetéség.

A kérvényez6 a kérvényfolyamat végén az elfogadasrdl vagy elutasitasrol automatikus Nep-
tun (megfelelé beallitas esetén e-mail) lizenetben értesiil.



