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301 HALASZTOTT BEIRATKOZAS/BEJELENT-
KEZES IRANTI KERELEM

Hallgatodi tajékoztatd

A hallgato a Tanulmanyi Bizottsag (tovabbiakban: TB) hataskorébe tartozo halasztott beiratko-
zas/bejelentkezés iranti kérvényét a 2020/2021. tanév tavaszi félévétdl kizardlag a Neptun rend-
szeren keresztul tudja benyujtani.

Ki adhatja le?

Azon hallgato, aki az adott tanulmanyi félév Egyetemi Tanacs altal elfogadott id6beosztasaban
(tovabbiakban: id6beosztas) szerepld bejelentkezési id6szak végéig nem tudott bejelentkezni
vagy szemelyesen beiratkozni. A kérvény benyujtasanak eléfeltétele, hogy a hallgatonak ne
legyen az Egyetem felé lejart hataridejl tartozasa, tovabba ne legyen folyamatban az adott
képzésrél leadott 301-es kérvénye az adott félévre.

Mikor adhatja le?

A TVSZ 15. § (5) bekezdésének megfeleléen, az idébeosztasban meghatarozott beiratko-
zasi/bejelentkezési id6szak végétél a szorgalmi id6szak masodik hetének végeéig.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényezd Neptunban szereplé adatai:
- Hallgaté személyes adatai:
o néy,
o Neptun-kod,
o elérhetéségi adatok (e-mail, telefonszam).
- Hallgaté képzési adatai:
- kar kddja,
- képzés kddja, neve,
- pénzlgyi statusz,
- tanulmany el6add neve, Neptun-kddja.
- Hallgaté Egyetem felé fennalld, lejart hataridejd tartozasainak listaja.

Folyamat
Kérvényleadas
A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en az "Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt a ‘Kitolt-

hetd kérvények’ fuldn a "301 Halasztott beiratkozds/bejelentkezés irdnti kérelem’ megnyitasaval
van lehet8ség. A benyujthatdsag (érvényesség) kezdete és vége a kérvény soraban lathaté.

Az aktiv félévre beiratkozas/bejelentkezés elengedhetetlen feltétele, hogy a hallgatdnak az
Egyetem felé lejart hataridejl fennallo tartozasa ne legyen. A kérveny kitoltését nem korla-



tozza ilyen tartozas megléte, de a kérvény benyujtasa a fennallo tartozasok rendezése (ki-
egyenlitése/toroltetése) nélkiil nem lehetséges. A tartozas tényérél a rendszer visszajelz6
Uzenetet kild.

A kérvény benyujtasanak indoklasa kotelezé, melyhez az indoklast alatamaszté dokumentu-
mokat a ‘Csatolmdny’ gomb megnyomasa utan felugré ablakban lehet feltolteni. A dokumen-
tum PNG, JPG, JPEG vagy PDF formatumban csatolhatd, maximalis mérete egyenként 10
MByte lehet.

Kitoltés utan a ‘Kovetkez6’ gomb megnyomasa, majd az elénézeti oldalon a 'Kérvény beaddsa’
gomb megnyomasa inditja a leadast. A kérvény leadasakor a kapcsolodo szolgaltatasi dijtétel
automatikusan kiirodik. (A fizetendd szolgaltatasi dij aktualis 0sszegérél itt talalhatoé infor-
macid.) Errél a kérvényez6 visszajelzé lizenetet is kap. A kiirt tétel neve megegyezik a be-
nyujtott kervény azonositéjaval. A befizetendd tételek listazasakor a ‘Minden félév’ lehet6se-
get javasolt valasztani. A kérvény statusza 'Befizetésre vdr’ mindaddig, mig a 'Pénztigyek / Be-
fizetés’ menlponton a tételt a hallgato be nem fizeti. A tétel teljesitése kizarélag a rendszer
altal kiirt tételen keresztil torténhet, egyedi utalassal a tétel kiegyenlitésére nincs maod.

A kérvény leadottnak tekinthetd, ha ‘Ugyintézés alatt’ statuszba keriilt, melynek ellenérzésére
a hallgaténak az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt a "Leadott kérvények’ fiilon van lehe-
tésege.

Dontés
A leadott kérvény a TB-hez kerill dontéshozatalra.

A TB dontéshozatal elétt a kérvényt egyszeri alkalommal visszaklldheti hianypotlasra, me-
lyet a hallgaténak legkésdbb a benyujtasi hataridé utan harom nappal vissza kell kildenie a
benyujtassal azonos modon, a kért kiegészitésekkel/modositasokkal. Ellenkezé esetben a
kérvény eredeti allapotaban keril vissza a TB elé. A javitasra visszaklildott kérvényrél a hall-
gato Neptun (megfeleld beallitasok esetéen email) Uzenetben ertesul.

A kérvenyt a TB a hallgato indoklasanak mérlegelése utan:

- elfogadja, vagy
- elutasitja.

A dontésrél annak Neptunban rogzitését kovetéen hatarozat generalddik, melyet a hallgatd
az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniiponton, a ‘Leadott kérvények’ filén a kérvény soranak sorvégi
+ jelére kattintva a 'Hatdrozat megtekintése’ lehetéség kivalasztasaval tud megnyitni. A ker-
vényez6 a kérvényfolyamat végén az elfogadasrél vagy elutasitasrol automatikus Neptun
(megfeleld beallitas esetén e-mail) Uzenetben értesul.
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