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Készitette: Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly
Utolso frissités datuma: 2024. 08. 25.

KEDVEZMENYES TANREND IRANTI KERELEM
(302-303)

Hallgatdi tajékoztatd

Kedvezményes tanrend iranti kérelem benyujtasara a 2024/25. tanév 6szi félévetdl kezdve kiza-
rolag a Neptun rendszeren keresztul van lehetéség.

Ki nyujthatja be?

Hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé folyé félévre aktivan bejelentkezett hallgatd. A benyujtas
tovabbi feltételeirél, tovabba az igényelhetd kedvezményekrél a kari Tanulmanyi- és Vizsga
Szabalyzat nyujt tajékoztatast. Segitséget nyujthat még az egyes karok honlapjain elhelye-
zett informacio is.

Mikor nyujthatja be?

302 Kedvezmeényes tanrend irdnti kérelmet adott félévben a rendes targyfelvételi id6szak kez-
detétdl a rendes targyfelvételi id6szak végeéig, 303 Rendkiviili kedvezményes tanrend irdnti ké-
relmet a rendes targyfelvételi id6szak vegétél a szorgalmi id6szak végéig lehet benyujtani.
Rendkiviili kérelem benyujtasara nincs lehetéség a JAK-on.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényezé Neptunban szereplé adatai:
- Hallgaté személyes adatai:

név,
Neptun-kdd,
sziletési datum
e-mail cim,
telefonszam.

- Hallgaté képzési adatai:
o képzés kddja, neve,

o

o

o

ugyintézé neve,

pénziigyi statusz,

megszerzett, felvett, teljesithet6 (el6z6 nyitott féléven felvett - még - nem tel-
jesitett) kreditek szama,

o halmozott sulyozott tanulmanyi atlag az utolso lezart féléven,
o mobilitasi adatok,
o szakmai gyakorlatra vonatkozé informacié (JAK).

A kérvényez6 altal megadando adatok:

- indokolas,

- targyak és az igényelt kedvezmények listaja, kiegészitve a targyak kurzusoktatoival, il-
letve a kedvezményekre vonatkozo részletek.



Folyamat
Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatoi WEB-en az ‘Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ‘Kitdlthetd
kérvények’ filon a '302 Kedvezményes tanrend irdnti kérelem’, illetve a '303 Rendkiviili kedvez-
ményes tanrend irdnti kérelem’ megnyitasaval van lehet6ség. Az érvényesség kezdete és vége
a kérvény soraban lathaté.

A kérvény benyujtasanak indokolasa kotelezé, melyhez az indokolast alatamaszté dokumen-
tumokat a ‘Csatolmdny’ gomb megnyomasa utan felugré ablakban tudja feltolteni. A doku-
mentum JPG, JPEG vagy PDF formatumban csatolhatd, maximalis mérete egyenként 10 MB
lehet. A kivalaszthatd targyak listajaban a targyak az adott félévi kurzusaikkal jelennek meg,
igy egy targy tobbszor is megjelenhet a listaban. A valasztott targy-kurzus paroson tul az
érintett oktato és a kért kedvezmény(ek) megadasa is kotelezé, de kartdl fliggéen a részletek
toltése is szukséges lehet. Az egyes kedvezményekre vonatkozo feltéetelekrél a kari Tanulma-
nyi Bizottsagnal (tovabbiakban: TB) erdeklédhet.

Kitoltés utan a ‘Kovetkez6’ gomb megnyomasa, majd az elénézeti oldalon a 'Kérvény beaddsa’
gomb megnyomasa inditja a leadast. A kérvény leadasakor a kapcsolddo szolgaltatasi dijtétel
automatikusan kiirodik. Errél a kervényez6 visszajelz6 Uzenetet is kap. A kiirt tétel neve meg-
egyezik a benyujtott kérvény azonositdjaval. A befizetend6 tételek listazasakor a ‘Minden
félév’ lehetbséget javasolt valasztani. A kérvény statusza 'Befizetésre vdr’ mindaddig, mig a
"Pénziigyek / Befizetés’ menuponton a tételt a hallgaté be nem fizeti. A tétel teljesitése kiza-
rolag a rendszer altal kiirt tételen keresztul torténhet, egyedi utalassal a tétel kiegyenlitésére
nincs mad.

A kérvény leadottnak tekinthetd, ha ‘Ugyintézés alatt’ statuszba keriilt, melynek ellenérzésére
a hallgatonak az ‘Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ‘Leadott kérvények’ fildn van lehe-
tésége.
Javitas

A kérvényfolyamat soran, ha az elbiralashoz sziikséges adatok, dokumentumok hianyoznak
vagy pontositasra van sziikség, a biralo a kervényt visszakildheti javitasra, mely a kervénye-
z6nek HWEB-en az ‘Ugyintézés / Kérvények’ menlipontban Javitdsra visszakiildve’ statusszal
megjelenik. A kérvényezé Neptun (megfeleld beallitas esetén e-mail) Uzenetben értesil a
javitandd kérvényrél. Javitani a kérvény sorvégi + jelére kattintva felugré menubél a Javitds’
lehet6éséget valasztva lehet.

A javitas menete megegyezik a leadaséval, azzal a kulonbséggel, hogy a kérvény megnyita-
sakor felugrd ablakban kap lizenetet a javitasra visszakildés indokardl (az indok a kérvény
folotti szovegbuborékban is lathaté a felugré ablak bezarasa utan). Fontos, hogy a javitasra
a kérvény tipusa szerinti korlatozott szamu nap (302 esetén: 7 naptari nap a benyujtasi ha-
taridéhoz képest, 303 esetén: 16 naptari nap a benyujtas idépontjahoz képest) all a kérvé-
nyezd rendelkezésére, annak elteltével a kérvény valtozatlan formaban ker(l vissza dontésre.

Jelentkezés elbiralasa és ugyintézes
A kérvény elbiralasa a kari TB hataskore. Kartol fiiggéen a TB dontést megelézéen szlikség
lehet jovahagyasra a képzésért felelds szervezeti egység, valamint a targyaknal megjelolt
oktatok részérdl. A folyamat az egyes karokon az alabbiak szerint alakul:



- HTK: Kozvetlenul a TB-hez keriil a kérvény (a Tanulmanyi Osztaly kozremukodeésevel),

- BTK: El6észor az érintett kurzusoktatokhoz, majd a képzésért felelds szervezeti egységhez,
veégul a TB-hez kerul a kérvény,

- ITK: El6szor az érintett kurzusoktatdkhoz, majd a TB-hez keril a kérvény,

JAK: Kdzvetleniil a TB-hez keriil a kérvény.

Azon karokon, ahol az oktaték Neptun rendszeren keresztil hagyjak jova a kért kedvezmé-
nyeket, az 6sszes érintett oktatonak nyilatkoznia kell az igényelt kedvezményre vonatkozoéan,
mielétt a kérvény a kovetkezd jévahagyodhoz keril.

A kérvény a dontés eredmeényeképp elbiralva statusszal jelenik meg, ha a TB kérvényben
igényelt kedvezményeket teljes egészében, részben vagy modositassal jévahagyja. Ellenkezé
esetben a kérvény elutasitasra kerlil. A dontéshozatal utan generalt hatarozat tartalmazza
mind a kérvény egészére, mind az egyes kért kedvezményre vonatkozo6 dontést. A kérvényezé
a kérvényfolyamat végén az elbiralasrol automatikus Neptun (megfelelé beallitas esetén e-
mail) Uzenetben értesul.

A jévahagyott kedvezmények érvényesitésének menete karonként eltérhet.



