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401 SZAMLAIGENYLES ES 402 SZAMLAMODO-
SITAS KERELEM ONKOLTSEG/KOLTSEGTERI-
TESI DiJ MEGFIZETGOJE SZAMARA

Hallgatoi tajékoztatd

A hallgat6 a mas altal megfizetett koltségtéritési dijhoz, onkoltséghez szamlat igényelni, a
2019/2020. tanév tavaszi félévétdl, a Neptun rendszeren keresztil tud.

Ki adhatja le?

Azon 6nkoltséges/koltségtéritéses hallgatd, akinek dnkoltséget/koltségtéritesi dijat részben,
vagy teljes egészében mas fizeti meg:

- Szamlaigénylés esetén arra a félévre, melyre beiratkozik/aktiv statusszal bejelentkezik.
- Szamlamddositas esetén a folyo évben megkezdett féléveire kiirt szamla(k)hoz kapcso-
lédoan.

Mikor adhatja le?

Szamlaigénylésre az adott félev ET altal elfogadott id6beosztasaban szerepld idészakban, de
legkésébb a bejelentkezési idészak vegéig van lehetéség.

Szamlamédositas igenylésére adott félévre a bejelentkezési id6 lezarasat kovetéen, az ET al-
tal elfogadott id6beosztas szerinti hataridéig lehet benyujtani kérvényt.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényez6 Neptunban szereplé adatai:
- Hallgaté személyes adatai:
o név,
o Neptun-kaod,
o anyja neve (csak a csatolandé nyomtatvanyon).
- Hallgaté kepzési adatai:
- kar kddja (csak a csatolandd nyomtatvanyon),
- képzés kddja, neve (csak a csatolandd nyomtatvanyon).

A kérvényez6 altal megadandé:

- Onkdltség dsszege

- Onkdltség dsszegébél maganszemélyként befizetett 6sszeg nagysaga

- Nyomtatott szamla iranti igény (csak az elektronikus trlapon)

- Afennmaradé 0sszeg kiegyenlitését biztositd cég(ek) sziikséges informacioi:

o neve
o cime

o adoszama

o csoportazonositd szama (ha van, kitoltése kotelezd)
o atvallalt 6sszeg mértéke



o postazasi cim és cimzett (amennyiben eltér a szamlan szereplé cég nevétél/ci-
métol)

o kitoltott és a szamla igényléje altal hitelesitett eredeti szamlaigénylé forma-
nyomtatvany elektronikus masolata.

Folyamat
El6keészités

A kérvény kitoltése elétt érdemes figyelembe venni, hogy a kérvény nem keril elfogadasra,
ha nincs hozza csatolva a kit6ltott és hitelesitett formanyomtatvany minden szamlaigénylé-
t6l. A kitoltendé formanyomtatvany ‘Kérelem szdmlaigénylés’ néven a HWEB-rél az ‘Ugyinté-
zés/Altaldnos nyomtatvdnyok’ feliileten elérhetd. A kitdltétt, hitelesitett formanyomtatvany
elektronikus masolatat (fényképet, szkennelt valtozatot) kell majd - JPEG, JPG illetve PDF
formatumok valamelyikében - az elektronikus kérvényhez csatolni.

Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en a ‘Menii/Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ‘Kér-
vény kitoltés’ kartya alatt a 401 Szdmlaigénylés kérelem’, illetve a 402 Szdmlamddositds kére-
lem’megnyitasaval van lehetéség. Az érvényesség kezdete es vége a kérvény soraban lathato.

A kérvényen szerepld cég(ek)re vonatkoz6 adatoknak pontosan meg kell felelnitik a forma-
nyomtatvany(ok) elektronikus masolatan szereplé adatokkal, mert automatizmus nem figyeli
az adatok helyességet, hiba esetén a kérveny feldolgozasa és a szamla kiallitasa elhuzédhat.

Kitoltés utan a 'Kovetkezé oldal’ gomb megnyomasa, majd az elénézeti oldalon a 'Kérvény
bekiildése’ gomb megnyomasa inditja a leadast és ‘402 Szdmlamddositds kérelem’ esetén a
szolgaltatasi dij kiirasat. A kérvény leadottnak tekinthetd, ha ‘Kérelem feldolgozdsa’ statuszba
keriilt, melynek ellenérzésére a hallgaténak az ‘Menii/Ugyintézés/Kérvények’ feliileten a 'Le-
adott kérvények’ alatt van lehet6sége.

A 401 Szdmlaigénylés kérelem’ benyujtasahoz szolgaltatasi dij fizetési kotelezettség nem kap-
csolddik. A 402 Szdmlamddositds kérelem’ benyujtasa szolgaltatasi dij kotelezettséggel jar, a
kiirt tétel teljesitése hianyaban a kérvény nem kerdl feldolgozasra. (A fizetendd szolgaltatasi
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Feldolgozas

A leadott kérvény a hallgatdi pénziigyekkel foglalkozé kollégakhoz kerul. A kérvényt feldol-
gozo6 munkatars:

- elfogadhatja, amennyiben a kérvényen szereplé adatok megegyeznek a csatolt elekt-
ronikus masolat(ok)on szereplé adatokkal,

- elutasithatja, amennyiben a kérvényhez nem a ’Kérelem szamlaigénylés’ formanyom-
tatvany(ok) van(nak) csatolva, illetve ha rossz kérvény kerult kitoltésre (402-es he-
lyett 401-es)

- visszakiildheti javitasra, amennyiben a kérvényben, vagy a csatolt dokumen-
tum(ok)ban pontatlansagot fedez fel.


https://ppke.hu/fizetendo-dijak-penzugyi-tajekoztatok

A kérvényez$ a javitasra visszakuldésrél, illetve a kérvényfolyamat végén az elfogadasrol
vagy elutasitasrol Neptun (megfeleld beallitas esetén e-mail) Uzenetben értesul.

Javitas

A javitasra visszakuldétt kérvényt javitani HWEB-en a ‘Menii / Ugyintézés / Kérvények’ feliileten
a Javitdsra visszakiildve’ kartya alatt a kérvény kivalasztasa utan a 'Kérvény javitdsa’ gomb
megnyomasaval lehet. A szlikséges javitasok elvégzése utan a kérvényt, a beadashoz hason-
l6an a ‘Kdvetkezd oldal’ gomb megnyomasaval, majd az elénézeti oldal aljan a ‘Kérvény bekiil-
dése’ gomb megnyomasaval lehet visszakildeni ismételt feldolgozasra. A javitott kérvény
visszakuldése sikeresnek tekinthetd, ha a "Leadott kérvények’ fiilon ‘Kérelem feldolgozdsa’ sta-
tuszba kertlt.



