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Hallgatodi tajékoztatd
Az esélyegyenléségi kedvezmény igénylése a 2019/2020. tanév Oszi felévet6l a Neptun
rendszeren keresztul torténik. A benyujtott kérvényekrél az Esélyegyenléségi Bizottsag (EB) dont.

Ki adhatja le?

- lgazoltan fogyatékkal élé, aki intézménylinkben hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik; vagy
abszolutoriumot szerzett; vagy zarovizsgat tett, de oklevelet még nem szerzett.

Mikor adhatja le?

- Adott év augusztus 21-tél, kovetkezé év junius 30-ig.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényezé Neptunban szereplé adatai:
- Hallgaté személyes adatai:
o néy,
o Neptun-kod,
o e-mail cim,
o telefonszam.
- Hallgaté képzési adatai:
- kar kddja,
- képzés kddja, neve,
- képzési szint,
- tagozat.
- A hallgat6 Neptunban tarolt esélyegyenléségi adatai és esetleges korabbi
esélyegyenléségi kérvényei.

A kérvenyezd altal megadanda:

- Igényelt kedvezmény(ek) kivalasztasa.

- Kotelezé szabadszoveges indoklas megadasa.
- Afogyatékot igazolé dokumentum csatolasa.

Folyamat
Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatoi WEB-en az "Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a Kitdlthetd
kérvények’ fulon a ’'601 Esélyegyenléségi kedvezmény irdnti kérelem’ megnyitasaval van
lehet6ség. Az ervényesség kezdete és vége a kérvény soraban lathatd.

Az igényelt kedvezmeények megjeldlése a kedvezmény sora elétti négyzet bepipalasaval,
majd ahol szikséges, az adott kedvezménytipus tovabbi informacidinak beallitasaval,
megadasaval lehetséges. Amennyiben a kérvényezé altal igénylendé kedvezmény nem



szerepel a listaban, az ‘Egyéb kérés’ megjelolésével és a lenyilé szabad szoveges mezd
kitoltésével jelezheti azt az EB felé. Az 'Indoklds’ szabad szoveges mezében keriiljon kifejtésre
a kérvény alapjaul szolgalé fogyaték, illetve a mez6 kitoltésekor aktivva valoé ‘Csatolmdny’
gomb segitségével lehetséges az igazold dokumentumok csatolasa. Az indoklas mezd
kitoltése és a kérvényhez a fogyatékot igazolé dokumentum csatolasa kotelezé. Tobb
dokumentum csatolasa is lehetséges.

Kitoltés utan a ‘Kovetkez6’ gomb megnyomasa, majd az elénézeti oldalon a 'Kérvény beaddsa’
gomb megnyomasa inditja a leadast. A kérvény leadottnak tekintheté, ha ‘Ugyintézés alatt’
statuszba keriilt, melynek ellenérzésére a hallgatonak az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniipont
alatt a ‘Leadott kérvények’ filon van lehetésége.

A kérelem megalapozottsagat alatamaszté dokumentumok eredeti példanyat a kérvényezé a
képzése szerint illetékes Kar dékani hivatalaban adja le, de az Esélyegyenléségi Bizottsag
elnokének cimezve. (Az eredeti dokumentumokat a dékani hivatal juttatja el az EB
elnokéhez.)

A kérvény benyujtasahoz szolgaltatasi dij fizetési kotelezettség nem kapcsolddik.

Javitasra visszakuldott kérvény
A kérvényfolyamat soran eléfordulhat, hogy a kari el6készit8, vagy a donté javitanddt talal a
kérvényben, vagy az ahhoz kapcsolddod dokumentumokban. Ekkor a kérvényt visszakuldi
javitasra, mely a kérvényezének HWEB-en az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniipontban Javitdsra
visszaklildve’ statusszal Ujra megjelenik. A kérvényez6é Neptun (megfeleld beallitas esetén e-
mail) lzenetben értesul a javitandd kérvényrél. Javitani a kérvény sorvégi + jelére kattintva
felugré menubdl a Javitas’ menupontot valasztva lehet.

A javitas menete megegyezik a leadaséval, azzal a kilonbseggel, hogy a kérvény
megnyitasakor felugré ablakban kap lzenetet a javitasra visszakiildés indokarél (az indok a
kérveny folotti szovegbuborékban is lathatd a felugrd ablak bezarasa utan). Fontos, hogy a
javitasra 24 naptari nap all a kérvényezd rendelkezésere, annak elteltével a kérvény
valtozatlan formaban visszakerUl a javitast kezdemenyezd szemeélyhez.

Kérvény elbiralasa és ugyintézeés
A leadott kérvény allapotat a hallgaté a HWEB-en az ‘Ugyintézés / Kérvények’ feliileten a
‘Leadott kérvények’ flilon tudja nyomon kovetni.

A kérvény elbiralasa soran az EB megvizsgalja és mérlegeli az igényelt kedvezményeket, de
dontésében eltérhet azoktol.

A dontés tényérél a kérvényezé Neptun (megfeleld beallitas esetén e-mail) Gzenetben
értesul.

A dontés soran megitélt kedvezményeket a dontéskor sziileté hatarozat tartalmazza. A
kérvényezd, ahol szlikséges, a Neptun rendszerbdl kinyomtatott és a Tanulmanyi Osztaly altal
hitelesitett hatarozattal tudja a megitélt kedvezményeket igénybe venni, igazolni.

A hatarozat PDF formatumu dokumentum, ezaltal nyomtathaté minden olyan alkalmazassal,
mely képes a PDF formatum kezelésére és nyomtatasara. A dokumentum megtekintése,
letoltése HWEB-en az "Ugyintézés / Kérvények’ meniipont fellileten a ‘Leadott kérvények’ fiilon
adott kérvény sorvégi + jelének megnyomasara felugré menlbél a ‘Hatdrozat megtekintése’
mendpont kivalasztasaval lehetséges.



