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Tisztelt Hallgatoink!
Szeretném koszonteni Onoket a 2014/2015. akadémiai év alkalmabdl; kiiléndsen azokat, akik most
kezdik meg tanulmanyaikat a Pdzmany Péter Katolikus Egyetemen, de mindazokat is, akik
,pazmanyos” hallgatéként mar beilleszkedtek az egyetemi élet sajatos légkorébe. Egyetemiink nem
pusztan egy felsGoktatasi intézmény a sok kozil, hanem Magyarorszag egyetlen tobbkaros katolikus
egyeteme, amely a tudomdnyteriletek és tudomanyagak széles skalajan folytat minGségi kutatast és
oktatast, az alapképzéstél a PhD fokozatig, szertedgazo iranyokban biztositva a szakdiploma megszer-
zésének feltételeit. Az Onok altal kivalasztott képzési teriileteken felvett tanegységek nem pusztan a
kiilonb6z6 szintl akadémiai fokozatok és diplomak elnyerését lehetévé tevé eszk6zok, hanem olyan
maradandé értékeket kozvetitenek, amelyek magdnak az emberi személynek és az emberi kultdranak
a mélyebb megértésérél és megbecsilésérdl tandskodnak. A tudomanyok 21. szazadi mUivelése és az
ismeretek ataddsa — az évopedagdgustdl a természettudomanyok legljabb teriiletein tevékenykedé
kutaték eredményeinek megismertetéséig — egyre inkabb inter-, ill. multidiszciplinarissa valik. Ez a
jelenség kristalytisztan jelzi az emberi személy nyitottsagat az igazsdg minél teljesebb megismerésé-
re, és az igy elsajatitott igazsag minél hitelesebb ataddsara. A Katolikus Egyetem arra torekszik, hogy
a lehetd legmagasabb szinvonall képzést, a leginkabb személyes formdaban biztositsa Onok széamara,
megadva a lehetGséget nemcsak az adott szak ismeretéhez sziikséges tények elsajatitasara, hanem
azoknak biztos erkolcsi alapon torténé megfontolasara és értelmezésére. Meg vagyunk gy6zGdve
arrél, hogy Intézményiink egyedi szellemisége olyan tébbletet jelent hallgatdink szamara, amely ko-
moly segitséget tud nyUjtani egy értékvalsaggal kiizds vilagban. Az Ondk &ltal ténylegesen elsajatitott
ismeretek igy sajat eltervezett céljaik elérésén tul, szlikebb és tagabb koérnyezetiiket, s6t, az egész
emberi kozosséget segitik, gazdagitjak.

A jelen koétet hasznos informacidkkal szolgél Onok szdmara egyetemi tanulmanyaik megtervezé-
séhez, valasztott szakjuk elvégzéséhez, valamint az Intézménylink altal nyujtott tovabbi képzési lehe-
t6ségek igénybevételének mérlegeléséhez.

Sok erét és 6romet kivanva tanulmanyaikhoz:
Dr. Szuromi Szabolcs DSc
rektor
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1. A fels6oktatasi intézmény adatai

A felséoktatdsi intézmény neve, cime, intézményi azonosito szadma
Pazmany Péter Katolikus Egyetem, 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 28.
Telefon: +36/1/429-7200; fax: +36/1/318-0507

Intézményi azonositd: FI79633

Az intézmény vezetdi
Nagykancellar: Dr. Erd6 Péter biboros, primas, esztergom-budapesti érsek

Rektor: Ft. Dr. Szuromi Szabolcs O.Praem.
Rektori f6tanacsadd: Ft. Dr. Fodor Gyorgy
Karok megnevezése, telephelyek, elérhetdségek, a karok vezetsi

HITTuDOMANYI KAR (HTK)

Dékan: Dr. Fodor Gyorgy

Cim: 1053 Budapest, Veres Palné u. 24.
Telefon: +36/1/484-3030

Fax: +36/1/484-3051

E-mail cim: dekani.hivatal@htk.ppke.hu
Web: https://htk.ppke.hu

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK)
Dékan: Dr. Botos Maté

Cim: 2087 Piliscsaba, Egyetem u. 1.

Telefon: +36/26/577-000 (2700; 2706)

Fax: +36/26/577-000

E-mail cim: info@btk.ppke.hu

Web: https://btk.ppke.hu

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK) budapesti telephely: Sophianum
Cim: 1088 Budapest, Mikszath Kalman tér 1.

Telefon: +36/1/235-3030

E-mail: sophianum@btk.ppke.hu

Web: https://btk.ppke.hu/karunkrol/ppke-btk-budapest

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR (BTK) esztergomi telephely
Cim: 2500 Esztergom, Majer Istvan u. 1-3.

Telefon: +36/33/413-699,

Fax: +36/33/413-493

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR (ITK)
Dékan: Dr. Szolgay Péter

Cim: 1083 Budapest, Prater u. 50/A.

Telefon: +36/1/886-4700

Fax: +36/1/886-4724

E-mail cim: titk@itk.ppke.hu

Web: https://itk.ppke.hu
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JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR (JAK)

Dékan: Dr. Varga Zs. Andras

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 26-30.
Telefon: +36/1/429-7200

Fax: +36/1/429-7201

E-mail cim: info@jak.ppke.hu

Web: https://jak.ppke.hu

KANONJOGI POSZTGRADUALIS INTEZET (KJPI)

EIndk: Ft. Dr. Szuromi Szabolcs Anzelm O.Praem.
Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30.
Telefon: +36/1/429-7217

Fax: +36/1/429-7218

E-mail cim: folia@jak.ppke.hu

Web: https://kjpi.ppke.hu
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2. Atanévid6beosztasa, képzési id6szakok, meghatarozo datumok

A 2014/2015. TANEV |. FELEV IDOBEOSZTASA
Id6szak megnevezése

Veni Sancte (Egyetemi templom)

Szorgalmi iddszak
Elsé tanitasi nap nappali tagozaton
Tanitas a levelezd tagozaton
Tanitasi szlinet nappali tagozaton

Pazmany nap
Vizsgaiddszak (rendes + CV)
El6vizsga id6szak

A 2014/2015. TANEV Il. FELEV IDGBEOSZTASA
Id6szak megnevezése

Szorgalmi id6szak
Elsé tanitasi nap nappali tagozaton
Tanitas a levelez6 tagozaton
Tanitasi szlinet nappali tagozaton

Vizsgaiddszak (rendes + CV)

Id6pontok
2014. szeptember 20. (szombat) 18%°

2014. szeptember 1- 2014. december 13.
2014. szeptember 8. (hétf6)

Orarend szerint

2014. oktdber 18. (szombat),

2014. oktdber 23—november 2. (6szi sziinet)
2014. december 13.

2014. oktober 15. (szerda)

2014. december 15-2015. januar 31.

2014. december 6-13.

Id6pontok

2015. februar 2-majus 16.
2015. februar 9. (hétfd)
Orarend szerint

2015. marcius 30-4prilis 10. (tavaszi sziinet)
2015. majus 1. (péntek)

2015. majus 18-junius 27.

El6vizsga idGszak

2015. majus 9-16.
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3. EsélyegyenlGség

A fogyatékossaggal él6 hallgaté szamara — kérelmére — a felsGoktatasi intézmény a tanterv elGirdsai-
tol részben vagy egészében eltér6 kovetelményeket allapithat meg, illetve — figyelemmel a felsGokta-
tasi torvény® 49. §-anak (8) bekezdésére — azok teljesitésétdl eltekinthet.
Az eltéré tanulmanyi kovetelmények megallapitasanak alapjaul szolgdlé legtipikusabb fogyatékossa-
gok: mozgaskorlatozott, hallassériilt, |atassérilt, beszéd- és mas fogyatékos (kilénosen sulyos be-
szédhiba, diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia), autizmus.
A hallgatdk esélyegyenlGségének elGsegitésével kapcsolatos ligyekkel az Esélyegyenl6ségi Bizottsag
foglalkozik:
- Dont a tanulmdnyi és vizsgakovetelményekkel kapcsolatos, a fogyatékossaggal él6 hallgatok-
tol érkez6 kérelmekrél.
- Figyelemmel kiséri a fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyainak segitését szolgalé nor-
mativ tdmogatas felhasznalasat, a segitségnyujtashoz szlikséges targyi eszkozok beszerzését.
- Ajanlasokat fogalmaz meg a kar és az egyetem vezetGi szamara a fogyatékossaggal él6 hallga-
ték esélyegyenléségének kielégit6bb biztositasa érdekében. A Bizottsdg jelen jogkdrében a
hallgatd kérelmére jar el, amelyhez az elGirt igazolast is mellékelni kell.

Kérelmek benyujtdsdnak rendje:

A kérelemmel az Esélyegyenl&ségi Bizottsaghoz kari szinten lehet fordulni, az érintett karra eljuttatva
a kérvényt, de az Esélyegyenl&ségi Bizottsag elnokének nevére cimezve. A kérelemben pontosan meg
kell fogalmazni a kérelem targyat. A kérelemhez mellékelni kell a 79/2006. Kormanyrendeletben
meghatarozott szakértdi véleményt (Budapest Févaros Kormanyhivatala Rehabilitacids Szakigazgatasi
Szerve SzakértGi Bizottsaga). A pontos informacidkat a karok honlapjan lehet elérni.

Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag elndke és BTK képviseld: Almasi Zsolt (almasi.zsolt@btk.ppke.hu)
HTK képvisel§: Perendy Laszlé (perendy@piar.hu)

ITK képvisel6: Vargdné dr. Balogh Orsolya (balogh.orsolya@itk.ppke.hu)

JAK képvisel6: Gyulavari Tamas (gyulavari.tamas@jak.ppke.hu)

. 204/2011. torvény a nemzeti felsGoktatésrol

49. § (8) A fogyatékossaggal é16 hallgatd részére biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodd felkészitést és vizsgaztatast,
tovdbba segitséget kell nydjtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatdi jogviszonydbdl eredd kotelezettségeit.
Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezettsége aldl. Sziikség
esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkészi-
|ési id6t, az irdsbeli beszamoldn lehetévé kell tenni a segédeszkoz — igy kiilonosen irdgép, szamitogép — alkalmazasat, szik-
ség esetén az irasbeli beszamold szébeli beszamoldval vagy a szébeli beszamolé irdsbeli beszamoldval torténd felvaltasat.
Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizardlag a mentesités alapjaul szolgald korilménnyel 6sszefliggésben biztositha-
t6 és nem vezethet az oklevél altal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kovetelmé-
nyek aldli felmentéshez.

8
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4. A tanulmanyi tanacsadashoz, illetve az életpalya-tanacsadashoz valé hozzaférés modja

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR

Az életpdlya tanacsado segiti megtartani, és sziikség esetén visszadllitani a mentalhigiénét, a lelki egés-
zséget. A hallgatdkat egyéni pszicholdgiai tandcsaddassal (kedvelt formaja a palyaorientacids tandcs-
adas), kiscsoportos tréningekkel, valamint kortars tanacsadodkkal varja. A szolgaltatasok dijtalanok.

Palyaorientacids és karriertanacsadas elérhet hallgatdk és kozépiskolas didkok szamara is.
El6fordulhat, hogy az ember nem tudja biztosan, hogy a helyén van-e, fogalma sincs, hogy milyen
szakra felvételizzen, milyen palya, melyik terilet a szamara megfelel§, és hogy milyen munkat keres-
sen? A palyaorientacids tandcsadas tesztekkel is segit, hogy a célokat és képességeket vilagosabban
lassa a hallgato, feltérképezi az er6sségeket és a lehetséges hibdkat is, amelyeket érdemes elkerilni.
Nemcsak az irdny kristalyosodik ki, hogy merre érdemes elindulni, hanem konkrét |épések megterve-
zésében, Onéletrajz elkészitésében, allasinterjura vald felkészilésben is segit a tandcsado.

Kortdrs tandcsadds

A kortars tanacsadas soran a hallgatoknak a veliik egykord, vagy naluk kicsit id6sebb, pszicholdgia
mesterszakos hallgatok segitenek onkéntesen. A segit6k kozrem(ikodnek a paros vezetés( trénin-
gek alkalmaval, informacids tanacsadast tartanak az egyetemi élettel kapcsolatban, dtmutatdst, segi-
t6 beszélgetést nyujtanak, amely soran fejlédhet a hozzajuk forduld hallgaté problémamegoldd kész-
sége, és mélyllhet az 6nismerete. A kortars segitéket titoktartas koti.

Pszicholégiai tandcsadds

Mindenkinek vannak kisebb-nagyobb nehézségei, amelyekhez egy pszicholdgus specidlisan tud viszo-
nyulni, hozzaértd kivilalloként masként hallgat meg, masként figyel, segitségével konnyebben elér-
het6 a megoldas.

A pszicholégus a titoktartast szem el6tt tartva dolgozik, segit megtaldlni azt az utat, amelyen elérhe-
tévé valik a személyre szabott megoldas, hiszen ennek a megtaldlasahoz gyakran csak tobb figyelem
sziikséges. Barmilyen problémaval megkereshetd az életpalya tandcsadd, néhany példa a teljesség
igénye nélkil: emberi kapcsolatok, célok elérése, onismeret, személyiségfejlesztés, onértékelés, on-
megvaldsitds, szorongds, kommunikacio, konfliktuskezelés, életvezetés, palyavalasztas.

Tréningek

A legtobb ember életében van olyan teriilet, amelyben igyekszik fejleszteni magat, jobb3a, ligyesebbé,
rutinosabba szeretne valni, annak érdekében, hogy jobban megallja a helyét szakmai és maganélet-
ben egyarant. A tréningeken mindenki valaszt kaphat az egyéni nehézségeivel kapcsolatban felmeri-
6 kérdéseire. A tréningek rovid, gyakorlatorientdlt, els6sorban kompetenciafejleszté képzések az
aktualis hallgatéi igényekhez igazodva. Altaldban minden félévben harom tréningre keriil sor, azaz
havonta egyre, a szorgalmi id6szakhoz igazodva. A tréningek altaldban a kévetkez6 témdkat olelik fel:
Onismeret, stresszkezelés, kommunikacié, konfliktuskezelés, kapcsolatok, relaxdcid, csapatépités,
palyaorientacio, karriertervezés, allaskeresés.

Elérhetéségek
csizmadia.dora@btk.ppke.hu

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Az ITK karrier- és életpalya tanacsadasa részben a Tanulmanyi osztaly keretein belll mikodik, rész-
ben az aktiv és a diplomazott hallgatdk kozti szoros kdzvetlen egylittmikodésen alapul. Végzett hall-
gatdink korében mikodik egy alumni levelezélista, amin szamtalan hasznos informdcié, allasajanlat,
rendezvény, palyazati lehetdség stb. keril tovabbitasra. A Tanulmanyi osztdly koordinalja a szakmai
gyakorlati lehet8ségeket. Személyes, egyénre szabott tanacsadassal is segitjiik hallgatéinkat. A HOK
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Tudomanyos és PR bizottsagan beliil szintén vannak alumni kapcsolattartassal, illetve szakmai lehe-
téségekkel foglalkozé HOK-tagok.

Az ITK-n az életpalya- és karriertandcsadast a hallgatdk és a Kar dolgozdi egylittm(ikodésben vég-
zik. (Aldbb felsoroljuk az egyes teriletekért felels személyeket.) Mivel hallgatdink szamara kételezé
szakmai gyakorlat van minden szakunkon, igy sok esetben a szakmai gyakorlatok révén mar eleve
hosszu tavu kapcsolat alakul ki a hallgaté és a munkahely kdz6tt, a munkaaddk szivesen hivjak vissza
a gyakornokokat végzés utan.

Evi egy alkalommal a Kar alumni taldlkozét szervez, ahol a mar végzett és a végzéshez kdzeledd
hallgatdk taldlkozhatnak a Kar oktatdival és minden érdekléddvel. A taldlkozékon az alumni hallgatok
beszamolnak szakmai elémeneteliikrdl, illetve bemutatjak munkahelyiket, az ott talalhaté munkale-
hetGségeket a végz&soknek.

A Schonherz Iskolaszovetkezet id6nként standot allit fel a Karon, hogy kdzvetleniil megszdlithassdk a
hallgatokat f6allasu pozicidk kapcsan. Mivel igen sok és széles kdrbdl vald informatikai allas folyik be
hozzajuk, ezért az 6 kozvetitésiikkel igen hatékonyan tudnak hallgatdink allast keresni.

e alumni hallgatéi kapcsolattarté: Miczan Vivien (HOK)

e szakmailehet8ségek: Huberth Bianka (HOK)

e szakmai gyakorlatok, didkmunka: Borbélyné Baté Margit (TO 113. szoba)

e karrier-tanacsadas: Vargané dr. Balogh Orsolya (TO 111. szoba)

e éves alumni taldlkozék szervezése: Kdrmendyné Erdi Maria (Dékani Hivatal)

Nyitva tartds

alumni és szakmai lehet8ségek: HOK hirdetmény szerint (HOK iroda)

szakmai gyakorlatok; didkmunka: cstitortok 9.00-12.00 (Vida Tivadarné dr.; TO 113.)
palyazatok, 6sztondijak: cslitortok 9.00-12.00 (Mihalffy Andrea; TO 111.)
karrier-tanacsadas: elGzetes bejelentkezéssel (Dr. Balogh Orsolya; TO 111.)

Elérhetéségek

Helyszin: HOK Iroda; tovabba TO 111. szoba
itk-alumni@lists.ppke.hu,

hok@itk.ppke.hu, vagy tanulmanyio@itk.ppke.hu
06/1/886 4711 (TO 111. szoba)

JOG- Es ALLAMTUDOMANYI KAR

A PPKE JAK-on 2007 éta zajlik karrier- és életpalya-tanicsadd szolgéltatds, amelyet a Deak Ferenc
Intézet keretében miikodé Karrier Iroda végez. Az iroda alapvet6 célja minden olyan lehet6ség meg-
teremtése, ami segit abban, hogy az egyetemre jaré diakok tanulmanyaik ideje alatt mind jobban fel
tudjanak késziilni a palyakezdés nehézségeire, és alkalmazkodjanak a munkaeré-piaci elvardsokhoz.
Mindezt olyan tevékenységek keretében teszi, amelyek kiilonb6z6 készségek, képességek kialakitasat
segiti elG, illetve olyan ismereteket és informacidkat ad, amelyek a tanulmanyaikon kivil kapnak he-
lyet, s teszik lehet6vé hogy nemcsak szakmailag, hanem emberileg is felkésziljenek a palyakezdésre.
Feladataibdl addddan tehat szerepet kapnak mind szakmai teriiletek, mind pedig olyan szakma-
flggetlen tevékenységek (pszicholdgiai és szocioldgiai kérdések), amelyek a személyiség fejlédésének
fontos épitGelemei.
Tevékenységlink f6 célcsoportja az egyetemi éveik kdzepén jard didkok, de gyakran foglalkozunk
olyanokkal is, akik mar befejezték az egyetemet, és palyakezdésikhoz segitségre van sziikség, vagy
valamilyen palyakorrekciés lehet&ségen gondolkoznak.

Az iroda tevékenysége harom nagy teriletre bonthatd: személyes tandcsadas; szakmai gyakorlatok,
alldsajanlatok, palyazatok, 6sztondijak kozvetitése; tréningek, rendezvények, el6adasok szervezése.
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Személyes tandcsadds

Az iroda nagy hangsulyt fektet arra, hogy ajtaja barki el6tt nyitva alljon. Ha valakinek kérdése, meg-
osztandd véleménye, problémaja van tanulmanyaival vagy palyakezdésével, palyaorientdcidjaval
kapcsolatban, akkor szakképzett tandcsadd kozremikodésével taldlhat ra valaszt. Az iroda tevékeny-
ségébdl addddan elsésorban palyakezdéssel, elhelyezkedéssel dsszefliggé kérdésekre keresiink vala-
szokat, amelyek személyes tanacsadas vagy kiscsoportos tréning keretében valésulhatnak meg. Emel-
lett a hallgatdk gyakran fordulnak az iroddhoz tanulmanyi vagy egyéb adminisztracios kérdésekkel is,
amelyek egy részére palyatanacsaddsban is van valasz, maskor pedig az iroda a megfelel$ szervezeti
egység, beadando (rlap, elintézendd ligy megkeresésében tud segitséget adni.

Fontos azonban kiemelni, hogy a személyes palyaorientacios tandcsadas nem jelent pszicholégiai
tevékenységet, igy amennyiben az iroddhoz forduld hallgatonak specialis segitségére van sziiksége,
ugy felvessziik a kapcsolatot a megfeleld szakemberekkel.

Lehetbségek kézvetitése

Az iroda mlkodésének leginkdbb szakmaspecifikus teriiletén kilonb6z6 gyakornoki lehetGségeket,
allasajanlatokat, a szakmai elémenetelhez és az esetleges tovabbtanuldshoz sziikséges kozvetitést
végez. Ennek elérése érdekében kapcsolatot dpol a jog és igazgatas terliletének f6bb munkaltatodival,
Ggyvédi irodakkal, cégek, szervezetek jogi osztadlyaival és az allamigazgatds, a kozszféra kiilonbozé
szereplGivel. A Karrier Iroda kiilonb6z6 kommunikacids csatorndin hirdeti meg a fenti munkaltaték —
palyazatok, 6sztondijak esetén esetleg egyetemek — felhivasait, és az ezek irdnt vald érdekl&dés ta-
pasztalatait 6sszegyljtve épiti be azokat egyéb tevékenységeinek megtervezésekor. A kilénb6z6
palyazatok, 6sztondijak meghirdetésekor gyakran tartja a kapcsolatot az egyetem mas szervezeti
egységeivel, tanszékekkel, oktatdkkal, akik szakmai ismereteiket, kapcsolataikat az iroda nyilvanossa-
ga altal is a didkok elé tudjak tarni.

Programok szervezése

A Karrier Iroda palyaorientacios tevékenységének harmadik nagy tertilete olyan programok szervezé-
se, amelyek kicsit mas szempontbdl tudjdk megkozeliteni a munkaerdpiac elvarasait, lehetGségeit.
Kilonb6z6 el6adasok, beszamoldk szervezésével szeretnénk felhivni a jelenleg idejaré hallgatok fi-
gyelmét, felkelteni érdeklGdésiiket az irant, hogy mar az egyetemi évek alatt minél inkabb tajékozdd-
janak szakmajuk kilonboz6 terileteirél. Gyakran hivjuk olyan kiilsés — vagy az egyetemen oktatd —
oregdidkjainkat, akik valamilyen szempontbdl példat tudnak adni, meg tudjak vilagitani a hallgatok-
nak a rajuk varé lehet6ségeket, buktatdkat.

Kilonboz6 készségfejlesztd tréningjeinken olyan fontos személyes tulajdonsagokat érintlink, amelyek
a mintatantervben nem kapnak helyet (mediacio, asszertivitas, személyes 6nkép stb.), a sikeres mun-
kahelyi beilleszkedéshez viszont elengedhetetlenek.

Ennél konkrétabb palyakezd6 ismereteket is nydjtunk, amelyek segitségével hasznos informacidkat
adhatunk a karriertervezéssel, alldsok megpalyazasaval, 6néletrajzirdssal és hasonld gyakorlati teriile-
tekkel kapcsolatban. Evente megrendezett két nagy rendezvényiink, az allasborze és az dnkéntes
borze kdzvetlen megismerkedési, kapcsolatépitési lehetGséget teremt az egyetemistak és a munkal-
tatdk kozott. Az 6nkéntes tevékenység népszer(isitése pedig egy uUjfajta kultura, egy Uj terilet felfe-
dezésének lehet&ségét is magaban hordozza.

Kapcsolddadsi teriiletek

A kar palyaorientacids tevékenységének végzése kdzben szamos olyan kapcsolédasi terilettel talal-
kozunk, amelyek beépitése a folyamat minden résztvevGjének hasznos. Az egyetemen intézményi
szinten mar évek ota folyd diplomas palyakovetési vizsgalatok eredményei rendre felhasznalhatdk és
felhasznalanddk a palyaorientacids tanacsadas soran, hiszen, ismerve a jelenlegi egyetemistak elkép-
zeléseit és az oregdiakok eddigi palyautjat, hasznos informacidkhoz juthatunk annak tekintetében,
hogy milyen lehet&ségeik vannak a mai pdlyakezd6knek a munkaerdépiacon.
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Nyitva tartds
Az iroda szeptembertdl juniusig minden nap 8-16 6ra kozoétt fogadja a hallgatokat, de a hosszabb
lélegzetvétell tevékenységekhez a kovetkez6 id6pontokat vagy elézetes e-mail vagy telefonos egyez-
tetést javasol:

e Személyes palyaorientacids tanacsadas: hétf6, 13—15 éra

o Személyes Onéletrajz-irasi és allasinterju tandcsadas: szerda, 13—15 éra

Elérhetéségek

Helyszin: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar
1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 28. I. em. 137.

06/1/429-7200 (338)

karrier@jak.ppke.hu

www.jak.ppke.hu/karrier és www.facebook.com/ppkejak.karrier

Tutori Szervezet

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomaényi kardn 2004 6ta m(ikddik a Tutori Szerve-
zet. A tutorsag feladata a hallgatoknak, ezen beliil is f6ként az elsGéves hallgatoknak vald segitség-
nyujtas az egyetemi élet terén. Minden elsGéves a felvételi tajékoztatdjaval egyitt kap egy levelet a
sajat tutoratodl, aki innentdl kezdve segiti 6t tobbek kdzt a beiratkozas soran, a targyfelvételkor, a
golyataborban, a vizsgafelvételkor, a vizsgakra valo felkésziilésben, valamint minden mas ligyes-bajos
dologban.

A szervezetet az kilonbozteti meg mas egyetemeken taldlhaté hasonld csoportoktdl, hogy itt a

golyanak sokkal személyesebb kapcsolata alakul ki a tutoraval, baratsag alakul ki kdztik, igy a hallga-
t6 sokkal kozelebb érezheti magdt az egyetemi kozosséghez, emellett a tutorcsoporton beliili évfo-
lyamtdrsaival is mar az els6 orak el6tt kialakul egy mély ismeretség.
A Hallgatéi Onkormanyzattal egyittmikddve bonyolitjuk le a gélyatdbort, a Pazmany- és a Pro
Facultate napot, valamint a tanév soran kiilonbo6zé kulturdlis, k6zosségépité programokat, emlékmu-
sorokat, jotékonysagi akciokat szerveziink, melyek tovdbb szinesitik a PAzmany egyébként is magas
szint{ k6zosségi életét.

Pazmanyos évei soran egyébként mindenki kozelebbrél is megismerkedik a tutorsag tevékenysé-
gével, sajat bérén tapasztalja meg a szervezet céljat, és mibenlétét. A tutori munka nagy elhivatott-
sagot és sok raforditast igényel, valamint naprakésznek kell lenni az egyetemet érint6 Osszes tanul-
manyi kérdésben.

A tutorsag minden év tavaszan hirdet felvételt, fontos azonban, hogy csak elsGévesként lehet
tutornak jelentkezni. Ennek oka az, hogy egyetemi évei soran jelen esetben is 3-4 csoportja van egy
tutornak, és minél késébb jelentkezik valaki anndl kevesebb csoportot vihet. Tovabbi feltétele a je-
lentkezésnek, hogy aki tutor, az nem vallalhat szerepet a Hallgatéi Onkormanyzatban. A tutornak
jelentkezd elsGévesek részt vehetnek egy un. Potencidl taboron, ahol els6sorban a jelentkezé rater-
mettségét, kreativitasat, szervezbképességét figyeli meg az elnokség. Ez egy-két éjszakas tabor, ahol
a tutorok és a jelentkez6k jatékos feladatok soran ismerik meg egymast. Ezt kovetéen keril sor a
felvételi elbeszélgetésekre, ahol els6sorban a jelentkez6 tanulmanyi tgyekben vald jartassagat vizs-
galjuk. A végleges dontést az 0sszes jelentkezd meghallgatasa utdn hozza meg zart kdrben az elndk-
ség, figyelembe véve a relevans informacidkat.

Amennyiben tobbet szeretnél megtudni szervezetiinkrél, latogasd meg a facebook.com/tutorok
weboldalt, vagy irj nekiink a pazmanytutorok@gmail.com e-mail cimre.
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5. Neptun

A Neptun Egységes Tanulmdnyi Rendszer az intézmény tanulmanyi, pénziigyi és oktatds-szervezési
feladatainak elektronikus adminisztraciojat latja el. A Neptun hallgatdi webes feliilete (tovabbiakban:
HWEB) a neptun.ppke.hu internetcimen vagy a Karok honlapjan keresztiil érhetd el. A rendszer md-
kodésérdl sz616 részletes dokumentacid a Neptun bejelentkezé oldaldn olvashatd. Az intézmény va-
lamennyi hallgatdja rendelkezik a belépéshez szlikséges egyedi azonositéval (Neptun kéddal). Hallga-
tdink a kovetkezd fébb terlileteken haszndlhatjak a rendszert:

Adatnyilvdantartds

Az intézmény a Neptunban tartja nyilvan hallgatdinak szlletési és lakcim adatait, telefonszamat,
e-mail cimét, személyi igazolvany szamat stb. Az adatok naprakész nyilvantartdsa mind a hallgato,
mind az intézmény szdmara jogszabalyi el6irds. Ha a hallgaté adataiban valtozas torténik, azt nyolc
napon belll jeleznie kell az intézmény felé. Okmanyok és név adatok valtozasa esetén a Tanulmanyi
Osztalyon be kell mutatni a valtozast igazold hivatalos dokumentumot, mig egyéb adatok szabadon
moddosithatdk a HWEB-en (pl. e-mail cim, telefonszam).

Hivatalos értesitések

Hallgatéink a Neptunon keresztiil hivatalos értesitéseket kaphatnak oktatdiktdl és a tanulmanyi
Ugyekkel foglalkozd munkatdrsaktél, ezen kivil bizonyos tanulmanyi adatok valtozasardl automatikus
Uzenetet is kuld a rendszer (pl. jegybeiras, vizsgaid6pont valtozas). A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
értelmében a hallgato kotelezettsége a Neptun lzenetek folyamatos nyomon kovetése. Az ilyen mo-
don kozzétett informaciot a kildéstél szamitott 8. napon kdzoltnek tekinteni az intézmény.

Regisztrdcio, tdrgyfelvétel, vizsgajelentkezés

A Karok dltal meghirdetett id6beosztas szerint hallgatdéinknak minden félév elején regisztralniuk kell
aktiv vagy passziv félévre a HWEB-en keresztiil. Az aktivként bejelentkezett hallgatok jogosultak
a Neptunban targyat felvenni és vizsgara jelentkezni.

Tanulmanyi eredmények nyomon kévetése

A HWEB-en barmikor megtekinthetk az aktudlis félévben folytatott tanulmanyok adatai, illetve
a korabbi félévek eredményei (pl. felvett targyak, vizsga eredmények, tanulmanyi atlagok, kreditpon-
tok, hivatalos bejegyzések).

Pénziigyek
a Neptun rendszeren keresztil torténik. Befizetési kotelezettségeiket hallgatéink bankkartyas tran-
zakcio keretében teljesithetik, melyhez internetes vasarlasra alkalmas bankkartya sziikséges.

Egyéb ligyintézés

A rendszer lehet6séget biztosit a tanulmdanyokhoz két6dé egyéb ligyek intézésére is, mint példaul
didkigazolvany igényelés, diakhitel engedményezés, atsorolasi kérelem benyujtasa, kérdGivek kitolté-
se stb.
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6. A beiratkozasi és bejelentkezési eljaras madja
Beiratkozds

A felvett hallgatd hallgatdi jogviszonya a beiratkozdssal jon |étre.

A felvételrél és a beiratkozas id6pontjairdl, szabalyairdl levélben értesiti a Tanulmanyi Osztaly a felvé-
telt nyert jelentkez6t augusztus 1-ig. A levél beiratkozasi lapot és egyéb tajékoztatd anyagokat is tar-
talmaz (pl: a gélyataborrdl, a fizetési hatarid6krél és kedvezmény lehet&ségekrél, a korabban esetleg
teljesitett targyak elismerésének szabdlyairdl, stb.)

A beiratkozas folyamata:

1. Augusztus utolsé hetében megadott id6pontokban iratkozhatnak be a felvettek. Ekkor kapjak az
els6 tanulmanyi tanacsadast és ismerkednek meg a Neptun rendszer hasznalatdval is. A felvettek
leadjak a tanulmanyi el6addknak a felvételi kiértesité levélben kért anyagokat és bemutatjak
eredeti okmanyaikat (személyi igazolvany, lakcimkartya, addigazolvany, TAJ kartya). Szintén be-
mutatjdk a felvételhez elGirt és a felvételi pontokat igazolé okmanyokat, és leadjak a fénymasola-
tukat, amiket a tanulmanyi el6adék hitelesitenek.

2. Minden felvett jelentkez6 képzési szerz6dést kot az Egyetemmel, az dllami dsztondijjal tdmoga-
tott képzésre besorolt jelentkezd pedig ezen feliil a beiratkozasi lapon nyilatkozik a képzés feltét-
eleinek vallalasarol.

3. A beiratkozas utan a Neptun rendszeren keresztiil kell bejelentkeznie a hallgaténak, ezt kovetéen
veheti fel tantargyait, a félév id6beosztasaban szerepl6 targyfelvételi hatdrid6 végéig. A hallgatd
elsé bejelentkezése csak aktiv félévre torténhet. Ettél eltérni csak dékani engedéllyel lehet.

4. Onkoltséges képzésre felvett hallgatok esetében a bejelentkezési hatarid6t kdvetSen irja ki a Szamvi-
teli, Pénziligyi és Controlling Osztaly (SZPCO) a Neptun rendszerben a hallgatdk fizetési kotelezettsé-
gét, amelyet a hallgatok a Neptun rendszeren keresztiil bankkartyaval teljesithetnek, a félév idébe-
osztasaban megadott hataridGig. A teljesitést kdvetben a tanulmanyi el6addk a Neptun rendszeren
beiratkoztatjdk a hallgatdkat. (Didkhitel 2 hitelszerz6déssel rendelkez6 hallgatdk képzési koltségiiket
engedményezés Gtjan rendezhetik. Lasd a https://ppke.hu/hallgatoinknak/diakhitel leirasban.)

5. A Neptun rendszeren torténé beiratkoztatdssal zarul le a beiratkozas folyamata, ett6l kezdve
tekintheti magat a felvett az Egyetem hallgatdjanak, kérhet hallgatdi jogviszony igazolast és igé-
nyelhet didkigazolvanyt.

Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 nem tud megjelenni a beiratkozasra megadott id6pontok
valamelyikén, a szorgalmi idészak els6 hetének végéig még lehetGsége van felkeresni kijelolt tanul-
manyi el6addjat, és beiratkozni. Ha ezt kovet6en tud csak beiratkozni, halasztott beiratkozasi kérel-
met kell benyujtania a Kar Tanulmanyi Bizottsdgahoz. E kérelem benyujtasanak hatarideje a szorgal-
mi id6szak mdsodik hetének vége.

Bejelentkezés (aktiv vagy passziv félév bejelentése)

A hallgaténak minden félév megkezdése el6tt be kell jelentenie a Neptun rendszeren keresztiil, hogy
az adott idGszakban tanulmanyait folytatja-e (aktiv féléve lesz), vagy tanulmanyait sziinetelteti (pasz-
sziv félév). A bejelentkezési id6szakot a félév id6beosztdsa tartalmazza, amely a honlapon a
https://ppke.hu/hallgatoinknak/feleves-idobeosztas mentpont alatt talalhato.

A bejelentkezési kérelem alapjan lesz a hallgaté aktiv vagy passziv statuszu a félévben. Nem jelent-
kezhet be az a hallgatd, akinek az Egyetemmel szemben lejart fizetési kotelezettsége all fenn.
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Aktiv félévre torténd bejelentkezés

Aktiv féléve akkor lehet a hallgatonak, ha

- benyujtott aktiv bejelentkezési kérelmet a Neptun rendszerben a bejelentkezési id6szak vé-
géig,

- jogviszony megsziintetési ok nem allt be nala, vagy az alél méltdnyossagot kért és kapott,

- esetleges fizetési kotelezettségeinek (koltségtérités/onkoltség, szolgaltatasi dijak, stb.) a fé-
lév idGbeosztasaban megadott hataridGig eleget tett, illetve Didkhitel 2 szerz6désszamat rog-
zitette a Neptun rendszerben, és hozzarendelte az adott félévre kiirt 6nkoltség tételéhez,
ugyanezen hatdriddig.

Fizetési kotelezettségeiket hallgatéink bankkartyaval teljesithetik a Neptun rendszeren keresztil. (A
befizetésekkel kapcsolatos technikai informacidk a honlapon a
https://ppke.hu/hallgatoinknak/penzugyi-informaciok meniipont alatt megtalalhatok.)
Ha a hallgaté fizetési kotelezettségének a félév id6beosztdsdban megadott hataridSig nem tesz ele-
get, a Tanulmdnyi Osztdly hivatalbdl torli felvett targyait a hataridét koveté munkanapon, és a hallga-
t6 féléve passziv lesz (amennyiben lehet még passziv féléve), illetve Uj beiratkozd hallgatd esetében
nem jon létre a hallgatdi jogviszony.

Amennyiben a hallgaté az intézménytél fizetési haladékot kapott, vagy részletfizetési kedvez-

,,,,,

(HTJSZ) meghatarozott idGpontokig kell megfizetnie.
Hallgatéi jogviszony igazolast és didkigazolvany érvényesité matricat az a hallgatd kaphat, akinek a
bejelentkezését mar elfogadta a Tanulmanyi Osztaly.

Passziv félévre t6rténd bejelentkezés

Ha a hallgaté szlineteltetni kivanja hallgatéi jogviszonyat, akkor a Neptun rendszerben , passziv” sta-
tuszra vonatkozé bejelentkezési kérelmet kell benyujtania. (Beiratkozas utan az elsé félévre csak k-
I6n dékani engedéllyel lehet passziv félévre bejelentkezni.)

Halasztott bejelentkezés

Amennyiben egy hallgatd a bejelentkezési id6szakban elmulasztja a bejelentkezést, de mégis aktiv
szeretne lenni a félévben, halasztott bejelentkezési kérelmet nyujthat be a Kar Tanulmanyi Bizottsa-
gahoz, a félév id6beosztdsaban megadott hatariddig.

A bejelentkezés lépései a Neptun rendszeren

1. Ha a hallgatdnak tobb képzése is van (vagy volt) az Egyetemen, akkor a Neptun rendszerbe be-
I[épve ellendriznie kell, hogy a legfelsé sorban a megfelel6 képzés van-e kivalasztva. Ha nem, ak-
kor a képzés neve melletti ,Képzés” gombra kattintva kell kivdlasztania azt a képzést, amelyen
bejelentkezni kivan.

2. A fels6 meniisorbdl az ,Ugyintézés” meniipont ,Beiratkozas/Bejelentkezés” almeniipontjat kell
valasztani. Ekkor megjelennek az adott képzéshez tartozé félévek.

3. A ,Csak aktiv” jel6l6négyzetbél ki kell venni a pipat.

4. A félév sordban, amelyre a hallgatd bejelentkezni kivan, a ,,+” jelre kattintva a ,,Beiratkozas” lehe-
t6séget kell valasztani. Ekkor egy nyilatkozatot kér a rendszer arrdl, hogy aktiv vagy passziv félév-
re kivan-e bejelentkezni a hallgaté. A megfelel6 radiogombot kivdlasztva, majd a ,Nyilatkozom”
gombra kattintva rogzitheti a hallgaté a bejelentkezési kérelmét. Ezt kovetSen bejelentkezési sta-
tusza ,Folyamatban” lesz mindaddig, amig a tanulmanyi el6addja el nem fogadja, vagy el nem
utasitja a bejelentkezési kérelmét.

5. Ha a hallgaté mddositani szeretné folyamatban 1évé bejelentkezési kérelmét (példaul ,aktiv”
statuszra nyujtott be kérelmet, de mégis ,passziv” kivan lenni), akkor ezt a bejelentkezési hatar-
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id6 végéig teheti meg az adott félév soraban Iévé6 ,+” jelre kattintva, a ,Beiratkozas médositdasa”
opcid kivalasztasa utan.

A tdrgyfelvétel

A hallgatdk a targyfelvételi id6szak folyaman a Neptun rendszerben a ,Targyak” / ,Targyfelvétel”
menipont alatt vehetik fel targyaikat, miutan a félévre aktiv statusszal bejelentkeztek.

Altalanos tudnivalék

A targyfelvételi idGszakot a félév idGbeosztasa tartalmazza, amelyet a honlapon a kdvetkezé menii-
pont alatt taldlnak meg: https://ppke.hu/hallgatoinknak/feleves-idobeosztas
A hweb-en a , Tanulmanyok”/,Mintatanterv” menlipont alatt vastagon szedve lathatja a hallgat6 az
eddig teljesitett targyait, a , Targyak”/,Targyfelvétel” menipont alatt a , Teljesitett” oszlopban zold
pipa jelzi a teljesitettséget.
Targyat és kurzust csak akkor tud felvenni a hallgaté a targyfelvételi id6szakban, ha

- azadott félévre vonatkozdan aktiv bejelentkezési kérelmet nyujtott be a rendszerben,

- kordbban még nem teljesitette az adott targyat,

- korabban legfeljebb kétszer vette fel az adott targyat,

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges el6-kovetelményeket,

- akivélasztott kurzusra van még szabad hely (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit),

- az osszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet és gyakorlat) kijelolt egyet-egyet.

A mintatanterv tartalmazza, hogy a targyak mely félévben (&szi vagy tavaszi) vannak altaldban meg-
hirdetve. A targyak kozétt vannak olyanok is, amelyek a nem mintatanterv szerinti félévre is meg
vannak hirdetve, tanérdk megtartasa nélkdl, CV vagy EV kurzuson.

EV kurzust (el6rehozott vizsgakurzust) az a hallgaté vehet fel, aki a targy vizsgara bocsatdasanak kéve-
telményét az el6z6 félévben teljesitette (megszerezte az alairast), de a targyat még nem teljesitette.
Az EV kurzus felvétele utan a raépilé targyat is felveheti a 00 (normal) kurzuson. Felhivjuk azonban
hallgatdink figyelmét, hogy amennyiben a 2 hetes EV vizsgaid6szakban (ahol a mdasodik hét mar javi-
tévizsgahétnek szamit) a hallgatdnak ismét nem sikeril a targyat teljesiteni, akkor a raépilé targybdl
az aldirasa meg lesz tagadva, nem jelentkezhet vizsgara, és lgy keletkezik nem teljesitett targya, hogy
meg sem kisérelhette a vizsgat! Ezért érdemes megfontolni az EV kurzusra felvett targyak szamat.

CV kurzust (csak vizsgakurzust) az a hallgato vehet fel, aki a targy vizsgara bocsatasanak kévetelmé-
nyét mar kordbban valamelyik félévben teljesitette (megszerezte az aldirast), de a targyat még nem
teljesitette. A CV kurzusra felvett targyak a rendes vizsgaidGszakban teljesithet6k.

Minimum létszam alatti kurzusok torlése

Két nappal a targyfelvételi id6szak lezarasa el6tt torlésre kerllnek a minimum létszam alatti kurzu-
sok, amirél a hallgaték Neptun lzenetet kapnak. A torélt kurzusok helyett a hallgaték masik tar-
gyat/kurzust vehetnek fel, de csak a targyfelvételi id6szak végéig.

Felvett targyak torlése fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt

Ha a hallgaté fizetési kotelezettségének a félév idGbeosztasaban megadott hatarid§ig nem tesz ele-
get (és e hataridGig Diakhitel 2 engedményezést sem kezdeményez a Neptun rendszerben), a Tanul-
manyi Osztaly hivatalbdl torli felvett targyait a hatdrid6t kéveté munkanapon, és passzivként iratkoz-
tatja be a hallgatot. (Abban az esetben, ha a hallgatonak az el6z6 két féléve mdr passziv volt, a TVSZ
értelmében bedll az elbocsatasi ok.)
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Targyfelvétel fizetési kotelezettséggel

Amennyiben a hallgaté valamely targyat mar kétszer felvette, de nem tudta teljesiteni, harmadik
felvételt csak akkor enged neki a Neptun rendszer, ha a , Targyfelvétel dija harmadik felvételtél” nevd
szolgaltatasi dijat el6tte befizeti a Neptun rendszeren keresztil, bankkartyaval.

(A dij a Pénzigyek/Befizetés mentpont alatt irhato ki, Szolgaltatasi jogcimen.)

Amennyiben a hallgatd elfelejti felvenni valamely targyat a térgyfelvételi id6szak végéig, a félév id6-
beosztdsdban megadott halasztott targyfelvételi hatarid6ig még kérheti annak utdlagos felvételét
tanulmanyi el6addjatdl, miutdn a ,Targy felvétele hatarid6 utan, targyanként” dijat a Neptun rend-
szeren keresztil befizette.

Igazolas felvett targyakrol

Ha a hallgaté felvett targyainak listajat a halasztott targyfelvételi hataridé utan kinyomtatja — (,,Tar-
gyak”/,Felvett kurzusok” menipont, félév kivalasztasa és ,Listazas” gomb utan a ,Felvett kurzusok
nyomtatdsa” gomb) —, kérésére tanulmanyi el6addja alairasaval hitelesiti azt.

A targyfelvétel lépései a Neptun rendszeren

1. Ha a hallgatdnak tobb képzése is van (vagy volt) az Egyetemen, akkor a Neptun rendszerbe be-
Iépve ellendriznie kell, hogy a legfelsé sorban a megfelelé képzés van-e kivalasztva. Ha nem, ak-
kor a képzés neve melletti ,Képzés” gombra kattintva kell kivalasztania azt a képzést, amelyen
targyat kivan felvenni.

2. Afelsé menisorbdl a ,Targyak” mentpont , Targyfelvétel” alpontjat, majd a megjelend felileten
a félévet, a targytipust, illetve a megfelelé mintatantervet kell kivélasztani.

3. A ,Csak a meghirdetett targyak” jelolénégyzet bepipalasa esetén a targylistdban csak azok a tar-
gyak jelennek meg, amelyek a kivélasztott félévben meghirdetésre keriiltek. A feliileten lehet6-
ség van targycsoportra, valamint idGintervallumra vagy kurzusoktatéra vonatkozé keresési felté-
telek megadasara is, azonban az id6intervallumra torténé korldtozas kizarja az érarenden nem
szereplG targyakat a megjelenitésbdl.

4. A ,Targyak listazdsa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelel6en szlrt tantargylis-
ta. A lista folott a jobb sarokban Iathatd ,,Oldalméret” mezében beallithato, hogy egy lapon hany
targy adatait jelenitse meg a rendszer. A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy kere-
sési fellilet a targylista folott. Itt a legdrdilé menlibdl kivalaszthatd, hogy a targy mely adatara ki-
vanunk keresni. A keresendé szoveget megadva, és a ,Keresés” gombra kattintva a listdban mar
csak a megadott feltételeknek megfelel6 targyak maradnak. Ha Gjra a teljes listat szeretnénk Iat-
ni, akkor a ,Keresés” gombra kell kattintani Ugy, hogy a , Keresendd szoveg” mez6 Ures legyen. A
lista cimsoraban barmelyik mezére kattintva a teljes lista tartalmat sorba lehet allitani, a kivalasz-
tott mez6 alapjan. Az, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a targyak, onnan lat-
hatd, hogy az adott mez6 mas szinnel jelenik meg, mint a tébbi, és a mellette Iévé kis nyilacska
mutatja a rendezés iranyat.

III

5. A keresett targy megtalalasa utan, a targy nevére, vagy a ,Targyfelvétel” oszlopban taldlhato
,Felvesz” linkre kattintva, a felugré ablakban megjelennek a kivalasztott targy adott félévben
meghirdetett kurzusai. A kurzuslista jobb oldalan talalhaté jel6lénégyzet segitségével lehet kiva-
lasztani, hogy mely kurzust szeretnénk felvenni, majd alul a Mentés gombra kattintva mentédik a
targy és a kurzus(ok) felvétele. Tobb kurzust abban az esetben kell felvenni egy targyhoz, ha
tobbféle kurzustipus (elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre keriilt. Ebben az esetben
minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvenni. Az adott kurzussal kapcsolatos drarendi infor-
macidk az ,Orarend inf.”, esetleg a ,Megjegyzés”, illetve a , Leirds” oszlopban talalhaték meg.

6. Ha egy felvett targyat le szeretne adni, vagy kurzust szeretne mddositani a hallgato, akkor ezt a
,Targyak” menipont, ,Felvett targyak” almenipont alatt teheti meg, a targy soraban a ,,+” jelre
kattintva. Targyat leadni, kurzust mddositani csak a targyfelvételi idGszak végéig lehetséges!
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7. Akilfoldi hallgaték részére fontos informaciok

Az intézménybe torténd jelentkezés

Ha valamely nemzetkdzi csereprogram (Erasmus, CEEPUS) keretében szeretne rovidebb-hosszabb
tanulmanyokat folytatni egyetemiinkon, akkor az anyaintézményében kell palydznia az 6szténdijra.
Amennyiben palyazatat pozitivan biraltak el, egyeteme hivatalos levélben nominalja. A fogaddkés-
zségrél a hallgatd irasban kap hivatalos értesitést (meghivélevél, fogadodnyilatkozat). A programokkal
kapcsolatos informacidkkal, a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokkal, hataridékkel érdemes
felkeresnie intézményének nemzetkozi koordinatorat.

Tartozkoddsi engedély, vizum

Kériink minden, hazankba érkez6 kilfoldi didkot, hogy az utazast megel6z6en tajékozdédjon a Magya-
rorszagra torténs beutazas és tartézkodas feltételeirdl. B6vebb informaciét a Magyar Kilképviselete-
ken kaphat, valamint a Magyar Kiligyminisztérium honlapjan (http://www.kormany.hu/en/ministry-
of-foreign-affairs) talalhat. Az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT) allamainak allampolgarai érvényes
személyazonosité igazolvdnnyal is beléphetnek a Magyar Koztarsasag teriiletére. Az EGT allampol-
garok beutazasa vizummentes, és kilencven napot meg nem haladé id6tartamig kilon engedély nél-
kil tartézkodhatnak a Magyar Koztarsasag teriletén.

Tanulmanyi célbdl torténd tartézkodas esetén a kiilféldi didknak tanulmanyi célu tartdzkoddsi en-
gedélyt kell igényelnie a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalnal, a hallgaté magyarorszagi lakhe-
lye szerint illetékes Regionalis lgazgatdsag lgyfélszolgalati irodajanal formanyomtatvanyon, szemé-
lyesen, legkés6bb a jogszerl tartézkodas megszlinése el6tt 30 nappal. Tovabbi informacidk a Bevan-
dorlasi és Allampolgarsagi Hivatal weboldaldn: http://www.bmbah.hu/a _bah ismertetese.php

Egészségbiztositds
A kilfoldi dllampolgarok Magyarorszagon torténd egészségligyi ellatasara vonatkozd naprakész in-
formacidk megtaldlhatdk az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar honlapjan:
http://www.oep.hu/oepdok/fajlok/e.pdf

Minden, hazankban tartézkodé kilfoéldi allampolgar szdmara csak a slirg6sségi ellatas biztositott
téritésmentesen, ezen felll az egészségligyi ellatasok igénybevételéhez tovabbi betegbiztositds szlik-
séges. Javasoljuk, hogy magyarorszagi tartézkodasa teljes id6tartamara még az utazast megel6z6en
kosson altalanos utas-, baleset- és betegbiztositast.

Amennyiben tartdsan fennalld egészségligyi problémadja van (diabétesz, szivbetegség, allergia,
asztma stb.), kérjik, hogy azt a jelentkezési lap megkiildésekor feltétleniil jelezze (kérjik, csatolja a
betegség rovid leirasat az dllanddan szedett gydgyszerek felsorolasaval egyutt).

Utazds el6tti teendék
Ellendrizze a szlikséges dokumentumok meglétét:
e a Pazmany Péter Katolikus Egyetem igazoldsa a fogaddkészségrdl (meghivélevél, befogadd
nyilatkozat),
e érvényes Utlevél, vizum (amennyiben sziikséges),
e 2 dbigazolvanykép,
e utasbiztositas, baleset- és betegbiztositas,
e visszaigazolas a magyarorszagi szallashelyrél (a pontos név és cim feltlintetésével).

A tanulmdnyok megkezdése

ElGszor keresse fel a fogaddintézmény nemzetkozi Ggyekkel foglalkozé irodajat, ahol atveheti a ma-
gyarorszagi tanulmanyaihoz és tartézkodasahoz sziikséges informacids csomagot.

A hallgatdi jogviszony létesitése utdn a Tanulmanyi Osztaly kidllitja a tartdzkodas idGtartamara érvé-
nyes (ideiglenes) didkigazolvanyt, mely utazasi és kulturalis kedvezmények igénybevételére jogositja
fel tulajdonosat.
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A tanulmdnyok igazoldsa

A tanulmanyi idGtartam végén koordindtora végbizonyitvanyt (Transcript of Records) allit ki a tanul-
manyi szerz6désben rogzitett, és a félév soran teljesitett tanegységekrdl. A dokumentum tartalmazza
az abszolvalt tanegységeket, a megszerzett érdemjegyeket, illetve az annak megfelel6 ECTS besoro-
Iast és kreditpontot. Az Eurdpai Kreditszdmitdsi Rendszernek megfelel6en egy félév soran 30, egy
tanév alkalmaval 60 kreditpontnak megfelel§ tanegység teljesithetd.

Megélhetési kéltségek

Megkozelitleg egy diak megélhetési koltsége havonta: 400-600 €.
Szallaskoltség: atlagosan havi 200—-300 €, a szallas tipusatdl figgben.
Az étkezésre és utazasra forditott koltség havi 250-300 €-t tesz ki.

Hasznos informdcidk

https://btk.ppke.hu/en (Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar)
https://jak.ppke.hu/en/research/international-relations (Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és
Allamtudomanyi Kar)

https://itk.ppke.hu/hallgatoknak/erasmus (Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informacids Technolo-
giai Kar)

http://english.tpf.hu/pages/content/index.php?page id=16 (Studying in Hungary)
http://www.kormany.hu/en/ministry-of-foreign-affairs (Magyar Kéztarsasag Kilugyminisztériuma)
http://www.oep.hu/oepdok/fajlok/e.pdf (Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar)

Kiilfoldi 6sztondij-lehetdségek

Hallgatdink és oktatdink egyre nagyobb szamban utazhatnak kilféldi tanulmanyutakra, elsGsorban
sokszin( és tobb éve mikodé csereprogramjainknak készonhetden.

Az Erasmus és a CEEPUS programok keretében évente kozel kétszaz hallgatonk tolthet el egy sze-
mesztert vagy akar egy tanévet Eurdpa leghiresebb egyetemein. Partnereink szama évrél évre névek-
szik, az Erasmus programban jelenleg kozel 200 kilféldi intézménnyel allunk kapcsolatban. A CEEPUS
a koOzép-eurdpai orszagok felsGoktatdsi intézményei szdmara létrehozott csereprogram haldzat,
amelynek keretében pl. a bécsi, olomouci, krakkoi, besztercebdnyai és széfiai egyetemekkel vagyunk
kapcsolatban.

Nemcsak kildiink, fogadunk is hallgatékat részképzésre Eurdpa szamos orszagabdl.

Kivaldé eurdpai partneregyetemeink mellett sikeresen mikodiink egyitt olyan tengerentuli intézmé-
nyekkel is, mint példaul a University of South Dakota és a University of Notre Dame.

Egyetemiink tagja a katolikus egyetemek nemzetkdzi szévetségének, és a tiz eurdpai kutatdegyete-
met 6sszefogd IRUN (International Research Universities Network) halézatnak. Ez utébbi célja a részt
vevl egyetemek kozotti egylttmikodés kiépitése, a didkcsere, a kutatdi 6sztondijak, a kozos kutata-
sok, a tudomanyos konferenciak, a k6zos alap- és mesterképzések kidolgozasa.

Az Osztondij-lehetéségekrél az érdekl6d6k folyamatosan tdjékozddhatnak a nemzetkozi ligyekkel
foglalkozo irodakban.
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8. Afels6oktatasi intézmény altal szedett dijak és 6nkoltség dsszege

;;;;;

Téritési és szolgaltatasi dijak jegyzéke 2014/2015. tanévre

Pénziigyi dij megnevezése Pénzﬂgyi dij Szerve’zeti
Ossze (Ft) egység
Dékani kérelem 4200 PPKE
Didkigazolvany potdij 3500 PPKE
Didkigazolvany igénylés 1400 PPKE
s doktormmdessorndl halgats opresomyon Kl O 160000 pRKE
Felvételi eljarasi dij - BTK szakiranyu tovabbképzésben résztvevé hallgatdknak 9 000 BTK
Felvételi eljarasi dij - BTK, JAK doktori képzésben résztvevs hallgatdknak 9000 BTK, JAK
Felvételi eljarasi dij - ITK doktori képzésben résztvevd hallgatéknak 5000 ITK
Egyetemi nyomtaté haszndlati dija (Ft/oldal) 20 PPKE
Engedélyezett targytorlés, targyanként 2100 PPKE
Habilitécios eljarasi dij szabalyzat PPKE
szerint
Honositasi vizsga dija targyanként 20 300 JAK
Kérelem munkatapasztalat elismerésére 5200 PPKE
Késedelemi dij 3700 PPKE
Konyvtari késedelmes leadds dija (nap/kényv) 100 PPKE
Kreditelismerési kérelem targyanként 1000 PPKE
Kreditelismerési kérelem 10 targyért 10 000 PPKE
Kreditelismerési kérelem 20 targyért 20 000 PPKE
Kreditigazolas (targytematikdval) angol nyelven vagy magyar nyelven masodik
példanytdl, illetve hallgatéi jogviszonyon kiviil 4200 PPKE
Leckekonyv vagy oklevélmelléklet masolat, leckekdnyv kivonat kidllitasa 10500 PPKE
Oklevél elismerése tovabbtanulas céljabal - 0:25,x PPKE
minimalbér
Oklevél masolat kidllitasa 5200 PPKE
Okmany hitelesitett masolata (3 oldal felett) 3100 PPKE
Okmany hitelesitett masolata (3 oldalig) 1500 PPKE
Rektori méltanyossagi kérelem 16 000 PPKE
Szamla koltségvisel6jének mddositasa 2 000 PPKE
Tanulmanyi Bizottsagi (TB) kérelem 2100 PPKE
Targy felvétele hataridd utan, targyanként 2100 PPKE
Targyfelvétel dija harmadik felvételtdl 4700 PPKE
Tudomdnyos fokozat honositdsa . Of75,x PPKE
minimalbér
Vizsgadij harmadik jelentkezéstdl 3100 PPKE
Vizsgadij harmadik jelentkezéstdl, szigorlat esetén 4200 PPKE
Zardvizsga dija targyanként (jogviszonyon kiviil) 11 700 PPKE
Bevezetés a jogi szaknyelvbe targy felvételének dija 27 500 JAK
,Egyéb jogi szaknyelv 1.” — targy felvételének dija 27 500 JAK
,Egyéb jogi szaknyelv 2.” — targy felvételének dija 33000 JAK
Egyetemi jogasz diszoklevél dija 12 000 JAK
Taldros Ginnepld oltdzet dija oklevél atadd linnepélyen 5700 JAK
:]'aelsgilse:nneplo Oltozet és diszoklevél dija egyetemi jogasz oklevél atadé in- 17 700 JAK
Belépbkartya potlas 1000 ITK
Licencidtusi szigorlat 100 000 HTK
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Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar 6nkoltséges képzései

Képzési szint

Munkarend Meghirdetett képzés

Onkoltség (félév)

alapképzés nappali anglisztika 200 000 Ft

alapképzés nappali germanisztika [német] (Piliscsaba) 200 000 Ft

alapképzés nappali keleti nyelvek és kulturak [arab] (Budapest) 200 000 Ft

alapképzés nappali keleti nyelvek és kulturak [kinai] (Budapest) 200 000 Ft

alapképzés nappali kommunikacié és médiatudomany (Piliscsaba) 210000 Ft

alapképzés nappali magyar (Piliscsaba) 200 000 Ft

alapképzés nappali nemzetkozi gazdalkodas (Budapest) 250 000 Ft

alapképzés nappali nemzetkdzi tanulmanyok (Budapest) 210000 Ft

alapképzés nappali okori nyelvek és kulturak [klasszika-filoldgia (latin, 6gorog)] 200 000 Ft

alapképzés nappali o6vodapedagdgus (Esztergom) 200 000 Ft

alapképzés nappali politoldgia (Budapest) 210000 Ft

alapképzés nappali pszicholdgia (Budapest) 290 000 Ft

alapképzés nappali romanisztika [francia] 200 000 Ft

alapképzés nappali romanisztika [olasz] (Piliscsaba) 200 000 Ft

alapképzés nappali romanisztika [spanyol] (Piliscsaba) 200 000 Ft

alapképzés nappali szabad boélcsészet 200 000 Ft

alapképzés nappali szlavisztika [lengyel] 200 000 Ft

alapképzés nappali szocidlpedagogia (Budapest) 200 000 Ft

alapképzés nappali szocioldgia (Budapest) 210000 Ft

alapképzés nappali tanito (Esztergom) 200 000 Ft

alapképzés nappali tanité [nemzetiségi tanitd (német)] (Esztergom) 200 000 Ft

alapképzés nappali tarsadalmi tanulmanyok (Budapest) 210000 Ft

alapképzés nappali torténelem (Piliscsaba) 200 000 Ft

alapképzés nappali torténelem [régészet] 200 000 Ft

osztatlan nappali osztatlan tandri [10 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
magyartanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
média-, mozgdkép és kommunikacidtanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
német nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tandri [10 félév [hittanar-nevel6tanar; angol nyelv 400 000 Ft
és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [hittanar-nevelGtanar; magyarta- 400 000 Ft
nar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [hittandr-nevel6tanar; német 400 000 Ft
nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [hittanar-nevelGtanar; torténe- 400 000 Ft
lemtanar és allampolgari ismeretek tanaral]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [magyartandr; erkolcstan- és 400 000 Ft
etikatanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [magyartandr; média-, mozgokép 400 000 Ft
és kommunikaciotanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [magyartanar; német nyelv és 400 000 Ft
kultira tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [magyartandr; torténelemtanar és 400 000 Ft
allampolgari ismeretek tanaral]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [német nyelv és kultlra tanara; 400 000 Ft
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média-, mozgdkép és kommunikacidtanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [német nyelv és kultira tandra; 400 000 Ft
torténelemtanar és allampolgari ismeretek tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [torténelemtanar és allampolgari 400 000 Ft
ismeretek tanara; erkolcstan- és etikatanar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [10 félév [torténelemtanar és allampolgari 400 000 Ft
ismeretek tandra; média-, mozgdkép és kommunikacidta-
nar]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
francia nyelv és kultdra tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tandri [11 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
latin nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [angol nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
olasz nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [magyartanar; francia nyelv és 400 000 Ft
kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [magyartanar; latin nyelv és 400 000 Ft
kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [magyartanar; olasz nyelv és 400 000 Ft
kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [német nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
francia nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [német nyelv és kultura tanara; 400 000 Ft
latin nyelv és kultura tanaral]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [német nyelv és kultlra tanara; 400 000 Ft
olasz nyelv és kultura tandra]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [torténelemtanar és allampolgari 400 000 Ft
ismeretek tanara; francia nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [torténelemtanar és allampolgari 400 000 Ft
ismeretek tanara; latin nyelv és kultura tanara]]

osztatlan nappali osztatlan tanari [11 félév [torténelemtanar és allampolgari 400 000 Ft
ismeretek tanara; olasz nyelv és kultura tanara]]

alapképzés levelez6 anglisztika (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezé germanisztika [német] (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelez6 kommunikacié és médiatudomany (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezé magyar (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezd romanisztika [olasz] (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezé romanisztika [spanyol] (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezé szocidlpedagogia (Budapest) 180 000 Ft

alapképzés levelezd torténelem (Budapest) 180 000 Ft

mesterképzés | nappali anglisztika (angol nyelven) (Budapest) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali arabisztika 250 000 Ft

mesterképzés | nappali digitdlis bolcsészet (Budapest) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali elméleti nyelvészet (Budapest) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali esztétika 250 000 Ft

mesterképzés | nappali filozéfia 250 000 Ft

mesterképzés | nappali forditd és tolmacs (Budapest) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali francia nyelv, irodalom és kultura (francia nyelven) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali klasszika-filologia 250 000 Ft

mesterképzés | nappali kommunikacio- és médiatudomany (Budapest) 250 000 Ft

mesterképzés | nappali lengyel nyelv és irodalom 250 000 Ft

mesterképzés | nappali magyar nyelv és irodalom 250 000 Ft
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mesterképzés | nappali mUvészettorténet (Budapest) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali német nyelv, irodalom és kultura 250 000 Ft
mesterképzés | nappali nemzetkdzi tanulmanyok (Budapest) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali olasz nyelv, irodalom és kultura (olasz nyelven) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali politikatudomany (Budapest) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali pszicholdgia (Budapest) 350 000 Ft
mesterképzés | nappali szocioldgia (Budapest) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [2 félév [angoltanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [2 félév [magyartanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [2 félév [olasztanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [2 félév [torténelemtanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [3 félév [angoltanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [3 félév [magyartanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [3 félév [olasztanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [3 félév [torténelemtanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [angoltanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [etikatanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [franciatanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [latintanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [magyartanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [mozgdképkultura- és médiaismeret-tanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [némettanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [olasztanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [pedagogiatanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [spanyoltanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali tanari [5 félév [torténelemtanar]] 400 000 Ft
mesterképzés | nappali torténelem (Piliscsaba) 250 000 Ft
mesterképzés | nappali vallastorténet 250 000 Ft
mesterképzés  levelezd kommunikacio- és médiatudomany (Budapest) 225000 Ft
mesterképzés levelezd torténelem (Budapest) 225000 Ft

Hittudomanyi Kar 6nkoltséges képzései

Képzési szint Munkarend Meghirdetett képzés Onkoltség (félév)

alapképzés nappali katolikus kozosségszervezd 160 000 Ft
osztatlan nappali katolikus teoldgus [teoldgus] 180 000 Ft
alapképzés levelezé katekéta-lelkipasztori munkatars 160 000 Ft
osztatlan levelezd katolikus teoldgus [teoldgus] 160 000 Ft
mesterképzés nappali katolikus kdnonjogasz 180 000 Ft
mesterképzés nappali tanari [5 félév [hittanar-nevel6 tanar]](2) 180 000 Ft
mesterképzés  levelezé tanari [5 félév [hittandar-nevel6 tanar]](1) 160 000 Ft
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Informacios Technoldgiai és Bionikai Kar onkoltséges képzései

Képzési szint
alapképzés

alapképzés

mesterképzés

mesterképzés

Munkarend
nappali

nappali

nappali

nappali

Meghirdetett képzés
mérnokinformatikus

molekularis bionika mérnaoki

info-bionika mérnoki

mérnokinformatikus

Jog- és Allamtudomanyi Kar 6nkoltséges képzései

Onkoltség (félév)
300 000 Ft
320 000 Ft

390 000 Ft
360 000 Ft

Képzési szint Munkarend | Meghirdetett képzés Onkoltség (félév)

alapképzés nappali igazsagligyi igazgatasi 195 000 Ft
alapképzés nappali nemzetkozi igazgatasi 195 000 Ft
osztatlan nappali jogasz 230 000 Ft
alapképzés levelezd igazsagligyi igazgatasi 175 000 Ft
alapképzés levelezd kozigazgatas-szervez§ 175 000 Ft
alapképzés levelezd nemzetkozi igazgatasi 175 000 Ft
osztatlan levelezd jogasz 185 000 Ft
mesterképzés  levelezd eurdpai és nemzetkozi igazgatas 185 000 Ft
mesterképzés  levelez6 kodifikator 185 000 Ft
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9. A PPKE hallgatoi szamara ajanlott diakotthonok és kollégiumok listaja és adatai

Kar Telephely Kollégium neve Beso- | Fenntarto Cim Telefonszam E-mail Honlap

rolas

BTK Piliscsaba losephinum Kollégium DIO Isteni Megvaltérol Neve- 2081 Piliscsaba, F6 ut 2/A 06-26-375 329 kollegium@iosephinum.hu | www.iosephinum.hu

és Szakkollégium zett N6vérek Magyar
Tartomanya
BTK Piliscsaba Szent Péter Kollégium DIO | Egyhédzkozségi NGvérek 2081 Piliscsaba-Klotildliget, 06-26-373 764 szpkoll@t-online.hu http://www.ent-
Tarsasaga Matyas kirdly u. 38. szpkoll.hu
BTK Piliscsaba Szent Vince Kollégium DIO | Misszidstarsasag (Lazaris- | 2081 Piliscsaba, Templom tér 14. | 06-26-375 083 szvkoll@gmail.com http://sztvince.hu
(Szent Vince Haz, Régis - tak)
Clet Szent Ferenc Haz,
Marillac Szent Lujza Haz)
BTK Piliscsaba Summa Vitae Alapitvany [ DIO | Summa Vitae Alapitvany 2081 Piliscsaba, Szent Istvan at | 06-26-373 656 summa@summavitae.hu | www.summavitae.hu
Egyetemi Kollégiuma 54,
BTK Esztergom Vitéz Janos Kollégium KOL | PPKE sajat kollégiuma 2500 Esztergom, Batthyany u. 6. | 06-33-413 699/153 | kollegium@btk.ppke.hu. | https://btk.ppke.hu/karun
krol/ppke-btk-
esztergom/vitez-janos-
kollegium
BTK Budapest DORMotel FelsGoktatasi | DIO ,Szivek a Szivekért” Ala- 1074 Budapest, Csengery u. 11. | 06-1-238 8088 timea.veres@cretum.ch
Diakotthon pitvany

JAK Budapest DORMotel FelsGoktatasi | DIO ,Szivek a Szivekért” Ala- 1074 Budapest, Csengery u. 11. | 06-1-238 8088 timea.veres@cretum.ch | https://kollegium.ppke.hu
Didkotthon pitvany

ITK Budapest Hospitalitas DIO | Betegapold Irgalmasrend | 1023 Budapest, Frankel Leé ut 06-1-438 8642 szerzo.zsuzsa@irgalmas.hu | kollegium.itk.ppke.hu
Irgalmasrendi Szakkollé- 54.
gium

ITK Budapest Jézus Szive Néplednyai DIO | Jézus Szive Néplednyai 1085 Budapest, Hordnszky u. 14. | 06-1-411 1023 sic.szakkol@ppke.hu http://jsznt-

Tarsasag Egyetemi Térsasag szakkollegium.hu
Szakkollégium
PPKE | Budapest Szent Ignac Jezsuita DIO | Magyar Jezsuita Rendtar- | 1085 Budapest, Horanszky u. 18. | 06-1-282 9848 iroda@szentignac.hu www.szentignac.hu

Szakkollégium

tomany
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10. A konyvtari szolgdltatasok

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (PPKE) nem rendelkezik kdzponti konyvtarral. Az Intézmény
konyvallomdanyat az egyes Karok 6nallé kényvtarai alkotjak. Ennek ellenére, az Egyetemen alkalma-
zott és magas feldolgozottsaggal bird egységes HUNTEKA integralt konyvtari rendszer, lehet6vé teszi
az PPKE teljes feldolgozott konyvallomanydban vald tajékozddast és keresést, fliggetleniil az Egyete-
men belili 6rzési helytél. Az egyes Karok allomanydban jelent6s algyljtemények taldlhatéak meg,
melyek orszagosan, regiondlisan, de egyes esetekben vilagszinten is egyediilaliéak. A PPKE tudatosan
és szisztematikus modon toérekszik a kényvtari dllomany fejlesztésére, amely egyuttal szolgalja mind a
magas szintl oktatast, mind a kiemelked§ kutatdsi tevékenységet.

Hittudomanyi Kar Kényvtara

Altaldnos ismertetd

Kényvtarunk hazank legjelentdsebb teoldgiai szakkdnyvtara, a tudomanyos kutatds bazisa a teoldgia
szakteruletén. Célunk, hogy dllomanyunk és szolgdltatasaink folyamatos fejlesztésével a szakmai igé-
nyeket megel&zve allhassunk olvaséink rendelkezésére.

Térténet

Pazmany Péter 1635-ben Nagyszombatban tudomanyegyetemet alapitott. Konyvtarunk és levéltari
anyagunk 1638-t6l datalodik. Az egyetemet 1777-ben Buddra, majd 1784-ben Pestre koltoztették.
1906-1913 kozott megalakultak a szeminariumi (tanszéki) konyvtarak. Az 1950-es év donté valtozast
hozott a Budapesti Tudomanyegyetem torténetében. A hittudomanyi fakultast levdlasztottdk. A teo-
I6giai szakkonyvtar (1638-1950 kozotti allomany) az ELTE Konyvtaraba kerilt, a levéltari anyag a fa-
kultdson maradt. A hittudomanyi fakultds Rdmai Katolikus Kézponti Hittudomanyi Akadémia néven
onadllésult. Konyvtardnak allomanya a tanszéki szakkonyvtarak gyljteményébdl, adomanyokbdl és
hagyatékokbdl tevédott 6ssze. 1992-ben megalakult a Pazmany Péter Katolikus Egyetem. Az egyetem
létrejottével megkezd6dott a szakszerd, tudatos dllomanygyarapitas.

Részletes bemutatds

Kényv: 100.000 kotet

Folydirat: 10.000 kotet (280-féle kurrens)
Kilongyljtemény: 15.000 kotet

Levéltari anyag: 45,50 iratfolydéméter (1638-t6l)

Milyen tudomdnydgakban taldalhaté publikdcio?
Gydjtjuk és feltarjuk a teoldgiai szakteriletek tudomanyos szinvonalu irodalmat nyelvi korlatok nél-
kiil, a lehetd teljességre torekedve, a hatarteriletek irodalmat igényes valogatassal.

Adatbdzis
Huntéka integralt konyvtari rendszer (kataldgus)

Egyéb érdekességek
Kilongydjteményeink: keleti gylijtemény, Vanyd hagyaték (patrisztikus), kdnonjogi kilongyijtemény,
kisnyomtatvanyok, kiilonlenyomatok.

A kényvtdrhaszndlat rendje

Kblcsdnzés nincs, a kdnyvtar helyben hasznalhato.

Beiratkozhatnak a HTK hallgatéi minden megkotés nélkil, a tobbi kar hallgatoi és kiilsé olvasok irdsos
ajanlassal.

Lehet&ség van fénymasoldsra a konyvtari dokumentumokbdl; szamitdégép-hasznalatra tanulmanyi,
kutatdsi célbdl.
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Nyitva tartds
Hétf6, csttortok: 12—-17 6rdig, kedd, szerda, péntek: 9-15 6raig

Elérhetéségek

1053 Budapest, Veres Palné u. 24.
www.htk.ppke.hu/konyvtar
tarjan.maria@htk.ppke.hu
06/1/484-3053

Részletes ismertetés a konyvtar honlapjan taldlhato.
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar Konyvtara

Altaldnos ismertetd a kényvtdrrol

Konyvtarunk, a PPKE Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karanak Kényvtara a kar oktatdinak és
hallgatdinak konyvtari ellatdsat biztositja a kar piliscsabai kampuszan. Ebben az értelemben kézponti
kari kényvtdr feladatkort fed le: az esztergomi Vitéz Janos Tanarképz6 Kozpont illetve a budapesti,
Mikszath Kalman téri Sophianum konyvtari szolgdltatéhelyek ellatasat is biztositja.

Konyvtarunkrdl az érdekl6dé részletes ismertet6t taladl honlapunkon: biblsrc.btk.ppke.hu

Részletes bemutatds

A fent emlitett hdrom konyvtari szolgaltatdhely koziil a Sophianum egyel6re nem &riz gylijtemény-
egységet, csak olvasdszolgalati ellatast nydjt. Dokumentumokat a piliscsabai illetve az esztergomi
szolgaltatéhelyen Grziink.

Dokumentummennyiség vonatkozasaban — allomanyunk szamitégéppel feldolgozatlan és egyedileg
még be nem leltarozott részeire tekintettel — csak becslésre hagyatkozhatunk, ez mintegy 260.000
kotet (Piliscsaba) illetve 80.000 kotet (Esztergom). Szamitégéppel feldolgozottan (2013 augusztusa-
ban) mintegy 169.000 (Piliscsaba) illetve 25.000 (Esztergom) dokumentumpéldannyal varjuk kényv-
tarhaszndléinkat. Ezek tulnyomé része hagyomanyos dokumentum (kdnyv), de vannak kartografiai,
zenei és elektronikus dokumentumokat fel6lel§ allomanyrészeink is. 163 (Piliscsaba) illetve 143 (Esz-
tergom) folydirattal allunk latogatdink rendelkezésére, amelyek kozil 15-nek / 12-nek az online ver-
zidja is elérhetd. Orszagos 6sszehasonlitasban is jelentdsek régi konyvekbdl allé gyljteményrészeink
és tuddsoktodl rank orokitett illetve nekiink ajandékozott hagyatékok, ajandék gydjtemények. (llyenek
pl.: a Malyusz-, a Kniezsa-, a Tomka-hagyaték dokumentumai — ezek hasznalatat kilon kutatészobak-
kal segitjik.)

Milyen tudomdnydgakban taldlhaté publikdcio?

Allomanyunk az aldbbi tudomanyteriileteken szolgal szakirodalommal: altalanos nyelvészet, angliszti-
ka, arabisztika, cseh nyelv és irodalom, elméleti nyelvészet, esztétika, etika, filozéfia, finnugor, nyel-
vészet, francia nyelv és irodalom, germanisztika, hebraisztika, informatika (sz(ik értelemben), iroda-
lomtudomadny, klasszika-filologia, kommunikacidtudomany, kézgazdasagtan, latin nyelv, lengyel nyelv
és irodalom, logika, magyar nyelv és irodalom, magyar nyelvészet, medievisztika, mlvészettorténet,
német nyelv és irodalom, nemzetkozi tanulmanyok, nyugati szldv nyelvek, dkori torténelem, olasz
nyelv és irodalom, pedagdgia, politoldgia, pszicholdgia, régészet, sinoldgia, spanyol nyelv és iroda-
lom, szlavisztika, szlovak nyelv és irodalom, szocioldgia, teoldgia (szlik értelemben), testnevelés (szlk
értelemben), torténelem.

Adatbdzisok

Legfontosabb adatbazisunk konyvtarunk interneten is mindenki szdmdara elérhet6 katalégusa, ame-
lyet a konyvtar feldolgozé kollektivaja épit.

Erre tdmaszkodva tiikréztetjiik honlapunkon (kiilén meniipontban) a kar sajat (megvasarolhatd) kiad-
vanyait.
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Alapvet6 fontossagl a honlapunkra felt6ltott an. kotelez6 irodalom amely a piliscsabai kampusz IP-
cimeivel rendelkez6 szamitégépekrdl nyithaté meg, tanulmdanyozhato.

Tovabbszolgaltatoként linkgyljteményeket és ajanld linkeket tartunk fenn (és igyekezetlink napra
készen), amelyekkel a kar oktatéinak és hallgatdinak munkajat segitjik. Kiemelend6 ezek kozil a
JSTOR, a Web of Science, az Akadémiai Kiado folydiratainak gyljteménye, az EISZ, az EBSCO, a NAVA
és a Magyar CD-ROM adatbazisok linkje.

Egyéb érdekességek

Kényvtarunk piliscsabai gylijteménye a viszonylag nagy dllomanyméret ellenére is friss: a feldolgozott
csaknem 170-ezres allomanybdl a hatékony allomanyrendezésnek és -apasztasnak kdszonhetben a
szakirodalmi dllomanyrész gyakorlatilag teljes egészében 6tévesnél fiatalabb dokumentumokbal all.
Az esztergomi gylijtemény némileg eloregedett, atfogd allomanyrendezés és -apasztas révén hasonld
frissességet igyeksziink ott is elérni.

Kiemelt figyelemmel kezeljik a szak- és PhD-dolgozatokat, ezeket — szerz6i jogi okokbdl — csak hely-
ben olvasas formajaban bocsatjuk rendelkezésre.

Kényvtdrhaszndlat rendje
A konyvtar hasznalatdnak rendjét teljes részletességgel tartalmazza a Konyvtarhasznalati Szabdlyzat,
amely honlapunkon (http://biblsrc.btk.ppke.hu/szabalyzat.html) olvashaté.

Nyitva tartds

Nyitva tartasunkkal igyeksziink (els6sorban) a hallgatéi igényeket kielégiteni, ennek soran szerteaga-
z6 szempontokat kell figyelembe venniink mindharom szolgaltatasi helyliinkdn. A nyitva tartas rendje
éppen ezért viszonylag bonyolult. A rendszer tablazatba foglalva a honlap
http://biblsrc.btk.ppke.hu/nyitva.html oldalan olvashata.

Elérhetéségek

A konyvtar kézponti éplletének cime 2087 Piliscsaba, Egyetem u. 1.

A Sophianum cime: 1088 Budapest, Mikszath Kadlman tér 1.

A VJTK Kdnyvtara cime: 2500, Esztergom, Majer Istvan u. 1-3.

E-mailcimeinket és telefonszdmainkat (minden munkatarsra lebontva és a ,k6z6s” elérhetGségeket is
felolelve) tartalmazza honlapunk http://biblsrc.btk.ppke.hu/kapcsolatok.html oldala.

Informdacioés Technoldgiai és Bionikai Kar Konyvtara

Altaldnos ismertetd a kényvtdrrél

A konyvtar 2000 6ta nem nyilvanos statuszuként mdkodik a Prater utcai épuletben.

A konyvtarban az olvasé termi részen a nem kdlcsonodzhet6 allomany all rendelkezésre az érdekl6dok
részére. Az itt taldlhaté konyvek nagyobb témakorok szerint kerliltek besorolasra, mint Nyelvtechno-
légia; Mesterséges intelligencia; Bevezetés a szamitastechnikaba, Operacids rendszerek; Altalanos
neurobioldgia; Kognitiv idegtudomany; Elektrofiziolégia; Molekularis bioldgia; Bioinformatika; Kép-
feldolgozas; Bioldgia; Matematika; Szamitastudomany; Valdszinliségelmélet, Véletlen folyamatok és
statisztika; Linedris és nem linearis rendszerek; Kombinatorika; Fizika; Optika; Elektronika; Aramké-
rok; Adatbazis, Adatbanydszat; Algoritmusok; Informacio-és kddelmélet; Jelfeldolgozds; Haldzat-
analizis; Mobil, Tavkozlés, Internet; Telekommunikacié, Halézatok; Web (programozas); Robotika;
Jog, K6zgazdasagtan; Kultdra, Kultartorténet, Torténelem; Vallas.

A galérian a raktari rész talalhatd, aminek a tulnyomoé része a tankényveket teszi ki, ami az oktatds-
hoz nélkilozhetetlenek.

A konyvtar 3871 kotettel rendelkezik (szakkdnyv, tankonyv, szakdolgozat, disszertacio).

Milyen tudomdnydgakban taldlhato publikdcio?
Nyelvtechnoldgia; mesterséges intelligencia; neurobiolégia; kognitiv idegtudomany; elektrofizioldgia;
molekularis bioldgia; bioinformatika; agykutatds; pszichofizioldgia, képfeldolgozas; Cellular Neural
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Networks; elektronika; jelfeldolgozas; telekommunikdcioé, haldézatok, nanotechnoldgia, microfluidika,
ultrahang diagnosztika, robotika, aramkoérok, hardver-szoftver technoldgia.

Adatbdzisok

Web of Science (WoS) az ISI (Institute for Scientific Information) bibliografiai adatbazisa. Tébb mint
12000 tekintélyes és magas impakt faktoru folydirat segitségével biztosit hozzaférést multidiszcipli-
naris informacidkhoz, aktudlisan és visszamendlegesen is. A Web of Science egyedi keresési mdd-
szert, az idézett mlvek keresésének lehetGségét kinalja.
http://www.eisz.hu/hu/licenszek/osszes/Web of Science/licensz.html

A ScienceDirect az Elsevier kiadd full-text adatbazis szolgdltatasa. F6 profilja a természettudoma-
nyos, miszaki és orvosi folydiratok nyomtatott és elektronikus formaban vald terjesztése. Teljes sz6-
vegl hozzaférést biztosit a sajat kiadasu papiralapu folydiratok elektronikus valtozatahoz, illetve mas
kiadék e-folydirataihoz. F6bb tudomanyteriiletek: Természettudomanyok, Orvostudomany, M(iszaki
tudomanyok, Energia és Technoldgia. http://www.sciencedirect.com/science/journal /03784487
(korlatozott hasznalattal).

Az EbscoHost a vilag egyik leggyakrabban hasznalt referencia forrasa. Az EBSCOhost egységes felii-
leten kinal szdmos adatbazist, melyek kiilonféle témakoroket dolgoznak fel. Az EBSCO Publishing-en
keresztiil (mely a vilag egyik legnagyobb folydiratcikk-adatbazis elGallitdja és forgalmazdja) a felhasz-
nalok tobb ezer, f6leg nemzetkdzi tudomanyos kiadd angol (és idegen) nyelv( folydirataihoz férhet-
nek hozza. http://www.eisz.hu/hu/licenszek/osszes/ebscohost/licensz.html

A SpringerLink az egyik leglatogatottabb online tudomanyos platform, amely részben annak ko-
szonhetd, hogy mindennap Uj, mindségi tartalmakkal bévitik: tudomanyos tarsasagok folydirataival,
kézikonyvekkel, konferencia el6adasokkal, monografiakkal, protokollokkal és sok mdssal. A tartalma-
kat hivatkozasok linkjeivel, keresési taldlatokkal, k6zosségi konyvjelz6kkel és Ujabban szemantikai
linkekkel latjak el. http://www.eisz.hu/hu/licenszek/osszes/SpringerLink/licensz.html

Az Akadémiai Kiadé gondozdsdban megjelend kiadvanyok tébb mint 40 tudomanyagban biztosita-
nak lehetdséget tuddsaink szamara legfrissebb eredményeik publikalasara, a nuklearis kémiatdl a
mikrobioldgian at a nyelvtudomanyig. Az felhasznalék szamdara tobb mint 60 folydirat érhetd el,
1998-ig visszamendleg. 17 hazai impakt faktoros folydiratbdl 14 itt jelenik meg. A cikkek kutathatok
szerz6, cim és absztrakt szerint, és a teljes nyomdaival megegyez6 tartalom (full text) letoltheté PDF
formatumban. http://www.eisz.hu/hu/licenszek/osszes/Akademiai Folyoiratok/licensz.html

Egyéb érdekességek
agy modell, 3D-s anatdmia atlasz

Kényvtdrhaszndlat rendje

A konyvtarhasznalat mddja, feltételei

A konyvtarat csak beiratkozas utan lehet haszndlni. Beiratkozni személyesen lehet, a konyvtarhaszna-
lati szabdlyok elfogadasaval és az err6l sz616 nyilatkozat aldirasaval. A beiratkozott olvasét a konyvtar
regisztralja és az olvasé szamara kdlcsonzé lapot allit ki. A rogzitett adatokat a konyvtar az olvaséval
vald kapcsolattartashoz, ill. tartozas esetén a végrehajtdsi eljarashoz, valamint konyvtari statisztikak
készitéséhez haszndlja fel. Az adatokat a Kényvtar harmadik fél részére nem adhatja at, az adatkozIl6
irdsos beleegyezése nélkiil nyilvanossagra nem hozhatja.

Az ITK kar hallgatoi részére korlatlan hasznalati jogot biztosit a kényvtar a lejjebb olvashato kélcsén-
zési feltételekkel, a tobbi kar hallgatdi részére korlatozott a hasznalati lehetdség, vagyis 6k csak hely-
ben hasznalhatjak az allomanyt.

A kényvtdr szolgdltatdsai
o A konyvtar dllomanyanak helyben hasznalata,
o kolcsonzés,
e internet hasznalat,
e szkennelés,
e spirdlozas (a hasznalénak gondoskodnia kell el6-és hatlapradl, spiral gydrdrél)
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Kélcsénzés
A kolcsonzés id6tartama: 2 hét, egyszer hosszabbithatd a kélcsonzési id6 lejarta el6tt, ha nincs el6-
jegyzés az adott dokumentumra
Az alabbi kiadvanytipusok nem kdlcsénozhetGek:
e azolvasétermi kézikonyvtar kotetei, melyek piros jeldl6ponttal ellatottak
o folydiratok
e disszertaciok
e diplomamunkak
e alejart hataridejli vagy el6jegyzett konyv nem hosszabbithaté meg
e vizsgaid6szakban nincs hosszabbitdsra lehet6ség
o akolcséndzheté dokumentumok szama egy idében 3 db.

El6jegyzés

A konyvtar dllomanyaban |év6, de kolcsonzésben 1évé mivekre elGjegyzés kérhet6. Ezt a HunTéka
konyvtari katalégusba (http://hunteka.itk.ppke.hu/itk) valo bejelentkezés utan lehet kezdeményezni.
Hosszabbitasi kérelmet telefonon (06/1/886-4735) vagy e-mail-en (sifter.viktoria@itk.ppke.hu) is
elfogadunk munkaidé alatt. A kdlcsonzott konyveket az olvasdnak megadott id6pontra vissza kell
hoznia a kdnyvtarba. Amennyiben az olvasd haromszori felszdlitds utan sem hozza vissza a dokumen-
tumokat, jogi eljarast kell kezdeményezni.

Késedelmi dij: minden lejarati idé utdn visszahozott dokumentum utan felszdmitasra keril, ennek
Osszege 100 Ft/ nap. A késedelmi dijat a Neptunon keresztiil lehet befizetni. A tartozast csak a konyv
vissza hozatala utdn lehet rendezni. Nem koélcséndzhet, és nem hosszabbithat az, aki a konyvtarnak
barmilyen cimen tartozik.

Az olvasok részére rendelkezésre all a konyvtar online kataldgusa (http:hunteka.itk.ppke.hu/itk),
amelyben megtalalhaté a koényvtar allomanya azokkal a fontos informacidkkal, hogy az adott md
kolcsonozhetG-e, vagy sem, hozzaférhetd, vagy el6jegyzést kell ra kérni.

A kar wiki-s felliletén taldlhato a konyvtarral kapcsolatos hirdetések.
https://wiki.itk.ppke.hu/twiki/bin/view/PPKE/K%C3%B6nyvt%C3%AlrHirdet%C3%A9sei

Tajékoztatas a konyvtar dokumentumairdl

A konyvtar allomanyarél a szamitdgépes kataldgus (http://hunteka.itk.ppke.hu/itk) és a konyvtaros
ad tajékoztatast. A szamitogépes kataldgus belsé feliletld hasznalatdhoz a Neptun—kdd sziikséges
(Vonalkdd = Neptun-kdd, jelszé = Neptun-kdd kisbetdvel).

Nyitva tartds

Hétfs: 8:00-16:00
Kedd: 8:00-17:00
Szerda: 8:00-16:00
Csutortok: 9:00-17:00
Péntek: 9:00-16:00

Elérhetdségek

1083 Budapest, Prater u.- 50/A, 203-as helység
https://wiki.itk.ppke.hu/twiki/bin/view/PPKE/K%C3%B6nyvt%C3%A1rHirdet%C3%A9seitelef
sifter.viktoria@itk.ppke.hu

http://hunteka.itk.ppke.hu/itk (kbnyvtari online kataldgus)

06/1/188-6435
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Jog- és Allamtudomanyi Kar Kényvtara

Altaldnos ismertetd a kényvtdrrol

A PPKE JAK Kényvtara nyilvanos egyetemi kari konyvtar, a Szentkiralyi utca 30. els6 emeletén (114-
119 szoba) taldlhaté. Feladata a karon folyd oktatd, kutaté munkahoz sziikséges szakirodalom be-
szerzése és rendelkezésre bocsatasa.

Részletes bemutatds:
Kotetszam: mintegy 42 000 kotet kbnyv

Milyen tudomdnydgakban taldlhato publikdcio?
Jogtudomany, mellékgyljt6korben torténelem, kozgazdasagtan, politoldgia, szocioldgia, filozdfia,
egyhaztorténet.

Adatbdzisok

HeinOnline, EBSCO, LegalTrac, EISZ adatbazisok, Web of Science

egyéb érdekességek: A Konyvtar elGterébdl nyilik az un. Kirdlyok Terme, amit az egyetem hazai és
kiilféldi vendégeinek, a kar elsééves hallgatdinak és a Kulturdlis Orokség Napjan is bemutatunk.

A kényvtdrhaszndlat rendje
A konyvtarat csak regisztralt, beiratkozott olvasék hasznalhatjak. A Konyvtarhasznalati Szabalyzat
elérhetd a kovetkezd oldalon: https://jak.ppke.hu/ppke-jak-kari-konyvtar/dokumentumok

Nyitva tartds
szorgalmi id6északban: H—Cs 9-18, P 9-16, Sz 10-14

Elérhetéségek

1088 Budapest, Szentkiralyi utca 30. 30-as (B) épiilet 1. emelet, 114 (a 28. éplileten keresztiil kozelit-
het6 meg).

www.jak.ppke.hu/ppke-jak-kari-konyvtar

konyvtar@jak.ppke.hu

06/1/429-7231;

Fax: 06/1/429-7233
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11. Szamitdgépes szolgaltatasok
BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR

Szamitégéptermek szama, felszereltsége

Egy szamitégépteremben 20 PC (+tanari gép), interaktiv tabla, Notebook szoftver mikodik. Kilenc
tovabbi terem taldlhatd a karon, ebbdl kett Iatogathatd éran kiviil is, itt teremfelligyel6knél nyom-
tatas is lehetséges.

Tantermeken kiviili szamitogépes lehetéségek
Olvaséterem, konyvtar 9-16-ig, 2 terem (8—16 kozott).

Wifi haszndlat, internethaszndlati lehetdségek
A fééplletben és a kollégiumban a nyilt Wifi hasznalat mellett tobb helyen Eduroam azonositasu WiFi
haldzat is elérheté.

A szamitégépek haszndlatdnak feltételei
Ot darab, barki szamara hozzaférhetd gép, kuponos nyomtatasi lehetéséggel.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetdségek
Onélldan és géptermekben is elérheté nyomtatasi és fénymasolasi lehetbség.

Szakhoz két6dé specidlis szoftverek
Moodle, SPSS, Trados, Adobe CS3, CS5, Macintosh Adobe CS6

Egyéb informdcidk

Videokonferencia rendszer hasznélatanak lehetGsége. Kilenc tanteremben/el6addban beépitett pro-
jektor/laptop, 6nallé tanari/diak hasznalattal. Géptermekben és a Sophianum minden termében pro-
jektor.

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Szamitégéptermek szama, felszereltsége

Hat szamitogépterem 25 PC/terem, csak oktatdsra — illetve felligyelet mellett lehet nyitva. Hallgatéi
azonositéval lehet belépni a gépekbe, WIN XP/ LINUX op. rendszer indithatd.

Két laborterem 12-12 szamitégéppel, tobbek koz6tt National Instrument hardware és software ele-
mekkel felszerelve, csak oktatasra - illetve felligyelet mellett lehet nyitva.

Tantermeken kiviili szamitégépes lehetGségek

Aulaban — az épllet nyitvatartasi idején beliil — 2 db PC internet eléréssel korlatlanul hozzaférhetd.
Wifi haszndlat, internethaszndlati lehetiségek

WIFI haszndlat az épuletben hallgatéi/Eduroam azonositassal barhol elérheté.

A szamitdgépek haszndlatdnak feltételei
Szamitdégép-hasznalat a karon a PPKE Informatikai Szabdlyzata 9. §, valamint az érvényes laborrend

és hazirend betartasaval torténik.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetdségek
A karon jelenleg nincs.

Szakhoz kétddd specidlis szoftverek
A specialis szoftverek a PC laborokban a gépekre vannak telepitve, tantermi licensszel.
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Egyéb informdciok
Videokonferencia rendszer hasznalata lehetséges.

JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR

Szamitégéptermek szama, felszereltsége
Egy szamitégépterem 20 PC-vel rendelkezésre all, beiratkozaskor, targyfelvételkor, vizsgajelentke-
zéshez eseti jelleggel hasznélhato.

Tantermeken kiviili szamitégépes lehetGségek

Az informatikai laborban 52 PC H-CS 8:00-16:00 6ra, P 8:00-13:30 kozott hasznalhato. Alkalmanként
oktatasi feladatokra is hasznaljuk.

A konyvtarban 10 PC hasznalhaté. H-Cs 9:00-18:00 6ra, P 9:00-16:00, Sz 9:00-13:00

Az auldban 4 PC hasznalhaté az épiilet nyitva tartasi id6szakaban.

Wifi haszndlat, internethaszndlati lehetdségek
Az auldban Eduroam azonositéval WiFi hasznalat elérhetd.

A szamitogépek haszndlatdnak feltételei

Az informatikai laborban és konyvtarban taldlhatd gépek hasznalatahoz felhasznalénév és jelszd
sziikséges, amelyet a laborban dolgozd helpdesk munkatarsaktél lehet igényelni egy igényl6lap kitol-
tésével. A kapott felhaszndldi azonositd 1 évig érvényes, ezt kovetéen meg kell hosszabbittatni.

Az auldban taldlhaté 4 PC hasznalatahoz nem kell felhasznali azonositd, de csak internetezésre, il-
letve Neptunba vald bejelentkezésre hasznalhaté.

Nyomtatdsi, fénymdsoldsi lehetdségek
Az informatikai laborban lehet nyomtatni (A4, kétoldalas, fekete-fehér) és szkennelni (A4, szines).

Szakhoz két6dé specidlis szoftverek
Complex Jogtér, SPSS

Egyéb informdcidk

Az oktatashoz kapcsol6do segédanyagok elérhet6k a https://lectio.jak.ppke.hu/studentsforum/ olda-
lon, bejelentkezés a géptermekben hasznalt felhasznaldnévvel és jelszéval lehetséges.
Videokonferencia rendszer hasznalata lehetséges.
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12. A sportolasi lehetGségek, szabadidds tevékenységek lehetGségei

BOLCSESZET- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR

Sportoldsi lehetéségek

A karon a szervezett sportolasi lehet6ség megsz(int, azonban a hely jellegébdl adéddan szdmos madd
nyilik a mozogni vagydknak.

A Campus teriletén talalhatd bitumenes palyan futballozasra, kosarlabdazasra nyilik lehet6ség. A kar
természeti kdrnyezete kerékpdarozasra és futdsra is alkalmas. A frizbifoci egy kedvelt sportag a Cam-
puson, emellett a tollaslabdazazhoz is idealis a teriilet tavasztél Gszig. A hagyomanydrzék is gyako-
rolhatjak tevékenységeiket, mint példaul az ijaszatot és kardvivast. A hallgaték szivesen szerveznek
természetjarast is a kornyezs hegyekbe. A kdzeli FEBE Uszoda (J6zsef Attila u. 7-9.) pedig lehetSséget
kinal szaunazasra, Uszasra.

Szabadidds tevékenységek, 6ntevékeny kérék
A karon az alabbi lehet6ségek kozil valaszthatnak érdekl6dési kdriknek megfelelGen:
e Boldog Ozséb Szintarsulat
e Diskurzus Tudomanyos Didkkor
e Hallgatdi Filmklub
e Insel-Online
e Korus a bolcsészkaron
e Pazmany Barati Kor
e Szo6Szerint Keresztény Diakkor
Részletes informaciot honlapunkon talal: https://btk.ppke.hu/hallgatoinknak/ontevekeny-korok

INFORMACIOS TECHNOLOGIAI ES BIONIKAI KAR

Sportoldsi lehet6ségek
Minden félév elején a hallgatdi email-listan kihirdetésre keriilnek a sportolasi lehetségek, mint pél-
daul : floorball, roplabda, érint6s rogbi, softball, karate, gyogytorna.

Szabadidds tevékenységek, ontevékeny korok

Animdtor K6z6sség

A fels6bb éves hallgatdék 6nkéntes munka keretében igyekeznek a frissen beiratkozottak eligazodasat
segiteni. Az els6 év soran a hatranyos helyzet(i hallgatdkra kiilon gondot forditanak, szlikség esetén
tanulmanyi és egyéb személyes segitséggel is tdmogatjak Sket.

Hagyomany a karunkon, hogy a fels6bb éves hallgatdk kiilonbozé targyakbdl konzultacidkat tartanak
alsébb évesek szdmara. Ezt a ,szolgdltatast” f6ként az elsé évesek veszik igénybe, nekik van legna-
gyobb sziikséglik erre, hisz altaldban még szokatlan nekik az egyetemista lét.

Ezeken kiviil az egyetemi hallgatdi élet szervezését segitik (a Hallgatéi Onkormanyzattal karéltve).

Vezet6é bemutatdsa
Lontai Levente (mérndk informatika MSc)

Az 6ntevékeny kér célja, feladatai
o azels6évesek segitése tanulmanyi és kozosségi téren

o kozOsségi programok szervezése az egyetemi hallgatdk szamara

Kiket varnak tagjaik kérébe?
(leend@) fels6bb éveseket
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Csatlakozdsi lehet6ség modja
Minden tavasszal megrendezésre keriil6 képzés keretében lehet csatlakozni.

Elérhetéségek
http://animator.itk.ppke.hu/

VIFI (Vidam Istent keresé Fiatal Informatikusok)

Kedd esténként gyllnek 6ssze a Vidam Istenkeresé Fiatal Informatikusok (és bionikusok). Alkalmaink
felépitése félévenként valtozik, rendszerint egy révid el6addssal kezd6dnek, ezek témai valtozatosak,
de a leginkdbb egyetemistakat foglalkoztaté kérdésekrdl szélnak. Idén tavasszal MEKDSz-diakkor
lettek. (A MEKDSz a magyar felsGoktatasi intézmények felekezetkozi keresztény kdzosségeit 6sszefo-
gb szervezet. http://mekdsz.hu) Minden félévben van egy hétvége is, amikor a kézosség 6sszekova-
csoldsa kap szerepet.

Kiket varnak tagjaik kérébe?

Szeretettel hivnak mindenkit, aki egy vidam, olykor mégis komoly kérdéseket érint6 kozosségre vagyik.
Bar kozosségik keresztény szellemiségl (felekezeti kilonbségek nélkil), de azokat is varjak, akiknek
nincs kapcsolatuk a vallassal, hiszen a vidam, fiatal informatikusokat érdeklé kérdések mindenkit
érintenek az ITK-n.

Elérhetdségek
http://vifi.itk.ppke.hu/

Enekkar

Bércesné Novdk Agnes tanarné vezetésével immar tobb mint 5 éve m(ikodik és béviil énekkarunk.
Valtozatos mliveket énekliink, a komolyaktdl a népdalokon at a spiritudlékig sok mfaj képviselteti
magat kottdinkban. Hetente egy rendszeres prébank van (altaldban kedden vagy cstutértokon 5-tél),
de a nagyobb fellépések el6tt stirlibben szoktunk gyakorolni. Mar hagyomanyként emlithetjik az Gszi
énekkaros taborokat, amelyek nagyon jé kozosségkovacsold erejliek, ezen kiviil évente egyszer-
kétszer meghivnak minket kiilonb6z6 helyekre vendégelGaddénak. Az egyetem falain belll az évnyi-
tén, diplomaosztdn illetve a karacsonyi és az év végi koncerten hallhattok benniinket. Természetesen
idén is varjuk az Uj els6sok kozil a dalos kedviieket!

JOG- Es ALLAMTUDOMANYI KAR

Sportoldsi lehet6ségek

Minden év szeptemberében a leendd |. évesek részére meghirdetésre keriil a ,gdlyabali nyitétanc”,
melynek keretében, a palotas tanc lépéseit sajatithatjak el.

Néptanc: magyar tdncok oktatasdval és hagyomanyGrzés apoldsaval foglalkozik, el6térbe helyezve a
mez@ségi és csangd tancokat.

Egyetemiink néptanc csoportja a Hét Csapas Néptanc egylittes egyetemi illetve allami (pl.: marcius
15.) rendezvényeken is fellépnek.

Labdajatékok: labdajatékok szabalyainak oktatasa, ismertetése, mely lehet6vé teszi sportagak érthe-
t6ségét és megszerettetését (kosarlabda, labdarugas, kézilabda, roplabda, vizilabda). Egyetemi és
FGiskolai Bajnoksagban is részt vesziink.

Jéga: minden olyan izmot megmozgat, amirél eddig nem tudtal. Hajlékonyabba és koncentraltabba
valunk téle.

Zumba: latin ritmusokra éplild, aerobic és tanclépésekbdl tevGdnek 6ssze a mozdulatok

Floorball: jégkoronghoz hasonld labdajaték. A jatékot két csapat jatssza, minden csapat 6t mez6nyja-
tékosbdl és egy kapusbal all.

Természetjards: folyamatosan szervezziik a hallgatdk részére (pl.: Dobogdks, Normafa, Harmashatar-
hegy, stb.)
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Vizilabda: 7-7 f6s csapat viv egymas ellen a medencében. Egy jo vizilabda-jatékos erés, mint egy hoki
jatékos, pontosan dob vagy tovabbit, mint egy kosaras vagy roplabdas, kivald az all6képessége, akar
egy hosszutavuszonak, és remek a taktikai érzéke, akar egy sakkozoénak.

A Hallgatéi Onkormanyzat szervezésében miikddik a Pazmany Labdarugé Liga. Az egyetemen beliil
tobb csapat méri 6ssze tuddasat.

Az évszaknak megfelel6 idGszakos sportokat is szerveziink (si tabort, vizi turat).

Eddigi eredmények

Tenisz: nGi egyes Il. helyezés

Atlétika: diszkoszvetés néi 7. hely; kalapacsvetés 4 kg néi 4. hely

Asztalitenisz: I. helyezés; IV. helyezés

Sakk: I. helyezés

Vizilabda: IV. helyezés

Kosarlabda: néi I. helyezés; néi Il. helyezés; nGi lll. helyezés; férfi: |. helyezés; férfi Il. helyezés; férfi lll.
helyezés

Tollaslabda: VI. helyezés

Uszas: 50 m n&i gyors II. helyezés; 50 m néi hat IV. helyezés

Kiket varunk tagjaik kérébe?
Nappali- illetve levelez6 tagozatos hallgatdkat egyardnt.

Csatlakozdsi lehet6ség modja
Személyesen vagy e-mailben a Testnevelési Csoportnal.

Elérhetéségek

1088 Budapest, Szentkiralyi u. 26. lll. em. 334. iroda
www.jak.ppke.hu/testnevelesi-csoport
06/1/429-7200 (371 mellék)

Szabadidds tevékenységek, ontevékeny kérok

Erasmus tutor szervezet

Az Erasmus tutor szervezet remek lehet&séget biztosit a hallgatok szamara, hogy, megismerhessék a
kalfoldi didkokat, baratsagokat kothessenek veliik és kivald lehet&ség nyujt a nyelvgyakorlasra és
egyéb kompetencidk fejlesztésére. Minden hozzank érkezé kilfoldi didak mellé osztunk egy sajat
tutort, ami nagy segitséget szokott jelenteni, f6leg a bejové didkok megérkezése el6tt. Az Erasmus
tutorok elsédleges feladata az, hogy segitsenek eligazodni az egyetem tanulmanyi rendszerében,
éplletében és a févarosi életben. Fontos, hogy ezek a didkok pozitiv éiményekkel térjenek haza és
megismertessiik 6ket a magyar kulturdval, ennek érdekében rengeteg programot szerveziink nekik. A
programokon vald részvétel altal betekinthettek abba, hogy mit jelent Erasmus diaknak lenni, mennyi
lehetGség, élmény és kihivas rejlik ebben a kiilonleges életformdban.Vezetd bemutatdsa

Az Erasmus tutor szervezet a Kullgyi és Kutatas Szervezési Iroda (KSZKI) egyik szervezeti egysége
mely szoros egylttm(ikodést feltételez. A tutor szervezet élén egy FStutor all, aki 6sszefogja és koor-
dinalja a kiilonb6z6 programokat, feladatokat.

Ontevékeny kér célja, feladatai:

Az Erasmus tutorok f6 feladata a beérkezé diakok fogaddsa, lakaskeresésben vald segitése valamint a
minden napok aprd-csepré problémaiban igyekeznek segitséget nyujtani. A tutorsag feladata az is, hogy
segitse az erasmusos diakok integralasat az egyetemi életbe, minden nagyobb rendezvényen, illetve az
angol nyelvl kurzusokon taldlkozhatsz vellk. A Killgyi Iroda segitségével a tutorok az egész tanév alatt
érdekes programokat és kirandulasokat szerveznek, mint példaul krakkéi kirdndulds, egri bortura, muaze-
umlatogatas, és minden félévben megrendezésre keriil az Erasmus orientdcids hét, Erasmus nap és a félév
végén a bucsuvacsora is. Minden évben szoros baratsagok alakulnak ki és egy 6sszetartd csapat valik a
didkokbdl, melynek a tutorok is részesei lesznek, ezéltal a jo hangulat garantalt.Tagfelvétel

Jelentkezhet hozzdnk barki, aki kedvet érez magdban, hogy kilféldi hallgatdkkal dolgozzon és szeret-
ne majd a kés6bbiekben Erasmus 6sztondijra palyazni és 6 maga is részese lenni ennek a kilénleges
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élménynek.Csatlakozdsi lehet6ség mddjaSzervezetiinkh6z az adott félév elején lehet csatlakozni, egy
két fordulébdl allé felvételi eljaras keretében. Az elsé forduldban egy kérdbivet kell kitolteni, mely-
nek alapjan sort keritlink egy szdbeli elbeszélgetésre, ahol pontosan fel tudjuk mérni a nyelvi kompe-
tencidkat és készségeket. Szervezetiink minden tagjaval szemben elvards a magas foku angol nyelv-
tudas és elényt jelent minden tovabbi idegen nyelv ismerete (német, olasz, francia, spanyol, lengyel).
Eredmények

Az Erasmus program altal egyeteminket eurdpai szinten is lehetdséglink van reprezentalni, sokszor
taldlkozunk olyan hallgatéval, aki azért valasztotta Budapestet és a mi jogi karunkat, mert egy korabbi
nalunk tanulé Erasmus hallgaté ajanlotta neki.

Elérhetéségek

1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30. 1. emelet 138. szoba
erasmus@jak.ppke.hu

http://erasmus.jak.ppke.hu
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13. Pazmany Kartya

Az egyetem altal kibocsatott Pazmany Kartya egy komplex hallgatéi szolgaltatdsi program. Célja az,
hogy erGsitse a pdzmanyos identitast, 6sszetartsa a jelenlegi és a volt hallgatékat, ezaltal fontos ko-
z0sségszervezd erGként miikodhessen, és szamos kedvezményt biztositson a kartydra jogosultak
szamara. A Pazmany Kartya birtokosa igénybe veheti az egyetemi karok szolgaltatasait (pl: kbnyvtar-
hasznalat, szamitdgépterem), képzési kedvezményeit (tovabbképzések, nyelvi képzések), illetve az
egyetemmel szerz6désben 3ll6 kiils6 szolgaltatdk (elfogaddpartnerek) kedvezményét (min. 10%).
Pazmany Kartyat igényelhet minden, az egyetem valamelyik karan diplomat vagy abszolutériumot
szerzett hallgatd, az egyetemen jelenleg aktiv hallgatdi statusszal rendelkezé hallgatd és az egye-
temmel munkaviszonyban allé dolgozé.

A Pazmany Kartya része minden olyan, az egyetem altal a hallgaték szamara biztositott nem alapte-
vékenységekhez kot6dé szolgaltatds is, amely a fiatalok munkaer6-piaci versenyképességének erési-
téséhez jarul hozza. A kdrtya ezaltal noveli a jelenlegi és a volt hallgatok latékérének bévitését, gon-
dozza dltalanos mdveltségiiket, noveli és erGsiti a kapcsolati t6két. A program hatékony mikodése
doéntéen befolyasolja a hallgatok intézmény iranti elkotelezettségének kialakuldsat, fokozza az egye-
temmel és annak szolgdltatasaival vald megelégedettségiiket, ezaltal 6regbiti az egyetem hazai és
nemzetkozi hirnevét és elismertségét.

A Pazmdny Kartya elfogaddpartnerek listdja megtaldlhatd az Alumni honlapon, mely folyamatosan
bévil. (www.alumni.ppke.hu) A Pazmany Kartya elfogaddhelyei kozott szerepel tobbek kozott: szal-
Ids, vendéglatas, étkezés, miszaki cikk, sportszer, optika, virdg, ruhdzat, konyv, papir-irdszer, oktatas,
szabadidds tevékenység, fitness, joga, szépségdpolas és egyéb szolgaltatasok.

Tovabbi részletek talalhatok a kedvezményekrdl és a Pazmdany Kartyardl az Alumni honlapon.
(www.alumni.ppke.hu)
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14. Tajékoztaté a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés sajatos feltételeirdl

A hallgatdi jogviszony a felvételr6l vagy az atvételrdl sz6lo dontés alapjan, a beiratkozdssal jon létre. A
magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgaté a nemzeti felsGoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvényben (a tovabbiakban: Nftv.) meghatarozott sajatos feltételek teljesitésére koteles.
A sajatos feltételekkel kapcsolatos legfontosabb tudnivaldkat jelen tajékoztato foglalja 6ssze.

1) A hallgatd altal teljesitendd feltételek tekintetében a magyar allam koteles:

a) a hallgato altal az adott képzésben igénybe vett tamogatdsi id6 alatt, de legfeljebb a hallgatéi
jogviszonydnak megsz(inéséig a magyar allami (rész)6szténdijas hallgatéra tekintettel biztosi-
tani a felsGoktatdsi intézménynek a hallgaté magyar allami (rész)6szténdijjal tdmogatott kép-
zésének koltségeit (a tovabbiakban: allami 6sztondij),

b) foglalkoztatdspolitikai eszkézrendszerére tamaszkodva térekedni arra, hogy a magyar allami
(rész)osztondijas hallgaté szamara a magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzés befe-
jezését kovetben megfelel6 munkalehet6séget biztositson.

Az dllami (rész)6sztondij igénybevételének sajdtos feltételei

2) Az allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkezd a beiratkozaskor nyilatkozik a
képzés feltételeinek vallalasaradl.

3) A magyar allami (rész)6sztondijas hallgato koteles:

a) az altala folyatott, magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott adott képzésen a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatdrozott tanulmanyi id6 alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti kove-
telményekben meghatdrozott képzési id6 masfélszeresén bellil megszerezni az oklevelet, és

b) az oklevél megszerzését kovetd husz éven beliil az altala allami (rész)6sztondijjal folytatott tanulma-
nyok idejével megegyez6 id6tartamban magyar joghatdsag alatt all6 munkaltatonal a tarsadalom-
biztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél szolo
1997. évi LXXX. torvény 5. §-dban meghatdrozott biztositasi jogviszonyt eredményezé munkavi-
szonyt, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt fenntartani vagy magyar joghatdsag alatt vallal-
kozasi tevékenységet folytatni (a tovabbiakban: hazai munkaviszony),

c¢) atalanyként megfizetni a hallgatdé adott képzésére tekintettel a magyar allam altal folydsitott
1) a) pont szerinti allami 8szténdij 50%-anak megfelelé dsszeget a Magyar Allamnak, ha a 3)
a) pontban meghatdrozott hataridén belll nem szerzi meg a magyar allami (rész)6sztondijjal
tdmogatott képzésben az oklevelet, vagy

d) visszafizetni az adott képzésére tekintettel a magyar allam altal folydsitott 1) a) pont szerinti
magyar allami (rész)6sztondijnak - évente a Kézponti Statisztikai Hivatal altal megallapitott
éves atlagos fogyasztdi ar-novekedés mértékével novelt - 6sszegét a magyar allamnak, ha az
oklevél megszerzését kbvetGen nem tart fenn a 3) b) pont szerint hazai munkaviszonyt.

4) Ha a hallgaté parhuzamos képzésben folytatja tanulmanyait, vagy egymast kévetGen tobb okleve-
let szerez, a 3) b) és d) pont szerinti kotelezettséget az els6 oklevél megszerzésének id6pontjatdl kell
szamitani, és képzésenként teljesiteni kell.

5) A 3) b) pontban meghatarozott kételezettség tobb részletben is teljesithetd.

6) Amennyiben a magyar allami (rész)osztondijas hallgatd hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt
finanszirozasi format valt, és onkoltséges formaban folytatja a tanulmanyait az adott képzésen, a 3)
b)-d) pontjaiban meghatarozott kotelezettségek csak a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott
id6szakra vonatkozoan terhelik.

7) A 3) a) pontban meghatdrozott kotelezettség a szakvaltast nem korlatozza. Szakvaltds esetén a
feltételek teljesitése szempontjabdl az Ujabb szak képzési ideje irdnyado.

A teljesités sajdtos feltételei
8) A hazai munkaviszony id6tartamaba beleszamit
a) terhességi-gyermekagyi segély, a gyermekgondozasi segély és a gyermekgondozasi dij folyé-
sitasanak idGtartama,
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b) az az idészak, amely alatt a volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgaté a foglalkoztatas el6-
segitésérdl és a munkanélkiliek ellatdsardl sz616 torvényben meghatarozott allaskeresd és ja-
radékra jogosult.

9) A szomszédos allamokban él6 magyarokrél sz6l6 térvény hatalya ala tartozé személy a 3) b) pont-
ban meghatdrozott kdtelezettséget a szarmazasi orszagaban is teljesitheti.

10) A hitéleti képzésben részt vevé magyar allami (rész)osztondijas hallgatét a 3) b) és d) pontban
meghatarozott kotelezettségek nem terhelik és a 3) c) pontban foglaltak a hitéleti képzés sajatos
kovetelményeinek figyelembe vételével érvényesithetdk.

11) A hazai munkaviszony id6tartama teljesitésének szamitasakor a Magyarorszagon 6nkéntes kato-
nai szolgalat alapjan fenndlld, valamint a szomszédos allamokban él6 magyarokrdl szél6 torvény ha-
talya ald tartozd személy esetében a szarmazasi orszagaban teljesitett, tarsadalombiztositasi jogvi-
szonyt eredményezé munkavégzésre iranyulé jogviszonyt kétszeres mértékben kell figyelembe venni.
12) Az Oktatasi Hivatal a volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgato kérelmére a 3) a) pont alapjan
meghatarozott feltétel teljesitésének felfliggesztését engedélyezi

a) a kilfoldi fels6oktatdsi intézményben folytatott tanulmanyokra,

b) nyelvvizsga-bizonyitvany megszerzése érdekében felnGttképzésben folytatott tanulmanyokra
tekintettel.

Egyenlegké6zI6

13) A képzés befejezését megel6z6en a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantarta-
saért felel6s szerv (a tovabbiakban Oktatasi Hivatal) a nyilvantartdasa alapjan a magyar allami
(rész)osztondijas hallgatoval évente kozli az altala igénybe vett dllami 6sztondij 6sszegét.

14) Az Oktatdsi Hivatal a magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés befejezésének, vagy ha a
magyar allami (rész)osztondijas hallgaté az adott képzést nem fejezi be, a hallgatéi jogviszony meg-
szlinésének idGpontjatdl szamitott hatvan napon belil kozli a volt magyar allami (rész)6sztondijas
hallgatdval az adott képzésen dltala igénybe vett allami 6sztondij teljes 6sszegét.

15) Az Oktatasi Hivatal az oklevélszerzést kovet6en nyomon koveti a volt magyar allami
(rész)osztondijas foglalkoztatasi utjat és évente kozli

az igénybe vett dllami 6sztondij - a 3) d) pontja szerinti feltétel teljesitése soran irdnyadd - 6sszegét.

Visszafizetési kételezettség

16) Amennyiben az Oktatasi Hivatal megallapitja, hogy a volt magyar allami (rész)6szténdijas hallgaté
visszatéritési kotelezettsége fenndll, errél hatdrozatot hoz. A visszatéritend6 allami 6sztondij 6ssze-
gét a hatdrozat jogerGre emelkedését kovets harminc napon belil kell megfizetni (esedékesség).

17) A magyar allami (rész)osztondij vagy annak egy része visszatéritését a volt magyar allami
(rész)osztondijas hallgatot foglalkoztatd munkaltatd vagy mas személy - a magyar allami 6sztondij
feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szervhez intézett nyilatkozat benyujtasaval - atval-
lalhatja.

18) A visszatéritési kotelezettség személyhez k6t6d6 kotelezettség, mely nem terheli a hagyatékot.

Visszafizetési kbtelezettség végrehajtdsa
19) A magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésre tekintettel az Oktatasi Hivatal altal megal-
lapitott visszafizetési kotelezettség addk mddjara behajtandé koztartozas.
20) Amennyiben a volt magyar allami (rész)osztondijas hallgatd, vagy a 17. pont szerinti atvallalé
személy az Oktatasi Hivatal altal joger6sen megallapitott visszafizetési kotelezettségének
a) hataridére nem tesz eleget, és
b) a volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgato részletfizetési vagy az Nftv. vonatkozo szaka-
szaiban meghatarozott egyéb mentesitési kérelmet nem terjeszt el, vagy e kérelmek targya-
ban hozott jogerds dontésben foglaltaknak nem tesz eleget,
a visszatéritend6 Osszeg behajtasa érdekében az Oktatdsi Hivatal atadja az ligyet az allami adéhato-
sagnak.
21) Az allami adbéhatdsag a visszatéritési kotelezettség érvényesitésére folytatott végrehajtasi eljara-
saban a végrehajtasi jogot az ingatlan- nyilvantartasba a magyar allam javara jegyezteti be.
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Részletfizetés

22) A volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgaté kérelmére az Oktatdsi Hivatal 6tmillié forint alatti
Osszegl allami 6sztondij visszatéritési kotelezettsége esetén legfeljebb tiz évre sz616, 6tmillié forint
feletti 6sszeg( allami 6sztondij visszatéritési kotelezettsége esetén legfeljebb tizen6t évre sz616 rész-
letfizetést engedélyez. A fizetési kbtelezettség az esedékességet megel6zGen is teljesithetd.

Mentestilés
23) A volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgaténak nem kell teljesitenie a 3) c) pont alapjan meg-
hatarozott feltételt, ha beiratkozasat kbvet6en az adott szakon

a) felsGoktatasi szakképzés, illetve osztott képzés esetén legfeljebb egy félévig,

b) osztatlan képzés esetén legfeljebb két félévig
folytatott tanulmanyokat magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésben és atvételére nem
kerdlt sor.
24) A volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgaténak nem kell teljesitenie a 3) c¢) pont alapjan meg-
hatarozott feltételt vagy annak egy részét, ha a visszafizetési id6szak alatt hazai munkaviszonyt léte-
sit, tart fenn, annak id6tartamaval aranyosan.
25) Az Oktatasi Hivatal a volt magyar allami (rész)osztondijas hallgaté kérelmére a 3) c) pont alapjan
meghatarozott feltételt teljesitettnek tekinti, ha a hallgatdé hazai munkaviszonyt az dllami
(rész)osztondijjal igénybe vett képzési id6nek megfelel6 id6tartamban tart fenn.
26) A volt magyar allami (rész)6szténdijas hallgaténak nem kell teljesitenie a 3) a) és c) pontjaban
meghatarozott feltételt, ha hdrom gyermeket sziil.
27) Az Oktatasi Hivatal a volt magyar allami (rész)6szténdijas hallgaté kérelmére a 3) a) pont alapjan
meghatarozott feltételt teljesitettnek tekinti, ha a hallgatdé az oklevelét tartds betegsége, balesete,
szlilés miatt nem képes megszerezni.
28) Az Oktatasi Hivatal a volt magyar allami (rész)6sztondijas hallgaté kérelmére a 3) b)-d) pontok
alapjan meghatdarozott feltételt vagy annak egy részét teljesitettnek tekinti, ha a hallgaté a koétele-
zettségét megvaltozott munkaképességére tekintettel, tartds betegsége, balesete, sziilés, kett6 vagy
tobb gyermek nevelésére tekintettel vagy mds varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem képes teljesi-
teni.

Egyebek

29) Az oklevélszerzés és a hazai munkaviszony nyilvantartasdaval, az dllami 6sztondij utdlagos visszaté-
ritési kotelezettségével és a teljesitési kotelezettségek aldli felmentések megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat els6é fokon az Oktatasi Hivatal, masodfokon az oktatasért felelGs miniszter latja el.

30) Az Oktatasi Hivatal a magyar allami (rész)6sztondijban részesitett személlyel elektronikus uton is
kapcsolatot tarthat. Az Oktatasi Hivatalnal a kapcsolattartasra fenntartott tematikus e-mail cim a
kovetkez6: hsz@oh.gov.hu.

31) Az allami (rész)osztondijas hallgatd altal vallalt kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetése,
ellendrzése céljabdl az Oktatasi Hivatal nyilvantartja a (volt) magyar allami (rész)észtondijas hallgato
Nftv. 5. melléklete szerint meghatarozott személyes, képzési, munkaviszony idétartamadra vonatkozé
stb. adatait. Az adatok a (volt) hallgaté részére meghatarozott feltételek teljesitésétsl szamitott
5 évig kezelhet6ek. A birdsdagnak, a rendGrségnek, az ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, vala-
mint az allamigazgatasi szervnek a konkrét tigy eldontéséhez szilkséges barmely adat, a nemzetbiz-
tonsagi szolgalat részére valamennyi adat tovabbithato.

32) Jelen tdjékoztatd a nemzeti felsGoktatasrdl szolo torvény vonatkozd rendelkezései alapjan ké-
szlilt. Az allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzés sajatos feltételeire vonatkozd szabdlyozas részle-
tesen elsGsorban az Nftv. 48/A. § - 48/S. § szakaszaiban, és a térvény, valamint kapcsolodé kormany-
rendeletek tovabbi rendelkezéseiben ismerheté meg. Jogszabalyvaltozds esetén az allami 6sztondij
igénybevételének feltételei médosulhatnak.

Budapest, 2013. junius 24.
Oktatdsi Hivatal

41



PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2014/2015 — ALTALANOS TUDNIVALOK

15. Diakhitel ligyintézés
Szabad felhasznalasu diakhitel (DH1) ligyintézés a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

A hallgatéi didkhitel szerz6dés megkotéséhez szilkséges adatlapokat a Diakhitel Direkt online hitel-
Ugyintézési fellileten (www.diakhiteldirekt.hu) keresztil lehet kitdlteni, és a nagyobb postahivatalok-
ban, illetve az egyiuttm{kods bankok, takarékszovetkezetek kijel6lt fidkjaiban kell leadni, (lasd a
www.diakhitel.hu honlap , Hiteligénylési helyek” menipontjat).
A felvehetd hitel6sszeg maximuma tanulmanyi félévenként 250.000,- Ft.
Nem jogosult hallgatdi hitelre az a hallgatd, akinek

- korabban kotott hitelszerz6dése megsziint és hiteltartozdsa van,

- hallgatdi hitelt mar 10 tanulmanyi féléven keresztil igénybe vett,

- betoltotte 35. életévét.

A PPKE Jog- és Allamtudomanyi Kar dontése szerint, érvényes szabad felhasznaldsu diadkhitel (DH1)
szerz8déssel rendelkezé JAK hallgatdk koltségtérités tipusu dijukat didkhitel 1 engedményezéssel is
rendezhetik.

Szabad felhasznalasu didkhitel (DH1) engedményezés a Jog- és Allamtudomanyi Karon

A szabad felhasznalasu diakhitel (DH1) szerz6déssel rendelkezd koltségtéritéses vagy onkoltséges
hallgatok az igényelt didkhitel-6sszeg egy irdsbeli megdllapoddsban rogzitett részét kozvetlenil az
Egyetem szamldjara utaltathatjdk. Az atutalt 6sszeget az Egyetem a hallgatd kiirt koltségtérités tipusu
dijanak kiegyenlitésére forditja.

Az engedményezési eljaras soran az Egyetem megelGlegezi a koltségtéritéses / onkoltséges hallgatd
beiratkozott statuszat, mintha a félév kezdetekor rendezte volna aktiv tételét.

Ha a hallgaté altal korabban igényelt diakhitel-6sszeg nem nyujt fedezetet a koltségtéritésre, 6nkolt-
ségre, akkor az igénylést automatikusan abba a kategéridba emeli a Didkhitel Zrt., amelybdl az en-
gedményezési adatlapon szerepld Osszeg kifizethet6 (maximum 250.000,- Ft dsszeghatarig). (Ha az
engedményezésen fellil marad valamekkora Osszeg, akkor azt a Didkhitel Zrt. a szokdsos mddon a
hallgatd szamlajdra utalja.)

Az engedményezésrél minden félévben ujra kell rendelkeznie a hallgaténak.

A DH1 engedményezés feltételei

A Kar dontése alapjan engedményezést csak koltségtéritéses vagy onkoltséges hallgaté indithat kolt-
ségtérités tipusu dijtételének megfizetésére, amennyiben érvényes szabad felhasznaldsu didkhitel
(DH1) szerz&déssel rendelkezik.

Engedményezési eljaras csak akkor indithatd, ha a hallgaténak a ,Hallgaték (5400)” / ,Hallgaté pénz-
tgyei (12000)” / ,Kiirt tételek (12400)” fellleten aktiv statuszu koltségtérités tipusu tétele van.

A pénziigyi tételek 6sszege nem haladhatja meg a 250 000,- forintot.

Engedményezési eljaras inditasa utdn a hallgaté nem bonthatja meg a kiirast.

Engedményezési eljaras inditdsa utan a hallgaté a kiirdst a webes fellileten nem tudja befizetni.

Nem lehet olyan tételt engedményezni, amihez befizet6 szervezet (,céges szamla”) tartozik.
Félévenként egy engedményezés indithatd.

Az engedményezési adatlap az Gszi félévben szeptember 15-ig, a tavaszi félévben februar 15-ig adha-
to le.

A hallgato feladata a DH1 engedményezéssel kapcsolatban

A bejelentkezési hatarid6t kovetSen keriil sor a képzési dijtételek kiirdsdra a Neptunban.

A tanév rendjében meghatdrozott didkhitel 1 engedményezési id6szak alatt a hallgaté a Neptunban a
Pénzligyek / Befizetés menipontban jelol6négyzet segitségével kivalasztja a dijtételt, amelyre Didkhi-
tel 1 engedményezést szeretne kezdeményezni, majd a ,Didkhitel1” gombra kattint.
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A felugré ablakban lathaté az engedményezni kivant tétel, itt még lehet6sége van visszalépni a hall-

gaténak. Amennyiben a ,,Rendben” gombra kattint, l1étrejon az engedményezési adatlap, amit azon-

nal ki tud nyomtatni. Az engedményezési adatlap letarolasra keril a hallgaténal az Informacié / Do-

kumentumok meniponton, lehetévé téve a kés6bbi és az ismételt nyomtatast.

FIGYELEM! A Didkhitel engedményezd adatlap nyomtatdsa pdf. formatumban térténik. Ez az eljaras

egyes bongész6knél az el6ugrd ablakok biztonsagos kezelése miatt tovabbi beavatkozast igényelhet.

Ilyenkor az el6ugré ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémara.

Az engedményezést kovetSen a kiirt tétel DH1statusza , Leadva” lesz.

A nyomtatvanyra a hallgaté beirja a szerz6désszamat, majd 3 példdnyban leadja az adatlapot a ta-

nulmanyi el6addjanak. Leadaskor irja be a hallgaté a leadas datumat, és irja ala az adatlapot, az ligy-

intézé elbtt.

A kiirds DH1 statuszai az aldbbiak lehetnek:

- Leadva: a hallgaté engedményezte a didkhitel igénylést a HWEB-en

- TO elfogadta: a TO elfogadta az engedményezést

- Didkhitelnek feladva: a TO feladta a didkhitel felé a hallgatd igénylését

- Elfogadva: a Didkhitel Zrt. elfogadta az igénylést

- Visszautasitva: a Diakhitel Zrt. elutasitotta az igénylést, a hallgatonak 8 napon belil be kell fizet-
nie a koltségtéritést

A DH1 engedményezés visszavonasat a hallgatd tanulmanyi el6addjandl személyesen kezdeményez-

heti, de csak addig, amig a kiiras DH1 statusza ,Leadva” vagy , TO elfogadta”.

Kotott felhasznalasu didkhitel (DH2) ligyintézés a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

A Diakhitel Zrt. és az Egyetem kozott |étrejott szerz6dés értelmében onkoltséges képzésben részt
vevé hallgatdinknak lehetGsége van arra, hogy onkoltség befizetési kotelezettségiiket kotott felhasz-
nalasu diakhitel (DH2) igénybevételével teljesitsék.

A hallgatéi didkhitel szerz6dés megkotéséhez szilkséges adatlapokat a Diakhitel Direkt online hitel-
Ugyintézési fellleten (www.diakhiteldirekt.hu) keresztil lehet kitdlteni, és a nagyobb postahivatalok-
ban, illetve az egyluttm{kods bankok, takarékszovetkezetek kijel6lt fidkjaiban kell leadni, (lasd a
www.diakhitel.hu honlap , Hiteligénylési helyek” meniipontjat).

A DH2 hitelszerz6déssel rendelkezé hallgatdk képzési koltségiiket engedményezés Utjan rendezhetik.
Az engedményezett 6sszeget a Didkhitel Zrt. egy 0sszegben folydsitja az Egyetemnek az adott tanul-
manyi félév elsé folydsitasanak id6pontjaban.

Nem jogosult hallgatoi hitelre az a hallgaté, akinek
- kordbban kotott hitelszerz6dése megsz(int és hiteltartozdsa van,
- hallgatdi hitelt mar 10 tanulmanyi féléven keresztil igénybe vett,
- betoltotte 35. életévét.

A DH2 engedményezés feltételei

Ervényes kotott felhasznaldsu didkhitel (DH2) szerz6déssel kell rendelkeznie az aktiv statuszd 6nkolt-
séges hallgaténak.

Engedményezési eljaras csak akkor indithato, ha a hallgaténak az adott félévre a ,Hallgatdk (5400)” /
,Hallgaté pénzigyei (12000)” / ,Kiirt tételek (12400)” fellleten aktiv statuszd koltségtérités tipusu
pénziigyi tétele van.

A hallgato altal felvehetd hitel legmagasabb 6sszege az adott félévre elGirt 6nkoltség 6sszege.

A hitel 6sszegét a szerz6désben az igényl6 hatarozza meg, a Didkhitel Zrt. nem igazitja automatikusan
a hitelosszeget az adott félévi fizetend6 6nkoltség 6sszegéhez. Amennyiben a fizetendd 6nkoltség
Osszege meghaladja a szerz6désben szerepl6 6sszeget, az igénylGnek kell kérnie a hiteldsszeg emelé-
sét a Didkhitel Zrt.-t6l.

Engedményezési eljaras inditdsa utan a hallgaté nem bonthatja meg a kiirast.

Engedményezési eljaras inditdsa utan a hallgatd a kiirdst a webes feliileten nem tudja befizetni.

Nem lehet olyan tételt engedményezni, amihez befizets szervezet (,,céges szamla”) tartozik.
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Az engedményezést félévenként kell inditani, az adott félévi id6beosztdsban megadott hatariddig.

A hallgato feladata a DH2 engedményezés sordn
A bejelentkezési hatarid6t kovetSen keriil sor a képzési dijtételek kiirdsara a Neptunban.
A didkhitel 2 szerz6déssel rendelkez6 onkoltséges, aktiv statuszra bejelentkezett hallgaté a Neptun
webes fellletén a Pénzugyek / Bedllitdsok mentponton, a ,Didkhitel2” tabulatorful alatt feltolti a
didkhitel 2 szerz6désének szamat. Ezt kbvetGen kell a koltségtérités tipusu kiirdsahoz hozzarendelnie
a szerz6désszamot, a képzési dijtétel sordra allva, a ,+” jel (Lehet&ségek) / ,Didkhitel 2”-re kattintva
és a ,,Rendben” gombbal elmentve.
A szerz6désszam feltoltésére és képzési dijtételhez rendelésére a félév id6beosztdsdban megadott
diakhitel engedményezési id6szakban nyilik lehet6ség. A feltoltott szerz6désszamot a mentést kove-
téen a hallgaté nem maddosithatja, nem térélheti. Mddositdst még beiratkoztatds eldtt kérhet tanul-
manyi el6addjatdl. A szerz8désszam tételhez rendelését kdvetben a kiirds DH2 statusza ,Egyeztetés”
lesz.
A hallgatd a tovabbiakban a DH2 statusza alapjan nyomon kdvetheti a DH2-vel torténd finanszirozast.
A Diakhitel 2 statuszok lehetséges értékei:

- Ures: nincs megadva szerz6désszam

- Egyeztetés: szerz6désszam megadva és hozzarendelve a tételhez

- Elfogadva: DH2 altal visszaigazolva, elfogadva

- Elutasitva: DH2 dltal visszaigazolva, elutasitva
Elutasitas esetén a hallgatd 8 napon belll kételes bankkartyas befizetéssel teljesiteni dnkoltségét,
ellenkez6 esetben a tanulmanyi el6adé letiltja a vizsgajelentkezésrdl, és a kovetkez6 félévre sem
iratkozhat, ha tartozdsat nem egyenliti ki.
Hiteldsszeg mddositasa:
Amennyiben az 6nkoltség 6sszege az adott félévben meghaladja a szerz6désben szerepl6 6sszeget, a
hallgatd szerz6dést modosithat. A mddositasra vonatkozo kérelmet az Gszi félévre augusztus 31-ig, a
tavaszi félévre januar 31-ig kérjik benyujtani a Didkhitel Zrt.-hez.
A moddositasra vonatkozo kérelem elérhet6 a Diakhitel Direkt felileten (www.diakhiteldirekt.hu), a
Nyomtatvanyok menlipontban.
DH2 folydsitdsdnak szlineteltetése:
A DH2 folydsitasanak sziineteltetését is a Didkhitel Direkt felileten (Nyomtatvanyok meniipontban)
kérheti az igényl6.
Az Gszi félévben torténd sziineteltetési igényt augusztus 31-ig, a tavaszi félévben torténd sziinetelte-
tési igényt januar 31-ig kérjik bejelenteni a Didkhitel Direkt fellleten.
A kolcson a kérelem beérkezését kovet6 szemesztertdl sziinetel; a nyomtatvanyban megjel6lt id6-
pontig, vagy mindaddig, amig nem érkezik be a Didkhitel Zrt.-hez a folydsitas folytatdsara vonatkozé
kérelem.

Budapest, 2014. majus Kézponti Tanulmdnyi Osztdly
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16. Diakigazolvany ligyintézés

A diakigazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) specifikacidjanak megfelel6, egyedi adat-
chippel elldtott igazolvany, mely kézokiratnak mingsdil.

Didkigazolvanyt csak aktivként beiratkozott hallgatd igényelhet a Neptun rendszeren keresztiil. Az
igényléshez az okmanyirodabdl kapott NEK azonositd szlikséges.

Didkigazolvanyt csak bejelentett (lakcimkartyan feltlintetett) allandd lakdhelyre vagy tartdzkodasi
helyre lehetséges igényelni.

A PPKE kari didkigazolvany ligyintéz6inek elérhetGsége:

Kar Ugyintézé E-mail Telefon
BTK Gabor Timea gabor.timea@btk.ppke.hu (+36-26) 577_,000
2040-es mellék
HTK — < .
JAK Hoddaszné Kunz Agota hodaszne.kunz.agota@jak.ppke.hu = (+36-1) 429-7208
TK (B/iodr:('i'litl/gZaBr?\tg Margit borbelyne.margit@itk.ppke.hu (+36-1) 886-4726
(PhD hallgatok) vida.tivadarne@itk.ppke.hu (+36-1) 886-4778

A hallgato feladatai:

1. A hallgaté az okmanyiroddban (jarasi vagy févarosi kerileti hivatal) fényképének és alairasanak
rogzitésével NEK adatlapot igényel, melyen szerepel egy 16 karakterbdl all6 ,NEK-azonositd”.

2. A Neptun rendszerben a megfelel6 képzését kivalasztva az Ugyintézés / Diakigazolvany igénylés

meniipontban az ,Uj felvéte

|II

lehetdség kivalasztasa utdn kitolti az alabbi adatmezbket:
NEK-azonositd: a mezébe kotGjelek nélkil kell beirni az okmanyirodaban kapott adat-
lapon szereplé NEK-azonositét (ez nem azonos a ,, Képazonositd”-vall).

Igény tipusa: a megfelel6St kell legorditeni (pl. elsd igénylés).

Képzés: automatikusan beirédik.

Cim: a hallgatd lakcimkartydjan szerepl6 allandd vagy tartézkodasi cimet kell kivalasz-
tani. Ha a Neptunban szerepl6 cim nem egyezik a hivatalosan bejelentett (allandé
vagy tartdzkodasi) cimmel, akkor az igazolvany rossz cimre lesz kiallitva, vagy vissza
lesz utasitva a gydrtasa.

M3dsodlagos intézmény: akkor kell tolteni, ha a hallgatd parhuzamosan masik intéz-
mény hallgatéja is, vagy intézményen bellli képzései tobb telephelyen folynak, és ezt
fel akarja tlintetni a didkigazolvanyon. Masik intézmény esetében a hallgaténak le
kell adnia a didkigazolvany lgyintéz6nek a masodlagos intézmény hallgatdi jogvi-
szony igazolasat ahhoz, hogy feladasra keriljon az igénylése.

Mdsodlagos intézmény nyomdai kdédja: masodlagos intézmény kivalasztdsa esetén
kell tolteni. A hallgaté az adott intézményben tudja megkérdezni a nyomdai kodot. A
PPKE nyomdai kddjai:

BTK Piliscsaba: F00945

BTK Budapest: F05579

BTK Esztergom:F05580

HTK: F02644

ITK:  F02936

JAK:  F00170

1. A Mentés gombbal |étrejon az igénylés. Fontos, hogy a Neptunban lévs személyes adatok
karakterre pontosan egyezzenek a NEK adatlapon szerepl6 adatokkal, kiilénben nem gyart-
jak le az igazolvanyt. Eltérés esetén az adatokat a Neptun rendszerben sziikséges mddosita-
ni, és csak ezutan inditani az igénylést.

45



PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2014/2015 — ALTALANOS TUDNIVALOK

7.

Az igénylés mentésekor a Neptun rendszer létrehozza az 1400,- Ft-os didkigazolvany dij
pénzugyi kiirast, amit a hallgaté a Neptunon a Pénziigyek / Befizetések meniiponton bank-
kartyaval teljesithet.

A didkigazolvany lgyintéz6 csak a Neptun rendszeren is beiratkoztatott aktiv, a didkigazol-
vany dijat befizetett, és érvényes igazolvdnnyal nem rendelkez6 hallgaték igénylését kiildi to-
vabb a Didkigazolvany Kézpont felé.

A hallgatd az allandé didkigazolvany megrendelése utan, az igazolvany elkésziltéig ingyene-
sen igazolast kérhet a didkigazolvany lgyintéz6tdl, amely igazolas ideiglenes didkigazolvany-
nak mindsdil, és 60 napig érvényes.

Az igazolvany elkészitési ideje kb. 45 nap. Az elkésziilt igazolvanyt a hallgatdnak postan kildik
ki. A gydrtd a jogosult lakcimén at nem vett kiildeményeket a boritékon szerepl8, cimzés sze-
rinti F6okmanyirodaba kézbesiti, és a jogosult ott tudja azt atvenni.

Az elkészilt igazolvanyt a hallgatonak be kell mutatnia a didkigazolvany lgyintézénél, aki rog-
ziti a Neptun rendszerben a didkigazolvany sorszamat.

Az igazolvanyra az érvényesitd bélyeget a tanulmanyi el6add adja ki a hallgaténak.

Ha a hallgato a diakigazolvanyat elveszti vagy ellopjak téle, jogszabalyban el6irt 3500,- Ft szolgaltatasi
dijat koteles fizetni a Neptun rendszeren keresztiil, bankkartyas teljesitéssel. Ezutan igényelhet csak
Ujabb igazolvanyt vagy matricat.

A folyamatban lévé didkigazolvany igénylések statusza nyomon kovetheté a
https://igenyles.diakigazolvany.hu/ webcimen az oktatasi azonosité megadasa utan.

Budapest, 2014. majus 9. Kézponti Tanulmdnyi Osztaly
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17. A hallgatéi kovetelményrendszer és szabalyzatok
TUZ- ES MUNKAVEDELMI TAJEKOZTATO

A tlizvédelemrél sz616 1996. évi XXXI. torvény kotelezGvé teszi a hallgatdk részére is a sziikséges t(iz-
védelmi ismeretek oktatasat, elsajatitasat.

Ennek a kotelezettségnek szem el6tt tartasaval kérjik, hogy ezt a tdjékoztatét figyelmesen olvassa el,
és a benne foglaltakat tartsa be, illetve tartassa be.

A tdjékoztatéban foglaltak tudomasul vételét kérjik, hogy a mellékelt nyilatkozat alairasaval szives-
kedjék igazolni.

A részletesebb tlizvédelmi el6irasokat a TUzZVEDELMI SZABALYZAT tartalmazza, mely az egyetem hivatali
helységeiben megtaldlhatd, attanulmanyozhaté.

Betartandd tlzvédelmi elSirdsok:

a) Minden hallgaté koételes a tlizvédelmi elGirdsok és a tlizvédelmi szabalyzatban foglaltak ma-
radéktalan betartasardl gondoskodni.

b) Tlzvédelmi szabalytalansag észlelése esetén koteles annak megsziintetésérdl, illetve az okta-
t6 tajékoztatasarol gondoskodni.

c) Koteles a szamara kiadott tlizvédelmi oktatdsi anyagot attanulmanyozni, és az abban foglal-
takat elsajatitani, betartani.

d) Atevékenység befejezése utan koteles tlizveszélyt jelentd allapot megsziintetésérdl gondos-
kodni.

e) Tlzvédelmi szempontbdl figyelemmel kisérni az altala hasznalt berendezések, felszerelések
allapotat. Hiba, sériilés esetén gondoskodni annak jelentésérél.

f) Atlzriadd gyakorlatokon kételes tevékenyen kézremdkodni.

g) Tliz esetén koteles a ,Tlizriado terv”’-ben foglaltak szerint eljarni. A menekiilési Utvonalak a
folyosékon, koézlekedGkben vannak kifliggesztve.

h) A tlzolto késziulékek elhelyezése, kozmlvek elzardinak helye szintén az el6z6 pontban emli-
tett rajzokon van feltlintetve.

i) Az egyetem teriiletén dohdnyozni csak a kijel6lt helyeken szabad.

j) Dohanyzasra kijel6lt helyek tablaval vannak jeldlve.

k) Az épiletben keletkezett t(iz esetén azonnal meg kell kezdeni a t(iz oltasat, terjedésének
megakadalyozasat és vele parhuzamosan a tlizesetet haladéktalanul jelezni kell az aldbbiak
szerint.

T(izjelzés mddjai:

- hangos , TUZ VAN” kialtassal (tlzldrma) a kornyezetiinkben tartézkodok figyelmének fel-
hivasara. A felhivas hatarozott és figyelemfelkeltd legyen, ligyelve arra, hogy ne alakuljon
ki panikhangulat,

- 2-3 percig tartd szaggatott csengetéssel.

- telefonon a hivatdsos tlizoltésag felé a 105-06s telefonszamon, radidtelefonon keresztiil
hivhaté még a 112-es 4altalanos segélyhivo telefonszam is.

[) Amennyiben a tlizeset soran személyi sériilés tortént vagy blincselekményre utal6 korilmény
észlelhet6 a ment6ket a 104, a rendbrséget a 107 telefonszamokon értesiteni kell.

m) A t(zjelzésnek tartalmaznia kell:

- atilzeset pontos helyét, cimét,

- miég, mivan veszélyeztetve,

- emberélet van-e veszélyben,

- ajelz6 nevét, a jelzésre hasznalt tavbeszéld szamat.

n) A hivatasos tlizoltdsagnak a tlzet a kialakult kérilményektdl figgben az egyetemi kar bar-
mely hallgatdja jelezheti.

0) Atlizjelzésének megkonnyitésére a tavbeszél6 késziilékekhez a hivatasos tlzoltdsag, a rend-
Grség, a ment6k hivoszamat is fel kell tlintetni.
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Tlzolto készilékek hasznalata:
- akésziléket a falrdl le kell akasztani
- abiztositdszeget vagy lemezt a mikodtetd karbdl eltavolitani
- aportomlét a langtérbe iranyitani
- akarlenyomadsaval az oltdanyagot a langtér fels6 harmadaba juttatni

Fali tlizcsap hasznalata:
- atlzcsapszekrényt kinyitni, sugarcsovet kivenni, elzaré szerelvényt kinyitni
- asugarcsovet megfogni, a tomlGvel egyitt a tlz irdnydba kihdzni
- asugar csovet kinyitni és a sugarat a tlizre iranyitani

Minden hallgatonak a tanulmanyi el6adéjanal kell aldirni az igazolast, hogy tudomasul vette a tliz és
munkavédelemmel kapcsolatos teendéket.
Minarcsik Miklds
tiizvédelmi megbizott
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TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT (TVSZ)

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a nemzeti fels6oktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozé kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat mellékleteként az alabbi szabalyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatdlya és értelmezése

1. § (1) A jelen szabalyzat hatadlya a doktori képzés kivételével az Egyetemen valamennyi hallgatéi
jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

(2) A jelen szabalyzat hatalya — a doktorandusz hallgatdkat kivéve — az Egyetemmel hallgatéi jogvi-
szonyban 3llé valamennyi személyre kiterjed, fliggetlendl attél, hogy hallgatéi jogviszonya mikor ke-
letkezett. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgatdi jogviszonyon kiviil zardvizsgat
tenni kivand személyekre is, figgetlenil attdl, hogy nem dllnak az Egyetemmel hallgatéi jogviszony-
ban.

(3) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a képzésben résztvevé valamennyi oktatasi szervezeti egységre,
oktatora, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra.

(4) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés sajatossagai
alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelezé el6irasainak megtartasara alkotott egyedi szabalyza-
tai alapjdn, a jelen szabdalyzattdl eltérhet.

(5) A jelen szabalyzatban meghatarozott keretek kozott, illetve nem szabalyozott kérdésekben, a
Karok jogosultak a jelen szabdlyzathoz kiegészit6 rendelkezéseket alkotni. A kari kiegészité rendelke-
zések a jelen szabalyzat rendelkezéseinek — ha a jelen szabdlyzat kifejezetten masként nem rendeli —
nem mondhatnak ellen, és csak az adott Karon tanulmanyokat folytatd hallgatdkra, illetve az adott
Kar képzései vonatkozasaban hatalyosak.

(6) A szakiranyu tovabbképzésekben részt vevd hallgatdk, valamint a nemzetkozi vagy intézménykozi
megallapodas alapjan kilfoldi részképzésben részt vevé hallgatok vonatkozasaban a Karok jelen sza-
balyzat rendelkezéseihez flizott kiegészit6 rendelkezéseikben a jelen szabdlyzatban foglaltaktdl eltéré
szabalyokat is megallapithatnak.

(7) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabdlyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban rogzitett azon jogat, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

Tanulmadnyi ligyekben eljaréd szervek és személyek

Dékan
2. § (1) A Kar dékanjanak — vagy az altala megbizott dékanhelyettesnek — kizdrdlagos hataskérébe
tartozik els6 fokon:
- a tagozatvaltasi kérelmek elbiraldsa,
- a tanulmdnyi kotelezettségek teljesitése aldli mentesités engedélyezése,
- a hallgatdi jogviszony tanulmanyi okbdl valéd megsziintetése,
- a mas felsGoktatdsi intézmény azonos szakardl atjelentkezni szandékozd hallgatd atvétele,
- a szakvaltasi kérelmek elbiralasa,
- az els6 tanulmanyi id6szak teljesitése el6tti passziv félév engedélyezése,
- a két egybefliggd félévnél hosszabb passziv idGszak engedélyezése — sziilés, baleset vagy mas
varatlan ok esetén,
- a dékani méltanyossagi kérelmek elbiralasa.
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(2) Az illetékes dékanhelyettes hataskorébe tartozik elsé fokon a hallgaték mindazon tanulmanyi- és
vizsgaligyében vald eljaras, amelyben a dontés joga nincs mas testilet vagy személy szdmdra fenn-
tartva. Szakiranyu tovabbképzések esetében a dékdanhelyettes ezt a jogosultsagat a szakirdnyd to-
vabbképzésért felelGs vezetGre atruhazhatja.

Tanulmdadnyi Bizottsdg (TB)
3. § (1) A Tanulmanyi Bizottsag Karonként szervezett allandé bizottsag.
(2) A Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartozik a dontés
- a halasztott beiratkozas/bejelentkezés engedélyezésérdl,
- a kedvezményes tanrend engedélyezésérdl,
- a vendéghallgatoi jogviszony létesitésének engedélyezésérdl.
(3) A Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartozé tgytipusokat a Karok is meghatarozhatnak.
(4) A Tanulmanyi Bizottsag a munkarendjében meghatarozott egyes kérdések elbirdlasat, a dékan
jovahagydsaval, irdsban atruhazhatja a Tanulmanyi Osztaly vezetGijére.
(5) A Tanulmanyi Bizottsag négytagu, elndke a Kari Tanacs altal valasztott oktatd. A Bizottsdg tovabbi
egy oktato tagjat a Kari Tandcs, két hallgato tagjat a Hallgatéi Onkorményzat valasztja meg egy-egy
évre.
(6) A Tanulmanyi Bizottsag dontésének érvényességéhez sziikséges, hogy a dontéshozatalban lega-
l[abb két személy (az elntk és egy hallgatd tag) részt vegyen. A dontés egyszerl szotdobbséggel torté-
nik, szavazategyenl&ség esetén az elndk szavazata dont.
(7) A Tanulmanyi Bizottsag Ulésezési rendjét és m(ikodési szabalyait — az illetékes dékanhelyettessel
egyeztetve — a bizottsdg maga hatdrozza meg.

Kreditdtviteli Bizottsdg (KAB)
4. § (1) Mas hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményben, vagy sajat intézményben szerzett kreditek
elismeréséhez az ismeretanyag egyezésének mértékét a Karonként feldllitott Kreditatviteli Bizottsag
allapitja meg — sziikség esetén — a szakfelelGs (targyfelelGs) vagy az illetékes tanszék véleményének
figyelembe vételével. A Kreditatviteli Bizottsag ezekrdl a Karok altal megadott hatarid6ig dont. A KAB
egyenértékiséget allapit meg akkor, ha a teljesitett targy ismeretanyaga eléri a tantervben szereplé
targy megkovetelt ismeretanyaganak 75%-at.
(2) A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kévetel-
mények teljesitéseként elismerheti, azzal, hogy a munkatapasztalat alapjan beszamithaté kreditek
szama legfeljebb harminc lehet.
(3) A kreditatviteli eljards sajatos esete, amennyiben az Egyetemen korabban eredményesen teljesi-
tett olyan tantargyat, amelyet a hallgaté aktudlis képzésében nem teljesitett, de valtozatlan targy-
koddal, tartalommal és kreditértékkel teljesithetne, a Tanulmanyi Osztdly a hallgatd kérelmére a hall-
gatd aktudlis képzésére atvezet.
(4) A Kreditatviteli Bizottsag elGzetes kreditelismerési eljarast is lefolytathat a mesterképzésre torté-
né felvételi eljarashoz, illetve a vendéghallgatashoz kapcsoléddan a hallgaté kérelmére.
(5) A Kreditatviteli Bizottsag legalabb két és legfeljebb hét oktatdbdl all. Tagjait a dékan javaslatara a
Kari Tanacs valasztja ugy, hogy lehet6leg a szaktudomanyok minden f6bb terilete képviselve legyen
benne. A Bizottsadg elndkét a Bizottsag tagjai kozll a dékan nevezi ki. A Bizottsdg megbizatasa harom
évre szél.
(6) A Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha (ilésén a tagok tobbsége jelen van. A Bizottsag
Ulésezési rendjét és mUkodési szabdlyait — az illetékes dékanhelyettessel egyeztetve — a bizottsag
maga hatarozza meg.

Hallgatéi Ugyek Feliilbirdlati Bizottsdga (HUFB)
5. § (1) A jelen szabalyzat alapjan hozott vagy elmulasztott dontéssel szemben a hallgatd jogosult a
kozléstSl — ennek hidnyaban a tudomasszerzéstdl — szamitott 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel
élni, jogszabalyban vagy szabalyzatban foglalt jogdnak megsértése miatt.
(2) A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjesztheté eld
jogorvoslati kérelem, ha a déntés nem a fels6oktatasi intézmény dltal elfogadott kovetelményekre
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épllt, illetve a dontés ellentétes a felsGoktatasi intézmény szervezeti és m(ikddési szabdlyzataban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem elGterjesztésének az
egyéni mérlegeléssel — kiilondsen méltanyossag, kedvezményes tanrend targyaban — hozott donté-
sekkel szemben.

(4) Jogorvoslati kérelmet az Egyetem rektoranak cimezve, az elsé foku dontést meghozé Karon kell
el6terjeszteni.

(5) Az érintett Kar dékanja a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a kérelemben foglaltak-
kal egyetért, Ggy a felllvizsgalni kért hatarozatot visszavonhatja, megvaltoztathatja, illetve az elmu-
lasztott dontést potolhatja. Egyet nem értése esetén a jogorvoslati kérelmet, az ligy 6sszes rendelke-
zésre allo irataval és sziikség esetén sajat megjegyzéseivel egylitt 8 napon belll felterjeszti a Hallgatdi
Ugyek Feliilbiralati Bizottsagahoz.

6. § A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos részletes szabdlyokat a Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Hallgatéi Jogorvoslati Szabalyzata tartalmazza.

Didkjoléti Bizottsdg
7. § (1) A Didkjoléti Bizottsag Karonként szervezett allandé bizottsdg, amely dont
a) az onkoltséges képzésben részt vevs hallgatok részletfizetési, illetve fizetési haladék iranti ké-
relmeirdl, illetve

//////

,,,,,

(3) A Bizottsag osszetételét az egyes Karok — a jelen szabdlyzathoz f(izott kiegészit6 rendelkezéseik-
ben — szabalyozzak.

Esélyegyenldségi Bizottsdg
8. § A fogyatékossaggal él6 hallgatok szamdra a képzésekhez kot6d6 kedvezmények biztositasa tar-
gydban az Esélyegyenl&ségi Bizottsag dont, a jelen szabalyzat rendelkezései szerint.

A kérelmek benyujtasi és elbiralasi rendje

9. § (1) Kérelmet csak irdsban lehet benyujtani, az adott kérelem befogadasara kijeldlt kari szervezeti
egységnél. A kérelemben foglaltakat, illetve a kérelem indokoltsagat a kérelmezének kell bizonyita-
nia, ezért a kérelemhez csatolni kell a kérelem indokaul szolgald igazolasokat. Nem sziikséges kilon
bizonyitani olyan tényeket, amelyekrdl az intézménynek hivatalos tudomasa van.
(2) Amennyiben az adott kérelemre meghatarozott formanyomtatvany létezik, ugy azt csak ennek
hasznalataval lehet benyujtani.
(3) Az egyes kérelmek benyujtasanak helyét, mddjat és hataridejét a Karok hatarozzak meg, és teszik
kozzé.
(4) Postai uton torténé benyujtas esetén a kérelem benyujtasanak idépontja az a nap, amikor az ille-
tékes Kar részére kézbesitik.
(5)° A kérelem elbiralasanak elSfeltétele, hogy a kérelem benyujtasahoz esetlegesen el@irt szolgalta-
tasi dijat a hallgaté a kérelem benyujtdsdval egyidejlileg megfizesse.
(6) Kérelmet csak az arra jogosult személy vagy képviselGje terjeszthet el6. Amennyiben a kérelmet
nem az arra jogosult terjeszti el6, ugy a képviseleti jogosultsagot a kérelem benyujtasaval egyidejlileg
kell hitelt érdeml&en igazolni.
(7) Képviseleti meghatalmazas csak irasban érvényes, abban az esetben, ha

a) azon szerepelnek a kérelem benyujtasara jogosult személy, és a meghatalmazott azonositas-

ra alkalmas személyi adatai, tovabba a meghatalmazo sajat kezi aldirasa,
b) kideril bel6le, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsara jogositja a meghatalmazottat,

2 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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c) legaldbb két tanu alairasaval van ellatva.
(8) A hianyosan, vagy nem az arra jogosult, illetve képviselGje altal, vagy nem a kotelezé formanyom-
tatvany haszndlatdval, benyujtott, tovdbba a jogveszté hatdrid6n tul beérkezé kérelmek érdemi vizs-
galat nélkul kerilnek elutasitasra.
(9) A kérelmek elbiraldsi hatarideje a benyujtast koveté harminc nap. Indokolt esetben az illetékes
Kar dékanja — a kérelmez6 vagy képviselGje egyidejl értesitése mellett — az Ugyintézési hatarid6t
legfeljebb egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatja.

A kozlés, tajékoztatas szokasos mdodja az Egyetemen

10. § (1) A Kar hallgatéval szembeni kozléseinek formai a Tanulmanyi Tajékoztatd, az illetékes szerve-
zeti egység hirdet6tdblajan (tovabbiakban: hirdetStabla) elhelyezett nyilvanos tajékoztatd, a kari
honlap, a Neptun rendszer, az e-mail és a postai Uton tovabbitott levél.

(2) A teljes hallgatdsagot vagy a hallgatok csoportjat érint6 kozléseket a hirdetétablan kell elhelyezni,
és a kari honlapon kell megjelentetni. Az ilyen jellegli tajékoztatds a Neptun rendszeren keresztil is
kildheté.

(3) A konkrétan egy hallgatot érinté dontést irdsban, a Neptun rendszeren keresztiil kell k6zolni.

(4) Ha a hallgaté a Neptun rendszeren allandé lakcimet és ettél eltér6 levelezési (értesitési) cimet is
megadott, akkor a postai Uton tovabbitott levélben kild6tt lizeneteket a megadott levelezési (értesi-
tési) cimre kell megkildeni.

(5) A hallgaté kotelezettsége az illetékes szervezeti egységek hirdet6tablajanak vagy a honlapnak, e-
mail levelezésének és a Neptun rendszer lGzeneteinek folyamatos nyomon kovetése. Az ilyen médon
kozzétett informdaciét a kildéstdl, illetve kihelyezéstdl szamitott 8. napon kozoéltnek kell tekinteni.
Postai Uton tovabbitott levél esetén, ha a postai Uton torténé kézbesités azért hidsul meg, mert a
cimzett vagy meghatalmazottja ugy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesi-
tés megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni. Ha az irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik
vissza, az iratot a postai kézbesités elsé megkisérlésének napjat kovets 10. munkanapon kézbesitett-
nek kell tekinteni.

(6) Az e-mail vagy levelezési (értesitési) cim pontatlan vagy hibas megaddasanak, vagy annak valtoza-
sakor az adatfrissités elmulasztasanak minden kovetkezménye a hallgatét terheli.

A hatarid6k szamitasa

11. § (1) A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatarid6be nem szamit bele a hataridé
kezdetére okot add cselekmény vagy korilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesi-
tésnek, a hirdetmény kifliggesztésének és levételének a napja.

(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal fogva
megfelel a kezd6napnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjaban hidnyzik, a hdnap utolsé napjan.

(3) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka sziinetel, a hatar-
id6 a legkdzelebbi munkanapon jar le, kivéve abban az esetben, ha a hatarid6é olyan tevékenység
megtételére vonatkozik, amely munkasziineti napon is teljesithet6 — kilonos tekintettel a Neptun
rendszeren keresztil teljesitendd, illetve teljesithetd intézkedésekre (bejelentkezésre, tantargyfelvé-
telre, befizetésre, kérvényezésre).

(4) A hatarozott naphoz kotoétt jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatarid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hatarid6 utolso napjanak elteltével allnak be.

(5) Az intézmény altal megadott hataridék, kiilonos tekintettel a kérelmek benyujtasi hataridejére —
ha a jelen szabalyzat vagy az adott ligyben illetékes Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6é rendel-
kezései kifejezetten masképp nem rendelik — jogveszts jellegli, vagyis a hatarid6 elmulasztdsa esetén
igazolasi kérelem nem terjeszthet6 el6.

(6) A hataridGt kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
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Il. rész
A képzés rendszere, az oktatas rendje

A képzés rendszere

12. § (1) Az Egyetem alapképzést, mesterképzést, egységes osztatlan képzést, illetve szakiranyu to-
vabbképzést folytat, nappali, levelezd és esti munkarendben. A szak valamely szakképzettség meg-
szerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tar-
talmazé képzés.

(2) A hallgaté az adott szak képzési és kimenetei kdvetelményei, illetve az azok alapjan kidolgozott
tantervek alapjan folytatja tanulmanyait. A tanterv hatdrozza meg az adott szakon kételezd, kotele-
z6en valaszthato, illetve a szak altal szabadon valaszthatoként felkindlt tantdrgyakat, az egyes tantar-
gyakhoz rendelt kreditértéket, valamint a végbizonyitvany kiallitdsanak, a zardvizsgara bocsatasnak,
illetve az oklevél kiallitasanak tartalmi kovetelményeit és feltételeit. A tanterv tartalmazza azt is, hogy
az egyes tantargyak felvételéhez milyen tantargyak elGzetes teljesitése sziikséges (el6tanulmanyi
rend), tovabba az egyes tantargyakhoz tartozé kovetelménytipust, az éraszamokat és a tantargyak
kadjat. Egy tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy, vagy egy legfeljebb tizenot kredit nagysagu
tantargycsoport el6zetes teljesitése rendelhets el6feltételként. Egyes tantdrgyak felvételéhez mds
tantargyak egyidejli felvétele is meghatarozhato feltételként (parhuzamos felvétel).

(3) A hallgaté tanulmanyainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely tartalmazza az
adott szakon elvégzendG tantargyakat, és elvégzésiik ajanlott (itemezését. A mintatanterv az egyes
szakok tanterveinek részeként is rogzithetd. A hallgatd tanulmdnyainak tervezése sordn a mintatan-
tervtdl sajat felelGsségére eltérhet, és az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési id6-
nél hosszabb vagy rovidebb id6 alatt is megszerezheti. A mintatantervet ugy kell 6sszeallitani, hogy a
hallgatok szamara — a szabadon valaszthaté tantargyakkal egyitt — félévenként harminc kredit teljesi-
tése ajanlott.

(4) Az egyes tantervek a jelen szabalyzat, illetve a kari kiegészitéseinek rendelkezéseihez képest — az
adott szak vonatkozasaban — specialis szabalyokat allapithatnak meg. A jelen szabalyzat kari kiegészi-
téseiben kell rogziteni a tantervek kotelez6 tartalmat, megvaltoztatasuk eljarasi szabalyait — kiilonos
tekintettel a felmend rendszer( bevezetésre — tovabba azokat a szakspecifikus tanulmanyi kérdése-
ket, amelyeket a tantervekben kell szabalyozni.

(5) A hallgaté tanulmanyai soran bizonyos szakok esetében — a tantervben foglalt keretek kozott —
jogosult minor programot, illetve szakiranyt végezni.

(6) A szakirany a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis — jogszabalyban meghatarozott
esetben az oklevélben is megjelenithet6 — szaktudast biztositd képzés. A szakirannyal kapcsolatos
specidlis szabalyokat a jelen szabalyzat kari kiegészitései tartalmazzak.

(7) A minor program egy adott szak kinalatabol 6sszeallitott 50 kredit nagysagu Osszefliggd tantargy-
csomag. Minor program elvégzése 6nallé szakképzettséget nem eredményez. Minor program elvég-
zése nem kotelezd. A minor programokra a jelen szabalyzat kari kiegészitései specidlis szabalyokat
hatdrozhatnak meg.

(8)° A specializacié az adott szak részét képezd 6nallé szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktuddst biztositd képzés, a felsGoktatasi képzés kiegészité szakmai tartalma. Sikeresen teljesitett
specializacié az oklevél zaradékdban — és jogszabalyban meghatarozott esetben a szakképzettség
utan (zardjelben) — tiintethet6 fel. A specializacidra az egyes Karok — jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegé-
szitd rendelkezéseikben — tovabbi szabalyokat hatarozhatnak meg.

13. § (1) Az oktatas féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmanyi félévbél all. A tanulmanyi félév
(képzési id6szak) részei a szorgalmi id&szak és a vizsgaidGszak. A szorgalmi id6szak tizenot, az ezt
kovetd vizsgaiddszak pedig legfeljebb hat hét id6tartamu. A szorgalmi idGszak elsé hetében altalaban
tanitas nincs.

® Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatdlyos a 2014/2015. tanévtdl.
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(2) A tanulmanyi félév id6beosztasat a dékanokkal egyeztetve a rektor hatarozza meg, és hirdeti ki a
helyben szokdasos médon legkésGbb a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé napja-
ig. Az id6beosztasban rendelkezni kell kiilonésen:

a) abeiratkozas id6pontjardl,

b) aszorgalmiid&szak elsé és utolsé napjardl,

c) az onkoltség befizetési hataridékral,

d) abejelentkezésiid6szak elsé és utolsé napjardl,

e) atantargyfelvételiid6szak elsé és utolsé napjardl,

f) avizsgajelentkezési id6szak elsé napjardl,

g) avizsgaidGszak elsé és utolsd napjardl,

h) atanulmanyi sziinetekrél.
(3) A félév id6beosztasban nem szerepl6 hatarid6krél a Kar dékanja — az Oktatasi igazgatdsag elbze-
tes jovahagyasaval — dont, és err6l irdsban tajékoztatja a Rektori Hivatalt.

14. § (1) A tantargyak meghirdetése az adott félévre a kurzusok meghirdetésével torténik.

(2) A tantargyak teljesitése a kurzusok teljesitésével valdsul meg. A kurzus az a tanulmanyi foglalko-
zas, melynek keretében a hallgaté a konkrét tanulmanyi kévetelményt teljesiti. Egy tantargyhoz egy
vagy tobb kurzus rendelhetd. A kurzus lehet:

— el6adas,

— gyakorlat, illetve

— labor.

(3) A tantargyakhoz tartozé kurzusokat a mintatantervben foglaltak szerint kell meghirdetni.

(4) A kurzusok tanorak megtartasaval vagy tandrak megtartasa nélkul is meghirdetheték.

(5) Az adott tantargyhoz tartozd, 6nallo vizsgaval zaruld kurzusok a tandra megtartdsa nélkil — CV
kurzusként — is meghirdetheték, olyan tanulmanyi félévben, amelyben a mintatanterv szerint a kur-
zus meghirdetése egyébként nem kotelezd, illetve a kurzus egyébként nem keril meghirdetésre. CV
kurzusra csak az a hallgatd jelentkezhet, aki az adott tantargybdl a vizsgara bocsatashoz sziikséges
esetleges feltételeket korabban mar teljesitette. A CV kurzus felvétele tantargyfelvételnek mingsil.
(6) Olyan tantargybdl, amely az el6tanulmdnyi rend szerint mas tantargy el6feltétele, el6rehozott
vizsgakurzus — EV kurzus — is meghirdethetd. ElGrehozott vizsgakurzusra csak olyan hallgaté jelent-
kezhet, aki az adott tantargybdl a vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételeket a megel6z6 tanulmanyi
félévben teljesitette. Az EV kurzus felvétele tantargyfelvételnek minésil. Az el6rehozott vizsgakurzus
keretében a vizsgara a vizsgaid&szakon kivil — a tanulmanyi félév id6beosztasaban meghatdrozott EV
id6szakban — kerilhet sor. Az el6rehozott vizsgakurzus sikertelensége esetén a hallgaté — amennyi-
ben az adott tanulmanyi félévben azt felvette — abbdl a tantargybdl, amelynek az el6rehozott vizsga-
kurzus teljesitése el6feltétele (raépilé tantargy), aldirdst nem kaphat, és az ilyen tantargy nem telje-
sitetté valik.

ll. rész
A hallgatéi jogviszony

Hallgatoi jogviszony keletkezése, beiratkozas, bejelentkezés

15. § (1) Az Egyetemen az kezdheti meg tanulmdanyait, aki valamely szakra felvételt vagy jogerés ha-
tdrozattal atvételt nyert, és ez alapjan hallgatoéi jogviszonyt létesitett. A hallgaté hallgatdéi jogviszonya
keretei kozoOtt jogosult az Egyetem egy vagy tobb Karan, tébb szakon is tanulmdanyokat folytatni.
Onallé oklevéllel zaruld tanulmanyokat a hallgaté csak azon a szakon folytathat, amelyre felvételi
eljaras keretében, vagy mas intézménybdl vald atjelentkezés folytan felvételt nyert.

(2)* A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A hallgaténak a beiratkozaskor — megfeleld ok-
iratok becsatolasaval — nyilatkoznia kell arrdl, hogy

* Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatélyos a 2014/2015. tanévtdl.
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a) rendelkezik-e felsGoktatasi intézményben szerzett oklevéllel, illetve hany allamilag tamoga-
tott félévet vett igénybe ennek megszerzése soran, tovabba meg kell adnia a korabban szer-
zett oklevél, illetve oklevelek adatait,

b) meg kell adnia a tanulmanyai folytatasahoz sziikséges személyes adatait.

(3) A megadott adataiban bekdvetkez$ valtozdsokat a hallgatd koteles haladéktalanul jelezni az in-
tézmény felé — az értesités elmulasztasabdl vagy valdtlan adatok megaddsabdl eredé karokért a hall-
gaté felel.

(4) A felvételrdl és a beiratkozas id6pontjairdl, szabalyairdl levélben kell értesiteni a felvételt nyert
jelentkez6t. Az illetékes dékan gondoskodik arrél, hogy a tanulmdanyaikat megkezd6 hallgaték megfe-
lelS tdjékoztatdst kapjanak az irasos tanulmanyi tdjékoztatd hozzaférhetbségérdl.

(5) Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 a beiratkozaskor 6nhibajan kivil nem tud megjelenni, és
a tanulmanyi félév els6 hetében sem iratkozik be, Ugy halasztott beiratkozasi kérelmet nyujthat be az
illetékes Karon, indoka igazolasanak csatoldsaval, a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig. A ké-
relem benyujtasanak részletes szabalyait a jelen szabalyzat kari kiegészitésében kell rogziteni.

(6) Az els6 beiratkozast kovetSen a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt Ujabb beiratkozasra nincs
szlikség — ide nem értve az Ujabb 6nallé oklevéllel zaruld képzésre (szakra) torténd beiratkozast.

(7) A beiratkozasi eljaras részeként — a beiratkozast megel6z6en — az intézmény minden beiratkozas-
ra jogosult, és azt kezdeményezl jelentkezével megkoti a hallgatdi képzési szerz6dést, tekintettel a
képzés onkoltséges voltara, illetve az 6nkoltséges képzésbe torténd atsorolds lehetbségére. A beirat-
kozasi eljaras részeként az allami (rész)osztondijas képzésbe felvételt nyert jelentkezd — a jogszabaly-
ban meghatdrozott szabalyok szerint — nyilatkozik a képzés feltételeinek elfogadasardl.

(8) Amennyiben az allami (rész)osztondijas képzésre felvett jelentkezd a nyilatkozattételt megtagad-
ja, ugy jogosult azonos képzésre onkoltséges formaban beiratkozni.

(9) Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 a hallgatéi képzési szerz6dést — barmely okbdl — nem koti
meg érvényesen, Ugy beiratkozdsa érvénytelen, és hallgatdi jogviszonya nem jon létre.

(10) A képzés feltételeinek elfogaddsardl sz6l6 nyilatkozat, illetve a hallgatéi képzési szerz6dés aldira-
sara a felvételt nyert jelentkez6 sajat kezlileg, vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy kozok-
iratba foglalt meghatalmazassal eljaré képviselGje Utjan jogosult. A képviseleti meghatalmazdas egy
eredeti példanyat a nyilatkozathoz, illetve szerz6déshez kell csatolni.

(11) Az 6nkoltséges képzésben részt vev6 hallgatd adott szakra torténd beiratkozasa érvénytelen,
amennyiben az adott szak vonatkozasaban a ra irdanyadd onkoltség teljes — vagy az intézménytdl ka-
pott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamara a teljes onkoltség befizeté-
sének hataridejéig esedékes — 6sszegét az elbirt befizetési hataridén belll nem fizeti meg.

16. § (1) A hallgaténak a képzési id6szakot megel6z6en — az adott tanulmanyi félév id6beosztasaban
meghatarozott hatariddig — a Neptun rendszeren be kell jelentenie, hogy az adott félévben folytatni kivan-
ja-e tanulmanyait (aktiv félév), avagy a félévben hallgatéi jogviszonyat sziinetelteti (passziv félév). Ameny-
nyiben a hallgaté hallgatdi jogviszonya keretében tobb szakon folytat tanulmanyokat, Ugy a bejelentke-
zést szakonkeént kell elvégeznie azzal, hogy a hallgatdi jogviszonya nem szilinetel, amennyiben legalabb egy
szakra bejelentkezett. Ha a hallgatd az elGirt hatarid6n beliil egyetlen szak vonatkozasaban sem jelentke-
zik be, Ugy a hallgatdi jogviszonya az adott félévben sziinetel. Amennyiben a hallgaté tdébb szakon folytat
tanulmanyokat, és bar hallgatdi jogviszonyat nem sziinetelteti, de valamely szakra nem jelentkezik be, gy
ezen a szakon nem folytathat az adott félévben tanulmanyokat.

(2) A hallgatdi jogviszony sziinetelésére az els6 félév teljesitését megel&z6en, csak kiilondsen indo-
kolt esetben, kiilon dékani engedéllyel keriilhet sor. Az erre vonatkozé kérelmet a hallgatoé legkésébb
a bejelentkezési id6szak utolsé napjaig nyujthatja be, irdsban az illetékes szervezeti egységnél. A ké-
relem benyujtasa ellenére a hallgatd koteles az aktiv félévre bejelentkezni, de amennyiben a kére-
lemnek a dékan helyt ad, Ugy a Tanulmanyi Osztdly az aktiv félévre torténé bejelentkezését, és vala-
mennyi felvett tantargyat torli. Amennyiben a hallgaté a felvételt kovetd elsé tanulmanyi félévben —
ha erre irdnyulé kérelmet nem nydjtott be, illetve az elutasitasra keril — nem jelentkezik be aktiv
félévre, ugy hallgatdi jogviszonya nem jon létre.
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(3)° A hallgaté nem jelentkezhet be, és féléve passziv lesz, amennyiben az intézmény felé — barmely
okbol — lejart fizetési kotelezettsége all fenn.

(4)° Az 6nkoltséges képzésben részt vevd hallgaté adott szakra torténd bejelentkezése érvénytelen,
amennyiben az adott szak vonatkozdsaban a rd iranyadd 6nkoltség teljes — vagy az intézménytél ka-
pott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamara a teljes onkoltség befizeté-
sének hataridejéig esedékes — 0sszegét az eldirt befizetési hataridén belll nem fizeti meg, vagy hatar-
id6ben nem teljesiti az ahhoz kapcsolddd pénziigyi adminisztracids kotelezettségeit.

(5) Az aktiv hallgatéi jogviszonyhoz fliz6d6 jogosultsagok — ide nem értve a targyfelvételhez fiz6d6
jogot — gyakorlasanak feltétele az irdnyadd 6nkoltség esedékes 0sszegének (4) bekezdés szerinti meg-
fizetése.

(6) A végbizonyitvany megszerzése céljabdl igénybe vehetd aktiv tanulmanyi félévek szdma nem kor-
latozott.

A hallgatéi jogviszony és a tanulmanyok sziinetelése

17. § (1)” Szuinetel a hallgatdi jogviszony, amennyiben:

a) a hallgato bejelentkezési kotelezettségének az elGirt hataridén bellil egy szak vonatkozasaban
sem tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen,

b) a hallgaté hataridén belll érvényesen bejelentette, hogy hallgatdi jogviszonyat a félévben
szlineteltetni kivanja,

c) a hallgatét fegyelmi blintetésként a tanulmanyok folytatasatdl eltiltottak, és emiatt az adott
félévben tanulmanyokat nem folytathat,

d) az onkoltséges, illetve allami részosztondijas képzésben részt vevé hallgatd az onkoltség, il-
letve annak allami részosztondijjal nem fedezett része teljes — vagy az intézménytél kapott
esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatdk szamara a teljes 6nkoltség befi-
zetésének hatdridejéig esedékes — 6sszegét az eldirt hatarid6ben nem fizeti meg, vagy ugya-
neddig nem teljesiti az ahhoz kapcsolédd pénziigyi adminisztracids kotelezettségeit — tobb
szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd egyetlen szak vonatkozdsaban sem,

e) a hallgatd aktiv félévre torténd bejelentkezését a tanulmanyi félév elsé napjat kovet6 egy
honapon belil irdsban visszavonja a Tanulmanyi Osztalyon,

f) a hallgaté sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud tanulmanyi ko-
telezettségeinek eleget tenni.

(2) A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgato e jogviszonybdl szarmazo jogait nem gyakorol-
hatja, juttatdsban nem részesilhet, jogosult azonban a tanulmdnyaival 6sszefliggésben kérelmet
benyujtani.

(3) A passziv félévek szama nem korlatozott, a hallgatdi jogviszony vagy az adott szakon folytatott
tanulmanyok szlinetelésének egybefligg6 id6tartama azonban a két félévet nem haladhatja meg. Az
illetékes Kar dékanja jogosult engedélyezni a két félév egybefligg6 id6szakot meghaladd tovdabbi
passziv féléveket, amennyiben a hallgatd sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok
miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni a hallgatdi jogviszonybdl ered6 kotelezettségeinek. Ezzel
kapcsolatban a bizonyitas a hallgatot terheli.

(4) Amennyiben a hallgato szilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud ta-
nulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, ugy ezt — a megfelel§ igazolasok csatoldsa mellett — a félév
folyamdan barmikor bejelentheti a szak szerint illetékes Karon, és kérheti hallgatdi jogviszonyanak
szlineteltetését. Az igazolds benyujtasanak maddjat, helyét és hataridejét az érintett Kar jelen szabaly-
zathoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak. A sziinetelés engedélyezésérdl az illetékes Kar
dékdnja dont. Az engedély megadasa esetén a hallgatd jogviszonya az adott félévben sziinetel, ezért
a Tanulmanyi Osztdly a hallgaté kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgaté daltal felvett tan-
targyat torli, figgetlenll attdl, hogy év kdzben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-e.

®> Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
® Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
" Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatélyos a 2014/2015. tanévtdl.
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(5) A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytato hallgaté hallgatéi jogviszonya nem sziinetel,
de az adott szakon tanulmanyokat nem folytathat, amennyiben
a) a szak vonatkozasaban bejelentkezési kotelezettségének az elGirt hataridén belldl nem tett
eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen, illetve ha
b) a hallgato hatdridén beliil érvényesen bejelentette, hogy az adott szakon folytatott tanulma-
nyait a félévben sziineteltetni kivanja.

Mentesités a tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alodl

18. § (1) Amennyiben a bejelentkezés visszavonasara mar nincs lehetlsége, Ugy a hallgatd tanulma-
nyai soran legfeljebb egy alkalommal legkés6bb a szorgalmi idGszak utolsé napjaig irdsban kérheti a
tanulmanyi kotelezettségek aléli felmentését a szak szerint illetékes Karon. A kérelem benyujtasanak
madjat, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz f(izott kiegészit6 rendelkezései tar-
talmazzak.

(2) A Tanulmanyi Osztély a hallgaté kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgaté altal felvett
tantargyat torli, fliggetlendl attdl, hogy év kozben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-e. A
tanulmanyi kotelezettségek teljesitése aldli felmentés csak a hallgaté altal az adott félévben felvett
Osszes tantargy vonatkozasaban kérelmezhetd, egyes tantargyak vonatkozasdaban nem.

(3) A parhuzamosan tobb képzésben tanulmanyokat folytaté hallgaté a tanulmanyi kotelezettségek
teljesitése aldli felmentést az egyes szakok vonatkozdsaban kiilon is jogosult kérni, de minden szak
esetében legfeljebb egy alkalommal.

(4) A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése aldli felmentés nem eredményezi a hallgatéi jogviszony,
vagy az adott szakon folytatott tanulmanyok sziinetelését.

Vendéghallgatdi jogviszony

19. § (1) Az Egyetem hallgatdi kiilon engedély nélkil jogosultak mas hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi
intézményben vendéghallgatdi jogviszony keretében tanulmanyokat folytatni. A vendéghallgatoi
jogviszony létesitésének feltételeit a fogadd felsGoktatdsi intézmény hatdrozza meg.

(2) A mas hazai vagy kulfoldi felsGoktatasi intézményben szerzett kreditek a kreditatvitel altaldanos
szabalyai szerint szamithatdk be a hallgatd aktualis képzésébe.

(3) A hallgaté jogosult a Kreditatviteli Bizottsag el6zetes allasfoglaldsat kérni arrdl, hogy az altala ven-
déghallgatdi jogviszony keretében elvégzendd tantargy az aktudlis képzésébe beszamithatd-e. A hall-
gaténak kérelméhez csatolnia kell az érintett felsGoktatasi intézmény tajékoztatasat az elvégzendd
tantargy tartalmardl. Az eljarasra egyebekben a kreditatvitel altalanos szabalyai az iranyaddk. Ameny-
nyiben a hallgaté olyan — vendéghallgatoi jogviszony keretében eredményesen teljesitett — tantargy
beszamitasat kéri tanulmanyaiba, amelynek beszamithatdsagrél a Kreditatviteli Bizottsag elGzetes
allasfoglalasaval rendelkezik, az eredmény igazoldsat kdvetéen a Tanulmanyi Osztaly a hallgaté ké-
relmére a hallgatd aktualis képzésére ezeket atvezeti. Az adott félévben teljesitett tantargyként vald
elismeréshez a hallgatdé koteles a tantdrgy teljesitésérdl szol6 kreditigazolast a vizsgaidGszak utolsé
napjaig benyujtani a Tanulmanyi Osztadlyon. Amennyiben azonban a tantargy cimében vagy kreditér-
tékében — a masik felsGoktatdsi intézmény altal kiallitott kreditigazolas szerint — akar csak részben is
kilonbozik az el6zetes eljarasban vizsgalt tantargytdl, agy a kreditatviteli eljaras altalanos szabalyai
az irdnyadok.

(4)® Nem teljesithets az adott félévben az olyan tantargy elismerésére — vagy atvezetésére — vonat-
kozé kreditatviteli kérelem, amelybdl a hallgatd az adott félévben az Egyetemen folytatott képzésé-
ben vizsgat kisérelt meg.

(5) Amennyiben a hallgatd altal létesitett vendéghallgatdi jogviszony olyan hazai vagy kilfoldi felsé-
oktatdsi intézményben torténik, amelynek egésze vagy valasztott szakja nem rendelkezik az adott
allamban megkivant hivatalos akkreditaciéval, Ugy az ott teljesitett tanegységek kreditatviteli eljaras
keretében torténé elismerésére nincs maéd. Ez aldl kivételt képez, ha a nevezett felsGoktatasi intéz-

& Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatélyos a 2014/2015. tanévtdl.
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mény vagy valasztott szakja az Apostoli Szentszék daltal hivatalosan elismert képzésnek mindsiil. Ha a
vendéghallgatéi statuszban teljesitett tantargyak a hivatalos akkreditdcid megvondsa el6tt keriiltek
lezardsra, Ugy azok elismerésérdl, a kreditatvitel jelen szabdlyzatban rogzitett altaldnos elvei alapjdan,
a Kreditatviteli Bizottsag dont.

(6) A vendéghallgatdi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok koltségeit az intézmény — ha az
érintett Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben kifejezetten mdasképp nem ren-
delkezik — semmilyen mértékben nem fedezi vagy tdmogatja.

20. § (1) Mas — hazai vagy kilfoldi — felsGoktatasi intézmény hallgatdja az érintett Kar Tanulmanyi
Bizottsaganak engedélyével folytathat vendéghallgatdi jogviszony keretében tanulmanyokat az Egye-
temen.

(2) A vendéghallgatas iranti kérelmet az érintett Karon kell benyudjtani — a Kar altal meghatarozott
maodon és hataridében.

(3) A kérelemben meg kell jeldlni a hallgatni kivant tantargyakat, és csatolni kell hozza a hallgaté
anyaintézményének hallgatoéi jogviszony-igazoldsat. A hallgatéi jogviszony fenndllasat a vendéghallga-
téi jogviszony fenndllasa alatt minden tanulmanyi félévben igazolni kell. A kérelem tartalmara vonat-
kozdan az egyes Karok tovabbi kovetelményeket is elGirhatnak.

(4) A vendéghallgatora az intézmény sajat hallgatdira vonatkozé szabdlyokat kell megfelel6en alkal-
mazni.

(5) A vendéghallgatdi jogviszony azonnali hatdllyal megsziinik, amennyiben a hallgaté hallgatdi jogvi-
szonya megszUnik. A hallgato hallgatdi jogviszonyanak megsz(inését koteles haladéktalanul bejelen-
teni a Tanulmanyi Osztalyon.

(6) Vendéghallgatdi jogviszonya megsziinésekor a vendéghallgatd részére a jogszabalyban meghata-
rozott kreditigazoldst kell kiallitani, amely megfelelGen igazolja a hallgatd altal teljesitett tanulmanyi
kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.

Parhuzamos hallgatéi jogviszony

21. §° A hallgaté hallgatdi jogviszonyanak fennalldsa alatt jogosult mas felsGoktatdsi intézménnyel
tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt létesiteni, illetve fenntartani.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

22. §' (1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre barmely felséfoku végezettség-
gel rendelkezd személy felvehet6, aki nincs az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban.

(2) Részismeretek megszerzése céljabdl folytatott képzést az egyes Karok jogosultak meghirdetni. Az
ilyen képzés keretében meghirdethet6k egyes tantargyak, illetve tantargycsomagok.

(3) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés céljara a hallgatéi jogviszony kilon felvé-
teli eljaras nélkil a beiratkozassal jon létre. Részismeretek megszerzése céljabdl csak onkoltséges
képzésben lehet tanulmanyokat folytatni.

(4) Hallgatoi jogviszonyanak megsz(inésekor a részismeretek megszerzése érdekében folytatott kép-
zésben résztvevé hallgatd részére a jogszabdlyban meghatarozott kreditigazolast kell kidllitani, amely
megfelelGen igazolja a hallgaté altal teljesitett tanulmanyi kdvetelményeket, és alapjaul szolgalhat
egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.

(5) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevé hallgatéra az intézmény
sajat hallgatdira vonatkozo szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni, azzal hogy a részismeretek meg-
szerzése érdekében folytatott képzésben részt vevé hallgaté semmiképp sem jogosult:

— masik felsGoktatasi intézménybe atjelentkezni, illetve tagozatot valtani,

— hallgatdi jogviszonyat szilineteltetni,

— dékani méltanyossagot kérni,

® Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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— atsorolasat kérelmezni allamilag tdmogatott képzésre, illetve

— fizetési kotelezettségei teljesitéséhez kedvezményt kérelmezni.

(6) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevs hallgatd hallgatéi jogvi-
szonyat meg kell szintetni, amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezései szerint a hallgatdi jogviszo-
nya sziinetelne,

(7) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevé hallgatéval szemben
fegyelmi blintetésként a tanulmanyok folytatasatél valo eltiltds nem alkalmazhaté

(8) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzéssel kapcsolatos egyéb szabalyokat az
egyes Karok hatarozzak meg.

Atvétel, szakvaltas

23. § (1) Mas felsGoktatasi intézmény azonos képzési terulethez tartozd szakan tanulmanyokat foly-
tatd hallgatd — hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt — atvételét kérheti az Egyetem valamely sza-
kara. Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel megsziinik
az atvétel napjan.

(2) Az Egyetem valamely szakan tanulmanyokat folytaté hallgaté — hallgatéi jogviszonydnak fennalla-
sa alatt — atvételét kérheti az Egyetem valamely mds — azonos képzési teriilethez tartozd — szakara
(szakvaltas). A szakvaltas engedélyezése esetén a korabbi szakon a hallgatd a szakvaltas engedélyezé-
sét kovetben tanulmanyokat nem folytathat.

(3) Az atvétel és szakvaltas minimalisan sziikséges feltételeit, tovabba a kérelem benyujtasanak mad-
jat, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz fliz6tt kiegészité rendelkezései tartalmaz-
zak. Az atvételrdl az érintett Kar dékanja dont.

(4) Az atvétel és szakvaltas vonatkozasaban érintett Karnak az Egyetem azon Kara mindgstl, amely azt
a szakos képzést m(ikodteti, amelyre a hallgaté atvételét kérelmezi.

Tagozatvaltas

24. § (1) A dékan a hallgatd kérelmére indokolt esetben engedélyezheti az ugyanazon szak mas mun-
karend(i képzési formajara valé atlépést.

(2) A kérelmek benyujtasanak helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz flzott kiegészi-
t6 rendelkezései tartalmazzak.

(3) A mas munkarendi képzésre torténé atvétel esetén a hallgatd tanulmdnyait csak onkoltséges
képzésben folytathatja, ezért az erre iranyuld kérelemhez mellékelni kell a hallgaté kifejezett nyilat-
kozatat annak tudomasul vételérél, hogy kérelme pozitiv elbiradldsa esetén dnkoltséges képzésben
részt vevd hallgatova valik.

A finanszirozasi forma megvaltozasa

25. § (1) Az allami (rész)osztondijas és 6nkoltséges képzési forma kozotti atsorolas szabalyait, illetve a
hallgato finanszirozasi statuszanak megvaltozasdra vonatkozé egyéb rendelkezéseket a Hallgatoi Téri-
tési és Juttatdsi Szabdlyzat tartalmazza.

A hallgatoi jogviszony megsziinése

26. § (1) Megszlinik a hallgatdi jogviszony,

a) ha a hallgatot masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan, amennyiben az Egye-
tem mds szakdn nem folytat tanulmdanyokat,

b) ha a hallgaté irasban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés nap-
jan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait allami (rész)6sztondijas képzésben, és 6nkoltsé-
ges képzésben nem kivanja azt folytatni, amennyiben az Egyetem mas szakan nem folytat ta-
nulmanyokat,
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d) az adott képzési ciklust, illetve az utolsé képzési idGszakot kovets elsé zardvizsga-idGszak
utolsé napjan, amennyiben a hallgaté az intézmény mas szakdn nem folytat tanulmdanyokat,
e) ha a hallgaté hallgatdi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgaté eredményte-
len felszdlitasa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgdlata utan megsziinteti, a megsziinte-
tés targyaban hozott déntés jogerGre emelkedésének napjan,
f) akizaras fegyelmi hatdrozat jogerére emelkedésének napjan,
(2) Amennyiben a hallgatd hallgatdi jogviszonyanak két féléves egybefligg6 sziinetelését kévetGen, a
sziikséges dékani engedély hidnydban nem jelentkezik be aktiv félévre, vagy a jelen szabdlyzat ren-
delkezései értelmében passziv félévre kényszeriil, gy hallgatdi jogviszonya a bejelentkezési hataridé
utolsé napjat kévet6é munkanapon megsziintetésre keriil. A Tanulmanyi Osztaly a két félév egybefiig-
g6 sziinetelés esetén a masodik félév szorgalmi id6szakdnak utolsé napjaig irasban — Neptun-tizenet
formajaban — felszdlitja a hallgatét tanulmanyainak folytatdsara, és tajékoztatja az ennek elmulaszta-
sa esetén bealld jogkovetkezményekrdl.
(3) Amennyiben a hallgaté valamely szakon két egymast kovet6 félévben nem folytatja tanulmanyait,
ugy vele szemben a (3) szerinti eljarast kell lefolytatni azzal az eltéréssel, hogy amennyiben mas sza-
kon tanulmanyokat jogosult folytatni, ugy hallgatdi jogviszonya nem sziinik meg, csak az adott szakon
nem folytathat a kés6bbiekben tanulmanyokat.
(4) Amennyiben a hallgaté irdsban bejelenti, hogy valamely szakon a tovabbiakban nem kivan tanul-
manyokat folytatni, vagy az adott szak vonatkozdsaban mds felsGoktatasi intézmény atvette, illetve
az adott szakon allami (rész)6sztondijas képzésben tanulmanyait nem folytathatja és bejelenti, hogy
onkoltséges képzésben azt nem kivanja folytatni, ugyanakkor az Egyetem mas szakan jogosult tanul-
manyokat folytatni, Ugy hallgatdi jogviszonya nem szlinik meg, de a tovabbiakban nem folytathat
tanulmanyokat azon a szakon, amelyre a bejelentése, atvétele, illetve az onkoltséges képzési forma
elutasitasa vonatkozott.
(5) A hallgaté tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatt az adott sza-
kon nem folytathatja tanulmanyait, amennyiben
a) azels6 bejelentkezést kbéveté masodik aktiv féléve vizsgaidGszakanak végéig nem szerez meg
legalabb 30 kreditet,
b) harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni egy tantargyat.
Amennyiben a hallgaté mas szakon tanulmanyok folytatdsdra nem jogosult, Ugy ez a hallgatéi jogvi-
szonyanak egyidejli megsziintetését jelenti.
(6) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz f(izott kiegészité rendelkezéseikben meghatarozhatnak a ta-
nulmanyi el6menetellel kapcsolatos tovabbi kotelezettségeket, amelyek elmulasztdsa esetén a hall-
gatd az adott szakon nem folytathatja tanulmanyait (elbocsatasi okok). Amennyiben a hallgaté mas
szakon tanulmanyok folytatdsara nem jogosult, Ugy ez a hallgatdi jogviszonyanak egyidejd megsziin-
tetését jelenti.
(7) A tanulmanyi elémeneteli kdtelezettség nem teljesitése miatt a hallgatéval szemben csak akkor
lehet szankciot alkalmazni, ha a hallgatét irdsban felszélitottdk kotelezettsége megfelel6 hataridében
torténd teljesitésére, és tdjékoztattak mulasztdsa jogkdvetkezményeirdl.

Dékani méltanyossag

27. § (1) A tanulmanyi el6menetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcié alkal-
mazasa aldl, a szak szerint illetékes Kar dékanjanak képviseletében az illetékes dékanhelyettes, a
hallgatdi jogviszony fennallasa alatt legfeljebb egy alkalommal, méltanyossagbdl mentesitheti a hall-
gatdt. Ebben az esetben a hallgaté a legkésSbb az elsé bejelentkezést kdveté harmadik aktiv féléve
vizsgaid@szakanak végéig koteles a 30 kreditet megszerezni, illetve még egy lehet6sége van annak a
tantargynak a felvételére, amelyet harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni.

(2) Nem mentesitheté méltanyossagbdl az elbocsatas aldl az a hallgatd, akinek az azonos tantargybol
tett sikertelen javito, és ismétld javitd vizsgdinak dsszesitett szama eléri az 6tot. (3) A méltanyossagi
kérelem benyujtasanak maédjat, helyét és hataridejét az érintett Kar jelen szabdlyzathoz fliz6tt kiegé-
szit6 rendelkezései tartalmazzak.
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(4) A Karok altal meghatarozott elbocsatasi okok vonatkozdsaban a dékani méltanyossag lehetGségét
a Karok jelen szabalyzathoz f(izott kiegészité rendelkezéseikben szabalyozzak.

Rektori méltanyossag

28. § (1) A tanulmanyi el6menetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcié alkal-
mazasa aldl — ide nem értve a 27. § (2) bekezdésében foglalt esetet — a rektor kivételes méltanylast
érdeml6 esetben mentesitheti azt a hallgatét,
a) aki a dékani méltanyossag megadhatdsagat kimeritette, azaz dékani méltanyossagban része-
silt, vagy dékdni méltdnyossag iranti kérelme joger6sen elutasitasra kerdilt, és
b) akinek a végbizonyitvany kiallitdsahoz elGirt kreditmennyiség eléréséhez nem hianyzik tébb,
mint osztatlan képzésben tizeno6t, alapképzésben kilenc, mesterképzésben hat kredit.
(2) A rektori méltanyossag iranti kérelmet — az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon — a
rektornak cimezve az illetékes Kar Dékani Hivatalaban kell benyujtani.
(3) A kérvény beérkeztérsl a Dékani Hivatal hivatalosan tajékoztatja a Rektori Hivatalt, hogy adott
esetben a rektor maga elé vonhassa az lGigyet. Amennyiben 6t munkanapon belil a rektor nem él
ezen jogdval, Ugy az illetékes Kar dékanja a rektor kiilon intézkedése nélkiil koteles — a tények és ko-
rilmények megfelel6 mérlegelése utan — eljarni az tigyben.
(4) A rektori méltanyossag targyadban hozott dontéssel szemben nincs helye semmilyen tovabbi jog-
orvoslatnak.

IV. rész
A tanulmanyi koételezettségek teljesitése

Tantargyfelvétel

29. § (1) A Neptun rendszeren kell rogziteni a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utol-
sé napjaig:

— a tantdrgyakhoz tartozé kurzusokat,

— a kurzusok leirasat,

— a tantargyhoz kapcsolédo esetleges elSfeltételeket,

— a szdmonkérés madjat.

(2) A targyfelvételi id6szakot legalabb egy héttel megel6z6en rogziteni kell a Neptun rendszeren

— a tandrak pontos helyét, id6pontjat és az adott kurzus oktatdjat,

— a tantdrgyhoz tartozo kotelez6 tananyagokat,

— az egyes kurzusokra jelentkez6k minimalis és maximalis [étszamat, tovabba

— az adott Kar altal meghatarozott adatokat.

(3) A meghirdetett kurzusokhoz képest, a tényleges hallgatdi jelentkezés adatai alapjan legkésébb a
tantargyfelvételi id6szak utolsé napjaig lehet a meghirdetett tantargyakhoz Uj kurzusokat meghirdet-
ni, illetve a tantargyfelvételi id6szak utolsé napjat megel6z6 masodik napon kell — az érintett hallga-
tok egyidejl értesitése mellett — az olyan kurzusokat térélni, amelyek esetében a jelentkez6k Iétsza-
ma nem érte el a meghirdetett minimumot.

(4) A meghirdetett kurzusok id6pontjai a tantargyfelvételi id6szak megkezdése utan nem maodosithatok.
(5) A végbizonyitvany megszerzéséhez kotelez6en teljesitendd tantargyakhoz ugy kell a kurzusokat
meghirdetni, hogy a rendelkezésre allé helyek szdma a mintatanterv és a hallgatéi létszdm alapjan a
tantargyat az adott félévben varhatdan felvevé hallgatdk tervezett |étszamahoz igazodjon.

(6) A jelen szabalyzathoz f(izott kari kiegészité rendelkezésekben az egyes kurzusok felvételekor bizo-
nyos hallgatdi csoportokra eltéré szabdlyok is megadllapithaték. A kurzusok felvételekor elényben
részesithet6k kiléndsen azok a hallgatédk, akiknek az adott kurzus teljesitése szakos, szakirdnyos kép-
zéslk teljesitéséhez sziikséges, azokkal a hallgatdkkal szemben, akik a kurzust szabadon valaszthaté
tantargyként kivanjak elvégezni.
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30. § (1) A tantdrgyakat, illetve az azok teljesitését szolgald kurzusokat a hallgatdk a tantargyfelvételi
idészakban, a Neptun rendszeren keresztil maguk veszik fel. Tantargyak, illetve kurzusok felvételére
csak az a hallgaté jogosult, aki az adott szakon érvényesen bejelentette, hogy tanulmanyait a félév-
ben folytatni kivanja, és hallgatéi jogviszonya nem sziinetel. Amennyiben a hallgaté bejelentkezését
az erre iranyadd hataridén beldl visszavonja, Ugy az altala az adott szakon felvett targyakat a Tanul-
manyi Osztaly hivatalbdl torli.

(2)' A tantargyfelvételi idGszakot a félév id6beosztasaban kell rogziteni. A tantargyfelvételi idészak
nem fejez6dhet be hamarabb, mint a szorgalmi id6szak els6 hetének utolsé napja.

(3) A hallgaté éltal felvehet6 tantargyakat a mintatantervben rogzitett el6tanulmanyi rend szabalyoz-
za. El6feltételhez kotott tantargyat a hallgatd csak abban az esetben vehet fel, amennyiben az eléfel-
tételt korabban teljesitette, illetve ha mas tantargy egyidejl elvégzése a feltétel (parhuzamos felvé-
tel), Ugy azt az aktualis félévben teljesiti.

31. § (1) Amennyiben a hallgaté a tantargyfelvételi id6szakban valamely okbdl nem vesz fel egy tan-
targyat, illetve kurzust, amelyet egyébként az el6tanulmdnyi rend megengedett volna szamara, ugy
legkés6bb a targyfelvételi id6szak utolsé napjat kévetdé hat munkanapon belil kérheti a tantargy,
illetve kurzus felvételét a Tanulmanyi Osztdalyon.

(2) A Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseikben rendelkezhetnek a tantargyfelvé-
teli id6szakot kovet6 tantargytorlés lehetdségérdl.

(3) A hallgatoé a felvett tantargyakat koteles teljesiteni. Amennyiben a hallgaté a felvett tantargyat
nem teljesiti, gy nem teljesitett tantargya keletkezik. A nem teljesitett tantargyat a hallgato a ké-
s6bbi félévekben jogosult Ujra felvenni. Korabban teljesitett tantargy, illetve teljesitett tantdrgy telje-
sitését szolgdald kurzus nem vehetd fel.

(4) A nem teljesitett tantargyak legmagasabb szamat a Karok — jelen szabalyzathoz flzott kiegészit6
rendelkezéseikben — tanulmanyi elémeneteli kotelezettségként hatarozhatjak meg.

31/A. §" (1) A halasztott tantargyfelvételi idészak utolsé napjat kévetd munkanapon a hallgaté
Neptun Gzenet formajaban irasbeli értesitést kap a Tanulmanyi Osztdlytdl, hogy az adott tanulmanyi
félévre felvett tantdrgyai, illetve kurzusai véglegesitésre keriltek, és a Neptun rendszeren megtekint-
hetdk.
(2) Hallgaté kérelmére az daltala — a halasztott targyfelvételi id6szak utolsé napjat kévetéen — a
Neptun rendszerbél kinyomtatott ,Felvett kurzusok” nyomtatvanyt az illetékes tanulmanyi el6adé
hitelesiti. A hitelesitett irat igazolja a hallgaté altal az adott tanulmanyi félévben felvett tantargyakat,
ahhoz képest csak akkor lehet a félév soran eltérés, amennyiben a hallgaté halasztott targyfelvételi
vagy torlési ligye a hitelesitést kovet6en zarddik le — ebben az esetben ismételten kérheté a nyom-
tatvany hitelesitése a hatarozatnak megfelel6en.
(3) Hallgatdé az értesités — illetve amennyiben a halasztott targyfelvételi id6szak utolsé napjat kdvetd
munkanapon tul zarddik le halasztott targyfelvételi vagy torlési Gigye, Ugy az abban hozott hatarozat —
megkildésétdl szamitott 6t napon belll irdsbeli kifogast nyudjthat be a Tanulmdnyi Osztalyon, ameny-
nyiben megitélése szerint a kapott értesitésben téves adatok szerepelnek:

a) valamely olyan kurzus, amelyet nem vett fel, illetve

b) olyan kurzus hidnya, amelyet felvett, vagy

c) a felvett kurzus lényeges adataiban a felvételt kovetGen bekodvetkezett szabalytalan valtozta-

tas.

(4) A hallgatod kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan a Tanulmanyi Osztaly vezet6je 5
munkanapon belll kivizsgélja, és értesiti a hallgatét a hiba kijavitasardl, vagy a kifogds elutasitasarol.
Az elutasitd dontést megfelelen indokolni kell.
(5) A kifogas elutasitasaval szemben az altaldnos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem nyujthaté be.

" Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
12 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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Kedvezményes tanrend

32. § (1) Indokolt esetben a hallgatd kérelmére a Tanulmanyi Bizottsag kedvezményes tanulmanyi
rendet engedélyezhet. Kedvezményes tanrendet indokolhatnak kilénosen a kévetkez6k: varandds-
sag vagy kisgyermek nevelése, kilféldi tanulmanyok, a hallgaté vagy hozzatartozojanak sulyos beteg-
sége, élsportoldi tevékenység. A Tanulmanyi Bizottsdg azonban minden esetben egyedi mérlegelés
alapjan donti el, hogy a konkrét helyzetben indokolt-e a kedvezményes tanulmanyi rend engedélye-
zése. Az egy eljarasban engedélyezett kedvezmény id6tartama legfeljebb egy félév lehet.

(2) A hallgaté kérelmében koteles megjeldlni a kedvezményes tanulmanyi rend sziikségességének
indokat, és ezt hitelt érdemlé mddon bizonyitani. Meg kell jelolnie tovabba, hogy milyen kedvez-
ményre tart igényt, pontosan milyen tantdrgyak elvégzését tervezi a kedvezményes idGszakban, és
ezeket milyen médon és (itemezésben kivanja elvégezni.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelem nem irdnyulhat minden hallgatd szamara kotele-
z6 adminisztrativ kotelezettségek (pl. bejelentkezés, pénziigyi adminisztracid... stb.), illetve pénzigyi
kotelezettségek (pl. onkoltség vagy egyéb dijak megfizetése... stb.) aléli mentesitésre, tovabba pasz-
sziv félév ideje alatti tanulmanyok folytatasara. Nem engedélyezhet6 tovabba olyan kérelem, aminek
a teljesitése jogszabalyba (itkozne.

(4) Kedvezményes tanulmanyi rend keretében engedélyezhet6 kiilonésen:

- 6ralatogatas aldli felmentés,

- a kari id6beosztasban meghatdrozott kedvezményes vizsgaidGszakban biztositott vizsgalehetGség.
(5) A Tanulmanyi Bizottsag jogosult a kérelemben foglaltaktdl eltéré kedvezményt biztositani, ameny-
nyiben a kérelem egyébként nem volna teljesithet6, de az abban foglalt cél a kedvezmény megadasa-
val biztosithato.

(6) A kedvezményes vizsgaidGszakban torténd vizsgalehet6ség engedélyezése esetén gondoskodni
kell arrdl is, hogy amennyiben a vizsga sikertelen, Ugy a hallgaté azonos képzési idészakban javito-
vizsgat tehessen.

(7) A kedvezményes tanrend irdnti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a Kar altal meghataro-
zott mddon és hatarid6ben.

V. rész
Az ismeretek ellendrzése

Az ismeretek ellen6rzésének altalanos szabalyai

33. § (1) Az ismeretek ellenérzésének tantargyankénti formajat a tanterv hatarozza meg.

(2) A hallgato teljesitménye értékelhetd:

- otfokozatu rendszerben: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) minGsitéssel, vagy

- hdromfokozatu rendszerben: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) minGsitéssel.

(3) Elégtelennél jobb, illetve legalabb megfelelt mindsitéssel teljesitett tantargy a hozza rendelt kre-
ditpontokat eredményezi.

(4) Az adott tantargyra kapott mindsités tobb részminGsitésbél is dsszetevédhet, illetve a vizsgazas
lehetGsége tanulmanyi kotelezettségek elGzetes teljesitéséhez kdthetd.

(5) A minGsités megszerzésének madijai:

- félévkozi szamonkérés (kiilondsen: gyakorlati jegy, évkozi jegy, beszamold),

- vizsga tipusu szamonkérés (kiilondsen: kollokvium, alapvizsga, szigorlat).

(6) A vizsga tipusu szamonkérés megszervezhetd kilondsen:

- szbbeli vizsgaként,

- irasbeli vizsgaként,

- kombinalt vizsgaként.

(7) A kombinalt vizsga olyan formaban valdsul meg, hogy a vizsgazdk irdsban és szdban is vizsgaznak,
és a kettd minGsitésébdl keletkezteti az oktatd a vizsga érdemjegyét.

(8) A szdbeli vizsga ugy is megszervezhetd, hogy azonos vizsgaalkalommal a hallgatd irdsban és sz6-
ban is vizsgazik olyan médon, hogy valamely vizsgarész teljesitése a masik eléfeltétele.
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(9) Az el6adasokon vald részvétel — ha a szakért felelGs Kar jelen szabdlyzathoz fliz6tt kiegészit6 ren-
delkezéseiben mdashogy nem rendelkezik — kdtelez6. A szeminariumon és gyakorlati foglalkozason
vald részvétel, valamint a félévkozi tanulmanyi kovetelmények teljesitése kotelezd.

(10) A vizsgara bocsatashoz szikséges, vagy a gyakorlati jegy minGsitését eredményezé félévkozi
tanulmanyi kdvetelményeket, illetve a vizsgdra bocsatashoz még megengedett hidnyzas mértékét —
ha a szakért felel6s Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben mashogy nem rendel-
kezik — az illetékes oktatd jogosult meghatarozni azzal, hogy legkés6bb az elsé foglalkozason koteles
azokat kihirdetni a hallgatok szamara. Az 6nallé minGsitést nem eredményez6 kurzus vonatkozasa-
ban a félévkozi tanulmanyi kdvetelmény szdmonkérésnek nem mindsil, mivel a hallgaté teljesitmé-
nyét nem értékeli, csak a foglalkozdson valé aktiv részvételét ellenérzi.

(11)® Amennyiben az érintett Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben eltéren
nem rendelkezik, Ugy a félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének értékelésérél az oktatod a
szorgalmi idGszak utolsd napjdig tajékoztatja az érintett hallgatét, és a gyakorlati jegyet, illetve a vizs-
gara bocsatashoz sziikséges félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitését igazold aldirdst rogziti a
Neptun rendszeren.

(12)* Amennyiben a hallgaté az el8irt félévkozi tanulmanyi kévetelményeket nem teljesiti, gy az
oktatd az errdl szélé aldirdst megtagadja, és a hallgatd a tantargybdl vizsgara nem bocsathatd, és
esetleges vizsgajelentkezését is torolni kell. Az aldiras megtagaddsat az oktatod legkés6bb a szorgalmi
iddszak utolsé napjan koteles rogziteni a Neptun rendszeren.

(13) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseikben lehetévé tehetik a félév-
kozi tanulmanyi teljesitmény alapjan torténé mindGsités megajanlast, a vizsga mell§zésével.

(14) Az érdemjegyek és a félévkozi tanulmanyi kdvetelmények teljesitését igazold alairas rogzitése a
Neptun rendszeren, az érintett oktatd akadalyoztatdsa esetén a targyfelelGs, illetve az illetékes tan-
szék- vagy intézetvezetG joga és kotelessége.

(15)* A gyakorlati jegyekrdl, mingsitéssel értékelt félévkdzi szamonkérésekrél, illetve a vizsgara bo-
csatashoz szilkséges alairas megadasardl a hallgatokat irdsban értesiteni kell. Az értesitést hirdetmé-
nyi kézbesitéssel tantargyanként — az adott tantargy szervezése szempontjabdl illetékes szervezeti
egység hirdetStablajan keresztll — kell teljesiteni — ha az illetékes Kar jelen szabalyzathoz flizott ki-
egészité rendelkezéseiben mashogy nem rendeli — a vizsgaid6szak elsé napjan kifliggesztve. A kiflig-
gesztett listaban a hallgaték személyazonositasra alkalmas adatai nem szerepelhetnek, csak a Neptun
kodjuk. A kifliggesztett listat legaldbb 5 munkanapon keresztil nem lehet eltavolitani.

(16) A hallgaté tanulmanyi félévét a Tanulmanyi Osztaly a vizsgaidGszak utolsé napjat kdvetd harom
munkanapon belil zarja le. Amennyiben a hallgatd vizsgaid&szakat befejezettnek tekinti, dgy az ille-
tékes Tanulmanyi Osztalyon irdsban kérelmezheti a tanulmanyi félévének hamarabb torténé lezara-
sat — annak tudomasul vételével, hogy a lezaras nem visszavonhatd, és az adott vizsgaid6szakban
tovabbi vizsgat érvényesen nem tehet, vizsgdra nem jelentkezhet, esetleges vizsgajelentkezései pedig
torlésre kertlnek.

A vizsgak el6készitése

34. § (1) A vizsgdk id6pontjait, tovabba a vizsgara torténé jelentkezés kezd6 id6pontjat, illetve a vizs-
gaztatdsban kozrem{kods személyeket, a szorgalmi idészak vége el6tt legalabb harom héttel kell
kihirdetni. A meghirdetett vizsgalehet6ségek szama 10%-al meg kell haladja az adott vizsgara jelent-
kez6 hallgaték szamat. Egy adott kurzus vonatkozasaban legaldbb két vizsganapot kell meghirdetni,
ugy hogy a ketté kozott legalabb egy hét teljen el. A fentiek szerint meghirdetett vizsgaalkalmakon
feltil a sikertelen vizsgdk szdmahoz igazodd, de legalabb tovabbi egy vizsgaalkalmat meg kell hirdetni
a vizsgaid@szak utolso hetében is, amely a javitévizsga hét.

(2) Szébeli vizsga esetén egy oktatd legfeljebb 30 hallgatét vizsgaztathat egy nap alatt.

3 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
1 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
> Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
'8 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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(3) A vizsgat az érintett Kar hivatalos helyiségében kell lefolytatni, tanitasi napon 08.00 és 18.00 6ra
kozott. A vizsga napjan beliil a vizsga id6épontjat a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre széléan
kijelolheti, amennyiben errdl a vizsgazokat ésszerl id6vel kordbban el6zetesen értesiti. A vizsgdzonak
a vizsga helyszinére a vizsga kezd6 id6pontjara meg kell érkeznie, ellenkez6 esetben ugy kell tekinte-
ni, hogy a vizsgan nem jelent meg. A meghirdetett vizsga lebonyolitasa a vizsgaztato, valamint az 6t
foglalkoztatod oktatasi szervezeti egység vezet6jének felelGssége.

(4)Y Vizsgazni csak az a hallgatd jogosult, aki az adott vizsgara a Neptun rendszeren keresztiil feljelentke-
zett. Vizsgdra csak az a hallgato jelentkezhet, aki az adott kurzust felvette, és az esetleges félévkozi tanul-
manyi kévetelményeket teljesitette. Amennyiben a hallgatd Ugy vizsgazik le, hogy érvényes vizsgajelent-
kezéssel nem rendelkezett, illetve nem jelentkezhetett volna, Ugy a vizsgaja — eredményétél fliggetlenil —
érvénytelen, és az azzal kapcsolatos bejegyzéseket torolni kell a Neptun rendszerbdl.

(5) A hallgaté egy adott kurzus vonatkozasaban egyidejlileg csak egy vizsgaalkalomra lehet feljelent-
kezve. Vizsgajelentkezését a hallgatd a vizsga napjat megel6z6 nap 12.00 6raig jogosult kovetkezmé-
nyek nélkil visszavonni. Ebben az esetben a hallgatd jogosult masik vizsgaid6pontra jelentkezni,
amennyiben helyet talal.

(6) Amennyiben a hallgatd a vizsgan nem jelenik meg, illetve azt nem kezdi meg, gy teljesitménye
nem értékelhet6.

(7) A hallgatd — ha a szakért felelGs Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben mas-
hogy nem rendelkezik — elsé vizsgaként jogosult a javitovizsga héten meghirdetett vizsgaalkalomra is
jelentkezni, de ezzel tudomadsul veszi, hogy azonos vizsgaid6szakban az Egyetem nem koteles szdma-
ra a javitdvizsga lehet&ségét biztositani. Ugyanezt a rendelkezést kell alkalmazni, amennyiben a hall-
gatd bar korabbi vizsgaalkalomra is jelentkezett, de a vizsgat ténylegesen csak a javitovizsga héten
meghirdetett vizsgaalkalom keretében kezdi meg.

(10) A CV és EV kurzusok, valamint szigorlatok vonatkozasaban a vizsgak meghirdetésére és a vizsga-
jelentkezésre a Karok jelen szabalyzathoz fliz6tt kiegészit6é rendelkezéseikben eltéré szabalyokat al-
lapithatnak meg.

A vizsgak lebonyolitasa

35. §'® (1) A vizsga akkor tekintendé megkezdettnek, ha szébeli vizsga esetén a hallgaté tételt kapott
vagy huzott, irdsbeli vizsga esetén pedig, ha a vizsgaztatd megkezdte a vizsgakérdések kiosztasat,
illetve diktaldasat. A vizsga megkezdése eldtt a vizsgdztatd ellenbrzi a megjelent vizsgdzék személy-
azonossagat, és hogy a vizsgdra feljelentkeztek-e. A vizsga megkezdése utdn bejelentett visszalépés
elégtelen vagy nem felelt meg mindsitéssel minGsitenda.

(2) A vizsgak rendjéért, zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetSleg a vizsgabizottsag
elndke a felel6s. A vizsgan a meg nem engedett eszk6zok, vagy a vizsgdztato altal tiltott modszerek
hasznalata elégtelen vagy nem felelt meg mind&sitést eredményez. Fegyelmi vétség elkdvetésének
gyanUja esetén a vizsgaztatd — zardvizsga esetén a zardvizsga-bizottsag elndke — a vizsgat felfiig-
gesztheti a fegyelmi eljaras meginditasanak egyidejd kezdeményezése mellett. llyen esetben a hallga-
t6 teljesitménye nem értékelhetd, és Ugy kell tekinteni, mintha meg sem kezdte volna a vizsgat.

(3) A vizsga zart, azon a vizsgaztatokon és vizsgdzékon kivil mas nem vehet részt. A vizsgaztatd a
vizsgdzé hozzdjaruldsaval engedélyezheti mds személyeknek a vizsgan vald részvételét hallgatdsag-
ként, amennyiben ez a vizsga rendjét nem zavarja.

(4) A vizsga akkor tekintendd befejezettnek, amikor irdsbeli vizsga esetén a vizsgaztaté a dolgozatot a
hallgatotdl atvette, szébeli vizsga esetén pedig a hallgatd vizsgaeredményét érdemjeggyel mingsitette.

(5) frasbeli vizsga vagy érdemjeggyel mindsitett részvizsga esetén az érintett oktatd a vizsga napjatdl sza-
mitott 6t munkanapon bellil kbteles a vizsgadolgozatok kijavitasarol és az eredményeknek a Neptun rend-
szerre torténd felvitelérdl gondoskodni. A minGsitést az oktaté a dolgozatra koteles ravezetni. A mingsités
Neptun rendszeren torténd rogzitésérdl a hallgaté automatikus Neptun lizenetet kap.

7 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
'8 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatérozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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(6) Az irasbeli vizsga minGsitésérdl a hallgatét irasban kell értesiteni. Az értesitést hirdetményi kézbesités-
sel tantdrgyanként — az adott tantargy szervezése szempontjabdl illetékes szervezeti egység hirdet6tabla-
jan keresztll — kell teljesiteni az irasbeli vizsga napjat kdvets tiz munkanapon belll kifliggesztve. A kiflig-
gesztett listdban a hallgaték személyazonositasra alkalmas adatai nem szerepelhetnek, csak a Neptun
koédjuk. A kifliggesztett listat legaldbb 5 munkanapon keresztiil nem lehet eltavolitani.

(7) A hallgato a kijavitott vizsgadolgozatdba a mindsités Neptun rendszerbe torténé bevitelétdl sza-
mitott tizenot napon belll — az oktatdval egyeztetett id6pontban — betekinthet.

(8) Amennyiben a hallgatd szobeli vizsgara jelentkezett, ugy koteles a Neptun rendszerbdl az adott
vizsgara vonatkozd teljesitési lapot kinyomtatni, és azt a vizsgdra magaval vinni. A teljesitési lap hia-
nyaban a hallgaté csak kifejezett kérésére vizsgaztathato le, amely esetben a hallgatd visszavonhatat-
lanul lemond arrdl a jogardl, hogy papir alapu egyedi igazolast kaphasson az adott vizsgan szerzett
mindsitésérdl.

(9) A szbbeli vizsgan a hallgaté altal szerzett minGsitést a vizsgaztatd rogziti a vizsgalapon, és a hallga-
t6 teljesitési lapjan.

(10) A szébeli vizsga minGsitésének a Neptun rendszerre torténd felvitelérdl a vizsgaztatd oktatd ko-
teles legkés6bb a vizsgat kdvet6 munkanapon gondoskodni. A minGsités Neptun rendszeren torténd
rogzitésérdl a hallgatd automatikus Neptun lizenetet kap.

(11) Az vizsgaztatd akadalyoztatasa esetén a vizsgamindsités Neptun rendszeren torténd rogzitése a
tantargyfelelGs, illetve az illetékes tanszék- vagy intézetvezetd, vagy a dékdan felelGssége.

(12) Lezart félévhez a Neptun rendszeren és a leckekényvben visszamendleg mingsitést beirni nem
szabad.

Javité és mddosito vizsga

36. § (1) A vizsga akkor mingsiil sikeresnek, amennyiben a hallgaté elégtelennél jobb, illetve legaldbb
megfelelt mingsitést kapott. A sikertelen vizsga kijavitasanak elsé kisérlete javitévizsgdnak, minden
tovabbi kisérlete pedig ismétl6 javitovizsganak (egyitt: vizsga) mindsil.

(2) A sikertelen vizsgat a hallgaté azonos tanulmanyi félévben csak egy alkalommal kisérelheti meg
Ujra letenni.

(3) Amennyiben a hallgaté a sikertelen vizsgat nem javitja ki, vagy a javitévizsga nem sikeres, ugy a
hallgatd a kurzust a kés6bbi tanulmanyi félévekben jogosult ismét felvenni, és az altalanos szabalyok
szerint teljesiteni.

(4) A sikertelen vizsga, azonos tanulmanyi féléven belll torténé javitasa esetén a hallgato legkorab-
ban csak a legutolso vizsgaid6pont kezdetétdl szamitott 4x24 ordval késébb kezd6d6 vizsgaalkalomra
jelentkezhet.

(5) Ismétlg javitovizsga esetén, ha a hallgatd vizsgajan és javitdvizsgajan ugyanaz a vizsgaztatd vizs-
gaztatott, akkor a hallgatd jogosult a vizsga napjat legaldbb harom munkanappal megel6zGen irasban
kérelmezni, hogy vizsgdjat mas vizsgdztatd vagy vizsgabizottsag el6tt kisérelhesse meg. A kérelem
benyujtasanak maédjat, helyét és hataridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 ren-
delkezései tartalmazzak.

37. § (1) Sikeresen teljesitett vizsga esetén a hallgatd jogosult modositéd vizsgat tenni a vizsga ered-
ményének megvaltoztatasa céljabdl.

(2) Mddosité vizsga csak azonos tanulmanyi félévben tantargyanként legfeljebb egy alkalommal kisé-
relhet6 meg, amennyiben a hallgaté a meghirdetett vizsgaalkalmakon taldl helyet, és az altalanos
szabalyok szerint a vizsgaalkalomra jelentkezik.

(3) A mddosité vizsga megkezdése a hallgatd kordbban szerzett vizsgaminGsitését semmissé teszi, igy
ettél kezdve csak a mddositd vizsga eredményét lehet figyelembe venni.
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37/A. §" (1) A hallgatd a vizsgaidGszak utolsé napjat kovets 15 napon belil jogosult a Neptun rend-
szerben szerepl6 értékeléssel szemben irdsbeli kifogast benyujtani az adott vizsga megszervezésért
felelGs szervezeti egységnél.

(2) A hallgato kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan az érintett szervezeti egység veze-
t6je kivizsgalja, és értesiti a hallgatot a hiba kijavitasardl, vagy a kifogas elutasitdsardl. Az elutasitod
dontést megfelel6en indokolni kell.

(3) A hallgaté minGsitésének igazoldsara szdbeli vizsga esetén a teljesitési lap, illetve a vizsgardl fel-
vett vizsgalap, irdsbeli vizsga esetén a vizsgadolgozat szolgalhat. Sziikség esetén kikérhet6 az érintett
vizsgaztatd véleménye is.

(4) A kifogds alapjan csak az vizsgalhatd, hogy a mindsitést helyesen vezették-e be a Neptun rend-
szerbe. A Neptun rendszerbe helyesen bevitt mindsités tartalmi felllvizsgalata csak a jogorvoslat
altaldnos szabdlyai szerint kezdeményezhet6.

(5) A kifogas elutasitasaval szemben az altalanos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem nyujthaté be.

Az atlageredmények meghatarozasa

38. § (1) A hallgatdk tanulmanyi teljesitményének értékelésére a kovetkezd atlagszamitasi modszerek
alkalmazhaték.
(2) Sulyozott tanulmanyi atlag (adott félévre vonatkozik):

2 (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye)

2 a félévben teljesitett kreditek
(3) Halmozott (kumulalt) sdlyozott tanulmanyi atlag (teljes tanulmanyokra vonatkozik):
2 (a teljesitett 6sszes tantargy kreditértéke x érdemjegye)
X Osszes teljesitett kredit

(4) Kreditindex (adott félévre vonatkozik):

X (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye)

30

(5) Korrigalt kreditindex (adott félévre vonatkozik):
2 (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemijegye) x a félévi teljesitett kreditek

30 a félévre felvett kreditek
(6) Osszesitett korrigalt kreditindex (teljes tanulmdanyokra vonatkozik):
2 (az 6sszes teljesitett tantargy kreditértéke x érdemjegye) x 2 teljesitett kreditek
30 x aktiv félévek szama 2 felvett kreditek

(7) Az atlagszamitast a parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté esetén szakon-
ként elkilonitetten kell végrehajtani.

(8) Az elismert tantargyak kreditpontjai az adott félévben a teljesitett kreditekhez nem adédnak hoz-
za, és semmilyen atlagszamitaskor nem vehet6k figyelembe — kivéve az adott tanulmanyi félévben,
vendéghallgatdi jogviszony keretében, ténylegesen teljesitett tantargyakat.

VL. rész
A tanulmanyok befejezése

A végbizonyitvany

39. § (1) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a hallgatéonak kell kiallitani, aki a tantervben elGirt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az elGirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az elGirt krediteket megszerez-
te. A szakmai gyakorlatra vonatkozo kovetelményeket a Karok — jelen szabdlyzathoz flizott kiegészitd
rendelkezéseikben — hatarozhatjak meg.

(2) A végbizonyitvanyt a feltételek teljesitése esetén a Tanulmanyi Osztaly hivatalbdl kidllitja, és — a
hallgato egyidejl értesitése mellett — bevezeti a hallgaté leckekonyvébe.

!9 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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(3) A végbizonyitvanyt — a feltételek adott félévben toérténd teljesitésének esetén — legkésébb az
adott tanulmdnyi félév utolsé napjat kovet6 egy héten belil kell kiallitani.

(4) A parhuzamosan tébb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén a végbizonyitvanyt szakon-
ként kalon kell kidllitani.

(5)° A mas felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok és munkatapasztalatok kreditérték-
ként valé elismerése esetén is a hallgaténak — ha az adott Kar jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészité
rendelkezéseiben szigorubb kovetelményt nem tdmaszt — az oklevél kiallitadsahoz elGirt kreditmennyi-
ség legaldbb egyharmadat az Egyetemen kell teljesitenie, hogy részére a végbizonyitvany kiallitasra
kertlhessen.

(6) A végbizonyitvany megszerzését kovetben a hallgatd az adott szakon mar nem jelentkezhet be
aktiv félévre.

A szakdolgozat (diplomamunka)

40. § (1) A szakdolgozat, illetve diplomamunka (egyutt: szakdolgozat) a tanulmanyok lezarasahoz
kapcsoldddan a képzési és kimeneti kovetelményekben elGirt specialis dolgozat, amelyet az oklevél
megszerzéséhez a hallgaté koteles sikeresen elkésziteni és megvédeni. A parhuzamosan tobb szakon
tanulmdnyokat folytatd hallgaté minden szakon kiilon koteles szakdolgozatot irni és védeni.
(2) Szakdolgozat a hallgatéi jogviszony fennallasatdl fliggetlenil készithetd és benyujthatd.
(3) A szakdolgozati témak felajanlasanak, kivalasztasanak és jovahagyasanak szabalyait az érintett Kar
jelen szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezései tartalmazzak.
(4) A szakdolgozat elkészitésében a hallgatot a témavezetd segiti. A témavezetd az Egyetemmel mun-
kaviszonyban allg, lehetSleg mindsitett oktatd. Egy oktatd egy félévben legfeljebb az adott Kar jelen
szabalyzathoz flzott kiegészité rendelkezéseiben meghatdrozott szamu szakdolgozat elkészitésében
muikodhet kozre témavezetGként. Indokolt esetben az adott szakdolgozati téma szerint illetékes ok-
tatdsi szervezeti egység vezetGje kiils6 szakembert is felkérhet témavezetének. A szakdolgozati kon-
zultacidval kapcsolatos részletes szabalyokat a Karok — jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit rendelke-
zéseikben — hatdrozhatjak meg.
(5) Amennyiben a témavezet6 a szakdolgozat benyujtasat megel6z6en a témavezetésrdl barmely
okbdl lemond, vagy a témavezetésre kiils6 korilmény miatt nem képes /tovabbiakban egyitt: le-
mond/ és a konzultacios tevékenységet a hallgatdval a lemondasa elStt mar megkezdte, Ugy az adott
szakdolgozati téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység koteles a hallgaté szdmara az adott
téma szempontjabdl megfelel6 Uj témavezet6t ajanlani. Amennyiben a lemondott témavezet6 a hall-
gatdval konzultacids tevékenységet még nem folytatott, illetve a hallgatd a felajanlott Uj témaveze-
tével nem kivan egyitt dolgozni, és az adott téma szempontjabdl megfelel6 témavezetét nem tud
valasztani az intézmény kinalatabdl, ugy koteles a témajat az altaldnos szabdlyok szerint megvaltoz-
tatni, illetve Ujra vélasztani. Amennyiben a témavezet6 lemondasa el6tt a konzultacids tevékenységet
mar megkezdte, Ugy a témabejelentés hatdridejének szamitdsa szempontjabol a hallgatd eredeti
témabejelentésének id6pontja az irdnyadd, fliggetleniil attdl, hogy esetlegesen Uj témabejelentésre
kényszerdil.
(6) A szakdolgozatot két gépelt (nyomtatott) példanyban (ebbdl egyet bekotve, egyet flizve), és elekt-
ronikusan egy CD lemezen kell benyujtani. A szakdolgozat pontos tartalmi és formai kovetelményeit
az érintett Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak.
(7) Szakdolgozat csak abban az esetben fogadhato be érvényesen, amennyiben a hallgaté egyidejlileg
benydjtja

a) atémavezet6 nyilatkozatat arrél, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas, tovabba

b) a sajat nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat kizdrdlagosan sajat szellemi terméke, illetve

elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a feltlintetett mértékben hasz-
nalta, tovabba a dolgozatot kordbban mas szakdolgozatként nem nyujtotta be.

(8) A szakdolgozat benyujtasanak maédjat, helyét és hatdridejét egyebekben az érintett Kar jelen sza-
balyzathoz flizott kiegészité rendelkezései tartalmazzak.

2% Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatérozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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(9) A benyujtott szakdolgozat értékelésére a téma szerint illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdije
egy vagy tobb biralét kér fel. Tobb birdld felkérése esetén indokolt esetben az egyik biralé azonos
lehet a témavezetbvel. A biraldk véleményiiket irasban juttatjak el a Kar altal kijelolt szervezeti egy-
séghez, a védés idGpontjat legalabb két héttel megel6z6en. Az értékelés pontos meghatdrozasanak
maodjat az érintett Kar jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészité rendelkezései tartalmazzak. Szakiranyu
tovabbképzésben a birdlo azonos lehet a témavezetével.

(10) A szakdolgozat minéGsitése 6tfokozatu rendszerben torténik.

(11) Elégtelenre biralt szakdolgozat esetén a hallgaté uj szakdolgozatot koteles benydjtani.

(12) A szakdolgozat megvédésére a zardvizsga keretein belll keril sor. A védés soran a zardvizsga
bizottsag meggy6z6dik a szakdolgozat szerzGségérdl, a szakdolgozat témakorében vald tdjékozottsa-
gardl, valamint arrdl hogy a szakdolgozatban kifejtett nézeteit meg tudja-e védeni a hallgaté.

(13) Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian fédijat vagy elsé hdrom helyezést nyert dolgo-
zatot — ha az egyébként megfelel a szakdolgozatra el6irt kovetelményeknek és az altalanos szabdlyok
szerint benyujtasra kerilt — a zardvizsga bizottsag birdlat nélkil jeles mindsitéssel szakdolgozatként
elfogadhatja.

(14) Az elégtelennél jobb mindsitésli szakdolgozat bekotott példanyat és az elektronikus példanyat
tartalmazoé CD lemezt az érintett Kar kozponti konyvtara veszi nyilvantartasba és 6rzi meg. A f(izott
példanyt a hallgatd visszakapja.

(15)** Amennyiben a hallgaté a szakdolgozat benyujtasaval egyidejiileg nem nyilatkozik réla, hogy
kéri dolgozatanak zart kezelését, Ugy a konyvtdrban a szakdolgozat kutatdsi célbdl megtekinthets. A
szakdolgozat a konyvtarbdl nem kdlcsonozhetd.

A zardvizsga

41. § (1) A zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek elle-
nérzése és értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrdél is tandsagot kell tennie, hogy a tanult is-
mereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga az egyes szakok tanterveiben meghatarozottak szerint tobb
részbdl allhat. A zardvizsga része a szakdolgozat megvédése. A zardvizsga kbvetelményeit, és a sza-
mon kérendé témakoroket (tételeket) a Karok honlapjain kdzzé kell tenni.
(2) Zardvizsgdra az jelentkezhet, aki

a) végbizonyitvannyal rendelkezik, és

b) szakdolgozatat érvényesen benyujtotta, tovabba

c) az Egyetem felé ki nem egyenlitett fizetési kotelezettsége nem all fenn.
(3) A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovets vizsgaidGszakban a hallgatoi jogviszony kere-
tében, majd a hallgatdi jogviszony megsz(inésétdl szamitott 6t éven belil, barmelyik vizsgaidGszak-
ban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A hallgatdi jogviszony megsz(inésétél sza-
mitott két év elteltével a zardvizsga letételét a képzés szerint illetékes Kar — jelen szabalyzathoz fd-
z0tt kiegészit6 rendelkezéseiben — feltételhez kdtheti.
(4) A zarodvizsgat zardvizsga bizottsag el6tt kell tenni, amelynek elndke és legalabb még két tagja van.
A zardvizsga bizottsdgot Ugy kell 6sszeallitani, hogy legaldbb egy tagja egyetemi vagy f6iskolai tanar,
illetve egyetemi vagy fGiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatdsi
jogviszonyban az Egyetemmel. A szakdolgozatvédéshez a zardvizsga bizottsdgba a jel6lt vizsgdjanak
idejére meg kell hivni a szakdolgozat birdléjat, illetve biraléit is. A zardvizsgardl jegyz6konyvet kell
vezetni. Az azonos bizottsag altal egy nap alatt zardvizsgaztathato személyek legmagasabb szamardl a
Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseikben rendelkezhetnek.
(5) A zardvizsga bizottsagok elntkeit a Kari Tandcs javaslatara a rektor az adott tanévre, allandé tagja-
it pedig a dékdan bizza meg legfeljebb 3 tanév id6tartamra.
(6) A zardvizsga zardvizsga-idGszakonként legfeljebb egyszer kisérelheté meg. Elégtelennél jobb mi-
ndsitésl zardvizsga eredménye nem maddosithato.
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(7) A zardvizsgara torténd jelentkezés modjat és hataridejét, a szamonkérendd témakorok (tételek)
kozzétételének szabdlyait, tovabba a zardvizsga eredményének kiszamitdsi modjat a Karok jelen sza-
balyzathoz fliz6tt kiegészit6 rendelkezései tartalmazzak.

Az oklevél

42. § (1) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kibocsato felsGok-
tatdsi intézmény nevét, intézményi azonositd szamat, az oklevél sorszamat, az oklevél tulajdonosa-
nak nevét, szliletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat
és a szak, szakképzettség megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, honapjat és napjat, az oklevél altal
tanusitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési Keretrendszer, valamint az Eurdpai
Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat.

(2) Tartalmaznia kell tovabba az oklevélnek a képzés szerint illetékes Kar dékanjanak, vagy illetékes
dékanhelyettesének sajatkez( alairasat, valamint a felsGoktatasi intézmény bélyegzéjének lenyomatat.

(3) Az oklevél kiadasanak el6feltétele a sikeres zardvizsga, valamint a képzési és kimenetei kovetel-
ményekben meghatdrozott — de alapképzésben legalabb egy kozépfoku, ,,C” tipusu altalanos nyelvi
vagy kozépfoku (B2 szintli) altaldanos nyelvi, komplex allamilag elismert vagy azzal egyenérték(i —
nyelvvizsga letétele. Az egyes szakok tantervei korlatozhatjak, hogy mely nyelvbél tett nyelvvizsga
fogadhatd el, azzal a megkotéssel, hogy a kozépiskolai érettségi bizonyitvany dltal tanusitott, illetve
az érettségi vizsgaként elfogadott nyelvvizsgat altaldnos nyelvi nyelvvizsgaként kell elfogadni.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakat — a zardvizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha a képzés nyelve
nem a magyar nyelv.

(5) Az oklevelet a kiallitadsahoz elGirt nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasatél — amennyiben legké-
s6bb a zardvizsga idGpontjdban ez mar bemutatasra kerilt, dgy a zardévizsga napjatél — szamitott
harminc napon belll kell kiallitani és kiadni annak, aki sikeres zarévizsgat tett.

(6) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet&ség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem tudtak bemu-
tatni, Ugy errdl az érintett Kar igazoldst allit ki. Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem iga-
zol, de tanusitja a zardvizsga eredményes letételét.

(7) Az alapképzésben, osztatlan képzésben és a mesterképzésben szerzett oklevél mellé az Egyetem
oklevélmellékletet ad ki magyar és angol nyelven.

(8) A kitlintetéses oklevél kiadllitasanak feltételeit a Karok hatdrozhatjdk meg, a jelen szabalyzathoz
fizott kiegészitd rendelkezéseikben.

(9) Az oklevél minGsitésének meghatarozasi modjat az egyes szakok tantervei tartalmazzak.

VII. rész
Az egyes hallgatoéi csoportokra vonatkozo kiilonés rendelkezések

Fogyatékossaggal él6 hallgatdk

43. § (1) A fogyatékossaggal él6 hallgatd szamdra biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodé felkészi-
tést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi
jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargy-
részek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezettsége aldl. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga
vagy annak egy része, illetve szintje aldl. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkészilési id6t, az
irdsbeli beszamoldn lehet6vé kell tenni a segédeszkdz — igy kilénosen irégép, szamitdgép — alkalma-
zasat, szikség esetén az irdsbeli beszamolé szébeli beszamoldval vagy a szébeli beszamold irasbeli
beszamoldval torténd felvaltasat.
(2) A fogyatékossaggal él6 hallgaté a tanulmanyok folytatasdhoz sziikséges kedvezményben kérelmé-
re, az Esélyegyenl&ségi Bizottsag dontése alapjan részesithetd.
(3) A kérelemhez csatolni kell a fogyatékossdgot igazold szakvéleményt, amelynek kidllitasara
a) amennyiben a hallgaté fogyatékossaga mar a kdzoktatasi tanulmanyai sordn is fennallt, és er-
re tekintettel tanulmdnyai és az érettségi vizsga soran kedvezményben részesiilt, a kozokta-
tasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. térvényben meghatdrozott szakértGi és rehabilitacios bizottsag,
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b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg, a rehabilitacios szakigazgatasi szerv
jogosult. Az elGirt igazolas hidnydban a kérelem érdemi vizsgdlat nélkiil elutasitasra kerdil.
(4) Amennyiben a hallgaté fogyatékossaga mar a kozoktatdsi tanulmanyi soran is fennallt, és erre
tekintettel kedvezményben részesilt, Ugy a kérelemhez csatolnia kell azoknak a kdzoktatasi intéz-
mény altal kidllitott dokumentumoknak — az intézmény altal hitelesitett — masolatat, melyek igazol-
jak, hogy fogyatékossaga a kozépfoku tanulmanyai soran fennallt és emiatt kedvezményben része-
silt.
(5) A fogyatékossaggal él6 hallgato kedvezmény igénybevételére vonatkozd kérelmét barmikor be-
nyUjthatja, azonban az EsélyegyenlGségi Bizottsag eljardsa nem halaszté hatalyu a hallgatd folyamat-
ban lév6 tanulmanyi ligyei tekintetében. A megallapitott kedvezmény visszamendleges hatallyal nem
érvényesithet6.
(6) A fogyatékossaggal él6 hallgatd szamdra az Esélyegyenl&ségi Bizottsdg a vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott kedvezményeket, illetve mentesitéseket adhatja meg azzal, hogy a mentesités kizaré-
lag a mentesités alapjaul szolgdld koriilménnyel Osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet az
oklevél altal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges alapvet6é tanulmanyi kévetelmé-
nyek aléli felmentéshez.
(7) Az Esélyegyenl@ségi Bizottsag a kedvezmények és mentesitések tekintetében nincs kotve a hallga-
t6 kérelmében foglaltakhoz, igy a vonatkozo jogszabalyi elGirasok keretei kozott, a benyujtott szakvé-
lemények, és az ligy 6sszes korlilményének vizsgalata alapjan a kérelemben foglaltaktdl eltéré ked-
vezmények vagy mentesitésekrol is donthet.

Kiilfoldi részképzésben résztvevo hallgatok

44. § A nemzetkozi vagy intézményi megallapodasok alapjan 6sztondijas kilfoldi részképzésen részt-
vevé hallgatdkra /tovabbiakban: kilfoldi részképzés/ — ha a képzés szerint illetékes Kar jelen szabaly-
zathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben masként nem rendelkezik — a jelen szabalyzat rendelkezé-
seit a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

45. § (1) Erasmus Osztondijra a hallgatdk a palyazati kiirdsban — illetve a hallgatd képzése szerint ille-
tékes Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben — meghatarozott feltételekkel pa-
lyazhatnak.

(2) A palyazati felhivast a hallgatd képzése szerint illetékes Kar teszi kozzé.

(3) A palyazat benyujtasanak helyét, modjat, és hataridejét a palyazati felhivas tartalmazza.

46. § (1) Az Erasmus Osztondijas hallgatok adatait — félévenként, a bejelentkezési id6szak végéig — az
illetékes kari szervezeti egység hivatalbdl viszi fel a Neptun mobilitasi felliletére.

47 § (1) Az Erasmus 6sztondijat elnyert hallgaténak a kilfoldi részképzés idGtartamara is aktiv félévre
kell bejelentkeznilik — legaldbb egy — az Egyetemen folytatott képzésiikben. A kilfoldi részképzésben
vald részvétel nem zarja ki, hogy a hallgatd aktiv tanulmanyi félévében a hazai képzésében is vegyen
fel targyakat, amennyiben ezeket az altalanos szabalyok szerint teljesiteni tudja. Kulfoldi részképzésé-
re tekintettel a hallgaté az altaldnos szabdlyok szerint jogosult kedvezményes tanrendet igényelni.

(2) Az Erasmus 0sztondijat elnyert hallgaté kilfoldi részképzése idején koteles félévente legalabb 15
kreditet teljesiteni, beleértve a kiilféldi részképzésbdl a hazai képzésben ugyanazon tanulmanyi félév-
re elismert krediteket is.

(3) A kalfoldi részképzésben vald részvétel nem mentesiti az dllami 6sztondijas hallgatot az onkoltsé-
ges képzési formdra térténd atsorolas aldl, amennyiben egymast kévet6 két aktiv félévében az ajan-
lott kreditmennyiség legaldbb felét — 30 kredit — nem szerzi meg, beleértve a kilfoldi részképzésbdl a
hazai képzésben ugyanazon tanulmanyi félévre elismert krediteket is.

48. § (1) Az Erasmus pdlyazat meghirdetésekor kézzétehet6 azon tantdrgyak listaja, amelyek a kilfol-
di partnerintézményekben torténd felvételik esetén — a Kreditatviteli Bizottsag elSzetes allasfoglala-
sa alapjan — beszamithatdk a hallgaté képzésébe.
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(2)* Olyan kilfldi felsGoktatasi intézményben meghirdetett tantargyak tekintetében, amelyek az (1)
bekezdés értelmében nem mindsiilnek automatikusan elismerendének, a hallgatd tavaszi félévben
aprilis 15-ig, 6szi félévben pedig november 15-ig kérheti a KAB el6zetes allasfoglalasat. A KAB el6ze-
tes pozitiv allasfoglalasa esetén a kreditatviteli eljaras az altalanos szabalyok szerint mell6zhet6.

(3)2 Az (1)-(2) bekezdésben nem szabalyozott esetekben, a kiilfoldi részképzésben vendéghallgatd-
ként teljesitett targyak hazai képzésre valo elismertetése kreditatviteli eljarasban torténhet.

49. § (1) A hallgaté kalfoldi részképzésben toltott tanulmanyi félévét a Tanulmanyi Osztdly — az alta-
ldnos szabalyoktdl eltéré mdédon — lehet&ség szerint, de legkés6bb oktéber 15-ig, 6szi félévét pedig
legkés6bb marcius 15-ig zarja le.

(2) A hallgaté koteles az Erasmus program keretében kilfoldon teljesitett targyainak teljesitésérél
sz010 igazolast hazaérkezését kdvetéen 6t napon belil, de tavaszi félévet kdovetén legkésébb oktdber
1-ig, Gszi félévet kovetdn pedig legkésGbb marcius 1-ig eljuttatni az illetékes kari szervezeti egység
részére. Az igazoldshoz — amennyiben rendelkezésre all — mellékelni kell a Kreditatviteli Bizottsag
esetleges elGzetes allasfoglalasat a beszamithatdsag tekintetében.

(3) Amennyiben a hallgaté kilfoldi részképzés keretében teljesitett olyan tantargyat kivan a targyfé-
lévre nézve elfogadtatni, amely nem esik automatikus elismerés al3, illetve amelyre nézve nem ren-
delkezik a Kreditatviteli Bizottsdg el6zetes pozitiv dlldsfoglalasaval, Ugy a tavaszi félévet kovetdn leg-
kés6bb oktober 1-ig, az Gszi félévet kdvetdn pedig legkés6bb marcius 1-ig nydjthat be kreditatviteli
kérelmet az altaldnos szabdlyok szerint. A hatdrid6 elmulasztdsa esetén a tantdrgy csak a hallgato
valamely kovetkez6 aktiv félévére nézve ismerhet6 el, ha a kreditatvitel altaldnos feltételei szerint
megfelel a hallgatdra vonatkozé tanrend valamely kételez6 vagy kotelez6en valaszthatd targyanak.
(4) Kilfoldi részképzésen teljesitett targy szabadon valaszthatd targyként annak tényleges kilfoldi
teljesitését kovet6 tanulmanyi félévben nem ismerheté el.

50. § (1) A kulfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a kreditatvitel szabalyai, illetve a
Kreditatviteli Bizottsag elGzetes allasfoglaldsa, vagy egyedi hatdrozata alapjan megfelel a hallgatd
hazai képzésének tantervében szereplS valamely kotelez6, kotelezéen vélaszthatd, illetve szabadon
valaszthaté tdrgynak, amelyet tanulmanyi soran a hallgaté még nem teljesitett, a hallgaté hazai kép-
zésének tanterve szerinti targynévvel és kreditértékkel kell elfogadni.

(2)** A kulfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a hallgatd hazai képzésének tanterv-
ében szerepl6 egyetlen kotelezd, kotelezéen valaszthatd, illetve szabadon valaszthatd targynak sem
feleltethet6 meg, két kredit értékl szabadon valaszthatd targyként kell elismerni, és a Neptun rend-
szerben technikai targynév alkalmazasaval rogziteni. Szabadon valaszthatd targyként a jelen szaba-
lyok alkalmazdasaval legfeljebb a félévi ajanlott kreditmennyiség eléréséig ismerhetdk el tantargyak. A
jelen szabaly alapjan elismert tantargyak eredeti nevét a Neptun rendszerben kell rogziteni.

(3) A hallgato altal mar teljesitett tantargyat kulfoldi teljesités alapjan elismerni nem lehet.

(4) A kilfoldi részképzésben teljesitett, és elismert tantargy mindsitése tekintetében kétség esetén a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

51. § (1) A hallgaté a részképzést kovetd félévben akkor is bejelentkezhet aktiv félévre, ha a kiilfoldi
részképzésben toltott féléve — a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint — még nem kertilt lezarasra.
(2) Amennyiben a hallgaté olyan tantargyat kivan felvenni, amelynek valamely, az el6z6 — kilfoldi
részképzésben toltott — félévben teljesitendd tantargy el6feltételét képezi, de el6z6 féléve — a jelen
szabalyzat rendelkezései szerint — még nincs lezarva, Ugy a raépulé tantargy felvételét akkor kérheti a
Tanulmanyi Osztalytdl, amennyiben

a) az el6feltételt képezd targyra nézve a Kreditatviteli Bizottsag elGzetes pozitiv allasfoglalasaval

rendelkezik, és

22 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
2 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
* Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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b) ezt még az Ujabb félév targyfelvételi idGszaka el6tt megkildi a Tanulmanyi Osztalynak, iras-
ban kérve egyuttal az el6feltétel targynak a kilfoldi részképzés félévére valé felvételét, vala-
mint a raépulé targynak a kdvetkezé félévre valo felvételét.

(3) Amennyiben az el6feltételnek minésilé tantargynak a kilfoldi részképzés félévére vonatkozd
elismerése nem torténik meg a kilfoldi részképzés félévének jelen szabalyzat szerinti hataridGben
torténd lezarasaig, ugy a Tanulmanyi Osztaly mind az el6feltételt képezd targyat, mind a raépuld
targyat torli.

VIII. rész
Ertelmez6 rendelkezések

52. § Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1. beszdmold: haromfokozatu mindgsitéssel jard vizsgaforma

2. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy mddositott tanulmanyi és vizsga-
kovetelményt azoktdl a hallgatdktdl lehet megkdvetelni, akik a bevezetését kdvetGen kezdték meg
tanulmanyaikat, illetve azoktdl, akik azt megel6z6en kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk
alapjan az Uj vagy mddositott tanulmanyi és vizsgakdovetelmények alapjan késziilnek fel

3. fogyatékossdggal él6 hallgatd: aki testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista, megismerés- és
viselkedésfejlédési rendellenességl

4. gyakorlati jegy: 6tfokozatu mindsitéssel jard, gyakorlaton megszerezhet6 érdemjegy

5. hallgatdi 6sztondijszerz6dés: a Magyar Allam és a magyar allami (rész)6sztondijjal tdmogatott kép-
zésre besoroldst nyert hallgaté kozott a vonatkozd jogszabalyok szerinti tartalommal |étrejové szer-
z6dés

6. képzési szakasz, modul: komplex ismeretanyag 6sszefligg6 tantargyainak csoportja

7. kollokvium: 6tfokozatu mindGsitéssel jard vizsgaforma

8. kételezd tantdrgy: az a tantargy, amelynek teljesitése a szakon mindenki szdmdra el6 van irva a
végbizonyitvany kiallitdsahoz

9. kételezéen vdlaszthatd tantdrgy: az adott szak tantervében meghatarozott tantargyak csoportja,
amelyek kozil a hallgatdé meghatarozott szamu vagy kreditérték(i, de sajat maga altal kivalasztott
tantargyat koteles teljesiteni a végbizonyitvany kiallitdsahoz

10. kredit: a tanulmanyi kovetelmények teljesitésének kifejezésére szolgald tantargyhoz rendelt ta-
nulmanyi pont. 1 kredit = 30 munkadra

11.%

12. szabadon vdlaszthatod tantdrgy: olyan tantargy, amelyet a hallgatd szabadon valaszthat ki az in-
tézmény altal meghirdetett tantdrgyak korébdl

13. tantdrgy blokk: az el6tanulmanyi rend szerint egymasra épil6 tantargyak csoportja

IX. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések

53. § (1) Jelen szabdlyzat a kihirdetés napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit — a (2) bekez-
désben foglaltakra tekintettel — a tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévben — majd azt kdvetéen —
megkezd6 hallgatokra felmend rendszerben kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatdlyba lépésével egyi-
dejlleg hatalyat veszti a Pazmany Péter Katolikus Egyetem korabbi Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata
azzal, hogy rendelkezéseit a jelen szabalyzatban foglaltak szerinti esetekben mégis alkalmazni kell.

(2) A jelen szabdlyzat tanulmanyi kérdéseket nem érinté eljarasi szabalyai a képzés megkezdésének
id6pontjatoél fuggetleniil valamennyi hallgatdora nézve hatalyba lépnek.

(3) A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azokra a hallgatdkra is, akik hallgatéi jogviszo-
nyukat az (1) bekezdésben megjeldlt id6pontot megel&zGen |étesitették, azonban atvétel, szakvaltas,
tagozatvaltas folytan — sajat kérelmikre — eltéré képzésben folytatjak tanulmanyaikat.

» Hatalyon kivil helyezte az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalytalan a 2014/2015. tanévtdl.
73



PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2014/2015 — ALTALANOS TUDNIVALOK

(4) Azokra a hallgatdkra, akik fennallé hallgatéi jogviszonyuk mellett Uj felvételi eljaras keretében, (j
képzésben kezdik meg tanulmanyaikat az intézményben, a kiilonb6z6 képzések vonatkozdsdban az
adott képzés megkezdésének id6pontjdban irdnyadd szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Azok a hallgaték, akik tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt egyetemi képzésben kezdték
meg — az osztatlanként foly6 jogdsz képzést kivéve — jogosultak és kotelesek a felvétellikkor érvényes
tanulmanyi rend szerint befejezni a tanulmanyaikat — a Karok altal meghatarozott 4&tmeneti rendelke-
zések alkalmazasaval. Kérésiikre a dékan a BA illetve BSc kimenet lehetdségét biztosithatja.

(6) A tanulmanyaikat 2006/2007. tanév |. félévében vagy azt kovetSen, de a 2012/2013. tanév |. fé-
l[évét megel6z6en megkezdd hallgatdkra a 2011. szeptember 1. napjdn hatalyba |épett Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat rendelkezései az iranyaddk azzal, hogy amennyiben annak rendelkezései, vagy az
ahhoz fliz6tt kari kiegészit6 rendelkezések — kiilénésen a tanulmanyi okbdl torténd elbocsatas tekin-
tetében — kedvezé6tlenebb rendelkezést tartalmaznak, mint a hallgaté tanulmanyainak megkezdése-
kor hatalyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, Ggy a hallgatdval szemben ezek a rendelkezések nem
alkalmazhatdk, és a tanulmanyai megkezdésekor hatalyos szabalyokat kell ra alkalmazni.

(7) Ha az oklevél megszerzésének az el6feltétele az altalanos nyelvvizsga megléte, a kovetelmény
teljesitése alél mentesilnek azok a hallgaték, akik tanulmanyaiknak elsé évfolyamon torténé meg-
kezdésének évében legalabb a negyvenedik életéviiket betoltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazha-
t6 utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zardvizsgat.

(8) A jelen szabalyzat 42. § (2) bekezdésében foglalt — az oklevelek alairasara vonatkozo6 — szabalyokat
a jelen szabdlyzat hatdlybalépését kovetben kiallitott minden oklevél tekintetében alkalmazni kell,
kivéve a hagyomanyos egyetemi képzésben részt vevé hallgaték okleveleit.

(9)*° A 2014/2015. tanévtdl kezd6déen a leckekdnyvet a Tanulmanyi Osztaly 6rzi. A tanulmanyi els-
adod a jogorvoslati hataridé lejartat kovetéen a Neptun rendszerbdl nyomtatja ki a kétoldalas lecke-
konyv etikettet, amit beragaszt a hallgatd leckekonyvébe. A leckekdnyvet a tanulmanyi el6ado sajat
kez(i alairasaval hitelesiti. Hallgaté kérelmére tanulmanyi félévente egy alkalommal ingyenesen ma-
solatot kaphat az adott leckekdnyvi oldalrdl, amelyet a tanulmanyi el6adé alairasaval, és a Tanulma-
nyi Osztdly pecsétjével hitelesit. A teljes leckekdonyvet a hallgatd csak hallgatéi jogviszonyanak meg-
sz(inésekor kapja meg.

54. §”

2% Bejktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata.
7 Hatalyon kivil helyezte az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalytalan a 2014/2015. tanévtdl.
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HALLGATOI TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a nemzeti fels6oktatasrdl sz6lo 2011. évi CCIV.
torvény alapjan, 6sszhangban a vonatkozd kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban foglalt
rendelkezésekkel, a Szervezeti és MUikddési Szabdlyzat mellékleteként az alabbi szabdlyokat alkotja.

l. rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatdlya és értelmezése

1. § (1) Jelen szabalyzat hatalya az Egyetemen valamennyi hallgatdi jogviszonyban folytatott képzésre
kiterjed.
(2) A jelen szabalyzat hatdlya az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban all6 valamennyi személyre kiter-
jed, beleértve a vendéghallgatdkat és részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben
részt vevbket is. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a dijak, illetve befizetési szabalyok és eljardsok
vonatkozasaban alkalmazni kell

a) a hallgatéi jogviszonyon kiviil zardvizsgat tenni kivand személyekre, illetve

b) ajelen szabdlyzat szerinti eljarasi dij megfizetésére koteles egyéb személyekre is,
fliggetlenil attél, hogy nem dallnak az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban.
(3) Jelen szabalyzat hatalya a hallgatéi tdmogatasokkal és téritésekkel 6sszefliggé pénziigyi forrasok
felhasznalasa, valamint az ezekkel kapcsolatos tdjékoztatasi, ellenérzési, illetve jogorvoslati rendszer
mikodtetése tekintetében kiterjed a Kar arra illetékes szervezeti egységeire, valamint a Hallgatéi
Onkormanyzatra.
(4) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés sajatossagai
alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelez6 el6irdsainak megtartdsara alkotott egyedi szabalyza-
tai alapjdn, a jelen szabdlyzattdl eltérhet.
(5) A jelen szabdlyzatban meghatdrozott keretek kozott a Karok jogosultak a jelen szabalyzathoz ki-
egészit6é rendelkezéseket alkotni. A kari kiegészit6 rendelkezések a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek
— ha a jelen szabalyzat kifejezetten masként nem rendeli — nem mondhatnak ellen, és csak az adott
Karon tanulmanyokat folytaté hallgatdkra, illetve az adott Kar képzései vonatkozasaban hatalyosak.
(6) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabdlyzatot, és sziikség esetén kibo-
csatani a végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az
Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban rogzitett azon jogat, hogy az Egyetem szabdlyzatai-
nak hiteles értelmezésére jogosult.

Il. rész
A tamogatasi id6

2. § (1) Egy személy — fels6oktatdsi szakképzésben, alapképzésben és mesterképzésben Osszesen —
tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat magyar allami (rész)6sztondijas kép-
zésben (a tovabbiakban: tdmogatasi id6).

(2) A tamogatasi id6 legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgatd osztatlan képzésben vesz részt és a kép-
zési kovetelmények szerint a képzési id6 meghaladja a tiz félévet.

(3) A doktori képzésben részt vevé hallgaté tdmogatasi ideje legfeljebb hat félév.

(4) A fogyatékossaggal él6 hallgatd tamogatasi idejét az EsélyegyenlGségi Bizottsag dontése alapjan
az Egyetem legfeljebb négy félévvel megnovelheti, amennyiben a hallgatdé fogyatékossaga folytan
indokolt a hosszabb tanulmdnyi id6 biztositasa. A kérelemhez csatolni kell a fogyatékossag megfelel6
igazolasat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint.
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(5) A kedvezménytorvény hatdlya ala tartozé azon hallgatd tamogatasi ideje, aki kordbban allamilag
tdmogatott alapképzésben vett részt és allamilag tdmogatott mesterképzésre vették fel, két félévvel
megnovekedik.

(6) Egy adott fokozat (oklevél) megszerzéséhez igénybe vehetS tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel
lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott szak tdmogatasi idejébe az azonos
szakon korabban igénybe vett tdmogatasi id6t be kell szamitani.

3. § (1) A hallgatd 4ltal igénybe vett tamogatasi id6nek mingsiil minden olyan félév, amelyre — allami-
lag tdmogatott, illetve allami (rész)6sztondijas — képzésben a hallgatd bejelentkezett.
(2) A tdmogatasi id6 szamitdsakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, szlilés vagy mas, a hallgatdnak fel nem réhatdé ok miatt
nem sikeriilt befejezni a félévet,

b) a tamogatasi id6 terhére teljesitett félévet, ha megsz(int a felsGoktatasi intézmény anélkil,
hogy a hallgaté a tanulmdnyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta
masik fels6oktatasi intézményben folytatni,

c) azt a félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatasanal a felsGoktatasi intézmény a megsz(int
intézményben befejezett félévekbél nem ismert el.

(3) A hallgaténak a beiratkozaskor fegyelmi és biintetGjogi felelGsség terhe mellett — a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint — nyilatkoznia kell arrél, hogy eddigi tanulmanyai sordn mely
felsGoktatasi intézmény(ek)ben hany allamilag tdmogatott félévet vett igénybe, illetve folytat-e mas
fels6oktatdsi intézményben — hallgatdi jogviszony keretében — tanulmanyokat.

(4) Azoknal a hallgatéknal, akik 2006. januar 1-je utan felsGoktatasban szerzett oklevéllel vagy bizo-
nyitvannyal kezdenek Ujabb fels6foku tanulmanyokat és nem tudjak igazolni, hogy tanulmanyaikat
koltségtérités, onkoltség fizetése mellett folytattak, — barmely képzési ciklus esetén — azt kell vélel-
mezni, hogy hét félévet vettek igénybe dallamilag tdmogatott képzésként. E vélelemmel szemben a
hallgatd a beiratkozdst megel6z6en igazolassal élhet.

(5) A magyar allami (rész)6sztondijjal tdmogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a fels6okta-
tdsban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési ciklusban magyar al-
lami (rész)6sztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési ciklusba tartozé tovabbi
(parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a tdmogatasi id6bél félévente a parhuzamosan folytatott
allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

Il rész
Hallgatdi juttatasok

A hallgatdi juttatdsok céljdra felhaszndlhato keretdsszegek
4. § (1) A hallgatadi juttatasok forrasat képezik:
a) a hallgatdéi normativa,
b) adoktori képzésben részt vevék egy fére megallapitott tdmogatasi normativaja,
c) akoztarsasagi 6sztondijban részesul6k normatividja,
d) a kollégiumi elhelyezés normativija,
e) alakhatasi tdmogatds normativija,
f) atankonyv- és jegyzettdmogatas, valamint a sport- és kulturdlis tevékenység normativdja,
g) azegyéb allami, illetve 6nkormanyzati forrasbdl szarmazo tdmogatasok,
h) az Egyetem sajat bevételének meghatarozott része.

5. § (1) Rendszeres szocialis 6sztondij, rendkivili szocidlis 6sztondij, alaptdmogatas, illetve szakmai
gyakorlaton vald részvétel tdmogatasa céljara kell felhaszndlni:

a) a hallgatdi normativa legfeljebb 35 szazalékat,

b) alakhatdsi tAmogatas normativajanak legalabb 90 szazalékat, és

c) atankonyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturalis normativa 56 szazalékat.
(2) A jegyzet-elGallitds tdmogatasara, elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziik-
séges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgaték tanulmanyait segi-
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t6 eszkdzok beszerzésére kell felhasznalni a tankdnyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturdlis norma-
tiva 24 szazalékat.

(3) A kulturdlis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatdsara kell felhasznalni a tankdnyv-,
jegyzettamogatdsi, sport- és kulturdlis normativa 20 szazalékat.

(4) Kollégiumi féréhely bérlésére, kollégium feltjitasara a lakhatasi tdmogatds normativajanak legfel-
jebb 10%-a hasznalhat? fel.

(5) A hallgatdi, valamint a doktori 6nkormanyzatok miikddésének tdmogatdasa céljara kell felhasznalni
a hallgatoi normativa 1 szazalékat.

(6) Kollégium fenntartdsara és mikodtetésére kell felhasznalni a kollégiumi tamogatds teljes intéz-
ményi 0sszegét. A tdmogatas felhasznaldsdval, és a kollégiumi téritésekkel kapcsolatos rendelkezése-
ket a Kollégiumi Szabalyzat, illetve az érintett Karok jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészité rendelkezé-
sei tartalmazzak.

(7) Tanulmanyi 6sztondij céljara kell felhasznalni a hallgatdi normativa legaldbb 57 szdzalékat.

(8) Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij céljara lehet felhasznalni a hallgatéi nor-
mativa legfeljebb 7 szazalékat, amelybdl legfeljebb 3 szazalék fordithaté a kdzéleti jogcimre.

A hallgatdi juttatdsok kéz6s szabdlyai
6. § (1) A tdmogatdsok biztositasara rendelkezésre allé keretdsszegeket — a jogszabalyok és jelen
szabalyzat rendelkezéseinek figyelembe vételével — karonként, ezek szdzalékos megosztasat az egyes
tdmogatdsi formdak kozott intézményi szinten kell meghatdrozni. Az egyes tdmogatdsi formdk alapjan
a hallgatdk részére kiutalhatd 6sszegeket a Hallgatéi Onkormdnyzat kari szervezetének javaslatara, az
illetékes dékan dallapitja meg minden év februdr 28., illetve szeptember 30. napjaig.
(2) A tdmogatasokra meghatarozott keretosszegek kozott a — a jelen szabalyzat, valamint az érintett
Kar koltségvetésének keretei kozott — indokolt esetben atcsoportositasra kertilhet sor. Az atcsoporto-
sitasrél a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezetének vagy a Kar gazdasagi igazgatdjanak kezdemé-
nyezésére a dékan dont.
(3) A tdmogatasban részesithet6 hallgatdk kore — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — kari szin-
ten kerill meghatdrozasra.

7. § (1) A tdmogatas idGtartam szerint id6szakra nyujtott — ha e szabalyzat kifejezetten ugy rendeli
egyoOsszegli — tdmogatds. Az idGszakra nyujtott tdmogatas mértékét egy tanulmanyi félévre (5 hdnap)
kell megallapitani, havonkénti 6sszegekben.

(2) A tdmogatasokat — ha jelen szabalyzat masként nem rendeli — pénzbeli tdmogatasként kell a hall-
gatd rendelkezésére bocsatani.

(3) Az id6szakra nyujtott tdmogatasok kifizetésérgl — a tanulmanyi félévek elsé honapjanak kivételé-
vel — legkés6bb az adott hdonap 10. napjdig kell intézkedni.

(4) A halasztott beiratkozasi/bejelentkezési kérelmet benydjté hallgatd csak a beiratko-
zast/bejelentkezést kbvets hdnaptdl kezd6dben részesiilhet juttatasban.

(5) A pénzbeli tAmogatasokat az Egyetem atutalassal teljesiti a hallgatd Neptun rendszeren keresztil
megadott bankszamlajara.

(6) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya a félév folyamdan barmely okbdl megsz(inik, vagy
szlinetel, Ugy a hallgatdi juttatas szamara legkésGbb arra a hénapra folydsithatd, amelynek soran a
jogviszonya megsz(int vagy szlinetelni kezdett.

(7) Amennyiben a pénzbeli tamogatds a hallgatod részére azért nem folydsithatd, mert a folydsitashoz
szlikséges adatszolgaltatdsi kotelezettségének a hallgatd — irasbeli felszélitas ellenére — nem tett ele-
get, Ugy az Egyetemmel szembeni — a tdmogatdsra vonatkozd — igénye a kovetkezé tanulmanyi félév
vizsgaid@szakanak utolsé napjaval elévdil.

(8) A palyazat alapjan juttathatd tdmogatasok esetén a palyazat benyujtasara elGirt hatarid6 jogvesz-
t6 jellegl. Postan érkez6 palydzatok esetén a benyujtas id6pontja az a nap, amikor az illetékes Kar
részére kézbesitik.
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8. § (1) A hallgaté

a) rendszeres szocialis 6sztondij,

b) rendkivili szocialis 6sztondij,

c) Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondij,

d) kalfoldi hallgatdk miniszteri 6sztondija,

e) alaptamogatas,

f) szakmai gyakorlaton valé részvétel tdmogatasa,

g) doktorandusz 6sztdndij, tovabba

h) koztarsasagi 6sztondij
cimén egyidejlileg csak egy fels6oktatasi intézménytdl kaphat tdmogatast.
(2) Amennyiben a hallgaté egy id6ben tobb felsGoktatdsi intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban all,
abban a felsGoktatdsi intézményben részesiilhet az (1) bekezdés szerinti tdmogatdsokban, amellyel
el6bb létesitett allamilag tamogatott hallgatdi jogviszonyt.
(3) Intézményi megallapodas alapjan folyd, kbzosen meghirdetett — egyik szakon nem hitéleti, masik
szakon hitoktato (katekéta), illetve hittanar (hittanar-nevel8) — kétszakos képzés esetében a hallgato
az allami felsGoktatasi intézmény részérdl kaphat juttatast.
(4) A tanulmanyi 0sztondij elnyerését, illetve folydsitdsat nem akadalyozza, amennyiben a hallgato
mas felsGoktatasi intézményben is tanulmanyi 6sztondijban részesiil. Az Egyetem tobb szakan parhu-
zamosan tanulmanyokat folytatd hallgaté tanulmanyi 6sztondijra szakonként jogosult.

Tanulmanyi 6sztondij
9. § (1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév id6tartamara adhato juttatds, amelyben az aktiv
statuszu allamilag tdmogatott teljes idejl alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterkép-
zésben, fels6foku szakképzésben részt vevd hallgatd részesiilhet.
(2) Az 6sztondij jogosultsag, illetve az 6sztondij 0sszege az el6z6 aktiv tanulmanyi félév korrigalt kre-
ditindexe alapjan kertil megallapitasra, olyan formaban, hogy Karonként illetve — amennyiben az
adott Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészité rendelkezéseiben igy rendelkezik — a Karon belil kép-
zési szintenként, illetve képzési terliletenként vagy szakonként a tanulmdnyi 6sztondij juttatasi fel-
tételeinek megfelelé hallgatékat az el6z6 aktiv félévi korrigalt kreditindexiik alapjan kell rangsorba
rendezni.
(3) A Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete — a jelen szabalyzat keretei kdz6tt — javaslatot tesz arra,
hogy
a) arangsorolt hallgatdk hany szazaléka részesiljon tanulmanyi 6sztondijban, illetve
b) az egyes kreditindex eredmények alapjan milyen 6sszegl tanulmanyi 6sztondij kertljon meg-
allapitasra.
(4) A Hallgatéi Onkormaényzat kari szervezete javaslatdnak megalkotdsa soran koteles figyelembe
venni, hogy
a) tanulmanyi 6sztondijban a Kar allamilag tdmogatott teljes idejli képzésben részt vevd hallga-
téinak legfeljebb 50%-a részesiilhet,
b) az egyes hallgatoknak megallapitott tanulmanyi 6sztondij havi 6sszegének el kell érnie a hall-
gatdi normativa 6t szdzalékanak megfelel§ 6sszeget,
c) az adott hallgatéi rangsoron beliil az 6sztondij juttatdsanak és mértékének ki kell fejeznie,
hogy a juttatas célja jo és kiemelked6 hallgatéi teljesitmény tamogatasa,
d) a javasolt tanulmanyi 6sztondij kari szintl 6sszege nem haladhatja meg az erre a célra ren-
delkezésre 4ll6 — adott Karra meghatarozott — keretosszeget.
(5) Az intézménybe osztatlan képzésre, illetve alapképzésre beiratkozott hallgaté — az adott szakon —
a beiratkozasat kdvet6 els6 tanulmanyi félévben, tanulmanyi 6sztondijban nem részesiil.
(6) A mesterképzésre beiratkozott hallaték a tanulmdanyok elsé félévében az altalanos szabalyok sze-
rint jogosultak tanulmanyi 6szténdijra azzal, hogy esetilkben a rangsorolast nem az el6z6 aktiv ta-
nulmanyi félév korrigdlt kreditindexe, hanem a felvételi pontszam alapjan kell elvégezni. Az elsé félév
teljesitését megel6z6en hallgatdi jogviszonyat szlineteltet6 hallgatd az elsd aktiv tanulmanyi félévben
tanulmanyi 6szténdijra nem jogosult.
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(7) Az Egyetem allamilag tdmogatott képzésére atvett hallgatd a beiratkozast kéveté els6 tanulmanyi
félévben a kordbbi felsGoktatasi intézményben teljesitett utolsd aktiv tanulmanyi félévének korrigalt
kreditindexe alapjan rangsorolandd, ilyen hidanyaban tanulmdnyi 6sztondijra ebben a tanulmanyi
félévben nem jogosult.

(8) A Hallgat6i Onkormanyzat kari szervezet javaslatara a tanulmanyi 6szténdij juttatasarél és mérté-
kérél az adott Kar dékanja dont.

Kéztarsasdgi 6szténdij
10. § (1) A koztarsasagi 6sztondij egy tanévre (10 hdnap) elnyerhet6 idészaki juttatas, amelynek havi
Osszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott 6sszeg egy tizedével.
(2) Koztarsasagi osztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hallgatd részesiilhet, aki
adott vagy kordbbi tanulmanyai soran legalabb két félévre bejelentkezett és legaldbb 55 kreditet
megszerzett.
(3) A koztarsasagi 6sztondij-palyazat meghirdetésére a Karokon — az elbirdlds szempontjaival egylitt —
legkés6bb a palyazati hatarid6t 30 nappal megel&z6en kerl sor.
(4) A palyazatokat az erre szolgald adatlapon, a meghirdetéskor kdzzétett és elGirt mellékletekkel, a
meghirdetett hatdridén belll lehet benyujtani az érintett Kar erre kijelolt szervezeti egységénél.
(5) A palyazatok értékelését és pontozdsat az érintett Kar — jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészit6 ren-
delkezéseiben meghatdrozott — illetékes szervezeti egysége végzi el, és hirdeti ki a pontszdmokat a
helyben szokdsos mddon. A pontozassal szemben jogorvoslati kifogas terjeszthet6 el6 a felhivasban
megjelolt hataridén belll, amelyet az érintett Kar dékanja — vagy kijelolt dékanhelyettese — kiilon
eljarasban vizsgal ki. A Kar valamennyi pdlyazoé palyazatat felterjeszti az Egyetemi Tandcs elé.
(6) A koztarsasagi 6sztondij palyazatokat az Egyetemi Tandcs birélja el.
(7) Az adott tanévre elnyert koztarsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithato.
(8) Amennyiben a hallgato hallgatoi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik vagy sziinetel, a koztar-
sasagi 6sztondij szdmara tovabb nem folydsithatd. A képzési id6nek megfelelGen paratlan tanulmanyi
félévben végz6d6 tanulmanyok esetén a koztarsasagi 0sztondijra vald jogosultsag nem szlinik meg,
ha a hallgaté tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.
(9) A koztarsasagi 6sztondijat elnyert hallgatdé nem zarhato ki a tanulmanyi 6sztondij tamogatasbdl.

Intézményi szakmai, tudomdnyos és kbzéleti 6sztondif
11. § (1) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij a tantervi kovetelményeken tul-
mutato tevékenységet végzs a teljes idejli alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mester-
képzésben, fels6fokl szakképzésben, illetve doktori képzésben részt vevé hallgato részesilhet tamo-
gatasban.
(2) Az 6sztondij odaitélhetd legfeljebb egy félév id6tartamra sz6lé idGszaki juttatdsként, vagy egy
Osszegben folydsitott juttatasként.
(3) Az egy hallgaténak egy tanulmanyi félévben juttathatd 6sztondij legmagasabb mértéke:
a) havi juttatas esetén Osszesen legfeljebb a mindenkori kéztarsasagi 6sztondij normativa éves
Osszegének 100 %-a,
b) egy0dsszegl juttatds esetén legfeljebb a mindenkori hallgatéi normativa éves 6sszegének 100
%-a.
(4) A (3) bekezdésben foglaltaktdl az adott Kar dékanja kilénosen indokolt esetben eltérhet.
(5) A tantervi kovetelményeken tulmutatd tevékenységek kozé tartozik kiilonosen:
a) az OTDK részvétel,
b) az intézmény oktatasi, kutatasi tevékenységében vald aktiv részvétel, illetve demonstratori
tevékenység,
c) kalfoldi tanulmanyok kiegészité tamogatasa,
d) utazasi tAmogatas a Kar altal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz,
e) kiemelked6 kozéleti tevékenység.
(6) Az 6sztondij palyazat alapjan itélhet6 meg valamely tevékenységre, illetve kivételesen egyosszegi
juttatasként utdlag valamely kiemelkedé hallgatdi teljesitmény elismeréseként. A pdlyazatot irasban
kell benyujtani az adott Kar — jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészit6 rendelkezéseiben meghatarozott —
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illetékes szervezeti egységéhez. A palydzathoz csatolni kell a tdmogatds alapjaul megjelolt tevékeny-
séget alatdmasztd megfelel6 bizonyitékokat.

(7) Amennyiben a hallgatd jovGbeli tevékenység megvaldsitasa céljabdl palyazik az 6sztondijra, ugy
annak elnyerése esetén koteles legkésGbb az adott tanulmanyi félév utolsé napjaig igazolni az Osz-
tondij megallapitasanak alapjaul szolgdld tevékenység megkezdését. Ennek elmulasztdsa esetén
koteles az 6sztondij teljes — részére folydsitott — 6sszegét visszafizetni.

,,,,,,

kanja dont.

Szakmai gyakorlati 6szténdij
12. § (1) A szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott legfel-
jebb féléves 6sszefliggd gyakorlaton részt vevd allamilag tdmogatott teljes idejl alapképzésben, egy-
séges, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevs hallgaténak palyazat alapjan, legfeljebb egy
tanulmanyi félévre adhato juttatas.
(2) Az 6sztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot az adott szak képzési helyétél
eltérd helyen teljesiti, és e helyen nem részesil kollégiumi ellatdsban, valamint a szakmai gyakorlat
végzésének helye és a lakdhely kozotti tavolsag legaldabb az 50 km.
(3) A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatdi normativa éves 6sszegének 10 szazalékat
nem haladhatja meg.

//////

kanja dont.

Doktorandusz 6szténdij
13. § (1) Az allamilag tdmogatott teljes idejl képzésben részt vevé doktorandusz hallgaté doktoran-
dusz 6sztondijanak éves Osszege a koltségvetési torvényben e célra megdllapitott normativa éves
Osszege, megnovelve a tankdnyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturalis normativa 56 szazalékaval.
(2) A bejelentkezett doktoranduszok szamara az éves 6sszeg egy tizenketted részét kell havonta kifi-
zetni.
(3) Doktorandusz 6szténdijra mas hallgaté nem jogosult.

A rdszorultsdgi alapon adhatd juttatdsok k6zds szabdlyai
14. § (1) A hallgatd szocidlis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerlen egylitt lakd, ott bejelentett vagy tar-
tézkodasi hellyel rendelkez6k szamat és jovedelmi helyzetét;

b) aképzési hely és a lakdhely kozotti tavolsagot, az utazas id6tartamat és koltségét,

c¢) amennyiben a hallgaté tanulmanyai sordn nem a Tbj. szerinti koz6s haztartasban él, ennek
koltségeit,

d) a fogyatékos hallgatonak mekkora 6sszeget kell forditania kiilonleges eszk6zok beszerzésére
és fenntartdsdra, specidlis utazasi szikségleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi
tolmadcs igénybevételére,

e) a hallgato vagy a vele kdzos haztartasban él6 kozeli hozzatartozdja egészségi allapota miatt
rendszeresen felmerul6 egészségligyi kiadasait,

f) a hallgatdval koz6s haztartasban é16 eltartottak szamat, kilénos tekintettel a vele egyiitt el-
tartott gyermekek szamara,

g) azapoldsra szoruld hozzatartozé gondozasaval jard koltségeket.

(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jévedelmeknél az utolsé harom hoénap
atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsd egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgaté
kérésére a bizonyitott jovGbeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

(3) A hallgato szocialis helyzetének minésitése intézményileg egységes, objektiv pontrendszer segit-
ségével torténik.

(4) A kérelmez6 hallgatdk szocidlis helyzetét — a rendkivili szocidlis 6sztondij igénylésének kivételével
— tanulmanyi félévente egyszer, intézményi szinten egységesen kell megvizsgalni, majd ennek ered-
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ményét felhaszndlni mind a szocialis 6sztondij, mind a kollégiumi felvételek, valamint minden mas
raszorultsagi alapu juttatas elbiraldasahoz.

(5) A raszorultsagi alapon adhaté juttatasok kérelemre, kizardlag a szocialis kériilmények mérlegelése
Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete javaslatara az adott Kar dékanja dont. A dékan dontését ko-
teles rektori jovdhagyasra felterjeszteni.

(6) A kérelemben foglaltak valdsaganak bizonyitasa a kérelmezé hallgatot terheli.

Alaptamogatds

15. § (1) Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejl fels6foku szakképzésben, alapképzés-
ben, egységes, osztatlan képzésben hallgatdi jogviszonyt létesit6 személy az elsé bejelentkezése al-
kalmaval — kérelemre — a hallgatéi normativa 50%-anak megfelel6 6sszegli alaptdmogatasra jogosult,
amennyiben:

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzet(,

c) csaladfenntarto,

d) nagycsalados,

e) arva,

f) hatranyos helyzet,

g) gyamsaga nagykorusaga miatt sziint meg,

h) félarva.
(2) Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejli mesterképzésben hallgatdi jogviszonyt létesi-
t6 személy az elsé bejelentkezése alkalmdval — kérelemre — a hallgatdi normativa 75%-anak megfele-
|6 6sszegl alaptamogatasra jogosult, amennyiben az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel.

Rendszeres szocidlis 6szténdij

16. § (1) A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgatd szocidlis helyzete alapjan egy képzési id6szakra
biztositott, havonta folydsitott juttatds, amely a szocialis juttatasokra jogosult hallgatok szamara jut-
tathatd.
(2) A rendszeres szocidlis 6sztondij irdnti kérelmet az erre a célra létrehozott elektronikus rendszer
hasznalataval kell kitélteni, majd a kérelemben foglaltak valdsagat aldtdmasztd igazoldsokkal egyiitt
az adott Kar — jelen szabdlyzathoz fliz6tt kiegészité rendelkezéseiben meghatarozott — illetékes szer-
vezeti egységéhez kell benyujtani az adott tanulmanyi félév masodik hetének péntek 14.00 6rdig.
(3) A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatdi normativa 20 szazaléka, amennyiben a hallgato szocialis helyzete alapjan rendszeres szocia-
lis 6sztondijra jogosult, és

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzet,

c) csaladfenntarto,

d) nagycsalados, vagy

e) éarva.
(4) A rendszeres szocidlis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatdi normativa 10 szazaléka, amennyiben a hallgaté szocialis helyzete alapjan rendszeres szocia-
lis 6sztondijra jogosult, és

a) hatranyos helyzet(, vagy

b) gyamsaga nagykorisaga miatt sz(int meg, vagy

c) félarva.
(5) A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatdi normativa 10 szazaléka, amennyiben a kllfoldi hallgatd — nem a részképzés idejére adoma-
nyozott — miniszteri 6sztondijban részesil.
(6) A (3)-(4) bekezdésben foglalt kérilmények fennalldsa 6nmagdaban szocialis 6szténdijra nem jogo-
sit, csak a juttatds legkisebb mértékét hatarozza meg, amennyiben a hallgatét a jelen szabdlyzat sze-
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rinti eljards keretében — az dsszes koriilmény figyelembe vételével — szocidlis 6sztondijra jogosultnak
mindgsitik.

Rendkiviili szocidlis észténdij
17. § (1) A rendkivili szocialis 6sztondij a hallgatd szocidlis helyzete varatlan romlasanak enyhitésére
folydsitott egy 6sszegben folydsitott juttatas, amely a szocialis juttatasokra jogosult hallgatok szama-
ra juttathato.
(2) A rendkivili szocialis 6sztondij megitélésének alapjaul a hallgaté életkortilményeiben bekovetke-
zett hirtelen, el6ére nem lathaté romlas szolgalhat, azzal hogy rendkivili szocialis 6sztondijban csak az
a hallgatd részesiilhet, aki — az élethelyzet valtozdst kbvet6en — az altaldnos szabalyok szerint rendes
szocialis 6sztondijra is jogosult lett volna.
(3) A rendkivili szocialis 6sztondij megitélését nem zdrja ki, amennyiben a hallgaté rendes szocidlis
tdmogatdasban is részesiil feltéve, hogy az alapjdul szolgalé koriilmény a rendes szocidlis tdmogatas
kérelmezésekor még nem volt ismert.
(4) A rendkivili szocialis 6sztondij iranti kérelmet az erre a célra létrehozott elektronikus rendszer
hasznalataval, illetve a meghatarozott formanyomtatvanyon kell kitélteni, majd a kérelemben foglal-
tak valdsagat alatdmasztd igazolasokkal egyitt az adott Kar — jelen szabdlyzathoz flizott kiegészit6
rendelkezéseiben meghatarozott — illetékes szervezeti egységéhez kell benyujtani.
(5) A beérkezett hallgatoi kérelmekrdl legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrél a
dontés jévahagyasat kovetS nyolc munkanapon belil intézkedni kell.

Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormdnyzati Osztondij
18. § A Bursa Hungarica Fels§oktatasi Onkormanyzati Oszténdij elnyerésére kiirt palyazat beaddsanak
feltételeit, valamint az 6sztondij odaitélésének részletes szabalyait jogszabdly hatarozza meg.

Kiilféldi allampolgdrok miniszteri 6szténdija
19. § (1) A kétoldali nemzetkozi szerz6dés alapjan az Egyetemen allamilag tdmogatott képzésben részt
vevl hallgatd, illetve a kedvezménytorvény hatdlya alad tartozo, allamilag tdamogatott képzésben részt
vevd hallgatd részére adomanyozott miniszteri 6sztondij folydsitdsardl az Egyetem gondoskodik.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hallgatéi kor szamara kiirt palyazat beadasanak feltételeit,
valamint az 6sztondij odaitélésének részletes szabalyait jogszabdly hatarozza meg.

20. § (1) A Magyarorszagon koltségtéritéses, illetve onkoltséges képzésben részt vevé nem magyar
allampolgarsagu hallgatd részére tanévenként az oktatdsért felel6s miniszter 6sztondijat adoma-
nyozhat.

(2) A miniszteri 6sztondij-palyazat meghirdetésére a Karokon — az elbirdlas szempontjaival egylitt —
legkés6bb a palydzati hatarid6t 30 nappal megel6z6en keril sor. A palyazati felhivas az illetékes mi-
nisztérium honlapjan is megjelenik.

(3) A palydzatokat az erre szolgald adatlapon, a meghirdetéskor kdzzétett és elGirt mellékletekkel, a
meghirdetett hataridén belll lehet benyujtani az érintett Kar erre kijel6lt szervezeti egységénél. A
beérkezett — formai szempontok szerint megfelel6 — palyazatokat a Kar felterjeszti az Egyetem rekto-
ranak.

(4) A beérkezett palyazatokat rangsorardl a rektor dont, majd a rangsorolt palyazatokat eljuttatja a
jogszabdlyban meghatarozott szervezethez.

Egyéb 6sztondif
21. § (1) A hallgatd kérelmére vagy jutalomként — a Kar sajat bevétele terhére — egydsszegl, vagy
legfeljebb egy tanulmanyi félévre jutatott rendszeres tdmogatas nyujthatd az alabbi célokra:
a) akimagasld tanulmanyi eredmény(i 6nkoltséges hallgaték tamogatasa,
b) hozzajarulas a hallgato altal készitett kiadvany kiadasahoz,
c) tudomanyos diakkori munkak tamogatasa,
d) kilfoldi tanulmanyok (pl. Erasmus, Leonardo, stb.) kiegészité tamogatasa,
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e) a hallgaté kiemelked6 tudomanyos, kulturalis vagy kozéleti tevékenysége alapjan nyujtott ju-
talom,

f) utazdasi tdmogatas a karok altal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a dékan — a Kar sajat bevétele terhére — egyéb 6sztondijakat is
létesithet. Az 6sztondij [étesitését, a potencidlis palyazok, illetve jogosultak korét, a juttatas feltétele-
it, illetve a megitélés szempontjait, tovabba a kérelmezés maddjat, és hataridejét ebben az esetben
koteles irdsban rogziteni, és a helyben szokasos mddon kozzétenni.
(3) Egyéb 6sztondij létesitésére, illetve juttatdsara a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete javasla-
tot tehet.
(4) Egyéb 6sztondij odaitélésérdl az adott Kar dékdnja — vagy az adott 6sztondijra vonatkozd szaba-
lyozdsban megjel6lt személy, vagy testiilet — dont.

Jegyzet eléadllitdsi tevékenység

22. § (1) A jegyzet-elGallitds tamogatdsdra rendelkezésre allé 6sszeget az Egyetem

a) nyomtatott, vagy elektronikus jegyzetek el6allitasara,

b) azok hallgatdkhoz valo eljuttatasanak segitésére, tovabba

c) afogyatékossaggal él6 hallgatdk tanulmanyait segit6 eszk6zok beszerzésére
hasznalja fel.
(2) A rendelkezésre allé forras jogcimenkénti felosztasardl, és a felhasznalas médjarol — a Hallgatoi
Onkormanyzat kari szervezete elézetes véleményének kikérésével — az érintett Kar dékanja dont.

Kulturdlis és sporttevékenység tdmogatdsa
23. § (1) A kulturalis tevékenységek korébe tartozik kiilondsen a hallgatok részére szervezett, illetve
nydjtott kulturalis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-tanacsadds, életviteli és tanulmanyi,
valamint mentalhigiénés életvezetési tanacsadas.
(2) A sporttevékenységek korébe tartozik kiilondsen a hallgatok részére szervezett, illetve nyujtott,
testmozgdst, sportolast, versenyzést, az egészséges életmddra nevelést biztositd tevékenység, az
életmdd-tanacsadas.
(3) A sport- és kulturalis tevékenységek biztositasara a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezet évente
— koltségvetése beterjesztésekor — tesz javaslatot az adott Kar dékanja szamara.

A hallgatéi érdekképviseletek miikédésének tamogatdsa
24. § (1) A Hallgatéi Onkormanyzat, illetve a Doktorandusz Onkormanyzat m(ikédésére szolgdld ke-
retdsszegbdl kell finanszirozni a szervezetek mikodésével jaré napi koltségeket — kiilonosen iroda-
szerek, irodai eszk6zok, szamitogépek beszerzése, karbantartdsa.
(2) A keretdsszeg felhasznélasara egyebekben a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete — kéltségve-
tése beterjesztésekor — tesz javaslatot az adott Kar dékanja szamara.

Kollégiumi ellatds
25. & A kollégiumi ellatdssal kapcsolatos szabalyokat a Pazmdany Péter Katolikus Egyetem Kollégiumi
Szabalyzata tartalmazza.

IV. rész
Az allami (rész)6sztondijas és onkoltséges, valamit az allamilag tdmogatott és koltségtéritéses
finanszirozasi forma ko6zotti atsorolas szabalyai

26. § (1) Az allami (rész) osztondijas képzésben részt vevd hallgatét onkoltséges képzésbe kell atso-
rolni, amennyiben:
a) ardirdnyaddé tamogatdasi id6t tullépi,
b) amennyiben az adott szakra — amelyen tanulmanyokat folytat — vonatkozd képzési id6t két
félévvel tullépi, feltéve, hogy az Egyetem rendelkezik szabad kapacitassal,
¢) amennyiben az adott szakon — amelyen tanulmanyokat folytat — az utolsé két olyan félévben,
amelyben hallgatdi jogviszonya nem szlinetelt, nem szerezett meg legaldabb 30 kreditet,
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d) amennyiben az adott képzésben — amelyen tanulmanyokat folytat — a sulyozott tanulmanyi
atlaga nem érte el a 2.10-t, illetve
e) amennyiben a hallgaté ezt kéri.
(2) A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté esetén az 6nkoltséges finansziroza-
si formara torténd atsorolasi okokat szakonként, illetve 6sszességében is megfelelen vizsgalni kell.
(3) Az dllamilag tdmogatott képzésben részt vevs hallgatdt koltségtéritéses képzésbe kell atsorolni,
amennyiben
a) ardiranyadd tamogatdsi id6t tullépi,
b) amennyiben az adott szakra — amelyen tanulmanyokat folytat — vonatkozé tanulmanyi idét
tullépi, feltéve, hogy az Egyetem rendelkezik szabad kapacitassal,
c) amennyiben az adott szakon — amelyen tanulmdanyokat folytat — az utolsé két olyan félévben,
amelyben hallgatdi jogviszonya nem sziinetelt, nem szerezett meg legaldbb 30 kreditet, illetve
d) amennyiben a hallgato ezt kéri.
(4) A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén a koltségtéritéses finanszi-
rozasi formara torténd atsorolasi okokat szakonként kiilon, illetve ahol ez relevans 6sszességében is
megfelelGen vizsgalni kell.
(5) A (3) c) pontjaban foglalt okbdl legfeljebb az adott tanévben az Egyetem allamilag tdmogatott
képzésben részt vevé hallgatdinak tizenot szazaléka sorolhaté at koltségtéritéses finanszirozasi for-
maba. Amennyiben ennél tobb hallgatét kellene emiatt az ok miatt atsorolni, gy a hallgaték 6sszesi-
tett korrigdlt kreditindexe alapjan legjobban teljesitett hallgatdkat kell az atsorolas alél mentesiteni.
(6) A koltségtéritéses képzésben részt vevs hallgatok csak allamilag tdamogatott képzésbe, az 6nkolt-
séges képzésben résztvevs hallgatdk csak allami (rész)osztondijas képzésbe sorolhatdk at. Az allami
(rész)osztondijas képzésben részt vevé hallgatdk csak onkoltséges képzésbe, az allamilag tdmogatott
képzésben részt vevd hallgatok csak koltségtéritéses képzésbe sorolhatok at.
(7) A hallgato az 6nkoltséges, illetve koltségtéritéses képzésre torténé atsoroldsat az adott félév kez-
detét megel6zGen, irdsban jogosult kérelmezni a Tanulmanyi Osztalyon legkésGbb januar 31.,illetve
julius 15. napjdig. Ezt kovetSen az adott félév vonatkozasaban a finanszirozasi forma megvaltozatasa
nem kérelmezhetd. A finanszirozasi forma megvaltoztatdsdra vonatkozé kérelem nem vonatkozhat
hatarozott id6szakra.
(8) Az adott szakra vonatkozé atsoroldsi dontés soran nem kell figyelembe venni, azokat a hallgaté-
kat, akik
a) legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulmanyokat, tovabba
b) betegség, szlilés vagy mas a hallgaténak fel nem réhatd ok miatt féléviket nem tudtak befe-
jezni, feltéve, hogy ezt a megel6z6 tanulmanyi id6szak vizsgaid6szakanak utolsé napjaig meg-
felel6en igazoltak.

27. § (1) Ha a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott hallgatdi létszamkeretre felvett hallgaténak
a tanulmdnyai befejezése el6tt megszilinik a hallgatdi jogviszonya, vagy a hallgatdé a tanulmanyait
barmely okbdl onkoltséges formaban folytatja tovabb, helyére — ilyen irdnyd kérelem esetén — az
Egyetemen onkoltséges formdaban tanulmdanyokat folytaté hallgaté l1éphet.
(2) Ha az allamilag tdmogatott hallgatdi Iétszamkeretre felvett hallgatonak a tanulmanyai befejezése
el6tt megszlinik a hallgatéi jogviszonya, vagy tanulmanyait koltségtéritéses képzésben folytatja to-
vabb, helyére — ilyen irdnyu kérelem esetén — az Egyetemen koltségtéritéses formaban tanulmanyo-
kat folytaté hallgaté léphet.
(3) Megilrilt allami (rész)6sztondijas létszamkeretre az a hallgaté vehet6 at, aki
a) az utolso két bejelentkezett félévében megszerzett legalabb 30 kreditet, tovabba
b) akinek a korabban igénybe vett allamilag tdmogatott féléveinek szama nem haladja meg ket-
tével — fogyatékossdggal él6 hallgatok esetében az EsélyegyenlGségi Bizottsdg altal esetlege-
sen novelt félévszammal — az adott szak képzési idejét.
(4) Megiiriilt dllamilag tdmogatott hallgatéi létszamkeretre az a hallgaté vehet6 at, aki
a) az utolso két bejelentkezett félévében megszerzett legaldbb 30 kreditet, és az dsszesitett kor-
rigalt kreditindex alapjan létrehozott hallgatéi rangsor elején |évé hallgatd, tovabba akinek

84



PPKE TANULMANYI TAJEKOZTATO 2014/2015 — ALTALANOS TUDNIVALOK

b) az Osszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allamilag tamogatott hallgatdk 6ssze-
sitett korrigdlt kreditindex-jegyzékén a rangsor alsé 6todénél elhelyezkedd hallgatd Osszesi-
tett kreditindexe, és

c) akinek a korabban igénybe vett allamilag tdmogatott féléveinek szdma nem haladja meg ket-
tével az adott szak képzési idejét.

(5) Az atsorolas irdnti kérelmet a Neptun rendszer hasznalatdval kell benyujtani, legkésébb az adott
tanulmanyi félév vizsgaidGszakanak utolsé napjat kdveté 5 munkanapon beldl.

(6) Az allami (rész)osztondijas finanszirozasi formara atsorolt hallgaténak a bejelentkezés el6tt — a
jogszabalyban meghatdrozott szabalyok szerint — nyilatkoznia kell a képzés feltételeinek elfogadasa-
rél. Amennyiben az allami (rész)6sztondijas finanszirozasi formara atsorolt hallgaté a nyilatkozattételt
megtagadja, Ugy tanulmanyait csak 6nkoltséges finanszirozasi formdaban folytathatja, és a helyére
olyan 6nkoltséges hallgatd sorolhatd at, aki atsoroldsat az adott tanévre szabdlyosan kérelmezte, de
kérelme helyhidny miatt elutasitasra kerdlt.

(7) Az atsorolasrol sz6l6 dontést Karonként és képzési ciklusonként, tagozatonként, azon belll pedig
— az adott Kar jelen szabalyzathoz f(izott kiegészit6 rendelkezéseiben meghatarozottak szerint — kép-
zési terliletenként vagy szakonként kell meghozni.

(8) Az atsorolasi dontéshez meg kell allapitani az adott terlleten megliresedett allami (rész)
Osztondijas, illetve allamilag tamogatott helyek szamat, illetve az adott helyekre atsoroldst kérelmezé
azon hallgaték szamat, akik a jelen szabalyzat szerinti atsorolasi feltételeknek megfelelnek. A kérel-
mez6ket Osszesitett kumuldlt kreditindexiik alapjan kell rangsorolni, és a rangsor szerint haladva be-
tolteni a rendelkezésre allé helyeket azzal, hogy az azonos kreditindex(i hallgatdk esetén a dontésnek
is azonosnak kell lenni.

28. § (1) Az atsorolasrdl a Tanulmanyi Osztdly tdjékoztatdsa alapjan a hallgaté tanulmanyai szerint
illetékes Kar dékanja dont.

(2) Az atsorolasrél szolé dontést legkésbbb julius 31. napjaig kozolni kell a hallgatoval.

(3) Az 4t nem sorolt hallgaték ugyanabban a finanszirozasi formaban folytatjak tanulmanyaikat a ko-
vetkez6 tanévben, mint az azt megel&z6ben.

(4)®® Amennyiben a hallgatd lezarhat6 allapotu leckekonyve az atsorolasi déntés meghozatalakor
nincs leadva az illetékes Tanulmanyi Osztalyon, és ezért a hallgaté aktualis tanulmanyi féléve nincs
lezarva, Ugy az atsoroldsi dontést a Neptun rendszer adatai alapjan kell elvégezni.

V. rész
Hallgatdi téritések

A téritések k6zos szabdlyai

29. § (1) Az Egyetem hallgatoitdl — hallgatoi jogviszonyukkal 6sszefliggésben — csak a jelen szabaly-
zatban meghatdrozott dijak és téritések kovetelhetSk. A hallgatdi jogviszonybdl nem kévetkezé kove-
telésekre a polgari jog altalanos szabdlyai az irdnyadok.
(2) Jelen szabalyzat alapjan dij kbvetelhet6 az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban nem all6é olyan
személyektdl is, akik valamely — a hallgatéi jogviszony keretében is igénybe vehetd — képzési szolgal-
tatast vesznek igénybe.
(3) A jelen fejezetben az 6nkoltséges képzésben részt vevikre, illetve az 6nkdltségre vonatkozo sza-
balyokat megfeleléen alkalmazni kell

a) akoltségtéritéses képzésben részt vevikre, illetve esetiikben a koltségtéritésre, tovabba

b) az allami részosztondijas képzésben résztvevdkre, illetve esetiikben az 6nkdltség allami rész-

osztondijjal nem fedezett részére.

(4) Az egyes hallgatoi befizetéseket elektronikusan, a Neptun rendszeren keresztill torténé bankkar-
tyas befizetéssel kell teljesiteni. Egyes befizetési tipusok vonatkozasaban a Karok — a jelen szabaly-
zathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseikben — mas befizetési mddot is lehetbvé tehetnek — kiiléndsen,

%8 Beiktatta az ET 1132/2014.05.19. sz. hatarozata. El§szér a 2014. évben lefolytatott atsorolasi eljarasban kell alkalmazni.
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ha a befizet6 az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban nem all, illetve nem szerepel a Neptun rend-
szerben.

(5) Amennyiben a hallgatoé a dijat nem a Neptun rendszeren keresztil — vagy az elGirt egyéb mdodon —
fizeti be, Ugy azt teljesitésként figyelembe venni nem lehet, az alapjan szolgaltatdas nem teljesithetd.
A hallgatd jogosult az ilyen befizetést az altalanos szabalyok szerint visszaigényelni.

Az bnkéltség

30. § (1) A kovetkez6 képzési idGszakban az 6nkoltség elsé tanévben irdanyadd Gsszegét szakonként,
és munkarendenként az adott szak szerint illetékes Kar dékanja hatdrozza meg, és teszi kozzé a Felvé-
teli Tdjékoztatdéban, illetve a Tanulmanyi Tajékoztatdban.
(2) Az 6nkoltség — els6 tanévben iranyadd — 6sszege meghatarozhato

a) egy tanulmanyi félévre vonatkozé hatdrozott 6sszegben, a ténylegesen tanulmanyi tevékeny-

ségtll fliggetlendl, vagy
b) a hallgaté altal az adott tanulmanyi félévben felvett kreditek mennyisége alapjan szamitott
kreditenkénti 6sszegben.

(3) Az 6nkoltség Osszege az adott képzésre torténd beiratkozas utani elsé tanévet kovetéen — flgget-
lenil attdl, hogy a hallgatd hallgatdi jogviszonya az elsé tanév sordn sziinetelt-e — minden tovabbi
tanévben a képzés elsé félévére meghatdrozott 6nkoltség Kozponti Statisztikai Hivatal altal az el6z6
évre vonatkozéan kozzétett fogyasztdi arindex mértékével megemelt, ezer forintos értékre kerekitett
Osszege.
(4) Az 6nkoltség 6sszege a képzés idGtartama alatt egyoldalian nem mddosithatd azzal, hogy a (3)
bekezdésben foglalt emelkedés nem maddositds, hanem az dnkoltség meghatarozasa.
(5) Az 6nkoltség 6sszegét a hallgatoi képzési szerz6désben rogziteni kell, a jelen szabdlyzatban foglalt
inflaciokoveté modon.
(6) Az 6nkoltség mértéke a barmely okbdl onkoltségessé valo hallgatd esetén az adott képzésre az
elsé évfolyamon megdllapitott onkoltség 6sszege abban a tanévben, amikor az 6nkdltségessé valo
hallgatd az elsé tanulmanyi félévét onkoltséges képzésben megkezdi. Amennyiben az adott tanévben
az adott képzés 6nkodltséges formaban nem keriilt meghirdetésre, Ugy a koltségtérités dsszege a kép-
zés szerint illetékes Karon meghirdetett azonos képzési idejli és munkarend( — ilyen hidnyaban az
azonos képzési ciklusu — onkoltséges képzések kozil a legalacsonyabb onkoltségl képzés dnkoltség-
ének 6sszege.

Az 6nkéltség megfizetése
31. § (1) Az 6nkoltséget az adott Kar altal meghatarozott befizetési hataridén belll kell befizetni. A
hataridé elmulasztdsa esetén a hallgatd beiratkozasa/bejelentkezése az adott szakra érvénytelen,
tanulmdnyokat nem folytathat, illetve amennyiben tanulmanyok folytatasara az adott tanulmanyi
félévben mas szakon sem jogosult, ugy hallgatéi jogviszonya sziinetel.
(2) Ha a jelen szabalyzat masképp nem rendeli az 6nkoltséget a Neptun rendszeren keresztil torténé
bankkartyas befizetéssel kell befizetni.

Egyéb szolgdltatdsi dijak

32. § (1) Dij fizetésére kotelezhetd, aki a kovetkezd szolgaltatasokat igénybe veszi:

a) Az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven ok-
tatott ismereteknek a nem magyar nyelvii oktatdsa.

b) Az Egyetem eszkozeivel elGallitott, és a hallgatd tulajdondba adott dolog.

c) Az Egyetem létesitményeinek az oktatashoz szorosan nem kapcsolédé hasznalata.
(2) Dij fizetésére kotelezhet6 az a hallgato is, aki az dllami tamogatott, illetve koltségtéritéses képzés-
ben a képzési programban meghatarozott oktatdsi és tanulmanyi kdvetelmények teljesitéséhez sziik-
séges kreditszamot 10%-ot meghaladdan tullépi.
(3) A (1)-(2) bekezdésben meghatdrozott, adott tanévre vonatkozé dijakrdl — a Gazdasagi és M{iszaki
FGigazgatdsag, és az Oktatdsi lgazgatdsag a Karok dékanjaival egyeztetett javaslatara — az Egyetemi
Tandcs - az Egyetemi Tandcs a megel6z6 tanév majus 31. napjaig dont. A dontés kiterjed arra is, hogy
egyes dijak csak bizonyos Karok vonatkozasaban keriiljenek megallapitasara, illetve egyes szolgaltata-
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sok utan az adott tanévben ne keriiljon sor dijfizetésre. A dontés tartalmazza, hogy mely dijakat kell a
Neptun rendszeren keresztil teljesiteni.

33. § (1) Szolgaltatasi dij megfizetésére koteles, aki magatartdsaval, vagy az érdekkorében bekovet-
kezett barmely okbdl az intézményt a koltségtérités vagy allami tamogatas altal finanszirozott szol-
galtatasokon fellli, kilon eljarasra kényszeriti, a jelen paragrafusban meghatarozottak szerint.

(2) A jelen szabdlyzat alapjan szedhetd dijak:

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

Dékani kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint elsé fokon a dé-
kan vagy az illetékes dékanhelyettes hataskorébe tartozé ligyben benyujtott kérelem alapjan
lefolytatandd eljarasért fizetendé dij.

Didkigazolvany pdtdij: A diakigazolvany, illetve matrica pétlasaért fizetendé dij.

Doktori fokozatszerzés dija hallgatdi jogviszonyon kiviil: A doktorandusz hallgatdi jogviszony
megsz(inését kovetGen fokozatszerzési eljarast indité személy altal fizetend6 dij.

Egyetemi nyomtatd haszndlati dija: Az Egyetem 4dltal lizemeltetett nyomtatd segitségével a
hallgato részére teljesitett nyomtatasi szolgaltatas dija.

Engedélyezett targytorlés: A hallgatd altal felvett tantargy tantargyfelvételi idGszakon tuli —
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban foglaltak szerinti eljaras keretében torténé — torléséért fi-
zetendd dij.

Felvételi intézményi eljarasi dij: A szakirdnyu tovabbképzésre, hitéleti képzésre és doktori
képzésre torténd jelentkezés dija.

Habilitacios eljarasi dij: Az Egyetem altal lefolytatandd habilitacios eljaras dija.

Habilitacios oklevél kiallitdsanak dija: Az Egyetem dltal lefolytatott sikeres habilitacids eljards
alapjan kidllitasra keril6 oklevél kidllitasanak dija.

Munkatapasztalat elismerésére iranyuld kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat sze-
rinti eljards keretében a korabban megszerzett tudds vagy munkatapasztalatok tanulma-
nyokba torténd beszamitdsa érdekében benydljtott kérelem alapjan lefolytatandd eljarasért
fizetend6 dij.

Késedelmi dij: A tanulmanyi lgyek intézését hataridén belll nem teljesité személytél a potlo-
lagos ligyintézésért szedett dij, amely egyes konkrét tanulmanyi tgytipusok vonatkozasaban
eltéré 6sszegben is meghatarozhato.

Konyvtari késedelmi dij: A kikolcsonzott konyv késedelmes visszajuttatasa esetére meghata-
rozott dij.

Kreditelismerési kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint a Kre-
ditatviteli Bizottsaghoz benyujtott kreditelismerési kérelem alapjan lefolytatandd eljarasért
fizetend6 dij.

Leckekdnyv kivonat dija: Azonos tanulmanyi félévben a masodik vagy tobbedik hiteles lecke-
konyv kivonat kiaddsaért fizetendd dij.

Licenciatusi szigorlat dija: A specidlis kari szabalyok szerinti eljaras dija.

Oklevélatado linnepség dija: A nem kotelez6 Ginnepélyes oklevélataddsért meghatarozott dij,
amely kiilonb6z6 dijrészekbdl is 6sszetevédhet.

Okirat masodlat kiallitds dija: Az egyes — tanulmanyokkal kapcsolatos — okiratok masodlata-
nak kidllitasaért fizetendd dij, amely okirattipusonként eltéré 6sszegben is megallapithato.
Okirat hitelesitett masolatanak kidllitasi dija: Az Egyetem nyilvantartasaban szerepl6 eredeti
okiratokrdl igényelt hitelesitett masolat kidllitasaért fizetendé dij.

Pétlasi dij: A hallgatéi jogviszonnyal 6sszefliggésben ingyenesen a hallgato tulajdonaba adott
egyes kis értékl eszkdzok (pl. belépGkartya) potlasanak dija. A dij eszkoztipusonként eltéré
Osszegben is meghatarozhata.

Rektori méltanyossagi kérelem dija: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint a
rektori méltanyossagi kérelem alapjan lefolytatandé eljarasért fizetendé dij.

Szamla koltségviselGjének mdodositasi dija: Amennyiben a hallgaté 6nkoltségének megfizeté-
sét harmadik személy atvallalta, és erre vonatkozo bejelentési kotelezettségének id6ben nem
tett eleget, Ugy ezért dij megfizetésére koteles.
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21. Tanulmanyi Bizottsagi kérelem dija: A Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint
els6 fokon a Tanulmanyi Bizottsdg hataskorébe tartozd lgyben benydjtott kérelem alapjan
lefolytatandd eljarasért fizetendé dij.

22. Tantargy felvétele hataridé utan: A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései szerint en-
gedélyezett hataridé utani tantargyfelvételért fizetend6 dij.

23. Targyfelvétel dija masodik felvételt6l: Azonos tantargy masodik vagy tovabbi felvételéért fize-
tendé dij.

24. Tovabbtanuldsi célu elismerési eljaras dija: A kalféldi tanulmanyok tovabbtanulasi céla elis-
merése céljabdl lefolytatandd eljards dija.

25. Tudomanyos fokozat honositasa: A kilféldon szerzett tudomanyos fokozat honositasi eljara-
saért fizetendd dij.

26. Vizsgadij: Az azonos tantargybdl tett harmadik vagy tovabbi vizsga lehet&ségért fizetendé dij.
A dij megallapitasa szempontjabdl vizsganak minésiil minden olyan vizsga, amelyet a hallgaté
megkezdett, vagy amelyen a jelentkezés — szabalyzatban foglaltak szerinti — visszavonasa nél-
kil nem jelent meg. A dij vizsgatipusonként eltéré 6sszegben is meghatarozhaté.

27. Zardvizsga dij: A hallgatodi jogviszony megsz(inését kovetben a zardvizsga letételének megki-
sérléséért fizetendd dij.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott, adott tanévre vonatkozé dijakrél — a Gazdasagi és Mliszaki
FGigazgatdsdag, és az Oktatasi lgazgatdsag a Karok dékanjaival egyeztetett javaslatdra — az Egyetemi
Tanacs - az Egyetemi Tanacs a megel6z6 tanév mdjus 31. napjaig dont. A dontés kiterjed arra is, hogy
egyes dijak csak bizonyos Karok vonatkozdsaban keriiljenek megallapitasara, illetve egyes szolgaltata-
sok utan az adott tanévben ne keriiljon sor dijfizetésre. A dontés tartalmazza, hogy mely dijakat kell a
Neptun rendszeren keresztil teljesiteni.

34. § (1) Ha szabalyzat masként nem rendeli a kérelmek elbiralasanak, illetve egyéb szolgaltatasok
igénybe vételének eléfeltétele az elbirt dij megfizetése.

(2) A Neptun rendszeren keresztil teljesitendd szolaltatdsi dijak vonatkozasaban a dij befizetése el6tt
a hallgaté koteles a Neptun rendszeren a befizetéshez sziikséges tétel kiirdsardl gondoskodni. A kiirt
tételt a kiirds napjan 15.00 6raig a hallgatd jogosult sajat maga kdvetkezmények nélkil tordlni.

(3) Ha a hallgatd altal a Neptun rendszeren keresztil kiirt pénziigyi tételt nem fizeti be vagy nem torli
a kiirast kovet6 nap 24 6raig, Ugy az hivatalbdl torlésre kerul.

Kollégiumi dij
35. § A kollégiumi szolgaltatasok dijaival kapcsolatos szabalyokat a Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Kollégiumi Szabdlyzata tartalmazza.

A hallgatot terhel6 fizetési kotelezettségek datvdllaldsa
36. § (1) A hallgatét terheld fizetési kotelezettségek vonatkozasaban az Egyetem hozzajarul, hogy az
onkoltség megfizetését gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozd atvallalja.
(2) A tartozasatvallalassal esik egy tekintet ald, ha a hallgatd sajat maga, mint egyéni vallalkozo kivan-
ja az Egyetem felé fennallé fizetési kotelezettségét teljesiteni.
(3) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul az Egyetem kilén kérelem esetén sem jarul hozza semmilyen
tartozasatvallalasahoz.
(4) Az 6nkoltség megfizetésének atvallaldsa esetén azt — szamla alapjan — atutalassal kell teljesiteni az
Egyetem szamlan szerepl6 bankszamlajara.
(5) Az onkoltség megfizetésének atvallaldsa esetén a hallgatd koteles januar, illetve augusztus utolsé
munkanapjaig az adott Kar altal kijelolt illetékes szervezeti egységhez benyujtani a — a megfelel6 for-
manyomtatvanyon — a szamlaigénylési kérelmet.
(6) A befizetési hatarid6t a tartozasatvallalas esetén is be kell tartani.
(7) A befizetés részbeni vagy teljes elmulasztdsa vagy késedelme miatti tanulmanyi szankcidkat az
Egyetem a hallgatdval szemben alkalmazza abban az esetben is, ha a befizetést t6le harmadik sze-
mély atvdllalta. A hallgatd az onkoltség megfizetéséért a tartozasatvallaléval egyetemlegesen felel.
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Kedvezmények
37. § (1) Az 6nkoltség megfizetéséhez a hallgaté kérelmére — indokolt esetben — mentesség, részletfi-
zetési kedvezmény vagy fizetési haladék biztosithatd.
(2) A részletfizetési kedvezmény, fizetési haladék kizardlag az adott tanulmanyi félévre vonatkozik.
(3) A hallgato egyidejlileg csak egy fajta kedvezményben részesiilhet.
(4) Nem részesiilhet kedvezményben az a hallgatd, aki helyett az 6nkoltség megfizetését tartozasat-
vallalas folytan mas fizeti meg, illetve azt sajat maga egyéni vallalkozoként szamlat igényelve fizeti
meg.
(5) A szolgaltatasi dijak megfizetéséhez — ha jelen szabalyzat mdasképp nem rendeli — kedvezmény
nem biztosithaté.

38. § (1) A részletfizetési kedvezményben részesiil6 hallgatd az 6nkdltséget harom részletben koételes
megfizetni. Az onkoltség 0sszegének egyharmadat a fizetési kedvezményben nem részesilé onkolt-
séges hallgatdkra iranyadd befizetési hatarid6 utolsd napjaig, egyharmadat marcius 31., oktéber 31.,
fennmarado részét pedig november 15., illetve aprilis 15. napjaig koteles befizetni.

(2) A fizetési haladékban részesiilé hallgato az onkoltség teljes 6sszegét oktdber 31., illetve marcius
31. napjaig koteles befizetni.

(3) Az onkoltséget didkhitel engedményezés révén teljesité hallgatd kilon kérelem nélkil fizetési
haladékban részeslil a didakhitel folydsitasaig. Ennek feltétele, hogy az engedményezéshez kapcsolédo
adminisztrativ kotelezettségeinek az erre megadott hatarid6ben eleget tegyen. Amennyiben a Didk-
hitel K6zpont visszautasitja a fizetést, ugy a hallgatét a Tanulmdnyi Osztaly irdsban felszélitja, hogy az
onkoltség teljes 0sszegét fizesse meg a felszélitas kozlését kovets nyolc napon beliil. Ennek elmulasz-
tdsa esetén ugy kell tekinteni, hogy a fizetési haladékban biztositott hataridében az 6nkdltség megfi-
zetési kotelezettségének nem tett eleget.

(4) A részletfizetési kedvezmény, illetve fizetési haladék iranti kérelmet irdsban kell benyujtani az
adott Kar illetékes szervezeti egységéhez legkés6bb a bejelentkezési idGszak els6 napjan.

(5) A részletfizetési kedvezmény, illetve fizetési haladék engedélyezésérdl az adott Kar Didkjoléti Bi-
zottsaga dont a bejelentkezési id6szak utolsé napjaig.

39. § (1) Amennyiben a részletfizetési kedvezményben részesiilt hallgatd az elsé részletet a befizetési
id&szak utolsd napjdig nem fizeti meg, Ugy a hallgatdi jogviszonya szlinetel — parhuzamosan tébb
szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté esetén az adott szakon bejelentkezése érvénytelen.

(2) Ameddig a részletfizetési kedvezményben, illetve a fizetési haladékban részesilt hallgaté az on-
koltség teljes 6sszegét a jelen szabdlyzat szerinti hatarid6kben nem fizeti meg, Ugy az adott tanulma-
nyi félévben vizsgara nem bocsathatd, de a hallgatdi jogviszonya nem sziinetel, tehat az allami rész-
Osztondijas tamogatasi id6t felhasznalja, és az Onkodltség teljes dsszegének megfizetésével tartozik
erre a tanulmanyi félévre. A fizetési hatdridék elmulasztdsa esetén a hallgaté késedelmi dij megfize-
tésére is koteles.

Visszaigénylési eljards
40. § (1) Amennyiben a hallgaté tévesen teljesit befizetést az Egyetem felé, Ugy jogosult azt a jelen
szabalyzatban foglalt eléviilési id6n beliil visszaigényelni.
(2) Amennyiben a hallgaté az aktiv félévre — tobb szakon parhuzamosan tanulmanyokat folytatd hall-
gatd esetén az adott szakra — vonatkozé bejelentkezését a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meg-
hatarozott hatdridén belll visszavonja, illetve hallgatdi jogviszonyat — vagy az adott szakon tanulma-
nyait — szlinetelteti, Ugy az esetlegesen mar befizetett — illetve az adott szak vonatkozdsaban befize-
tett — 6nkoltség 6sszegét jogosult visszaigényelni.
(3) Amennyiben a hallgaté az aktiv félévre — tobb szakon parhuzamosan tanulmanyokat folytaté hall-
gatd esetén az adott szakra — vonatkozé bejelentkezését a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meg-
hatarozott hataridén belll nem vonja vissza, Ugy a befizetett 6nkoltségbdl a tovdbbiakban visszatéri-
tést nem kaphat, illetve amennyiben részletfizetési kedvezmény vagy fizetési haladék folytan a teljes
koltségtéritési dijat nem fizette meg, Ugy a teljes koltségtéritési dij megfizetésére koteles akkor is, ha
a tanulmanyi félév folyaman megszakitja tanulmanyait.
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(4) Amennyiben a hallgaté sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud ta-
nulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, és a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat rendelkezései szerint
kérelmére a dékan engedélyezi hallgatdi jogviszonyanak sziinetelését, Ugy jogosult az adott tanulma-
nyi félévre befizetett onkoltség id6aranyos Gsszegét visszaigényelni.
(5) Amennyiben a hallgaté hallgatoéi jogviszonya a tanulmanyi félév soran megszinik, ugy
a) amennyiben a jogviszony megsziinésére a bejelentkezés visszavonasara nyitva allé hataridén
beliil keriil sor, Ugy a teljes befizetett Onkoltség visszaigénylésére jogosult, illetve
b) amennyiben a jogviszony megszlinésére a bejelentkezés visszavondasara nyitva allé hataridén
tul keriil sor, Ugy az 6nkoltség visszaigénylésére nem jogosult, illetve az esetlegesen be nem
fizetett 6nkoltség részlet befizetésére koteles.
(6) Befizetett szolgaltatasi dij visszaigénylésére csak abban az esetben van lehet6ség, ha megallapi-
tdsra keriil, hogy a hallgaté az adott szolgaltatdsban nem részesiilt.
(7) A visszaigénylési kérelmet irasban — a megfelel formanyomtatvanyon — kell benyujtani a Gazda-
sagi és MUiszaki FGigazgatdsag Pénzligyi Csoportjanak.
(8) Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban nem allé személyek visszaigénylési eljarasara a polgari jog
altaldnos szabdlyai az irdnyadok.

VL. rész
Az egyes hallgatoi csoportokra vonatkozo kiilonés rendelkezések

41. § (1) A nemzetkozi vagy intézményi megallapoddsok alapjan 6sztondijas kiilfoldi részképzésen
résztvevd hallgatdkra /tovabbiakban: kilfoldi részképzés/ — ha a képzés szerint illetékes Kar jelen
szabalyzathoz flizott kiegészit6 rendelkezéseiben masként nem rendelkezik — a jelen szabalyzat ren-
delkezéseit a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A kllfoldi részképzésen részt vevé hallgatd az allami (rész)6sztondijas, illetve dllamilag tdmogatott
finanszirozasi formardl 6nkoltséges, illetve koltségtéritéses finanszirozasi formdra valé atsorolas aldl
— ha annak jelen szabalyzat szerinti feltételei fennallnak — nem mentesilhet amiatt, mert az atsorola-
si dontés meghozataldnak — jelen szabalyzat szerinti — hatdrideje elmult. Ha az atsorolas feltételeinek
bedllta a hallgatd félévének lezdrasakor megallapithatd, akkor az atsorolasi dontést ezt kdvetben
haladéktalanul meg kell hozni. Az atsorolasi ok bedlltardl a Tanulmanyi Osztaly értesiti a dékant.

(3) Amennyiben a kulfoldi részképzésben részt vevé hallgatd onkoltséges, illetve koltségtéritéses
finanszirozdsi formara az 6nkoltség befizetésére elGirt altalanos befizetési hatarid6 lejartat kbvetben
keriil atsorolasra, Ugy az 6nkoltség teljes 0sszegét koteles az atsoroldsi hatarozat kézhezvételét kove-
t6 10 munkanapon belil megfizetni.

(4) Az ERASMUS és a CEEPUS programok keretében tanuld kilféldi hallgatok dijmentességet élvez-
nek.

(5) Az intézménykozi szerz6dés alapjan tanuld hallgatdk altal fizetendd dijakat az adott szerz6dés
tartalmazza.

VII. rész
Ertelmez6 rendelkezések

42. § Jelen szabalyzat alkalmazasaban:
1. arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét szilGje, illetve vele egy haztartasban élt ha-
jadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatdél kilon élt szil6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe;
2. félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek egy szll6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe;
3. fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgaté: az a hallgato, aki
a) fogyatékossaga miatt dllandé vagy fokozott felligyeletre, gondozasra szorul, illetve aki fogya-
tékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy szolgalta-
tdsra szorul, vagy
b) munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve tart vagy elGreldtha-
télag még legaldbb egy évig fennall;
4. csaladfenntartd: az a hallgato,
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a) akinek legalabb egy gyermeke van,
b) aki a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrél sz6lé 1993. évi lll. torvény alapjan apolasi
dijra jogosult;
5. nagycsalados: az a hallgato, akinek
a) legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy
b) eltartéin (eltartdjan) kivil legalabb két vele egy haztartdsban él6 személyre igaz, hogy havi
jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy
c) legalabb két kiskoru gyermeknek a gyamja;
6. szocialis juttatasra jogosult hallgatd: az a teljes idejl fels6foku szakképzésben, alap- és mesterkép-
zésben, illetve egységes, osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgatd, aki
a) dllamilag tdmogatott képzési formaban, vagy magyar allami (rész)6sztondijasként vesz részt,
vagy
b) tanulmanyait allamilag tdmogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szak-
képzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag tdmogatott képzés-
ben valo részvételre;
7. sajat bevétel: a jogszabadly alapjan szedett téritési dij, tovabba az intézményi szabdlyzatban megha-
tdrozott szolgdltatasi dij, valamint az intézmény vallalkozasi tevékenységének eredménye, gazdasagi
tarsasagtol kapott tdmogatdsbdl szdrmazd bevétele, tovabba a pdlyazat utjan kifejezetten dsztondij
fizetésére kapott tdmogatas;
8. dllamilag tdmogatott hallgatd: az allamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatd, valamint
2012 szeptemberétél kezd6d6en magyar allami (rész)osztondijas képzésre felvételt nyert hallgato;
9. megkezdett félév: az a félév, amikor a hallgatd az adott tanulmanyi félév elsé napjat kdvets egy
hénap elteltével is aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik;
10. Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete: a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hallgatéi Onkor-
manyzatdnak Alapszabdlya 1. sz. mellékletében foglalt szervezeti egységek;
11. tulfutd hallgatd: olyan hallgato, akinek az adott szakon teljesitett aktiv félévei szdma a szak kép-
zési idejét meghaladja.
12. Lejart fizetési kotelezettség: Az Egyetem felé barmely okbdl fennallé olyan pénztartozas, amelynek
fizetési hatarideje lejart. Lejart fizetési kotelezettségnek minésil tovdbba a hallgatd altal a Neptun rend-
szeren keresztll kiirt, és be nem fizetett pénziigyi tétel, fliggetlenil annak érvényesithetGségétol.

VIIL. rész
Vegyes rendelkezések

43. § A hallgaténak az Egyetemmel szemben fenndllé vagyoni koveteléseinek elévilési ideje —
amennyiben a jelen szabdlyzat masképp nem rendeli — egy év.

IX. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések

44. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit — a jelen fejezet-
ben foglalt eltérésekkel — valamennyi hallgaté vonatkozasaban alkalmazni kell, fliggetlenil a hallgatéi
jogviszony létesitésének id6pontjatdl.

(2) Jelen szabdlyzat hatdlyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szervezeti és M(ikodési Szabaly-
zat 26. § (2) c) pontja.

(3) A Szervezeti és M{kodési Szabalyzat 26. § (2) a) pontja az aldbbiak szerint médosul:

,Eljaras a hallgatdk onkoltségre vonatkozd részletfizetési kedvezmény, illetve fizetési haladék iranti
kérelme tgyében.”

(4) A jelen szabalyzat alapjan a tantdrgyak masodik alkalommal torténé felvételért dij csak a
2014/2015. tanév tanévt6l szedhetd.

(5) A jelen szabalyzat 30. § (3) bekezdés rendelkezéseit a szakiranyu tovabbképzések vonatkozdsaban
a 2014/2015. tanévtdl kell alkalmazni.
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45. § (1) A tanulmdnyaikat 2006. szeptember 1-e el6tt megkezdett hallgatdk esetében, ahol jelen
szabalyzat képzési és kimeneti kovetelményeket emlit, az alatt a képesitési kovetelményeket kell
megfelelGen érteni.

(2) Azoktdl a hallgatoktodl, akik a 2000/2001-es és a 2001/2002-es tanévben létesitettek hallgatdi jog-
viszonyt és allamilag tdmogatott képzésben kezdték tanulmanyaikat, de mar nem szamitanak allami-
lag tdmogatott hallgatdnak, amennyiben a megkezdett képzés legfeljebb nyolc féléves volt, a meg-
kezdett képzésben tovabbi két féléven keresztiil, egyéb esetekben harom féléven keresztil koltségté-
ritési dij nem szedhetG. Az ezt meghaladd tartamu képzésért a hallgatd az altalanos szabalyok szerint
koteles a koltségtéritési dij megfizetésére akkor is, ha koltségtérités fizetésére 2007. szeptember 1-ig
nem volt koteles.

46. § (1) Allamilag tdmogatott képzésben részt vevs hallgaténak mindsiil az allamilag finanszirozott
képzésre felvett, és

a) 1997. januar 1. el6tt hallgatdi jogviszonyt |étesitett személy ezen jogviszonyanak keretében
tanulmanyainak befejezéséig;

b) az 1997/1998-as tanévben 1997. januar 1. utan, az 1998/1999-es, 1999/2000-es tanévben
hallgatdi jogviszonyt létesitett személy ezen jogviszonya keretében tanulmanyai befejezéséig,
amennyiben

ba) els6 oklevele megszerzése érdekében folytatja tanulmanyait (e paragrafus alkal-
mazasaban a tovabbiakban: elsé alapképzés), vagy

bb) a fGiskolai szintli végzettség és szakképzettség megszerzése utdn ugyanazon a
szakon els6 egyetemi végzettség és szakképzettség, tovabba fbiskolai vagy egyetemi
végzettségre éplld els6 tanari képesités megszerzésére iranyuld képzés keretében
folytatja tanulmanyait (e paragrafus alkalmazasaban a tovabbiakban: els6 kiegészité
alapképzés);

c) a2000/2001-es, a 2001/2002-es tanévben hallgatdi jogviszonyt |étesitett személy ezen jogvi-
szonya keretében

ca) amennyiben e jogviszony létesitése el6tt még nem létesitett hallgatdi jogviszonyt
és els6 alapképzésben vesz részt, és megkezdett féléveinek szdma a képesitési kove-
telményekben elGirt képzési idS féléveinek szamat nem haladja meg, vagy

cb) amennyiben tanulmanyai megkezdésekor egyszakos tanari oklevéllel mar rendel-
kezett, és a masodik egyszakos tanari végzettség megszerzését eredményezé képzés-
ben vesz részt, tovabba megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési
kovetelményekben eldirt képzési ids féléveinek szamat, vagy

cc) amennyiben olyan szakon folytat tanulmanyokat, amelynek képesitési kovetel-
ményei bemeneti kdvetelményként eldirjak, hogy a hallgatonak felsGoktatasi oklevél-
lel kell rendelkeznie, tovabba megkezdett féléveinek szdma nem haladja meg a képe-
sitési kovetelményekben elGirt képzési id6 féléveinek szamat, vagy

cd) elsé kiegészit6 alapképzésben vesz részt, négy féléven keresztil;

d) a2002/2003-as, 2003/2004-es, a 2004/2005-6s, 2005/2006-0s tanévben hallgatdi jogviszonyt

[étesitett személy e jogviszonya keretében, amennyiben

da) e jogviszony létesitése el6tt még nem létesitett hallgatdi jogviszonyt, és elsé
alapképzésben vesz részt, és megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képe-
sitési kovetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szamat legaldbb 8 féléves kép-
zés esetén harommal, egyébként kettével megnovelt értéket, vagy

db) e jogviszony létesitése elGtt hallgatdi jogviszonyt létesitett, de felvételi eljaras ke-
retében e jogviszony megsziintetésével egyltt Uj jogviszonyt hozott létre és elsé
alapképzésben vesz részt, tovdbba 6sszes megkezdett féléveinek szdma nem haladja
meg a képesitési kovetelményekben elGirt képzési id6 féléveinek szamat legaldbb 8
féléves képzés esetén harommal, egyébként kettével megnovelt értéket, vagy

dc) tanulmanyai megkezdésekor allamilag finanszirozott egyszakos kézismereti tanari
vagy hittandr-nevel§ képzésben vett részt, és a masodik egyszakos kozismereti tanari
végzettség megszerzését eredményez6 képzésben vesz részt, tovabbd megkezdett fé-
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léveinek szama nem haladja meg a képesitési kovetelményekben elbirt képzési id6
féléveinek szamat legaldbb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként kettbvel
megnovelt értéket, vagy

dd) olyan szakon folytat tanulmanyokat, amelynek képesitési kovetelményei beme-
neti kovetelményként elGirjak, hogy a hallgatonak felsGoktatasi oklevéllel kell rendel-
keznie, tovabbd megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési kove-
telményekben elGirt képzési id6 féléveinek szamat legaldbb 8 féléves képzés esetén
harommal, egyébként kett6vel megnodvelt értéket, vagy

de) elsé kiegészit6 alapképzésben vesz részt, hat féléven keresztill;

e) bdrmely szakon koltségtéritéses képzésbdl az intézmény dontése alapjan, az intézménynél
mar meglévé allamilag finanszirozott helyre atvett hallgaté a kilépett hallgaté képzési idejé-
b6l még hatralévé id6tartamban;

f) 2006. marcius 1-je el6tt fels6foku szakképzés keretében tanulmanyokat kezdett hallgatd a
fels6foku szakképzés képzési idejét kettével meghaladd szamu félévig.

(2) Allamilag tdmogatott képzésben részt vevének mindsil a 2006/2007-es tanévtd| hallgatoi jogvi-
szonyt létesitett személy, amennyiben tanulmdnyait allamilag tdmogatott képzésben kezdte meg,
vagy az intézmény dontése alapjan allamilag tdmogatott képzésbe lett atsorolva és

a) nem lépte tul az dllami tdmogatott képzésben igénybe vehetd tdmogatott félévek — ra irany-
adé — maximalis szdmat, és

b) nem lépte tul az adott képzéshez rendelkezésre all6 tamogatasi id6t, amely legfeljebb két fé-
lévvel lehet hosszabb, mint az adott tanulmdanyok képzési ideje, és

c) az Egyetem dontése alapjan koltségtéritéses képzésbe nem lett atsorolva.

47. § (1) A tanulmanyait 2006/2007. tanévben megkezdd hallgatd 6sszesen tizenkét féléven at foly-
tathat a felsGoktatdsban tanulmanyokat allamilag tdmogatott képzésben, beleértve a felséfoku szak-
képzést is.

(2) A fogyatékossaggal él6 hallgatdé tamogatasi ideje négy félévvel megndvelhetd.

(3) A tdmogatasi idGbe be kell szamitani a megkezdett allamilag tdmogatott félévet is, kivéve, ha be-
tegség, szlilés vagy mas, a hallgaténak fel nem réhaté ok miatt nem sikerilt befejezni a félévet.

(4) A tdmogatasi id6 szamitdsanal figyelmen kivil kell hagyni a tdmogatasi id6 terhére teljesitett félé-
vet, ha megszlint a fels6oktatasi intézmény anélkiil, hogy a hallgaté a tanulmanyait be tudta volna
fejezni, feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta masik felséoktatasi intézményben folytatni. Figyelmen
kivil kell hagyni azt a félévet is, amelyet tanulmanyai folytatdsanal az Egyetem a megsz(int intéz-
ményben befejezett félévekbdl nem ismert el.

(5) A tdmogatasi id6 legfeljebb két félévvel megnd, ha a hallgaté egységes, osztatlan képzésben vesz
részt és a képzési kovetelmények szerint a képzési id6 meghaladja a tiz félévet.

(6) A doktori képzésben részt vevs hallgaté tamogatasi ideje legfeljebb tovabbi hat félév.

48. § (1) Az a hallgato, aki
a) 2006. december 31-je el6tt létesitett hallgatdi jogviszonyt és
aa) koltségtéritéses képzésben vett részt és a félév (oktatasi idGszak) els6 napjan ter-
hességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési ta-
mogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiilt, vagy
ab) kozismereti tandri vagy hittanar-nevel$ szakon egyszakos tanari oklevéllel mar
rendelkez6 magyar allampolgdrsagu hallgatéként masodik kozismereti tanari szak-
képzettség megszerzésére irdnyuld szakon az adott tandri szak képesitési kovetelmé-
nyeiben meghatdrozott id6tartamban folytat tanulmanyokat, és
b) a félév (oktatasi idGszak) elsé napjan az aa) vagy az ab) pontok szerinti feltételeknek eleget
tesz,
azon a szakon, szakképzésben, melyben e szabdlyzat hatdlybalépése el6tt az aa) vagy az ab) pont
alapjan korabban koltségtérités-mentességben részesilt, a b) pont szerinti félévben (oktatdsi id6-
szakban) koltségtérités fizetésére nem kotelezhet6.
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(2) A koltségtérités aldli mentességre vald jogosultsagot a hallgaténak kell igazolni a megfelel6 do-
kumentumok hiteles masolatanak benyujtdsaval, vagy masolat benyujtasaval az eredeti irat egyidej
bemutatdsa mellett az illetékes kari szervezeti egységnél, a regisztracios hét utolsé napjaig. A jogo-
sultsag hataridén belll torténd igazolasanak elmulasztasa esetén a hallgatd az adott képzési id&szak-
ra elveszti a mentességre vald jogosultsagat.

49. § (1) A parhuzamos képzés keretében tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaték tamogatasi
idejének szamitdsa szempontjabdl

a) az elsének megkezdett szakon tanulmanyaikat a 2006/2007-es tanévben megkezdett hallga-
tok esetében az egyidejlileg tobb szakon folytatott allamilag tdmogatott tanulmanyok aktiv
féléveit egy félévként kell nyilvantartani, ha a hallgaté

aa) tovabbi (parhuzamos) jogviszonyt |étesitett, illetve
ab) az Egyetemen beliil Ujabb — 6nallé oklevél megszerzésére irdnyuld — szakos ta-
nulmanyokat kezdett.

b) az elsének megkezdett szakon 2007/2008-as, 2008/2009-es, 2009/2010-es, 2010/2011-es,
2011/2012-es tanévekben tanulmanyaikat els§ évfolyamon megkezdett hallgatok esetében
az egyidejlileg tobb szakon folytatott allamilag tamogatott tanulmanyok aktiv féléveit egy fé-
l[évként kell nyilvdntartani ha a hallgatdé az els6ként megkezdett képzésének legkésGbb a
harmadik félévében

ba) létesitette a tovabbi (parhuzamos) jogviszonyt, illetve

bb) kezdett az Egyetemen belil Ujabb — 6nallé oklevél megszerzésére iranyuld — sza-

kos tanulmanyokat,
(2) Az (1) bekezdésben nem szabalyozott esetekben az egyidejlileg tobb szakon folytatott allamilag
tdmogatott tanulmanyok aktiv félévei a tamogatasi id6 szamitasakor — képzési szinttdl figgetlentl —
Osszeadddnak.

50. § (1) A tanulmanyaikat 2007. szeptember 1-e el6tt megkezdett hallgatdk a jelen szabalyzat 26. §
(3) c) szabalyai alapjan koltségtéritéses képzésbe nem sorolhatdk at.

(2) A tanulmanyaikat a 2013/2014. tanév el6tt megkezdd hallgatdk tanulmanyi atlaguk alapjan on-
koltséges képzésbe nem sorolhatdk at.

51. § (1) A tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévet megel6z6en megkezd6 hallgatok esetén az adott
képzés masodik és képzési idejének tovabbi éveiben a koltségtérités osszege legfeljebb az el6z6 tan-
évben megallapitott koltségtéritésnek a Kozponti Statisztikai Hivatal altal az el6z6 évre vonatkozdan
kozzétett fogyasztoi drindex mértékével megemelhetd.

(2) A kovetkezd tanévre érvényes koltségtéritési dij 6sszegét a képzés szerint illetékes Kar dékanja
allapitja meg, és teszi kozzé a helyben szokdsos mddon majus 31. napjaig. Kozzététel hianyaban a
megel6z6 tanévre meghatarozott koltségtéritési dij marad hatalyos.

(3) A koltségtérités mértéke barmely okbdl koltségtéritésessé vald hallgato esetén az adott képzésre
az els6 évfolyamon megdllapitott koltségtérités abban az évben, amikor a koltségtéritésessé valo
hallgatd az els6 koltségtéritéses tanulmanyi félévét megkezdi. Amennyiben az adott évben az adott
képzés koltségtéritéses formaban nem keriilt meghirdetésre, Ugy a koltségtérités dsszege az adott
képzésre elsé évfolyamon meghirdetett 6nkoltség 0sszege. Amennyiben az adott évben az adott
képzés sem koltségtéritéses, sem 6nkoltséges formdaban nem kerilt meghirdetésre, Ggy a kéltségtéri-
tés Osszege a képzés szerint illetékes Karon meghirdetett azonos képzési idejid és munkarend( 6n-
koltséges képzések koziil a legalacsonyabb onkoltségli képzés onkoltségének dsszege.

(4) A koltségtéritéses képzésben résztvevévé valo tulfutd hallgatdé vonatkozasaban a koltségtérités
Osszege — az adott Kar jelen szabalyzathoz f(iz6tt kiegészit6 rendelkezéseiben — a jelen szabalyzatban
foglaltaktdl eltéréen is meghatarozhaté.
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HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI SZABALYZAT

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (PPKE) a FelsGoktatasrdl szold 2005. évi CXXXIX. tv. 24.8. (4) be-
kezdésében, valamint a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban
foglalt felhatalmazasa alapjan az aldbbi szabdlyzatot alkotja.

(1)

(2)

(1)

1. §. A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen tanulmanyo-
kat folytatd, hallgatdi jogviszonyban allé személyekre, valamint azokra, akiknek hallgatéi jogvi-
szonya megsz(int vagy sziinetel, feltéve, hogy a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt fegyelmi vét-
séget kovettek el.

E szabdlyzat rendelkezéseit a szabdlyzat hatalybalépése utan elkdvetett fegyelmi vétségek és
karokozas esetén kell alkalmazni.

2. §. A fegyelmi vétség

Fegyelmi vétséget kovet el a hallgatd, ha

(a) hallgatdi jogviszony keretei kozo6tt, vagy azzal 6sszefliggésben blincselekményt, vagy sza-
balysértést kovet el,

(b) hallgatdi jogviszonybdl szarmazd kotelességét vétkesen és sllyosan megszegi,
(c) barmely irasos anyagban valdsdgnak meg nem felel6 adatokat szolgaltat,

(d) az egyetem teriiletén az alapvet6 keresztény erkdlcsi normakat nem tartja be, nem az Egye-
tem j6 hirnevének kialakitasara és megtartasara torekszik,

(e) idegen szellemi termékeket jogtalanul hasznal fel,

(f) oktatdkkal, alkalmazottakkal vagy hallgatotarsaival szemben olyan magatartdst tanusit mely
nem felel meg az emberi egyittélés altaldnos szabdlyainak,

(g) az Egyetem vagy a Karok megalapozatlan rossz hirét kelti belféldon vagy kilféldon,

(h) az Egyetem, a Karok nevével barmi médon visszaél,

(i) nem az Egyetem, vagy a Karok dltal szervezett rendezvényeket ilyen szinben tiinteti fel,
(j) a Karok életével 6ssze nem fliggs hirdetményeket dékani engedély nélkil teszi kozzé,

(k) kabitoszert fogyaszt, arusit, ill. fogyasztasara nyilvanosan felszoélit vagy tulzott mértékben
alkoholt fogyaszt és ebb6l adéddan rendbontast kovet el,

(1) aki vélt vagy tényleges egyetemi sérelme esetén az egyetemen nem meriti ki a jogorvoslat
lehetGséget és ehelyett magasabb férumhoz fordul.

(2) Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a PPKE Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzata fliz hatranyos jogkOvetkezményt.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

3. §. A fegyelmi biintetések

A fegyelmi vétséget elkovetd hallgatdval szemben kiszabhato fegyelmi blintetések:
a) megrovas,

b) szigord megrovas

d) egyéb, nem szocidlis tdmogatas jellegli anyagi kedvezmények és juttatasok (kollégiumi dij-

(
(
(c) a tanulmanyi vagy egyéb jogcimen juttatott 6sztondij csékkentése, illet6leg megvonasa,
(
tdmogatas, lakhatasi tdmogatas) csokkentése vagy megvonasa,

(e) hatarozott idére - legfeljebb 2 félévre — sz616 eltiltas a tanulmanyok folytatasatdl,
(f) kizaras az Egyetemrél.

A 2. § (1) bekezdés (c)-(d) pontjaiban meghatarozott blintetések id6tartama az 1 félévet nem
haladhatja meg.

A 2. § (1) bekezdés (e) pontjaban meghatarozott eltiltas idGtartama legfeljebb két tanulmanyi
félévnek megfelel6 oktatasi id6szak lehet.

A 2. § (1) bekezdés (c)-(e) pontjaban meghatdrozott fegyelmi biintetések egyiittesen is kiszab-
hatok.

A 2. § (1) bekezdés (e), (f) pontjaiban meghatarozott fegyelmi blintetések végrehajtasa legfel-
jebb egy évi prébaiddre, részben vagy egészben felfliggeszthetd.

4.8. A Fegyelmi Bizottsag

Az Egyetem Fegyelmi Bizottsagot (FB) alakit. A Fegyelmi Bizottsag 6 taghdl all, melynek elnokét a
rektor nevezi ki, 3 f6 oktatd, 2 f6t — az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allék kozil — a Hall-
gatdi Onkormanyzat delegdl. A Fegyelmi Bizottsdgot haromévente Ujra kell vélasztani a szemesz-
ter megkezdését kovetd 30 napon beliil, de legkés6bb oktéber 30-ig.

A Fegyelmi Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a bizottsagi tagok kozil legalabb 4 f§ jelen van.
5.§. A fegyelmi eljaras meginditasa

A fegyelmi eljarast — fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanuja esetén — a FB elndke, a
Karok dékanjanak irasos inditvanyara, kezdeményezi, ill. rendeli el. A FB elnéke az inditvany
kézhez vételétdl szamitott 8 napon beliil kdteles a Fegyelmi Bizottsagot dsszehivni és az eljaras
lefolytatdsat megkezdeni. Az eljaras lefolytatasardl az érintett hallgatét legalabb 5 nappal
el6bb irasban tajékoztatni kell a tényallas (cselekmény) kozlésével. Az értesitést dokumentalni
kell (tértivevényesen).

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a bizottsag elnokének a fegyelmi vétségrdl vald tudo-
masszerzése oOta legaldbb 1 honap, illetSleg a vétség elkbvetése 6ta 3 hdnap mar eltelt.

Ha a fegyelmi eljaras ald vont személy ellen ugyanabban az ligyben blintetGeljaras folyik, annak
joger6s befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni, kivéve, ha a ténydllas egyébként
tisztazhato.
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(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

6.8. Ideiglenes eltiltas az el6adasok és a szemindriumok latogatasataél

Fegyelmi eljaras meginditasa esetén a Fegyelmi Bizottsdg inditvanya alapjan a Dékan jogosult a
fegyelmi eljaras ala vont hallgaté tanulmanyai folytatasanak — legfeljebb a jogerés fegyelmi ha-
tdrozatig tartd — felfiiggesztésére.

Ha a fegyelmi eljards nem kizarassal vagy nem a tanulmanyok folytatasatol valé eltiltassal
fejez6dik be, az el6adasok vagy mas tanulmanyi foglalkozdsok latogatasatdl eltiltott hallga-
ténak mdédot kell adni az elmulasztott tanulmanyi kotelezettségek pétlasara

A 2.8 (1) a./ pontjaban foglalt cselekmény alapos gyanuja esetén a Dékan dont az tgynek a
nyomozati szerveknek valé attétele targydban. Attétel esetében a fegyelmi eljarast fel kell fiig-
geszteni a bilintetd, ill. a szabdlysértési eljaras jogerGs befejezéséig. llyen esetben a felfliggesz-
tésrél a dékannak az attételrdl sz616 hatdrozata alapjan a FB dont.

A fegyelmi eljards meginditasatol szamitott 30 napon beliil érdemi hatarozatot kell hozni.

A FB elndke indokolt esetben a fegyelmi eljaras meginditasaval egy id6ben, azonnali hatallyal
felfliggesztheti a tanulmanyok folytatasat, ha

- a tobbi hallgatdra nézve sulyosan karos a magatartasa,

- az egyhdzhoz, a katolikus elvekhez rendkiviil méltatlan viselkedést tanusitott.

7. 8. A fegyelmi vétség elbiralasanak el6készitése

A fegyelmi eljarasban a tényallast tisztazni kell. A fegyelmi vétség elbirdldsanak el6készitését a
FB egy tagja vagy elntke a rendelkezésre allo iratok alapjan végzi.

Ha a fegyelmi tigy bonyolultsaga indokolja, a FB elntke vizsgaldbiztost jelol ki (kér fel) az Egye-
temmel jogviszonyban allé személyek kozil a fegyelmi tigy eldontéséhez sziikséges bizonyité-
kok felkutatasa és 6sszegylijtése végett.

A fegyelmi eljaras ald vont személynek joga van szdban vagy irasban észrevételt tenni, illetve
Osszefliggd védekezését elGterjeszteni.

A fegyelmi eljards ala vont személyt tajékoztatni kell arrél, hogy beismer6 vallomasa a binte-
tés kiszabdsanal enyhit6 koriimény.

A fegyelmi eljaras ala vont személy az eljarasban képviseletével egyetemi hallgatét vagy mas
személyt bizhat meg (megbizott képviseld). E jogardl tdjékoztatni kell. Csak az irdsban adott
megbizas érvényes.

Ha az Ugy jellege indokolja, az eljaras ala vont hallgatd, vagy valamely bizottsagi tag javaslatara
zart targyalds tarthatd. A zart targyalas elrendelésérdl a FB elndke dont.

8. §. A fegyelmi targyalas

A Fegyelmi Bizottsag az eljards meginditasatdl szamitott 8 munkanapon belil nyilvdnosan foly-
tatja le a fegyelmi eljarast.

A fegyelmi eljaras ald vont személyt, megbizott képvisel6jét, a tanut, a szakért6t, valamint az
Ugy vizsgaldbiztosat legaldbb 5 nappal a targyalast megel6z6en a targyalasra meg kell idézni.
Az érintettek beleegyezésével ennél révidebb id6tartam is lehetséges.
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

A tdrgyaldson a fegyelmi eljards ala vont személyt meg kell hallgatni, és lehetévé kell tenni
szamadra, hogy védekezését el6adja, tovabba, hogy bizonyitasi inditvannyal éljen. A fegyelmi el-
jards ala vont személy tavollétében a tdrgyalds csak akkor tarthaté meg, ha 6 szabalyszer( idé-
zés ellenére nem jelent meg, vagy tavolmaraddasat nem megfelel6en mentette ki. Ha tadvolma-
raddsanak menthet6 indokat igazolja, meghallgatdsara Uj id6pontot kell kitlzni, illetve kérel-
mére lehetGvé kell tenni, hogy észrevételeit irasban megtehesse. A bizonyitasi inditvany eluta-
sitasat az eljarast befejez6 hatarozatban indokolni kell. Kétszeri elnapolds utan, igazolt tavol-
maradas esetén is, a targyalas a fegyelmi eljaras ald vont személy tavollétében is lefolytathatd.

A fegyelmi felel6sség megallapitdsat a vizsgdldbiztos inditvanyokkal és észrevételekkel mozdit-
ja elé.

A fegyelmi eljards ald vont személy minden bizonyitékkal és a vizsgalébiztos minden inditva-
nyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet.

A fegyelmi eljaras ala vont személy védekezését 0sszefliggben elGterjesztheti, a meghallgatasa
soran az 6 fegyelmi felelGsségével kapcsolatos iratokat megtekintheti.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsag elndke a targyalason széban kihirdeti.

A fegyelmi eljaras ald vont személy meghallgatasardl, a Fegyelmi Bizottsdg minden (ilésérél és
a fegyelmi targyaldsrol jegyz6konyvet kell vezetni.

9. §. A fegyelmi hatarozat

Fegyelmi blintetést kiszabd hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsdag megallapitja, hogy a
fegyelmi eljaras ald vont személy fegyelmi vétséget kovetett el, és ezért vele szemben fegyelmi
blntetés kiszabdsat latja szlikségesnek.

A fegyelmi blintetést kiszabd hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell:
(a) a fegyelmi felelGsségre vont hallgato nevét és személyi adatait,
(b) a fegyelmi vétség megjeldlését,

(c) a kiszabott fegyelmi blintetést és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket (pl. felflig-
gesztés),

(d) utalast a fellebbezés lehet&ségére és annak hatdridejére, valamint arra, hogy a 3.§. (1) bekezdés
e), és f) pontjaban meghatdrozott fegyelmi biintetést jogerésen kiszabd hatdrozat ellen a birdsag-
hoz keresettel fordulhat.

A fegyelmi bilintetést kiszabd hatarozat indoklasanak tartalmaznia kell:

(a) a megallapitott tényallast,

(b) a bizonyitékok megjelolését és értékelését,

(c) a buntetés kiszabdsanal figyelembe vett korilményeket,

(d) azoknak a rendelkezéseknek a megjelolését, amelyek a fegyelmi blintetés alapjaul szolgaltak.

A fegyelmi eljarast megsziinteté hatdrozatot kell hozni, ha az elkdvetett cselekmény nem
fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont személy kovette el, illetve ha a fegyelmi
vétség elkovetése nem bizonyithato.

A fegyelmi eljarast megsziintetd hatdrozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell :
(a) a fegyelmi eljaras alad vont személy nevét és személyi adatait,

(b) a fegyelmi vétség megjeltlését, amely miatt a fegyelmi eljarast elrendelték,
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(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(1)

(2)

(1)

(c) az eljaras megsziintetésének kimondasat,
(d) utalast a fellebbezés lehetGségére és annak hataridejére.

A fegyelmi eljarast megsziinteté hatdrozat indoklasaban roviden el6 kell adni a megdllapitott té-
nyeket és bizonyitékokat, meg kell jel6Ini azokat az okokat, amelyek alapjan a Fegyelmi Bizottsag az
eljarast megsziintette.

Mind a fegyelmi biintetést kiszabd, mind pedig a fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat beve-
zets részében meg kell jel6lni az (igy szamat, azt, hogy a hatarozatot a PPKE Fegyelmi Bizottsaga
hozta, a hallgatd nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték, valamint a fegyelmi targyalas he-
lyét, idejét és azt, hogy a targyalds nyilvanos volt-e.

A fegyelmi hatarozatot az indokldssal egyitt a Fegyelmi Bizottsag elndke 3 munkanapon belil
irdsba foglalja és intézkedik annak kézbesitésrdl az eljards ala vont személy részére.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsdg elntke irja ala. A fegyelmi eljaras lefolytatdsarol
késziilt jegyz6konyvet a Fegyelmi Bizottsag két tagja hitelesiti.

Fellebbezés hianyaban az elsé foku hatarozat a kézhezvételtdl szamitott 6. naptdl jogerGs és
végrehajthato.

A fegyelmi hatarozat alapjan a fegyelmi jogkor gyakorldja, (az illetékes Kar dékanja) végrehajtja
a fegyelmi bilintetést.

10.5.” A jogorvoslat és végrehajtasa

A fegyelmi hatdrozattal szemben jogorvoslati kérelem nyujthatd be, az altaldnos szabalyok
szerint.

A fegyelmi hatdrozattal szemben a fegyelmi eljaras meginditasat kezdeményezé dékan is jogo-
sult jogorvoslatot kérni a fegyelmi vétség megallapitasa, illetve a megallapitott fegyelmi bilinte-
tés sulyosbitasa céljabal.

11.8.%°

12.8. A mentesiilés és a mentesités

A fegyelmi blintetést a nyilvantartasbdl tordlni kell és arrdl a hallgaté nem koteles szamot adni:

a 3.8. (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott fegyelmi biintetés jogerére emelkedését
kovet6 hat hénap elteltével;

a 3.8. (1) bekezdés b)-c) pontjaiban meghatarozott fegyelmi biintetések kitoltését kovets
hat hdnap elteltével;

a 3.8. (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi blintetés id6tartamanak lejartat
kovet6 egy év elteltével;

felfuggesztett fegyelmi bilintetés esetén, ha a prébaid6 kedvezGen telt el.

% Médositotta az ET 985/2013.04.19. sz. hatarozata.
30 Hatalyon kivil helyezte az ET 985/2013.04.19. sz. hatarozata.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

13.8. A kartérités (A Ftv. 72.§ alapjan)

Ha a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben az Egyetemnek,
illetve a gyakorlati képzés szervezGjének jogellenesen kart okoz - az e térvényben meghatarozott
eltéréssel a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke
nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes legkisebb kotelez6 munkabér (minimalbér)
egyhavi 6sszegének Otven szazalékat. Szandékos karokozas esetén az okozott kart meg kell téri-
teni.

A hallgato a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgdltatasi vagy elszamolasi kotele-
zettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felelGsséggel tarto-
zik, feltéve, hogy azt allanddan &rizetében tartja, kizarélagosan hasznalja, vagy kezeli. Mentesil
a felelGsség aldl, ha a hianyt elharithatatlan ok idézte elé.

Az Egyetem, a gyakorlati képzés szervezGje a hallgaténak a hallgatdi jogviszonnyal, gyakorlati
képzéssel dsszefliggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A
kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal a kiegészitéssel, hogy a fels6oktatasi in-
tézmény, a kollégium, illetve a gyakorlati képzés szervezbje a felelGssége aldl csak akkor mente-
sul, ha bizonyitja, hogy a kart a m(ikodési korén kiviil es6 elhdrithatatlan ok idézte el6. Nem kell
megtériteni a kart, ha azt a kdrosult elharithatatlan magatartdsa okozta.

14.8. Zaro rendelkezések

A fegyelmi eljdras minden iratat iktatni, az igy jogerds befejezése utdn irattarozni kell, az irato-

kat az Egyetem irattaraban 5 évig meg kell Grizni.

(2)

A Fegyelmi Bizottsag fegyelmi eljaras meginditasatdl flggetlenil (indokolt esetben) zart Glést

tarthat. A zart (ilésre a nyilvanos Ulésre vonatkozo szabalyokat értelemszer(ien alkalmazni kell.

A Fegyelmi Szabalyzatot a PPKE Egyetemi Tandcsa 2006. julius 17-i Glésén elfogadta és azonnali ha-
tallyal életbe léptette.
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HALLGATOI JOGORVOSLATI SZABALYZAT

Hallgatoi Jogorvoslati Szabalyzat

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a nemzeti fels6oktatasrdl sz6lo 2011. évi CCIV.
torvény 58. § (4) bekezdés alapjan, 6sszhangban a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas alta-
ldnos szabalyairdl sz6lé 2004. évi CXL torvényben foglaltakkal, a Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
mellékleteként az aldbbi szabalyokat alkotja.

1.rész
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya

1. § (1) Jelen szabdalyzat hatélya kiterjed a Pazmany Péter Katolikus Egyetem valamennyi hallgatéja-
nak az intézmény barmely dontése ellen kezdeményezett jogorvoslati eljarasara.
(2) A jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl az intézmény dontésével esik egy tekintet alad bar-
mely, a hallgatéval szemben tett intézkedés, vagy a jogszerlien meghozandd dontés meghozataldnak
elmulasztdsa, illetve az elGirt intézkedés megtételének elmulasztasa.
(3) A jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl hallgaté alatt megfelel6en érteni kell

a) azintézménybe jelentkez6t,

b) a doktoranduszt/doktorandat, illetve doktorjeloltet/Phd. hallgatét, tovabba

c) a megszlint hallgatdi jogviszonyu személyt is, a hallgatdi jogviszonydnak megsziinését meg-

el6z6en hozott vagy elmulasztott dontések, illetve intézkedések vonatkozasaban.

A jogorvoslati Gigyekben eljard személyek és szervezetek

2. § (1) A jogorvoslati kérelmek elbiradlasara a Pazmany Péter Katolikus Egyetem rektora jogosult.
(2) A jogorvoslati kérelmeket a rektor altal delegalt jogkdrben eljarva a Hallgatéi Ugyek Feliilbirélati
Bizottsaga biralja el, amennyiben a rektor a konkrét gy elbirdldsat nem vonja magahoz. A rektor
jogosult barmely ligyet a hatdrozathozatalt megel6z6en barmikor magahoz vonni.
(3) A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsdganak elnokét és titkarat a rektor nevezi ki hatarozatlan
idére. A Bizottsag tagjait a rektor nevezi ki két évre — hallgatdi tagok esetén egy évre — az aldbbiak
szerint:

a) karonként egy, munkaviszonyban allé személyt az adott Kar dékanjanak javaslatara

b) 6sszesen harom hallgatét a Hallgatéi Onkormanyzat Kari szervezetének — az adott Kar dékan-
ja altal véleményezett — javaslatara.

(4) Amennyiben a Bizottsag elndke valamely Kar munkavallaldja, Ugy az adott Kar egyidejlileg bizott-
sagi tag delegdlasara nem jogosult.

(5) A Bizottsag titkara a tagokkal megegyez6 jogosultsagokkal rendelkezik.

(6) A Bizottsagban hallgatdi tag csak az lehet, aki aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik, és vele
szemben fegyelmi blintetés megallapitdsara nem kerilt sor. A harom hallgatéi tag személyére min-
den évben harom kiilonb6z6 Kar tesz javaslatot. A javaslattételre jogosult Karok a neviik kezd6bet(-
jének betlirendjében haladva évente cserélédnek, azzal hogy, az érintett hdrom Kar kozil évente
ketté véltozik, és egybefliggs két tanévnél hosszabb ideig egy Kar hallgatdja sem lehet tagja a Bizott-
sagnak.

(7) A Bizottsagi tagsag megszinik:

- a tagsdgra vonatkozo kinevezés id6tartamanak lejartaval,

- az érintett munkaviszonyanak, illetve hallgatdi jogviszonydnak megsziinésével,

- az érintett lemonddsaval — annak rektor altali elfogadasa esetén
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- az érintett felmentésével.

(8) Amennyiben a Bizottsag valamely tagjanak megbizatasa a kinevezés lejarta elGtt barmely okbol
megszlnik, Ugy a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint haladéktalanul gondoskodni kell Uj tag kine-
vezésérdl. Az Uj tag kinevezéséig — de legfeljebb az liresedéstdl szamitott 3 hdnapon keresztil — a
Bizottsag tovabb mikddhet azzal, hogy a hatarozatképesség vizsgalata soran a teljes — kilenc f6s —
létszamot kell figyelembe venni.

3. § (1) A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaga igény szerint lilésezik jogorvoslati eljaras lefolytata-
sa céljabol. A Bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze a napirend megjelolésével, és a napirendben sze-
replé lgyek iratanyagainak megkiildésével.

(2) A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint 50%-a jelen van az llésen.

(3) A Bizottsag Ulését az elnok, vagy az altala felkért tag vezeti.

(4) Az Glésrdl jegyzbkonyvet kell vezetni, ami kotelezGen tartalmazza a megjelentek névsorat, a napi-
rendet, a targyalt Ugyekben megvizsgalt bizonyitasi eszkdzoket, illetve meghallgatds esetén a lénye-
ges nyilatkozatokat, a Bizottsag altal hozott hatdrozatokat, tovabba a jegyz6konyv kiallitasanak helyét
és idGpontjat, a jegyz6konyvvezetd és a Bizottsag elnokének alairdsat.

(5) A jegyz6konyv készithet6 hangfelvétellel is, amennyiben ehhez a Bizottsag tagjai, illetve a Bizott-
sag Ulésén meghallgatott személyek — megfelel6 tajékoztatast kovetéen — hozzajarulnak. A hangfel-
vételt megfelel6 hordozdeszkdzon tarolva az lgy irataival egyltt meg kell Grizni. Szikség esetén a
hangfelvétel alapjan irott jegyz6konyv is készithetd.

(6) Az Glésen elhangzott kozlést — a nyilatkozo erre irdnyuld kérése esetén — szé szerint kell a jegyz6-
kényvben rogziteni.

(7) A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaga zartan Ulésezik. Az lilésen a tagokon kiviil csak a Bizott-
sag daltal meghivottak vehetnek részt. A tényallas tisztdzdsa érdekében folytatott eljardsi cselekmé-
nyeknél, kilondsen tanik meghallgatdsanal a hallgaté is jogosult jelen lenni az (ilésen, amirdl el6ze-
tesen értesiteni kell az altala megadott, vagy az intézményi nyilvantartasban szerepl6 elérhetGségen.
Az értesitést postai Uton, vagy — amennyiben a cim ismert — e-mailben ugy kell megkildeni, hogy azt
legaldbb 5 nappal az Ulés el6tt a hallgaté megkapja.

4. § (1) A jogorvoslati kérelem elbiralasaban nem vehet részt

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) akiaz a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozdja,

c) akitdl az tgy targyilagos elbirdlasa nem varhato el.
(2) Osszeférhetetlenségének fenndllasat az érintett bizottsagi tag kdteles a Bizottsag elnékének hala-
déktalanul irdsban bejelenteni. Amennyiben a Bizottsag elndke az dsszeférhetetlenséggel érintett,
ugy koteles — a rektor egyidejl tajékoztatasa mellett — az adott ligyben az eljards lefolytatasaval a
Bizottsdg egy tagjat megbizni, és az eljarasbdl kimaradni. Az elndk Osszeférhetetlensége esetén az
adott Ggyben a jelene szabalyzatban meghatdrozott elnoki jogokat az eljaras lefolytatdsara megbizott
bizottsagi tag gyakorolja.
(3) A Bizottsag valamely tagjanak vagy elntkének Osszeférhetetlensége esetén a hatarozatképesség
vizsgalata sordn a teljes Iétszamot kell figyelembe venni. Amennyiben az adott lgyben a Bizottsag
legalabb harom tagja 6sszeférhetetlen, Ugy a fellilvizsgalati kérelemrél a rektor dont.

Ugyintézési hatéridé

5. § (1) A jogorvoslati eljarast attél a naptdl szamitott 30 napon belil kell hatarozattal lezarni, amely
napon a jogorvoslati kérelem, és az ligy dsszes irata megérkezik a Hallgatoi Ugyek Feliilbiralati Bizott-
sagahoz, vagy amikor a rektor Ugy dont, hogy az ligy elbirdlasat magahoz vonja.
(2) Az Gigyintézési hatarid6be nem szamit bele:
- hidnypétlasra torténd felhivas esetén az az id6, ami alatt a hidnypotlast teljesitik,
- az eljaras felflggesztésének id6tartama,
- a dontés postai feladdsat kovetéen annak kézbesitéséig terjed6 id6tartam,
- a julius 15. napjatdl augusztus 20. napjaig terjedd idGtartam.
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(3) Az Uigyintézési hatéaridét indokolt esetben a rektor — a Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaga el6tt
folyé Ugy esetén a Bizottsag elndke — legfeljebb egy alkalommal legfeljebb 30 nappal meghosszabbit-
hatja, a hallgaté megfelels értesitése mellett.

A hataridék szamitasa

6. § (1) A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatarid6be nem szamit bele a hataridé kez-
detére okot add cselekmény vagy korilmény bekdvetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesités-
nek, a hirdetmény kifliggesztésének és levételének a napja.

(2) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szdmanal fogva
megfelel a kezd6napnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjaban hidnyzik, a hénap utolsé napjan.

(3) Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka szlinetel, a hatar-
id6 a legkozelebbi munkanapon jar le.

(4) A hatarozott naphoz kotoétt jogszerzés a nap kezdetén kdvetkezik be. A hatarid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hatarid6 utolsd napjanak elteltével allnak be.

(5) A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

(6) A hataridék szamitasara egyebekben a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos sza-
balyairdl sz6l6 2004. évi CXL torvény rendelkezései az iranyadok.

Képviselet

7. § (1) A jogorvoslati eljarasban a hallgaté személyesen, torvényes képvisel6je, vagy meghatalma-
zottja utjan jarhat el.
(2) Képviseleti meghatalmazas csak irasban érvényes, abban az esetben, ha

a) azon szerepelnek a kérelem benydljtasara jogosult személy, és a meghatalmazott azonositds-

ra alkalmas személyi adatai, tovabba sajat kez(i alairasuk,

b) kiderill bel6le, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsdra jogositja a meghatalmazot-
tat,

c) amelyen két tanu alairasaval igazolta, hogy a meghatalmazd el6ttik irta ald vagy alairasat
magaénak ismerte el.

Iratbetekintés

8. § (1) A hallgatd vagy képviselGje jogosult az eljaras barmely szakaszdban az eljaras soran keletke-
zett, illetve a Bizottsag dontéshozatala soran figyelembe vett iratokba betekinteni, a Bizottsag tilésén
keletkezett hangfelvételt visszahallgatni — kivéve a zart (ilésen felvett jegyz6kényveket vagy hangfel-
vételeket.
(2) Az eljarasban meghallgatott tanu jogosult a vallomasat tartalmazo iratokba betekinteni.
(3) Nem lehet betekinteni

a) adontés tervezetébe,

b) az olyan iratba, amelybdl kovetkeztetés vonhato le annak a személynek a kilétére, akire vo-
natkozdan a Bizottsag a természetes személyazonosité adatok és a lakcim zart kezelését ren-
delte el.

(4) Az iratbetekintés nem foglalja magaban az iratok, hangfelvételek lemasolasanak vagy megkilde-
tésének jogat.
(5) Iratbetekintésre legfeljebb az eljaras jogerGs befejezését kbvet fél éven beliil van lehet6ség.
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2. rész
A jogorvoslati eljaras lefolytatasa

Az eljaras meginditasa

9. § (1) A hallgato az intézmény altal hozott vagy elmulasztott dontéssel, illetve a megtett vagy elmu-
lasztott intézkedéssel szemben jogosult a kdzléstSl — ennek hidnydban a tudomasszerzéstél — szami-
tott 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel élni.

(2) A tanulmdnyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjeszthet6 el6
jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem a felsGoktatasi intézmény altal elfogadott kdvetelményekre
épllt, illetve a dontés ellentétes a Szervezeti és M{kodési Szabalyzatban foglaltakkal, vagy megszeg-
ték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem elGterjesztésének az
egyéni mérlegeléssel — kiilondsen méltanyossag, kedvezményes tanrend, szocialis tamogatdasok, fize-
tési kotelezettséghez biztositott kedvezmények targyaban — hozott dontésekkel szemben.

(4) A jogorvoslati kérelmet az Egyetem rektoranak cimezve, az elsé foku dontést meghozé Karon kell
el6terjeszteni.

(5) Az érintett Kar dékanja a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a kérelemben foglaltak-
kal egyetért, ugy a felllvizsgdlni kért hatarozatot visszavonhatja, megvaltoztathatja, kijavithatja, ki-
egészitheti illetve az elmulasztott dontést pdtolhatja. A visszavond, illetve médositd dontés ellen
ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont, illetve a mdédositott déntés ellen
volt.

(6) Egyet nem értése esetén a dékan a jogorvoslati kérelmet, az gy 6sszes rendelkezésre all6 irata-
val, és szlikség esetén sajat megjegyzéseivel egyiitt 8 napon bellil felterjeszti a Rektori Hivatalba.

(7) Az iratok megérkezésétdl szamitott 8 munkanapon beliil a rektor dont réla, hogy az ligyet szemé-
lyesen kivanja-e elbiralni. Amennyiben az (igyet nem vonja magahoz, Ugy az iratokat tovabbitani kell
a Hallgatoi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaganak elnékéhez.

(8) A Bizottsag elntke megvizsgalja a jogorvoslati kérelmet, és az (igy iratait, majd 5 munkanapon
bellil dont az eljdras meginditdsardl vagy a kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasardél. Amennyi-
ben a Bizottsag elndke megallapitja, hogy a kérelem elbirdldsa mas intézményen bellli szervezet vagy
személy hataskorébe tartozik, Ugy az lgyet — ugyanezen hataridén beliil — hivatalbdl atteszi a dontés-
re jogosulthoz.

A jogorvoslati kérelem

10. § (1) A jogorvoslati kérelmet irdsban kell benyujtani. A jogorvoslati kérelem benyujtasanak helyét
az egyes Karok hatarozzdk meg, és teszik kozzé.
(2) Postai uton torténé benyujtas esetén a kérelem benyujtasanak idépontja a postara adas napja.
(3) Jogorvoslati kérelmet csak az arra jogosult személy vagy képviselGje terjeszthet el6. Amennyiben
a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el6, Ugy a képviseleti jogosultsagot a kérelem benyujtdsaval
egyidejlileg kell hitelt érdeml&en igazolni.
(4) A kérelmet a tartalma szerint kell mindsiteni abban az esetben is, ha az nem egyezik a hallgaté
altal haszndlt elnevezéssel.
(5) A kérelemben meg kell jel6Ini
a) a hallgaté —tovabba esetleges képviselGje — nevét, lakcimét, értesitési cimét,
b) a felllvizsgaltatni kivant vagy elmulasztott dontés megjeldlését,
c) a feltételezett jogsértés vagy eljarasi hiba pontos mibenlétét, Iényeges korilményeit, illetve
hogy a hallgatdé mi alapjan kéri a dontés vagy intézkedés fellilvizsgdlatat, vagy az elmulasztott
dontés meghozasat.
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(6) A kérelemhez csatolni kell az abban foglalt allitasokat alatamaszto okirati bizonyitékokat, illetve
amennyiben ezek nem dallnak a hallgaté rendelkezésére, Ugy a kérelemben foglalt allitasok bizonyitasi
maddjanak megjelolését.

(7) Nem sziikséges igazolni az olyan tényeket, amelyek kézismertek, illetve amelyekrél az Egyetem-
nek hivatalosan tudomasa van.

(8) Amennyiben a kérelem felel meg az (5)-(6) bekezdésében foglalt kovetelményeknek, Ugy a Bizott-
sag elndke a hallgatét — megfelel6 hataridé megjelolése és a mulasztas jogkovetkezményeire torténd
figyelmeztetés mellett — hianypédtlasra szélitja fel. Nincs helye hianypétlasnak az (5) a)-b) pontokban
szerepl6 adatok vonatkozasaban.

(9) A hallgatd jogosult a jogorvoslati kérelmét a hatarozat meghozataldig barmikor irasban — vagy a
Bizottsdg meghallgatdsan jegyz6kényvbe mondva széban — visszavonni.

A kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitasa és az eljaras megsziintetése

11. § (1) A Bizottsag elntke a kérelmet végzéssel elutasitja, amennyiben:

a) megallapitja, hogy az elkésett,

b) megallapitja, hogy azt nem az arra jogosult terjesztette elg,

c¢) megallapitja, hogy az olyan dontés ellen irdanyul, amely ellen nincs helye jogorvoslatnak, illet-
ve egyedi mérlegeléssel hozott dontés ellen benyujtott jogorvoslati kérelemben nem hivat-
kozik a hallgaté eljarasi hibara, tovabba tanulmanyi értékeléssel szemben benyujtott jogor-
voslati kérelem esetén a hallgaté nem hivatkozik a szabalyzatban meghatarozott okokra,

d) megdllapitja, hogy nyilvanvaldan lehetetlen célra irdnyul,

e) megallapitja, hogy id6kozben okafogyotta valt,

f) megallapitja, hogy a kérelem hianyos, és jelen szabalyzat alapjan hianypodtlasra nincs lehetd-
ség.

(2) A Bizottsag elndke az eljarast végzéssel megsziinteti, amennyiben:

a) akérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasanak lett volna helye, de annak oka csak az elja-
ras meginditasat kovetden deriilt ki,

b) a halgato jogorvoslati kérelmét irasban — vagy a Bizottsag meghallgatasan jegyz6konyve
mondva széban — visszavonja,

c) azeljaras id6kozben okafogyottd valt,

d) a hallgatd a hianypétlasra valé felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott hataridé
meghosszabbitasat sem kérte, illetve nyilatkozattételének elmaraddsa megakadalyozta a
tényallas tisztazdasat.

Az eljaras felfliggesztése

12. § (1) Ha az ligy érdemi eldontése olyan kérdés el6zetes elbiralasatdl figg, amelyben az eljaras
mas személy vagy szerv hataskorébe tartozik, vagy a Bizottsdgnak az adott liggyel szorosan 6sszeflig-
g6 mas dontése nélkil megalapozottan nem donthet6 el, Ugy a Bizottsag az eljarast felfliggeszti.
Amennyiben a mas szerv el6tti eljdras meginditasara a hallgatd jogosult, erre a hallgatét megfeleld
hatdridd kitizése mellett fel kell hivni. Ha a hallgaté a felhivdsnak nem tesz eleget, Ugy a Bizottsag az
eljarast megsziinteti, vagy a rendelkezésre allé adatok alapjan dontést hoz.

(2) A hallgaté — kilénésen indokolt esetben — egy alkalommal jogosult kérni az eljaras felfliggeszté-
sét. Amennyiben azonban 3 hdénapon belill nem kéri a felfliggesztett eljaras folytatast, ugy a Bizott-
sag elnodke a hatdridd leteltével az eljarast megsziinteti.

(3) Az eljaras felfliggesztésének idGtartama az tigyintézési hataridébe nem szamit bele.
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Igazolasi kérelem

13. § (1) Amennyiben a hallgaté valamely hatarid6t vagy hatarnapot 6nhibajan kivil elmulaszt, ugy
igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

(2) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrdl valé tudomdsszerzést vagy az akaddly megszlinését kovetd
nyolc napon beliil, de legkésGbb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott hataridé utolsé
napjatol szamitott hat hdnapon belil lehet elGterjeszteni. A kérelemben pontosan meg kell jeldlni a
mulasztas okat, menthetd indokait, valamint csatolni kell hozza az ezeket igazold esetleges bizonyité-
kokat.

(3) A hatdridé elmulasztasa esetén az igazoldsi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(4) Amennyiben a Bizottsdg helyt ad az igazolasi kérelemnek, Ugy az eljarast aszerint folytatja le,
mintha a mulasztdsra nem keriilt volna sor, sziikség esetén a hatarozatat mddositja vagy visszavonja.

A tényallas tisztazasa

14. § (1) A Bizottsag az ligy eldontéséhez sziikséges tényallast koteles tisztazni. Amennyiben ehhez
nem elegendbek a rendelkezésére allé adatok, ugy bizonyitdst folytat le.

(2) A Bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani.

(3) Az eljarasban olyan bizonyiték haszndalhato fel, amely alkalmas a tényallas tisztdzdsanak megkony-
nyitésére. Bizonyiték kilonbsen: a hallgaté nyilatkozata, az irat, a tandvallomas, a szemlérél készilt
jegyz6konyv, a szakért6i vélemény, a hatdsagi ellenérzésen késziilt jegyz6konyv és a targyi bizonyi-
ték. A hallgaté tanulmanyi elémenetelével és hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatos adatok bizonyita-
sara bizonyitékként hasznalhaték fel kiiléndsen a Neptun tanulmanyi rendszer adatai.

(4) Valamely tényallasi elem bizonyitasara a hallgato is javaslatot tehet.

(5) A Bizottsag szabadon vélasztja meg az alkalmazott bizonyitasi eszk6zoket.

(6) A Bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 0sszességiikben értékeli, és az ezen alapuldé meggy6z6-
dése szerint allapitja meg a tényallast.

15. § (1) Ha a tényallds tisztazasa azt sziikségessé teszi, a Bizottsag a hallgatdt széban is meghallgat-
hatja. A hallgatd jogosult a nyilatkozattételt megtagadni, vagy irasban kérni az eljaras lefolytatasat
szObeli meghallgatasanak mell§zésével. Amennyiben a hallgaté a meghallgatason szabalyszerU értesi-
tés ellenére nem jelenik meg, és a meghallgatas id6pontjdig irdsban sem kéri az eljaras tavollétében
torténd lefolytatasat, Ugy a Bizottsag az eljarast megsziintetheti, vagy a rendelkezésére all6 adatok
alapjan dontést hozhat. A hallgaté e-mail Gzenetben is jogosult kérni, hogy a Bizottsag az eljarast
meghallgatdsdanak mell6zésével folytassa le.

(2) A tényallas tisztazasa érdekében a Bizottsag meghallgatasra idézheti, vagy irasbeli nyilatkozatté-
telre kotelezheti az Egyetem barmely munkavallaléjat, vagy hallgatéjat. A Bizottsag a tényallas tiszta-
zasa érdekében jogosult az Egyetem barmely szervezeti egységétdl az liggyel kapcsolatos adatszolgal-
tatast kérni, illetve felszdlithatja a hallgatét a rendelkezésére alld okirat vagy mas irat bemutatdsara.
(3) Tanuként mas személy is meghallgathatd, amennyiben a Bizottsag ezt sziikségesnek itéli, és a
tanuként meghallgatni kivant személy hajlandé az eljarasban kézrem(ikodni. Nem hallgathaté meg
tanuként, akitél bizonyitékként értékelhetd vallomas nem varhaté.

(4) A meghallgatds kezdetén meg kell dllapitani a tanu személyazonossagat. A tanunak nyilatkoznia
kell arrdl, hogy a hallgatéval milyen viszonyban van, nem elfogult-e. A tanu esetleges elfogultsagat
megalapozo tényt a nyilatkozat alapjan a jegyz6kényvben rogziteni kell. A még meg nem hallgatott
tanud nem lehet jelen a hallgatd, mas tanu és a szakért6 meghallgatasakor. A Bizottsdg engedélyezhe-
ti, hogy a tanu a meghallgatdsat kovetSen vagy helyette irdsban tegyen tanuvallomast, ebben az
esetben vallomdsat teljes bizonyitderejli maganokiratba kell foglalnia.

(5) Méltanyolhaté maganérdekbdl a Bizottsag elrendelheti a tanuként meghallgatott hallgatd a ter-
mészetes személyazonosité adatainak és a lakcimének zart kezelését.

(6) A meghallgatasokon, illetve a tényallas tisztazdsa érdekében folytatott egyéb bizonyitasi eljdrasokon a
hallgaté jogosult jelen lenni, tovabba a meghallgatott személyeknek kérdéseket feltenni, a bizonyitassal
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kapcsolatos észrevételeit a Bizottsaggal kdzolni — kivéve az olyan személy meghallgatasat, akinek termé-
szetes személyazonositd adatainak és a lakcimének zart kezelését rendelte el a Bizottsag.

(7) A tényallas tisztazasara egyebekben a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgdltatas altalanos sza-
balyairdl sz6l6 2004. évi CXL torvény rendelkezései az irdnyaddk.

Ertesités

16. § (1) A Bizottsag 4ltal meghallgatni kivant személyeket, tovabba a hallgatot a meghallgatasardl, illetve
az olyan eljarasi cselekményekrél, amelyeken jogosult részt venni, elézetesen irdsban értesiteni kell.

(2) Az értesitést a hallgatonak postai Uton és amennyiben a Bizottsag titkara sziikségesnek itéli elekt-
ronikusan (e-mai vagy Neptun lizenet formajaban) is meg kell kiildeni gy, hogy azt a meghallgatas
vagy mas eljarasi cselekmény id6pontjat legaldbb 5 nappal megel6z6en megkapja.

(3) A Bizottsag az Egyetem valamely mas hallgatdjat — amennyiben meghallgatasa valik sziikségessé —
Neptun, vagy e-mail Gizenetben, az Egyetem munkavallaléjat pedig a helyben szokdsos mddon értesiti.

Dontéshozatal

17. § (1) A Bizottsag dontéseit zart tanacskozason, a jelenlévd tagok egyszer( tobbségének hataroza-
tdval hozza. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.
(2) A Bizottsag a jogorvoslati kérelem targyaban az alabbi dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

c) adontést megvaltoztatja,

d) adontést megsemmisiti, és a dontéshozét O] eljaras lefolytatasara utasitja.
(3) A masodfoku dontés a kozléssel jogerds és végrehajthatd, kivéve, ha a hallgaté a birdsagi felul-
vizsgdlatat kérte.

3. rész
A hatarozat és annak kozlése

Hatarozat

18. § (1) A Bizottsag az Ugy érdemében hatdrozatot hoz, az eljaras soran felmeriilt minden mas kér-
désben a Bizottsag, illetve a Bizottsag elnoke végzést bocsat ki.
(2) A hatarozatnak tartalmaznia kell:
a) a Bizottsag megnevezését, az ligy szamat és lgyintézGjének nevét,
b) a hallgato nevét, lakcimét és — amennyiben rendelkezik vele — Neptun kddjat,
c) azlgy targyanak megjeldlését,
d) arendelkez6 részben
e a Bizottsag dontését, tovabba a fellilvizsgdlat lehet6ségérdl, benyujtasanak helyérdl
és hataridejérdl, valamint a targyalds tartasa irdnti kérelem lehet&ségérél vald tajé-
koztatast,
e az esetleges szakhatdsdg megnevezését és dllasfoglalasa rendelkezd részét,
e) azindokoldsban
e a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
e a hallgaté altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,
e azeseteleges szakhatdsagi allasfoglalds indokoldasat,
e az Ugyintézési hatdrid6 tullépése esetén az ligyintézési hataridé leteltének napjat, va-
lamint az arrdl sz6l6 tdjékoztatast, hogy az lgyintézési hatdrid6t, a hallgatonak vagy
az eljards egyéb résztvevijének felrohaté mely okbdl nem tartotta be,
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e azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatdsag a hatdrozatot hozta,
e aBizottsag hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabdlyra torténd utaldst,
f) a dontéshozatal helyét és idejét, a Bizottsag elnokének nevét, valamint a dontés kiadmanyo-
zojanak a nevét, hivatali beosztdsat, ha az nem azonos a hataskor gyakorldjaval,
g) adontés kiadmanyozéjanak alairdsat és a Bizottsag bélyegzélenyomatat.
(2) A végzésnek megfelel6en tartalmaznia kell az (1) bekezdés szerinti relevans tartalmi elemeket.

(3) Indokolast és jogorvoslatrdl valo tajékoztatast nem tartalmazé egyszer(sitett dontés hozhatd, ha
a) a Bizottsag a kérelemnek teljes egészében helyt ad,
b) az kizardlag valamely eljarasi cselekmény id6pontjat hatarozza meg.
(4) A hatarozatot kilon iven kell megszovegezni. A végzést kiilén okiratban kell megszévegezni, vagy
szbban kozolt végzés esetén jegyz6konyvbe kell foglalni. A hallgaté kérelmére a széban kdzolt végzést
is kilon okiratba kell foglalni.
(5) A hatarozatra egyebekben a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgdltatas altalanos szabalyairol
sz6l6 2004. évi CXL torvény rendelkezései az irdnyadodk.

A hatarozat kozlése

19. § (1) A Bizottsag a dontéseit irdsban kozli a hallgatéval. A déntés széban is kihirdethetd, azonban
a hatarid6k szamitasa szempontjabdl az irdsbeli kozlés id6pontja az irdnyado.

(2) A dontést postai Uton tértivevényes levélben kell kézbesiteni. Telefax Utjan nem kozolhet6 a hata-
rozat és az 6nalldan fellebbezhets végzés, kivéve, ha a dontés kozlésére jogosult személy vagy szerv
ezt el6zetesen kérte vagy ehhez hozzdjarult.

(3) Ha a postai Uton torténd kézbesités azért hidsul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesi-
tettnek kell tekinteni.

(4) Ha az irat ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot — az ellenkezd bizonyitasig — a postai
kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.
(5) A hatarozat kozlésére egyebekben a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szaba-
lyairdl sz6ld 2004. évi CXL torvény rendelkezései az irdnyadok.

4, rész
A dontés kijavitasa, kiegészitse, feliilvizsgalata

A dontés kijavitdsa és kiegészitése

20. § (1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitdsi hiba van, a Bizottsag a hibat —
szlikség esetén a hallgatd meghallgatasa utan — kijavitja, ha az nem hat ki az tigy érdemére.
(2) A kijavitast a Bizottsag
a) a dontés eredeti példanyara és — ha rendelkezésre allnak — kiadmanyaira torténé feljegyzés-
sel,
b) a hibads dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
c) kijavité dontés meghozataldval
teljesiti.
(3) A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.
(4) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandd dontést kozolték.

21. § (1) Ha dontésbdl jogszabaly altal el6irt kételezd tartalmi elem hianyzik, vagy az gy érdeméhez
tartozo kérdésben nem sziletett dontés, a Bizottsag a dontést kiegésziti.
(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha

a) adontés jogerére emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy

b) azjohiszemlien szerzett és gyakorolt jogot sértene.
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(3) A kiegészitést a Bizottsag
a) o0nalld kiegészitd dontéssel és — lehetdség szerint — e ténynek a déntés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténé feljegyzésével vagy
b) a hianyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészit6 dontést egységes don-
tésbe foglalva a dontés kicserélésével
teljesiti.
(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti déntés ellen volt.
(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitend6 dontést kozolték.
(6) A dontés kijavitasara és kiegészitésére vonatkozd szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell az elja-
ras meginditasakor az illetékes dékan esetleges ilyen eljarasara is.

A dontés feliilvizsgalata

22. § (1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targydban hozott hatarozat birdsagi fellilvizsgalatat kérhe-
ti, annak kozlésétbl szamitott harminc napon belil, jogszabalysértésre, illetve hallgatdi jogviszonyra
vonatkozo rendelkezések megsértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazasaban hallgatéi jog-
viszonyra vonatkozo rendelkezések a jogszabalyban, valamint az intézményi dokumentumokban ta-
lalhato olyan rendelkezések, amelyek a hallgatéra jogokat és kotelezettségeket allapitanak meg.

(2) A birdsagi fellilvizsgalat iranti kérelmet az elsé foka dontést meghozo, vagy elmulaszté Karon kell
irdsban el6terjeszteni.

5. rész
Atmeneti és zar6 rendelkezések

23. § (1) Jelen szabalyzat 2013. majus 1. napjan Iép hatalyba.

(2)31

(3) A jelen szabalyzat hatdlya csak a hatdlybalépése utdn megindult eljarasokra terjed ki. A jelen sza-
balyzat hatdlybalépése el6tt indult eljarasokat a meginditasukkor hatalyos szabalyok alapjan kell be-
fejezni.

(4) Jelen szabalyzat nem érinti a Bizottsag tagjainak kinevezését. A fennallé kinevezések lejartat kove-
t6en azonban a Bizottsag Osszetételére mar a jelen szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

A fenti szabalyzatokat a PPKE kdzponti honlapjan is megtaldlja:
https://ppke.hu/egyetemunk/szabalyzatok

31 A médosité rendelkezések az érintett szabalyzatokban atvezetésre keriltek.
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