Frissitve: 2021.10.05.

Konzultacio kezelése a Neptun Oktatéi Weben

1. Oktatds - Konzultaciok

Az OWeb ,Oktatds/Konzultdciok” menupontban tud az oktatod uj konzultaciot létrehozni,
megtekinteni azokat, melyeknek valamely idépontjahoz oktatoként hozzarendelésre kerilt, vagy a
konzultacidkat szerkeszteni, eredményt rogziteni, hallgatoi listat, jelenléti ivet nyomtatni, online

alkalmat hozzarendelni.
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2. Uj konzultécié létrehozésa
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UMEESEE U konzulticié felvétele

Az ,Oktatds/Konzultdciék” meniipontban az ERSEEEdiliil) gombbal inditjuk egy Uj konzultacié

létrehozasat.
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Konzultacié azonositdéja: automatikusan generalédik.

IDOPONTFOGLALAS
Tandcsadds

Konzultacié neve: Kotelezd. A hallgato a konzultacié neve alapjan tud keresni, tajékozédni a

Hweben.



Jelentkezési idoszak kezdete - Jelentkezési idoszak vége: Kotelezd, a Hwebrél a megadott
intervallumban lehet jelentkezni. A kezdetnek nagyobbnak kell lenni, mint az aktualis id6pont, a
végeének nagyobbnak, mint a kezdet.

Kotelez6 alkalmak szama: Ezzel hatarozhatjuk meg, hogy a teljes konzultaciéra vagy annak
meghatarozott idépontjaira torténik-e a jelentkezést.

Ha a mezé Ures, akkor a hallgato a teljes konzultaciora jelentkezik, annak minden kapcsolodé
alkalmara, a kapcsolodé idépontok mindegyikén kotelez6 a részvétel, a hallgaté nem valaszt
idépontot. (pl. tobb alkalmas tanfolyam)

Ha kitoltjuk a Kotelezd alkalmak szdmadt, akkor a hallgaté nem magara a konzultaciéra jelentkezik,
hanem a kapcsolodo idépontokra. A Hweben kijelzésre kerul, hogy hany alkalmat kell valasztani és
a program akkor engedi elmenteni a jelentkezést, ha a megfelelé szamu alkalom kivalasztasra
kerlt. (pl. kiscsoportos gyakorlat, korrepetalas, ahol tobb lehetséges idépontot adunk meg
amelyekbél a hallgaté a megadott szamu idépontra jelentkezik.)

Leiras: Bovebb informaciot adhatunk meg a konzultaciérol, mely a Hweben is megjelenik.
Minimum létszam: Tajékoztato jellegl adat, logika nem épdul ra.

Maximum létszam: A beallitott maximum létszamig engedi a hallgatdkat jelentkezni a Hwebes
feluletrol.

Konzultacio tipusa: Nem kotelezé. Legorduld mezébdl valaszthatd ki, az intézmény altal szabadon
létrehozhato értékekbdl. A tipus lehet példaul Szakdolgozat, Kiegészité ora, Tanfolyam,
Korrepetalas, gyakorlati foglalkozasoknal példaul Mérés vagy Szimulacid. Jelenleg az
IDOPONTFOGLALAS és a Tanacsadas tipusokat hoztuk Létre.

Félév: Nem kotelezé. Beallithato, hogy a konzultacié mely félévhez kapcsolddik. Ha a konzultaciora
csak a targy hallgatdi jelentkezhetnek, akkor, ha a félév mez6t Uresen hagyjuk, barmely hallgato
jelentkezhet, aki a targyat barmely félévben felvette. Ha kitoltjuk a Félévet, akkor azon hallgatdk
szamara lathato a konzultacio és tudnak ra jelentkezni, akiknek a megadott féléves indexsoraiban
szerepel a targy.

Szervezet: Ha a ,Csak a szervezeti egység hallgatdi” jeloldnégyzetet bepipaltuk, akkor a weben csak
a szervezeti egység hallgatoi szamara lesz elérhetd a konzultacié.

Targy: Amennyiben a konzultaciéhoz tartozik targy és emellett a ,Csak a tdrgy hallgatoi”
jelolénégyzet beallitottuk, akkor a Hweben csak a targy hallgat6i szamara lesz elérheté a
konzultacid. Ha az a cél, hogy csak a targy azon hallgatoi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely
konkrét, pl. az aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,Félév” mez6t is be kell allitani.

Kurzus: Nem csak a targy, hanem csak egy kivalasztott kurzus hallgatoi szamara is korlatozhatjuk a
konzultacio elérését. Mikodése megegyezik a Tdrgynal leirtakkal.

Csak a szervezeti egység hallgatodi és Csak a targy hallgatoi jelol6négyzetek: Amennyiben
valamelyik jelol6négyzetet beallitjuk, akkor csak a konzultaciéhoz hozzarendelt szervezeti egyseég
vagy csak a targy hallgatoi szamara lesz elérheté a Hweben. Fontos, hogy egyszerre csak az egyik
lehet bejeldlve, de egyik sem kotelezd.

Dijtipus: ne toltsuk!

A megfeleld adatok kitoltése utan az ablak aljan lévé Mentés gombbal rogzitjuk | swe

a létrehozott konzultaciot, aminek sikerességérél visszajelzd lizenetet kapunk. @ T ook

Az ablak tetején két uj tabful jon létre, a Konzultacio idépontjai és a Jelentkezett hallgatok.
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3. Id6pontok hozzdadasa a létrejott konzultacidhoz

A Létrehozott konzultacié Konzultdcid idépontjai filén az gombbal inditjuk az
idépontok megadasat.

Ezek lesznek azon id6pontok, amelyre majd a hallgatok bejarnak, és amelyekre csak a Jelentkezési
idészakban tudnak feljelentkezni.

Félévek: ha a mezét kitoltjik, akkor az alatta lévé mezdkbe automatikusan toltédik a tanulmanyi
félév eleje és vége.

Idészak: az az idészak, amikor az adott konzultacio lesz. pl. 2021.10.04 10:00-2021.10.04 11:30
De ha példaul tobb héten at minden hétfén 10.00-11.30 kozott tartjuk az adott konzultaciot, akkor
ide az els6 alkalom kezdetét és az utolsé alkalom végét kell beirni, majd a Napok: mezdkben
bepipalni, hogy a fent megadott idétartamban mely napokra legyen igaz.
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Idépontok mentése Vissza

Amikor beallitottunk egy idépontot, az “E==S2E gombbal tesszik ezeket az ablak also részébe.
Itt a Kivdlaszt mezében pipaljuk be azon sorokat, amelyeken ténylegesen lesz konzultacié (Ertsd:
lehet, hogy a fent beallitott idétartam az 6sszes hétfét megadta, de marcius 15. is hétfére esik,
amikoris nem tartunk orat, ezt nem valasztjuk ki.), majd az ablak aljan az ld6pontok mentése gombbal
rogzitjuk a konzultacidhoz az idépontot, idépontokat.
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Az ,lddpontok hozzdaddsa a létrejott konzultdciohoz” folyamat mas napokra, mas intervallumra
megismételhetd.

A létrejott id6pontok sorvégi jelére kattintva az idépont torolhetd, vagy termet, oktatét lehet
hozza adni. A létrehozé oktatd automatikusan hozzarendelésre keril az alkalmakhoz, de tovabbi
oktatdkat is hozzaadhatunk. Amennyiben kitoltésre kerilt a ,Kotelez6 alkalmak szama” mez6 akkor
alkalmanként lehet meghatdrozni a minimum és maximum létszamot.

Az OWeben addig lehet a konzultacio és a kapcsolédo idépontok barmely adatanak modositasa,
amig egyik alkalomra sem jelentkezett hallgato.
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4. Jelentkezett hallgatok

A Jelentkezett hallgatdk fulon latjuk a mar feljelentkezetteket, itt tudunk eredményt beirni, Gzenetet
kaldeni.
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5. Online kapcsolat a konzultaciohoz.

A létrehozott konzultacié egy, tobb vagy akar minden alkalmahoz online videokonferencia
kapcsolhato, mely a Neptunba integralt Webex alkalmazassal valésul meg.
Adott konzultacio kivalasztott idépontjara kattintva, majd ott az Online alkalmak fulet valasztva az

ablak aljan Lévé Uj online alkalom gombbal kezdeményezhetiink egy, az adott idéponthoz kapcsolédd
videdkonferencia létrehozasat.
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# Vége: |2021.11.01 11:30
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4 Leirds:

A Neptunon beliili videokonferenciarél a
https://ppke.hu/uploads/articles/359654/file/OWEB videokonferencia.pdf
Videokonferencia a Neptunban (Oktatdi tdjékoztatd) dokumentum szolgal részletes Utmutatdval.

6. Konzultaciék a hallgatoi weben

A HWeben a ,Tanulmdnyok/Konzultdcié” menupontban tud a hallgaté a konzultaciora jelentkezni. Az
adott konzultacio sorvégi jelre kattintva a ,Jelenkezés”-t valasztva megnyilik a ,Konzultdcio adatok”


https://ppke.hu/uploads/articles/359654/file/OWEB_videokonferencia.pdf

ablak, ahol a konzultacié idépontjai latszanak. Az ablak tetején informacios buborékban latszik a
valasztandé alkalmak szama.

A hallgatéi jelentkezés:

Ha a ,Kételezd alkalmak szdma” Ures: minden idépont soraban a ,Jelentkezés” jelolénégyzet ki van
jelolve, a hallgatd nem tudja mddositani, a lap aljan Lévé ,Jelentkezés” gombot megnyomva az 6sszes
idépontra megtorténik a jelentkezés.

Ha a ,Kételezd alkalmak szdma” nem Ures: hallgatéi jelentkezéskor a feljové ablakban a hallgaté jeloli ki
az idépontokat. Csak akkor engedi a program menteni a jelentkezést, ha a hallgaté annyi idépontot
jelolt meg, amennyi a Kdtelezd alkalmak szdma. Lehet cserélni is az idépontokat, de minden esetben
csak a Katelezé alkalmak szdma szerint.

Lejelentkezéskor minden esetben minden kapcsolédo idépontrol lejelentkezik a hallgato.

Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly



