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A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informacids Technoldgiai és Bionikai Kara palyazatot hirdet

Palyazati referens
munkakor betoltésére

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok
Leendd munkatarsunk a Kar Gazdasagi Osztalyanak keretein bellil az alabbi feladatokat latja el:
1. Kari palyazatok teljes kord adminisztracidja:

e folyamatos kapcsolattartas a projektvezet6ékkel, a szakmai vezetékkel, a Rektori Hivatallal,
a tamogatokkal és az egyéb kozrem(ikodd szervezetekkel;

e a palyazatokat érint6 kiadasok és bevételek nyomon kovetése, a kapcsolodo szerzédések
és megrendelések ellenérzése, nyilvantartasa;

e atamogatasi nyilvantartasok naprakész vezetése, az elszamolasi hataridék Utemezése és
felligyelete;

e pénzugyi kimutatasok készitése a projektek elérehaladasarol, sziukség esetén
koltségvetés-modositasok kezdeményezése;

e pénzugyi elszamolasok 0Osszeallitasa, a bizonylati fegyelem és a dokumentacio
hianytalansaganak biztositasa;

e szakmai beszamolok bekérése és koordinalasa;

e az elszamolasokhoz kapcsolddo hianypétlasok teljes koru ligyintézése;

e aktiv kozremikodés a monitoring folyamatokban és a helyszini ellenérzésekben, a
relevans pénziigyi dokumentacio elékészitése.;

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidés (munkaszerzddés)

A munkakor betoltésének idépontja: A munkakor betdlthetd varhatéan 2026.07.01-t61, legkésébb
2026.09.01-tél betolthets.

A munkavégzés helye: Budapest, 1083 Prater utca 50/a

Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Munka Torvénykonyve
2012. évi I. torvény rendelkezései, valamint a PPKE Szervezeti és M(kodési Szabalyzata az
iranyadok.

Amit kinalunk

- hatarozatlan ideju munkaszerzédés (3 hdnap probaidével);

- stabil, hosszutavu munkalehet6ség egy fiatalos és innovativ intézmenyben,;
- versenykeépes juttatasi csomag: cafeteria és éves jutalom;

- egészségpénztari és nyugdijpénztari hozzajarulas;



- csaladbarat szemlélet, kiszamithatd munkarend;
- 50%-0s utazasi kedvezmény a belfoldi kozforgalmu kozlekedési eszkozokre (utazasi
utalvany).

Palyazati feltételek

- fels6foku gazdasagi vagy miszaki végzettség,

- EU-s és hazai tarsfinanszirozasu palyazatok kezelésében tapasztalat;
- Microsoft Excel haladé szint(i ismeret;

- pontossag, precizitas, megbizhatdsag;

- 0nallé munkavégzeés;

- azonosulas az Egyetem szellemiségével,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent

- felhasznaldi szintd SAP ismeret;

- Word felhasznaloi szintl ismerete;

- kommunikacioképes angol nyelvtudas;

- felsGoktatasi intézmeényben szerzett tapasztalat;
- egyuttmikodeési és jé kommunikacios képesség;

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok

- motivacioés levél,

- szakmai 6néletrajz;

- végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata, minden
olyan okirat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabol fontosnak tart;

- munkaszerz6dés megkotésének feltétele a buntetlen eléélet igazolasa (harom honapnal
nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany szikséges szerz6déskotés elétt);

- hozzajarulé nyilatkozat arrél, hogy palyazati anyagat, személyes adatait a vonatkozo
jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai szerint erre jogosult bizottsagok és testuletek
megismerhetik, illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben szlikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2026.05.25

A palyazatok benyujtasanak madja:
- elektronikus uton a jakfalvy.edit@itk.ppke.hu e-mail cimre kildve.

A palyazat legkésdbbi elbiralasanak hatarideje: 2026.06.30

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A hataridén tul beérkezett palyazatokat nem all modunkban figyelembe venni. Valamennyi
érvényes, a jelen felhivasban feltlintetett formai és tartalmi feltételeknek hianytalanul megfeleld,
elektronikus Uton hataridében beérkezett palyazat a Kar eljarasrendje szerint kerdl elbiralasara.
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT
személyes adatok kezeléséhez, sokszorositashoz, tovabbitashoz

informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény 5. & (1) bekezdés a) pontja alapjan
nyilatkozom, hogy a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Informaciés Technoldgiai és Bionikai
Karahoz benyujtott palyazati anyagommal kapcsolatban hozzajarulasomat adom személyes

adataim kezeléséhez a palyazati eljarasban résztvevék szamara.

[ Az adatkezelési tajékoztatdban foglaltakat megismertem és megértettem

[] A palyazat esetlegesen szamomra kedvezétlen lezarasat kdvetéen - mas allas elnyerése

érdekében - hozzajarulok személyes adataim tovabbi kezeléséhez.
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