A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kara

tudomanyszervezési referens munkakorbe munkatarsat keres, budapesti

munkavegzessel.

Feladatok:

a kari folyoiratok mukodtetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa
(kilonosen fészerkesztOkkel, szerkesztébizottsagokkal, szerzékkel vald
kapcsolattartas; OJS rendszer (https://ojs.ppke.hu) kezelése; ISSN/DOI-ugyintézés;

lektoralas, tordelés, megjelentetés szervezése),

kari konyvkiadassal kapcsolatos szervezési feladatok ellatasa, tgyintézeés, és az
OMP rendszer (https://omp.ppke.hu) kezelése,

szukseg esetén kozremukodeés kari folyoiratok, konyvek, egyéb kiadvanyok
korrekturazasban, tordelésében,

tudomanymetriai, bibliometriai mérésekkel kapcsolatos tervezési, végrehajtasi,
nyilvantartasi, elemzési és értékelési feladatok ellatasa,

hazai és nemzetkozi felséoktatasi rangsorokkal kapcsolatos elemzések, stratégiai
tervek készitése, és a végrehajtashoz kapcsolodo adminisztrativ feladatok
ellatasa,

kapcsolattartas a tudomanymetriai, illetve a fels6oktatasi rangsorokkal
kapcsolatos Ugyekben kari és egyetemi szinten, valamint kiils6 szervezetekkel,

kdzremukodes a Karon folyo kutatasi tevékenység nyomon kovetéseben,
nyilvantartasaban, 6sztonzésében és a tudomanykommunikaciéban,

kozrem(kodés a kari kutatécsoportokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok
(kilonosen engedélyezeés, nyilvantartas, mikodés nyomon kovetése, eredmények
kommunikacidja, beszamoldk készitése és készittetése) ellatasaban,

kozremuUkodeés a szakkollégiumokkal valo folyamatos kapcsolattartasi, és a
szakkollégiumok mukodéséhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasaban,

kdzremukodes a kari tehetséggondozasi programokkal (kilondsen TDK, OTDK,
EKOP) kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasaban.

Elvarasok:

fels6foku végzettség,
magasszintl aktiv angol nyelvtudas,

profi MS Office-ismeret (azon belul Word és Excel),


https://ojs.ppke.hu/
https://omp.ppke.hu/

o kiadvanyszerkesztd szoftver ismerete,
o adatbazis kezelési ismeretek,

e 0nallo, preciz munkavegzési képesseg,
e jO problémamegoldd képesség,

e egyuttmuikodeési készség,

e rugalmassag,

e nyitottsag a szakmai fejlesztések irant,

e nyitottsag ujdonsagok megismerésére, onképzeés és szakmai tovabbképzeés iranti
hajlanddsag,

e buntetlen eléélet.
El6nyt jelent:
e tudomanyszervezési terlleten szerzett tapasztalat,
o fels6éoktatasban szerzett munkatapasztalat,
e MTMT adminisztratori gyakorlat,
e kutatoi tapasztalat,
o kutatastamogatasi, kutatasszervezeési tapasztalat,
e oktatasi tapasztalat,

e kivalo kommunikacios készség,

angol nyelvb6él C1-C2 szintu (fels6foku) komplex nyelvvizsga.

Amit kinalunk:

teljes munkaidés foglalkoztatas (heti 40 dra),
e altalanos munkarend,

e béren kivuli juttatasok,

e versenykeépes fizetes,

e a munka torveénykonyve szerinti foglalkoztatas,

munkavégzes helye: Budapest VIII.; XI. kerulet.

Benyujtando dokumentumok, igazolasok:



o fényképes onéletrajz,
e motivacios levél a brutto fizetési igény megjelolésével,

e Végzettseget, szakképzettséget, szakképesitést, idegennyelv tudast tanusito
okiratok szkennelt masolata,

e nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggd kezelésehez.

Jelentkezés maddja és hatarideje:

Jelentkezését a felsorolt benyujtandd dokumentumokkal és igazolasokkal egyutt kuldje
elektronikusan a tszo@btk.ppke.hu e-mail cimre. A jelentkezés hatarideje folyamatos.
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