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Az Uj osztatlan, alap- és mesterképzések inditasanak szakvéleményezési és nyilvantartasba vételi eljarasi rendje a
Pazmany Péter Katolikus Egyetemen?

A folyamatban résztvevéok
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Kari Tanacs
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FelsGoktatasért felelés miniszter (Miniszter)
Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag (MAB)
Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag Feliilvizsgalati Bizottsag (MAB FvB)
Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly (OTO)

Gazdasagi és Muszaki Féigazgatosag (GMFI)
Oktatasi Hivatal (OH)

Rektor

Rektori Hivatal (RH)

Szakfelelés

ILlletékes kari szervezeti egység

Az alap- és mesterképzési szakok, osztatlan képzések inditasanak nyilvantartasba vétele a MAB TAMOGATO hatarozata
esetén

1. A képzést inditani szandékozd kar dékanja irasban egyeztet a rektorral az Uj szak inditasarol.

2. A rektor elézetesen jovahagyja az Uj szak Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag altal kdzzétett utmutatd és
képzésértékelési szempontrendszer szerinti inditasi dokumentacidjanak dsszeallitasat. Errél a Rektori Hivatal az Oktatasi
és Tanulmanyi Osztalyt (OTO) értesiti.

3. Aszakinditasi dokumentacio kidolgozasara a kar dékanja altal kijelolt szakfelelés vagy szakiranyfelels (a tovabbiakban
egyuttesen: szakfelelds) felveszi a kapcsolatot a kidolgozast segité illetékes kari szervezeti egységgel. Az illetékes kari
szervezeti egység egyeztethet és segitséget kérhet az OTO-tdl (kapcsolddoé nyomtatvanyok, szabalyok és eljarasi rendek
elérhetGsége, litemterv dsszeallitasa, kreditértékek meghatarozasa® a mintatantervben, oktatdi adatok, nyilatkozatok, stb.).
4. Az egyetemi tanacsi el6terjesztés benyujtasa elétt legalabb két héttel a szakfelel6s elektronikusan elkildi a
véglegesitett anyagot az illetékes rektorhelyettesnek ellenérzésre. A rektorhelyettes felkéri az OTO-t az 6sszes formai
ellendrzés elvégzésére, a hianyokrél, hibakrdél és modositasi javaslatairdl tajékoztatja a szakfeleldst. A rektorhelyettes
egyuttal elemzést kérhet a véglegesitett dokumentum alapjan a jogszabalyoknak és kovetelményrendszereknek valo
megfelelésrél, a felvételi statisztikak alapjan a varhato érdeklé6dék szamardl, amennyiben az rendelkezésre all, a DPR
adatokrdl, illetve a Gazdasagi és Mlszaki Féigazgatdsagtol (GMFI) a képzés gazdasagossagarol.

5. A dékan a Kari Tanacs tamogaté hatarozataval benyujtja a képzés OTO altal ellendérzott képzésértékeléshez
Osszeallitott dokumentaciojat* a rektornak, kérve a beadvany eléterjesztését az Egyetemi Tanacsnak. A rektor az
eléterjesztéshez csatolja az OTO és GMFI altal készitett elemzést (amennyiben ennek elkészitését a rektorhelyettes
elézetesen kezdeményezte), amely segitséget jelenthet a dontéshozatalban.

6. Az Egyetemi Tanacs hatarozatot hoz a képzés nyilvantartasba vételének és inditasanak tamogatasarol.

7. Az Egyetemi Tanacs tamogato hatarozatat a rektor a dokumentacidval egyiitt felterjeszti a Magyar Katolikus Plspoki
Konferencianak (MKPK) mint fenntartonak. A Rektori Hivatal az Egyetemi Tanacs hatarozatat megkuldi az OTO-nak és a
képzésért felelds illetékes kari szervezeti egység vezetdjének, tovabba tajékoztatja az OTO-t az MKPK-nak tortént
felterjesztésrol.

t Az eljaras soran alkalmazandé jogszabalyok, Utmutatok, kdzlemények elérhetéségét az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly altal
Osszeallitott tajékoztato tartalmazza, amely megtalalhatd az alabbi linken: https://ppke.hu/oktatasszervezes
2 A rektort a mellékelt formatum szerinti beadvanyban szereplé adatokkal kell tajékoztatni az inditandd szakrdl (1. sz. melléklet).

> NFTv. 108. & 24. kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi egység vonatkozasaban
kifejezi azt a becsult idét, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez szikséges; egy kredit
atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attél,
hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

4 Dékani eléterjesztés; akkreditacios beadvany teljesen kitoltve; KT tdmogato hatarozata. Oktatoi nyilatkozatok az Uj AT és AE oktatoktol,
adatkezelési nyilatkozat az 0sszes oktatdtol. Koltségvetés/gazdasagossagi szamitas.


https://ppke.hu/oktatasszervezes

Az Egyetemi Tanacs és az MKPK tamogat6 dontését kdvetéen az OTO 6sszeallitja az eljaras meginditasahoz sziikséges
alabbi fejezetekbdl alld teljes dokumentaciot, amelyet a Magyar Fels6oktatasi Akkreditaciés Bizottsag (MAB) TIR 2.0
adatbazisaba tolt fel:

- a MAB képzésértékelési szempontrendszere és Utmutatoja szerint 0sszeallitott beadvany,

- az Egyetemi Tanacs hatarozata,

- szakmai gyakorlat igényes szak esetében a szakmai gyakorldhelyek szandéknyilatkozata,

- az oktatdk altal alairt nyilatkozat a személyes adatok kezelésérél,

- az alairt rektori eljarasindito kérelem.

Alairas utan az OTO a TIR 2.0 adatbazison keresztiil bekiildi a teljes dokumentaciot a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids
Bizottsagnak.

8. A kérelem benyujtasaval egyidejlleg az illetékes kari szervezeti egység a képzés értékelésére vonatkozd beszerzési
igényt az SAP-ban elinditja az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

9. A szakvélemény kéréséhez osszeallitott beadvany egy példanyat az OTO tarolja, valamint masolatot kild beléle a
szakfelel8snek.

10. Az OTO a szakvéleményezési eljaras lezarulta utan a MAB tamogato hatarozatat és a szakvéleményét a TIR 2.0
rendszerbdl letolti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek.

11. A MAB tamogat6 hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

12. A MAB tamogatd hatarozatanak kézhezvétele utan az OTO a nyilvantartasba vételi kérelemhez szikséges alabbi
fejezetekbdl allé dokumentaciot osszeallitja:

- elektronikusan is alairt rektori kisérélevél,

- elektronikusan is alairt FRKP-5100 vagy FRKP-5100-T vagy FRKP-5103 sz. adatlap,

- a szak (szakirany) inditasarél sz6l6 egyetemi tanacsi dontés kivonata,

- a fenntarté (MKPK) egyetértésérél sz6lo nyilatkozat a szak (szakirany) inditasarél,

- a MAB szakvéleménye a képzésinditasrol.

13. Az OTO az osszeallitott kérelmet feltolti az Oktatasi Hivatal (OH) Kérelemkezeld 2 alkalmazasaba.

14. A kérelem benyujtasaval egyidejlileg az illetékes kari szervezeti egység a képzés nyilvantartasba vételére vonatkozd
beszerzési igényt az SAP-ban elinditja az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

15. Az OH fizetési végzését, majd a nyilvantartasba vételr6l szolo hatarozatat/tajékoztatasat a Kérelemkezelé 2
alkalmazason, illetve hivatali kapun keresztil eljuttatja az intézménynek.

16. Az OTO tovabbitja a fizetési végzést a GMFI illetékes munkatarsanak tovabbi lgyintézésre.

17. Az OTO tovabbitja az OH nyilvantartasba vételrél sz6l6 hatarozatat/tajékoztatasat a rektorhelyettesnek és az illetékes
kari szervezeti egységnek.”

18. Az OTO az OH hatarozatanak szamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

19. Az OTO ellenérzi a FIR graf honlapon az uj képzés adatait.

20. Az OTO a képzést a https://ppke.hu/nyilvantartasba-vett-kepzesek oldalon megjelenteti, illetve a honlap jelszdval
védett feliletére elhelyezett képzések adatait tartalmazé tablazatba is bevezeti.

21. Az OTO az uj képzést a Neptunban létrehozza. A képzés Neptunban torténd létrehozasahoz szikséges adatokat az
OTO a vonatkozé jogszabalyok, miniszteri kozlemények alapjan tolti fel, illetve a képzésért felelds kari szervezeti egység
szolgaltatja az OTO kérésére®. A létrehozott Uj képzés a https://ppke.hu/kepzesek honlapon masnap megjelenik
adatszinkronizacié utjan.

22. Ezt kovetéen az OTO kérésére a GMFI illetékes munkatarsa pénzugyi kodot rendel a képzéshez.

> A képzés nyilvantartasba vétele sziikséges, de 5nmagaban nem elégséges feltétel a képzés tényleges inditasahoz. Sziikséges a képzést
a fels6oktatasi felvételi eljarasi szabalyoknak megfeleléen meghirdetni, tovabba a miikddési engedélyben hallgatdi létszammal kell
rendelkezni az adott képzési helyre és munkarendre.

6 A Kar altal szolgaltatando adatok listajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
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Az alap- és mesterképzési szakok, osztatlan képzések inditasanak nyilvantartasba vétele a MAB NEM TAMOGATO
hatarozata esetén

Az 1-9. pontig a folyamat a fenti eljarassal megegyezik.
1. eset: A MAB nem tamogato dontést hoz, az intézmény elfogadja a dontést

10. Az OTO a szakvéleményezési eljaras lezarulta utan a MAB nem tamogaté hatarozatat és a szakvéleményeét a TIR 2.0
rendszerb6l letolti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek. Az intézmény elfogadja
a dontést.

11. A MAB nem tamogatd hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti. Az eljaras lezarul, a képzés
nyilvantartasba vétele nem valdsul meg.

2. eset: A MAB nem tamogaté dontést hoz, az intézmény nem ért egyet a dontéssel, jabb szakvélemény beszerzését
kezdeményezi, a MAB FvB tamogaté dontést hoz, az OH nyilvantartasba veszi a képzést

Az 1-9. pontig a folyamat a fenti eljarassal megegyezik.

10. Az OTO a szakvélemeényezési eljaras lezarulta utan a MAB nem tamogaté hatarozatat és a szakvéleményét a TIR 2.0
rendszerb6l letolti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek.

11. A MAB nem tamogaté hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

12. A szakvéleményben foglaltakkal az intézmény nem ért egyet, Ujabb szakvélemény beszerzését kezdeményezi. A
fellilvizsgalati kérelmet a szakfelelds késziti el az OTO-val egylittmdikddésben. A feliilvizsgalati kérelemhez mellékelnie
kell a MAB szakvéleményével kapcsolatos észrevételeket. A feliilvizsgalati kérelemben Uj tényre hivatkozni nem lehet.
13. Az OTO a fellilvizsgalati kérelmet a TIR 2.0 adatbazisba tolti fel. Az illetékes kari szervezeti egység a képzés
értékelésének felilvizsgalatara vonatkozd beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

14. A MAB Feliilvizsgalati Bizottsaga a képzés inditasat tamogatja, a hatarozatat és szakvéleményét a TIR 2.0 adatbazison
keresztll az intézménynek eljuttatja.

15. Az OTO ertesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet az FvB dontéseérél.

16. Az OTO a MAB FvB dontésének iktatdszamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

17. A MAB FvB tamogat6 hatarozatanak kézhezvétele utan az OTO a nyilvantartasba vételi kérelemhez szukséges alabbi
fejezetekbdl allé dokumentaciot osszeallitja:

- elektronikusan is alairt rektori kisérélevél,

- elektronikusan is alairt FRKP-5100 vagy FRKP-5100-T vagy FRKP-5103 sz. adatlap,

- a szak (szakirany) inditasarél sz6l6 egyetemi tanacsi dontés kivonata,

- a fenntarté (MKPK) egyetértésérdl szolo nyilatkozat a szak (szakirany) inditasarol,

- a MAB szakvéleménye a képzésinditasrol.

18. Az OTO az dsszeallitott kérelmet feltdlti az OH Kérelemkezel6 2 alkalmazasaba.

19. Akérelem benyujtasaval egyidejlleg az illetékes kari szervezeti egység a képzés inditasanak nyilvantartasba vételére
vonatkozé beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

20. Az OH fizetési végzését, majd a nyilvantartasba vételrél sz6ld hatarozatat/tajékoztatasat a Keérelemkezelé 2
alkalmazason, illetve hivatali kapun keresztiil eljuttatja az intézménynek.

21. Az OTO tovabbitja a fizetési végzést a GMFI illetékes munkatarsanak tovabbi Ugyintézésre.

22. Az OTO tovabbitja az OH nyilvantartasba vételrél szol6 hatarozatat/tajékoztatasat a rektorhelyettesnek és az illetékes
kari szervezeti egységnek.’

23. Az OTO az OH hatarozatanak szamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

24. Az OTO ellenérzi a FIR graf honlapon az U] képzés adatait.

25. Az OTO a képzést a https://ppke.hu/nyilvantartasba-vett-kepzesek oldalon megjelenteti, illetve a honlap jelszdval
védett fellletére elhelyezett képzések adatait tartalmazé tablazatba is bevezeti.

26. Az OTO az uj képzést a Neptunban létrehozza. A képzés Neptunban torténé létrehozasahoz sziikséges adatokat az
OTO a vonatkozé jogszabalyok, miniszteri kozlemények alapjan tolti fel, illetve a képzésért felelds kari szervezeti egység

7 A képzés nyilvantartasba vétele sziikséges, de 5nmagaban nem elégséges feltétel a képzés tényleges inditasahoz. Sziikséges a képzést
a fels6oktatasi felvételi eljarasi szabalyoknak megfeleléen meghirdetni, tovabba a miikddési engedélyben hallgatoi létszammal kell
rendelkezni az adott képzési helyre és munkarendre.
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szolgaltatja az OTO kérésére®. A létrehozott Uj képzés a https://ppke.hu/kepzesek honlapon masnap megjelenik
adatszinkronizacio utjan.
27. Ezt kovetden az OTO kérésére a GMFI illetékes munkatarsa pénzugyi kédot rendel a képzéshez.

3. eset: A MAB nem tamogatdé dontést hoz, az intézmény nem ért egyet a dontéssel, ujabb szakvélemény beszerzését
kezdeményezi, a MAB FvB nem tamogaté dontést hoz, az intézmény elfogadja a dontést

Az 1-9. pontig a folyamat a fenti eljarassal megegyezik.

10. Az OTO a szakvéleményezési eljaras lezarulta utan a MAB nem tamogaté hatarozatat és a szakvéleményét a TIR 2.0
rendszerbél letdlti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek

11. A MAB nem tamogato hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

12. A szakvéleményben foglaltakkal az intézmény nem ért egyet, Ujabb szakvélemény beszerzését kezdeményezi. A
felulvizsgalati kérelmet a szakfelelés késziti elé az OTO-val egyuttmuikodésben. A felulvizsgalati kérelemhez mellékelnie
kell a MAB szakvélemeényével kapcsolatos észrevételeket. A felulvizsgalati kérelemben Uj tényre hivatkozni nem lehet.
13. Az OTO a felllvizsgalati kérelmet a TIR 2.0 adatbazisba tolti fel. Az illetékes kari szervezeti egység a képzés
értékelésének felulvizsgalatara vonatkozo beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

14. A MAB Feliilvizsgalati Bizottsaga a képzés inditasat nem tamogatja, a hatarozatat és szakvéleményét a TIR 2.0
adatbazison keresztul az intézménynek eljuttatja.

15. Az OTO értesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet az FvB dontésérél. Az intézmény elfogadja
a dontést.

16. Az OTO a MAB FvB dontésének iktatészamat a nyilvantartasaiba bevezeti. Az eljaras lezarul, a képzés nyilvantartasba
vétele nem valdsul meg.

4. eset: A MAB nem tamogaté dontést hoz, az intézmény nem ért egyet a dontéssel, ujabb szakvélemény beszerzését
kezdeményezi, a MAB FvB nem tamogaté dontést hoz, az OH elutasité hatarozatot hoz, az intézmény nem fogadja el a
dontést, a miniszterhez fordul, miniszter tamogaté dontést hoz

Az 1-9. pontig a folyamat a fenti eljarassal megegyezik.

10. Az OTO a szakvélemeényezési eljaras lezarulta utan a MAB nem tamogaté hatarozatat és a szakvéleményét a TIR 2.0
rendszerb6l letdlti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek.

11. A MAB nem tamogat6 hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

12. A szakvéleményben foglaltakkal az intézmény nem ért egyet, Ujabb szakvélemény beszerzését kezdeményezi. A
fellilvizsgalati kérelmet a szakfelelds késziti el az OTO-val egylittmikddésben. A feliilvizsgalati kérelemhez mellékelnie
kell a MAB szakvéleménnyel kapcsolatos észrevételeket. A feliilvizsgalati kérelemben Uj tényre hivatkozni nem lehet.

13. Az OTO a feliilvizsgalati kérelmet a TIR 2.0 adatbazisba tolti fel. Az illetékes kari szervezeti egység a képzés
értékelésének felulvizsgalatara vonatkozo beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

14. A MAB Feliilvizsgalati Bizottsaga a képzés inditasat nem tamogatja, a hatarozatat és szakvéleményét a TIR 2.0
adatbazison keresztul az intézménynek eljuttatja.

15. Az OTO értesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet az FvB dontésérél. Az intézmény nem
fogadja el a dontést.

16. Az OTO a MAB FvB dontésének iktatdszamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

17. A MAB FvB nem tamogaté hatarozatanak kézhezvétele utan az OTO a nyilvantartasba vételi kérelemhez sziikséges
alabbi fejezetekbdl alléo dokumentacidt dsszeallitja:

- elektronikusan is alairt rektori kisérélevél,

- elektronikusan is alairt FRKP-5100 vagy FRKP-5100-T vagy FRKP-5103 sz. adatlap,

- a szak (szakirany) inditasarél sz6l6 egyetemi tanacsi dontés kivonata,

- a fenntarté (MKPK) egyetértésérél sz6lo nyilatkozat a szak (szakirany) inditasarol,

- a MAB szakvéleménye a képzésinditasrol.

18. Az OTO az osszeallitott kérelmet feltolti az OH Kérelemkezelé 2 alkalmazasaba.

19. Akérelem benyujtasaval egyidejlleg az illetékes kari szervezeti egység a képzés inditasanak nyilvantartasba vételére
vonatkozé beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

20. Az OH fizetési végzését az OTO tovabbitja a GMFI illetékes munkatarsanak tovabbi ligyintézésre.

8 A Kar altal szolgaltatando adatok listajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
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21. Az OH elutasité hatarozatot hoz a képzés nyilvantartasba vételérél. A hatarozatot az OH a Kérelemkezelé 2
alkalmazason és a hivatali kapun keresztil eljuttatja az intézménynek.

22. Az OTO az OH hatarozatanak szamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

23. A rektor a hatarozat ellen fellebbezést nyujt be a megadott hataridén beliil az OH-hoz a Kérelemkezelé 2
alkalmazason keresztil a miniszternek cimezve. A jogorvoslati kérelmet a szakfelelés késziti elé az OTO-val
egyuttmikodésben. A felulvizsgalati kérelemhez mellékelnie kell a MAB szakvéleményével kapcsolatos észrevételeket. A
felulvizsgalati kérelemben Uj tényre hivatkozni nem lehet.

24. Akérelem benyujtasat megeldz6en az illetékes kari szervezeti egység a fellebbezésre vonatkozd beszerzési igényt az
SAP-ban rogziti az OTO és a GMFI jelzése alapjan. A fellebbezéshez csatolni kell a fellebbezési dij megfizetésének
igazolasat.

25. A miniszter a szak inditasat tamogatja, dontésérél az intézményt az OH-n keresztiil, illetve emailben vagy postai Uton
tajékoztatja. A miniszteri dontést a Rektori Hivatal az OTO-nak tovabbitja. Az OH nyilvantartasba veszi a képzést.’

26. Az OTO értesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet a miniszteri dontésrél és a nyilvantartasba
vételrél.

27. Az OTO a miniszteri dontés és a nyilvantartasba vétel iktatdszamat/ligyszamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

28. Az OTO ellenérzi a FIR graf honlapon az uj képzés adatait.

29. Az OTO a képzést a https://ppke.hu/nyilvantartasba-vett-kepzesek oldalon megjelenteti, illetve a honlap jelszoval
védett fellletére elhelyezett képzések adatait tartalmazé tablazatba is bevezeti.

30. Az OTO az uj képzést a Neptunban létrehozza. A képzés Neptunban torténd létrehozasahoz szukséges adatokat az
OTO a vonatkozé jogszabalyok, miniszteri kozlemények alapjan tolti fel, illetve a képzésért felelds kari szervezeti egység
szolgaltatja az OTO kérésére®®, A létrehozott Uj képzés a https://ppke.hu/kepzesek honlapon masnap megjelenik
adatszinkronizacio utjan.

31. Ezt kovet6éen az OTO kérésére a GMFI illetékes munkatarsa pénziigyi kédot rendel a képzéshez.

5. eset: A MAB nem tamogaté dontést hoz, az intézmény nem ért egyet a dontéssel, Gjabb szakvélemény beszerzését
kezdeményezi, a MAB FvB nem tamogaté dontést hoz, az OH elutasité hatarozatot hoz, az intézmény nem fogadja el a
dontést, a miniszterhez fordul, a miniszter nem tamogaté dontést hoz.

Az 1-9. pontig a folyamat a fenti eljarassal megegyezik.

10. Az OTO a szakvélemeényezési eljaras lezarulta utan a MAB nem tamogaté hatarozatat és a szakvéleményét a TIR 2.0
rendszerb6l letdlti és tovabbitja a rektorhelyettesnek, illetve az illetékes kari szervezeti egységnek.

11. A MAB nem tamogat6 hatarozati szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

12. A szakvéleményben foglaltakkal az intézmény nem ért egyet, Ujabb szakvélemény beszerzését kezdeményezi. A
fellilvizsgalati kérelmet a szakfelelds késziti elé az OTO-val egylittmikddésben. A feliilvizsgalati kérelemhez mellékelnie
kell a MAB szakvéleménnyel kapcsolatos észrevételeket. A feliilvizsgalati kérelemben U] tényre hivatkozni nem lehet.

13. Az OTO a feliilvizsgalati kérelmet a TIR 2.0 adatbazisba tolti fel. Az illetékes kari szervezeti egység a képzés
értékelésének felllvizsgalatara vonatkozo6 beszerzési igényt az SAP-ban elinditja az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

14. A MAB Feliilvizsgalati Bizottsaga a képzés inditasat nem tamogatja, a hatarozatat és szakvéleményét a TIR 2.0
adatbazison keresztul az intézménynek eljuttatja.

15. Az OTO értesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet az FvB dontésérél. Az intézmény nem
fogadja el a dontést.

16. Az OTO a MAB FvB dontésének iktatdszamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

17. A MAB FvB nem tamogaté hatarozatanak kézhezvétele utan az OTO a nyilvantartasba vételi kérelemhez sziikséges
alabbi fejezetekbdl alléo dokumentacidt dsszeallitja:

- elektronikusan is alairt rektori kisérélevél,

- elektronikusan is alairt FRKP-5100 vagy FRKP-5100-T vagy FRKP-5103 sz. adatlap,

- a szak (szakirany) inditasarél sz6l6 egyetemi tanacsi dontés kivonata,

- a fenntarté (MKPK) egyetértésérél sz6lo nyilatkozat a szak (szakirany) inditasarol,

- a MAB szakvéleménye a képzésinditasrol.

18. Az OTO az osszeallitott kérelmet feltolti az OH Kérelemkezelé 2 alkalmazasaba.

% A képzés nyilvantartasba vétele sziikséges, de Snmagaban nem elégséges feltétel a képzés tényleges inditasahoz. Sziikséges a képzést
a fels6oktatasi felvételi eljarasi szabalyoknak megfeleléen meghirdetni, tovabba a miikddési engedélyben hallgatdi létszammal kell
rendelkezni az adott képzési helyre és munkarendre.

10 A Kar altal szolgaltatandd adatok listajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.


https://firgraf.oh.gov.hu/
https://ppke.hu/nyilvantartasba-vett-kepzesek
https://ppke.hu/oktatasszervezes
https://ppke.hu/kepzesek

19. Akérelem benyujtasaval egyidejileg az illetékes kari szervezeti egység a képzeés inditasanak nyilvantartasba vételére
vonatkozd beszerzési igényt az SAP-ban elinditja az OTO és a GMFI jelzése alapjan.

20. Az OH fizetési végzését az OTO tovabbitja a GMFI illetékes munkatarsanak tovabbi ligyintézésre.

21. Az OH elutasito hatarozatot hoz a képzés nyilvantartasba vételér6l. A hatarozatot az OH a Kérelemkezeld 2
alkalmazason és a hivatali kapun keresztil eljuttatja az intézménynek.

22. Az OTO az OH hatarozatanak szamat a nyilvantartasaiba bevezeti.

23. A rektor a hatarozat ellen fellebbezést nyujt be a megadott hataridén beliill az OH-hoz a Kérelemkezelé 2
alkalmazason keresztil a miniszternek cimezve. A jogorvoslati kérelmet a szakfelelds késziti el az OTO-val
egylttmuikddésben. A felllvizsgalati kérelemhez mellékelnie kell a MAB szakvéleménnyel kapcsolatos észrevételeket. A
fellilvizsgalati kérelemben Uj tényre hivatkozni nem lehet.

24. Akérelem benyujtasat megel6z6en az illetékes kari szervezeti egység a fellebbezésre vonatkozd beszerzési igényt az
SAP-ban elinditja az OTO és a GMFI jelzése alapjan. A fellebbezéshez csatolni kell a fellebbezési dij megfizetésének
igazolasat.

25. A miniszter a szak inditasat nem tamogatja, dontésérél az intézményt az OH-n keresztdl, illetve emailben vagy postai
uton tajékoztatja. A miniszteri dontést a Rektori Hivatal az OTO-nak tovabbitja.

26. Az OTO értesiti a rektorhelyettest és az illetékes kari szervezeti egységet a miniszteri dontésrél.

27. Az OTO a miniszteri dontés iktatoszamat a nyilvantartasaiba bevezeti. Az eljaras lezarul, a képzés nyilvantartasba
vétele nem valdsul meg.



[N

. sz. melléklet

Eldterjesztés a ......... osztatlan/alap/mesterképzési szak inditasara

1. A fels6oktatasi intézményben a tervezett képzésért kozvetlendl felelés szervezeti egység:
2. A tervezett képzési hely:

3. Az inditando alap/mesterképzési szak megnevezése:

4. A megszerezhet6 szakképzettség:

5. A képzés nyelve:

6. Tervezett szakiranyok:

7. Az inditani tervezett képzési formak:

8. A tervezett hallgatoi létszam képzési formanként:

9. Aképzésiido félévekben:

10. A megszerzendé kreditek szama:

11.Az inditas tervezett idépontja:

12.A Szakfelel6s megnevezése (beosztasa, tudomanyos fokozata):

13.A szak inditasanak indoklasa:



2. sz. melléklet

Képzési adatok a NEPTUNBAN

Fiil megnevezése Mez6 megnevezése Kitolté Adatot Megjegyzés Nyelvesitett Angol forditast ki
szervezet szolgaltaté mez6? késziti?
szervezet

Alapadatok Kar 0T0 OTO
Felel6s 0T0 0TO
Név 0T0 0T0 X jogszabaly, KKK
Rovid név 0T0 0TO
Modultipus 0T0 OTO
Félévszam 0T0 0TO
Leiras 0T0 0TO
Kurzusfeltétel 0T0 0T0
Elézetes targyfeltétel 0T0 0T0
Végleges targyfeltétel 0T0 0T0
Kod 0T0 0TO
Nyelv 0T0 OTO
FIR-be felad? 0T0 0TO
Archivalt? 0T0 0TO
Résztanulmanyos hallgatok is 0T0 0T0
Egy kimeneti vizsga szukséges? |OTO 0T0

Képzésspecifikus Képzési szint 0TO0 OTO

adatok 1 Képzési tipus 0T0 0T0
Tudomanyterilet 0TO0 OTO
Képzési teriilet 0TO0 OTO
Képzési ag nem relevans | nem relevans

Max. félévek szama

nem relevans

nem relevans

Kredites képzés

nem relevans

nem relevans

Vizsgazoazonosito 0T0 0T0
Vizsgajel. hataridé 0T0 0T0
Elézetes vizsgafeltétel 0T0 0T0
Végleges vizsgafeltétel 0T0 0T0
Tagozat 0T0 0T0
Milyen szak nem relevans | nem relevans

Programtipus

nem relevans

nem relevans




Képzésmodell

nem relevans

nem relevans

Bankszamlaszam

nem relevans

nem relevans

Diplomatipus

nem relevans

nem relevans

Szakok szama

0T0

0710

Szakmacsoport

nem relevans

nem relevans

Képzési adatok

a NEPTUNBAN

Fiil megnevezése Mez6 megnevezése Kitolto Adatot Megjegyzés Nyelvesitett | Angol forditast ki
szervezet szolgaltaté mez6? késziti?
szervezet
Képzésspecifikus Egyéb informaciok 1. 0T0 OTO X OTO/Kar
adatok 2 Feln6ttképzé nyilvantartasi szam
Szikséges kredit 0T0 0T0
Valaszthaté modulok szama 0oTO0 0T0
jelentkezésnél
Parhuzamos modulfelvétel? 0T0 0T0
Magyar Képesitési Keretrendszer | OTO OTO
szint
Eurodpai Képesitési Keretrendszer | OTO OTO
szint
Képzés jellege 0T0 0T0
Specifikus Jogszabaly szama 0T0 0T0 X 0T0
adatok 1 A képzeési cél 0T0 OTO/Kar X OTO/Kar
Ismeretek ellenérzésének 0TO0 OTO/Kar OTO/Kar
rendszere
Szakmai gyakorlat jellege, OTO OTO/Kar X OTO/Kar
hossza
Képzésre bejutas feltétele 0T0 OTO/Kar X OTO/Kar
Specifikus Az értékelés rendszere 0T0 OTO/Kar OTO/Kar
adatok 2 A tovabbtanulasra jogosultsagok | OTO OTO/Kar OTO/Kar
Szakmai jogosultsagok 0T0 OTO/Kar OTO/Kar
URL 0T0 OTO/Kar
Oklevél altal tanusitott cim 0T0 OTO/Kar
Intézményi adat oklevélhez 0T0 0T0 OTO/Kar
Tartalom 0T0 0T0 OTO/Kar




Adminisztraciés 0T0 Kar
szervezet
Aktualis OTO 0TO az elsé félévet a képzeést
félévek létrehozo adja a képzési
idészakhoz, utana a
Neptun referens
Szakok a diplomahoz és OTO 0TO kodtétel, itt adhatd meg jogszabaly, KKK

végzettség

az angol forditas is

Képzési adatok a NEPTUNBAN
Fiil megnevezése Mez6 megnevezése Kitolts sz:;jztl::té Megjegyzés Nyelvesitett | Angol forditast ki
9 9 szervezet 9 glegy mez6? késziti?
szervezet
Regisztracios feltételek Kdvetelmeny 010 010
Jegyzetek
Képzési terv
Zardvizsga eredmények/ 0oTo 0TO
Részeredmények megjelenitése
Zarévizsga/ weben?
Oklevéleredmények Z?rc’)v!zsga er,edmenygk/ Kar
Zarovizsga végeredménye
Zardvizsga eredmények/ 0oTo Kar
Zarovizsga adat 1-15
C . , Csak az intézményhez rendelt 0TO 0TOo
FIR képzés osszerendelés . . s
képzések megjelenitése?
FIR meghirdethetd képzés Hatalyossag kezdete 0oT0 0oTOo
osszerendelése
Hatalyossag kezdete 0T0 0T0
Felel6sok Hatalyossag vége 0T0 0T0
Modulfelelés tipusa 0T0 0T0
Adatok 0TO 0TO
Akkreditaciés adatok Engedélyek 0T0 0T0
Dokumentumok 0T0 0TO




3. sz. melléklet

Azj , alap- és vételi eljirdsi rendje a Pdzmany Péter Katolikus Egyetemen
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