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Az osztatlan, alap- és mesterképzések létesitésének eljarasi rendje a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen?
(1. sz. melléklet)

A folyamatban résztvevéok

Agazati szintli foglalkoztatasban érdekelt miniszter
Dékan

Egyetemi Tanacs

Fels6oktatasért felelés miniszter (KIM) (miniszter)
Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag (MAB)
Magyar Katolikus Pispdki Konferencia (MKPK)
Magyar Rektori Konferencia (MRK) (alapképzési szak/szakirany létesitése esetén)
Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly (OTO)

Oktatasi Hivatal (OH)

Gazdasagi és Muszaki Féigazgatosag (GMFI)

Rektor

Rektorhelyettes

Rektori Hivatal

Szakfelelés/szakiranyfelelds

ILlletékes kari szervezeti egység

Szakmai szervezetek és munkaadok

Az alapképzések, mesterképzések és osztatlan képzések létesitésének folyamata

(ide nem értve az eurdpai finanszirozdsu, valamint a felsGoktatdsi képesitési jeqgyzékre nem keriild nemzetkozi
kozds képzések, a hitéleti képzési teriilet, a pedagdgusképzés képzési teriilet, valamint az dllamtudomdnyi képzési
teriilet képzései, tovdbbd az intézményi hatdskorben létesithetd mesterképzési szakok létesitésének esetét):

Az eljaras nem hatdsagi eljaras.

1. A szakot/szakiranyt létesiteni kivand kar dékanja irasban egyeztet a rektorral az Uj osztatlan, alapképzési
vagy mesterképzeési szak/szakirany létesitésérél.

2. A rektor el6zetesen jovahagyja az Uj szak/szakirany létesitési dokumentaciojanak dsszeallitasat. Errél a
Rektori Hivatal az Oktatasi és Tanulmanyi Osztalyt (OTO) értesiti.

3. A dékan altal kijeldlt szakfelelés vagy szakiranyfelelds (a tovabbiakban egylttesen: szakfelelds) felveszi
a kapcsolatot a kidolgozast segité kari illetékes szervezeti egységgel, aki az OTO segitségét kérheti, a
szlikséges kapcsolddo nyomtatvanyokat, szabalyokat és eljarasi rendeket a szakfelelés szamara elérhetévé
teszi. A szakfelelés sziikség esetén az OTO segitségét kozvetleniil kérheti a létesitési dokumentacio
kidolgozasa soran.

4. Az egyetemi tanacsi el6terjesztés elétt legalabb két héttel a szakfelelés elektronikusan elkuldi a
véglegesitett anyagot az illetékes rektorhelyettesnek ellenérzésre. A rektorhelyettes felkéri az OTO-t az
0sszes formai ellendrzés elvégzésére, a hianyokrél, hibakrol és mddositasi javaslatairdl tajékoztatja a
szakfelel6st. A rektorhelyettes egyuttal elemzést kérhet a véglegesitett dokumentum alapjan a
jogszabalyoknak és kovetelményrendszereknek valé megfelelésrél.

5. A dékan a Kari Tanacs tamogatd hatarozataval benyujtja a képzés OTO altal ellenérzott létesitési
dokumentacidjat a rektornak, kérve a beadvany eléterjesztését az Egyetemi Tanacsnak.

6. Az Egyetemi Tanacs tamogatd hatarozatot hoz a létesitésrél. A Rektori Hivatal az alairt hatarozatot
megklldi a képzésért felelds kar dékanjanak, valamint az OTO-nak.

7. A Rektori Hivatal felterjeszti az eljaras meginditasahoz szlikséges dokumentaciét a Magyar Katolikus
Puspoki Konferencianak (MKPK) mint fenntarténak jovahagyas céljabol, és errél tajékoztatja az OTO-t.

t Az eljaras soran alkalmazando jogszabalyok, Utmutatok, kdzlemények elérhetéségét az Oktatasi és Tanulmanyi
Osztaly altal dsszeallitott tajékoztatd tartalmazza, amely megtalalhatoé az alabbi linken:
https://ppke.hu/oktatasszervezes



https://ppke.hu/oktatasszervezes

Fenntart6i jévahagyas hianyaban a szaklétesitési eljaras nem indithaté meg. A Rektori Hivatal a fenntartdi

joévahagyas megérkezését kovetéen tovabbitja azt az OTO-nak.

8. A rektor beszerzi a Felséoktatasért felelés miniszter (KIM, miniszter) el6zetes jovahagyasat az eljaras

meginditasahoz. Az elézetes jovahagyas iranti kérelemhez csatolni kell az osztatlan, az alapképzési vagy

mesterképzési szak/szakirany — Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerinti besorolasi szintleirassal
0sszhangban kidolgozott - képzési és kimeneti kovetelményeit, a kezdeményezés megalapozottsagat
alatamasztd, az alabbi szempontokat figyelembe vevé elézetes indokolast:

- aszaklétesités tarsadalmi, munkaeré-piaci indokoltsaga, tekintettel a szakképzettség iranti orszagos és
regionalis munkaeré-piaci, gazdasagi szukségletekre, a szakemberigény rovid tavu elérejelzése a
varhato foglalkoztatasi tendenciakra,

- az esetleges nemzetkozi kotelezettségvallalas, illetve a tudomanypolitikai vagy kultdr- és
oktataspolitikai szempontok,

- a fels6oktatasi képesités tekintetében a nemzetkozi tendenciak, a megvalésuld gyakorlat bemutatasa,
a létesitést megalapozdé kutatasok, a gazdasagi szervezetekkel, intézményekkel valé ez iranyu
egyuttmikaodés, valamint a nemzetkozi képzési egylittmiikodések iranyai,

- a szakképzettség MKKR szintbesorolasara vonatkozoé indoklasa, figyelemmel a kulonbozé végzettségi
szintekre, a munkakor betoltésére, foglalkozas, tevékenység gyakorlasara jogositd szakképesitések és
szakképzettségek szerkezetére.

Az Osszeallitott beadvanyt a Rektori Hivatal alairas utan postazza, illetve hivatali kapun vagy emailen

keresztll tovabbitja a miniszternek.

A miniszter a létesités agazati indokoltsaga és a képzéssel elérenddé célhoz rendelt kovetelmények

meérlegelése alapjan dont a létesitési eljaras meginditasahoz szlikséges jovahagyas megadasarol.

9. A miniszter

a) nem tamogatja a képzés létesitését. A nem tamogatd hatarozatot a Rektori Hivatal a hivatali kapun

keresztll vagy emailben atveszi, és tovabbitja az OTO-nak. A nem tamogat6 hatarozat szamat az OTO a

nyilvantartasaba bevezeti. A nem tamogatd hatarozatrol az OTO értesiti a kidolgozd szakfelelést és az

illetékes kari szervezeti egységet. A folyamat lezarul.

b) tamogatja a képzés létesitését. A tamogatd hatarozatot a Rektori Hivatal a hivatali kapun keresztil vagy

emailben atveszi, és tovabbitja az OTO-nak. A tamogatd hatarozat szamat az OTO a nyilvantartasaba

bevezeti. A tdmogatd hatarozatrol az OTO értesiti a kidolgoz6 szakfelelést és az illetékes kari szervezeti
egységet.

10. A miniszter el6ézetes jovahagyasat kovetéen be kell szerezni a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids

Bizottsag (MAB) véleményét a képzés létesitésére vonatkozoan a honlapjan kozzétett utmutatd alapjan. A

létesitési kérelmet a szakfelelds Osszeallitja, az OTO ellendrzi, megteszi a formai és tartalmi észrevételeit,

amelyeket a szakfeleléssel egyeztet. A véglegesitett dokumentumot az OTO felt6lti a TIR2.0 adatbazisba.

11. AMAB

a) nem tamogatja a képzés létesitését. A nem tamogato hatarozatot az OTO Lletolti a TIR 2.0 adatbazisbdl,

a Rektori Hivatal iktatja. A nem tamogatd hatarozat szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti. A nem

tamogaté hatarozatrol az OTO értesiti a kidolgoz6 szakfeleldst és az illetékes kari szervezeti egységet. A

folyamat lezarul vagy fellilvizsgalati eljaras kezdeményezheté a MAB Feliilvizsgalati Bizottsaganal. Ha a

MAB felilvizsgalati eljaras nyoman tamogatja a képzés létesitését, a tamogato hatarozatot a Rektori Hivatal

iktatja és tovabbitja az OTO-nak. A tamogatd hatarozat szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti. A

tamogato hatarozatrdl az OTO értesiti a szakfeleldst és az illetékes kari szervezeti egységet.

b) tamogatja a képzés létesitését. A tamogatd hatarozatot a Rektori Hivatal iktatja és tovabbitja az OTO-

nak. A tamogatd hatarozat szamat az OTO a nyilvantartasaba bevezeti. A tamogaté hatarozatrél az OTO

értesiti a szakfelel&st és az illetékes kari szervezeti egységet.

12. Az 6sszes tdmogato szakvélemény beszerzése utan? a szakfelelGs az illetékes kari szervezeti egység és

az OTO kozremukodésével 6sszeallitja a teljes létesitési dokumentumot, az alabbi tartalommal:

- aminiszter elézetes jévahagyasa az eljaras meginditasahoz,

- az alapképzési vagy mesterképzési szak - MKKR szerinti besorolasi szintleirassal 6sszhangban

kidolgozott — képzési és kimeneti kovetelményei,

2 Alapképzési szak létesitése esetén szlikséges a Magyar Rektori Konferencia szakvéleményének beszerzése is.



- javaslat a szak/szakirany képzési teriilet szerinti besorolasara,
- az alapképzési és mesterképzési szak létesitésének indokolasa, kilonosen

- a szaklétesités tarsadalmi, munkaerdpiaci indokoltsagat, figyelemmel a szakképzettség iranti
orszagos és regionalis munkaerdpiaci, gazdasagi szlikségletekre, a szakemberigény rovid tavu
elérejelzését a varhato foglalkoztatasi tendenciakra,

- az esetleges nemzetkozi kotelezettségvallalast, illetve a tudomanypolitikai vagy kultur- és
oktataspolitikai szempontokat,

- a felsGoktatasi képesités tekintetében a nemzetkozi tendenciak, a megvaldésuld gyakorlat
bemutatasat, a létesitést megalapozd kutatasokat, a gazdasagi szervezetekkel, intézményekkel vald
ez iranyu egylttmukaodést, valamint a nemzetkozi képzési egyiittmikodések iranyait,

- a szakképzettség MKKR szintbe sorolasara vonatkozé indokolasat, figyelemmel a kilénboz6
végzettségi szintekre, a munkakor betoltésére, foglalkozas, tevékenység gyakorlasara jogosito
szakképesitések és szakképzettségek szerkezetére,

- a szakmai szervezetek és a munkaadok, valamint az agazati szint(i foglalkoztatasban érdekelt
miniszter véleményét;

- alapképzési szak létesitése esetén a Magyar Rektori Konferencia képzési terllet szakszerkezetének
modositasara vonatkozo allaspontja,

- a Magyar Felséoktatasi Akkreditacios Bizottsag 10. pontban leirt tartalommal elkészitett
dokumentaciorol kialakitott szakvéleménye,

- a szak/szakirany képzési és kimeneti kovetelményeirél a fels6oktatasi intézmény egyetemi tanacsi
dontésének hitelesitett kivonata.

Az elkészitett dokumentumot az OTO formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi. A dokumentumhoz rektori
kisérélevelet készit, majd alairas utan a kérelmet a Kérelemkezel6 2 alkalmazason keresztll elkiildi az
Oktatasi Hivatal (OH) szamara. Az OTO a sajat példanyt tarolja, valamint masolati példanyt kild a
szakfeleldsnek.

A beérkezett létesitési dokumentumot az OH ugyintézéje formai szempontbdl ellendrzi. A hianyos és/vagy
formailag nem megfelelé létesitési dokumentum esetén az OH a hianyossagok pétlasara hivja fel a
benyujtét. A hianyossagok potlasaig az OH nem tud intézkedni.

13. A jogszabalyoknak megfeleld tartalmu létesitési dokumentumot az Oktatasi Hivatal megkildi a
miniszternek (KIM), ezaltal kezdeményezi az Uj osztatlan, alapképzési vagy mesterképzeési szak, valamint
alapképzési vagy mesterképzési szak szakiranyanak képesitési jegyzékbe torténd felvételét, valamint a
képzési és kimeneti kovetelményeinek kozzétételét. Ezt kovetdéen az Uj szak/szakirany bekeril a
felséoktatasi informacios rendszerbe (FIR).

14. Az az OTO atveszi/letdlti az OH értesitéseit a Kérelemkezelé 2 alkalmazason és hivatali kapun, a MAB
hatarozatait a TIR 2.0 alkalmazason keresztiil. A Rektori Hivatal a miniszter, valamint az MRK hatarozatait
a hivatali kapun, emailen keresztiil atveszi és iktatja, majd tovabbitja az OTO-nak. Az OTO értesiti a
szakfelel6st és az illetékes kari szervezeti egységet a hatarozat megsziiletésérél. A hatarozati szamokat az
OTO a nyilvantartasaba bevezeti.

Eltéré szabalyok a hitéleti képzési teriilet képzései esetében (2. sz. melléklet)
Az eljaras hatdsagi eljaras.

A hitéleti képzések létesitési eljarasaban a felséoktatasi intézmény és fenntartéja az OH-nak a kovetkezé
dokumentumokat nyujtja be:

- hitéleti képzés képzési és kimeneti kovetelményeirél hozott déntésnek az egyhazi fenntarté altal alairt
kivonata (Vhr. 21/E. § (3) alapjan kidolgozva),

- aképzési és kimeneti kdvetelmények szerkeszthet§ valtozata.

A kérelem benyujtasaval egyidejlileg az illetékes kari szervezeti egység a képzés létesitésére vonatkozo
beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag (GMFI) jelzése
alapjan.



Eltéro szabalyok az intézményi hataskorben létesitheté mesterképzési szakok esetében (2. sz. melléklet)
Az eljaras hatosagi eljaras.

Az intézményi hataskorben létesithetd mesterképzési szakok létesitési eljarasaban a felséoktatasi

intézmény kozvetlenul az Oktatasi Hivatalnak nyujtja be a szak —az MKKR szerinti besorolasi szintleirassal

0sszhangban kidolgozott - képzési és kimeneti kovetelmeényeit. A kérelemhez mellékelni kell:

- az egyetemi tanacsi hatarozat(ok) hiteles masolatat,

- a képzési és kimeneti kovetelmények szerkeszthetd valtozatat (Vhr. 21/F. & (4) alapjan, illetve az OH
utmutatoja szerint kidolgozva),

- amintatantervet,

- afenntartonak a mesterképzés létesitésével kapcsolatos egyetértd nyilatkozatat.

A kérelem benyujtasaval egyidejlileg az illetékes kari szervezeti egység a képzés létesitésére vonatkozo
beszerzési igényt az SAP-ban rogziti az OTO és a Gazdasagi és Muszaki Féigazgatdsag (GMFI) jelzése
alapjan.

A létesitési kérelem benyujtasa

Az eljarast a fels6oktatasi intézmény rektora - hitéleti képzés esetében az Egyhazi fenntarto - kezdeményezi
az eléirt tartalmu Létesitési dokumentum OH-hoz torténd benyujtasaval.

A fels6oktatasi intézmények altal a létesitési dokumentumhoz megkért véleményeket az adott testilet (a
MRK, a MAB, szakmai szervezetek) sajat tigyrendje, eljarasa szerint alakitja ki, foglalja irasba.

Nem hatosagi eljaras esetében az OH a beérkezést6l szamitott 8 napon beliil ellenérzi, hogy a létesitési
dokumentum teljes koru-e, és hianyos benyujtas esetén a felséoktatasi intézményt hataridé kitlizésével a
létesitési dokumentum kiegészitésére hivja fel.

Hatdsagi eljaras esetében a beérkezett kérelmet az OH ugyintézéje formai szempontbol ellenérzi. A hianyos
és/vagy formailag nem megfeleld kérelem esetén az OH hianypdtlasra hivja fel a benyujtét. A hianypotlas
teljesitésére a végzésben megjelolt id6 all a kérelmezd rendelkezésére. Sziikség esetén az OH szakeért6t
vesz igénybe, ha az Ugyben jelentds tény vagy egyéb korulmény megallapitasahoz kulénleges szakértelem
szuikséges.

Az eljaras idétartama
Az OH ugyintézési hatarideje nem hatdsagi eljaras esetében 8 nap, hatdsagi eljaras esetében sommas
eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Az eljaras koltségei

Nem hatdsagi eljaras esetében nincsen igazgatasi szolgaltatasi dij, hatdsagi eljaras esetén az igazgatasi
szolgaltatasi dij képzésenként/szakiranyonként 40.000 Ft.

A MAB Testulet 2024/6/XVIIl. szamu hatarozata alapjan 2025. januar 1. napjatol a szaklétesitési eljaras
dija 750 000 Ft.

Az OH-tol hivatali kapun és a Kérelemkezelé 2 alkalmazason keresztul beérkezd fizetési végzéseket az
Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly tovabbitja az illetékes kdzponti és kari szervezeti egységek szamara
tovabbi ligyintézésre.

A MAB-t6l elektronikusan (emailben) vagy postai Uton a Rektori Hivatalhoz érkezd dijbekéréket a Rektori
Hivatal tovabbitja az illetékes kdzponti és kari szervezeti egységnek, tajékoztatva az Oktatasi és
Tanulmanyi Osztalyt.


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/felsooktatas/hatosagi/adatlapok/Mesterkepzes_KKK-sablon.docx

1. sz. melléklet

Az Uj alap- és mester y és vételi eljardsi rendje a PAzmdny Péter Katolikus Egyetemen

A dékan irdsban egyeztet a rektorral
az 0 s2ak |étesitéséral.

Arektor el6zetesen jovahagyja a
dokumentdcid bsszedllitasat.

l

A szakfelel8s elkészitl a dokumentécidt,
egyertetve az illetskes kari szervezeti
egységgel és az OTO-val,

A szakielelds ekoldi a véglegesitett anyagot a
rektorhelyettesnek ellendrzsre. A
rektorhelyettes s20kség esetén felkéri az OTO
a2 elemaés késaitésére.

l

A délcin a Kari Tandcs timogatd hatdrozataval
benyitia 3 dokumentaciot s rektornak az
Egyetem Tanscs elé terjesztésre.

Arektor a dokumenticiot az MKPK

(fenntartd) elé terjeszti.

Arektor beszer! a felsBoktatdsért felelSs
minisater el6zetes [ovahagydsdt az eljgrds
meginditdsahoz.

Aminiszter dantést hoz.

majd
feitlti a MAB TIR 2.0 rendszerébe.

I

1

A szakfelelds kidolgozza a felhvizsgalati
dokumentaciot az OH szamara. kérelmet  MAB FvB szamara.

I }

Az OTO feltolt 3 kérelmet a Kérelemkezeld
2 alkalmazisba.

Az OTO feltslti a dokumentumot a TIR 2
feluletre.

l l

Az OH kezdeményezi a KIM-nél a szak
Képesitési jegyzékbe torténd felvételét és a 0 N
KKK megjelentetését.

A szak bekeril a FIR-be.

I

A2 0TO tovabbitja a hatarazatot a
rektorhelyettesnek és a karnak/az illetékes
servezeti egységnek.

l

Az OTO bevezet a2 OH hatdrozatokat &
nyilvéntartasba.

l

Az OTO ellendrz az adstokst & FIR-gréfon.




2. sz. melléklet

A hitéleti képzések létesitésének és az intézményi hatdskérben létesitett mesterképzések
szakvéleményezési és nyilvantartasba vételi eljarasi rendje a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen

A dékan irasban egyeztet a rektorral
az Uj szak létesitésérdl.

Arektor elzetesen jovahagyja a
dokumentacid osszedllitasat.

I

A szakfelelBs elkésziti a dokumentacidt,
egyartetve az illetékes karl szervezeti
egységgel és az OTO-val.

l

A szakfelelds elkildi a véglegesitett anyagat
rektorhelyettesnek ellendrzésre.
4 rektorhelyettes szikség esetén felkéri az
OTO-t 3z elemzés készitésére

|

A dékan a Kari Tandcs timogat hatarozatival
benyijtja a dokumentaciot a rektornak az
Egyetemi Tandcs elé terjesztésre.

A rektor a dokumentaciot az MKPK
(fenntarto) elé terjeszti.

‘

OTO Gsszedlitja a nyilvantartasba vételi
dokumentaciét az OH szaméra.

l

Az OTO feltditi a kérelmet a Kérelemkezeld
2 alkalmazasba.

]

Az illetékes kari egység elinditja a
beszerzési igényt az SAP-ban.

l

Az OTO tovébbitja a fizetési végaést a
GMFl-nek.

‘

Aszak bekerill a FIR-be.

L

Az OTO tovébbitja a hatdrozatot a
rektorhelyettesnek és a karnak/az illetékes
szervezet] egységnek.

I

Az OTO bevezeti az OH hatarozatokat a
nyilvantartasba.

|

Az OTO ellendrzi az adatokat a FIR-gréfon,




