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Az osztatlan, alap- és mesterképzések létesítésének eljárási rendje a Pázmány Péter Katolikus Egyetemen1 
(1. sz. melléklet) 
 
A folyamatban résztvevők 
Ágazati szintű foglalkoztatásban érdekelt miniszter 
Dékán 
Egyetemi Tanács 
Felsőoktatásért felelős miniszter (KIM) (miniszter) 
Magyar Felsőoktatási Akkreditációs Bizottság (MAB) 
Magyar Katolikus Püspöki Konferencia (MKPK) 
Magyar Rektori Konferencia (MRK) (alapképzési szak/szakirány létesítése esetén) 
Oktatási és Tanulmányi Osztály (OTO) 
Oktatási Hivatal (OH) 
Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság (GMFI) 
Rektor 
Rektorhelyettes 
Rektori Hivatal 
Szakfelelős/szakirányfelelős 
Illetékes kari szervezeti egység 
Szakmai szervezetek és munkaadók 
 
Az alapképzések, mesterképzések és osztatlan képzések létesítésének folyamata 
(ide nem értve az európai finanszírozású, valamint a felsőoktatási képesítési jegyzékre nem kerülő nemzetközi 
közös képzések, a hitéleti képzési terület, a pedagógusképzés képzési terület, valamint az államtudományi képzési 
terület képzései, továbbá az intézményi hatáskörben létesíthető mesterképzési szakok létesítésének esetét): 
 
Az eljárás nem hatósági eljárás. 
 
1. A szakot/szakirányt létesíteni kívánó kar dékánja írásban egyeztet a rektorral az új osztatlan, alapképzési 
vagy mesterképzési szak/szakirány létesítéséről. 
2. A rektor előzetesen jóváhagyja az új szak/szakirány létesítési dokumentációjának összeállítását. Erről a 
Rektori Hivatal az Oktatási és Tanulmányi Osztályt (OTO) értesíti. 
3. A dékán által kijelölt szakfelelős vagy szakirányfelelős (a továbbiakban együttesen: szakfelelős) felveszi 
a kapcsolatot a kidolgozást segítő kari illetékes szervezeti egységgel, aki az OTO segítségét kérheti, a 
szükséges kapcsolódó nyomtatványokat, szabályokat és eljárási rendeket a szakfelelős számára elérhetővé 
teszi. A szakfelelős szükség esetén az OTO segítségét közvetlenül kérheti a létesítési dokumentáció 
kidolgozása során. 
4. Az egyetemi tanácsi előterjesztés előtt legalább két héttel a szakfelelős elektronikusan elküldi a 
véglegesített anyagot az illetékes rektorhelyettesnek ellenőrzésre. A rektorhelyettes felkéri az OTO-t az 
összes formai ellenőrzés elvégzésére, a hiányokról, hibákról és módosítási javaslatairól tájékoztatja a 
szakfelelőst. A rektorhelyettes egyúttal elemzést kérhet a véglegesített dokumentum alapján a 
jogszabályoknak és követelményrendszereknek való megfelelésről. 
5. A dékán a Kari Tanács támogató határozatával benyújtja a képzés OTO által ellenőrzött létesítési 
dokumentációját a rektornak, kérve a beadvány előterjesztését az Egyetemi Tanácsnak. 
6. Az Egyetemi Tanács támogató határozatot hoz a létesítésről. A Rektori Hivatal az aláírt határozatot 
megküldi a képzésért felelős kar dékánjának, valamint az OTO-nak. 
7. A Rektori Hivatal felterjeszti az eljárás megindításához szükséges dokumentációt a Magyar Katolikus 
Püspöki Konferenciának (MKPK) mint fenntartónak jóváhagyás céljából, és erről tájékoztatja az OTO-t. 

                                                           

1 Az eljárás során alkalmazandó jogszabályok, útmutatók, közlemények elérhetőségét az Oktatási és Tanulmányi 
Osztály által összeállított tájékoztató tartalmazza, amely megtalálható az alábbi linken: 
https://ppke.hu/oktatasszervezes 

https://ppke.hu/oktatasszervezes
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Fenntartói jóváhagyás hiányában a szaklétesítési eljárás nem indítható meg. A Rektori Hivatal a fenntartói 
jóváhagyás megérkezését követően továbbítja azt az OTO-nak. 
8. A rektor beszerzi a Felsőoktatásért felelős miniszter (KIM, miniszter) előzetes jóváhagyását az eljárás 
megindításához. Az előzetes jóváhagyás iránti kérelemhez csatolni kell az osztatlan, az alapképzési vagy 
mesterképzési szak/szakirány – Magyar Képesítési Keretrendszer (MKKR) szerinti besorolási szintleírással 
összhangban kidolgozott – képzési és kimeneti követelményeit, a kezdeményezés megalapozottságát 
alátámasztó, az alábbi szempontokat figyelembe vevő előzetes indokolást: 
‑ a szaklétesítés társadalmi, munkaerő-piaci indokoltsága, tekintettel a szakképzettség iránti országos és 

regionális munkaerő-piaci, gazdasági szükségletekre, a szakemberigény rövid távú előrejelzése a 
várható foglalkoztatási tendenciákra, 

‑ az esetleges nemzetközi kötelezettségvállalás, illetve a tudománypolitikai vagy kultúr- és 
oktatáspolitikai szempontok, 

‑ a felsőoktatási képesítés tekintetében a nemzetközi tendenciák, a megvalósuló gyakorlat bemutatása, 
a létesítést megalapozó kutatások, a gazdasági szervezetekkel, intézményekkel való ez irányú 
együttműködés, valamint a nemzetközi képzési együttműködések irányai, 

‑ a szakképzettség MKKR szintbesorolására vonatkozó indoklása, figyelemmel a különböző végzettségi 
szintekre, a munkakör betöltésére, foglalkozás, tevékenység gyakorlására jogosító szakképesítések és 
szakképzettségek szerkezetére. 

Az összeállított beadványt a Rektori Hivatal aláírás után postázza, illetve hivatali kapun vagy emailen 
keresztül továbbítja a miniszternek. 
A miniszter a létesítés ágazati indokoltsága és a képzéssel elérendő célhoz rendelt követelmények 
mérlegelése alapján dönt a létesítési eljárás megindításához szükséges jóváhagyás megadásáról. 
9. A miniszter 
a) nem támogatja a képzés létesítését. A nem támogató határozatot a Rektori Hivatal a hivatali kapun 
keresztül vagy emailben átveszi, és továbbítja az OTO-nak. A nem támogató határozat számát az OTO a 
nyilvántartásába bevezeti. A nem támogató határozatról az OTO értesíti a kidolgozó szakfelelőst és az 
illetékes kari szervezeti egységet. A folyamat lezárul. 
b) támogatja a képzés létesítését. A támogató határozatot a Rektori Hivatal a hivatali kapun keresztül vagy 
emailben átveszi, és továbbítja az OTO-nak. A támogató határozat számát az OTO a nyilvántartásába 
bevezeti. A támogató határozatról az OTO értesíti a kidolgozó szakfelelőst és az illetékes kari szervezeti 
egységet. 
10.  A miniszter előzetes jóváhagyását követően be kell szerezni a Magyar Felsőoktatási Akkreditációs 
Bizottság (MAB) véleményét a képzés létesítésére vonatkozóan a honlapján közzétett útmutató alapján. A 
létesítési kérelmet a szakfelelős összeállítja, az OTO ellenőrzi, megteszi a formai és tartalmi észrevételeit, 
amelyeket a szakfelelőssel egyeztet. A véglegesített dokumentumot az OTO feltölti a TIR2.0 adatbázisba. 
11. A MAB 
a) nem támogatja a képzés létesítését. A nem támogató határozatot az OTO letölti a TIR 2.0 adatbázisból, 
a Rektori Hivatal iktatja. A nem támogató határozat számát az OTO a nyilvántartásába bevezeti. A nem 
támogató határozatról az OTO értesíti a kidolgozó szakfelelőst és az illetékes kari szervezeti egységet. A 
folyamat lezárul vagy felülvizsgálati eljárás kezdeményezhető a MAB Felülvizsgálati Bizottságánál. Ha a 
MAB felülvizsgálati eljárás nyomán támogatja a képzés létesítését, a támogató határozatot a Rektori Hivatal 
iktatja és továbbítja az OTO-nak. A támogató határozat számát az OTO a nyilvántartásába bevezeti. A 
támogató határozatról az OTO értesíti a szakfelelőst és az illetékes kari szervezeti egységet. 
b) támogatja a képzés létesítését. A támogató határozatot a Rektori Hivatal iktatja és továbbítja az OTO-
nak. A támogató határozat számát az OTO a nyilvántartásába bevezeti. A támogató határozatról az OTO 
értesíti a szakfelelőst és az illetékes kari szervezeti egységet. 
12. Az összes támogató szakvélemény beszerzése után2 a szakfelelős az illetékes kari szervezeti egység és 
az OTO közreműködésével összeállítja a teljes létesítési dokumentumot, az alábbi tartalommal: 
‑ a miniszter előzetes jóváhagyása az eljárás megindításához, 
- az alapképzési vagy mesterképzési szak – MKKR szerinti besorolási szintleírással összhangban 
kidolgozott – képzési és kimeneti követelményei, 

                                                           

2 Alapképzési szak létesítése esetén szükséges a Magyar Rektori Konferencia szakvéleményének beszerzése is. 
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- javaslat a szak/szakirány képzési terület szerinti besorolására, 
- az alapképzési és mesterképzési szak létesítésének indokolása, különösen 

- a szaklétesítés társadalmi, munkaerőpiaci indokoltságát, figyelemmel a szakképzettség iránti 
országos és regionális munkaerőpiaci, gazdasági szükségletekre, a szakemberigény rövid távú 
előrejelzését a várható foglalkoztatási tendenciákra, 

- az esetleges nemzetközi kötelezettségvállalást, illetve a tudománypolitikai vagy kultúr- és 
oktatáspolitikai szempontokat, 

- a felsőoktatási képesítés tekintetében a nemzetközi tendenciák, a megvalósuló gyakorlat 
bemutatását, a létesítést megalapozó kutatásokat, a gazdasági szervezetekkel, intézményekkel való 
ez irányú együttműködést, valamint a nemzetközi képzési együttműködések irányait, 

- a szakképzettség MKKR szintbe sorolására vonatkozó indokolását, figyelemmel a különböző 
végzettségi szintekre, a munkakör betöltésére, foglalkozás, tevékenység gyakorlására jogosító 
szakképesítések és szakképzettségek szerkezetére, 

- a szakmai szervezetek és a munkaadók, valamint az ágazati szintű foglalkoztatásban érdekelt 
miniszter véleményét; 

- alapképzési szak létesítése esetén a Magyar Rektori Konferencia képzési terület szakszerkezetének 
módosítására vonatkozó álláspontja, 
- a Magyar Felsőoktatási Akkreditációs Bizottság 10. pontban leírt tartalommal elkészített 
dokumentációról kialakított szakvéleménye, 
- a szak/szakirány képzési és kimeneti követelményeiről a felsőoktatási intézmény egyetemi tanácsi 
döntésének hitelesített kivonata. 
Az elkészített dokumentumot az OTO formai és tartalmi szempontból ellenőrzi. A dokumentumhoz rektori 
kísérőlevelet készít, majd aláírás után a kérelmet a Kérelemkezelő 2 alkalmazáson keresztül elküldi az 
Oktatási Hivatal (OH) számára. Az OTO a saját példányt tárolja, valamint másolati példányt küld a 
szakfelelősnek. 
A beérkezett létesítési dokumentumot az OH ügyintézője formai szempontból ellenőrzi. A hiányos és/vagy 
formailag nem megfelelő létesítési dokumentum esetén az OH a hiányosságok pótlására hívja fel a 
benyújtót. A hiányosságok pótlásáig az OH nem tud intézkedni. 
13. A jogszabályoknak megfelelő tartalmú létesítési dokumentumot az Oktatási Hivatal megküldi a 
miniszternek (KIM), ezáltal kezdeményezi az új osztatlan, alapképzési vagy mesterképzési szak, valamint 
alapképzési vagy mesterképzési szak szakirányának képesítési jegyzékbe történő felvételét, valamint a 
képzési és kimeneti követelményeinek közzétételét. Ezt követően az új szak/szakirány bekerül a 
felsőoktatási információs rendszerbe (FIR). 
14. Az az OTO átveszi/letölti az OH értesítéseit a Kérelemkezelő 2 alkalmazáson és hivatali kapun, a MAB 
határozatait a TIR 2.0 alkalmazáson keresztül. A Rektori Hivatal a miniszter, valamint az MRK határozatait 
a hivatali kapun, emailen keresztül átveszi és iktatja, majd továbbítja az OTO-nak. Az OTO értesíti a 
szakfelelőst és az illetékes kari szervezeti egységet a határozat megszületéséről. A határozati számokat az 
OTO a nyilvántartásába bevezeti. 
 
Eltérő szabályok a hitéleti képzési terület képzései esetében (2. sz. melléklet) 
Az eljárás hatósági eljárás. 
 
A hitéleti képzések létesítési eljárásában a felsőoktatási intézmény és fenntartója az OH-nak a következő 
dokumentumokat nyújtja be: 
- hitéleti képzés képzési és kimeneti követelményeiről hozott döntésnek az egyházi fenntartó által aláírt 
kivonata (Vhr. 21/E. § (3) alapján kidolgozva), 
- a képzési és kimeneti követelmények szerkeszthető változata. 
 
A kérelem benyújtásával egyidejűleg az illetékes kari szervezeti egység a képzés létesítésére vonatkozó 
beszerzési igényt az SAP-ban rögzíti az OTO és a Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság (GMFI) jelzése 
alapján. 
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Eltérő szabályok az intézményi hatáskörben létesíthető mesterképzési szakok esetében (2. sz. melléklet) 
Az eljárás hatósági eljárás. 
 
Az intézményi hatáskörben létesíthető mesterképzési szakok létesítési eljárásában a felsőoktatási 
intézmény közvetlenül az Oktatási Hivatalnak nyújtja be a szak –az MKKR szerinti besorolási szintleírással 
összhangban kidolgozott – képzési és kimeneti követelményeit. A kérelemhez mellékelni kell: 
‑ az egyetemi tanácsi határozat(ok) hiteles másolatát, 
‑ a képzési és kimeneti követelmények szerkeszthető változatát (Vhr. 21/F. § (4) alapján, illetve az OH 

útmutatója szerint kidolgozva), 
‑ a mintatantervet, 
‑ a fenntartónak a mesterképzés létesítésével kapcsolatos egyetértő nyilatkozatát. 
 
A kérelem benyújtásával egyidejűleg az illetékes kari szervezeti egység a képzés létesítésére vonatkozó 
beszerzési igényt az SAP-ban rögzíti az OTO és a Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság (GMFI) jelzése 
alapján. 
 
A létesítési kérelem benyújtása 
Az eljárást a felsőoktatási intézmény rektora - hitéleti képzés esetében az Egyházi fenntartó - kezdeményezi 
az előírt tartalmú létesítési dokumentum OH-hoz történő benyújtásával. 
A felsőoktatási intézmények által a létesítési dokumentumhoz megkért véleményeket az adott testület (a 
MRK, a MAB, szakmai szervezetek) saját ügyrendje, eljárása szerint alakítja ki, foglalja írásba. 
 
Nem hatósági eljárás esetében az OH a beérkezéstől számított 8 napon belül ellenőrzi, hogy a létesítési 
dokumentum teljes körű-e, és hiányos benyújtás esetén a felsőoktatási intézményt határidő kitűzésével a 
létesítési dokumentum kiegészítésére hívja fel. 
Hatósági eljárás esetében a beérkezett kérelmet az OH ügyintézője formai szempontból ellenőrzi. A hiányos 
és/vagy formailag nem megfelelő kérelem esetén az OH hiánypótlásra hívja fel a benyújtót. A hiánypótlás 
teljesítésére a végzésben megjelölt idő áll a kérelmező rendelkezésére. Szükség esetén az OH szakértőt 
vesz igénybe, ha az ügyben jelentős tény vagy egyéb körülmény megállapításához különleges szakértelem 
szükséges. 
 
Az eljárás időtartama 
Az OH ügyintézési határideje nem hatósági eljárás esetében 8 nap, hatósági eljárás esetében sommás 
eljárásban 8 nap, teljes eljárásban 60 nap. 
 
Az eljárás költségei 
Nem hatósági eljárás esetében nincsen igazgatási szolgáltatási díj, hatósági eljárás esetén az igazgatási 
szolgáltatási díj képzésenként/szakirányonként 40.000 Ft. 
A MAB Testület 2024/6/XVIII. számú határozata alapján 2025. január 1. napjától a szaklétesítési eljárás 
díja 750 000 Ft. 
Az OH-tól hivatali kapun és a Kérelemkezelő 2 alkalmazáson keresztül beérkező fizetési végzéseket az 
Oktatási és Tanulmányi Osztály továbbítja az illetékes központi és kari szervezeti egységek számára 
további ügyintézésre. 
A MAB-tól elektronikusan (emailben) vagy postai úton a Rektori Hivatalhoz érkező díjbekérőket a Rektori 
Hivatal továbbítja az illetékes központi és kari szervezeti egységnek, tájékoztatva az Oktatási és 
Tanulmányi Osztályt. 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/felsooktatas/hatosagi/adatlapok/Mesterkepzes_KKK-sablon.docx
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1. sz. melléklet 
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2. sz. melléklet 
 

 


