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Az eljaras célja

Ezen mindségiranyitdsi elidrds céljz, hogy szabdlyozza az Egyetemi Tardcs elé terjeszthetd és

terjesztendd dokumentumok karét, illetve az eldterjesztés maodjat, valamint az egyetemi tanacsi
hatdrozatok kihirdetésének rendjét.
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Alkalmazdsi teriilete

Az eljaras hatalya kiterjed az egyetem minden munkatérséra.

Dokumentumok eléterjesztbinek kére

Az Egyetemi Tanacs tagjai

Beterjesztett dokumentumok kételezd elemei

az eldterjesztés cime

az eléterjesztés iktatd szama

a dokumentum megnevezése, tipusa;

a készitd/elbteriesztd neve, beosztdsa, alairdsa;
keltezés;

a kihirdetés napja, ha eltér az 4ditalanos szabalyoktdl
a verzid/maddositas szama, datuma {ahol relevins);
a telies dokumentum oldalszama.

Az elbterjesztés modja és hatdrozathozatal

1)

2)

Az elbterjesztendd dokumentumokat a rektori titkdrsagon keresztill kell benyljtani papir
alapon, és elektronikus (e-mail) formaban.

A soron kévetkezd Egyetemi Tandcsi {lésre legkésébb az azt megel6z6 10 nappal iehet
napirendet javasolni, feltéve, hogy az irdsos eiéterjesztés rendelkezésre &ll, és az tovabbi
ellenérzést, egyeztetést nem igényel.

A rektori hivatalvezetd az el6terjesztéseket 8 nappal az Glés eldtt kikildi az Egyetemi Tanacs
tagjainak.

Az Egyetemi Tandacs Ulésén kerll meghatdrozasra a kdvetkezd Glés datuma, amelyrd! a rektori
hivatalvezeté az Glést kovetd 8 napon belil elektronikus levélben értesiti a 3. pontban
nevesitett eldterjesztdket.

A napirenden nem szerepld kérdések az Egyetemi Tandcs Glésén csak akkor targyalhatdk, ha
ezt a rektor vagy a megjelentek tobbsége kéri.

Hatdrozathozatalhoz a beterjesztett dokumentumnak a hatarozati javaslatokat szdvegszerlen
tartalmaznia kell,

Az elbterjesztd az eldterjesztését legkésdbb a napirend elfogaddséig médosithatja. Ebben az
esetben a napirend elfogaddsdra vonatkozd szavazas elétt megfeleld idét kel biztosftani a
modositads megismerésére.
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8)  Ha valamelyik napirendi pont nincs megfeleien elSkészitve, az Egyetemi Tandcs Ugy
hatarozhat, hogy annak targyaldsat legalabb 15 nappatl elhalasztja.

9) Az Egyetemi Tandcs dital nem tamogatott eléterjesztés valtozatlan formaban hat hdnapig nem
tdzhetd ismét napirendre,

6. A dokumentumok megismerhetdsege

Az Egyetemi Tanacs Ulésének hatdrozatai az Egyetem oktatdi, kutatdi, cktatdst-kutatdst
tdmogaté munkatdrsai és hallgatéi szdmara - az adat-és titokvédelmi rendelkezések
figyelembevételével, a Rektori Hivatalban— megismerhet&ek, a hatarozatok adatait, elfogadasuk tényét
az Egyetem honlapjan, a jegyzdkonyv hitelesitését kovetd 8 napon belill kézzé kell tenni {kihirdetés).

A 3. pont szerinti eldterjesztdk jogosultak az Egyetemi Tandcs eldterjesztéseit és jegyz8konyveit
a Rektori Hivatalban megtekinteni.

7.  Szabalyozod dokumentumok
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