PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM

MINOSEGBIZTOSITASI BIZOTTSAGAINAK

ALTALANOS UGYRENDJE

(2021. november A6 25. napjatol hatdlyos valtozat)



A Pazmany Péter Katolikus Egyetem mindségbiztositasi bizottsagainak altalanos iigyrendje

Az Egyetemi Mindségbiztositasi Bizottsag az Egyetemi Doktori Mindségbiztositasi
Bizottsaggal, a kari és a doktori iskolai mindségbiztositasi bizottsagokkal egyetértésben az
alabbiak szerint szabalyozza a Pazmany Péter Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
mindségbiztositasi bizottsdgainak ligyrend;jét.

l. rész
Altalanos rendelkezések

Az iigyrend hatdlya

1.§ A jelen iigyrend személyi hatidlya — a Jog- és Allamtudoméanyi Doktori Iskola
Mindségbiztositasi Bizottsagat kivéve — az Egyetem mindségbiztositasi bizottsagainak (a
tovabbiakban: Bizottsagok) tagjaira, valamint allando €s eseti meghivottjaira, targyi hatalya a
Bizottsagok miikodési rendjére terjed ki.

Il. rész
A Bizottsagok mitkodésének szabalyai

A Bizottsdagok elnokeinek feladat- és hatdskore

2. § (1) A bizottsag elndke (a tovabbiakban: Elnok)
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag tilését;
b) alairasaval hitelesiti a bizottsag dontéseit;
c) képviseli a bizottsagot az egyetem szervezeti egységei, az egyetemi bizottsagok, a
doktori iskola / a kar / az Egyetem vezetése, valamint az Egyetemi Tanacs elott;
d) felelds a bizottsag szabalyszerti miikodéséért.
(2) Az Elnok tanacskozasi joggal barkit meghivhat az {ilésekre, illetve sziikség esetén barkit
felkérhet a bizottsag munkajaban valo egyszeri vagy hosszabb ideig tarto részvételre.

A bizottsag iilésének osszehivasa

3. § (1) A bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb négy alkalommal tilésezik. Az iilések
elsGsorban személyes jelenléttel, de indokolt esetben online is tarthatok.

(2) A bizottsag tilését az Elnok hivja Ossze a titkari feladatokat ellatd szervezeti egység vagy
személy (a tovabbiakban: Titkar) kozremiikodésével. Az iilések nem nyilvanosak.

(3) Az ilés iddpontjat, helyszinét, napirendjét tartalmazd meghivot, valamint az
el6terjesztéseket, azok mellékleteit a tagok és meghivottak részére az iilés el6tt legalabb nyolc
nappal elektronikus uton megismerhetvé kell tenni.

(4) Az Elnok a tagok koziil egy vagy tobb személyt, illetve kiils6 szakértot felkérhet egy-egy
napirendi ponttal kapcsolatban el6zetes szakmai allaspont kialakitasara, és annak az iilésen valo
eldterjesztésére.

(5) A Dbizottsag tagjainak egyharmada irasban, a javasolt napirend megjeldlésével
kezdeményezheti az EInoknél a bizottsag rendkiviili iilésének Gsszehivasat. Az Elndknek az
inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil, a tagokkal eldzetesen egyeztetett
idépontban, intézkednie kell a bizottsag 6sszehivasarol.

A bizottsag hatarozatképessége

4. § (1) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Az iilés megnyitasa
utdn az Elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésr6l tavol maradtak és jelzi, hogy
kimentették-e magukat elézetesen. Ezt kovetden a jelenléti iv alapjan ellendrzi és megallapitja
a bizottsag hatarozatképességét.



(2) Ha az iilés nem hatarozatképes, legfeljebb 15 napon belill az {ilést valtozatlan napirendi
pontokkal 6ssze kell hivni (a tovabbiakban: megismételt iilés), amely a megjelentek szamatol
fiiggetleniil hatarozatképes. A megismételt iilés Osszehivasa az eredeti {ilés Osszehivasaval
egylitt is torténhet, amennyiben a meghivd tartalmazza a figyelemfelhivast, miszerint a
megismételt iilés a megjelentek szamatol fiiggetlentil hatarozatképes.

(3) Az tigyrend elfogadasakor, illetve modositasakor azonban a hatarozatképesség feltétele a
tagok tobbségének jelenléte.

A hatdrozathozatal rendje

5.§ (1) A bizottsag a napirendi pontok keretében megtargyaltakrol — az el6terjesztés szerint
— allast foglal. Dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén az Elnok
szavazata dont.

(2) A Bizottsag az allasfoglalasait altalaban nyilt szavazassal hozza, kivéve

a) a személyi igyekben, vagy
b) ha valamely tag javaslatat elfogadva, az Elnok szavazattobbséggel titkos szavazast
rendel el.

(3) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, a titkos szavazas szavazodlappal, illetve a titkossagot
biztositod egyetemi elektronikus rendszeren torténik.

(4) Titkos szavazas lebonyolitasaban szavazatszamlalo bizottsag miikodik kozre, amelyet a
Bizottsag a tagjai sorabol az Elnok javaslata alapjan esetenként valaszt.

(5) A szavazoélapos titkos szavazds esetén a bizottsag tagjai hivatali pecséttel ellatott
szavazoOlapot kapnak, amelyet kitoltés utan a lezart urnaba kell bedobni. Egy iven tobb,
egymastol fiiggetlen kérdésben is lehet szavazni. Ebben az esetben az iven beliil az elkiiloniilt
szavazasi kérdéseket jol lathatoan kiilon kell véalasztani. Szavazni a hatarozati javaslat (vagy
jelolt neve) mellett elhelyezett, tollal irt, két egymast keresztezd vonallal lehet.

(6) Ervénytelen az a szavazolap, amely nincs ellatva hivatalos bélyegzélenyomattal, illetve a
szavazolap azon része, amely az elére meghatarozottnal tobb szavazatot tartalmaz.

(7) Ervénytelen az a szavazat, amelyet

a) érvénytelen szavazdlapon adtak le;
b) nem az (5) bekezdésben meghatarozott moédon adtak le.

(8) Az elektronikus rendszer segitségével torténd titkos szavazast az elektronikus rendszer
miikddési rendje szerint kell végezni.

(9) A bizottsag tagjai indokolt esetben elektronikus levélszavazas formajaban is szavazhatnak.
Ebben az esetben az Elndk ismerteti a tagokkal az allasfoglalas targyat és a szavazat leadasanak
modjat és pontos hataridejét, ami nem lehet harom munkanapnal kevesebb és nyolcnal tobb. Az
Elnok a szavazas hataridejét kovetd munkanapon Osszesiti a szavazatokat és haladéktalanul értesiti
a tagokat az eredményrol. Titkos szavazast elektronikus levélszavazas Gtjan tartani nem lehet.

Egyeb rendelkezések

6. § (1) Az Elnok, akadalyoztatasa esetén, eseti jelleggel felkérhet egy bizottsagi tagot a
helyettesitésére.

(2) A bizottsag iiléseirdl a Titkar emlékeztetot készit az tilést koveté 8 munkanapon beliil.

(3) Az emlékezteté tartalmazza az iilés id6pontjat, helyszinét, a jelenléti iv szerint jelenlévok
nevét, az iilés menetének leirdsat, napirendi pontonként a napirendek targyat, a felszdlalasokat,
hozzaszolasok, kérdések és valaszok tartalmai 6sszefoglalasat, a szoban eldterjesztett hatarozati
javaslatokat, a nyilt és titkos szavazas eredményét, a hatdrozathozatal médjat, az elfogadott
hatarozatok szo6 szerinti szovegét.

(4) Az iilés hatarozatainak szamozasa: (a bizottsag nevébdl képzett mozaikszé pl. EDMB)
hatarozatszam évenként Ujrakezd6d6 sorszammal/év. (honap. /robmai szammal/ nap. /arab
szammal/).



(5) A tagoknak megkiildott emlékeztetéhdz harom munkanapon beliil lehet megjegyzéseket
fiizni, illetve abban javitast kérni.

(6) Az emlékeztet6t az EInok irja ala.

(7) A Titkar az emlékeztetét minden, az tigyben érintett személynek, testiiletnek megkiildi.

(8) A Titkar az iilések teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, elOterjesztések a
mellékletekkel egyiitt, titkos/elektronikus levélszavazas esetében szavazolapok, szavazatdsszesito
lap, emlékeztetd) az Elnok feliigyelete mellett dokumentalja, és ellatja az irattarozasi feladatokat.

11 rész
Z.aro rendelkezések

7. § (1) A jelen tigyrend a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
2 A jelen ligyrend hatalyba Iépesével egyidejiileg hatalyat veszti az Egyetemi Mindsegbiztositasi
Bizottsag Ugyrendie.

Elfogadasi zaradék:

A jelen igyrendet a PPKE Egyetemi Tanacsa 63/2021. (XI. 04.) szamu hatarozataval
jovahagyta.

Adatvédelmi statusz: nyilvanos

Kelt Budapesten, 2021. november 24.

Dr. Kuminetz Géza s. k.
rektor




