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DOKTORI HALLGATOI OSZTONDiJ
(PALYAZATI KOD: KDP-2020)
PROGRAM INTEZMENYI SZAKMAI ES OPERATIV
LEBONYOLITASI FELADATAIVAL KAPCSOLATOS ELJARASRENDROL

A Kooperativ Doktori Program céljainak a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen torténd
megvalositasa érdekében az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium 4altal, a Nemzeti
Kutatési, Fejlesztési és Innovacids Hivatal utjan meghirdetett ,,Kooperativ Doktori Program
Doktori Hallgatéi Osztondij” cimi nyilt palyazati kiirds sordn tdmogatésban részesiilt PPKE
KDP 6sztondijas doktori hallgatok palydzatainak megvalositasahoz kapcsoloddan az alabbi
eljarasrendet allapitom meg.
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1. A Kooperativ Doktori Program elé6zménye és célja

1.1

1.2

1.3

A Kooperativ Doktori Program (a tovabbiakban: Program) keretében
2020. jalius 22. napjan a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Alapbodl
meghirdetett ,,Kooperativ Doktori Program Doktori Hallgatéi Oszténdij”
elnevezésii palyazati kifrasra (a tovabbiakban: Palyazati Kiiras) az Osztondijas
palyazatot (a tovabbiakban: Palyazat) nyujtott be, amelyet a tudoménypolitika
koordinécidjéért felelos miniszter (a tovabbiakban: Tamogatd) 2020. december 16.
napjan kelt dontésével 6sztondij tdamogatasban részesitett. Az 6sztondij tdmogatas
folyositasa az Egyetem kozremiikodésével torténik a Nemzeti, Kutatasi, Fejlesztési
¢s Innovacios Hivatal (NKFI Hivatal), mint a Nemzeti Kutatéasi, Fejlesztési és
Innovacids Alap kezeld szerve (a tovabbiakban: Kezel6d szerv) éltal 2021. 04. 19.
napjan, KDP-12-2/PALY-2021 azonositoszamon kibocsatott tdmogatoi okirat (a
tovabbiakban: Tamogatdi okirat) alapjan.

A Program célja, hogy a kutatas-fejlesztés-innovaci6 teriiletén tovabb bovitse azon
munkavallalok  1étszamat —  els6dlegesen az MTMI  (matematikai,
természettudomanyi, miiszaki és informatikai) teriileteken —, akik szakmai
ismereteiket a legfrissebb tudoményos kutatasi eredményekkel kivanjak
gyarapitani, és elkotelezettek tudasuk tarsadalmi és gazdasagi hasznositdsaban. A
Program 2020. évben meghirdetésre keriilo Palyazati Kiirasa azok szamadra biztosit
tdmogatast, akik doktori hallgatéi statuszuk mellett felsdoktatési intézményen kiviil
més munkahelyen is végeznek kutatomunkat, amely eldsegiti tudomanyos
eredményeik gyakorlati hasznosulasat.

Jelen eljarasrend a Palyazati Felhivas 18.2. pontja értelmében meghatarozott
szabalyzatalkotasi kotelezettségnek vald megfelelést szolgélja, az utasitas célja a
Kooperativ Doktori Program intézményi szakmai ¢és operativ lebonyolitasi
feladataival  kapcsolatos hataskorok, Osszeférhetetlenségi  szabalyok  és
eljarasrendek egységes szabalyozasa.

2. Az Eljarasrend hatalya

2.1.

2.2.

2.3.

Jelen eljarasrendet kell alkalmazni minden olyan pélyazati eljarasban, amelyet a
2020/2021. tanévre kiadott Kooperativ Doktori Program pélyazati kiirasa alapjan az
Egyetemnél, mint fogado felsoktatasi intézménynél az 6sztondij elnyerése céljabol
inditottak.

Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a Pazmany Péter Katolikus Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) valamennyi szervezeti egységére €s 6nalld szervezetére, az
Egyetemmel koézalkalmazotti vagy munkavégzésre irdanyulé egyéb jogviszonyban allo
valamennyi személyre, az Egyetem valamennyi hallgatdjara, valamint az Egyetem teljes
tertiletére.

Az utasitas targyi hatalya a Kooperativ Doktori Program intézményi szakmai és operativ
lebonyolitasi feladataira terjed ki.
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3. A KDP lebonyolitasaban résztvevok, kapcsolattartas

3 ¢
3.2.
Bl s
3.2.2,
323,
3.24.

3.3.

4. Az

Az Egyetem a Tamogatdval torténd kapesolattartas, valamint a fogado intézményen
beliili feladatkoordinacio céljabol intézményi KDP koordinatort jelsl ki.

Az intézményi KDP koordinatori fobb feladatok:

Az Egyetemen beliili operativ KDP feladatok ellatasa;

KDP palyazati tigyintézokel torténd kapcsolattartas;

A koltségterv, az intézmény zaré szakmai beszamoldja és pénziigyi elszdmolasa
Osszedllitisanak koordinalasa, valamint azok tovabbitdsa a Tamogato felé;
Kapcsolattartas a KDP kapcsan felmeriil6 kérdésekben;

Az egyetemi kdzponti és kari feladatait ellato iigyintéz6k munkéjanak koordinélasa és
segitése;

A KDP-vel kapcsolatos intézményi informaciokat az intézményi KDP koordinétor az
Egyetem hivatalos kozzétételi feliiletén, a https://ppke.hu/kdp oldalon (a tovabbiakban:
PPKE KDP weboldal) teszi kozzé. A KDP lebonyolitasaban részt vevd szervezeti
egységek honlapjain elérhetd informacidk tartalma mindenkor igazodik a PPKE KDP
weboldal tartalmahoz, nem jelenithet meg azzal ellentétes informaciot.

Osztondij program lebonyolitasaval 0Osszefiiggé altalanos

rendelkezések

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

A tamogatdi dontés alapjan az Egyetem a tamogatast nyert KDP 6sztondijas doktori
hallgatokkal dsztondijszerzodést megkoti, a témavezeték részére potlékot allapit meg, a
véallalati szakért6kkel megbizasi szerzédést megkoti, valamint a KDP &sztondijas
munkaltatdjaval egyiittmiikddési megallapodast kot az Egyetem, amennyiben a
jogviszony létesitéséhez sziikséges feltételek adottak.

A program megvalositasi id6szakaba esé 2021/2022 tanév, 2022/2023 tanév és
2023/2024 tanév esetén elsé 6t havi Osszegét (szeptember-janudr) egy Osszegben,
legkésébb az adott tanév elsé félévében november 30-ig utalja at az Egyetem az
Oszténdijasnak. A masodik félévre elnyert 6sztondijak 6sszegét (februr-augusztus) a
masodik félévi beiratkozasokat kovetden, szintén egy Osszegben, legkésobb 2022.
marcius 31-ig utalja az Egyetem az dsztondijasok részére. Az Egyetem dontése alapjan
a tamogatasi id6szakban az 6sztondij Osszege az adott tanévre egy Osszegben is
atutalhatd, ez esetben ennek legkésébbi hatarideje az adott tanév november 30.

Az Egyetem a KDP o6sztondijas doktori hallgaté kutatdsi tervének megvaldsitasat
tamogatja, infrastrukturalis feltételeket biztosit hozza.

A KDP osztondijas jogviszony alatt a témavezetd és a véllalati szakértd kozos
kotelezettsége legaldbb havonta egy alkalommal személyes avagy online konzultaciot
tartani a KDP $sztondijassal, a tudomanyos és a vallalati tevékenységének szakmai
tamogatasa érdekében, amelyet a konzultacios lap vezetésével és alairasaval mindharom
fél igazol. A konzultacios lapokat a szakmai elémenetelt igazolo a pélyézati kiirds 22.3.
pontja szerinti féléves beszamolohoz csatolni sziikséges.

A KDP 6sztondijas doktori hallgaté a KDP jogviszony utolsé napjat kovetéen legkésdbb
1 éven beliil doktori értekezését benytjtja, melyet az Egyetem ellen6riz.

Amennyiben a KDP 6sztondijas doktori hallgatoi jogviszony utolsé napjat kdvetden
legkésdbb 1 éven beliil doktori értekezését vagy a doktori iskola altal kért, azzal
egyenértékii alkotasat benyujtja, PAD/DLA fokozatot szerez, a témavezetd és a vallalati
szakértd részére bruttd 1.000.000 Ft — 1.000 000,- Ft, valamint a hallgaté részére brutto
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4.7.

egyszeri 400.000,- Ft elismerés jar. Az elismerés 6sszege tartalmazza a bérkoltséget, a
jarulékot és a munkaltaté altal fizetett szocidlis hozzéjarulési adot.

Az Ssszeférhetetlenség tekintetében a mindenkori palyéazati kiirdsban és a mindenkori
0sztondij miikodési eljarasrendben irottak iranyadoak.

5. A KDP szerzédésekkel kapcsolatos egyes eljarasi szabalyok

5.1.

5.2.

5.3.

54.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

- 4

3.12.

5.13.

Az Osztondijszerzédések megkotését az Egyetem KDP koordinatora irdnyitdséval a
KDP iigyintézé kezdeményezi a Kezelé szerv altal biztositott Oszténdijszerz8dés minta
megkiildésével.

A KDP 6sztondijas doktori hallgato a teljes kortien kitsltott és alairt Oszténdijszerzédést
és annak mellékleteit (Els6 évre sz0l6 Kutatasi terv - amennyiben az 0sztondijas idoszak
12 hénapnal hosszabb-, Oszténdijas idészakra szol6 Kutatési terv és Adatkezelési
nyilatkozat) a kdzponti KDP iigyfélszolgalat altal megadott médon és hataridore nyujtja
be/kiildi meg a Rektor altal térténé aldirashoz.

A KDP vonatkozésaban a doktori hallgatoi jogviszony igazolasokat félévente sziikséges
leadni a KDP koordinatornal ¢szi félév esetében oktober 15-ig, illetve tavaszi félév
esetében marcius 15-ig.

A vallalati szakért6 és témavezetd jogviszonyat évente egyszer igazolja oktober 15-ig.
A KDP 6sztondijas szerz6dés megkotésének feltétele, hogy a KDP 6sztondijas doktori
hallgatd  témavezetdjével, vallalati — szakértjével, tovabba munkaltatojaval
egylittmiikodési megallapodas is megkotésre keriiljon legkésébb a KDP 6sztondijas
szerz6dés hatalyba lépésének napjan.

Ervényét veszti a Tamogatéi dontés, ha a KDP 6sztondijas doktori hallgaté
mulasztasabol vagy neki felrohat6 egyéb okbol az Osztondijszerzodés nem jon Iétre.
Az  Osztondijaknak  az  Osztondijasok  részére  torténd  folydsitdsa az
Osztondijszerzédésben rogzitettek szerint torténik a megadott bankszamlaszamra.

Az osztondijszerzOdés aldirasat kovetéen egy eredeti példanyt a koézponti KDP
tigyfélszolgalat megkiild a kari KDP {iigyintézoknek az Osztondijasok felé torténd
tovabbitas céljabdl, tovabbi egy példanyat az 6sztondijas palyazati dokumentacidjaba
helyezi.

Az Intézményi KDP koordinator a miikodési eljarasrendben meghatérozott hataridoig
tajékoztatia a Kezeld Szervet az 0Osztondij szerzOdések statuszardl, a végleges
szerzodottek listajarol.

Amennyiben a KDP 6szténdijas doktori hallgaté a szerzodés megkotését megel6zden
lemond az 6sztondijarol, haladéktalanul irasban kell értesitenie a fogadd felsdoktatasi
intézmény rektorat az ,,Osztondij lemondasarol szolo nyilatkozat” kozponti KDP
ligyfélszolgalat felé torténé megkiildésével.

Az Osztondijszerz6dés megszegése esetén az eset(ek) felmeriilésérél a kari KDP
ligyintéz6 haladéktalanul koteles tdjékoztatni az Intézményi KDP koordinatort.

Az Egyetem részér6l a szerzddésszegéssel kapcsolatos jognyilatkozatok megtételére az
érintett kar dékanja jogosult és indokolt esetben — kiiléndsen, ha a Tamogato ezt eldirta
vagy a szerz6désszegés folytan az Egyetemet el nem hérithaté anyagi hétrany éri —
koteles.

A szerz6dé felek az Osztondijszerzédés teljesitése soran, az Egyetem honlapjan is
kozzétett KDP Palyazati Ugyintéz6(ko)n keresztiil személyesen vagy elektronikus Giton
tartjak a kapcsolatot.
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5.14.  Amennyiben a KDP-vel kapcsolatban szerz6dott személyek koriilményében vagy

adataban véltozas kovetkezik be, azt haladéktalanul, de legkésdbb a tudomasara jutastol
szamitott 8 napon beliil koteles jelezni a KDP koordinatornak.

6. A KDP 6sztondijas doktori hallgato beszamolasi kotelezettségének

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.3.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

rendszere

A KDP Osztondijas az 6sztondijas jogviszony végéig, a 2020/21-es tanév kivételével
minden évben ketté alkalommal: februar 15-ig és szeptember 15-ig beszamol6t nyujt
be a Kutatasi tervek alapjan a Kezel$ szerv titjan a Kooperativ Doktori Kollégiumnak.
A 2020/21-es tanévre vonatkozéan az Osztondijasnak a mindkét félévrdl sz616
beszamolo6t egy idépontban, 2021. szeptember 15. napjaig kell benytjtania.

A beszamol6 esedékességérdl az Egyetem értesitést kiild az Osztondijasnak.

Az 6sztondij felhasznalasardl az Osztondijasnak pénziigyi elszdmolast nem kell
benytjtania.

A beszamol6 szempontjait, annak igazolasara szolgalé dokumentumokat, valamint a
beszamolohoz kotelez6en beadandd dokumentumok korét a Pélyazati Kiirds 22.3.
pontja tartalmazza. Az Osztondijas koteles a beszamolét ennek figyelembevételével
elkésziteni.

Az Osztondijas tudoméasul veszi, hogy a beadott beszamolokat a Kooperativ Doktori
Kollégium tagjai értékelik. A beszdmolé elfogadasara a Kollégium iilésén keriil sor. A
beszamolok mindsitése: 1. Kivaloan megfelelt/2. Megfelelt/3. Nem felelt meg. A kivald
és a megfelelt mindsités esetén az 6szténdij tovabb folyosithaté a kovetkezd tanévben,
amennyiben az ahhoz sziikséges feltételek tovabbra is fennallnak.

Az Osztondijas tudomasul veszi, hogy a nem megfelelt minésités esetén az dsztondij a
tovabbiakban nem folyosithato, emellett az el6z6 elfogadott szakmai beszamolé 6ta
eltelt idészakban (az els6 év esetében az elsd évben) folydsitott Gsztondijra vonatkozoan
— jogosulatlan igénybevétel cimén — a Kooperativ Doktori Kollégium megallapithat az
Osztondijas szaméra visszafizetési kotelezettséget. A visszafizetési kotelezettségrol és
a visszafizetendé osszegrél az Egyetem felszolito levelet kiild az Osztondijas részére.
A szakmai beszamolok mindsitését a Kooperativ Doktori Kollégium legkésébb minden
év marcius 20-ig és oktdber 31-ig végzi el, ezt kovetden a Kezeld szerv a szakmai
beszamolé mindsitésének eredményérél az Osztondijast és az Egyetemet tajékoztatja.
A Kooperativ Doktori Kollégium beszamolot értékeld szakmai dontése ellen, valamint
a beszamol6 szakmai mindsitésével osszefiiggésben kifogas benytjtasanak nincs helye.
Amennyiben a KDP 6szténdijas doktori hallgat6 altal végzett tevékenység hatdsagi
engedélyhez kotott, annak megval6sitasahoz sziikséges hatdsagi engedélyeket a KDP
Osztondijas doktori hallgatdo a tdmogatott tevékenység megvalositisara vonatkozo
beszamoloval egyidejlileg megkiildi az Egyetemnek. A hatosagi engedély(ek)
benytjtiasanak elmulasztasa esetén a jogosulatlanul igénybevett tamogatas
Jogkovetkezményeit kell alkalmazni.

7. Konzultacios lapok

7.1.

12
1.3

A KDP Konzultacios lapok formanyomtatvanyat a 2020. évi KDP esetében az Egyetem
biztositja.

A konzultaciés lap csak a kzzétett formanyomtatvanyon keresztiil fogadhato el.

A konzultacios lap a KDP témavezetd és vallalati szakértd teljesités igazolasa.
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74.

7.5.

7.6.

7.7

7.8.
).

7.10.

A 2020/2021-es tanév elsé 9 havi konzultacids lapjat a szerz6dések hatalyba 1épéséig
sziikséges leadni a Kar Doktori Iskolanal kijelolt kapcsolattartd személy részére.

A KDP konzultacios lapokat az KDP Osztondijasnak, témavezetoének és vallalati
szakértének is ala kell irnia. Havonta minimum egyszer kotelesek konzultaciot tartani
online, vagy személyesen.

A mar aldirt KDP Konzultacioés lapokat a Doktori Iskola kijelolt kapcsolattarto
személyénél sziikséges leadni, majd az igy leadott Konzultacids lapok dékani, majd
rektori szinten is jovahagyasra kertilnek.

Az alairt KDP Konzultacios lapokat minden honap 15. napjaig sziikséges leadni Doktori
Iskolanal. Az igy leadott utalasok a kvetkezd honap 8. napjaig keriilnek kiutalasra.
Utalasra kizarélag Rektor ur jévahagyasat kovetden kertilhet sor.

A 2020/2021. tanév vonatkozasaban a KDP konzultaciods lapok leadasi hatérideje: 2021.
08. 15.

A KDP soran a késébbi tanévek kapcsan az adott tanév utols6 konzultacios leadasanak
hatarideje minden esetben augusztus 15.

8. Az Egyetem beszamolasi kotelezettsége

8.1.

Az Egyetem a Tamogatdi Okirat 2. szami melléklet szerinti munkaszakaszok
lezarasat kovetéen az egyes munkaszakaszokrol szakmai és pénziigyi
részbeszamolét és a Projekt befejezd idOpontjat kovetden az utolsd
munkaszakaszrol szakmai és pénziigyi részbeszamolot, tovabba a Projekt egészérdl
zarobeszamolot koteles benyujtani a Kezeld szerv részére az egyes munkaszakaszok
befejezési id6pontjat kovetd 30 napon beliil, illetve zarobeszamold esetében a
munkaszakasz befejezési idépontjat koveté 60 napon beliill azzal, hogy a
Kedvezményezett koteles a zarObeszamolot az osztondijas doktori hallgatok
fokozatszerzését (az utolso fokozatszerzést) kovetd 60 napon beliil benyujtani.

9. Az intézményi tamogatas felosztasa

9.1.

9.2,

9.3.

94.

9.3,

A tdmogatassal kapcsolatos jogok és kotelezettségek a Tamogatoi Okiratban kertilnek
rogzitésre.

A KDP tamogatas egy erre elkiilonitett pénziigyi kozpontra kertil, felhasznélasra ezen
pénziigyi kézpontrél torténik.

A program terhére azon koltségek tervezhetéek és szamolhatoak el, amelyek a
program tamogathat6 tevékenységeihez kapcsolodnak, és megfelelnek a Tamogatoi
okiratban és a Kooperativ Doktori Program palydzati kiirdsdban foglalt
feltételeknek.

A tamogatas - fogadd doktori iskola részére a KDP 6sztondijasok utan biztositott
tdAmogatas Osszegének 20%-o0s atalanyalapu koltségeit leszamitva - kizarolag a KDP
doktori program 6sztondijas hallgaté kutatdsahoz kozvetleniil kapcsolodd kiadasok
fedezetére fordithato.

A kozponti koltségvetési timogatas keretdsszegének terhére a fogadé doktori iskola
részére KDP 6sztondijas doktori hallgatonként brutté 1.300.000 Ft/szemeszter KFI
célu tamogatas (12 honapra 6sszesen brutté 2.600.000,- Ft) szamolhato el. A fogado
doktori iskola részére biztositott forras legfeljebb 20%-a fordithaté miikodési
koltségekre, legalabb 80%-at a fogadd doktori iskola KFI és ahhoz kapcsolodo
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tevékenységére kell forditani. A fenti maximum 20%-os miikodési koltség atalany
alapu kifizetés szerint szamolhato el.

9.6.  Elszamolhat6 koltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) dsszege 5.000.-Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet.

9.7. A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra
atvaltani. Amennyiben a ténylegesen kifizetett 0sszeg kevesebb, mint a fenti
arfolyam alapjan tervezett 6sszeg, abban az esetben a kisebb 0sszeg szamolhato el
a program terhére.

9.8.  Minden mas tekintetben az ,,Elszamolasi Utmutaté Kooperativ Doktori Program
Doktori Hallgatéi Oszténdijhoz” dokumentumban leirtak az irdanyadoak.

9.9. Valamennyi tamogatasi forma felhasznaldsara az egyetemi szabalyok betartasa
mellett keriilhet sor.

9.10. Amennyiben az Egyetem az ¢sztondijas szerz6désszegésérol, jogszabalysértésérol,
az 0sztondijszerzodéstol valo elallasra, vagy az Osztondijszerzodés felmondésara
okot ad6 egyéb koriilményrol, illetve visszafizetési kotelezettség keletkezésérdl
szerez tudomast, haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket és errdl értesiti
a Nemzeti, Kutatéasi, Fejlesztési és Innovacioés Hivatalt. Varhat6 visszafizetési
kotelezettség esetén az Egyetem biztositja a tamogatési 9sszeg tartalékolasat, majd
a projektzar6 szakmai beszamolé és pénziigyi elszdmolas keretében a
visszautalasrol is gondoskodik.

10.Zar6 rendelkezések

10.1. Az Egyetem koteles a tamogatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot,
okiratot, valamint a tdmogatds felhasznaldsat aldtdmasztdé bizonylatokat
zarobeszamoldja Kezel6 szerv altali jovahagyasatol szamitott 10 éven keresztiil
hianytalanul megorizni

10.2. Jelen rektori utasitas 2021. 06. 30. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kelt: Budapest, 2021. 06. 30.

A KDP Osztondij Miikodési Eljarasrend 2020/2021. évi palyézati fordul6t érinté mellékletei:

1. szamu melléklet: Kooperativ Doktori Program Doktori Hallgatéi Oszténdijhoz
(KDP-2020) intézményi dontési lista

2. szamu melléklet: Kooperativ Doktori Program Doktori Hallgatéi Oszténdij 2020.
évi kiiras Pazmany Péter Katolikus Egyetem Dontési lista

3. szamt melléklet: Kooperativ Doktori Program Doktori Hallgati Osztondsij
palyazati kiiras (kodszam: KDP-2020)

4. szamua melléklet: KDP elszamolasi utmutato
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5. szamu melléklet: Osztondij lemondasarol szo16 nyilatkozat

6. szamu melléklet: KDP adatkezeléshez hozzajarulo tajékoztato és nyilatkozat

7. szamu melléklet: KDP Konzultacios lap
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Dr. Kuminetz Géza
Rektor
Pazmany Péter Katolikus Egyetem



