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Preambulum

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem egyhazi alapifasiiszemélyiséggel rendelkez
oktatasi szervezet, amely kozértiekk mirsilo oktatasi, kutatdsi tevékenységet foly-
tat, és amely fikodésének finanszirozasa tébbségi részben allamaigatasbol valdsul
meg. Ennélfogva az Egyetem — mint ajanlaikéra kdzbeszerzéseékrsz6l6 2003. évi
CXXIX. torvény (a tovabbiakbarkbt.) 22.8 (1) bekezdésének i) pontja alapjan a tor
vény személyi hatalya ala tartozik; és mint ilyeersezet, a Kbt. targyi hatélya ala tar-
toz0 beszerzések soran a kozbeszerzési torvénglkeadseinek maradéktalan betarta-
sara kotelezett. A kbzbeszerzési eljarasokban, yaked az Egyetem visszterhes szer-
z6dés megkotése ceéljabol koteles lefolytatni megatfotjyl és érték beszerzések
megvalositasa érdekében (kozbeszerzés) a tobbsmtpsitott 2003. évi CXXIX. tor-
vény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint kell eljarni.kbt. rendelkezéseit — a kapcsolodo
egyéb jogszabdlyokra figyelemmel — alkalmazni kekozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogorvoslati eljarasokban, tovabba a toérvénybenhatgozott tervpalyazati eljardsok-
ban is. A kdzbeszerzési eljardsok bonyolitdsa sarakgyetem biztositja a Kbt. 1.8-
aban foglalt alapelvek érvényesiilését.

l. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja
1.8

Jelen kbzbeszerzési szabalyzat (KSZ) célja, hogta6.8 (1) bekezdésének megfele-
|6en meghatarozza az Egyetem kdzbeszerzési elj@ékaszitésének, lefolytatasanak,
bels ellerdrzésének felésségi rendjét, az Egyetem, mint ajanlatkeeveben eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetelodskegi korét és az Egyetem
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasanak rendjét.

Alapelvek
2.8

Az Egyetem altal lefolytatott kzbeszerzési eljakdmn - ideértve a széidés megko-
tését is - biztositani kell a verseny tisztasagatyélvanossagat, tovabba az egyeodh-
nasmodot és esélyegyéséget az ajanlattél szamara.
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A szabdlyzat hatalya

3.8

(1) Jelen szabalyzat hatalya a Pazmany Péter Katolgyetem altal elrendelt, és altala

(vagy altala megbizott szervezet, vagy személy) atb@gvaldsitandd beszerzésekre és
kozbeszerzési eljardsokra terjed Ki.

(2) A Pazméany Péter Katolikus Egyetem &ltal megvaloditaktzbeszerzésnek msul az

3)

1)

(2)

3)

(4)

()

intézmeény (Egyetem) adott évi koltségvetéseéberepkeazon kbzbeszerzés, amelye a
szerddest a Pazmany Péter Katolikus Egyetem vagy valasmdrvezeti egysége Koti
meg.

A jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabol szetivegység alatt
a) az 5 onalléan gazdalkodo egyetemi Kart, valamint

b) a Rektori Hivatalt kell érteni.

Ertelmezé rendelkezések

4.8

A szabdlyzatban hasznalt - beszerzéssel, versetgesel 6sszefugg fogalmak, ki-
fejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazo#t @sveny értelmezrendelkezései-
ben rogzitett tartalommal. Ha jogszabaly mashogy nendeli, a jelen szabalyzat al-
kalmazéasaban:

Kbdzbeszerzési értékhatéd:torvényben rogzitett érték, amelynek elérésééesaz adott
beszerzések csak a torvényben meghatarozott k@rhésr eljaras szerint folytathatok
le.

A kbdzbeszerzés értéké kdzbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdéemukak
targyaért altalaban kért, ilideg kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkul szamjtatKbt.-

ben foglaltakra tekintettel megallapitott - legmsajab 6sszdgteljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsilt érték). A kéeterzés értékének megallapitasara a
konkrét beszerzési igény felmeriilésekor megheleldokumentalt piackutatast kell tar-
tani.

Beszerzési csopor&zon arubeszerzések, épitési beruhazasok, ilktolgaltatasvasar-
lasok csoportja, amelyek beszerzési targya és ltetéte azonos, vagy felhasznalasuk
egymassal kozvetlenll 6sszefiigg, és ezért ha lzésidre egy koltségvetési éven be-
|0l kerdl sor, ugy az alkalmazando eljaras kivalasa céljabol, a kozbeszerzési értékha-
tar vizsgalata soran az értékiket egybe kell szdmit

A KkOzbeszerzési eljarasékbszitése:az adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szikséges cselekmények elvégzeése, igy kulontsadadizkbzbeszerzéssel kapcsolatos
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helyzet-, illetleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsllt ertékiethmkérése, az eljarast
meginditd (meghirdé) hirdetmény, felhivas és a dokumentaciikétzitése;

(6) Meqgfeleb szakértelema kdzbeszerzés targya szerintismaki, gazdasagi, pénzlgyi,
jogi, kbzbeszerzési és egyeb szakismeretek.

(7) A kbzbeszerzési fiszaki leiras azoknak a iiszaki ebirdsoknak az 6sszessége, ame-
lyet killdndsen az ajanlattételhez szikséges dokiamiértartalmaz, és amelyek meghata-
rozzak a kozbeszerzés targya tekintetében meghtyeltemzoket, amelyek alapjan a
kozbeszerzés targya oly modon irhatd le, hogy ajfetedjen az ajanlatkéraltal igényelt
rendeltetésnek; aimszaki ebirdsok tartalmazzak a kdrnyezetvedelmi teljesitme&ny va-
lamennyi kdvetelménynek - igy kilénésen a fogyasékmberek szamara a szolgaltata-
sokhoz valé egyetilesélyi hozzaféerés szempontjanak - megfelellakitasra, a bizton-
sagra, és méretekre vonatkozo jellélnmeghatarozasat, ideértve a kbzbeszerzeés targyara
alkalmazando, a terminolégiara, a jelekre, a viledrs és vizsgalati modszerekre, a cso-
magolasra, a jeldlésre, a cimkézésre, a haszndisditasra, a gyartasi folyamatokra és
modszerekre vonatkozd kdvetelményeket; épitésindeas esetében tovabba tartalmaz-
niuk kell a mirbségbiztositasra, a tervezésre és koltségekre \amiatkzabdalyokat, a
munkak vizsgalati, ellgirzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasalagy technolo-
giakat, valamint minden olyan egyéhisaaki feltételt, amelyet az ajanlatégek modja-
ban all altalanos vagy kilonds rendelkezésekkatrelaz elkészilt munka és azon anya-
gok vagy alkatrészek tekintetében, amelyeket azatveay foglal; arubeszerzés vagy szol-
galtatds megrendelése esetében tovabba tartalrkdalla mirbségre, a teljesitményre,
a termék rendeltetésére, a megfidélh igazolasi eljardsokra vonatkozé kévetelményeket
(részletesen lasd a Kbt. 58.8-4t)

(8) Eurépai szabvany a nemzeti szabvanyositasrol szolo térvénybennigghatarozott
fogalom;

{9) Allami normativa a kiemelt termékbeszerzések tekintetében a kdizpenzers szer-
vezet fellgyeletét ellatd miniszter altal meghataty a beszerzés szempontjabol 1é-
nyeges - a kiemelt termékre, az ajanlaiteyvalamint a szeéréses feltételekre vonat-
kozo - miiszaki, gazdasagi és nisegi kovetelményeknek a kdzponti beséeszerve-
zet altal alkalmazott osztalyozasi hierarchiahlesiked csoportja;

(10) Altalanos javitasi munkalas Kbt. 1. szamua melléklet szerinti épitési berdsaha an-
nak célja épitmény felljitdsa, korsigtése, karbantartasa vagy javitasa.

(11) Kiemelt termék az intézmény beszerzései kdzott altalanosanvellelbszakosan visz-
szatéé modon szerepl azonos felhasznalasi célu és azondszaki, gazdasagi vagy
egyeb jellemékkel bird termékeknek és szolgaltatasoknak a kdzpeszerd szerve-
zet altal alkalmazott osztalyozasi hierarchia méwloaott szintjén elhelyezkédcso-
portja,;

(12) Nyilt eljaras olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben valamegnaygkelt ajanlatot tehet.

(13) Meghivasos eljarasolyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az aj@tatltal - a Kbt-
ben ebirtak szerint - kivalasztottak tehetnek ajanlatot.
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(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)
(23)

Targyalasos eljaradsolyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az aj@tatz altala — a
Kbt-ben ebirtak szerint - kivalasztott egy vagy tobb ajamaitvel targyal a szetdés
feltételeisl.

Gyorsitott eljaras Az ajanlatkés a meghivasos vagy a hirdetmény kdzzétételével indu
|6 targyalasos eljaras esetében gyorsitott eljakstimazhat, ha siuégség miatt az
ilyen eljarasokra éirt hataridk [107. 8 (1) bekezdése, 122. §] nem lennének thetar
toak.

Keretmegallapodasos eljarast részbl allé eljaras, amelynek az élsészben az ajan
latkérb e fejezet szerinti nyilt vagy meghivasos, illetva Kbt.-ben foglalt feltételek
teljesilése esetén — targyalasos eljarast alkakestmegallapodas megkotése célja-
bol, a masodik részben az ajanlatkérkeret-megallapodasban meghatarozott kézbe-
szerzeési targya kér ajanlato(ka)t és kot smb¥gt az adott kozbeszerzés(ek) megvalosi-
tasara. Keretmegallapodas egy ajanlétiey; illetve tobb ajanlattéwel is kothed.

Tervpalyazat: olyan sajatos, kilon jogszabalyban részletesenabastmtt tervezési
versenyforma, amely tervezési feladatobkébkzitésére szolgal, iltdeg palyanti alap-
jan a terveé kivalasztasanak egyik modja;

Versenyparbeszémdlyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajantatkér altala -
Kbt.-ben ebirtak szerint - kivalasztott réeszvételre jelentdezl parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, iletg a szer@dés tipusanak és feltételeinek - az ajanlétkér
altal meghatéarozott kdvetelményrendszer keretedttidz pontos meghatarozasa érde-
kében, majd ajanlatot kér;

dinamikus beszerzési rendszelyan, gyakori kbzbeszerzések lebonyolitasara ainlg
teljes mértékben elektronikus folyamat, amelyndlepezéi megfelelnek az ajanlatkér
altal meghatérozott kovetelményeknek, és amelynékddése hatarozott idej erveé-
nyességi ideje alatt barmely olyan ajanlait&érheti a rendszerbe valo felvételét, aki,
illetve amely megfelel az alkalmassagi kdvetelmé&ngd, nem all a kizaré okok hata-
lya alatt és benyujtotta a dokumentacionak medfalzetes ajanlatat;

elektronikus arlejtésa kdzbeszerzeési eljaras részeét képelyan isméhds folyamat,
amely az ajanlatoknak a 81. 8 (4) bekezdése srérigkelését kovéen uj, az ellen-
szolgéltatas mértékére, illdeg az ajanlatnak a birdlati részszempontok szergyes
tartalmi elemeire vonatkozé kedwdsb ajanlat megtételét, és az ajanlatok rangsorolasa
elektronikus eszkdz segitségével, automatizalisa tehebvé;

Tamogatasa kozbeszerzésre iranyuld szlas teljesitéséhez pénzeszkdz vagy egyeb
anyagi ebny juttatasa az ajanlatkérészére, ide nem értve az adokedvezmeényt és a ke-
zességvallalast;

Uzleti titok: a Ptk. 81. §-anak (2)-(3) bekezdésében igy mégbeitt fogalom.

Ajanlatte\b: az a természetes személy, jogi személy, jognéheség nélkili gazdasa-
gi tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szegképes szervezet vagy kulfoldi
székhelyi vallalkozds magyarorszagi fioktelepe, aki, dleg amely

a) akozbeszerzési eljarasban ajanlatot tesz, tovabba
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(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

b) az 59. § (5) bekezdeés a) pontja alkalmazasabas) akii(amely) az ajanlati bizto-
sitékot az ajanlatkémrendelkezésére bocsatotta, tovabba

c) az ajanlattételi hatarédlejartaig az a), b) pontokban foglaltakon kivliszaki
(amely) a dokumentacioba az ajanlatkéd beletekintett, illéleg azt atvette,
vagy kiegészé tdjékoztatast kér, vagydaetes vitarendezést kezdeményez;

Részvételre jelentkézaz a természetes személy, jogi személy, jogi ékeség nélkuli
gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy személyesiegmt jogképes szervezet, a kil-
foldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fioktelepe, aki (amely)

a) a két szakaszbdl allo eljaras celsészvételi szakaszaban részveételi jelentkezést
nyujt be, tovabba

b) a Kbt. 102. § (5) bekezdés alkalmazasaban axiigamely) a részvételi doku-
mentaciot atvette, tovabba

c) a részvételi hataridlejartdig az a), b) pontokban foglaltakon kiviil iaz aki
(amely) a dokumentécidba az ajanlatke beletekintett vagy kiegésiitajekoz-
tatast kér vagy éketes vitarendezést kezdeményez

Alvéllalkoz6: az a szervezet vagy személy, amely vagy aki ddgzerzési eljaras
eredményeként megkotott széalés teljesitésében az ajanlaftédtal bevontan kozvet-
lentl vesz részt, kivéve

a) az ajanlattefvel munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi iggwyban al-
|6 személyeket,

b) azon személyt vagy szervezetet, aki vagy amelykeawgségét kizardlagos jog
alapjan végzi,

Cc) a szerddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartdgalmazot, alkatrész-
vagy alapanyag-szallitét,

d) épitési beruhazas esetén azdagriyag-szallitot;

Eréforrast nyujto szervezetaz a szervezet vagy személy, amely vagy aki nemjsiil
alvallalkozénak, nem tartozik az ,alvallalkozo” d)-alpontjanak hatalya ala sem, ha-
nem a kdzbeszerzési eljarasban az ajantatithalmassaganak igazolasaban vesz részt,
ezzel 6sszefudgersforrasainak bemutatasaval,

Eréforrds nem mirbsilhet eéforrasnak a Kbt. 66.8-anak (1) bekezdésének apd)-

ja, a 67. 8§ (1) bekezdésének a), d)-f) pontjap&Xezdésének a), d) és f) pontja, tovab-
ba (3) bekezdésének a), d)-f) pontja szerinti kiddily, kivéve, ha az ajanlatte(rész-
vételre jelentked) és az diforrast nyljtd szervezet kozoétt a Polgari Torvémpkosze-
rinti tobbseégi befolyas all fenn;

Palyazo: az a természetes személy, jogi szemédy,sgpemeélyiség nélkili gazdasagi
Egyetem vagy személyes joga szerint jogképes szetvaki, illebleg amely a tervpa-
lyazati eljarasban palyazatot (paly@ret) nyujt be; palyazénak msul a kulfoldi
székhelyi vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is;
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1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Az alkalmazando¢ eljarasok

5.8

Ha a Kbt. masként nem rendeli, Ugy az euroOpai lsiggis(a tovabbiakban: k6zosséqi)
értékhatarokat el8rvagy meghalado értékkdzbeszerzésekre a Kbt. masodik részét, az
ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat élétki kozbeszerzésekre a harmadik
részét alkalmazva kell eljarni.

Az alkalmazando eljarasrend kivalasztasa sorarcsiliedrték meghatarozasahoz egybe
kell szamitani az egy beszerzeési csoportba tatiezaerzések értékeét, vagyis mindazon
arubeszerzések vagy épitési beruhazasok vagy katdgak értékét, amelyek

a) beszerzésére eqgy koltségvetési évben keril sobfa 89. § (1) bekezdése szerin-
ti eset kivételével], és

b) amelyek beszerzési targya és rendeltetése azoagg f@hasznalasuk egymassal
kozvetlendl 6sszefligg.

Idészakokra vonatkozd dijfizetési kotelezettséget raget/ed beszerzés becsllt érté-
keként a teljes istartamra vonatkozé 6sszesitett — hatarozatlére ittrejott dijfizetési
kotelezettség esetén a havi dij 48 szorosanak te&gtesszef — értéket kell figyelem-
be venni.

Tilos a kdzbeszerzés ertekének részekre bontaaa oéllal, amely a Kbt. versenyezte-
tési szabalyainak megkerilésére, alkalmazasandkaésére iranyul.

Az egy épitménnyel kapcsolatos (Kbt. 25. § szgrsrerddés becsult értékét nem kell
mas épitménnyel kapcsolatos épitési beruhazaslbédskével egybeszamitani, kivé-
ve az altaldnos javitadsi munkélatokra vonatkozééépberuhazasokat, melyek becsult
értékét egymassal akkor is egybe kell szamitaniphb épitménnyel kapcsolatosak.

A becslilt érték kiszamitasa soran mas kozbeszbeEsilt értékével nem kell egybe-
szamitani az olyan k6zbeszerzeést, amelynek altaltorgalmi adé nélkil szamitott be-
csilt érteke a Kbt.-ben meghatarozott 6sszegné@daebb feltéve, hogy ezen egybe nem
szamitott kdzbeszerzés értéke nem haladja meg amakiéknek a husz szazalékat,
amit az ebbbi egybeszamitasi szabalyok szerint allapitothavoneg az ajanlatkér
ezen kdzbeszerzés és a vele egybeszamitando kézwesk egyittes becsult értéke-
ként.

A kozbeszerzés értékének megéllapitasa a konkstelmesi igény felmerilésekor
megfeleben dokumentalt piackutatast kell tartani.

A kozbeszerzések tervezése soran a kdzpontosidiekzerzesek lelisgegét folyama-
tosan figyelemmel kell kisérni.

A bruttd 20 Millio Ft folotti épitési beruhazasokheés kdzbeszerzési eljarast igényl
beszerzésekhez az Egyetem fenntartéjanak, a Magtatikus Puspoki Konferencia-
nak az elzetes engedélye sziikséges.

Kbzbeszerzési szabalyzat 9/31. oldal V1



(10) A palyazati munkak soran lefolytatott, ill. lefoltandd kdzbeszerzéseiknél és azok
Utemezéseinél — a Kbt. és jelen szabalyzatadain felll — figyelembe kell venni a ki-
|6n jogszabalyban foglalt @rasokat.

(11) A palyazatok keretében lefolytatando eljarasok ésat mas-mas @rasok vonatkoz-
nak a

a) A kozosségi értékhatarokat el nend értéki, tovabba

b) épitési beruhazas, épitési koncesszié esetén ans@aeamillio forintot el nem
ero értéki kozbeszerzési eljarasokra és

c) a kozoOsségi értékhatarokat éléragy meghalado értékkdzbeszerzési eljara-

sokra, tovabba épitési beruhazas, épitési koncéessetén a haromszazmillio
forintot elé vagy meghaladd értéikodzbeszerzeési eljarasokra)

Tajékoztatas
6.8

(1) Az Egyetem a kdzbeszerzés szempontjabdl egy egyssmprvezetként jelenik meg,
ezért a Karoknak a terveztidieszerzéseikt ill. kozbeszerzéseikt a KSZ-ben megha-
tarozott idpontig tajékoztatniuk szilkséges a Rektori Hivatabeszerzési referensét,
hogyO az egyetem egységes beszerzési és kdzbeszervésetkészithesse.

(2) Az elére nem lathato, hirtelen felmeéibeszerzések, kbzbeszerzések esetén a Rektori
Hivatal kozbeszerzési referensét, a Karok kijetdltbeszerzési feléseinek szintén ta-
jékoztatni kell, hogy az egyetem 6sszes beszerekssmeretében a beszerzeés ill. koz-
beszerzés konkrét formajat (kdzésen) meghataroazkass

(3) Az Egyetem Karai palyazati munkaik soran, a pali@ddal osszeflgg kbzbeszerzé-
sek felmerulését ill. azok adatairdl a Rektori Hivatal kozbeszesizeeferensét haladék-
talanul — még a péalyazatiras soran — tajekoztadilj ks a pélyazati kozbeszerzések
formajat, az egyetem egyéb kozbeszerzéseinekalletveszerzési és kozbeszerzési terv
ismeretében, vele egyetértésben kell meghatarozni.

Il. RESZ

Az AJANLATKER O NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK , SZERVEZETEK

Altalanos szabalyok

7.8
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1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

A Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtésdeleteinek érvényesuilését, vala-
mint a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasatkézbeszerzési terv készitésekor, az
aktudlis kozbeszerzési eljarasban — a Pazmany Ratelikus Egyetem, mint Ajanlat-
kérd nevében eljarénak, valamint a kdzbeszerzési sljar@gvalositasdba bevont sze-
mélyeknek és szervezeteknek biztositania kell.

Az Ajanlatkét nevében eljarék kozbeszerzési eljarassal kaposolakebsségére a vo-
natkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyaddak.

A kozbeszerzési eljarasolokEszitéseben és lefolytatdsaban, az egyes jogdodisa
és kotelezettségek teljesitése soran bevont lgdsmély, illetve szervezet polgari jogi
felelosseggel tartozik a kozbeszerzési eljaras sorart.aéklannak végrehajtasi rendele-
tei, valamint a jelen Szabalyzatban foglaltak bhat#eért.

Ajanlatké részébl az eljarasban nem vehet részt olyan személy saggvezet, akivel
szemben a Kbt.-ben vagy egyéb jogszabalyban meghatt 6sszeférhetetlenségi ok
all fenn. Az 6sszeférhetetlenség fennallasar@tvid fenn nem alldsarél minden az elja-
rasban részt véva megbizas vagy kijelolés elfogadasakor kotekesban nyilatkozni,
illetve amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok éxéten all be, ugy haladéktalanul
irasban jelezni a dontéshozo felé.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaba indoka@tbes a jelen szabalyzatban megha-
tarozott szerepkon kivil mas személyek is bevonhatok az Egyetekidr@nak donte-
se alapjan.

A mindenkori hatélyos jogszabalyokban meghatarogotimélyek részér sziikséges,
eléirt formaju és tartalmd vagyonnyilatkozat-tételidd@zettség sziilkségessége éifen
zendb.

A szabalyzatban az adott feladatokrérelmeg nem hatarozott személyek neve a fel-
adat fuggvényében aktualizalandd és megadandé.

Az Egyetem kozbeszerzési feladatainak koordinglésabrvényben éirt, illetve a
kozbeszerzési eljarasok bonyolithdsa soran szuksépemisztrativ feladatok ellatasat a
Rektori Hivatal kozbeszerzési referense és a Khijelolt kozbeszerzési felései veg-
zik.

A brutté 20 Millio Forintot meghalado értélbeszerzéseket — kdzpontilag - az Egyetem
Rektori Hivatala bonyolitja, az érintett karok matdkrsainak koteles és felelkozre-
miikodésével. A bruttdé 20 millié forint 6sszeget eihméi6 beszerzéseiket az egyes Ka-
rok — figyelemmel a beszerzés becslilt értekérez ésggbeszamitasi kotelezettségre —
onalléan bonyolitjak.

Amennyiben az adott beszerzési eljaras dskgi rendje eltér az ebben a Szabalyzat-
ban meghatarozott rerddit igy legkéébb az adott beszerzési eljaras konkrékeszite-

sét megdizéen kell meghatarozni és dokumentélni az eljarddrsbozott dontésekért
felelos személyt, személyeket, iliddg testilleteket, szervezeteket.
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(11) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem kdzbeszerzédraslaiban az eljarasba bevont

1)

(2)

3)

1)

(2)

szemelynek, illetve szervezetnek @siil:

a) az egyetemi kdzbeszerzési referens, aski€imafelebs, a szakmai ékészit, kari
kozbeszerzési felésok

b) a Biralébizottsag

c) az egyéb felkért szakék, igy kilondsen a jogi, pénzigyi, kozbeszerzésgehb
szakérd, a hivatalos kozbeszerzési tanacsado, a Pazmémykdolikus Egyetem
kijelolt szervezeti egysége, illetve annak munlsgar

Az Egyetem Rektora
8.8

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem — jelen szab@dgrameghatarozott — k6zbeszer-
zési eljarasaiban dontéshozénak ésiil az Egyetem Rektora.

A Rektor feladat- és hataskorébe tartozik, hogy

- Meghatarozza az eljarasba bevont személyeket agegeéeket, beleértve a Bi-
ralobizottsag tagjait is

— Jovahagyja a beszerzési és kozbeszerzési telebte imddositasat
— Jbvahagyja (adott esetben) a részvételi/ajanjatijattételi felhivast
- Meghozza az eljaraskozi, valamint eljarast lez@&ndtéseket

- Dont a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képvisellatasarol

—  Dont a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitdlér

- Aldirjaill. szikség esetén a Kbt-nek megfébsl, modosithi a kdzbeszerzési
szerddést

— Jovahagyja az éves statisztikai 6sszegzést

A Rektor felebssége a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasametkeila dontés megho-
zataldnak torvényességegondoskodni.

Egyetemi kbzbeszerzési referens

9.8

A kozbeszerzési referenst az Egyetem szikségestisgggel, és kdzbeszerzési tapasz-
talattal rendelkez munkavallaloi kézul a Rektor nevezi ki. A kdzbeazasi referens
munkakdre részeként koordinalja az intézmény kiabyesseit, valamint ellatja a jelen
szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

A kdzbeszerzési referens feladat- és hataskorélozita
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— A szakmai alkészitkkel a beszerzési, majd kozbeszerzési terv megealkot
Osszedllitia minden év marcius 15 napjaig az éesgdyzési-, és marcius 31
napjaig kdzbeszerzési tervet a megteketakmai terlletekt beérkezett adat-
szolgaltatasok (beszerzési és kdzbeszerzési jlaskdapjan a kozbeszerzeési
tanacsadodval egyeztetve - és a dontéshozo6 elézige, a megfeleEves sta-
tisztikak és tajékoztatok a Kbt. altal meghatarbmtitbeni elkészitése és szik-
ség szerinti megjelentetése.

— A kozpontositott kozbeszerzések figyelemmel kiserés szikség esetén a
csatlakozasi javaslat megtétele, dontéshozo részérszakmai ékészitvel
tortérd konzultaciot koveten.

— Szukség esetén javaslatot tesz a kbzbeszerzésnéelvositaséara

— Sziukség szerint 0sszedllitjia az évéreaties Osszesitett tajékoztatot és szikség
esetén gondoskodik annak megjelentetdéseKbt. ebirasainak megfeléen.

— Javaslatot tesz az eljarasba bevont személyelaeiezetekre

— Beszerzi a Biralobizottsag tagjaitol, az eljardbbaont személyeét és szer-
vezetekdl az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyiledkoiz

— Folyamatosan konzultél a kbzbeszerzési tanacsaddéval

— Eléterjeszti az Ajanlatkérnevében eljaro elé jévahagyasra a részvételilaajan
ti, ajanlattételi felhivast és dokumentaciét

— Gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras keretébenjdétszersdések nyilvan-
tartdsardl

— Szikség eseténdllesziti a kdzbeszerzési eljaras keretében |étrep@tdde-
sek médositasara vonatkozétetjesztést

— Gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras keretébendétezersdések modosita-
sarol és teljesitésélrszolo tajekoztatd elkészitéébes kozzétételét
— Jovahagyasra az Egyetem kozbeszerzesérddelelzebje elé terjeszti az éves

statisztikai 6sszegzést majd gondoskodik annak etegptésél a Kbt. eb-
irasainak megfeléén.

- Osszességében elvégzi az eljarasok Kbt. szeriktirdentalasanak teljeskir
ellendrzését és szikség szerinti potlasait.

- Kezeli és me@rzi a kdzbeszerzési eljards valamennyi iratat a Kbirasai
szerint.

— A honlapot gondozd személy ill. szervezet részéaeja az ellebrzott és a
Kbt. &ltal ebirt dokumentumokat a honlapra torééglhelyezés céljabol.

= A honlapon (ajanlatkér) 1évé — a kozbeszerzesi tevekenységgel 6sszéfeigg
adatok és informéacidk ellérzése és aktualizaldsa, a honlapot gondozéval
egyuttmikddésben.
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- Folyamatosan nyomon koéveti a feladatai ellatas&@mnikséges jogszabalyok
valtozasait, és megteszi az ez alapjan szukségaksmvaslatokat.

- Ellatja az egyéb a jelen szabalyzatban meghatérfetatiatokat

Kari kbzbeszerzési felals

10. §

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellaté§abol minden Karon kdzbeszer-

zési felebst kell kijeldIni. A kozbeszerzési fetidt az adott Karral munkaviszonyban al-
16 személyek kozul — a Kar dékanjanak javasla@@agyetemi kbzbeszerzési referens-
sel egyeztetve — a Rektor jeldli ki. A kozbeszertéiglés munkakdre részeként koor-

dinalja a kézbeszerzésekkel kapcsolatos helyi sZeladatokat, folyamatosan egydtt-

miikodve az egyetemi kozbeszerzési referenssel.

(1) A kozbeszerzési felés feladat- €s hataskodrébe tartozik:
— Javaslatot tesz az adott eljarasba bevont szemmé|ystervezetekre

— Beszerzi a Biralobizottsag tagjaitol, az eljardbbaont személyeét és szer-
vezetekdl, az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilzakot

— Sziukseég esetén konzultal a kozbeszerzési tanaaadov

— Eléterjeszti az Ajanlatkérnevében eljar6 elé jovahagyasra az ajanlati, & rés
vételi, ajanlattételi felhivast és dokumentaciot

— Gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras keretéberjdétszersdések nyilvan-
tartdsardl

— Szikség eseténdllesziti a kdzbeszerzési eljaras keretében |étrep@tdde-
sek médositasara vonatkozétetjesztést

— Sziukség esetén gondoskodik a kozbeszerzési elaréseben |étrejott széiz
dések modositasarol és teljesit8s8r0l0 tajékoztatd elkészitééees kozzeé-
tételésl

- Osszességében elvégzi az adott eljaras Kbt. szedimtumentalasanak
teljeskon ellernsrzését és szikség szerinti potlasait.

- Atadja kezelésre és mégésre egyetemi kozbeszerzési referensnek a kozbe-
szerzeési eljaras valamennyi iratat a Kbbirdisai szerint.

— Kapcsolatot tart az egyetemi kdzbeszerzési refeebns

- Ellatja az egyéb a jelen szabalyzatban meghatéarfetatiatokat
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1)

(2)

3)

(4)

()

Szakmai ebkészi®

11. 8

Amennyiben az adott kbzbeszerzési eljaras lebadgaliolyan szakmai kompetenciat
igényel, amellyel a kbzbeszerzési referens, illétwe kezdeményezésljaras esetén a
kozbeszerzési felés nem rendelkezik, ugy az adott eljards lebonysditéz szakmai
elokészitit kell megbizni.

Szakmai @lkészitként olyan személy bizhaté meg, aki rendelkezilalkggp alapfoku
kozbeszerzési tapasztalattal, és az altala képesakmai tertlettel kapcsolatos magas
szinti felkészlltséggel és gyakorlattal.

A szakmai alkészitit az Egyetem Rektora — kari lebonyolitasu eljasetén a Kar dé-
kanja — bizza meg az eljaradladszitésének megkezdésekor, az Egyetem meigfelel
kompetenciaval rendelkézanunkavallaloi kozil. Szakmai&dészitként indokolt eset-
ben az Egyetemmel munkaviszonyban nem all6 szemagyy kul$ szervezet is meg-
bizhato.

A szakmai elkészit feladat- és hatdskorébe tartozik:
— az adott beszerzésskikségességének szakmai igazolasa,

— az adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez gegksgelekmények elveg-
zése, igy kulondsen az adott kozbeszerzéssel Kapashelyzet-, illgtleg pi-
acfelmérés, a kdzbeszerzés becsilt értékének fetméaz eljardst megindito
(meghirdeb) hirdetmény, felhivas és a dokumentaciokészitése; - sziikség
esetén konzultalva a kdzbeszerzési tanacsadoval)

— aszakmai kovetelményrendszer kidolgozasa ill. Igioltatasa,

— az értékelési modszerek kialakitasa és jovahagyatédralobizottsag tagjaival
(munkajaba bevonhaté a kdzbeszerzési tanacsadbmdekajat a kdzbeszer-
zési tanacsaddnak mindenképpen véleményeznie kell)

— Jjavaslattétel az egyetemi kbzbeszerzeési referessal kozbeszerzési tanacs-
adoval tortént konzultaciot kovietn az ajanlatték, ill. részvételi jelentkeik
szakmai alkalmassagi kritériumaira

— az eértékelés és ellérzés soran a szakmai eltenés és ennek eredményeinek
dokumentalasa

- Ellatja az egyéb a jelen szabalyzatban meghatéarfetatiatokat

A szakmai alkészit felelbssége a beszerzés szakmékészitése és a beszerzénd
termék, szolgaltatas, épitési beruhazas szakmafefelégségének biztositasa, ellen-
oriztetése.
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A Biralo Bizottsag
12. 8§

(1) A Biralo Bizottsag a kdzbeszerzési eljaras soralezett ajanlatok elbiralasara létre-
hozott legalabb harom tagbdl all6 testiilet, melylegialabb egy tagja a Kbt.-beriet
megfeleb szakértelemmel rendelkezik.

(2) A Biralé Bizottsag elnokét és tagjait — a jelenbstgzat rendelkezéseinek megfékst
— a kozbeszerzési referens véleménye alapjan aeté&gyRektora — kari lebonyolitasu
eljaras esetén a Kar dékanja — bizza meg, az eljfrths edkészitésének megkezdése-
kor az Egyetem megfelelkompetenciaval rendelkéanunkavallal6i kézal. A Biralo
Bizottsag tagjanak indokolt esetben az Egyetemmebkaviszonyban nem allo sze-
mély is megbizhato.

(3) A Birdl6 Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozik

Vélemeényezika részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivastdégumentaciot, il-
letsleg ennek mddositasat.

Megvizsgélja a beérkezett részvételi jelentkezésaikalatokat.

Ellenérzi-a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat tartaknioémai szempont-
ok szerint.

Osszeadllitja/jévahagyja az esetleges hianypotdisiviast.
Jovahagyja a nyilvanvalé szamitasi hibat tartalnggadlattei tdjékoztatot.

Nyilatkozatot kér a nem egyeértelnkijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tar-
talmanak tisztdzasa érdekében

Nyilatkozatot kér a kirivéan alacsonynak értékedgy irrealisnak miésitett
vallalasokrol, ellenszolgéltatasrol, valamint azoitan magas vagy alacsony,
illetéleg a kirivoan aranytalan kételezettségvallalasrol

Javaslatot tesz az elbiralasi hatarkgdy alkalommal tortéhmeghosszabbitasa-
rol.

Elkésziti a részletes 0©sszefoglaldé anyagot a résizvéelentkezések-
rél/ajanlatokrol.

Tagjai elkészitik a biralati lapokat.
Vélemeényezi a kbzbeszerzeési s#eis modositasarol szol@uriesztést.

Véleményezi a jogorvoslati eljardsban megsemmiséig@ras utan a tovabbi
eljaras vitelére vonatkozo ajanlatkédontési javaslatot.
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A bizottsag elndke koordinalja a Bizottsag munkégétbiztositja, s ellénzi a
Bizottsdg szakmai dsszetételét, valamint éllena Bizottsag elé kerdildoku-
mentumok komplettségét.

A kbzbeszerzési tanacsado

13. 8

(1) A kozbeszerzési eljaras jogsisegenek hatékonyabb biztositasa érdekében az adott
eljaras lebonyolitasahoz hivatalos kdzbeszerzésdctndo vehétigénybe. A hivatalos
k6zbeszerzési tanacsadd bevonasa a Kbt.-ben memgwtéesetekben kotekezHiva-
talos kdzbeszerzési tanacsaddként olyan személy sagyvezet bizhaté meg, aki a
Kbzbeszerzések Tanacsa altal vezetett hivatalolselsderzési tanacsadok névjegyzeék-
ében szerepel.

(2) A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot — kari kezdgezé€d eljaras esetén a dékan ja-
vaslatara — a kdzbeszerzési referens véleménygialap Egyetem Rektora bizza meg,
az adott eljaras &készitesének megkezdésekor.

(3) A koOzbeszerzési tanacsado feladat- és hataskédbeik:

Konzultativ segitségnyujtas az egyetemi kdzbesgereterens, a szakmaioel
készit, és dontéshozo részere

Osszeadllitja a részvételi/ajanlati, ajanlattétehivast és dokumentaciot

Megkuldi véleményezésre a részvételi/ajanlati, lajéételi felhivast és doku-
mentéciot a Biralobizottsag ill. dontéshozo részére

Nyilvantartast vezet a részvételi jelentkezésekzeégjanlatok érkeztetésér
Felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezésékedz ajanlatokat, levezeti a
bontasi eljarast

Jegydkonyvezi a bontasi eljarasban torténteket és azfg@gyyvet tovabbitja

az ajanlattedk részére

Biztositja a biralobizottsagi tagok részére azlajdk megvizsgalasanak lehe-
toséget

Gondoskodik a szamitasi hibat tartalmazo ajanjavikésarodl sz6l6 tajekoztatd
elkészitéséil, kézbesitését

Gondoskodik az elbiralasi hat&idneghosszabbitasardl szol6 tajékoztatod
megkuldéséil.

Elkésziti a biralobizottsagi Ulés je@kbnyveit

Osszedllitja az eljarast lezaré dontés dokumenjéicio
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— Elkésziti az 6sszegzést, a kizarasrol, alkalmadignsegallapitasarol, érvényte-
lenné nyilvanitasrol szol6 irasbeli tajékoztatot

— Gondoskodik az eljaras eredményenek kihirdetéségyzokonyvezeséi

— Elkésziti az eljaras eredméngkreredménytelensédidrszolo tajékoztatot és
megjelenteti az eft sz6l6 hirdetményt

— Megkuldi a kirivoan alacsony ajanlat érvénytelengidvanitasarol szolo tajé-
koztatot a Kozbeszerzések Tanacsa részére

— Tajékoztatja a Egyetem rektorat a jogorvoslatirég§édl

— Elékésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitélajkési dontés utan az
eljaras tovabbi vitelére vonatkozé dontési javaslat

— Elkésziti a két szakaszbal allo eljarasban a rdsliviélhivast, az ajanlati fel-
hivast és a dokumentaciot.

— Elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkili targgak eljaras alkalmazasarol
sz0l6 t4jékoztatot.
— Elkésziti a targyalasos eljaras jedkiényvét.

- Osszességében elvégzi az eljarasok Kbt. szeriktindentalasat!

A honlapkezeb
14. 8

(1) Az intézményi honlap kdzbeszerzésekkel kapcsokdasokat tartalmazo részének kar-
bantartdsara és gondozaséara az Egyetem Rektora kiesdxalmas személyt az Egye-
temmel megfelél kompetenciaval rendelkéaunkavallaléi kézul.

(2) A honlapkezdl feladat- €s hataskorébe tartozik:

- a feltett dokumentumokrdl tartalomjegyzeket vezétleevés és levétel, illetve
a modositasok igpontjarol

- Ellatja az egyéb, jelen szabalyzatban meghatéréedatiatokat.

1. REsz
K OZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS INTEZMENY| FELADATOK

Dokumentalas

15. 8
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1)

(2)

1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

Az Egyetem minden egyes kdzbeszerzési eljarasanakaebkészitésél az eljaras
alapjan kotott szetiés teljesitéséig terjédn - irasban, illéleg - a 20. § (1) bekezdés
alkalmazasa esetén kilon felhatalmazasa alapj@atofifogszabaly szerint - elektroni-
kusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljarasokbszitésével, lefolytatasaval és a sédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbaessieetjaras lezarulasatol iltdeg a
szerddés teljesitését szamitott 6t évig meg kedkrizni.

A Beszerzési és Kozbeszerzési terv
16. 8

A Kbt. 5.8 szerinti éves 0sszesitett kozbeszeteégielkészitéséhez minden év elején a
targyévi koltségvetés leadasanak meghatarozotéigapy Egyetem minden Kara kote-

les a Rektori Hivatal kdzbeszerzési referense yakiakban kdzbeszerzési referens)
részére megkuldeni az adott évre tervezett (koz#reéseinek, valamint a kdzpontosi-

tott kozbeszerzés alapjan tervezett megrendeldseauatait. A szervezeti egységek a
Rektori Hivatal &ltal kiadott adatlapok kitoltéséwes a beszerzés becslilt értékének
megallapitasaval teljesitikéadetes adatszolgaltatasi kotelezettségiiket.

A kozbeszerzési referens a beérkezett informadejjan, legkésbb marcius 15. nap-
jaig elkésziti az éves Osszesitett beszerzésnagsius 31-ig pedig - kdzbeszerzési ta-
nacsadoval torténkonzultacidt koveten - a kbzbeszerzési terv tervezetét, amelyet a
Gazdasagi digazgatd egyetéertésével terjeszt fel jovahagyasrmagyetem Rektoranak.

A kozbeszerzési referens a tervben az annak etkésziitt inditott kbzbeszerzési elja-
ras(oka)t is megfeléen dokumentalja.

Az Egyetem Rektora — a szikséges egyeztetéseketokav- legkésbb aprilis 10-ig
Rektori Utasitas formajaban kiadja az éves dsstekiizbeszerzési tervet.

Az elére nem lathato okbdl &hllt kozbeszerzeési igény vagy egyéb a tervben sxjdss
valtoztatas esetén a kdzbeszerzési tervet modolséihn

A terv modositasat az érintett Kar veégeta Gazdasagidigazgatd utjan a Rektorhoz
{és masolatban a kdzbeszerzési referenshéemg)ijtott irdsos indoklast tartalmazoé keé-
relemben kezdeményezheti. A terv modositasarolikaoRdont. A modositasrol hozott
rektori dontést a kozbeszerzési referens vezeu &gyetem éves kdzbeszerzesi tervén.

Az éves 0Osszesitett kdzbeszerzési tervet a Kbt.ral8 megfelglen legalabb 6t évig
meg kellérizni. A dokumentalasértirzésért a kdzbeszerzési referens felel az egyetem
iratkezelési szabalyzat szerint. A kozbeszerzégirtgilvanos. A kdzbeszerzési referens

a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékesoetieszervek kérésere a kozbeszerzeési
tervet részikre koteles megkuldeni.

Amennyiben egy beszerzésben tdbb szervezeti edpesagprzése egyittesen vesz részt,
€s a beszerzés bruttd értéke nem éri el a 20 Nfbiint értékhatéart, akkor az a szerve-
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zeti egység koteles az eljarast lefolytatni, ankety@ adott beszerzésben a legmagasabb
0sszeggel érdekelt.

(8) A beszerzési majd kdzbeszerzési tervnek tartalmazell a kozbeszerzési eljaras tar-
gyai (arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés Emkatasi koncesszio, épitési beruha-
z4s, épitési koncesszid) szerinti bontasban, arasljpecsult értéke szerint csoportosi-
tott — beszerzési csoportok — (k6zdsségi (EU) Bett elés, nemzeti értékhatart el-
ero, illetve nemzeti értékhatar alatti) beszerzésdid@tbeszerzéseket.

(9) A beszerzési majd kdzbeszerzési terv elkészités#nelkapja a ,beszerzési csoportok”
Osszedllitasa, majd az egyes beszerzési csopadoiakk a mindenkori kozbeszerzési
ertékhatarokkal torténdsszehasonlitasa. Amennyiben a csoportok 6ssizaiabk mint
a kozbeszerzési értékhatar akkor nem kell kozbeégevagy kdzbeszerzéseket indita-
ni. Amennyiben az adott beszerzési csoport be&stdke a kozbeszerzési eljarashoz
eléirt értékhatart eléri vagy meghaladja, Ugy a csiyotartozd beszerzések csak a
megfeleb — egy vagy tobb — kbzbeszerzési eljaras keretsberezhéik be.

(10) A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az akottbeszerzései eljaras lefolytatasa-
nak tervezett idpontjat is.

(11) A kdzbeszerzések inditasanal figyelembe kell lermegyéb élirasokra pl: palyazatok
egyedi ebirasai; vagy a 1132/2009. (VIII.7.) Korm. hataroZat jelents éertéki kbzbe-
szerzések meginditasanak egyes kérd#seibirasai.

(12) A kdzbeszerzési tervet, valamint annak moédosi{@satiositasait) az Egyetemnek sajat
honlapjan a kdzbeszerzési terv modositasa eset@asitas elkészitég$észamitott ot
munkanapon belil — k6zzé kell tennie. A kézbeszeisivnek a honlapon a targyévet
kove® évre vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon térkérzétételéig kell elérh@t
nek lennie.

(13) A kozbeszerzési terv elkészitésétielaz ajanlatkér indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfék szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv elkészitésétieinditott kozbeszerzések esetén az egyeéb a kdzbe-
szerzésekre &t szabalyok szerint kell eljarni, de annak meglése eitt (annak fel-
merulésekor) az Egyetem minden 6nall6 gazdalkod&gervezeti egysege koételes a
Rektori Hivatal kbzbeszerzési referense (a tovidilaia kozbeszerzési referens) részére
megkildeni az eljards adatait és inditdsanak dkaszikségességének részletes indok-
lasat. Az eljaras csak akkor indithatd, ha a kizbregsi referenst a bejelentést
szamitott 10 munkanapon belll nem érkezik az aljiditasat tiltd tajékoztatas!

(14) A kodzbeszerzési terv nem vonja maga utan az ablegadott kozbeszerzésre vonatko-
z0 eljaras lefolytatasanak koételezettségéet. Amdrenyiebre nem lathaté okbdl Uj koz-
beszerzési igény vagy egyéb valtozas merilt fel,aigdzbeszerzési tervben nem sze-
repld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képédbsitott kozbeszerzésre vo-
natkozo eljarast is lefolytathatd, a kozbeszerzési ebzetes modositasa esetén. A
kozbeszerzési terv modositasara vonatkozo javasiaianodositas indokaival egyutt —
az egyetemi kdzbeszerzési referens az igény felés&tiikoved 15 napon belll az
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(1)

@)

3)

1)

(2)

1)

Egyetem Rektora elé terjeszti. Az eljaras csakgyetem Rektoranak engedélyét kove-
téen indithato.

Elézetes tajekoztato

17. 8

Az értékhatarok és a Kbt. idevonatkozdigsainak megfeléen a beszerzési, illetve
kozbeszerzési tervvel dsszhangbateetes 0sszesitett tajékoztatd készdtreat adott
evre, illetleg az elkdvetkezlegfeljebb tizenkét honapra tervezett beszerzékekr

Az elozetes Osszesitett tajékoztatot a kozbeszerzéshandnargyairol egyuttesen és
kalon-kulon is el lehet késziteni.

Az elbzetes Osszesitett tajekoztatoban szerepeltetnifaly az azt tartalmazo hirdet-
mény kozzététele nem vonja maga utan az abban wttdaidbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

Az éves statisztikai 6sszegzés

18. §

Az Egyetem a koltségvetési évben lefolytatott beseitl — a kilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint — statisztikai 6ssz&igeészit, €s kuld meg a targyévet ko-
vets év majus 31. napjaig a Kbzbeszerzések Tanacséreész

Az éves statisztikai 6sszegzést az egyetemi koebassi referens allitja 6ssze és ter-
jeszti jovahagyasra az Egyetem Rektora elé a taegy@vet ev aprilis 30. napjéig.

A kOzbeszerzési eljaras ékészitése

19. 8

A kdzbeszerzési eljarasogkeszitése, a felhivas és a dokumentacié elkészaesgan-
latok értékelése soran és az eljaras mas szakasaatmanlatkér nevében eljaro, ille-
téleg az eljarasba bevont személyeknek,dlégj szervezeteknek megfdiel

a) akozbeszerzés targya szerinti,
b) kdzbeszerzési
c) jogiés

d) pénzugyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.
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(2) Az ajanlatkéb az ajanlatok elbiradlasara legalabb haromtagudiirattsagot koteles
létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és donédsislatot keészit az ajanlatikéne-
vében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést megremély vagy testilet részére. A
biralobizottsagi munkardl jegykonyvet kell késziteni, amelynek részét képezila-a t
gok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(3) Az ajanlatkéd nevében eljard, illéteg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a
kovetelménynek, ha a tevekenységében személyesarstalo tagjai, munkavallaloi, il-
letéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi sédés alapjan a szervezet javara tevé-
kenykedk kozott legaldbb egy olyan személy van, aki meifietzakértelemmel ren-
delkezik.

(4) A kozbeszerzési eljaras meginditaséttedz egyetemi kozbeszerzési referens javaslatot
tesz az Egyetem Rektora részére, az eljarasba bsxemélyekre, szervezetekre, bele-
értve a Biralébizottsag tagjait, a hivatalos kozleesési tanacsadoét, egyéb szakeért

(5) Az egyetemi kozbeszerzési referense a Biraldbapttagjaitdl, illetve a kdzbeszerzési
eljaras biralataba bevont valamennyi szenmiékbteles beszerezni a jelen Szabalyzat-
ban ebirt 6sszeférhetetlenségi és egyéb nyilatkozatdkatyilatkozatok az adott koz-
beszerzési eljaras dokumentumait képezik.

IV. RESz
A KOZBESZERZESI ELJARAS BELS O ELLEN ORZESI RENDJE

20. 8

A kozbeszerzési eljarasok belksllensrzésének részletes szabalyait az Egyetent ledisnor-
zési szabalyzata allapitja meg.

V. RESsz
AZ EGYES (KONKRET ) KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASA

21. 8

(1) A kodzbeszerzési terv alapjan amennyiben a tert/besterzés tiszerivé valik, Ugy az
eljaras becsiilt értékének megfélakz Egyetem Rektora, illetve a kari Dékan felé&ort
né kerelem kitélteésével kell az eljaras meginditésademényezni. A kérelemre ra kell
vezetni az egyetemi kozbeszerzési referens vélegeny

(2) Amennyiben a kérelem alapjan az eljaras megin@itéeriil, a meghatarozott adatlapon
az illetekes dontéshozé rogziti az eljardgellemit, illetve az eljarasba bevont sze-
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mélyeket. Az eljarasba bevonni tervezett személyeiégy az adatlap lezaraséteiras-
ban nyilatkoztatni kell arrol, hogy velik szembammall fenn 6sszeférhetetlenség vagy
mas olyan kortulmeény, amelynek folytan az eljaragbgezetien nem vehetnek részt.

(3) A lefolytatand6 kbézbeszerzés konkrét Gtemezégbb(batumok, hatariik) elszetesen
el kell késziteni, melynek soran figyelembe kelhniea lefolytatando eljaras tipusat va-
lamint az eljaras beszerzési targya vagy egyébnpaije — kiilondsen palyazati tAmoga-
tas felhasznéldsa — folytan iranyadd egyéb jog¢yakéendelkezéseit.

=z

(4) Az eljards ajanlat(tétel)i / részvételi felhivasakivalasztott eljaras fuggvényében, a
Kbt. vonatkozo dlirasai szerint kell elkésziteni:

a) Nyilt eljaras:Kbt. 49.8-53/A. §
b) Altalanos egyszérKbt. 249.8-254.8§
c) Kétszakaszos eljaras eset#01.8 107-108.8

Ennek soran meg kell hatarozni az eljaras targyaptsolatosan ill. a szédeés tel-
jesitéséhez ténylegesen szilkséges mértékben galvizsivant kizaré okokakbt.60-
64.8, és az dlirand6 alkalmassagi feltételeket (pénzigyi-gazdasfig miszaki-
szakmai)Kbt. 65-69.8, a biralati szempontokagbt. 57.8 és az egyéb feltételeket
(mint a kotele# formai tartalmi elemeket — figyelembe véveKiat.70/A.8-at; a kif.
hataridbk, idépontok, ajanlati kotottség meghatarozédat.74-78.8; az esetlegesen
eléirandd ajanlati biztositékot, s ennek mértakbt.59.8; kilonféle a szefmésben
eléirt biztositékok dlirasaKbt. 53/A.8-a, felebségbiztositas, méségbiztositas, és
egyéb a beszerzés jellegéladodo kovetelmeényeket, feltételeket) A felhivask-3.
pont szerinti személyekballé Birald Bizottsag véleményezi, s a véleméigydlem-
bevételével — adott esetben — a felhivas modositand

(5) Amennyiben ezt kilon jogszabalyé&ja az ajanlattételi felhivas tervezetét egyeztetn
kell a megfelad véleményed, illetve ellerdrzé6 szervezetekkel, és el kell végezni az
egyeztetés soran kapott észrevételeknek megfletetekciokat. Ezt kovéen kerilhet
sor a felhivas véglegesitésére.

(6) A véglegesitett tervezettel el kell végezni a K&zdsezések Tanacsa Szerkébiott-
sagahoz torténelektronikus hirdetményfeladast majd — adott esetb az ezt kdvét
hianypotlast.

(7) Az ajanlati dokumentéacio része a kdzbeszerzémszaki leirasKbt.58.8, szerddés-
tervezet &Kbt. 54. § (1)szerint, figyelemmel &bt. 99. § (1)pontban alirt hozzajaru-
lasra; Altalanos egyszeeljarasnal a Kbt. 249. § (5) pontj&izerddéstervezet helyett
elegend szerddéses feltételek kozlése a dokumentaciéban)

22. 8

(1) Az ajanlat(tétel)i / részvételi felhivas megjelettéskezdidéen jelentkeé feladatok:
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(@)

3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

9)
(10)
(11)

(12)
(13)
(14)

Adott esetben — (a felhivasban rdgzitetteknek nielgen) a dokumentacioba torten
betekintés biztositasa, az ajanlati dokumentacidetkezésre bocsatasa,

Az esetleges kiegéséitajekoztatas-kérések fogadasa, azok dokumentdiégd,a va-
laszok megadaggbt. 56.8

Az esetleges éfetes vitarendezési dokumentum fogadasa ill. aztartérd valaszadas
Kbt.96/A.8.

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések bonf&®a80.8 , 109-110.8
Az ajanlatok / részvételi jelentkezések efieadse Kbt. 81-92.8 ;111-115.8
6.1. Ezen belll — adott esetben:

a) indoklaskérés és annak feldolgoz&$d. 86-87.8
b) felvilagositas-kérés és annak feldolgozidba 85.8
c) hianypotlas és annak feldolgozddat. 83.8
d) szamitési hibak, elirdsok javitasa
e) a4/2011. (1.28.) Korm. rendeleteléirdsainak megfelél dokumentélas és

ellensrzésre vald megkuldés és a NFUI eérked kozbeszerzési szaba-
lyossagi tanusitvany eredményének feldolgozasa.

6.2. A teljes komplett kbzbeszerzési, jogi, szakmai,zogyi ellerbrzések (ismé-
telt) elvégzése, ennek részeként az OMMF, NAV, .atlad@lzisokbdl a kizaro
okokkal kapcsolatos Ajanlatkérfeladatok elvégzése

6.3. Az eredményhirdetéshez a bizottsagi jkv., a porégzées a dontéshozoi hata-
rozat iratainak elkészitése, majd azok alairasdhatilmazott / kijel6lt szeme-
lyek &ltal (lasd 2. pont)

Az 0sszegezeés elkészitése (adott esetben a rdssvéteaszKbt. 116-118.8eredmé-
nye) .

Az eredményhirdetés megtartdsa a szikséges dokdlamnts dokumentum megkiil-
dési feladatok elvégzése.

A megfeleb hirdetmények elkészitése és feladasa
Az esetlegesen beérkeelozetes vitarendezések fogadasa / megvalaszolasa

Az esetleges jogorvoslati eljarasokon val6 részyvatsziikséges dokumentalasi és adat-
szolgaltatasok elvegzédebt. 322.-344.8,ill. adott esetben jogorvoslat inditasa a Koz-
beszerzési Dofbizottsag dontése elld¢bt. 345-351.8

Kétszakaszos eljaras esetén az ajanlattételi szikas119-121.8inditdsa
A szerddéskotéKbt. 99-99/A.8

Adott esetben a szdéi@és modositaskbt. 303.8, de ezt megékéen adott esetben —
szlikséges az NFU véleményének megkét&x@il 1. (1.28.) Korm. rendelet 44.8
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(15) A szerddes teljesitése soran ellatando felad&tbk304.-305.8

(16) A szerddeés ellenértékének kifizetékbt.305.8

VI. RESz

A kbzbeszerzési ertekhatar alatti beszerzések lejwatasanak menete

(1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

és felebsségi rendje

23. 8

A jévahagyott éves beszerzési tervben szérbglszerzéseket az abban érintett Kar
szerddéskotésre jogosult vedg sajat hataskdrben jogosult bonyolitani.

Az elfogadott éves beszerzési terven kivili begsmiz bonyolitasara kizarélag a Kar
Dékanjanak irasbeli engedélye alapjan kerilhet sor.

Az egyszeit kbzbeszerzési eljaras mindenkori értékhataraerl a6 erteki beszerze-
seket, a beszerzésben érdekelt Kar, a kdzbeszéekd§se bevonasaval onalléan bo-
nyolitja.

A 500 000 Ft nettd értéket meghaladd beszerzésektkmzasaban a szallito, szolgalta-
t6 vagy véllalkozé kivalasztasara minimum harommigtie\tél bekért arajanlat birala-
ta alapjan kerulhet sor, kivéve ha ezt a beszdéagyga nem teszi lehgté. A lebonyo-
litasért és a szefdéskotésért a Kar szédeskotésre jogosult vesdgt a felebs.

Ezen arajanlatkérés formai és tartalmi megjeler@sakozbeszerzeési gyakorlatban al-
kalmazott elvek és megoldasok figyelembe vé&nd

Amennyiben az adott Kar negyedéves jelentésébeguadisé idszakra vonatkozéan a
tervezett beszerzés, vagy az eddigi beszerzések §dbeszerzés dsszege — az adott be-
szerzési csoportra vonatkozéan — az éves beszéerésiolumenének 75%-at elérte,
agy ezt kdveden minden beszerzésr a megrendelésdat minimum 3 munkanappal —

a beszerzést lebonyolitdé Kar kozbeszerzésidebeh kdzbeszerzési referens részére ko-
teles tajékoztatast adni.

Amennyiben a beszerzés jellege, vagy egyeb palyaléatas azt szilkségessé teszi, a
beszerzéshez irasbeli megrendelés ill. annak vigsz@asa (elfogadasa), vagy szerz
déskotes szukséges.

Kbzbeszerzési szabalyzat 25/31. oldal Vi



(1)

(@)
3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

VII. Rész

Kdzpontositott kézbeszerzési rendszer
168/2004 (V.25.) Korm. rendelet szerint

24. 8

A Kormény a kdzbeszerzések kdzpontositott eljaedstkben torténlefolytataséat ren-
delheti el az &ltala iranyitott szervezetek vonaéisaban, meghatarozva annak személyi
és targyi hatalyat, az ajanlatkérésre feljogosfindrvezetet, valamint az eljarashoz valé
csatlakozas lehéségét.

A kdzpontositott eljaras részletes szabalyait kjbgszabaly hatarozza meg.

A Kormanyrendeletben &t adatszolgaltatasi és adminisztrativ feladataka&tdzbe-
szerzési referens végzi, melyekhez a Karok koaveézi feledsei kotelesek beszerze-
seik valamennyi adatatdden rendelkezésre bocsatani.

Amennyiben az Egyetem a kozpontositott kbzbeszieeti@sas rendszerét igénybe ki-
vanja venni, a kiemelt termékek beszerzését egdiratdsok megrendelését a Kbzponti
Szolgaltatasi éigazgatosag altal megkotott (keret)ssei@sek alapjan kell intézni.

A Kozponti Szolgéltatasi dtigazgatdésag az altala megkotott (keret)smbdzekél az
intézményeket tajékoztatja. Amennyiben erre nenilksor, a (keret)szetdéseket az
Egyetem kdzbeszerzési referense megkéri a Kozfaotpaltatasi &igazgatdésagtol.

A beszerzés meginditasa az arra vonatkozo kéredmyliiiasa €s annak engedélyezése
utén torténik. A beszerzés meginditdsara vonatkeézrélmet a kozbeszerzési referens
nyujtja be az Egyetem Rektoranak. A kdzbeszereégbén szereplés a kdzpontositott
kozbeszerzés Utjan tori€beszerzés lebonyolitasat kozpontilag a Rektoratdivkdz-
beszerzési referense végzi. A rendeletben foglaba&lyok teljeskdr betartasaért a
kozbeszerzési referens félel A kdzpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatasldgbk
elokészitéseert és a beszerzeési igéenyek meghatardzasaintett kari kézbeszerzeési
felelos(0k) felelnek.

A beszerzendl terméket vagy szolgaltatast a (keret)séeésben meghatarozott szalli-
totol kell kozvetlenll megrendelni a kbzpontositdirbeszerzés szabalyai szerint!.

A Kdzponti Szolgéltatasi dtgazgatosag (roviden KSZF) altal megkotott sédésekél
a KSZF honlapjan lehet tajékozodni. Ehhez igémyésa kozbeszerzési referens segit-
séget ad.

Kbzbeszerzési szabalyzat 26/31. oldal Vi



1)

@)

3)

(4)

1)

(2)

3)

(4)

A kozpontositott kozbeszerzések lefolytatasa

25. 8

A kozbeszerzési terv alapjan a tervezett beszerizégalata sziikséges olyan szem-
pontbdl, hogy a kdzpontositott kozbeszer&esz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rende-
let 1. szamu mellékletrartalmazza-e az adott terméket/eszkdzt/szolgatiasdameny-
nyiben igen, ugy az eljarés becslult éertékének nelgfaz Egyetem Rektora, illetve a
kari Dékan felé tortéhkérelem kitoltésével kell az eljaras meginditdstdeményez-
ni. A kérelemre ra kell vezetni az egyetemi kdzbezzsi referens véleményét. Ameny-
nyiben a kérelem alapjan az eljaras meginditasia k& meghatarozott adatlapon az il-
letékes dontéshozo rogziti az eljaragellemzit,

A lefolytatand6 kbézbeszerzés konkrét Gtemezégbb(batumok, hatariik) el6zetesen
el kell késziteni, melynek soran figyelembe kelhniea lefolytatando eljaras tipusat va-
lamint az eljaras beszerzési targya vagy egyéenpaije — killondsen palyazati tAmoga-
tas felhasznélasa — folytan iranyadd egyéb jog¢yakéendelkezéseit.

Az Egyetem a kozponti beszérzzervezethez tortérbejelentkezés visszaigazolasat
koveten - a kbzponti beszdrszervezet altal jévahagyott - igénybejelentéspjaita
jogosult a kdzponti beszérzszervezet altal kotott keretszéuések terhére tortén
megrendelésre, valamint a kozponti beszerszervezet altal megkotott
keretmegallapodasok alapjan eljarasok lefolytatasar

Fontos, hogy a kdzponti beszérzzervezet koteles elutasitani a beszerzési igényt
ban az esetben, ha az igénybejelentéssel ériraettnkegéllapodasban vagy keret-
szerddésben meghatarozott mennyiség nyolcvan szazabkaiilt, tovabba elutasit-
hatja, ha a bejelentett igény jovahagyasa veszélyeza kormanyrendelet 1. § (1) és
(2) bekezdése szerinti szervezetek igényeinek ditglgét. A kdzponti beszérszer-
vezet a bejelentett igény elutasitasat indokoltelled.

26. §

A keretszerédésta kdzponti beszers szervezetkoti az 6sszesitett intézményi igények
alapjan lebonyolitott — a jogszabalyban meghatat@tiaras eredményeként.

A keretmegallapodasos eljaras masodik részét ledivngtja az 6nalldban az igényt be-
jelen® intézmény.

A keretmegallapodésos eljards masodik részébemtézmény egyedi kozbeszerzési
eljarasat a Kbt. 7/A. cime szerinti rendelkezéskknegfeleben, a (2) és (3) bekezdés-
ben foglalt eltérésekkel bonyolithatja le.

Az Egyetem az adott kdzbeszerzések megvalésitéekeadren, a Kbt. 136/B. 8-a (3)
bekezdésének b) pontja szerint lefolytatott eljdaas tobb ajanlattéwel kotott
keretmegallapodas alapjan jogosult ad eészben alkalmazott biralati szemponttdl el-
tér6 birdlati szempontot, részszempontot, sulyszanwottsgamot, mddszert alkalmazni

Kbzbeszerzési szabalyzat 27/31. oldal Vi



(5)

(6)

(7)

(8)

az irasbeli ajanlattételi felhivasban, amennyikerlterés lehésegét és az el@bira-
lati szempontot, részszempontot, sulyszamot, pamtey, modszert a
keretmegallapodasos eljaraséetészeben az eljarast meginditd felhivas vagy ai-dok
mentacio, és ennek alapjan a megkotott keretmegélées tartalmazza. Nem kell meg-
kildenie kozzétételre az eljaras eredméblyeagy eredménytelensé@éra szeradé-
sek teljesitésél, illetve modositasarol szolo tajékoztatot tartabd hirdetményt az Eu-
ropai Unié Hivatalos Kiadvanyai Hivatalanak, valatmi Kozbeszerzések Tanacsanak.

A Kbt. 136/B. §8-anak (2) bekezdése alapjan egylaitawvel, illetve a Kbt. 136/B. §-
anak (3) bekezdés a) pontja alapjan tobb ajantated\kotott keretmegallapodas esetén,
amennyiben szikséges irasbeli konzultaciét Kireta keretmegallapodasban megha-
tarozott feltételek lényeges maédositasa nélkuingzmeények a keretmegallapodas ter-
hére kibocsatott megrendeléssel szerezhetik beeraeki termékeket. Az intézmény
tobb ajanlattefvel kotott keretmegallapodas esetén, az altalaghesad termékek, il-
letve szolgéltatdsok konkrét targya szerinti, eelaegallapodéasos eljarascetgszében
alkalmazott biralati szempont és médszer alapjagsarolt, legkedvdibb ajanlatot te-
vének kuldhet megrendelést. Ha a megrendelést adegltibb ajanlatot tey 2 mun-
kanapon belll nem igazolja vissza, az intézmémyranskdvetkeé legkedve#bb ajan-
latot tebnek kildheti meg a megrendelést.

A keretmegallapodasos eljaras masodik részénekalsaéént, az eljaras eredmeényeként
megkotott szekdésnek a 24. §-a (4) bekezdésének a) és b), d)pemgaiban megha-
tarozott adattartalmat vagy az eljaras eredmémaelpsl szOlo értesitést az intéz-
mény a szekmés megkotését valamint az eljaras eredménytelensébérdlé dontés-
t6l szamitott 5 napon belll kételes megkildeni a botipbeszeré szervezetnek, az
adattartalom megkildése a kdzpontositott kozbedgieportalon elektronikus uton is
gyakorolhat6. Az intézmény ugyanigy koteles elj@rizerédés modositasa, illetve a
szerddes teljesitése eseten.

A kozbeszerzés megvaldsitasa soran az intézmémlekédrvényesiteni a keretszerz
dés feltételeit. A megrendelés nem lehet ellentgtlesretszekidéssel.

Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéekét a 168/200425.) Korm. rendelet 1.
szamu melléklete tartalmazza.
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VIII. Rész

EGYEDI EGYETEMI EL OIRASOK
27. 8§

A bruttd 20 Millio Ft folotti épitési beruhazasokheés kdzbeszerzési eljarast igényl
beszerzésekhez az Egyetem fenntartdjanak, a Maptatikus Plspoki Konferencia-
nak az engedélyét a beszerzést Gé&xervezeti egységnekoeetesen meg kell szerez-
ni. A brutté 20 Millié6 Forintot meghaladé értélbeszerzéseket —kdzpontilag- az Egye-
tem Rektori Hivatala bonyolitja, az érintett karmkinkatarsainak koteles és fékekoz-
remikddéseével.

Az Egyetem Karai a 20 millio forint bruttd dsszegdtnem &b beszerzéseiket —
figyelemmel a beszerzés becsult értékére és azespdmitasi kotelezettségre- onalléan
bonyolitjak.

A brutté 20 millié Forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasok

28. 8

A kozbeszerzési eljaras meginditagited kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszer-
zési felebse Rektor felé jovahagyas céljabdl kérelmet nyéjt b

A Biralo Bizottsag feladata a targyi kozbeszeradigiras teljes kdr szakmai és admi-
nisztrativ lebonyolitasa azégeszitésil a szerddeskotesig.

Az Egyetemen allandé ,alapdsszetétddozbeszerzési (szakmai) bizottsagkndik.

A kbzbeszerzési eljarasok szakmai bizottsaganadtdjét és tagjait az Egyetem Rekto-
ra jeloli ki; a Bizottsag vezéjgnek akadalyoztatasa esetén feladatait a Rektiredle-
tileg kijel6lt személy latja el.

A Bizottsag tagjai:
a) Kozbeszerzési referens

b) A Rektor altal delegalt ketf(pénzugyi ill. szakmai felkésziltséggel, egyikik
a Bizottsag vezéje)

c) A kbzbeszerzési eljarast kezdeméryegyetemi Karnak a kari dékan altal ki-
jelélt munkatéarsa,

d) Az érintett Kar kozbeszerzési falsk,
e) Kulsé kbzbeszerzési szakéramennyiben megbizédsa alapjan részt vesz az el-
jarasban.
A kozbeszerzési referens kételes minden eljarakezelgse ékt valamennyi bizottsagi
tag nyilatkozatat beszerezni arra vonatkozéan, leoggemélyiket érittosszeferhetet-
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lenség, kizaré ok nem all fenn, és a titoktarté@gelezettségiket vallaljak. A Bizottsag
tagjait megbizo levéllel kell ellatni.

A Bizottsag adminisztrativ teeid a kozbeszerzési referens; killsozbeszerzési szak-
ertd cég igénybevétele esetén annak képijsdhtja el.

A Bizottsag felebs a targyi kdzbeszerzési eljaras lebonyolitAsatlmlényességéért, a
kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsol6dé jogsaabés a jelen beszerzési szabaly-
zatban rogzitett rendelkezések betartasaért,alldtetarttatasaért.

A Bizottsag vezéie, a bizottsagnak a kbzbeszerzési eljaras eredimémwpnatkozé -
indoklast is tartalmazé- irdsos javaslatat donttsdterjeszti a Rektor részére.

A kbdzbeszerzési eljarast lezaré dontést -a bizptjgaaslata alapjan- a Rektor hozza
meg.

A brutté 20 Millié Forintot el nem ér 6 értékii kbzbeszerzési eljarasok

29. 8

A kdzbeszerzési eljaras meginditasited kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszer-
zési felebse Rektor felé jovahagyas céljabdl kérelmet nyéjt b

A brutté 20 millié Forintot el nem éréertéki egyszeit kozbeszerzési eljarasok esetén a
beszerzést kezdeményednalld gazdalkodasi / szervezeti egység \igeadont kil$
kozbeszerzési szakértég igénybevételél, vagy a targyi kbzbeszerzési eljaras onallo
bonyolitasarol. Az eljaras fajtajat a kozbeszerpgfgirens hatarozza meg Kozbeszerzesi
tervben.

Az eljaras megkezdésesdl minimum 5 nappal kordbban a Rektori Hivatal kégzer-
zési referensét tajékoztatni szikséges.

A szakmai bizottsag vezigét €s a Bizottsag tagjait az 6nallé6 gazdalkod&gefvezeti
egység vezéte bizza meg. A Bizottsag vedginek akadalyoztatasa esetén feladatait
az 0nallé gazdalkodasi / szervezeti egység vezeital esetileg kijelolt személy latja
el.

A Bizottsag tagjai:

a) A Bizottsag vezdie

b) Kari kbzbeszerzési felées

c) Gazdasagi szakértelemmel rendetkezemély

d) A beszerzés targyaban leginkabb érintett (szalednimiel rendelke® személy

e) Kilso kbzbeszerzési szakértamennyiben megbizasa alapjan részt vesz az elja-
rasban
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A kari kozbeszerzési feléd koteles minden eljaras megkezdégut elalamennyi bi-
zottsagi tag nyilatkozatat beszerezni arra vonatinzhogy a személytket éfiriissze-
férhetetlenség, kizaré ok nem all fenn, és a t#dksi kotelezettségiket vallaljak. A Bi-
zottsag tagjait megbizo levéllel kell ellatni.

A szakmai bizottsdg felés a targyi egyszérkodzbeszerzési eljaras lebonyolitasanak
torvényességéért, a kozbeszerzési térvény, az dapasolddd jogszabalyok és a jelen
beszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezésekdsdiért, illetve betarttatasaért.

A szakmai bizottsag vezge, a bizottsdgnak az eljaras eredményére vonatkezo
indoklast is tartalmazo6- irdsos javaslatat dontésiterjeszti az 6nall6 gazdalkodasi /
szervezeti egyseg ved részeére.

Az eljarast lezaro dontést -a bizottsag javasltpj@n- az 6nallé gazdalkodasi / szerve-
zeti egyseég vezéje hozza meg.

A brutté 20 Millié Forintot el nem érértéki beszerzés$t -a megrendelést (szédes-
kotést) kovet 5 napon belll- a kdzbeszerzést bonyolitd Kar kézbrzési felése a
teljes dokumentacido masolatat koételes megkuldereg@etemi kbzbeszerzési referens
részére.

IX. Rész

ZARO RENDELKEZESEK
A Pazmany Péter Katolikus Egyetem kozbeszerzésiabgzatat az Egyetem Tanacsa
2011. 4prilis 15. napjan jovahagyta.

Az Egyetemi Tanacs felhatalmazza a gazdasagafgatot a jelen szabalyzat végrehaj-
tasdhoz szukséges ugyrendek, formanyomtatvanytdjé@sztatok elkészitésével, és a
jogszabalyvaltozas vagy egyéb korilmeény miatt szgésse valo aktualizalasaval.

Budapest, 2011. aprilis .......

Dr. Fodor Gyorgy

rektor
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