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PREAMBULUM

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem egyhdzi alapitdsd, jogi személyiséggel rendelkezd
oktatdsi szervezet, amely kozérdeklinek mindsiilé oktatdsi, kutatdsi tevékenységet folytat, és
amely miikodésének finanszirozdsa tobbségi részben dllami tdmogatdsbol valdésul meg.
Ennélfogva az Egyetem - mint ajanlatkéré - a kozbeszerzésekrdl szo6ld 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovdbbiakban Kbt.) 5. § (1) bekezdésének e) pontja alapjan a torvény személyi
hatdlya ala tartozik; és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya alad tartoz6 beszerzések
sordn a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsdra kotelezett. A
kozbeszerzési eljarasokban, amelyeket az Egyetem visszterhes szerzddés megkotése céljabol
koteles lefolytatni megadott targyd és értékii beszerzések megvaldsitdsa érdekében a Kbt.
szerint kell eljarni. A Kbt. rendelkezéseit - a kapcsolddé egyéb jogszabdlyokra figyelemmel -
alkalmazni kell a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban, tovdbba a
torvényben meghatarozott tervpdlyazati eljarasokban is. A kozbeszerzési eljarasok
bonyolitdsa sordn az Egyetem biztositja a Kbt. 2. §-dban foglalt alapelvek érvényesiilését.

) ~ LRESZ )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat célja, hogy a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelelden
meghatarozza az Egyetem kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasdnak, belso
ellendrzésének feleldsségi rendjét, az Egyetem, mint ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felel0sségi korét és az Egyetem kozbeszerzési
eljarasai dokumentdldsanak rendjét.

2.8
Alapelvek

Az Egyetem dltal lefolytatott kozbeszerzési eljardsokban - ideértve a szerz0dés megkotését is
- biztositani kell a verseny tisztasagat és nyilvdnossagat, tovabba az egyenld banasmddot €s
esélyegyenldséget az ajanlattevOk szamara.

3.8
A szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabdlyzat hatdlya a Pazmany Péter Katolikus Egyetem éltal elrendelt, és altala
(vagy dltala megbizott szervezet, vagy személy dltal) megvaldsitandd beszerzésekre és
kozbeszerzési eljarasokra terjed ki.

(2) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem dltal megvaldsitandé kozbeszerzésnek mindsiil
az intézmény (Egyetem) adott évi koltségvetésében szerepld azon kodzbeszerzés, amelyre a
szerzOdést a Pazmany Péter Katolikus Egyetem vagy valamely szervezeti egysége koti meg.
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3) A jelen szabalyzat alkalmazdsa szempontjabol szervezeti egység alatt
a) aRektori Hivatalt és szervezeti egységeit,
b) az Egyetem Karait, illetve karkozi oktatdsi-kutatasi szervezeti egységeit, valamint
¢) a Gazdasdagi és Miiszaki Foigazgatsag szervezeti egységeit

kell érteni.

4.8
Ertelmez6 rendelkezések

A szabdlyzatban haszndlt - beszerzéssel, versenyeztetéssel 0sszefiiggd - fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott és a torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett
tartalommal. Ha jogszabaly mashogy nem rendeli, a jelen szabélyzat alkalmazasaban:

1. Kozbeszerzési értékhatir: A Kbt. 15. § (5) bekezdése eldirja a Kozbeszerzési Hatdsag
szamdra, hogy az egyes beszerzési targyakra vonatkoz6é wunids, valamint nemzeti
értékhatarokat minden év elején tegye kozz€ a honlapjan.

A Kozbeszerzési Hatésdg ezen tajékoztatasi kotelezettségének eleget téve a KE 2015. évi 129,
szam, 2015. november 11. napjan kiadott elnoki tdjékoztatoban tdjékoztatja a kdzbeszerzési
eljarasok szerepldit a 2015. november 1-jétdl irdnyadé kozbeszerzési értékhatarokrol.

2. A Kkozbeszerzés becsiilt értéke: A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi
adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgéltatdsba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni.

3. A kozbeszerzés eldkészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarés
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

4. Allami normativa: a kiemelt termékbeszerzések tekintetében a kozponti beszerzd szervezet
feliigyeletét ellatdé miniszter altal meghatdrozott, a beszerzés szempontjabdl Iényeges - a
kiemelt termékre, az ajanlattevdre, valamint a szerzddéses feltételekre vonatkozé - miiszaki,
gazdasdgi €s mindségi kovetelményeknek a kozponti beszerzd szervezet éltal alkalmazott
osztdlyozasi hierarchidhoz illeszkedd csoportja.

5. Kiemelt termék: az intézmény beszerzései kozott altalanosan, illetve iddszakosan visszatérd
modon szerepld, azonos felhaszndldsi céli és azonos miiszaki, gazdasdgi vagy egyéb
jellemzokkel biré termékeknek és szolgaltatisoknak a kozponti beszerzd szervezet altal
alkalmazott osztdlyozasi hierarchia meghatarozott szintjén elhelyezkedd csoportja.

6. Megfeleld szakértelem: A kozbeszerzési eljards elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas
szakaszdban az Egyetem, mint ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyeknek €s szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai
unids forrdsbél megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az
unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzds esetén az Otszdzmillié forintot meghaladé
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értékli kozbeszerzési eljarasba az Egyetem, mint ajanlatkérd koteles felel0s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadét bevonni.

Az Egyetem a fentiekben meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezo, legalabb
haromtagu birdlébizottsdgot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypotlas,
felvildgositds vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd - e torvény szerinti
elbirdlasara és értékelésére. A birdlobizottsdg irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot
készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi
munkdrdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az Egyetem alkalmaz ilyet -
részét képezhetik a tagok indokolassal ellétott biralati lapjai.

5.8
Az alkalmazandé eljarasok

(1) Ha a Kbt. masként nem rendeli, ugy a kozosségi értékhatarokat eléré6 vagy meghaladé
értéklt kozbeszerzésekre a Kbt. Madsodik Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti
értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzésekre a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni.

(2) A kozbeszerzések tervezése sordn a kozpontositott kozbeszerzések lehetOségét
folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

(3) A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzésekhez az Egyetem rektordnak engedélye
sziikséges.

4) A palyazati munkdk soran lefolytatott, ill. lefolytatandd kozbeszerzéseiknél és azok
titemezéseinél - a Kbt. és jelen szabdlyzat eldirdsain feliil - figyelembe kell venni a kiilon
jogszabalyban, tovabba adott esetben a palyazati kifrasban foglalt eldirasokat.

6.8
Tajékoztatas

(1) Az Egyetem a kozbeszerzés szempontjabdl egy egységes szervezetként jelenik meg,
ezért a Karoknak, illetve szervezeti egységeknek a tervezhetd beszerzéseikrdl, illetve a
kozbeszerzéseikrdl a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatdrozott iddpontig tdjékoztatniuk
sziikséges a Kozponti Uzemeltetési Osztdly (a tovdbbiakban: KUO) vezetdjét, hogy az
egyetem egységes beszerzési és kozbeszerzési tervének elkészitésérdl 6 gondoskodhasson.

(2) Az elére nem lathatd, hirtelen felmeriilé beszerzések, kozbeszerzések esetén a KUO
vezetdjét a Karoknak, illetve szervezeti egységeknek szintén tdjékoztatni kell, hogy az
Egyetem Osszes beszerzésének ismeretében a beszerzés, illetve a kozbeszerzés konkrét
forméjat (kozosen) meghatdrozhassdk, hogy az éves Osszesitett kozbeszerzési terv
aktualiz4l4sarél a KUO vezet8je gondoskodhasson.

3) Az Egyetem Karainak, illetve szervezeti egységeinek palydzati munkaik soran, a
palyazatokkal Osszefiiggd kozbeszerzések felmeriilésérdl a Kozponti Stratégiai, MinOség- és
Projektfejlesztési Osztalyt (tovabbiakban: KSMPO) értesitenie kell, melyet kovetden a
KSMPO vezetéje azok adatairél a KUO vezetdjét haladéktalanul - még a palydzatirds sordn
tdjékoztatja. A palydzati kozbeszerzések formdjit, az egyetem egyéb kozbeszerzéseinek,
illetve a beszerzési és kozbeszerzési terv ismeretében, vele egyetértésben kell meghatarozni,
illetve a palydzathoz eldirt kozbeszerzési terv csak a KUO vezetéjének egyetértésével nytijthat6 be.
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II. RESZ
AZ EGYETEM NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK

7.8
Altalanos szabalyok

(1) A Kbt. alapelveinek, tovdbba a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését,
valamint a jelen Kozbeszerzési Szabdlyzatban foglaltak betartdsat - az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv készitésekor, az aktualis kozbeszerzési eljardsban - a Pazmény Péter
Katolikus Egyetem, mint ajanlatkér6 nevében eljarénak, valamint a kozbeszerzési eljards
megvalositasaba bevont személyeknek €s szervezeteknek biztositania kell.

(2) Az Egyetem, mint ajidnlatkérd nevében eljarok kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos
feleldsségére a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezései az irdnyaddak.

(3) A kozbeszerzési eljardsok elokészitésében és lefolytatisdban, az egyes jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsd személy, illetve szervezet polgari
jogi felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljards sordn a Kbt. és annak végrehajtasi

s 22

rendeletei, valamint a jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

4) Az Egyetem, mint ajdnlatkérd rész€érol az eljarasban nem vehet részt olyan személy
vagy szervezet, akivel szemben a Kbt.-ben meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn. Az
Osszeférhetetlenség fennallasarol, illetve fenn nem allasar6l az eljarasban részt vevo
személyeknek a megbizds vagy kijelolés elfogaddsakor irdsban nyilatkoznia kell, illetve
amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok ezt kovetden all be, ugy haladéktalanul irasban jelezni
kell a Dontéshozé felé.

(5) A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsidba indokolt esetben a jelen szabdlyzatban
meghatdrozott szereplokon kiviil méds személyek is bevonhaték a KUO vezetdjének
javaslatara az Egyetem rektordnak dontése alapjan.

(6) A mindenkor hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott személyek részérdl sziikséges,
eldirt formaju és tartalmu vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség sziikségessége ellendrizendo.

(7 Az Egyetem kozbeszerzési feladatainak koordinaldsardl, a torvényben eldirt, illetve a
kozbeszerzési eljardsok bonyolitdsa sordn sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasarol a
KUO és a Beruhazdsi Osztély (tovdbbiakban: BO) vezetdje gondoskodik.

) A kozbeszerzési torvény hatédlya ald tartozd arubeszerzés €s szolgéltatds-megrendelés
targyd beszerzéseket a KUO, mig az épitési beruhdzds és tervezési szolgiltatds targyid
beszerzéseket a BO bonyolitja, az érintett karok, szervezeti egységek munkatarsainak koteles
és felelds kozremiikodésével.

9) A BO 4ltal bonyolitott eljardsokban a KUO vezetdje az aldbbiak szerint vesz részt:
a) részt vesz az eljaras el0készitésében,
b) a végleges felhivast és dokumentéciot szigndjaval ellatva jévahagyja,
c) birdlobizottsagi tagként részt vesz az ajanlatok értékelésében.
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(10) Amennyiben az adott beszerzési eljaras felelosségi rendje eltér a Kozbeszerzési
Szabdlyzatban meghatdrozott rendtdl, ugy legkésébb az adott beszerzési eljards konkrét
elokészitését megeldzden kell meghatdrozni €s dokumentdlni az eljaras feleldsségi rendjét.

(11) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem kozbeszerzési eljarasaiban az eljardsba bevont
személynek, illetve szervezetnek mindsiil:
a) a KUO, illetve BO vezetdje és az 4ltala megbizott munkatdrs(ak): a bels6 témafelelds,
a szakmai elOkészitd, informatikai beszerzések esetén a Kozponti Informatikai
Szolgaltaté Csoport ( késobbiekben KISZCs) vezetdje dltal megbizott munkatars
b) a Birdlébizottsag
c) az egyéb felkért szakértok, igy kiilonOsen a jogi, pénziigyi, kdozbeszerzési €s egyéb
szakértd, a hivatalos felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd, a Pazmény Péter
Katolikus Egyetem kijelolt szervezeti egysége, illetve annak munkatarsa.

8.8
Az egyetem rektora

(1) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem - jelen szabalyzatban meghatdrozott -
kozbeszerzési eljarasaiban dontéshozonak mindsiil az egyetem rektora.

(2) A Rektor feladat- €s hatdskorébe tartozik, hogy

a) Megbizza az eljarasba bevont személyeket és szervezeteket, beleértve a
birdlébizottsag tagjait is.

b) Jovdhagyja a beszerzési €s kdzbeszerzési tervet, illetve mddositasat.

¢) Meghozza a kézbensd, valamint az eljarast lezaré dontéseket.

d) Dont a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol.

e) Dont a kozbeszerzési eljards tovabbi vitelérol.

f) Alairja, illetve sziikség esetén a Kbt-nek megfeleléen moddositja a kozbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerzodést.

g) Jovahagyja az éves statisztikai 0sszegzést.

3) A Rektor felelossége a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak, illetve a dontés
meghozataldnak torvényességérdl gondoskodni.

9.
A KUO vezetgje

(1) A KUO vezetdjét a Rektor nevezi ki. A KUO vezetéje munkakore részeként
koordinalja az intézmény kozbeszerzéseit, valamint gondoskodik a jelen Kozbeszerzési
Szabdlyzatban meghatéarozott egyéb feladatokrol.

2) A KUO vezetdjének feladat- és hatdskorébe tartozik az aldbbi feladatok — adott
esetben munkatarsai révén valo - elldtasa:

a) A szakmai el6készitokkel minden év madrcius 15. napjdig Osszedllitja az éves
beszerzési-, és marcius 31. napjdig az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a megfeleld
szakmai teriiletektdl beérkezett adatszolgéltatisok (beszerzési €és kozbeszerzési
javaslatok) alapjan, adott esetben a megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsaddval egyeztetve. A beszerzési és kozbeszerzési tervet a dontéshozé elé
terjeszti, €s jovahagyast kovetden gondoskodik a terv kozzétételérol.
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b)

c)
d)

e)

g)

h)

),

k)

D

p)

q)

(1

Koordindlja a kozpontositott kozbeszerzéseket, sziikség esetén javaslatot tesz a
csatlakozdsra a dontéshozo felé a szakmai el6készitdvel torténd konzultaciét kovetden.
Sziikség esetén javaslatot tesz az éves Osszesitett kozbeszerzési terv moédositasara.
Sziikség szerint gondoskodik az éves eldzetes Osszesitett tdjékoztatd Osszedllitdsarol és
annak megjelentetésérol a Kbt. eldirdsainak megfelelden.

Javaslatot tesz dontéshozo felé az eljardsba bevont személyekre, szervezetekre.
Gondoskodik a birdlobizottsag tagjainak, az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatdnak meglétérdl a
KUO 4ltal bonyolitott kbzbeszerzési eljarasok tekintetében.

Folyamatosan konzultdl a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddval (adott
esetben) a KUO 4ltal bonyolitott kbzbeszerzési eljérasok tekintetében.

J6vahagyja mind a KUO, mind a BO 4ltal bonyolitott kozbeszerzési eljardsainak a
részvételi, ajanlati, ajanlattételi felhivasat és dokumentacigjat.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzédések nyilvantartasardl
a KUO 4ltal bonyolitott kdzbeszerzési eljardsok tekintetében.

Sziikség esetén gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzodések
médositdsdra vonatkozé elSterjesztés el6készitésérél - a KUO 4ltal bonyolitott
kozbeszerzési eljarasok tekintetében.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzodések moddositasardl
sz0l6 hirdetmény és a szerzOdés teljesitésérél szolé hirdetménynek nem mindsiild
dokumentum elkészitésérol és kozzétételérdl a KUO 4dltal bonyolitott kizbeszerzési
eljarasok tekintetében.

Jovahagyasra az Egyetem rektora elé terjeszti az éves statisztikai 0sszegzést, majd
gondoskodik annak megjelentetésérdl a Kbt. eldirdsainak megfelelden.

Gondoskodik valamennyi kézbeszerzési eljaras, valamennyi iratanyagénak kezelésérol
és megdrzésérdl a Kbt. eldirdsai szerint a KUO 4ltal bonyolitott kozbeszerzési
eljarasok tekintetében.

Gondoskodik a honlapot gondozé személy, illetve szervezet részére az ellenérzott és a
Kbt. alapjan kozzétételi kotelezettség ald es6 dokumentumok dtaddsardl, azoknak a
honlapra torténd elhelyezése céljabsl a KUO 4ltal bonyolitott kozbeszerzési eljardsok
tekintetében.

Gondoskodik az egyetem honlapjan 1évo - a kozbeszerzési tevékenységgel Osszefiiggo
- adatok és informdécidk ellendrzésérdl és aktualizalasar6l a honlapot gondozdval
egyiittmiikodésben a KUO 4ltal bonyolitott kozbeszerzési eljardsok tekintetében.
Folyamatosan nyomon koveti a feladatai elldtdsahoz sziikséges jogszabalyok
valtozdsait, és megteszi az ez alapjan sziikségessé valo javaslatokat.

Ellatja az egyéb, a jelen szabdlyzatban meghatédrozott feladatokat.

10. §
A BO vezetéje

A BO vezet0jét a Rektor nevezi ki. A BO vezet0je munkakore részeként koordinalja

az intézmény épitési beruhdzds és tervezési szolgdltatds targyd kozbeszerzéseit, valamint
gondoskodik a kozbeszerzési eljaras bonyolitasdval kapcsolatos egyéb feladatokrol.

(2)

A BO vezetOjének feladat- és hataskorébe tartozik az dltala bonyolitott eljardsok

tekintetében az alabbi feladatok — adott esetben munkatarsai révén valo - ellatasa:

a)

Gondoskodik a biralobizottsag tagjainak, az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatdnak meglétérol.
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b) Folyamatosan konzultdl a felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsaddval (adott
esetben).

c) Folyamatosan konzultdl a KUO vezetdjével a BO 4ltal lebonyolitandé kdzbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatban.

d) J6vahagyja és a KUO vezet8je részére megkiildi a részvételi, ajanlati, ajanlattételi
felhivdst és dokumentaciot.

e) Gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras keretében 1étrejott szerzodések nyilvantartasarol.

f) Sziikség esetén eldkésziti a kozbeszerzési eljards keretében Ilétrejott szerzddések
modositasdra vonatkozo eldterjesztést.

g) Gondoskodik a kozbeszerzési eljards keretében létrejott szerzdédések modositasarol
sz016 hirdetmény és a szerzodés teljesitésérol szolé hirdetmények nem mindsiild
dokumentum elkészitésérdl és kozzétételérol.

h) Gondoskodik az altala bonyolitott kozbeszerzési eljarasok valamennyi iratanyagdnak
kezelésérdl €s megdrzésérdl a Kbt. eldirdsai szerint.

1) Gondoskodik a honlapot gondoz6 személy, illetve szervezet részére az ellenOrzott és a
Kbt. alapjan kozzétételi kotelezettség ald es6 dokumentumok adtaddsarol, azoknak a
honlapra torténd elhelyezése céljabal.

j) Gondoskodik az egyetem honlapjan 1€v0 - a kozbeszerzési tevékenységgel Osszefiiggd
- adatok és informacidk ellendrzésérdl és aktualizalasardl a honlapot gondozdval
egylittmikodésben.

k) Folyamatosan nyomon koveti a feladatai ellatasdhoz sziikséges jogszabalyok
valtozdsait, és megteszi az ez alapjan sziikségessé valo javaslatokat.

1) Ellatja az egyéb, a jelen szabalyzatban meghatarozott 6t érinto feladatokat.

11.§
Szakmai elokészito

(1) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljards lebonyolitasa olyan szakmai kompetenciat
igényel, amellyel a KUO, illetve a BO vezetdje, illetve megbizottja, illetve kari
kezdeményezésli eljards esetén az adott kar nem rendelkezik, ugy az adott eljaras
lebonyolitdsdhoz szakmai el6készitot kell megbizni.

(2) Szakmai elokészitoként olyan személy bizhaté meg, aki rendelkezik szakteriiletén
legaldbb egy éves kozbeszerzési tapasztalattal, és az dltala képviselt szakmai teriilettel
kapcsolatos magas szintl felkésziiltséggel és gyakorlattal.

(3) A szakmai elékészitét a KUO vezetdjének javaslatdra az Egyetem rektora bizza meg
az eljaras eldkészitésének megkezdésekor az Egyetem megfeleld kompetenciaval rendelkezd
munkavallaléi  koziil. Szakmai elokészitoként indokolt esetben az Egyetemmel
munkaviszonyban nem 4all6 személy, vagy kiilsd szervezet is megbizhato.

4) A BO dltal bonyolitott kozbeszerzési eljardsok esetében a BO vezetdje javaslatot tesz
a KUO vezetdje részére a szakmai elokészité személyére vonatkozdan. A tovdbbiakban a
KUO vezetgje a (3) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

5) A szakmai elokészito feladat- és hataskorébe tartozik:
a) az adott beszerzések sziikségességének szakmai igazolésa,
b) az adott kozbeszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése,
igy kiilonosen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés,
piackutatds, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a  szakmai
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kovetelményrendszer kidolgozasa, illetve kidolgoztatasa, a miiszaki leiras elkészitése
vagy elkészittetése,

c) az értékelési modszerek kialakitasa és jovahagyatdsa a birdlobizottsag tagjaival
(munkdjaba bevonhaté a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado, de a
munkdjat a felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadénak mindenképpen
véleményeznie kell),

d) javaslattétel a KUO vezetdjével és adott esetben a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsaddval tortént konzulticiot kovetden az ajanlattevok, illetve részvételi
jelentkezdk szakmai alkalmassagi kritériumaira,

e) az ajanlatok értékelése és ellendrzése sordn a szakmai ellendrzés és ennek
eredményének dokumentéldsa.

f) azegyéb, a jelen szabdlyzatban meghatarozott feladatok ellatdsa.

(6) A szakmai elokészitd felelossége a beszerzés szakmai elokészitése €s a beszerzendd
termék, szolgaltatas, épitési beruhazas szakmai megfeleldségének biztositasa, ellendriztetése.

12.§
A biralébizottsag

(1) A birdlobizottsag a kozbeszerzési eljards sordn beérkezett ajanlatok elbiralasara
l1étrehozott legaldbb harom tagbdl all6, dontés-elokészitd, javaslattevo testiilet.

(2) Az Egyetem az ajdnlatok elbirdldsdara legaldbb haromtagi, kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagot koteles
létrehozni, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Egyetem, mint
ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést meghozd személy részére. A
dontéshoz6 személy nem lehet a birdldbizottsdg tagja. A birdlobizottsdgi munkérol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoldssal elldtott biralati
lapjai.

(3) A birdlébizottsag elnokét és tagjait - a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek megfelelden -
a KUO vezetéjének javaslata alapjan az Egyetem rektora bizza meg, az adott eljdras
elokészitésének megkezdésekor az egyetem megfeleld0 kompetencidval rendelkezd
munkavallaléi koziil. A birdlobizottsdg tagjdnak indokolt esetben az egyetemmel
munkaviszonyban nem all6 személy is megbizhato.

4) A birdlébizottsag feladata a targyi kozbeszerzési eljards teljes korli szakmai és
adminisztrativ lebonyolitdsa az elokészitéstdl a szerzodéskotésig.

5) A biralobizottsagnak kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 tagokbdl kell éllnia.

(6) A birdlébizottsag tagjai:

a) a KUO munkatdrsa

b) épitési beruhdzds vagy tervezési szolgiltatds targyu kozbeszerzési eljards
esetén a BO munkatarsa

C) informatikai targyu beszerzés esetén a KISZCs munkatarsa

d) A Rektor altal delegalt két f0 (pénziigyi, illetve szakmai felkésziiltséggel)

e) A kozbeszerzési eljarast kezdeményez6 egyetemi Karnak a munkatérsa,
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f) Kiils6 kozbeszerzési szakértd, amennyiben megbizdsa alapjan részt vesz az
eljarasban.

(7) A birdlébizottsag feladata és hataskore:

a) Megvizsgilja a beérkezett részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat.

b) Ellendrzi a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat tartalmi és formai szempontok
szerint.

c) Osszedllitja/jévahagyja az esetleges hidnypétldsi felhivast.

d) Jovédhagyja a nyilvanvald szamitdsi hibat tartalmaz6 ajanlattevoi tajékoztatot.

e) Nyilatkozatot kér a nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
tartalménak tisztdzdsa érdekében.

f) Indoklast kér az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokra vonatkozodan, kiilonos figyelemmel az ardnytalanul alacsony
arra/koltségre, vagy ezek valamely 6ndlléan értékelésre keriild elemére vonatkozoan.

g) Elkésziti a részletes 0sszefoglald anyagot a részvételi jelentkezésekrdl/ajanlatokrol.

h) Tagjai elkészitik a birdlati lapokat.

1) Elkésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljards utdn a tovédbbi eljaras
vitelére vonatkozé ajanlatkérdi dontési javaslatot.

(8) A Dbirdlobizottsag felelés a targyi kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdnak
torvényességéért, a kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolddé jogszabalyok €s a jelen

s 22 s 22

beszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartdsaért, illetve betartatasaért.

13.§
A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

(1) A kozbeszerzési eljaras jogszertis€gének hatékonyabb biztositdsa érdekében az adott
eljaras lebonyolitasahoz felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6 vehetd igénybe.
Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoként olyan személy bizhaté meg, aki a
Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok
névjegyzékében szerepel.

(2) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot a KUO, illetéleg a BO vezetdjének
javaslata alapjan az Egyetem rektora bizza meg, az adott eljardas elOkészitésének
megkezdésekor.

3) A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladat- és hataskorébe tartozik:

a) Konzultativ segitségnyijtdas a KUO, illetve BO vezetdje, illetve munkatérsa(i), a
szakmai elokészit6, €s dontéshozd részére.

b) Osszedllitja a részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivast és dokumentéci6 tervezetét.

c) Megkiildi véleményezésre a részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivast és
dokumentécidt az eljarast bonyolit6 osztaly vezetOje részére.

d) A felkérend6 gazdasagi szereplok alkalmassagi feltételeit el6zetesen ellendrzi.

e) Gondoskodik az eljards meginditasarol az ajanlattételi felhivas ajanlattevOknek valo
kozvetlen megkiildésével, illetve az errdl sz6l6 hirdetmény kozzétételével.

f) Nyilvantartast vezet a részvételi jelentkezések és az ajanlatok érkeztetésérol.

g) Felbontja és ismerteti a részvételi jelentkezéseket €s az ajanlatokat, levezeti a bontési
eljaréast.

h) Jegyzokonyvezi a bontdsi eljardsban torténteket €s a jegyzOkonyvet tovabbitja az
ajanlattevok részére.
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D

Igény esetén lebonyolitja és a Kbt. eldirdsainak megfeleléen dokumentilja a
helyszini bejarast.

Biztositja a birdlobizottsagi tagok részére az ajanlatok megvizsgéaldsanak lehetdségét.
Gondoskodik a hidnyp6étlas, felvildgositds kérés, ardnytalanul alacsony ar-indoklds
kérés, szamitdsi hibat tartalmazé ajanlat kijavitasarol szol6 tajékoztatd elkészitésérol,
kézbesitésérol.

Elkésziti a biralobizottsagi iilés jegyzOkonyveit, melyben részletes indoklassal
tdmasztja ald a dontési javaslatot.

m) Osszedllitja az eljarast lez4ré dontés dokumentumait.

n)

0)
p)

Elkésziti az 0sszegzést, a kizardsrol, alkalmatlansag megallapitasarol, érvénytelenné
nyilvanitasrdl sz6l6 irasbeli tajékoztatot.

Gondoskodik az eljards eredményének kihirdetésérdl az osszegezés megkiildésével.
Elkésziti a megkotésre keriild szerz0dés tervezetét az eljards sordn esetlegesen
sziikségessé valo modosuldsok szerint.

Elkésziti az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl szolo tdjékoztatot és
megjelenteti az errdl sz616 hirdetményt.

Amennyiben az eljards sordn valamely gazdasagi szereplé elOzetes vitarendezést
kezdeményez, kozremiikodik az ezzel kapcsolatos dokumentumok Osszedllitdsaban.
Az eljarést érintd jogorvoslati kérelem benyijtdsa esetén arrdl tdjékoztatja a KUO
vezetdjét.

Adott esetben elokésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett ajanlatkéroi dontés
utdn az eljaras tovabbi vitelére vonatkozd dontési javaslatot.

Adott esetben elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards
alkalmazdsérol szolo tdjékoztatot.

Adott esetben elkésziti a targyaldsos eljaras jegyzokonyvét.

w) Osszességében elvégzi az eljaras(ok) Kbt. szerinti dokumentaldsit, és a teljes

a)
b)

iratanyagot az eljaras lezarasat kovetOen atadja az eljarast bonyolito osztaly vezetdje
részére.

14. §
A honlap-kezel6

Az intézményi honlap kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatokat tartalmazé részének

karbantartasdra €s gondozasara az Egyetem rektora nevez ki alkalmas személyt az Egyetem
megfelel6 kompetencidval rendelkezé munkavallal6i koziil.

A honlap-kezel6 feladata és hatdskore:
A feltett dokumentumokrol tartalomjegyzéket vezet a feltevés és levétel, illetve a
modositdsok idopontjainak feltiintetésével.
Ellatja az egyéb, jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat.
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III. RESZ
KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS INTEZMENYI FELADATOK

15.§
Dokumentalas

(1) Az Egyetem minden egyes kozbeszerzési eljardsat - annak elOkészitésétdl az eljards
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen - irasban, illetfleg elektronikusan koteles
dokumentdlni.

(2) A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatdl, illetdleg a
szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t €vig meg kell Orizni.

16. §
A beszerzési és az éves osszesitett kozbeszerzési terv!

(D) A Kbt. 42. § (1) bekezdés szerinti kozbeszerzési terv elkészitéséhez minden év elején
a targyévi koltségvetés leaddsanak meghatdrozott napjdig az egyetem minden kara és
szervezeti egysége koteles a KUO vezetdje részére megkiildeni az adott évre tervezett
(koz)beszerzéseinek, valamint a  koOzpontositott kozbeszerzés alapjan  tervezett
megrendeléseinek adatait. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv a Kozbeszerzési Szabélyzat
1. sz. melléklete. A szervezeti egységek a Kozbeszerzési Szabalyzat 2. sz. mellékletét képezo
.Beszerzési igény bejelentése” c. adatlap kitoltésével és a KUO vezetdjének valé
benyujtasaval teljesitik el0zetes adatszolgdltatasi kotelezettségiiket.

(2) A KUO vezetéje gondoskodik a beérkezett informaciok alapjan, legkésébb madrcius
15. napjdig az éves Osszesitett beszerzési, és marcius 31-ig pedig - a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsaddval torténd konzulticiét kovetben - az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv tervezetének elkészitésérél. E dokumentumokat a KUO vezetdjének
javaslata alapjén az Egyetem rektora hagyja jova. A KUO vezetdje gondoskodik az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervben az annak elkészitése eldtt inditott kozbeszerzEsi eljaras(ok)
megfeleld dokumentalasarol.

3) Az Egyetem rektora gondoskodik- a sziikséges egyeztetéseket kovetden — legkésObb
marcius 31-ig Rektori Utasitds formdjdban az adott évre vonatkoz6 kozbeszerzési terv
kiaddsarol.

4) Az eldre nem lathat6 okbdl eldallt kdzbeszerzési igény, vagy egyéb az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervben sziikséges valtoztatds esetén az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
modositani kell.

(5) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv modositdsat az érintett Kar, szervezeti egység
vezetdje a KUO vezetdjének irdsos indoklast tartalmazo kérelemben kezdeményezheti. A terv
modositasarol KUO vezetdjének javaslata alapjan a Rektor dont. A moddositasrél hozott

' A Kozbeszerzési Hatésag Elnokének tdjékoztatGja a Kbt. 33. §-a szerinti kozbeszerzési terv tartalmarél (KE
2013.¢évi 111. szam, 2013.09.20.)
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rektori dontés éves koOzbeszerzési tervbe tortén0 atvezetésérol, az éves kozbeszerzési terv
aktualizalasarol a KUO vezetdje gondoskodik.

(6) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kbt. 42.§ (1) bekezdésének megfeleléen
legaldbb 6t évig meg kell Orizni. A dokumentéldsért, Orzésért a KUO vezetdje felel az
egyetem iratkezelési szabdlyzata szerint. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv nyilvanos.

(7 Amennyiben egy beszerzésben tobb szervezeti egység egylittesen vesz részt, akkor az
a szervezeti egység tekinthetd az eljaras kezdeményez0jének, amelyik az adott beszerzésben a
magasabb 0Osszeggel érdekelt. Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység feladata a
Kozbeszerzési Szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd ,,Beszerzési igény bejelentése” c. adatlap
kitoltése és a KUO vezetdjének valé megkiildése.

(8) A beszerzési, majd az éves Osszesitett kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a
kozbeszerzési eljards targyai (4rubeszerzés, szolgéltatdis megrendelés €s szolgdltatasi
koncesszid, épitési beruhdzds, épitési koncesszid) szerinti bontdsban, az eljards becsiilt értéke
szerint csoportositott - beszerzési csoportok - (kozosségi (EU) értékhatart elérd, nemzeti
értékhatart eléro, illetve nemzeti értékhatar alatti) beszerzéseket, kozbeszerzéseket.

9) A beszerzési, majd az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitésének az alapja a
»beszerzési csoportok" Osszedllitdsa, majd az egyes beszerzési csoportok becsiilt értékeinek a
mindenkori kozbeszerzési értékhatdrokkal torténd egybevetése. Amennyiben a csoportok
szumma becsiilt értéke az egybeszamitas szabdlyait is figyelembe véve alacsonyabb, mint az
aktudlis elnoki tdjékoztaté szerinti® kozbeszerzési értékhatdr, akkor nem sziikséges a
beszerzést kozbeszerzési eljaras keretében megvaldsitani. Amennyiben az adott beszerzési
csoport (egybeszamitott) becsiilt értéke az aktudlis elnoki tdjékoztatd szerinti értékhatart eléri
vagy meghaladja, ugy a csoportba tartoz6 beszerzések csak a megfeleld - egy vagy tobb -
kozbeszerzési eljarads keretében szerezhetdk be.

(10) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott kozbeszerzései
eljaras targyat, becsiilt értékét, tipusat és lefolytatasdnak tervezett idOpontjat — a
Kozbeszerzési Szabdlyzat 1. sz. mellékleteként csatolt éves Osszesitett kozbeszerzési terv
dokumentum szerint.

(11) A kozbeszerzési eljarasok inditdsanal figyelemmel kell lenni az egyéb eldirasokra, pl.
a palyazatok egyedi eldirdsaira.

(12) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait) az
Egyetemnek sajat honlapjan az éves Osszesitett kozbeszerzési terv moddositdsa esetén a
modositds elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil - kozzé kell tennie. Az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(13) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az egyetem indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditott kdzbeszerzések esetén az
egyéb, a kozbeszerzésekre eldirt szabalyok szerint kell eljarni, de annak megkezdése elott
(annak felmeriilésekor) az Egyetem minden 6nalld szervezeti egysége koteles a KUO

? A Kozbeszerzési Hat6sag Elndkének tajékoztatGja a 2015. november 1-jété] irdnyad6 kozbeszerzési
értékhatarokrdl (KE 2015. évi 129. szam, 2015. november 11.)
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vezetdjének részére megkiildeni az eljards adatait és inditdsdnak okait, illetve
sziikségességének részletes indokldsat a Kozbeszerzési Szabdlyzat 2. sz. mellékletét képezo
.Beszerzési igény bejelentése” c. adatlap felhaszndldsdval. Az eljards csak a KUO
vezetdjének €s a Rektor jovdhagydsaval indithatd!

(14) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott
kozbeszerzés(ek)re vonatkozd eljaras(ok) lefolytatasanak kotelezettségét. Amennyiben eldre
nem lathaté okbdl, dj kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds meriil(t) fel, dgy az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest moddositott kozbeszerzésre vonatkozd eljards is lefolytathatd, az éves Osszesitett
kozbeszerzési terv eldzetes modositisa esetén. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv
médositdsdra vonatkozé javaslatot - a médositds indokaival egyiitt - KUO vezetdje az igény
felmertilését kovetd 5 munkanapon beliil az Egyetem rektora elé terjeszti. Az eljaras csak az
Egyetem rektordnak engedélyét kovetden indithato.

17.§
Elézetes tajékoztatot, illetve idoszakos elézetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény

(D) A KkoOzbeszerzési értékhatarok és a Kbt. ide vonatkozd eldirdsainak szem elott
tartasaval a beszerzési, illetve kozbeszerzési tervvel Osszhangban elozetes tajékoztatot, illetve
idoszakos eldzetes tdjékoztatét tartalmazd hirdetmény készithet6. Az Egyetem, mint
ajanlatkéré az eldzetes tdjékoztatdt, illetve az idOszakos elOzetes tdjékoztatot kiilon
jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan teheti k6zz¢€.

(2) Az eldzetes tajékoztatdt, illetve iddszakos eldzetes tdjékoztatdt tartalmazd hirdetményt
a kozbeszerzés kiilonbozo targyairdl egyiittesen €s kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

3) Az elozetes tdjékoztatdt, illetve iddszakos eldzetes tdjékoztatét tartalmazd
hirdetményben szerepeltetni kell, hogy a hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az
abban megadott kdozbeszerzésre vonatkoz6 eljaras(ok) lefolytatasanak kotelezettségét.

18.§
Az éves statisztikai osszegezés

(1) Az egyetem az adott koltségvetési évben lefolytatott beszerzéseirdl - a kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott® minta szerint — éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni,
amelyet legkésObb a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig kell kozzétennie.

(2) Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésérdl a KUO vezetéje gondoskodik és terjeszti
jovéhagyésra az Egyetem rektora elé a targyévet kovetd év aprilis 30. napjdig.

3 44/2015. (XI. 2.) MyM rendelet a kbzbeszerzési és tervpalyézati hirdetmények feladdsanak, ellenSrzésének és
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol
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19. §
A kozbeszerzési eljaras elokészitése

(1) A kozbeszerzési eljards elOkészitése, a felhivds és a dokumenticié elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az Egyetem, mint ajanlatkérd
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld a kozbeszerzEs targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

(2) A kozbeszerzési eljards meginditdsa elétt a KUO, illetéleg a BO vezetdje javaslatot
tesz az Egyetem rektora részére, az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre, beleértve a
birdlobizottsag tagjait, a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot, és egyéb szakértot.

3) Az eljardst bonyolitd osztaly vezetGje a biralobizottsdg tagjaitdl, illetve a
kozbeszerzési eljards birdlatdba bevont valamennyi személytdl koteles beszerezni a jelen
Szabdélyzatban eloirt Osszeférhetetlenségi és egyéb nyilatkozatokat. A nyilatkozatok az adott
kozbeszerzési eljards dokumentumait képezik.

IV.RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARAS BELSO ELLENORZESI RENDJE

20.§

A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzésének részletes szabalyait az Egyetem belso
ellendrzési szabélyzata dllapitja meg.

V.RESZ
AZ EGYES (KONKRET) KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASA

21.§

(1) Kozbeszerzési eljarast a KUO vezetéjének jovahagydsat kovetéen az Egyetem rektora
felé torténd kérelem kitoltésével kell kezdeményezni a Kozbeszerzési Szabdlyzat 2. sz.
mellékletét képez0 ,,Beszerzési igény bejelentése” c. adatlap felhasznalasaval.

(2) Amennyiben a kérelem alapjan az eljards meginditdsra keriil, az eljardsba bevonni
tervezett személyeket irdsban nyilatkoztatni kell arrdl, hogy veliik szemben nem 4ll fenn
Osszeférhetetlenség vagy mas olyan koriilmény, amelynek folytdn az eljarasban jogszerlien
nem vehetnek részt.

3) A lefolytatand6 kozbeszerzés konkrét iitemezését (fobb datumok, hataridok) a
Kozbeszerzési Szabdlyzat 2. sz. mellékletét képezd ,,Beszerzési igény bejelentése” c.
adatlapon ismertetni kell, a lefolytatand6 eljards tipusa valamint az eljards beszerzési targya
vagy egyéb jellemzdje - kiilonosen pdlyazati tamogatds felhasznalasa - folytdn iranyado egyéb
jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban.
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4) Az eljarast megindité felhivast és dokumentdcidt a Kbt. és a végrehajtasi rendeletek
vonatkoz6 eldirdsai szerint kell elkésziteni.

(5) Amennyiben ezt kiilon jogszabdly eldirja az eljardst megindito felhivds tervezetét
egyeztetni kell a megfeleld véleményezd, illetve ellendrzd szervezetekkel, €s el kell végezni
az egyeztetés sordan kapott észrevételeknek megfeleld korrekcidkat. Ezt kdvetden keriilhet sor
a felhivas véglegesitésére.

22.§
Az ajanlat(tétel)i / részvételi felhivas megjelenésétol kezdodoen jelentkezo feladatok

(D) Adott esetben - (a felhivasban rogzitetteknek megfeleléen) a dokumentacidba torténd
betekintés biztositdsa, az ajanlati dokumentacié rendelkezésre bocsétésa.

(2) Az esetleges kiegészitd tdjékoztatds-kérések fogaddsa, azok dokumentéldsa, majd a
véalaszok megadasa.

3) Az esetleges elOzetes vitarendezési dokumentum fogadasa, illetve az arra torténd
vélaszadds.

4) Az ajanlatok / részvételi jelentkezések bontdsa.

(5) Az ajanlatok / részvételi jelentkezések ellendrzése, elbirdlasa:

a) indoklaskérés és annak feldolgozasa,

b) felvildgositas-kérés és annak feldolgozasa,

c) hidnypotlas és annak feldolgozasa,

d) szamitdsi hibdk javitasa,

e) adott esetben a 272/2014. (XI. 5.) Kormémyrendelet4 eldirasainak megfeleld
dokumentélds és ellendrzésre valé megkiildés és a beérkezd kozbeszerzési
minOségellendrzési jelentés, illetve szabalyossagi tanusitvany eredményének
feldolgozasa.

f) sziikség esetén a felhivas €s dokumentéci6 / ajdnlatok ismételt vizsgdlata,

g) Az eredményhirdetéshez a bizottsdgi jegyzOkonyv, a birdlati lapok, és a
dontéshozoi hatarozat iratainak elkészitése, majd azok aldirasa a felhatalmazott /
kijelolt személyek altal (1asd 2. pont).

(6) Az 0sszegezés elkészitése és megkiildése.

(7) A megfelel6 hirdetmények elkészitése €s feladdsa.

(8) Az esetleges jogorvoslati eljardsokon valo részvétel, az ezzel kapcsolatban sziikséges
dokumentéldsi és adatszolgaltatasi kotelezettségek elvégzése. Adott esetben peres eljaras
inditdsa a Kozbeszerzési Dontébizottsag dontése ellen.

9) A szerz6déskotés.

(10)  Sziikség szerint a szerz6dés mddositdsa.

* 2 2014-2020 programozsi idészakban az egyes eurépai uniés alapokbél szdrmazé taimogatasok
felhaszndlasanak rendjérdl sz616 kormanyrendelet
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VI. RESZ
A KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEK
LEFOLYTATASANAK SZABALYAI ES FELELOSSEGI RENDJE

23.§

(1) A jovahagyott éves beszerzési tervben szerepld, az egybeszamitdsi szabdlyok
figyelembe vételével meghatarozott kozbeszerzési értékhatart el nem €r6 beszerzéseket a
KUO bonyolitja.

(2) Az elfogadott éves beszerzési terven kiviili beszerzések bonyolitdsara kizarélag a
KUO vezetéjének egyidejii tdjékoztatdsa mellett a Rektor irdsbeli engedélye alapjan keriilhet
SOr. .

(3) 0-100 000 Ft nett6 értékii beszerzések vonatkozdsaban a legkedvezdébb ajanlat alapjan
a szallito, szolgéltatd vagy véllalkoz6 kivélasztasat koveton a lebonyolitasért és a megrendeld
elkészitéséért a KUO vezetdje a felelds.

(@Y) Az 100 000-250 000 Ft netto értékli szerzodések vonatkozasdban a szallitd, szolgaltatd
vagy vallalkoz6 kivalasztasdra minimum hdrom ajanlattevotdl bekért drajanlat biralata alapjan
keriilhet sor, kivéve, ha ezt a szerzddés targya nem teszi lehetévé. A lebonyolitdsért és a
megrendeld elkészitéséért a KUO vezetbje a felelés. A megrendel6t elfogaddsat és annak
telesitésének vadllaldsat a véllalkozé irdsban, a megrendeld eredeti példanydnak aldirdsdval
kell igazolnia.

(5) A 250 000 Ft netté értéket meghaladé szerzddések vonatkozdsaban a szallito,
szolgdltatd vagy vdllalkozé kivélasztdsiara minimum hdrom ajanlattevotél bekért drajanlat
birdlata alapjan keriilhet sor, kivéve, ha ezt a szerzddés tirgya nem teszi lehetové. A
lebonyolitasért és a szerzédéskotés eldkészitéséért a KUO vezetdie a felelds.

(6) Ezen drajanlatkérések formai €s tartalmi megjelenésekor a kozbeszerzési gyakorlatban
alkalmazott elvek és megolddsok veenddk figyelembe.

@) Az édrajanlatkérésnek minimalisan az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon - €s telefaxszdmat, e-mail és (ha van) honlap
cimét;

b) abeszerzés targyat és mennyiségét;

c) a szerz0dés meghatdrozdsat, amelynek megkotése érdekében a beszerzési eljarast
lefolytatjak;

d) aszerzOdés iddtartamat vagy a teljesités hataridejét;

e) ateljesités helyét;

f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé jogszabédlyokra
hivatkozast;

g) arészajanlattétel lehetdségét vagy annak kizardsat. Ha részajanlat tételére lehetdség
van, tdjékoztatast arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot
tenni, valamint arrdl, hogy korldtozva van-e az egy ajanlattevonek odaitélhetd
szerzOdésrészek szama.
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h) az ajanlatok értékelési szempontjait.

1) az ajanlattételi hataridot;

J) az ajanlat benyujtasanak cimét, €s a benyujtas modjat;

k) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy
a magyar nyelven kiviil mas nyelven is benyujthat6-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

1) az ajanlati kotottség minimalis idOtartamat;

m) ha a szerzddés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

n) az Eurdpai Unidbdl szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozé adatokat.

(8) Amennyiben az adott Kar, szervezeti egység negyedéves jelentésében a legutolséd
idoszakra vonatkozdan a tervezett beszerzés, vagy az eddigi beszerzések és az 0 beszerzés
Osszege - az adott beszerzési csoportra vonatkozdan - az éves beszerzési terv volumenének
75%-4at elérte, ugy ezt kovetden minden beszerzésrdl - a megrendelés el6tt minimum 3
munkanappal - a beszerzést kezdeményezd Kar, illetdleg szervezeti egység beszerzésért
felelése a KUO vezetdje részére koteles tajékoztatdst adni.

9) Amennyiben a beszerzés jellege, vagy egyéb pélyazati eldirds azt sziikségessé teszi, a
beszerzéshez irasbeli megrendelés, illetve annak visszaigazoldsa (elfogadédsa), vagy
szerzOdéskotés sziikséges értékhatartol fiiggetleniil.

(10) A ,beszerzés” fogalméan az Egyetem, mint ajanlatkér6 a kovetkezOket érti: A jelen
szabdlyzat alkalmazdsdban beszerzés a személyi kifizetéssel jaré jogiigyleteken kiviil minden
aru, szellemi tulajdon, illetve — tartos vagy idOszakos jellegli — szolgaltatas anyagi ellenérték
fejében torténd megvasarlasara iranyulo kotelezettségvallalds.
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VII. RESZ

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI RENDSZER

24.§
(1) A kdzpontositott eljards részletes szabdlyait kiilon jogszabaly hatdrozza meg.

(2) A Kormdnyrendeletben eldirt adatszolgéltatasi és adminisztrativ feladatok ellatasarol a
KUO vezetdje gondoskodik, melyekhez a Karok, szervezeti egységek feleldsei kotelesek
beszerzéseik valamennyi adatat idében rendelkezésre bocsétani.

(3) Amennyiben az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzési eljards rendszerét igénybe
kivanja venni, a kiemelt termékek beszerzését &s szolgdltatdsok megrendelését a
Kozbeszerzési- és  Ellatasi  FoOigazgatésdg (tovdbbiakban: KEF) 4dltal megkotott
(keret)szerzOdések alapjan kell intézni.

4) A (keret)szerzédéseket a KUO vezetdjének megbizottja megkéri a Kozbeszerzési- €s
Ellatasi Foigazgatdsagtol, vagy lekérdezi a www.kozbeszerzes.gov.hu oldalon.

(5) A beszerzés meginditdsa az arra vonatkozé kérelem benydjtdsa és annak
engedélyezése utan torténik (regisztracid). A beszerzés meginditdsidra vonatkozé kérelmet az
igénylé kar vagy szervezeti egység nyijtja be a KUO vezetdjének, aki tovdbbitja aztaz
Egyetem rektordnak. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben szerepld €s a kdzpontositott
kozbeszerzés utjan torténd beszerzés lebonyolitdsit kozpontilag a KUO vezetdje 4ltal
megbizott munkatérs végzi. A rendeletben foglalt szabalyok teljes korli betartdsaért a KUO
vezetdje a felelds. A kdzpontositott kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok elOkészitéséért és a
beszerzési igények meghatarozasaért a kari €s kozponti szervezeti egységek igényei alapjin a
KUO kijelolt munkatdrsa(i) felelnek.

(6) A beszerzendd terméket vagy szolgdltatist a (keret)szerzédésben meghatdrozott
szallito(k)tol kell kozvetleniil, vagy verseny ujranyitisdval megrendelni a kozpontositott
kozbeszerzés szabdlyai szerint!

(7) A Kozbeszerzési- és Ellatasi Foigazgatosag dltal megkotott szerzédésekrol a KEF
honlapjan lehet tdjékozdédni (www .kozbeszerzes.gov.hu).

25.§
A kozpontositott kozbeszerzések lefolytatasa

(1) Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjdn a tervezett beszerzés vizsgalata
sziikséges olyan szempontbdl, hogy a kozpontositott kozbeszerzésrol szol6 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet /. szdmii melléklete tartalmazza-e az adott terméket/eszkozt/szolgéltatést, s
amennyiben igen, dgy az eljards becsiilt értéke fiiggvényében a KUO vezetdjének kell
elkiildeni a Kozbeszerzési Szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd ,,Beszerzési igény bejelentése”

> 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerzé
szervezet feladat- és hatdskorérdl
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c. adatlapot kitdltve. A KUO vezetéje ellendrzés utdn az Egyetem rektora részére tovabb
kiildi, az eljards meginditdsat kezdeményezni.

2) A lefolytatand6 kozbeszerzés konkrét iitemezését (fobb datumok, hataridok) a
Kozbeszerzési Szabdlyzat 2. sz. mellékletét képezd ,,Beszerzési igény bejelentése” c.
adatlapon ismertetni kell, a lefolytatand6 eljards tipusa valamint az eljards beszerzési targya
vagy egyéb jellemzdje - kiilonosen pdlyazati tamogatds felhasznalasa - folytan iranyado egyéb
jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban.

(3) Az Egyetem a kozponti beszerzd szervezethez torténd bejelentkezés visszaigazoldsat
kovetden - a kdzponti beszerz0 szervezet dltal jovahagyott - igénybejelentése alapjan jogosult
a kozponti beszerzd szervezet altal kotott keretszerzodések terhére torténd megrendelésre,
valamint a k6zponti beszerzd szervezet altal megk6tott keretmegéllapodasok alapjan eljarasok
lefolytatasara.

26.§

(1) A keretszerzodést a kozponti beszerzo szervezet koti az Osszesitett intézményi
igények alapjan lebonyolitott - a jogszabdlyban meghatédrozott eljards eredményeként.

(2) A keretmegallapodésos eljards masodik részét az igényt bejelentd intézmény az
onélldéan bonyolithatja le a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek megfelelden.

3) Ha a kozbeszerzést az Eurdpai Unié koltségvetésébdl tamogatjak, az intézmény
koteles a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivdsban megjelolni a projektre vagy programra
vonatkozé adatokat. A kozponti beszerz szervezet a keretmegdllapodasok hatdlya alatt a
keretmegéllapoddsos eljards mdasodik részében inditott eljardsok eredményérdl, illetve
eredménytelenségérol, az ilyen mddon megkotdtt szerzodések modositasardl szo616
tdjékoztatot tartalmazéd hirdetményt az Eurépai Unié Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, illetve a
Kozbeszerzési Hat6sdg utjan minden év janudr 31-ig és az egyes keretmegallapodasok
hatdlyanak lejartat kovetd 30 napon beliil kiildi meg.

4) Az intézménynek nem kell megkiildeni kozzétételre az eljards eredményérdl vagy
eredménytelenségérol, a szerzodések maodositasardl szo616 tdjékoztatot tartalmazo hirdetményt
az Eurépai Unié Hivatalos Kiadvanyai Hivataldnak, valamint a Kézbeszerzési Hatésagnak.

(5) A keretmegéllapoddsos eljards madsodik részének lezardsaként, az eljards
eredményeként megkotott szerzodésnek a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 24. §-a (4)
bekezdésének a) és b), d) és e) pontjaiban meghatirozott adattartalmat vagy az eljards
eredménytelenségérol szolo értesitést az intézmény a szerz0dés megkotésétdl, valamint az
eljards eredménytelenségérol szolé dontéstdl szdmitott 5 napon beliil koteles megkiildeni a
kozponti beszerzd szervezetnek, az adattartalom megkiildése a kozpontositott kozbeszerzési
portdlon, elektronikus uton is gyakorolhaté. Az intézmény ugyanigy koteles eljarni a
szerz0dés mddositésa, illetve a szerz0dés teljesitése esetén.

(6) A kozbeszerzés megvalositasa soran az intézmény koteles érvényesiteni a
keretszerzodés feltételeit. A megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerzddéssel.
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VIII. RESZ

EGYEDI EGYETEMI ELOIRASOK

27.§
A Kkozbeszerzési értékhatart meghalado értékii beszerzések

(1) A kozbeszerzési eljards meginditdsa elétt a KUO vezetdje, vagy az dltala megbizott
munkatirs a KUO vezetdjének egyidejii tdjékoztatdsa mellett a Rektor felé jévahagyds
céljabal kérelmet nyujt be.

(2) Az eljarast bonyolité osztaly vezetOje koteles minden eljards megkezdése eldtt
valamennyi bizottsagi tag nyilatkozatit beszerezni arra vonatkozéan, hogy a személyiiket
érint6 Osszeférhetetlenség, kizar6 ok nem all fenn, és a titoktartasi kotelezettségiiket vallaljak.

(3) A birdlébizottsdg adminisztrativ teenddit a KUO, adott esetben a BO vezetdje altal
megbizott munkatdrs; kiils0 kozbeszerzési szakértd cég igénybevétele esetén annak
képviseldje latja el.

(4) A biralobizottsag vezetdje, a bizottsagnak a kozbeszerzési eljards eredményére vonatkozo
- indoklast is tartalmazé - irdsos javaslatat dontésre felterjeszti a Rektor részére.

(5) A kozbeszerzési eljarast lezardé dontést - a bizottsdg javaslata alapjan - a Rektor hozza
meg.
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 IX.RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

28.§

(1) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem kozbeszerzési szabdlyzatat az Egyetem Tandcsa
2016. februar 9. napjan jovahagyta.

(2) Az Egyetemi Tanacs felhatalmazza a Rektort a jelen szabdlyzat végrehajtdsdhoz
sziilkséges ligyrendek, formanyomtatvanyok és tdjékoztatok elkészitésével, és a
jogszabdlyvaltozas vagy egyéb koriilmény miatt sziikségessé valo aktualizdlasaval.
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1.

szamu melléklet

A Pazman Péter Katolikus Egyetem 2016. évre vonatkozo éves Osszesitett kozbeszerzési

terve
A kozbeszerzés A Becsiilt érték Tervezett Eljaras tervezett
elnevezése kozbeszerzés (nettd Ft) eljarastipus meginditdsa
tirgya
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2. szamu melléklet

Beszerzési igény bejelentése

Iktatészam:
Alulirott (név, beosztis) a PPKE .... kardanak/kozponti szervezeti egységének
képviseletében eziton kérelmezem a ,,...” tadrgyu beszerzés megvaldsitasat.

A kozbeszerzési eljarashoz Ajanlatkéroként az alabbi adatokat adom meg.

Ajanlatkéro/megrendel
0 megnevezése*

Pazmany Péter Katolikus Egyetem, ... Kar

Kozbeszerzés targya*

Arubeszerzés / Szolgéltatis-megrendelés / Epitési beruhazés®

Kozbeszerzés
elnevezése:

Kozbeszerzés becsiilt

forras’ esetében a
projekt megnevezése*:

Y p L nettd ..........ooueet. Ft

értéke (részenként)*:

Forras meghatarozasa

sajat/Unios), unios > e e . . .
(sajat/Unios), sajat forrds (intézményi) / uni6s forras®: netté: .......... Ft

Szerzodés idétartama /
kezdési és befejezési
idopont

Szerzodéskotés
tervezett idopontja*

Biralobizottsag tagjai
Ajanlatkéro részérol
(név és szakértelem
megjelolésével)

Biralobizottsag tagja(i)
Tanacsadé részérol
(név és szakértelem
megjelolésével)

® A felesleges részt kérjiik trolni!

¥ A felesleges részt kérjiik torolni!
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A kozbeszerzés miiszaki
tartalmanak
szolgaltatasaért felel6s
személy Ajanlatkéronél
(szakmai elokészitd):

Beszerzés rovid
miiszaki tartalma:

ple .o, alapanyag beszerzése 1 intézmény 5 telephelyére a
megrendeldlaphoz csatolt részletezett muszaki leirds szerint —
részenként beszerzendd termékkor, szallitdsi helyszin, széllitasi
idépontok

Részajanlattételi
lehetoség:

Ajanlatkéro altal elvart
alkalmassagi minimum-
kovetelmények:

Ajanlatkéro altal elvart
szerzidéses feltételek:

Az értékelési
szempontrendszer
meghatarozasa a Kbt.
76.§-a alapjan

Kapcsolattarté neve,
elérhetosége
Ajanlatkéro részérol*

Kapcsolattarté neve,
elérhetésége Beszerzo
Szervezet részérol
(adott esetben)

Lefolytatandé eljaras

A szerzidés

teljesiilésének
igazolasara jogosult
személy
Szerzodéskotés

Kotelezo:

- A becsiilt érték alatdmasztdsara szolgdlé minimum 3 db
o del s indikativ drajanlat,
kMﬁigel‘(uldott iratok - Arazott koltségvetés / koltségbecslés,
) - ¢épitési beruhdzas targyu beszerzés esetén tervezdi
koltségbecslés.

Egyéb:

Egyéb:

*A csillaggal jelolt sorok kitoltése az €ves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitéséhez
benyujtott beszerzési igény bejelentése esetén kotelezd.

Az ajanlattételi felhivas és dokumenticié tervezetének a KUO vezetéje altal torténé
jovahagyasat kovetoen, kérem a fenti targyu kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. BO altal
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bonyolitott eljarasokban: Kérem a fenti targyu eljaras lefolytatasanak engedélyezését.

Budapest, 2016. ..........coooiiieiin.

Kar/kdzponti szervezeti egység nevében:

(név)
(beosztas)

Alulirott Beliczay Istvan, mint a Kézponti Uzemeltetési Osztéalyvezetd, a fenti adatok alapjan
a kozbeszerzési eljards meginditasat jovahagyom.

Javaslom, hogy a kdzbeszerzési eljards biralobizottsagi tagjai a fenti tdblazatban ismertetett
személyek legyenek.

VAGY’®

A birdlobizottsagi tagok személyét illetden az aldbbi javaslatot teszem:

Budapest, 2016, .....ccoovviiiiiiiiiiaiis
Beliczay Istvan
Kozponti Uzemeltetési
Osztalyvezeto

Alulirott Dr. Szuromi Szabolcs, mint az Egyetem rektora, a fenti adatok alapjan a
kozbeszerzési eljards meginditdsat jovdhagyom.

Budapest, 2016, .....ccoviviiiiiiiiiaais
Dr. Szuromi Szabolcs
rektor

% A felesleges rész torlends.
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