902 OSZTONDIJ KERELEM — JAK DEAK INTEZET

A kérelem a JAK Dedk Intézet szakiranyl tovabbképzéseinek hallgatdi szamara meghirdetett alabbi
Osztondijak igénylése céljabdl nyujthatd be:

- Pazmany Oregdiak Osztondij

- Pélyakezdé Csaladi Osztondij

- Kisgyermekes Osztondij

- Nagycsalddos Posztgradualis Oszténdij
A 2020/2021. tanév tavaszi félévétdl a kérelem kizardlag a Neptun rendszeren keresztil nyujthaté be.
Jelen leirds a kérelem benyujtasanak modjat és az elbiralas folyamatat ismerteti. A jogosultsag illetve
a juttatas feltételeit, a megitélés szempontjait, tovabba a kérelmezés hatdridejét a kari honlapon
kozzétett, adott félévi 6sztondijkiirds tartalmazza, mely elérhet6 itt.

A PPKE JAK Kreditkompenzaciés Oszténdij irdnti kérelem tovabbra is a megszokott médon, papir alapu
kérelem formanyomtatvany kitoltésével és beadasaval igényelhetS, a kari honlapon taldlhaté
tdjékoztatd szerint.

Ki adhatja le?

e A kérelmet a JAK Dedk Intézet szakiranyl tovabbképzéseinek onkoltséges képzésben részt
vevd, adott félévben aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatoi nydjthatjak be képzésik
mintatanterv szerinti utolsd félévében.

e Fontos, hogy a hallgatdnak ne legyen aktiv stdtuszd (nem teljesitett) kiirt pénzlgyi tétele a
Neptun rendszerben.

e Fontos tovdbbd, hogy a hallgaté képzéséhez legyen ligyintéz6 rendelve és a hallgatd
képzésénél az ,,Utolso félév” jelolbnégyzetben bent legyen a pipa.

Mikor adhatja le?

- A kérvény a kari honlapon kozzétett, adott félévi 6sztondijkiirdsban megadott idGszakban
adhato le. Az 6sztondijkiiras elérhet6 itt.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényezd Neptunban szerepl6 adatai:
- Hallgaté személyes adatai:
O néy,
o Neptun-kéd,
o e-mail cim,
o telefonszam.
- Hallgaté képzési adatai:
- kar, intézet neve,
- képzés kddja, neve,
- képzési szint,
- tagozat,
- hallgaté lgyintézéje,
- képzési jogviszony kezdete,
- félévi 6nkoltség 6sszege a képzésen,
- a képzés mintatanterve szerinti félévek szam,
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- ha van korabbi, PPKE JAK-on szerzett oklevele, az ahhoz tartozd képzés kddja, neve, az
oklevélszerzés id6pontja.

A kérvényez6 altal megadandé:

- félévszam, melyre 6sztondijat igényel,

- afélév(ek), mely(ek)re 6sztondijat igényel,
- igényelt 6sztondij megnevezése.

- A kedvezményre vald jogosultsagot igazold dokumentum csatoldsa. A jogosultsag igazoldsara
bemutatandé dokumentumok korét a JAK Dedk Intézet a honlapjan teszi kdzzé.

Folyamat
Kérvényleadas

A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en az ‘Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ’Kitélthetd
kérvények’ filon a ‘902 Oszténdij kérelem — JAK Dedk Intézet’ kérelem megnyitdsaval van
lehet6ség. Az érvényesség kezdete és vége a kérvény sordban lathaté.

ElGszor azon félévek szamat adja meg a hallgatd legordilé listabdl, melyek alapjan 6sztondijat
igényel. Az itt kivalaszthatd félévszdm nem magasabb, mint a képzés mintatanterv szerinti
félévszama, mely a kérvényen szintén megjelenik. Az itt kivalasztott szamu félévet lehetséges
megijeldlni a hallgaté aktiv statuszu, onkoltséges finanszirozasi formaju féléveibsl osztondij
kedvezményre. A hallgatd passziv statuszu félévei nem jelennek meg a legérdil6 meniiben. A
kivalasztott félév sordban — a félévhez igényelt 6sztondij kedvezmény megjelolése utan —
megijelenik a féléves onkoltség Osszege és az elérhetd kedvezmény szamitott 6sszege is. Minden
kivalasztott félévhez egy 6sztondijtipus jelélheté meg és minden sorban kiilonbdz6 félévnek kell
szerepelnie. Ellenkez6 esetben a kérvény nem benydjthato, errdl visszajelzd lizenet érkezik. Az
igényelhet8 kedvezmények legdrdiil§ listdjaban a Pazmany Oregdidk Oszténdij csak abban az
esetben jelenik meg, ha a hallgaténak van erre jogositd el6z6 képzése.

Az aldbbi kedvezmények igényléséhez kotelez§ a jogosultsdgot igazolé dokumentum(ok)
csatoldsa a "Jogosultsdg igazoldsa’ panelben, az egyes 6sztondijakhoz kiilon:

- Pélyakezdé Csaladi Osztondij
- Kisgyermekes Osztondij
- Nagycsalados Posztgradualis Oszténdij

Osztondijtipusonként  tdbb  dokumentum csatoldsa is lehetséges, melyek mérete
dokumentumonként legfeljebb 10 MByte lehet. Igazolé6 dokumentum csatoldsa hianyaban a
kérvény nem keril elbiralasra.

A Pazmany Oregdidk Osztondij igényléséhez nem sziikséges jogosultsagot igazolé dokumentum
benyuljtasa, de ezt az Osztondijtipust is ki kell valasztani a megfelel6 félévre igénylendd
kedvezményként a legordiil listabdl. A jogosultsag ellenGrzése a tanulmanyi nyilvantartd
rendszerben (Neptun) tarolt adatok alapjan torténik. A kérvényen megjelenik a hallgaté korabbi
képzése, mely alapjan erre az 6sztondijtipusra jogosult lehet. Ha nincs ilyen korabbi képzése, csak
az Ures tablazat fejléce jelenik meg.

Szabadszoveges mez6 all rendelkezésre megjegyzést flizni a kérelemhez, melynek kitoltése nem
kotelezé.

A kérvény tdjékoztatd jelleggel tartalmazza az igényelt kedvezmények 0Osszegzését
kedvezménytipusonként. A benyujtott igazolé dokumentumok alapjan a megitélt 6sszeg ehhez
képest valtozhat.



A kérvény kitoltése soran kotelezéen toltendd — jeldl6négyzet bepipaldsaval - a nyilatkozat az
intézményi szabdlyzatokban és tajékoztatéban foglaltak megismerésérél és tudomasulvételérdl.

Kitoltés utdn a ‘Kévetkez6” gomb megnyomasa, majd az el6nézeti oldalon a ‘Kérvény beaddsa’
gomb megnyomadsa inditja a leadast. A kérvény leadottnak tekinthetd, ha ‘Ugyintézés alatt’
statuszba keriilt, melynek ellenérzésére a hallgaténak az ‘Ugyintézés / Kérvények’ meniipont alatt
a ’Leadott kérvények’ filon van lehetdsége.

A kérvény benyujtasahoz szolgdltatasi dij fizetési kotelezettség nem kapcsolddik.
A benyujtdsi hatarid6t kovetben javitdsra, hidnypotlasra, mddositasra nincs lehetGség.

Javitasra visszakuldott kérvény
A kérvényfolyamat soran el6fordulhat, hogy a hallgatd tanulmanyi UgyintézGje vagy az
intézetvezet( javitanddt talal a kérvényben, vagy az ahhoz kapcsolddé dokumentumokban. Ekkor
a kérvényt visszakiildi javitdsra, mely a kérvényezének HWEB-en az ’‘Ugyintézés/Kérvények’
menlpontban “Javitdsra visszakiildve’ statusszal Ujra megjelenik. A kérvényezd Neptun
(megfelelS beallitds esetén e-mail) lizenetben értesiil a javitandd kérvényrdl. Javitani a kérvény
sorvégi + jelére kattintva felugré mentbdl a “Javitds’ menlipontot valasztva lehet.

A javitas menete megegyezik a leaddséval, azzal a kiilonbséggel, hogy a kérvény megnyitasakor
felugrdé ablakban kap lzenetet a hallgatd a javitasra visszakiildés indokardl (az indok a kérvény
folotti szovegbuborékban is lathaté a felugrd ablak bezarasa utan). Fontos, hogy a javitasra a
rendes benyujtasi hataridon beliil van lehet6ség, annak elteltével a kérvény valtozatlan formdban
visszakerdil a javitast kezdeményez6 személyhez.

Kérvény elbiralasa és Ugyintézés
A leadott kérvény allapotat a hallgaté a HWEB-en az ’Ugyintézés/Kérvények’ feliileten a ’Leadott
kérvények’ filén tudja nyomon kovetni.

A leadott kérvény els6ként a hallgatd tanulmanyi tgyintézéjéhez keril, a kérvényen szerepld
adatok és a csatolt igazold dokumentumok ellenérzése céljabal.

Ezt kdvetSen a kérvény elbirdldasa soran az intézetvezet6 megvizsgdlja és mérlegeli az igényelt
kedvezményeket, de a benyujtott igazoléd dokumentumok alapjan dontésében eltérhet azoktol. A
Neptun rendszerben megjelend dontés ‘Elfogadott’, ’Elutasitott’ vagy ‘Mddositdssal elfogadott’
lehet.

A dontés tényérdl a kérvényezé Neptun (megfelel6 bedllitas esetén e-mail) Gizenetben értesil.

A dontés soran megitélt kedvezményeket a dontéskor sziilet§ hatarozat tartalmazza. A hatarozat
PDF formatumu dokumentum, ezdltal nyomtathaté minden olyan alkalmazassal, mely képes a
PDF formatum kezelésére és nyomtatasara. A dokumentum megtekintése, letoltése HWEB-en az
’Ugyintézés/Kérvények’ meniipont feliileten a ’Leadott kérvények’ fillén adott kérvény sorvégi +
jelének megnyomasara felugré menubél a ‘Hatdrozat megtekintése’ meniipont kivalasztasaval
lehetséges.

Budapest, 2021. februar 22.
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